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INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No: MC-CD-066-2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION EN LA ORGANIZACION,
OBJETO: MANEJO DEL ALMACEN Y SERVICIOS
GENERALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE COPER - BOYACA

VALOR INICIAL: QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE

($15.000.000.00)

VALDR ADIQIONAL:

PLAZO INICIAL: SEIS {06) MESES

TN
E R

MARCOS DANIEL CARDENAS CASTILLO

CONTRATISTA: C.C No. 7.350.665 expedida en Coper
(Boyaca)

SUPERVISOR: LUISA FERNANDA MUNOZ UMANA

FECHA DE INICIACION: PRIMERO (01)DE JULIO DE 2025

ANTICIPO | %)

AN

ACTA DE

SUSPENSION

ACTA DE

REINICIACION

FECHA DE TERMINACION: TREINTA (30) DE DICIEMBRE DE 2025
MUNICIPIO: COPER BOYACA

VALOR CANCELADO 01/08/2025 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
PARCIAL 0i MCTE ( $ 2.500.000)

VALOR CANCELADO 03/09/2025 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
PARCIAL 02 MCTE ( $ 2.500.000)

VALOR CANCELADO 08/10/2025 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
PARCIAL 03 MCTE ( $ 2.500.000)

VALOR CANCELADO 10/11/2025 DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
PARCIAL 04 MCTE ( $ 2.500.000)

VALOR CANCELADO DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

MCTE ( $ 2.500.000)
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PARCIAL 0S
VALOR CANCELADO DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

FIRMA DE LIQUIDACION 30/12/2025 | MCTE ($ 2.500.000)

DESDE PRIMERO (01)DE JULIO DE
PERIODO DEL PAGO 2025
HASTA TREINTA (30) DE DICIEMBRE
DE 2025

N° DE PAGOS REALIZADOS 6

Con base en el informe presentado por el contratista respecto a las actividades ejecutadas en el
presente contrato y como parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados
por parte del Municipio de Coper, tomando como base el presente informe de supervision
cumplido al 100% por el contratista

CERTIFICO QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato y una vez revisada la documentacion
suministrada por el contratista con relacién al desarrollo y ejecucién del mismo, se constato el
cumplimiento en su totalidad de las actividades y obligaciones establecidas en la clausula 3 del
objeto contractual, a saber:

INFORMES

Se realizaron labores de mantenimiento basico en las instalaciones municipales, incluyendo
revision general de areas comunes, equipos y sistemas, con el fin de garantizar su adecuado
funcionamiento.

Se efectuaron reparaciones menores en mobiliario, tales como cambio de bombillas, ajustes
basicos de plomeria, correcciones en puertas, ventanas y trabajos sencillos de carpinteria. \)

Se apoyé la gestion del inventario, realizando verificacién de existencias y apoyando el
reabastecimiento oportuno de insumos, materiales y herramientas necesarias para las
operaciones diarias.

Se proyectaron y organizaron actas de ingreso y salida de bienes pertenecientes al Municipio,
garantizando el control y trazabilidad de los elementos asignados.

Se llevo un registro actualizado del inventario, realizando conteos periédicos y actualizando la
informacién correspondiente para reflejar de manera precisa los niveles de existencias.

Se brindé apoyo en la logistica de eventos institucionales, incluyendo la entrega y recoleccion
de elementos, asi como la correcta disposicién de residuos generados.
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Se apoyaron diversas actividades organizadas por la Administracién Municipal, contribuyendo
al desarrollo adecuado de las mismas.

Se colaboro en el montaje y desmontaje de muebles, equipos y estructuras temporales, segin
los requerimientos de cada actividad o evento.

Se apoyo el embalaje, transporte y descarga de bienes durante procesos de traslado de elementos
entre dependencias y dependiendo la necesidad

Se apoyé el control de préstamo de elementos del almacén, verificando la correcta entrega y
devolucién de los mismos.

Se apoyd la elaboracién de informes mensuales de almacén, consolidando la informacion
relacionada con inventarios, movimientos y novedades.

Se realizaron labores de reparacién, mantenimiento, limpieza y pintura de estructuras metalicas,
puertas, ventanas, barandas, pasamanos, sillas, mesas, estanterias y otros muebles metalicos.

Se utilizaron herramientas y equipos propios en optimas condiciones para la ejecucion de las
actividades asignadas.

Se garantizé el uso adecuado, cuidado y responsabilidad sobre las herramientas empleadas
durante el desarrollo del contrato.

Se dio seguimiento y cumplimiento a las metas y actividades asignadas, alineadas con el Plan de
Desarrollo y demas planes y politicas del Municipio de Coper, Boyaca,

El contratista demostré compromiso, responsabilidad y cumplimiento en el desarrollo de las
funciones asignadas, entregando los productos con la calidad y oportunidad requeridas.

En mérito de lo anterior, se considera que el contratista ha dado cumplimiento cabal a las
obligaciones contractuales durante el periodo evaluado

Asi mismo el Contratista presenta los siguientes documentos:
v'Informe de Actividades
v Aporte a Seguridad social:
Periodo de Cotizacién: Julio 2025

Fecha de pago: 2025/07/28
N° de planilla;:9488479620

Periodo de Cotizacién: Agosto 2025
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Fecha de pago: 2025/08/27
N° de planilla: 9489649153

Periodo de Cotizacién: Septiembre de 2025

Fecha de pago: 2025/10/06
N° de planilla: 9491092552

Periodo de Cotizacién: Octubre de 2025

Fecha de pago: 2025/10/31
N° de planilla:9493938447

Periodo de Cotizacién: Noviembre de 2025

Fecha de pago: 2025/12/02 : u
N° de planilla: 9495483413 :

Periodo de Cotizacién: Diciembre de 2025

Fecha de pago: 2025/12/17
N° de planilla: 9496493042

Por lo anterior, el suscrito supervisor hace constar que la informacién suministrada en el

presente informe es veraz y cumple con los parametros establecidos con el objeto del contrato.

Se expide en Coper-Boyaca, el treinta (30) de diciembre de 2025.

de Planeacién Municipal
Supervisora
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