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1. ASPECTOS GENERALES

Contratista:

ANDRES FELIPE MAESTRE LABRADA

Identificacion:

C.C. No. 1.065.578.810 de Valledupar (Cesar)

Fecha de suscripcion del
Contrato:

06 DE NOVIEMBRE DE 2025

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
JURIDICO AL DESPACHO DE LA PERSONERA Y LAS
PERSONERIAS AUXILIARES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
VALLEDUPAR, EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE
ACCIONES CONSTITUCIONALES, A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO
AL PLAN DE ACCION VIGENCIA 2025 Y APOYO EN LA OFICINA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN MATERIAL LABORAL.

Plazo de Ejecucion:

CINCUENTA Y TRES (53) DIAS

Fecha de Iniciacion:

06 de noviembre de 2025

Fecha de Finalizacion:

27 de diciembre de 2025

Supervisor del Contrato:

Personera Municipal de Valledupar

Concepto No. Fecha Rubro Valor
copP 25-156 |  04/11/2025 SR e R ba 0% Y $5.300.000
RP 25136 |  07/11/2025 SERVICOS SR DIC0S Y $5.300.000
PAGO DE IMPUESTOS CONTRATO:
o DEPARTAMENTALES
PAGO DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES DEL CONTRATO
TRIBUTO Y/O ESTAMPILLA PORCENTA 1 L ANCE ADO FECHA Liqu?d‘;'cién
PRO'DE[S)’E‘EARST'-A'\-,\?EF,\IRT(;’[‘TER'ZO 1.5% $80.000 07/11/2025 | 32504021109

e MUNICIPALES

2.

ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

PAGO DE IMPUESTOS MUNICIPALES DEL CONTRATO
TRIBUTO Y/O PORCENTAJ VR
ESTAMPILLA E CANCELADO OB SERACIONES:
PRO-CULTURA 2% $106.000 SE ANEXA CARTA DE
PRO-BIENESTAR 4% $212.000 AUTORIZACION DE DESCUENTO DE
ADULTO MAYOR ) IMPUESTOS MUNICIPALES Y
PRO UNIV. POPULAR 0,50% $26.500 RECIBO DE LIQUIDACION DE FECHA
DEL CESAR ) 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
Valor total $344.500

Valor inicial del Contrato:

$5.300.000,00

Valor adicion al Contrato:

$-0-

Valor total del contrato

$5.300.000,00

Valor mensual:

$3.000.000,00

Valor ejecutado 1ra cuenta (noviembre):

$2.500.000,00
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PERSONERIA MUNICIPAL
DE VALLEDUPAR
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Valor faltante por ejecutar / Valor pendiente por $2.800.000,00

pagar
Porcentaje de Ejecucion 90%
Porcentaje por Ejecutar 10%

Matriz de Riesgos del Contrato Sin afectacion.

3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4. SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES A LOS
PERIODOS DEL 1 AL 27 DE DICIEMBRE DE 2025.
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada
una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se desagregan a
continuaciéon y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a
satisfaccion de la obligacion establecida.

5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION CONTRATACION No.1: Elaboracién y presentacién de todo tipo de Acciones Constitucionales
especialmente: Acciones de tutela, acciones populares, acciones de grupo y acciones de cumplimiento;
previamente asignadas y concertadas con la Personera Municipal de Valledupar y los Personeros Auxiliares, a
fin de dar cumplimiento al plan de accién de la vigencia 2025.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA
Actividad Evidencias o Soportes
Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, se realiz6 la proyeccion de diferentes demandas de accién
popular y accion de cumplimiento.

Proyeccion de demanda de accién de cumplimiento, Oficio No. AC — 2025

https://docs.google.com/document/d/1-58Y

— 0197 dirigido al Municipio de Valledupar - Alcaldia Municipal d
\Valledupar — Secretaria Local de Salud, donde se solicita el cumplimiento

9laaTH8ZIfuUrchV8L4GJ46DDtpE/edit?us
p=drive link&ouid=1062222175044909444

del articulo 5 de la Ley 1831 de 2017. Desfibriladores Externos
Automaticos (DEA) en espacios de alta afluencia publica.

98&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de demanda de accién popular, Oficio No. AP — 2025 — 0198
dirigido al Municipio de Valledupar - Alcaldia Municipal de Valledupar,

https://docs.google.com/document/d/1bxA
NBSUJRGVx6Mh6Zfm7R5078Dp4FoeW/e

demanda relacionada con los diferentes arboles peligrosos que se

dit?usp=drive link&ouid=10622221750449

0944498&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1A3-4
VDX5mnoW1PmlYX8arleAveoEEm/edi
2usp=drive_link&ouid=1062222175044909
44498&rtpof=true&sd=true

encuentran ubicados en distintos sectores de la ciudad de Valledupar.
Proyeccion de accién de tutela dirigida hacia el Colegio Pablo VI,
relacionada con los derechos fundamentales al acceso a la informacion
publica, el debido proceso administrativo y el derecho a la verdad
institucional de los registros académicos.

OBLIGACION CONTRATACION No.2: Apoyar a los despachos de los Personeros Auxiliares en la intervenciéon y
tramite de las acciones constitucionales de orden preventiva o resarcitoria, cuando se encuentren violaciones
a los derechos humanos, sociales o colectivos; privilegiando la accién de tutela, las acciones de cumplimiento
y las acciones populares en que sea vinculada la Personeria de Valledupar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA
Actividad
Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, no fueron
asignadas actividades para el cumplimiento de esta obligacion.

Evidencias o Soportes
NO APLICA

OBLIGACION CONTRATACION No.3: Brindar apoyo juridico al Despacho de la Personera Municipal y a la
Oficina Administrativa y Financiera, en todo lo relacionado en la Gestion de Talento Humano de la Personeria
de Valledupar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA
Actividad [ Evidencias o Soportes
Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, por parte del contratista se proyectd Resoluciéon acerca del
reconocimiento y orden de compensacion en dinero de las vacaciones a la Jefe de la Oficina Administrativa yj
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Financiera, por necesidades del servicio.

Proyeccion de Resolucion "POR MEDIO DE LA CUAL SE RECONOCE Y
ORDENA LA COMPENSACION EN DINERO DE UNAS VACACIONES A

https://docs.google.com/document/d/10v4
6dozOfQUM9phn4Bcw80ZVpRMdvDN4/ed

FUNCIONARIA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR

it?usp=drive link&ouid=106222217504490

POR NECESIDADES DEL SERVICIO", a la funcionaria PATRICIA DAZA

944498&rtpof=true&sd=true

SALAS, en su calidad de Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera.

OBLIGACION CONTRATACION No.4: Asistir a todo tipo de actuaciones, diligencias, eventos y reuniones a las

cuales sea requerido por parte de la Personera Municipal y a la Of
aviso y concertacion.

icina Administrativa y Financiera, previo

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, se
llevaron a cabo diferentes reuniones concertadas con la
Personera Municipal.

NO APLICA

OBLIGACION CONTRATACION No.5: Garantizar la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada
dentro de los diferentes procesos que se manejan dentro de esta Agencia del Ministerio Publico.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJE

CUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, se
garantizé la confidencialidad de la informacion suministradal
por la Personera Municipal, tanto digital como fisicamente.

NO APLICA

OBLIGACION CONTRATACION No.6: Resolver consultas y emitir los conceptos solicitados por la Personera

del Municipio de Valledupar y a la Oficina Administrativa y Financiera.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Publica, entre otros.

Durante el periodo del 1 al 27 de diciembre de 2025, se realizaron diferentes escritos relacionados con la proyeccion
de respuestas a diferentes derechos de peticion, requerimiento a una contratista, solicitud de concepto a la Funcién

Proyeccion de respuesta a derecho de peticion No. 6783 radicado el 27|
de noviembre de 2025 - Tramite de solicitud y traslado por competencia
(Mega parque Garupal 1 etapa)

https://docs.google.com/document/d/1Hyd1
3| XUseJquAThuiJwJKKpttl kac8k/edit?usp
=drive _link&ouid=10622221750449094449
8&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de respuesta a derecho de peticion No. 6764 radicado el 26|
de noviembre de 2025 Tramite de denuncia por presuntas
irregularidades en obra "Avenida Simon Bolivar" y activacion de ruta de
proteccion por amenazas.

https: . le.com ment/d/19-6f-
DzEOQVKV_ nkFcD34rh34wohyoEW/edit?u

Isp=drive_link&ouid=106222217504490944
198&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de respuesta a derecho de peticion No. 6778 radicado el 26|
de noviembre de 2025 - Inicio de accion preventiva y disciplinaria sobre
contrato de pista de BMX.

https://docs.google.com/document/d/1Vh5
PwhcCV7gjpSpRhWMQFuLpCay-wvsu/edi

t?usp=drive_link&ouid=106222217504490
944498&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de respuesta a derecho de peticion No. 6792 radicado el 27|
de noviembre de 2025 - Respuesta a solicitud de documentacién técnica,
juridica y acompafiamiento a visita de obra (Via al aeropuerto).

https://docs.google.com/document/d/1TOV
J1nBD_dOLOVFrWdYQ8nlhirdL-n9k/edit?u

198&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de respuesta a derecho de peticion N. 6604, radicado el 21 de
noviembre de 2025, por parte del sefior Belisario Jiménez.

Proyeccion de requerimiento previo a inicio procedimiento sancionatorio|

https://docs.google.com/document/d/1YMu
bag7wvw39 McD6ah8UMfkmWDvCAe7/e
e i Ink&ouid=1062222175044
[0944498&rtpof=true&sd=true

https://docs.google.com/document/d/1jnyZ
ict_bEFsY-GKRCitw2CP0OOY2ik4Gx/edit?us

administrativo — ley 1437 de 2011- a la contratista Dianys Paola Arias
Ardila.

p=drive link&ouid=1062222175044909444
Q8&rtpof=true&sd=true

Proyeccion de solicitud de concepto juridico a la Funcién Publica sobre
cumplimiento de requisitos, equivalencias y procedencia de vinculacion
laboral de la funcionaria Ana Isabel Garcia Socarras.

https://docs.google.com/document/d/1K33-
ThAe7vILfX T_FMrAegKMnrpM it?

usp=drive link&ouid=10622221750449094
1498&rtpof=true&sd=true
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OBLIGACION CONTRATACION No.7: Las demas que le sean asignadas por la Personera Municipal de
Valledupar y que sean acordes al objeto contractual.

1.2. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

El Contrato N0.059-2025, se encuentra EJECUTADO, con un porcentaje del 90%.

2.

NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo
del contrato.

LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencién al contratista.
RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION O INTERVENTORIA

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la
ejecucion del contrato.

c) Verificacién de la ejecucion de las actividades especificas del contrato y seguimiento a la matriz de
riesgos.

d) Verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el contratista, de conformidad
con la normatividad vigente.

e) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

f)  Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos
1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas concordantes)

Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en
salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla No. 7993708016
correspondiente al periodo de diciembre de 2025 la cual se describe a continuacion:

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
MES DE OCTUBRE DE 2025

CUMPLIMIENTO DE LA VALOR DEL I.B.C

OBLIGACIONES

SEGURIDAD SOCIAL Y

PRESTACIONALES PARAFISCALES

$3.109.187

Mes de salud DICIEMBRE | Mes de pension | DICIEMBRE

SEGURIDAD SOCIAL PLANILLA N° 7993708016 [ VALOR DEL APORTE $902.500

Salud $388.700

Pensién $497.500

Riesgos Laborales $16.300

SOPORTE PLANILLA https://drive.google.com/file/d/1FSVdL6puh37 uXPit56tkts67cGjpR58/view?usp=sharing

6.

ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos
establecido en la matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacién de los
mismos. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las
obligaciones especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

Con el presente informe, se autoriza el pago del valor pactado en el contrato 059-2025, pago que se resume en el
cuadro que sigue a continuacion, asi:

SALDO PENDIENTE

VALOR A CANCELAR POR CANCELAR

VALOR CONTRATO
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CIUDAD DELOS |

/

PERSONERIA MUNICIPAL
DE VALLEDUPAR
NIT.824.000.117-2

INFORME DE SUPERVISION
No.1
CONTRATO No.059-2025

PROCESO: DIRECCION Y
PLANEACION
ESTRATEGICA

cODIGO: FEDI0O03

VERSION Nro. 1

FECHA DE EMISION: 14 DE
FEBRERO DE 2013

$5.300.000,00

Valor a cancelar segunda cuenta:

$2.800.000,00

$0

CONCLUSIONES: Teniendo en cuenta que el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones
contraidas, esta supervision, autoriza el pago correspondiente de la cuenta de cobro presentada.

El presente informe se firma en Valledupar, a los xx dias del mes de diciembre de 2025.

DINA MARGARITA ZABALETA MOLINA
Personera Municipal de Valledupar
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PROCESO: DIRECCION Y
PLANEACION

INFORME DE SUPERVISION ESTRATEGICA

No.1 cODIGO: FEDI0O03

PERSONERIA MUNICIPAL CONTRATO No.059-2025 VERSION Nro. 1

DE VALLEDUPAR FECHA DE EMISION: 14 DE
NIT.824.000.117-2 FEBRERO DE 2013
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