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Contrato No. 00003142 del 21 de enero de 2026 Fecha: 2 de marzo de 2026 

Periodo del reporte: 23 de enero al 22 de febrero 
de 2026 

Pago 01 de 03 

Nombre del contratista: Karoline Contreras Monroy C.C: 37276248 

Objeto del contrato: 2026Z-262 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL 

NÚCLEO BÁSICO DEL CONOCIMIENTO DE ECONOMÍA, ADMINISTRACIÓN, 
CONTADURÍA Y AFINES PARA APOYAR LA ORGANIZACIÓN, SEGUIMIENTO Y 
CONTROL  ADMINISTRATIVO  DE  LOS  PROCESOS  DE  REGULARIZACIÓN  Y 
LEGALIZACIÓN DE ASENTAMIENTOS HUMANOS EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ 
DE CÚCUTA. 

 

Obligaciones del contrato (En esta 

columna se detallan las 

obligaciones del contrato) 

Actividades realizadas por el contratista (En 

esta columna el contratista debe indicar 

detalladamente todas las actividades 

realizadas en el periodo en cada una de las 

obligaciones) 

1. Apoyar la organización 

administrativa de expedientes y 

soportes del proceso 

Se dio cumplimiento a esta actividad mediante 
el apoyo a la Oficina de Servicios Públicos y 
Domiciliarios, específicamente en la respuesta 
a PQR. Anexo 1 

2. Apoyar el seguimiento a 

cronogramas, compromisos y 

actividades programadas 

 

Para este periodo no se registran actividades 
relacionadas con esta obligación. 

3. Apoyar la elaboración de informes 

administrativos y reportes de 

gestión 

Se dio cumplimiento a la reunión con los 
diferentes encargados de los procesos para 
ajustes y mejoras de los mismos. Anexo 2 

4. Apoyar la atención y registro de 

requerimientos internos y externos 

asociados al proceso 

Se dio cumplimiento en la organización del 
archivo en proceso documental de los pqr 
entes de control. Anexo 3 

5. Consolidar información para el 

control y seguimiento de avances 
Para este periodo no se registran actividades 
relacionadas con esta obligación. 

6. Las demás actividades que le sean 

asignadas por el supervisor y/o 

ordenador del gasto, relacionadas 

con el objeto contractual y su perfil 

profesional 

 

 

Para este periodo no se registran actividades 
relacionadas con esta obligación. 

Anexos: (Se deben adjuntar todos los soportes que permitan evidenciar el 

cumplimiento de las actividades descritas) 
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Anexo 1 
 

 
 
 

 

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que 

constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los 

soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, administrativo y 

financiero, según lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 
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Anexo 2 
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ANEXO 3 
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KAROLINE CONTRERAS MONROY MICHEL LLEHANSY MEDINA RESTREPO 

Contratistas Supervisor 

C.C. 37.276.248 C.C. 13.276.377 


