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Fecha de la Solicitud: 2026-02-05 16:25:48

Solicitud: 20261500003633

Dependencia: SUBGERENCIA COMERCIAL Y DE DIVULGACION

Coordinador area solicitante: RAUL ERNESTO VARGAS SOLANO

Requerimiento para adquisicion de: SERVICIOS

1. Objeto del contrato

ADQUISICION DE MATERIAL GRAN FORMATO IMPRESO — SENALIZACION

2. Condiciones técnicas (Descripcion detallada y especifica de las condiciones técnicas del bien y/o
servicio a contratar, donde se indique: unidad de medida, items, cantidades y los servicios conexos
y/o necesarios para cumplir con el objeto de la contratacion).

Precio 1 procio total
unitario seguin
Codigo L ) - Unidad de - segun )
UNSPSC Descripcién del bien o servicio Medida* Cantidad estudio de estudio de
mercado mercado
SIN VA SIN IVA
SENALIZACION INSTITUCIONAL
ENTRADA SERVICIO AL CLIENTE:
Impresién a 4x0 full color, tintas
solventes en 1440 dpi, sobre vinilo
monomérico calandrado blanco y con
pellqula de protecmon U.V.'A partir de SERVICIO 1 $974.175 $974.175
archivos diagramados listos para
impresion.
Incluye servicio de alistamiento e
instalacion en la ciudad de Bogota.
Cantidad total de metros: 13 M2.

* Cuando aplique

3. Justificacién de la solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio (Exponga los
argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratacion)

La Imprenta Nacional de Colombia (INC), en su calidad de Empresa Industrial y Comercial del Estado,
desarrolla una linea de negocio misional orientada a la edicién, impresidn, produccién y suministro de
soluciones integrales de comunicacidn grafica para las entidades publicas, en el marco de lo dispuesto en
el articulo 2° de la Ley 109 de 1994, modificado por el articulo 269 de la Ley 1450 de 2011. Dicha norma
define como propdsito esencial de la Entidad la atencién de las necesidades de impresion, divulgacion y
comunicacion grafica de las entidades que integran las ramas del poder publico.

Asi mismo, el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1474 de 2011, establece que las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado que desarrollan actividades en competencia con el sector
privado se rigen por las normas del derecho privado, lo cual faculta a la Imprenta Nacional de Colombia
para estructurar y ejecutar sus procesos contractuales con criterios de eficiencia, oportunidad vy
competitividad. De igual forma, el Decreto 960 de 2013 amplia el alcance del concepto de comunicacion
grafica, comprendiendo todo medio visual utilizado para la transmisidon de mensajes en cualquier soporte,
fortaleciendo asi la interaccién entre el Estado y la ciudadania.

En desarrollo de su objeto misional, la Imprenta Nacional de Colombia suscribié el Contrato
Interadministrativo No. GGC-080-2025 con el INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO, cuyo objeto
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consiste en “Adquisicién de impresos, publicaciones técnicas y formas de control oficial que requiere el
instituto colombiano agropecuario, ICA, para el cumplimiento de sus objetivos misionales”. En ejecucion
de dicho contrato, la INC emitié la cotizacién No. 15650-1, la cuales corresponde a bienes especificos
requeridos por la entidad contratante y previamente aprobados en cuanto a caracteristicas técnicas,
cantidades, condiciones de entrega y valor.

Una vez analizadas las condiciones operativas y la capacidad instalada disponible de la Imprenta Nacional
de Colombia para la vigencia en curso, se identificé que la atencion de estos requerimientos, en los plazos
establecidos contractualmente, hace necesario complementar la operacion productiva mediante la
adquisicion de bienes que no hacen parte del flujo regular de produccidn interna, con el fin de garantizar
la oportunidad, calidad y continuidad del servicio contratado.

En este contexto, resulta procedente adelantar un proceso de contratacion que permita asegurar la
disponibilidad de los bienes requeridos, optimizando el uso de los recursos institucionales y evitando
afectaciones en la programacion productiva de la Entidad. Esta medida se orienta exclusivamente a
asegurar el cumplimiento integral del Contrato Interadministrativo No. GGC-080-2025, atendiendo los
compromisos adquiridos con el INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO bajo los estandares técnicos y
tiempos acordados.

Para la definicion del presupuesto oficial, el area de Adquisiciones adelantd el correspondiente estudio de
mercado, en el cual participaron las firmas D&R PRODUCCIONES, INNOVA, SENALES LOGICAS Y ELITE
GRUPO. Dicho estudio sirvié de base para la estructuracién de la cotizacién No. 15650-1. Como resultado
del analisis, se adopté como precio techo el valor promedio, con el propdsito de prevenir reprocesos
administrativos en caso de que el oferente con la propuesta econdmica mas favorable no cumpla con los
requisitos técnicos y/o juridicos establecidos, o no suscriba el contrato, garantizando asi la continuidad del
suministro sin afectar los compromisos contractuales.

El proceso contractual a adelantar se encuentra alineado con lo dispuesto en el Manual de Contratacién
de la Imprenta Nacional de Colombia (Resolucidn 002 de 2023) y se rige por los principios de eficacia,
economia y celeridad previstos en el articulo 209 de la Constitucion Politica, asegurando una gestion
eficiente y orientada al interés general.

En consecuencia, la contratacidn solicitada constituye un soporte operativo necesario para el adecuado
cumplimiento del Contrato Interadministrativo No. GGC-080-2025, permitiendo a la Imprenta Nacional de
Colombia atender de manera oportuna los requerimientos del INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
y reafirmar su rol estratégico como aliado técnico de las entidades del Estado en materia de comunicacién
grafica institucional.

Adicionalmente, es preciso dejar constancia de que la presente contratacion se encuentra debidamente
contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) correspondiente a la vigencia 2026, aprobado para
la Subgerencia COMERCIAL, lo cual garantiza su coherencia con la planeacién institucional, la
disponibilidad presupuestal proyectada y la programacién contractual definida por la Entidad. En este
sentido, la contratacién se enmarca dentro de los lineamientos de planeacidn, racionalizacién del gasto y
gestién eficiente de los recursos publicos, asegurando su alineacién con los objetivos misionales y
operativos de la Imprenta Nacional de Colombia.

3.1.Procesos para adquisicion de productos y servicios de comercializacién

N°. O. P. 313921

N° Cotizacion | 15650-1

Nq. Contrato GGC-080-2025 Saldo del contrato $ 1,529,150.00
Cliente a la fecha
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3.2.Procesos de apoyo

Describa la justificacion por la cual se requiere adquirir el producto y/o servicio para el funcionamiento de
los procesos de produccion y areas administrativas.

4. Plazos

UN (1) dia para presentar muestra
fisica o prueba de color una vez
sean remitos los artes por parte Plazo de DOS (2) dias calendario, a
Plazo de del supervisor de INC. reposicion partir de reporte del producto
entrega: (solo para no conforme, dado por el
Entrega total en SEIS (06) dias bienes): supervisor de contrato.
calendario a partir de envio y
aprobacion de muestra fisica

SEIS (6) meses, contados a partir

Garantia: de la entrega del producto.

Nota. Se deberan indicar la calidad de los dias (habiles o calendario) en los plazos anteriormente indicados. Cuando no se indiquen en el
requerimiento o en las cotizaciones presentadas por los oferentes, se entenderan que los dias son calendario.

4.1.Plazo de ejecucion

| UN (1) mes a partir de legalizacién del contrato

5. Requisitos técnicos

OBLIGACIONES POR PARTE DEL OFERENTE: Para lo cual el oferente debe manifestar expresamente
que acepta LAS OBLIGACIONES propuestas por la Empresa.

1. Aceptar y cumplir todas las especificaciones técnicas descritas en el numeral 2 (Descripcion del
bien o servicio) del presente requerimiento.

2. Manifestar expresamente la aceptacion del plazo de entrega exigido por la Empresa mediante
carta firmada por el representante legal del oferente.

3. Abstenerse de realizar cualquier actividad relacionada con el objeto del contrato sin la aprobacién
previa y expresa del supervisor del contrato respecto a la muestra fisica entregada.

4. Entregar los bienes debidamente empacados y embalados, garantizando su integridad durante el
transporte y almacenamiento.

5. Generar y remitir, al momento de la entrega o cuando la INC lo solicite, los documentos que
acrediten la entrega y el estado de los bienes adquiridos, con el fin de verificar su conformidad.
Dichos documentos deberan enviarse a las direcciones de correo electrénico acordadas con el
supervisor del contrato.

6. Cumplir con lo establecido en la Ley de Habeas Data y garantizar la confidencialidad de toda la
informacion bajo su custodia o a la que tenga acceso en virtud del contrato.

7. Cumplir con todos los demas condicionamientos que se deriven de la naturaleza y alcance del
contrato, de su oferta, de la invitacion y de los demas documentos que integran el proceso de
seleccion, los cuales forman parte integral del mismo.

5.1. Experiencia exigida:
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El proponente debera acreditar experiencia con una (01) certificaciones de contratos ejecutados con
entidades publicas y/o privadas durante los ultimos tres (03) afios anteriores a la fecha de cierre de esta
invitacion cuyo objeto esté relacionado con el objeto de la presente contratacion y cuyo valor de la
certificacion sea igual o superior al presupuesto asignado a la presente contratacion.

La certificacion debe contener:

1. Objeto del contrato

2. Fecha de expedicion

3. Nombre y datos legibles de la persona de la empresa que la expide.

4. La certificacion debe indicar claramente el objeto del contrato o suministro.

5. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

6. Valor total del contrato ejecutado, incluido IVA y el de los costos directos e Indirectos relacionados
con el suministro.

7. Concepto del servicio prestado: La calificacién del bien suministrado debe ser en expresiones

positivas similares, satisfactorio, o excelente y cumplimiento del contrato certificado.

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran actualmente en
ejecucion, los que no se relacionen con el objeto del proceso del presente requerimiento, ni las relaciones
de contratos, ni copia de los contratos por si solos, ni copia de facturas, ni actas de recibo, de liquidacion
0 aquellas certificaciones cuyo cumplimiento esta por debajo de bueno.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera
rechazada.

Si las certificaciones son de contratos que se han prorrogado en el tiempo, es necesario que quien
certifique individualice cada periodo.

Nota: La Imprenta Nacional se reserva el derecho a solicitar informaciéon complementaria a lo certificado en
caso de estimarlo necesario, la subsanabilidad de las certificaciones deberan haberse expedido con
anterioridad al cierre del proceso.

6. Sistema de calificacién (para invitacion publica):

Criterio de Forma de acreditacién Puntaje
Evaluacion
Oferta Se evaluara el valor total de la oferta presentada. Se asignara el mayor 1.000

econdmica puntaje (100 puntos) a la propuesta que presente el menor valor total, siempre = puntos
que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y
financieros, y que ninguno de los valores ofertados por item supere el precio
techo establecido en el estudio de mercado.
Total puntaje 1.000
puntos

6.1.Descripcién de calificacion (si se requiere):

Criterio de evaluacion econémica — Invitacion Publica

Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la presente Invitacion Publica corresponden
a formatos y especificaciones técnicas estandarizadas, claramente definidas en los
documentos del proceso y de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes, la
evaluacion de las ofertas se realizara priorizando el criterio econémico, en atencion a los
principios de economia, eficiencia y seleccién objetiva.

En este sentido, se otorgara el mayor puntaje a la oferta que presente el menor valor total,
siempre que cumpla de manera integral con los requisitos habilitantes de orden juridico,
financiero y técnico, asi como con la totalidad de las especificaciones establecidas en la
invitacion. Dado que las condiciones técnicas no son objeto de ponderacion diferencial, por
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tratarse de bienes homogéneos y comparables, el factor econémico se constituye en el
elemento determinante para la seleccion del oferente.

Este esquema de evaluacidn garantiza la comparabilidad objetiva de las propuestas, evita
valoraciones subjetivas y asegura la escogencia de la oferta mas favorable para la
Imprenta Nacional de Colombia, sin sacrificar la calidad, oportunidad ni el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, las cuales deberan ser atendidas a cabalidad por el
proveedor seleccionado.

Lo anterior se encuentra alineado con el Manual de Contratacién de la Entidad, asi como
con los principios de transparencia, economia, igualdad y seleccién objetiva, que rigen la
gestion contractual de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado que actuan en
régimen de derecho privado.

Nota aclaratoria para los términos de la invitacion cuando aplique:

En atencidn a que el proceso comprende varios items, se aclara que cada uno de los items
ofertados debera respetar el precio techo definido, de tal manera que, aun cuando el valor
total de la oferta resulte el menor, la propuesta sera rechazada o no habilitada si alguno de
los items individuales supera el valor maximo establecido para dicho item.

7. Requisitos Ambientales y de Seguridad y salud en el trabajo:

1. El oferente debe adjuntar la declaracién juramentada y firmada por el representante legal donde se
certifique que:

v' Se realiza un adecuado manejo y disposicion final de los residuos ordinarios, peligrosos y RAEES,
generados como resultado de los procesos para la elaboracién de los productos o la prestacion de
los servicios a contratar. En caso de existir generacion de residuos peligrosos o especiales, debera
entregarse el certificado de disposicion final de los mismos por parte de gestor autorizado por la SDA
al supervisor del contrato designado.

v/ Se compromete a cumplir con los programas ambientales y de pos consumo establecidos en la
Imprenta Nacional de Colombia.

v' Los productos, insumos colorantes, pigmentos o tintas utilizados en el proceso de Impresién NO
contienen selenio, arsénico, mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente y NO liberan aminas.

v Las tintas utilizadas solo contienen una cantidad minima de compuestos organicos volatiles (COV).

v'Las materias primas son renovables y de origen organico y no contienen compuestos de Niquel.

8. Valory forma de pago

8.1.Valor estimado de la contratacion. Este valor debe estar basado en el estudio de mercado previo
a la elaboracion del requerimiento y debe incluir IVA.

Valor en letras* Valor en cifras

UN MILLON CIENTO CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA

Y OCHO PESOS, M/CTE. IVA INCLUIDO $1.159.268

*En caso de estar exento, excluido o no ser responsable de IVA debe indicarlo
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8.2. Forma de pago.

Forma de Pago, La Imprenta Nacional de Colombia realizara al proveedor un unico pago, dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la radicacion de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma Secop Il y envie
electronicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes: La certificacion de cumplimiento a
satisfaccion emitida por el supervisor del contrato de la INC; El formato de verificacion y cumplido de elementos
recibidos, debidamente diligenciado por Almacén. La constancia de encontrarse al dia en el pago de aportes
de salud, pensiéon y ARL. La certificacion bancaria, y el visto bueno por parte del cliente.

8.3.Responsable estudio de mercado y No. Radicado

LUIA ALBERTO RODRIGUEZ TORRES- Radicado No. 20251790033803

9. Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
generara un descuento comercial automatico sobre la facturacién. Se podra pactar no menos del
0,5% y no mas del 5% del valor del contrato.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el descuento
aplicado sera por:

TIEMPO MAXIMO DE ENTREGA PORCENTAJE (%)
Hasta dos (02) dias adicionales al tiempo maximo de entrega 2%
Mayor a tres (03) dias desde el tiempo maximo de entrega 5%

10. Evaluador técnico

SANDY JULIETH CAMACHO MATA

11. Supervisor y/o interventor del contrato

Se sugiere que la supervision del contrato sea ejercida por:

JOSE JAVIER GOMEZ GARCIA

Requiere Interventor: /sl e NO

12. Observaciones especiales del requerimiento:

De acuerdo con la entrada en vigencia de la Ley de Garantias Electorales para el afio 2026, el presente
proceso se adelanta bajo la modalidad de invitacion publica de conformidad con el articulo 34 de que trata la
Resolucion N° 002 del 25 de enero de 2023.

ﬂﬁk@ g lucii vy mova

RAUL ERNESTQ@'V, SOLANO OLGA LUCIA RUIZ MORAY
Subgerente Cofner ivulgacion Subgerente Administrativa y Financiera
— Ordenadora del gasto




