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EL SUBDIRECTOR (E) DE INSPECCION Y VIGILANCIA DEL VICEMINISTERIO DE EDUCACION
SUPERIOR EN CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES ATRIBUIDAS POR EL DECRETO 2269 DE 2023 Y
LA RESOLUCION 004545 DEL 11 DE MARZO DE 2025

CERTIFICA

Que el/(la) UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (Cadigo: 1101), es una institucion de educacion superior,
OFICIAL, organizada como ente universitario autbnomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacion del sector educativo, creada mediante la
Ley 66 de 20 de Abril de 1867.

La UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA es una institucion de educacion superior, organizada como ente
universitario autobnomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional en lo que se refiere
a las politicas y la planeacion del sector educativo.

Que mediante Resolucion Ministerial No.2513 del 9 de abril de 2010, le fue otorgada a la Universidad Nacional
de Colombia, Acreditacion de Alta Calidad por un periodo de 10 afios.

La informacién de contacto de la institucion Correo electronico: rectoriaun@unal.edu.co, Direccién: CARRERA
45 #26 85 - Bogota, D.C., Teléfono: 3165000.

La informacion consignada en este certificado corresponde a la reportada por la institucion.

Esta institucion de educacion superior esta sujeta a la inspeccion y vigilancia por el Ministerio de Educacion
Nacional.

El presente documento electronico tiene validez conforme a lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y las demas
normas que los complementen, modifiquen o reemplacen. Para verificar la autenticidad del presente certificado o
ver el documento electrénico, escaneé el codigo QR que se encuentra en la esquina superior derecha o ingrese a
https://vumen.mineducacion.gov.co/, seleccionando la opcién Consultar Certificado y diligencie el formulario.

Ministerio de Educaciéon Nacional

Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia
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ANDRES RESOLUCION 132 2025-11- | Desde: 2025-
FELIPE MORA gg i?:%’gs Féﬁg;ggmo 24 CONSEJO SUPERIOR  |11-25 Hasta: | 2025-11-26 Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 2027-05-01
ANDRES RESOLUCION 132 2025-11- | Desde: 2025-
FELIPE MORA gg i?:%’gs fggifgﬁ’&’;"gfm 24 CONSEJO SUPERIOR  |11-25Hasta: ~ |2025-11-26 Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 2027-05-01
INSTITUCION - SECCIONALES
ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
Medellin FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
(Cédigo 1102) |MORA S%Z%?;ch ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2029-11-26 | Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
Medellin FELPE  |C REPRESENTANTE | 505.11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
e 80238775  |LEGAL ! 2025-11-26  |Activo
(Cédigo 1102) |MORA Bocos D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
Manizales FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
(Cédigo 1103) |MORA S%Z%?;ch ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2029-11-26 | Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
Manizales FELPE  |SC REPRESENTANTE | 505.11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
n: 80238775  |LEGAL ! 2025-11-26  |Activo
(Cédigo 1103) |MORA Bocos D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
Palmira FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
(Codigo 1104) |MORA 20238775 . |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- | 2025-11-26 | Activo
CORTES gota, B.L UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
Palmira FELPE  |C REPRESENTANTE | 505.11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
m 80238775  |LEGAL ! 2025-11-26  |Activo
(Cédigo 1104) |MORA Bocos D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
Arauca (Cédigo | FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
1124) MORA S%Zf’)?;?g G, |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2025-11-26 | Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 |Desde:
Arauca (Codigo| FELPE  |SC REPRESENTANTE | 505.11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
80238775  |LEGAL ! 2025-11-26  |Activo
1124) MORA Bocors D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
Leticia (Cédigo |FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
1125) MORA S%Zf’)?;?g G, |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2025-11-26 | Activo
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
Leticia (Codigo |FELIPE  |CC REPRESENTANTE 505 11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
80238775  |LEGAL ! 2025-11-26  |Activo
1125) MORA Bocos D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.L- UNIVERSITARIO 05-01

Ministerio de Educacion Nacional
Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia

Conmutador: (601) 22 22800

Linea gratuita fuera de Bogota: 018000 - 910122




%

" i

)

Educacion

ANDRES | RESOLUCION 132 | Desde:
San Andrés  |FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
(Cédigo 1126) |MORA S%Z%?;ch ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2029-11-26 | Activo
CORTES gota, D.C. UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
San Andrés  |FELIPE cc REPRESENTANTE | 50551124 CONSEJO | 2025-11-25 .
n/ 80238775  |LEGAL ! 2025-11-26 | Activo
(Codigo 1126) [MORA Bogota. D.C. |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, L.L. UNIVERSITARIO 05-01
San Andrés do |ANDRES [~ RESOLUCION 132 | Desde:
Sl FELIPE s0038775 |RECTOR 2025-11-24 CONSEJO 20251125 | pooe 1106 | Activo
(Cottiga 9920) | MORA Bocos b.c. |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
9 CORTES gota, .5 UNIVERSITARIO 05-01
SanAndrésde |ANDRES |0 REPRESENTANTE |RESOLUCION 132 | Desde:
FELIPE 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
Tumaco 80238775 LEGAL . 2025-11-26 Activo
(Codigo 9920) |MORA Bogota, D.C. |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES DL UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES | RESOLUCION 132 |Desde:
La Paz (Cédigo | FELIPE RECTOR 2025-11-24 CONSEJO |2025-11-25 .
9933) MORA S%Z‘:’)?;?g G |ENCARGADO SUPERIOR Hasta: 2027- [2029-11-26 | Activo
CORTES gota, D.C. UNIVERSITARIO 05-01
ANDRES RESOLUCION 132 | Desde:
La Paz (Cédigo | FELIPE cC REPRESENTANTE | 505511-24 CONSEJO |2025-11-25 .
80238775  |LEGAL ! 2025-11-26 | Activo
9933) MORA Bocos D.C. |ENGARGADO SUPERIOR Hasta: 2027-
CORTES gota, D.C. UNIVERSITARIO 05-01

Se expide la presente certificacion en Bogota D.C. a los 20 dias del mes de enero de 2026, por solicitud de
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, segun radicado 2026-ER-0013773.

Cordialmente;

AP L

T

Harold Antonio Hernandez Molina

Subdirector de Inspeccion y Vigilancia (E)

Ministerio de Educacion Nacional
Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia

Conmutador: (601) 22 22800

Linea gratuita fuera de Bogota: 018000 - 910122




UNIVERSIDAD

NACIONAL

DECOLOMBIA

resoLucion 102 pe 2024
(Acta 23 del 10 de septiembre)

“Por la cual se nombran decanos y decanas de la Universidad Nacional de Colombia para el
periodo 2024 - 2026"

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

en ejercicio de sus atribuciones legales y estatutarias, especificamente de lo contempladeo en el literal
¢} del articulo 12 del Decreto Ley 1210 de 1993 y el articulo 14, numeral S, del acuverdo 011 de 2005
del Consejo Superior Universitario - Estatuto General, y

CONSIDERANDO:

QUE el Decreto 1210 de 1993 en su Articulo 12, literal d, sefiala que es funcién del Consejo
Superior Universitario el nombramiento de decanos.

QUE el acuerdo 011 de 2005 del Consejo Superior Universitario - Estatuto General, en su
articulo 14, numeral 5, establece que es funcion del Consejo Superior Universitario “Nombrar
@ los Decanos pora un periodo de dos ofios, de candidatos presentados por el Rector, los
profesores, los estudiantes y los egresados de lo Focultad, de conformidad con lo
reglamentacion que paro el efecto expida el Consejo Superior Universitario. Aceptor la renuncio
de los Decanos y removerlos por las causales previstas en este Fstatuto.”

QUE mediante acuerdo 018 de 2007 del Consejo Superior Universitario se reglamento la
designacion de decanos, y con Resolucion 280 de 2011 del Consejo Superior Universitario se
reglamenté la consulta previa a la comunidad académica.,

QUE mediante Resolucion 661 de 2024 de la Rectoria se convoco el proceso de designacion de
decanos y decanas de la Universidad Nacional de Colombia para el periodo 2024-2026, y se
fijé el cronograma.

Que en cumplimiento del articulo 6 del acverdo 018 de 2007 del Consejo Superior

Pagina Tde 4



CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO | RESOLUCION 102 DE 2024

Universitario, la Secretaria General remitié con la agenda para la sesidn las hojas de vida de
los aspirantes que obtuvieron mayor respaldo de los tres estamentos de la comunidad
académica (profesores, estudiantes y egresados| y los documentos que contienen los
planteamientos de cada aspirante,

QUE el periodo de nombramiento de los decanos y decanas 2022-2024 de las diferentes
Facultades de la Universidad Nacional de Colombia vence el 30 de septiembre de 2024, por lo
cual el periodo de designacién de los decanos y decanas 2024-2026 estara comprendido entre
el 1 de octubre de 2024 y el 30 de septiembre de 2026.

QUE se han cumplido los procedimientos previstos y las disposiciones contempladas en la
normatividad vigente para la designacién de decanos y decanas de la Universidad Nacional de
Colombia.

QUE en sesion 23 de 2024, realizada el 10 de septiembre, el Consejo Superior Universitario
previo analisis de la documentacién remitida y una vez expuestos los criterios por cada uno de
los consejeros y consejeras, decidié designar a los decanos y decanas de la Universidad
Nacional de Colombia para el periodo comprendido entre el 1 de octubre de 2024 y el 30 de
septiembre de 2026.

En mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO 1. Nombrar decanos y decanas para las diferentes Facultades de la Universidad
Nacional de Colombia, para el periodo comprendido entre el 1 de octubre de 2024 y el 30 de
septiembre de 2026, asi:

SEDE BOGOTA
Facultad de Artes
MIGUEL ANTONIO HUERTAS SANCHEZ

Facultad de Ciencias
LUCY GABRIELA DELGADO MURCIA

Facultad de Ciencias Agrarias
LUIS ERNESTO RODRIGUEZ MOLANQ

Facultad de Ciencias Economicas
LILIANA ALEJANDRA CHICAIZA BECERRA

Facultad de Ciencias Humanas
NOHORA LEON RODRIGUEZ

Umiversidad
Nacona de
Colombva
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CONSEIO SUPERIOR UNIVERSITARIO | RESOLUCION 102 DE 2024

Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
ANDRES ABEL RODRIGUEZ VILLABONA

Facultad de Enfermeria
BLANCA NIEVES PIRATOBA HERNANDEZ

Facultad de Ingenieria
SONIA ESPERANZA MONROY VARELA

Facultad de Medicina
JOSE FERNANDO GALVAN VILLAMARIN

Facultad de Medicina Veterinaria y de Zootecnia
LUCIA BOTERO ESPINOSA

Facultad de Odontologia
RAFAEL ANTONIO MALAGON OVIEDO

SEDE MEDELLIN
Facultad de Arquitectura
ADER AUGUSTO GARCIA CARDONA

Facultad de Ciencias
CLAUDIA PATRICIA GARCIA GARCIA

Facultad de Ciencias Agrarias
OSCAR DE JESUS CORDOBA GAONA

Facultad de Ciencias Humanas y Econdmicas
OSCAR CALVO ISAZA

Facultad de Minas
EVA CRISTINA MANOTAS RODRIGUEZ

SEDE MANIZALES
Facultad de Administracion
JUAN CARLOS CHICA MESA

Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
HECTOR JAIRO OSORIO ZULUAGA

Lniversifog
Macony op
Casotig
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CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO | RESOLUCION 102 DE 2024

Facultad de Ingenieria y Arquitectura
GUSTAVO ADOLFO AGREDO CARDONA

SEDE PALMIRA
Facultad de Ciencias Agropecuarias
JOSE ADER GOMEZ PENARANDA

Facultad de Ingenieria y Administracion
CARLOS HUMBERTO MORA BEJARANO

ARTICULO 2. La presente resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE. -
Dado en Bogota D.C., a diez (10) de septiembre de dos mil veinticuatro (2024)

Presidente

<

QUG- gow foug—
MARIA FERNANDA LARA DiAZ
Secretaria
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UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA

ACTA DE POSESION No. 222
27 DE SEPTIEMBRE DE 2024

EN LA CIUDAD DE BOGOTA, EL DIA 27 DE SEPTIEMBRE DE 2024, SE PRESENTO ANTE EL RECTOR LA
PROFESORA SONIA ESPERANZA MONROY VARELA CON EL OBJETO DE TOMAR POSESION DEL
CARGO DE DECANO 018515, ADSCRITO A kA FACULTAD DE INGENIERIA DE LA SEDE BOGOTA DE
ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO No.
102 DEL 10 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

PERIODO DE LA COMISION: ENTRE EL 01 DE OCTUBRE DE 2024 Y EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

LA POSESIONADA PRESENTO IDENTIFICACION No. 35.498.777, ASf MISMO JURO CUMPLIR CON LA
CONSTITUCION, LA LEY, LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA SIRVIENDO CON LEALTAD A LA NACION Y A LA UNIVERSIDAD EN EL DESEMPENO DE LA

MISION QUE SE LE ENCOMIENDA.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA LA PRESENTE ACTA POR EL RECTOR Y LA POSESIONADA.

] . Q_@px /ﬁwﬂ ““’2 2
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Resolucion 1551 de 2014 Recteria

Fecha de Expedicién: 19/12i2014

Fecha de Entrada en Vigencia: 01/01/2015
Medio de Publicacién:

Var temas dal documento

Contenido del Documanta

RESOLUCION 1551 DE 2014
(19 DE DICIEMBRE)

"Por medio de la cual se adopta el Manual de convenios y contratos de la Universidad
Nacional de Colombia"

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA,
En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y

CONSIDERANDO QUE:

El Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008 del Consejc Superior Universitario adopto el
Régimen que contiene las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Universidad
Nacional de Colembia.

El articulo 11 del Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008, autoriza al Rector para que sin
perjuicio de sus facultades legales y estatutarias, reglamente y adopte las medidas necesarias
para la adecuada y agil aplicacion de dicho Acuerdo.

La Resolucion No. 1952 de 2008 de Rectoria adoptd el Manual de Convenios v Contratos de la
Universidad Nacicral de Colombia, cuye contenido fue modificado y adicionade meadiante las
Resoluciones No. 872 y No.7213 de 2013.

La Universidad debe ajustar su sistema de contratacién a los retos que exige la investigacion,
ciencia y tzcnologia, el sistema general de regalias y garantizar la unidad normativa en materia
de convenios y contratos.

En mérita de lo anterior,

RESUELVE

Articulo 1. Adoptar el Manual de convenios y contratos de la Universidad Nacional de
Colombia el cual se incorpora a la preserte Resolucian.



Articulo 2. Derogar las Resoluciones de Rectoria No. 1852 del 22 de diciembre de 2008 872
del 23 de agosto de 2013 y 1213 del 6 de noviembre de 2013 y todas aquellas disposiciones
que le sean contraras.

Articulo 3. La presente Resolucian rige a partir del primero (7) de enero del 2015.

Paragrafo. Los procesos de contratacion que se encuentren en curso a la entrada en vigencia
de la presente resolucion, podran culminarse conforme a las normas que les dieron origen,
siempre y cuando no se puedan adaptar al nueve manual.

Articulo 4. Remitir la presente Resolucion a la Secretaria General para su Publicacién en el
Régimen Lagal -Sistema de Informacion Normativa, Jurisprudencial y de Conceptos - de la
Universidad Nacional ce Calombia.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D. C., a los diecinueve (19) dias del mes de diciembre de 2014.
IGNACIO MANTILLA PRADA
RECTOR
MANUAL DE CONVENIOS Y CONTRATOS
INTRODUCCION

La autonomia universitaria es una facultac reconocida mediante la Corstitucian Politica, que
se traduce en el reconocimiento gue &l Constituyente hizo de la libertad juridica que tienen las
institucicnes de educacion superior reconocidas come universidades. para autogobernarse y
autodeterminarse, en el marco de las limtaciones que el mismo ordenamiento supernor y la ley
les senalent. A través de la autonomia las universidades pueden cumplir 1a misién y objetivos
que les son propios y contribuir al avance y apropiacion del conocimiento.

En desarrollo del Ariiculo 69 de la Carta, el legislader expidio la Ley 30 de 1932, por la cual se
organiza el sewvicio publico de la educacién superiar. En materia de contratacion, el Articulo 93
de la citada ley establece que los contratos celebrados por las universidades estatales u
oficiales se regiran por el derecho privado y sus efsctos se sujetaran a las normas civiles y
comerciales, con excepcion de los contratos de emprésttc. gque se regiran por las normas
generales de contratacién. En consecuencia, la Universidad tiene la facultad de regirse
prontariamente por Su Propio regimen organice espgecial.

El Decreto Extraordinaria 1210 de 1993 contempla la posibilidad de que la Universidad pueda
aplicar las normas generales de contratacion administrativa. sin embargo, la Universidad
hacienda uso de su autonomia. cebe establecer criterios normativos propios y adaptados a las
necesidades de su actividad contractual orientada al cumplimiento de los fines misionales.

En sintesis la Universidad esta facultada para actuar coma contratarte y contratista en la
suscripcion de toda clase de negocics juridicos generadores de obligaciones, pravislos en el
derecho publica o privado, tipico o atipico, onginados en la autonomia de la voluntad de las
partes, de acuerdo con sus estatutos y con el presente Manual, siempre que no sean
contrarios a ‘a ley.



En materia del desarrollo de actividades cientificas. tecnologicas, de innovacion. investigacion
creacidn artistica y regalias; la Constitucion Folitica introdujo una serie ce disposiciones para
impulsar y fomentar la investigacion y el desarrolle en ciencia y tecnologia, asi como tambien
el Sistema de Nacional de Regalias.

En correspondencia con las normas generales de investigacion. ciencia y tecnologia. no es
necesario la incorporacién de clausulas excepcionales y se permite seleccionar al contratista
mediante la modalidad dz contratacion directa, para lo cual se considera un capitulo espzcial
que permite con mayor fluidez, celendad y economia, participar adecuadamente en la politica
de Estado en estas materias, incrementando la capacidad de accion y de respuesta para
generar y usar conacimiento cientifico y tecnologico.

En el marca de los procesos economicos, coma son los tratados de libre comercio y el
desarrollo de las denominadas nuevas tecnolegias de la informacién. se ve la necesidad de
ajustar las instituciones juridicas a las nuevas realidades, acogiendo entre otras a la
contratacion electronica como mantestacion de la autonomia de la voluntad y como concrecian
de las nuevas formas de asuncion del negecio juridico. La conlratacion electronica se debe
entonces entender como aquel acuerdo de voluntades creador de obligaciores, que se calebra
utlizando las nuevas tecnolegias de fa informacicn y la comunicacion.

La contratacion electronica es una figura que surge en la medida en que la tecnologia viene
permitiendo una forma de contratacion diferente. a través de un mecanisma que disla mucho
del radicional, pero que parte de la mismas premisas, De manera gue el contrato como tal na
se ve enfrentade a algun tipe de modificacion de fonda en |a configuracion de sus tradicianales
elementos, en razoén a que realmente lo que varia o cambia es la forma como se llevara a cabo
la contratacién.

Teniendo en cuenta que la Lay 527 de 1999, determina la validez de la contratacion electrénica
y 2n nuestro ardenamiento juridico la eficacia de los contratos depende de las condiciones de
validez y no de su forma. para hablar de contratacion electronica en estricto sentido, se debera
verficar que se cumpla con los requisitos eslablecides para prestar el consentimiento vy
perfaccionar &l contrate a traves de 10s pracedimientos de oferta y aceptacien establecidos an
los Ariiculos 850 y 854 del Codigo de Comercio.

En los procesos de compraventa internacional debe tenerse en cuenta la autonomia de la
voluntad, el arden publico y la facultad de las partes (Lex mercatoria), en ctros términos, el
Derecho Interno y €l Derechao Internacional Publico.

No obstante que en el pais aun no se han efectuada todos los ajustes necesarios para la
utilizacion de todos los medios electronicos y de comunicacion y que persisten los
inconvenientes en la aplicacion de las |layes mercantiles internacionales siendo la Universidad
Nacional de Colombia, una de las entidades de naturaleza publica que tene dentro de sus
fines actuar responsablements frente a los requenmientos y tendencias del mundo
contemporanec y liderar creatvamente procesos de cambic. debe propender a la aplicacion de
conceptos y normas que ayuden a su actuar cotidiano €n busca de un apoyo eficiente y eficaz
al cumplimientc de su mision como es |la educacion superior y a investigacion.

OBJETIVO

El objetivo del presente Manual es establecer las directrices generales que rigen la
contratacion en la Universidad. a la luz de Jos principios v las reglas establecidos en el Acuerdo



002 d= 2008 del Consejo Superior Unwversitario, "Por el cual se adopta &l régimen que contiene
las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Univarsicad Nacional de Colombia™

El Manual espara ser un instrumenta Gtil, agil y de facil comoprension para los servidores
publicos de la Universidad los arganismos de control y la ciudadania en general, que permita
conocer, aplicar y efectuar sequimiento a las diferentes etapas de |la activicad contractual gue
adelante la Universidad.

Los lineamientos y procesos contendos en el presente Manual, son el resultado del debate y la
amplia participacion de los diferentes estamentos de la Universidad en sus distintas sedes,
recagiendoe las experiencias que permiten formular politicas para el mejor desempenc de la
actividac contractual al servicio de la educacion publica superior.

PARTE I. DEFINICIONES
A
Acta de Inicio

Es el documenta suscrito entre el interventor y/o supervisor y el contratista, en el cual se deja
constancia de la fecha a partir de la cual se inicia la gjecucion de las actividades objeta del
contrato.

Adenda

Es el instrumento mediante &l cual la Universidad puede explicar, aclarar, modficar o ajustar &l
pliegc de condiciones integrandc con estos un solo documento. Dichas madificaciones se
deben dar a conocer a los posibles oferentes de manera oportfuna, a través del mismo medio
en que se dio a conocer &l pliego de condiciones.

C

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces con el cual
se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacion para la

asuncion de compromisos con cargo al presupussto de la respectiva vigencia fiscal. Este
documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromisa.

Para cualquier acuerdo de voluntades en el que se comprometa el presupuesto de la
Universidad. se debe contar previamente con el certificade de disponibilidad presupuestal.

Competencia

Es la capacidad legal que tiene un servidor publico para compromeierse en nombre de la
Universicad.

Concepto técnico



Proceso mediante el cual se evaluan y verfican 'as especificaciones o caracteristicas técnicas
de los bienes y/o servicios ofrecidos por los oferentes, para determinar si se adecuan a las
directrices técnicas y a los requerimientos institucionales.

Contrato

Acuerdo de voluntades mediante el cual una parte se obliga con otra a dar, hacer 0 no hacer
algo, a cambio de una contraprestacion en dinero o en especie.

Contratos de empréstito

Son los acuerdos de voluntades mediante los cuales la Universidad recibe en calidad de
préstamao recursos en moneda legal o extranjera, obligandose a su pago y carcelacion al
momenta del vencimiento del plazo. Estos contratos se regiran por el Estatuta Nacional de
Contratacion Publica y las disposicicnes gue lo modifiquen, complementen ¢ sustituyan.

Contratos de negociacion global de precios

Son los acuerdos de voluntades que se celebran con el fin de fijar las condiciones de oferta
para la adquisician o suministra de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacion no regulados o controlados por el Estado o para la determinacian de
tarifas para 'a prestacion de servicios de salud, durante un periodo de tiempe determinade, en
la forma, plazo y condiciones de entrega, calidad y garantia establecicas. sin compromeier
recursos presupuestales.

La seleccidn de proveedores coma consecuencia de la realizacion de un contrato de
negociacion global dz precics o de la adhesion a acuerdos marcos de precios suscritos por la
entidad rectora del sisterna de la contratacién poblica estatal o de los suscritos por la
Universidad en conjunto con otras entidades, permitira a la Universicad adguirir los bieres y
servicios ofrecidos a través de drdenes cantractuales o contratos en o mismos términos de |a
delegacion contractual y en las mismas condiciones previstas en el contrato de negociacian
global de precios. para cuya celebracion no s requernra procesos de seleccicn adicionales.

Contrato de tracto sucesivo
Es aquel que impane a las partes prestaciones sucesivas en &l transcurso del tiempo.
Contrato interadministrativo

Es el acuerdo de voluntades suscrito entre dos o mas entidades publicas, en el cual una de las
entidades recibe contraprestacian por el cumplimienio de las obligaciones pactadas.

Convenios

Son aguellos acuerdos ce voluntades mediante los cuales las partes estableczn compromisos
e intencionas generales o especificos de cooperacion mutua. para desarrollar en forma
planificada actividadss de interes y bepeficio comin. Los convenios podran materializarse
meciante acuerdos, memorandas. actas o cartas de entendimiente.

Convenios marco

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos & intenciones generales



de cooperacion y se ejecutan a traves de convenios especificos.
Convenios especificos

Sen aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de
cooperacion. estos acuerdos generalmente surgen de un convenio marco, sin perjuicic de que
puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrallar una actividad
especifica en un tiempo determinado.

D
Directriz técnica

Es el conjunto de caracteristicas y especficaciones técnicas de los bienes y/o servicios a
adquirir por la Universidad. definidas por la instancia competente, gue seran recueridas a los
oferertes para garantizar el desempeno eficiente, la vigencia tecnologica, la conectividad. la
compatibilidad y la interoperaniidac con la plataforma tecnologica de la Universidad.

E
Elementos de comunicaciones

Son aguellos que permiten mantener la conectividad institucional interna y externa tales como:
switches, routers. larjetas para strips o0 plantas lelefonicas. redes inalambricas. conexiones
AJSL. cableado estructurado, conmutadores. entre otros.

Estudios previos

Conjunto de documentos  gque soportan el analisis previo de la conveniencia, pertinencia y
oportunidad de la adquisicion del bien yio servicio, el tramite de las autorizacicnes y las
aprobaciones previas necesarias para la contratacion o el desarrollo de los estudios y disefios
tecnicos previos y/o la formulacion de proyectos requeridos para tal fin, determinando las
especificaciones tecnicas y 2l valor del bien y/o servicio y analizanda los riesgos en los que
incurrira la Universidad al contratar.

Dichos documentos previos, seran de responsabilidad del area o proyecto que requiere la
adquisicidon de un bien yio servicic y seran el insuma funcamental para la elaboracidon del
estudio de mercado y del postenor plego de condiciones, de manera que los posbles
ofzrentes pusdan valorar adecuadamente el alcance de lo requendo por la Universidad, as)
coma la distnbucion de riesgos.

Estudio de mercadao

Es la etapa previa a la invitaciéon a presentar ofertas. en la que se doccumentan las actividades
adelantadas por el drea o proyacta que requiere la adquisicion de un bien y/o servicio, con el
fin de establecer y analizar las especificacicnes tecnicas, comerciales, economicas y juridicas
de lo que se requiere contratar, para satisfacer de la mesjor manera las necesidades de la
institucion de acuerdo con las tendencias v condiciones del mercado.

F

Factura pro forma



Es el documento que expide el proveedor infernacional en el cual consta la oferta detallada del
bien o servicie, precio y condiciones de la venta.

Se expide antes de la factura comercial y obliga al cferente a vender en esas concicicnes en &l
plazo determinado y cuando es aceptada obliga también al contratarte. No es una factura de
cobra, sino el compromiso escriic entre el proveedor y el contratanie.

Formas de pago

Son las condiciones y modalidades bajo las cuales la Universidad se compromete a hacer
efectiva la contraprestacion acordada con la otra parte en el acuerdo de voluntades o
COMPpPromisao.

Algunas de las modalicades de pago. son:

1. Pagos parciales: Se pactan coma contraprestacian al cumplimiento parcal de las
obligaciones derivadas del acuerdo de voluntades.

2. Anticipo: Es la modalidad mediante la cual $& entiega al contratista un porcentaje del valor
pactado anles de impuestos, con el fin de que pueda sufragar los gastos inherentes al
cumplimienta de sus obligaciones y con esa exclusiva destinacion. Las sumas entregadas en
esta modalidad pertenecen a la Universidad y deben ser amartizadas en la proparcion en que
se pacle en la orden contractual o cantrato.

3. Pago anticipado: Es aguella mediante la cual se entrega al contratista el valar pactado
antes de iniciar la ejecucion del cbjeto contractual. La suma entregada meciante esta
modalidad no obliga a reintegro alguno por parle del contfratista que haya cumplido con sus
obligaciones. ya que el centratista es duerio de la suma que le ha sido entregada.

Esta modalidad se utilizara cuando sea estrictamente necesario dadas las condiciones del
mercado o cuandao las caracteristicas del bien o servicio lo ameriten.

G
Garantia

Es un mecanisma para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que surgen a cargo de
las partes en el proceso contractual. Las garantias pueden consistir en polizas da seguros en
favor de entidades estatales o garantias bancarias expedidas por companias de seguros o
entidades bancanas respactivamente y los demas mecanismos que previo analisis financiera
respalcen efectivamente el cumplimento de las obligaciores.

Los principales sequros requeridos por la Universidad Nacional de Colombia a través de tales
garantias son.

1. Seguro de seriedad de la oferta, que ampara la indemnizacian de los perjuicios causados
a la Uriversidad por &l incumplimiento imputable al oferente, de las obligacicnes establecidas
en el pliego de condiciones y especialmente las de suscnbir la orden contractual o contrato
objeto del proczso de contratacidon en los 1&rmines de |a oferta v en las condiciones que dieron
lugar a la asignacion del contrato.

2. Sequro de Cumplimiento, que podra contener uno o varios de los siguientes amparos. de



acuerdo con los riesgos derivados de la celebracion ejecucidon o liquidacion de la orden
contractual o contrato:

a) Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Ampara los perjuicios sufridos por la
Universidad con ocasian de la no inversion. el uso o la apropiacion indebida gue el contratista
haga de los dineros o bienes que la Institucian le haya entregado 2n calidad de anticipo, para
la ejecucion de la orden contractual ¢ contrato respaldado.

Se entendera que hay uso o apropiacian indebida del anticipo cuando este no sea utilizado en
los términos previstos para ello en la respectiva orden contractual o contrata y de acuerdo al
plan de manejo e inversicn del anticipo aprobado por la Universidad.

b) Devolucion del pago anticipado. Ampara a la Universidad ante los perjuicios sufridos por
la no devolucién total o parcial, per parte del contratista garantizado de los dineros que le
fueron entregadcs a titulo de pago antcipado, cuando a ello hubiere lugar.

c) Cumplimiento. Ampara los perjuicios direcios sufridos por la Universidad, derivados del
incumplimiento total o parcial de las oblicaciones emanadas de 1a orden contractual o contrato
garantizado imputable al contratista, ¢l cumplimiento tardic o defectuosc del contratc imputable
al contratista, los darfcs imputables al contratista por entregas parciales de la obra cuando e
conlrato no preva entregas parciales. De igual mangra este amparo cubre el pago de multas y
el valor de la clausula penal pecuniara.

d) Calidad del servicio. Ampara los perjuicios sufridos por la Universidad imputables al
contratisia derivados de la deficiente calidad de los servicios prestados de acuerdo caon lo
pactade en la orden contractual o contrato.

e) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Ampara los perjuicics sufridos por la
Umiversidad imputables al contratista, derivados del incumplimiento de las especificaciones. de
los requisitos minimos, de la deficiente calidad de los elementos y bienes suministrados y de
las deficiencias técnicas 2n el funcionamiento de los equipos suministrades. de acuerdo con lo
pactado 2n la orden contractual o contrato.

f) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Ampara a la
Universidad contra el incumplimienta de las obligacones laborales a que esta obligado el
contratista, relacionadas con el personal utilizado para la ejecucion de la orden contractaal o
contrato.

g) Estabilidad y calidad de la obra. Ampara a la Universidad contra cualquier dano ©
deterioro que sufra la obra entregada a satisfaccion €n condiciones normales de uso, que
impida el servicio para el cual se ejecutd. siempre y cuando sean imputables al contratista.

Cuando se trate de edificaciones, la estabilidad se detarminara de acuerdo con los planos,
proyectos, seguridad y firmeza de |la estructura.

3. Seguro de Responsabhilidad Civil Extracontractual, que podra contener coma minimo los
siguientes amparos.

a) Predios, labores y operaciones. Ampara la responsabilidad civil extracontractual de la
Universidad y/o los gastcs madicos por lesiones 3 terceras personas o dancs a propiedades de
terceros como consscuencia del uso de los predios y de la realizacion de las labores y las
operacicnes derivadas de la jecucion de la crden contractual o contrato.



b) Responsabilidad civil patronal. Ampara la responsabilidad civil extracontractual que
correspanda al patrono asegurado en excesa de las indemrizacicnes previstas en el Articulo
216 del Caodige Sustantivo del Trabajo.

c) Contratistas y subcontratistas. Ampara la responsabilidad civil extracontractual del
asegurada y/o los gastos médicos por los dafios que causare a lerceros en sus parsenas ¢ en
sus bienes, gue sean imputables a consecuencia de actividades ejecutadas por contratistas y
subcontratistas.

d) Vehiculos propios y no propios. Este amparc otorga cobertura por los perjuicios
patimoniales que cause el asegurado con ocasion de la responsabilidad civil extracentractual
en que incurra coma consecuencia directa de la utilizacion de vehiculos automotores de
transporte terrestre. remolques o semirremoloues de su propiedad o tomados en
arrendamiento, usufructo o comodato, para cumplir con el chjete del contrato afianzado.

4. Sequro Colectivo de Vida, fue ampare al personal contratado para la ejecucion de una
orden contractual o contrato de obra bajo cualquier modalidad que debera contener los
siguientes amparos:

1. Muerte. Ampara contra el resqgo de muerte por cualquier causa a los miembros del grupo
asequrado. hasta por la suma aseqgurada fijada para este amparo.

2. Incapacidad total y permanente. Se ampara las lesiones organicas o alteraciones
funcionales incurables que impidan a la persona deszmpenar cualguier traba o remuneradc.
relacicnada con su formacion profesional u ocupacional habitual, sempre que dicha
incapacidad haya existide por un periodo continuo ne menor de 150 dias.

3. Auxilio funerario. Ampara los gastos funararios o los gue se ocasionen como consecuencia
del fallecimiento del asegurado.

|
Identificacion de las partes

Sen las condiciones que identifican tanta a las entidades coma a las personas gue suscriben
los acuerdos de voluntades, asi coma los actos por los cuales han sido facultados para actuar
en nomkbre de |as partes, cuando sea del casa.

Informe de ejecucion

Aquel en el cual el confratista presenta la relacion de las actividades efectuadas en
cumplimienio de cada una de las oblicacicnes contractuales pactadas.

Interventor/ Supervisor

Se denomina interventor la persana natural o juridica que en razon a su conocimierto
especializado o experiencia en el area del objeto contractual es contratada por la Universidad
para que ejerza el seguimento técnico, administiativo juridico, financiero y contable sobre el
cumplimiento de la orden contractual o contrate. cuando la complejidad o la extensién del
mismo lo justifiquen.

Se denomina supervisor el servidor publico de la Universidad designado para ejercer el



sequimiernto  técnico,  adminstrative  juridico. financiero 'y contable que garantice el
cumplimiento del objeto de una orden contractual o contrato.

Invitacion

Fs el proceso mediante el cual la Universidad requiere a los proveedores para la presentacian
de oferta que se ajusten a sus necesidades.

Las formas de invitacion a presentar ofertas son:

1. Invitacion publica: Es la convocatoria dirigida al publico en general a través de la pagina
Web de la Universidad o de los medios masivos de comunicacion, nacionales o

internacionales. para dar a ccnocer el pliego de condicicnes que regira el proceso de saleccion
del coniratista.

2. Invitacion directa: Es la convocataoria dirigida 2 una o varias parsonas naturales o juridicas
determinadas. para que con hase en los requisitos y condiciones exigidos por la Universidad,
presenten una oferta susceptible de ser seleccionada para la celebracion de un acuerdo de
voluntades.

J
Justificacion de las ordenes contractuales o contratos

Es la descripcion precisa y detallada de las razones que tiene el solictante para la adquisician
de un bier o servicio. dada su conveniencia insttucional, su correspongencia con un proyecto
especifico, con el presupussto aprobado para €l mismo y los motivos que conlleven a la
invitacion v seleccion directa, cuando sea el casc.

M
Medio escrito

Se refiere para efectos del presente Manual, a las comunicaciones o mensajes de datos
remitidos a través de oficios, memorandos, fax ceorrea electrénico y otras gque permitan
demostrar que el mensaje en ellas contenide fue emitido por un servidor publico de la
Universidad o un agente compe:ente ce un tercero y recibido per su destinatano.

Modalidades para la contratacion de obras civiles

1. Por administracién delegada: Consiste en que la Universidad selecciona un admiristrader
para que a su nomore realice todos los gastos de obra definidos como presupuesto de
construccian. La entidad contratarte provee al administrador de todos los foendos nacesarios
para atender los gaslos de la obra en los cuales estan incluidos el costa de materiales, mano
de chra, compra o alquiler de equipos. page de trarsportes pago de profesionales auxiliares
de cbra, pago de gastos administrativos de oficina.

El administrador tiene coma obligacion asumir las funciones directivas, administrativas y
financieras de la obra para lo cual estd obligade a rendir rigurcso estado de cuentas
mensualmente a la Unwersidad. Los errores de obra realizada imputables al administrador
delegado son corregidos bajo sucosta. A cambio de su trabaje como administrador delegado,
la Universidad le reconoce coma pago unos honorarios cuyo mento se derva de |la aplcacion



de una tarifa previamente establecida entre las parles, la cual se aplica sobre el valar total de
la obra exceptuando los pagos realizados a personal prefesional que esié al servicio de la
administracion de |la obra

En este tipoc de contratacion el administrader delegado esia obligado a trasladar a la
Universidad todas las rebajas y descuentos que obtenga de la adquisicion de materiales de
obra, de equipos o de renta de los mismos, asi coma los rendimientos financieros de la cuenta
corrignte canjunta. lgualmente, las partes podran paclar previamente a la contratacion
condicionas de congelamiento del valor de los honararios.

2. Por precios unitarios fijos: Es un sistema de contratacion por el cual el constructor ejecuta
para la Universidad una obra de acuerdo con las especificaciones tecnicas y los precios
pactados para cada uno de los items de |la misma. En esta modalidad el cbjeto contractual
consta de dos partes. Los costos directos v los cosics indirectos.

Los costos directos son aquellos en que incurre el contratista por concepto de compra de
materiales pago de mang de obra, alquiler de herramientas y equipos, transporte de
materiales. e IVA incluido vigente para todos los anteriores.

Los costos indirectos san aquellos en que incurre el contratista per concepto de administracion
{A) de la obra. imorevistos (1) del conlratista. utilidad estimada (U) sobre los costos directos de
la obra e [VA sobre la utilidad.

3. Por precio global alzado: Es una modalidad de contratacion en la cual el contratista se
comprumele por su cuenta Y riesgo a ejecutar una obra a toda costa o sea por un precio total
(rico.

Para este tipo de contratacién la ckra debe estar totalmente determnada en términos de
calidad y cantidad porque no permite, por principio, realizar modificaciones durante el procaso
de ejecucion. La caracteristica de esta modalidad es la invariabilidad del pracio glaobal
convenido, de las canticades de obra pactadas v del plazo establecido para la ejecucion.

(0]
Objeto

Es el fin que se busca a través de los acuerdos de voluniades y por el cual las partes
adoueren compromisos, derechos y obligaciones. El Objeto no es susceplible de ser
modificado por las partes pues ello configuraria un nuevo acuerdo de voluntades.

Obligacicnes

Scn los compromiscs especificos que adquiere cada una de las partes, en virtud del acuerdo
de voluntades Las obligaciones deben ser claras, detaliadas y ponderables. de manera tal que
se permita su seguimiento y evaluacicn.

Oferta

Son las condiciones técnicas de valor y plazo, en las cuales un proveedor ofrece un bien o
servicio determinado. Bajo este criterio se incluyen las ofertas escritas o verbales.

Orden Contractual



Es una de las formas de conlralos que celebra la Universidad para crear. medificar o extinguir
obligaciones y cuya cuantia no exceda los 800 salarios minimos legales mensuales vigentes.

P

Partes

Son las personas naturzgles o juridicas que contraen compromisos. derechos y obligaciones en
virtud de la celebracién de un acuerdo de voluntades.

Plazo

Es el tarmina dentro del cual las partes deben cumplir con el ohjeto y obligaciones adquiridas a
través del acuerdo de wvoluntaces. Empezard a contarse de manera general cuando se
cumplan todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion o los demas que se hayan
pactado para el inicio de la ejecucidn.

En aguellas drdenes contractuales o contratos de compra en los cuales las obligaciones del
vendedor no se limiten solo a la entrega de un bien a titule traslaticio de domno a faver de la
Universidad. sino que ademas mpliquen la prestacion de servicios conexos tales coma la
instalacion, pussta a punto, capacitacion de personal, entre otros, debera discriminarse un
plazo de entrega.

Pliego de condiciones
Es el conjunto de reglas cue deben cumplir los oferentes dentro del proceso de invitacion.

Dentra del pliego de condiciones. debera establecerse coma minimo: a) el objeto a contratar;
b) los aspectos técnicos y econdmicos de los biesnes o servicios requeridas por la Universidad
c) la modaldad ce seleccion d) el cronagrama del proceso; ) los cnterios objetivos de
seleccion, M) la metodologia de evaluacion desagregada en los faclores a tener en cuenla para
la calificacien. con sus respectives puntajes; g) 10s criterios claros y precisos de decision para
el caso de empate, que ceberan considerar la preferencia por el oferente de crigen nacional.

El eontenido del pliege de condiciones se estructurara dependiendo de la naturaleza de la
invitacion y de la cuantia y cbjeto de la contratacion a celebrarss. Cuando sz trate de
invitaciones publicas, ademas de las condiciones minimas establecidas en el parra‘o anterior
deberan estipularse las siguientes. el presupuesto (excepto en los casos de negociacion global
de precias); las razenes y causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de
desierto del proceso de invitacién, las condiciones de celebracion del contrato y los
mecanismos de cchertura del riesgo.

Propiedad intelectual

Es un derecho complejn de dominio especial sobre las creaciones del talento humano que se
concede a los autares o inventores y que a la vez permite g la sociedad hacer usos de esas
Creacionss.

La propiedad intelectual comprende el derecho de autor y los derechos conexos; la propiedad
industrial y los derechos de los obtentores de variedades vegelales.

Q



Qudrum

Es la concurrencia minima de personas. requeanda para la validez de determinacas decisiones
en cucrpos colegiades ¢n general.

R
Redes de Soporte

Se refiere a la infraestructura fisica de las instalaciones técnicas necesarias para garanfizar el
funcionamienta de un espacic, tales coma: redes eléctricas, hidraulicas, sanitarias, de voz y
datos, de gas, de ventilacion mecanica de vapor y las demas especializadas que exija la
funcion del esgpacio.

Registro Presupuestal

Es la operacion mediante el cual se perfecciona el compromisa o acuerdo de voluntades y se
afecla en forma definitiva la apropiacion presupuestal, garantizando que ésta solo se utilizara
para ese fin.

Requisitos de ejecucion

Son aguellos recesarios para gue las partes inicien el cumplimiento del chjeto contractual.

Requisitos de legalizacién

Sen aquellos establecidos por las leyes y aplicables a la Universidad, que deben cumplirse en
la celebracién de acuerdos de voluntades.

Requisitos de perfeccionamiento

Son aquellos necesarios para que un acuerdo de voluntades nazca a la vida juridica y genere
compromisos. derechos y obligaciones para las partes.

S
Seleccion directa

Es la escogencia directa de un proveedar siempre que se justifgue por lo menos una de las
condiciones especiales gue se definen a continuacion.

1. Cuando se trate de servicios profesionales que sola puedan encomendarse a determinada
persona natural o juridica en razén a su capacidad. idoneidad y experiencia relacionada con el
objeto a contratar.

2. Cuando se trate de servicios tecnicos y asistenciales, prestados por personas naturales, en
actividaces materiales no calificadas, siempre y cuando se requieran para el cesarrallo de una
actividad especifica.

3. Cuando la contratacién sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos ce autor u otros derechos exclusivos: obras de arte, servicios



de artistas, museos y/o exposiciones.

4. Cuando se trate de servicios para el desarrollo de cursos. asesorias estudios
investigaciones, disenos. entre otros, o cuando por la especalizacion de los trabajos, la
experiencia relacionada y/o la confidencialidad de la informacién a manejar. se requiera de la
participacion de expertos destacados en su campa.

5. Cuanda por subordinacian tecnologica existan razones justificadas para la adguisicién o
arrendamiento de bienes de marca determinada.

6. Cuando se requiera la contratacien de: servicios de salud y/o de grupas de practica
profesional que cuent=n con infrassiructura fisica para prestar servicios de salud y que se
encuentran habililados; de proveedores de medicamentos y suministros hospitalarios y
clinicos,; o de instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas de alta, madia
y baja complejidad cuya adherencia, calidad, oportunidad, demarda y conveniencia
institucional sean determinantes en la prestacion del servicio de salud a contratar, sin atencion
a la cuantia, previa mctivacion escrita del area solicitanie.

7. Cuando se trate de contrataciones para la adquisicion de bienes y servicios o alquiler de
bienes con campesinos, comunidades y resguardos indigenas o grupos urbanos marginados y
en las cuales la Universidad contrate directamente con los mismos, como perscnas naturales o
juridicas.

8. Cuando se trate de adauisicion de semovientes bienes perecederos granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados.

9. Cuando se trate de adquisicidn de sustancias y materales de origen quimico, fisicoquimica
o bioquimico y de bienes para ser ulilizados en actividades experimentales raquendas en
proyectos academicos. de investgacion centifica y/o desarrollo tecnologico. sin importar su
cuantia

10. Cuanco se trate de compra o venta de inmuebles siempre que medie concepto técnico
pravio favorable de la instancia técnica competente en cada sede.

11. Cuando se trate de arrendamiento de inmuebles o de espacios fisicos.

12. Cuando se trate de suministro de servicios publicos domiciliarios o de bienes y servicios
con pracio regulado por el Gobierno Nacional.

13. Cuando se trate de urgencia manifiesia. es decir. en aquelias situaciones en que por caso
fortuito o fuerza mayor no sea posible obiener bienes o servicios mediante un proceso de
Invitacion en el tiempo requenda para atender la eventualidad.

14. Cuanco se trate de contratos ce empréstito.

15. Cuando se trate de acuerdos ce voluntadesinteradministrativos.

16. Cuando exista un contrato de negociacion global de precios, relacicnada con el bien o
servicio reguerida.

17. Cuando no ex sta pluralicad de oferentes 2n el mercado.



18. Cuando se trate de los recursos que estén bajo el Capitulo IX del presente Manual de
Convenios y Contratos.

19. Cuando la Universidad contrate con las personas juridicas de las que hace parte.
Seleccion por comparacion de ofertas

£s la escogencia de un contratista como consecuencia de una invitacion a presentar oferia, en
forma publica ¢ directamente a varnos oferentes.

Servicios de apoyo a la gestion

Son servicios que se reguieren para el cumplimiento de la gestion de la entidad asi coma los
relacionados con actividades ooperativas, logisticas o asistenciales que pueden ejecutar
personas naturales de nivel profesional tecnico o asistencial.

No se contemplan dentro de esta categoria los siguientes servicios: profesionales
especializados de asesoria, interventoria consulloria, gerencia de obra o de proyectos o la
elaboracion de estudios y diagnosticos.

Servicios profesionales

Scn aquellos en los cuales prima la naturaleza intelectual y son prastados por una persona
natural o juridica cuya capacidad. idoneidad Yy experiencia, deben estar relacionadas con el
ohjeto a desarrollar.

Servicios técnicos o asistenciales

Son aquellos en los cuales predominan las actividades matenales y que se requieren para el
desarrollo de una actividad especifica.

Soluciones informaticas y de comunicaciones de alcance institucional

Sen aquellas que implican la adguisicion de bienes yio servicios cuya implementacion v/o
puesta en marcha fortalece la infraestructura tecnoldgica que soporta los procssos
estrategicos. misionales. de apcyo o de evaluacicn de la Universidad.

Subasta inversa de precios

La subasta inversa es un mecanismo de negociacion dinamico, por medio del cual se
adquieren bienes o servicios de caracteristicas uniformes y de uco recurrente por parte de las
dependencias de la Universidad, en el cual el postor ganador sera aquel que ofrezca la mejor
relacion costo-beneficio para la Universidad. en los terminos senalados en el pliego de
condiciones.

T
Términos Incoterms

Son términos internacicnales de comercio adontados por compradores y vendedores en



transacciones internacionales, utilizados para la interpretacion de los términos comerciales
fijadecs por la Camara de Comercia Internacional. La palabra INCOTERMS viene de la
contraccion  del inglés de: International Commercial Terms (Téerminos de Comercio
Internacionall.

Estos téerminos regulan la distribucian de documentos. las condiciones de entrega de la
mercancia, la distrinucion de costes de la operacién, la distribucion de riesgos de la operacion
pero no regulan la legislacion aplicable a los puntos no reflejados en los Incoterms, ni la forma
de pago de la operacion.

Tipos de intervenciones fisicas en contratacion de obra

1. Adecuacién: es el cambio de uso de una edificacicn o parte de ella, garantzando la
permanencia del inmueble onginal.

2. Ampliacion: es el incrementa de! area construida de una edificacion existente.
3. Cerramiento: es la actividad tendiente g encerrar permanentemente un pradio o parte de &l.
4. Demolicion: es la actividad tendiente a derrbar total ¢ parcialmente una edificacion.

5. Intervencién de espacio publico: es la consiruccian o modificacién de obras para el
servicio de la comunidad que garanticen la accesibilidad, movilidad y bienas:ar. Fjemplo de
ellas: vias vehiculares, sendercs y andenes peatonales, plazoletas. parqueaderos, canchas
deportivas al are libre, jardines, amanlamiento urbano.

6. Modificacidn: es la variacion del disefno arguitectonico o estructural de una edificacion
existente sin incremeniar su area construida.

7. Obra nueva: es la construccion de una edificacion enun terrena no construida.

8. Reforzamiento estructural: es la intervencion tendiente g reforzar la estructura de una
edificacion con el fin de acondicionarla a niveles adecuados de seguridad sismo-resistente de
acuerdo con los requisiios de la Ley 400 de 1897 o la naorma que 1a acicione. modifique o
sustituya vy su reglamento.

9. Reparacicones locativas: son aquellas que tienzn coma finalidad mantener el inmuehble en
las debidas condiciones de higiene y ornato sin afactar su estructura portante, su distribucian
interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. Estan incluidas coma
reparaciones locativas e manienimento, la sustitucion restitucion o mejoramianto de los
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes y pintura en general y la sustitucion. meoramiento ©
ampliacion de redes de scporte y |a restitucion de mebiliario

10. Restauracion: es la recuperacion y adapiacion de una edificacion declarada Bien de
Interés Cultural o parte de ella, con el fin ce mantener &l uso original o permitir el desarrollo de
otro uso garantizando la conservacion de los valores urbanos. arquitectonicos. estéticos e
histaricos establacidos en su declaratoria.

Sin perjuicio de las antericres definicionas los prayectos que requieran permisns de entidades
externas. deberan emplear las definiciones que establezca la ley para cada caso.

l.os proyactos arquitectonicos, estructurales o de redes de soporte pueden contener uno 0 mas



tipos de intervenciones fisicas.

V
Valor

Es la contraprestacion pactada por el cumplimiento de las obligaciones. Cuando se trate de
conlrapreslaciones econamicas, deberan incluirse los impuestos, tasas y gravamenes que se
denven de la suscnpcion del acuerdo de voluntades.

Cuando se trate de un contrato de valar indeterminado para determinable, debe establecerse
con claridad un monto maximo y los criienos precisos para establecer el valor final del mismo.

Vigencia expirada

Es el mecanismo mediante el cual se atiende la canczlaciaon de compromisos originados en
vigencias fiscales anteriores con cargo al presupuesto vigente, que en su opoertunidac se
adquirieron con las farmalidades legales y contaron con apropiacion presupuestal que las
amparaba Los gaslos que asi se apropien deben clasificarse en el conceplo de gaslo que les
dio ongen, indicando que s& tratan de vigencias expiradas, para garantizar que estos se
ornienten a cancelar |as obligaciones que |las sustentaron.

Vigencia futura

Es la autorizacian dada por el Consejo Supenor Universitaric para comprometer apropiaciones
de vigencias fiscales futuras cuando su gjecucion se incie con cargo al presupueste de la
vigencia fiscal en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en mas ce una vigencia.

PARTE Il. CONVENIOS

Para el desarrollo de sus fines y garantzar el cumplimiento de su mision, la Universidad podra
celebrar convenios con perscras naturales o juridicas de derecha publico o privado
nacicnales o extranjeras en los que se adquieran compromisos reciprocos de cooperacion, €
Intenciones generales o especificas.

Articulo 1. Convenios marco

Scn aquellos mediante los cuales las partes estableczn compromisos & intenciones generales
de cooperacion y se ejecutan a traves de convenios especiiicos.

Articulo 2. Convenios especificos

Sen aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de
cooperacion: estos acusrdos generalmente surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que
puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrallar una actividad
especfica en un tiempo determinado.

Articulo 3. Competencias

Seran de competencia exclusiva cel Rector:



1. La celebracion de toda convenio marca o especifico con personas extranjeras naturales o
juridicas.

2. Los convenios y contratos de financiacién con organismos inlernacionales y los que
permitan la consecucion de recursos y que presten asislencia o ayuda lecnica o economica, en
estos casos en el clausuladc se podra someter a los reglamentos de tales entidades.

Articulo 4. Delegaciones

1. Se delega en el Vicerrector General la competencia para suscribir convenios marca o
especificos con persenas naturales o Juridicas nacionales que comprometan al nivel nacional o
a mas de una sede de la Universidad, que no se encuentren delegados en otra instancia.

2. Se delega en el Vicerrector Académico la competencia para suscribir convenios marca o
especificos de coopesracion academica con personas nacionales o juridicas de derecho
publico, privade o mixtas, siempre y cuando comprometa @ mas de una sece. [.os convenios
marca y especificos de cooperacion acadeéemica que comprometan a una Sede. seran
competencia del Vicerrector o Direclor de la respectiva Sede. Los especificas de caoperaciaon
academica que ccmprometen una Facultad, seran ce competencia de los Decanos.

3. Se delega en el Vicerrector de Investigacion la competencia para:

a. Suscribir convenios marca o especificos con personas naturales o juricicas nacionales
cuando comprometan al nivel nacional o0 a mas de una sede cuyo objetc este relacionado en
el capitulo 1X del presente Manual.

b. Suscribir con personas naturales o juridicas nacicnales convenios cuyn objeta prncipal
correspenda a temas de propiecad intelectual, marcas y patentes, sin limile de cuantia que no
pretendan ceder derechos patrimoniales.

c¢. Suscribir la presentacion de solicitudes, seguimiento, adelantamiento y finalizacion de los
tramites correspondenties a la oblencian de permisos de estudio con fines de investigacion
cientifica en diversidad biclogica permises de estudio con finas de nvestigacion cientifica que
requieran del acceso a recurses genelicos, registro de colecciones bicldgicas y la entrega de
informacion asociada a los ejemplares depositados en coleccicnes biologicas, previstos en la
Decisidn 391 de 1996 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN) y en el Decrete 309 de
2000, asi como toda norma que los modifique, adiciore o suslituya, siempre y cuando con ellos
no se ceda ningun derecho patrimonial de cualquier naturaleza.

d. Suscribir convenios con personas naturales o juridicas nacionales para la entrega de
informacién asociada a los gjemplares depositados en colecciones biologicas y los convenios
marca ¢ especificos de acceso a recursos geneticos y sus productos cernvados, emanados de
los tramites sefalados en el numeral antericr, siempre y cuando con ellos no se ceda ningun
derecho patrimonial de cualguier naturaleza.

e. Suscribir compromisos. acuerc¢os y convanios para la constitucion y creacién de consorcias,
uniones femporales y alianzas. sin importar su cuantia, siempre y cuando comprometan al
nivel nacional o a mas de una sede de la Universidad y que esien relacionades con el Capitulo
IX del presente Manual.

Paragrafo. La Vicerrectaria de Investigacion tendrd la competencia para suscribir poderes
necesarios para tramites de patentes. modelos de utihdad, registros. contestar e interponer



objeciones. siempre y cuando tengan relacién con los convenins y contratos que se suscriban
0 se pretendan suscribir y se verifique que ne haya transferencia de derechos patrimoniales de
la Universidad

4, Se delega en los Vicerrectores de Sede y Directores de Sede. la competencia para;

a. Suscribir convenios marca y especificos con personas naturales o juridicas nacicnales

cuando comprometan el nivel de Sade o a mas de una facultad o eentros e institutos de la
sede.

b. Suscribir convenios marca o especificos con personas nacionales naturales o juridicas de
derecho publico. de derecho privado o mixtas, siempre y cuando comprometan el nivel Sede o
mas de una facultad o centros & instifutos de la sede cuyo objeto este relacionado en el
capitulo IX del presente Manual.

¢. Suscribir compromisos, acuerdos y convenios para la constitucion y creacién de consorcics,
uniones temporales y alianzas sin importar su cuantia, para el desarrollo de actividades
relacicnadas con las actividades propias o delegadas de la Vicerrectoria, cuande comprometan
la seds.

d. Suscribir con persgnas naturales o juridicas nacicnales convenios cuyc objeto principal
corresponda a teamas de prepiedad intelectual marcas y patentes, sin Imite de cuantia que no
pretendan ceder derechos patrimoniales en el ejercicic de actividades propias de su sede.

Paragrafo. Las Vicerrectorias de Sede tendran la competencia para suscribir poderes
necesarios para tramites de patentes modelos de utilidad, registros, contestar e inlerponer
objeciongs, siempre y cuando tengan relacion con los convenios y contratos que se suscriban
O se pretendan suscribir y se verifigue que no haya transferencia de derechos patrimoniales de
1a Universidad.

5. Se delega 2n los Decanos de Facultad la competencia para:

a. Suscnbir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para
el ejercicic de actividades propias de su facultad y/o unidades académicas basicas.

b. Suscribir convenios marca o especificos con personas nacicnales, naturales o juridicas, de
derecho publico o de derecha privado o mixtas, cuyo obieto esté relacionado en &l capitulo IX

del presente Manual para el gercicio de actividades prepias de su facultad y/o unidades
academicas basicas.

6. Se delega en los Directores de Centros e Institutos de Sede la competencia para;

a. Suscnbir convenios marce o especificos con personas naturales o juridicas nacicnales para
el ejercicio de actividades propias ce su centro e instifuto. Cuando se trate de convenios marco
o espzcificos que comprometan a mas de un centra o instituto de una misma sede, la
compeiencia sera del Vicerrector o Director de la sede.

b. Suscribir convenios marca o especifices con perscras nacicnales. naturales o juridicas de
derecho puklico de derecho privada o mixtas, cuyo objeto esta relacionade en el capitulo IX
del presente Manual para el ejercicio ce actividades propias de su ceniro e instituto.

7. Se delzga en el Directar Nacicral de Bibliotecas la competencia para suscribir convenios



marca o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para el ejercicio de
actividades propias de su ambito funcional o que involucren el uso y manejo de material
bibliogréfico de cualquigr naturaleza o soporte y convenios o actas independientes que podran
incluir clausulas de buen manejo y uso.

Paragrafo. Sera responsahilidad del Directar Nacioral de Bibliotecas, ejercer el sequimiento y

control ¢e los convenios aqui descritos. con el propésito de cumplir con los fines propios de la
Universidad.

8. Se delega en los Directores de Sede de la Unidad de Servicios de Salud (UNISALUD) o
quienes hagan sus vecss, la competencia para suscribir acuerdos de veluntades con personas
naturales o juridicas nacionales, cuyo objeto sea la prestacion de los planes de beneficios
dentro del terntcrio nacional. faciitando mutuamente el accesc a la red de prestadcres con
Universidades Oficales o Fublicas que cuenten con su Sistema Prop o de Sequridad Social en
Salud, en concardancia con la Ley 547 de 2001 y las normas que la reglamenten. madifiquen
complementen, deroguen O sustituyan

Paragrafo 1. Alcance de la delegacion. Las delegacicnes en este articulo abarcan la
compelencia para adelantar todos los trAmites con ocasion de la celebracién y ejecucion de
convenios y acuerdos, tales coma los tramites previos, suscripcion. ejecucion, modificacion.
adicion, prorroga y liguidacion.

Paragrafo 2. Los delegados para la celebracian de acuerdos de constitucian y creacion de
consorcios, uniones temporales y alianzas, deberan presentar a la Vicerrectoria de
Investigacion, un informe semestral, sobre los acuerdes y convenios suscritos y ejecutados.

Adicionalmenrte los delegados presentaran informes de convenios, segun su objeto. asi:

a. Los Vicerrectores y Directores de Sede, deberan presentar un informe semestral de la
suscripcian y egecucion de los convenios de cooperacion acacemica ante el Vicerrector
Académico y de los canvenios cuyo objeta este relacionado en el capitule IX del presente
Manual ante el Vicerrector de Investigacion.

b. Los Decanos deberan presentar un informe semestral de la suscripcion y ejecucion de los
convenios de cocoperacion académica y de los convenios cuyo objeto esté relacionade en el
capitule IX del presente Manual ante el Vicerrector o Director de la Sede, para el cumplmignto
de lo sefalado en el literal anterior.

C. Los Directores de Centra e Instituto de sede. deberan presentar un informe semestral de la
suscripcian y ejecucion de los convenios de cooperacion académica y de los convenios cuyo
objetc eslé relacicnado en el capitulo |X del presente Manual ante el Vicerrector o Director de
la Sede, para el cumplimienio de |c senalado en el literal a del presente paragrafc.

d. Los Directores de Sede de UNISALUD o cuienes hagan sus veces, deberan presentar un
informe semestral al Gerente Nacional de UNISALUD, scbre la suscripcidn y ejecucion de los
acuerdos de voluntades que S€ realicen conforme a las delegaciones conferidas en este
articulo y sobre las gestiones que se realicen conforme a la delegacion.

Paragrafo 3. Revision. Cuando el delegado lo considere necesario, los convenios marca o
especificos. acuerdos de constitucion y creacion de consorcios, uniones temporales y alianzas,
a suscribir por la Universidad Nacional de Colombia con personas naturales o juridicas, seran
objeto de revision por parte de la Oficina Juridica que correspenda.



Paragrafo 4. Transicion. Los convenios y los acuerdos de constitucion y creacian de
consorcios, uniones temporales y alianzas que estén actualmente en tramite previo de firma
por parte de la Universidac, deberan ajustarse a lo senalada en el presente Manual para su
suscripcion. Aquellos que se encuantren en ejecucion o que raquieran adicion. modificacion
suspension o prorroga, se ajustaran a las nuevas disposiciones. Solo aguellos que a la fecha
de entrada en vigencia del presente Manual estén finalizados y en tramite de hguidacion. seran
suscriios por la instancia o funcionaric gue suscribic el convenio inicial.

Paragrafo 5. Directrices en materia de consorcios, uniones temporales y alianzas. La
Vicerrectaria de Investigacion expedira las directrices para la constitucion, seguimiento y
liguidacion de los consorcics, uniones tempoerales y alianzas para temas de investigacion y de
extension.

Articulo 5. Requisitos previos a la suscripcion

Previo a la suscripcion de convenics deberan cumplirse los siguientes requisitos.

1. Con personas extranjeras naturales o juridicas:

a. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o comprometa a mas de una Facultad y/o
Unidad de la misma Sede. se requerra aval del Consejo de Sede.

b. Cuando la iniciativa provenga de mas de una unidad académica basica de la misma
Facultad, se requerira aval del Consejo de Facultad.

¢. Concepic faverable dela Direccién de Relaciones Exteriores (DRE).

d. Certificado de disnonibilidad prasupuestal o concepto de wviabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente, sequn se requiera.

e. Concepto favorable de la Direccion Nacioral de Programas Curriculares de Posgrado para
convenics de cooperacion gque ofrezcan programas de posgradao.

Paragrafo. Cuando el Rector lo considere necesaric la Direccion Juridica Nacioral verificara
la viabilidad para suscribir ¢l convenio.

2. Con personas nacionales naturales o juridicas:

2.1. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o de una Facultad y/o unidad académica
basica, se requerira;

1) Cuando comprometan a mas de una sede
a. Aval del Consejo de Sede de cada una de las sedes involucradas.

b. Certificado de Dispanibilidad Presupuestal o concepto de wabilidad financiera o de la
contrapartida en especie. emitido por el area competentie. segun se requiera.

¢. Concepto favorable de la Direccion Nacicral de Programas Curriculares de Posgrado para
Convenios ce cocoperacion para ofrecer programas de posgrada.

2) Cuando compremetan a mas de una facultad y/o unidades académicas basicas de distintas



facultades 2n la sede ©c mas de un cantro o instituto de una misma sede

a. Aval del Consejc de Sede.

b. Certificado de Dispanibilidad Presupuestal o cencepto de wabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente. segun se requiera.

¢. Concepto favorable de la Direccion Nacicral de Programas Curriculares de Posgrado para
Convenios ce cecoperacion para ofrecer programas de posgrada.

3) Cuanco comprometan una faculiad incluyendo a una o varias unidades académicas basicas
pertenecientes a una misma ‘acultad.

a. Aval del Consejo de Facultad.

b. Certificado de Dispanibilidad Presupuestal o cencepto de wabilidad financiera o de la
contrapartida en especie emitido por el area competente. segun se requiera.

¢. Concepto favorable de la Direccion Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para
convenios ce ceoperacion para ofrecer programas de posgrado.

Paragrafo 1. El aval de los cuerpos colegiados implica el respaldo de los compromisos
adquiridos al suscribir un eonvenic verificando la viabilidad técnica y financiera del convenio y
su correspondencia con el plan de desarrollo y/o de accion de la correspondiente Sede o
Facultad, segun el caso.

Paragrafo 2. Para los efectos de este articulo, el conceple favorable de la Direccion de
Relaciones Exteriores (DRE) se requerra para convenios de movilidad académica, incluidos
los que conduzcan al reconocimento de titulos o créditos por actividades académicas a
desarrollar. El concepta contemplara coma minimo los siguentes aspectos Pertinencia del
establecimienta de 2 relacion interinstitucional. precedentes de ccolaberacién entre las
entidades, correspondencia entre los obetivos cel convenio y los objetivos misionales de la
Universidad. corresponderncia cen la lineas de accion establecidas en el plan de desarrollo
vigente en la Unwersidac, existencia clara y explicita de dispasiciones que impliquen la
aplicacion del orincipic de reciprocidad y beneficio para la Universidad.

Paragrafo 3. Informes. Los delegados para la celebracion de convenios marca o especificos,
deberan presentar a la Direccion de Relaciones Exteriores (DRE) un informe semestral sobre
los convenios suscritos y ejecutados.

Articulo 6. Clausulas aplicables a los convenios
Las clausulas esenciales del convenio san:
1. Identificacion de las partes

2. Consceraciones gue deberan contener coma minimo las motivaciones la justificacion
normativa de la competencia.

3. Objeto

4. Compromisos y obligaciones, que sequn la naturaleza del convenio pueden ser especificos



o generales

5. Valor y forma de pago. si hay lugar a ello

6. Plaza

7. Propiedad intelectual

8. Modalidad o forma de ejecucion

9. Inexistencia de relacian laboral y de régimen da scolidaridad
10. Clausula de indemnidad

11. Prohibicidn o condiciones para la cesidan y condiciones para la terminacian o la
modficacian

12. Solucier de controversias

13. Depandencia responsable de la ejecucion y seguimiento.

Paragrafo 1. Cuando los convenios de cooperacion involucren aportes de la Universidad,
estos deberan especificarse de manera expresa y detallada, para la determinacion del valor y
los etectos que esa implique para el manejo de la propiedad intelectual. En el valor debearan

considerarse |os costos directos e indirectos.

Paragrafo 2. Para los convenios marca a celebrarse con personas extranjeras naturales o
juridicas, seran clausulas minimas esenciales, las de idenfificacion de las partes, chjeto,
compromisos u ablicaciones, valor (si hay lugar a €llo), plaza; sin perjuicio de incluir otras.

PARTE lll. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATANTE

TITULO I. CONTRATOS

Para el desarrolle de sus fines y garantizar el cumplimiento de su mision, la Universidad podra
celebrar contratos con personas naturales o jurdicas de derecho publico ¢ privado; nacicnales
o extranjeras. para crear, modificar o extinguir okbligaciones.

Articulo 7. Clasificacion de los contratos
En la Universidad los contratos se clasifican asi:
1. Ordenes contractuales: Existen tres cateqorias de ordenes contractuales:

a. Minimas: Son aquelias con cuantia hasta de veinte (20] salarios minimos legales mensuales
vigentes.

b. Menores: Son aquellas con cuantia superior a veinte (20 y hasta de ciento sesenta (160)
szlarios minimos legales mensuales vigentes.

¢. Supericres: Son aquellas con cuantia superior a superior a cienta sesenta (160) y hasta



ochocientos {800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

2, Contratos: Son aquellos con cuantia superior a ochocientos (800) salanos minimos legales
menzuales vigentes. los de cuantia indeterminada y los que por su naturaleza requieren
tramitarse conforme a lo establecido en el capitulo VI dzl presente IManual.

Articulo 8. Reglas de subsanabhilidad.

No podra rechazarse una oferta por la ausencia de requisiics o la falta de documentos que
verifiguen las condiciones del oferente o soporten el contenido de la oferta y que no
constituyan factores de escogencia establecidos por la Universidad en el pliego de condiciones
0 en los lérmiros de la invitacion. En ningan case la Universidad podra pemitir que se
subsane la falta de capacidad legal para presentar la oferta. ni que se acrediten circunstancias
ocurridas cen posterionidad al cierre del procaso de invitacian.

Articulo 9. Declaratoria de desierto un proceso de invitacién.

La Universidad podra declarar desierto un proceso de invitacion publica o directa por los
siguientes motivos.

a. Lz no presentacion de cfertas.

b. Incumplimiento por parte de los oferentes de los recuisitos habilitantes establecidos en el
Pliego de Condicicnes o en los términas de la invitacion

¢. Que la oferta no alcance los puntajes minimos requerides en el Pliego de Condiciones o en
los términos de la invitacidn,

d. Cuando no existan razanes que justificuen la diferencia de precios entre los precios del
estudio de mercado o de referencia y los presentados por los oferentes

e. Cuando se presenten causales gueimpidan la escogencia cbjetiva del oferente,
f. Cuando la oferta resulte inconveniente institucionalmente parala Universidad;

g. Cuando se presenten circunstancias sobrevinientes al proceso de invitacion que determinan
la inconveniencia de la seleccién de la oferta para los intereses de la Universidad.

Articulo 10. Eficiencia en los recursos destinados para la contratacion.

En toda contratacion el ordenador del gastoc y el responsable de la invitacidn y seleccion
velaran porque la oferla seleccionada salisfaga los intereses de |la Universidad optimizanda los
recursos proyectados.

Articulo 11. Jefes de contratacion o quienes hagan sus veces
Son responsahilidades del jefe de contratacion o quien haga sus veces las siguientes:
1. Actuar como secretario técnco cel comité de contratacian respectivo.

2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente para el desarrollo de los procasos
contractuzles de su competencia desde la invitacior hasta la legalizacion de la arden



contractual o contrato, asi coma de sus adiciones, prérrogas. modificaciones, suspensiones y
cesiones.

3. Recomendar al ordenador del gasio, previa revisidn del cumplimiento de los requisitos de la
normatividad vigente en la Universidac la suscripcion de dordenes contractuales. sus
madificaciones, prarrogas. adiciocnes, suspensiones o0 cesiones relacicnadas con las drdenss
contractuales.

4, Comunicar oportunamente a los oferentes seleccionados la asignacian de drdenes
contractuales y contralos. asi como las adiciones. prorrogas. modificaciones, suspensionas vy
cesiones, para su correspondiente suscripcion y legalizacion, Aprobar las garantias que
constituyan los contratistas a favor de la Universidad para las ordenes contractuales vy
contratos bajo su responsabilidad, asi como los anexos modificatorieos de las garantias para las
adiciones. prorrogas. modificaciones, suspensiones y cesiones.

5. Comunicar operiunamente a los contratistas y supervisores o interventores sobre el
cumplimiento de los requisitcs de perfeccionamientc y legalizacion de las drdenes
contractuales y contratos, asi como de sus adiciones. prorrogas, medificaciones, suspensiones
Y cesiones.

6. Garantizar la publicacion de las drdenes contractuales y los conlralos, asi coma sus
adiciones, prorregas, madificaciones suspensiones y cesiones en el sitio Weab del area de
contratacion bao su responsabilidad.

7. Hacer la revision de las actas de liguidacion de las drdenes contraciuales o contratos y
otorgar su visto bueno para la firma del ardenador del gasto.

8. Expedir las certificaciones de cantratacion de las ardenes contractuales y contratos suscritas
por el Ordenador del Gasto, elaboradas en la Cficina bajo su responsabilidad

CAPITULO |I. COMPETENCIAS Y DELEGACIONES COMQO CONTRATANTE
Articulo 12. Competencias

La suscripcian de contratos en nombre de la Universidad, es competencia del Recier o su
delegado.

1. Seran de competencia exclusiva del Rector a. Los contratos de emprestita.

b. Los contratos de acguisicion enajenacién o gravamen de bienes inmuebles de la
Universidad.

¢. Los contratos 2n los que se cecan derechos patrimoniales de la Universidad sin perjuicio de
lo previsio en el Acuerdo No. 007 del 2008 del Consejo Superior Universitario.

d. Los contratos de comodato sobre bienes inmuebles.

2. Seran de competencia del Recter o de quign éste delegue, los contratos en virtud de los
cuales se vincule la Universidad a la creacion y organizacion de una persona juridica de
cualquier natura'eza que <lla sea.

Articulo 13. Delegaciones



I- Delegar la competencia para adelantar tedas las efapas y tramites del procesc contractual
incluyendo los tramites previes, la suscripcion, ejecucion, maodificacion, adicion, prérroga
suspension. interpretacionss, cesion y liquidacion de ordenes contraciuales y contratos. tal
como se relaciona a continuacion:

1. En el Vicarrector General para:

a. La contratacion que por cuantia no se encuentre delegada en otra autoridad o cuando las
cuantias superen las delegaciones establecidas en el presente Manual o cuando la
contratacion comprometa al Nivel Nacional de la Universidad o a mas de una sede.

b. Los coniratos de administracion delegada con o sin representacion para el nivel nacional o a
mas de una sede.

¢. Los comodatos de bienes muebles cuando versen sobre bienes a cargo del nivel nacional o
propiedades de mas de una sede y 10s gue no estén delecados en otra autoridad.

2. En el Vicerrector de Investigacion, para ejecutar los recursos del Fondo Especial de
Investigacion del Nivel Nacional y para los recursos establecidos en el Capitule IX del oresente
Manual. siempre y cuands comprometan al Nivel Nacicnal de la Universidad o a mas de una
sede:

a. Contratos sin limite de cuantia previa recomendacian del Comité de Contratacion del Nivel
Nacioral.

b. Ordenes contractuales o Contratos sin limite de cuantia cuyo obhjeto se relacione con
propiedad intelectual, siempre vy cuandc no oretendan ceder derechos patrimon ales.

c. Contratos de accesc a recursos genéticos y sus procucios derivadoes, de confermidad con la
Decisién 391 de 1986 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN] y en el Decreto 308 de
2000, asi como toda norma que los modifique, adicione ¢ sustituya.

3. En |os Directores Nacionales adscritos a la Vicerrectoria de Investigacion, para drdenes
contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes, para gjecutar los recursos del Fondo Especial dz Investigacion del Nivel
Nacioral y los estahlecidos en el capitulo IX del presente Manual.

4. En el Gerente Nacional Financiero y Administrative para el ejercicio de las funciones
propias del Nivel Nacional y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad
asignadcs al Nivel Central del Nivel Nacional y los del Fondc Especial de la Gerencia Nacional
Financiera y Administrativa:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a docz mil (12.000} salarios minimos |egales
mensuales vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

C. Contratos de negocacion global de precios, previa recomendacidn del comité de
contratacion del Nwvel Nacional.

5. En el Directaor de UNIMEDICS, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para



gjecutar los recursoes del prasupuesto que le sean asignados y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800] salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a dos mil (2 000) salarios minimns legales mensuales
vigentes, previa recemendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

¢. Contratos de arrendamiento de los espacios y auditorios u otros escenarios del Cantra de
Convencionass Alfonso Lopez Pumarejo. hasta por cuantia igual a dos mil (2 000) salarios
minimos legales mensuales vigentes siempre que correspondan a la naturaleza y destinacian
dada a lales bienes por la Universidad. Se requernra recomendacion cel Comite de
Contratacion del Nivel Nacional, cuando la cuantia sea suparior a ochocientos (800| salarios
minimos legales mansuales vigentes.

6. En el Directar de la Editorial Universidad Nacicral de Colombia, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto que le sean
asignados y los de su respective Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta nor cuantia igual a dos (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, preva reccmendacion del Comité de Contratacion cel Nivel Nacional

7. En el Gerente Nacional de UNISAIL UD, para el gjercicio de las funciones que le son propias
y para eecutar los recursos propios y los del presupuesto que le sean asignados.

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a seis mil (6 000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacicn del Comité de Contratacion Nacioral de UNISALUD.

c. Contratos de negociacion global de precios.

8. En los Directores de Sede de UNISALUD o quien haga sus veces, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recurses propios y los del presupuesta que le
sean asignados:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800 salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil {2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacién del Comité de Contratacion Nacional de UNISALUD. Sin
perjuicic de lo dispuesto en el literal siguiente, si la cuantia es superior a dos mil (2.000) e
inferior a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes. la competencia
correspondera al Gerente Nacional de UNISALUD.

¢. Confraios cuyc cbjetc sea la prestacion de los planes de beneficios dentra del territorio
nacional, faciltando mutuamente el acceso a la red de prastadores con Universidades
Oficiales o Publicas cue cuenten con su Sistema Propio de Seguridad Social en Salud. en



concordancia con la ley 647 de 2001 y las normas que la reglamenten. modifiquen,
complementen. deroguen o sustituyan.

9. En los Vicerrectores de las sedes Bogota y Medellin, para el gjercicic de las funciones que
les son propias vy para eecutar los recursos cel presupuesto de la Universidad que les sean
asignados y los de sus respectivos fondos, que en el casa de la Sede Bogota sera para los
fondos ce la Direcciones de Gestion, Academica y de Bienestar:

a. Cortratos hasta por una cuantia igual a doce mil {12 000} salarios minimos legales
mensuales vigentes, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales
mansuales vigenles que compromelan recursos de varias facullades centros o institutos en la
sede, previa reccmendacion del comiie de contratacien de |la sede.

c. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles. siempre que no estén asignados a una
facultad, centro o instituto de sede, por cuantia superior a ochocientos (800) y hasta doce mil
(12.000) salarios minimos legales mensuales vigenies. previa recomendacion del comité de
contratacién de la sede.

d. Contratos para la adquisicion del servicio de vigilancia, aseo y cafeteria para las diferentes
dependencias de la sede cualquiera que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso
de contratacion, previa recomendacion del comite de contratacion de |a sede.

e. Contratos de administracién delegada con o sin representacion. cuyo ohjeta implique
intervenciones fisicas 2n los bienae inmuebles de la Universidad. en la sede.

f. Contratos cuyo chjete estén relacicnados en el capitlo IX del presente Manual siempre vy
cuando comprometan o mas de una facultad centra o instituto de la sede y hasta los limites de
la cuantia delegacda.

g. Cortratos de negociacién global de precios, previa recomendacion del comité de
contratacion de la sede

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mas de una Facultad de la
sede o de centros e jnstitutos que no estén adscritos a una Facultad.

10. En los Vicerreciores de las sedes Manizales y Palmira, para el ejercicio de las funciones
que le son propias y para cjecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que |es sean
asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales superiores. es decir. aquellas de cuantia entre cienta sesenta {160
salarios minimos |egales mensuales vigentes hasla por Una cuantia igual a ochocientos (800)
salarios minimos |legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12 000) salarios minimos |egales
mensuales vigentes y los que comprometan recursos de varias facultades. centros o institutoas
en la sede, previa recomendacion del comite de centratacion de la sede

c. Contratos para la adquisicion del servicio de vigi'ancia aseo y cafeteria para las diferentes
dependencias de la sede cualquiera que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso
de contratacion, previa recomendacion del comite de contratacion de |a sede.



d. Contratos di& administracion delegada. con o sin representacion, cuyo objeta implique
intervenciones fisicas an los bienas inmuebles de la Universidad, en la sede.

e. Contratos de arrendamiento de benes inmuebles de la sede, siempre que no estén
asignados a una facullad, centro o instituto de sede, en cuantia superior a ciento sasenta (160)
salarios minimos legales mensuales vigentes y hasta los Iimites de cuantia de su delegacion
contractual

f. Contratos cuyo objeta estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual. siempre y
cuando comprometan ¢ mas de una facultad, centro o instituta de la sede hasta la cuantia
delegada.

g. Contratos de negociacién global de precios, previa recomendzacian del comité de
contratacién de la sede

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mas de una Facultad de la
sede o de centros e institutos que no estén adscritos a una Facultad.

11. En los Directores de las sedes de presencia nacional, para el e ercicio de las funcicnes gue
le son prapias y para ejecutar los recurses del presupuesto de la Univarsidad que les sean
asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta per una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales menszuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

c. Contrates de arrendamiento de bienes inmuebles de la sede hasta los limites de cuantia de
su delegacion contractual.

d. Contratos de administracién delegada con o sin representacion cuyo objeto implique
intervenciones fisicas an los biena2e inmuebdles de la sede.

e. Contratcs cuyc objeto estén relacionados en el capitulo IX del prasente Manual.

f. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendaciaon del comité de
contratacion del Nivel Nacional.

g. Contratos de comodate sohre kienes muebles de propiedad dela Sede.

12. En los Directores Financieros y Administrativos de las sedes Bogota y Medellin, para el
ejercicio de las funciones que le san propias y para gjecutar los recursos del presupuesto de la
Universidad que le sean asicnades al nivel central de la sede y los de su respective Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos para el arrendamienta de espacios deportivos y espacios para el expendio de
alimentos y los que no han sida delegados en otra autoridad, hasta por una cuantia icual a
ochocientos (800] salarios minimos legales mensuales vigentes.



13. En los Directores Financieros y Administrativos de las Sedes Manizales y Palmira, para el
ejercicio de las funcicnes que le san propias y para gjecutar los recursos del presupuesto de la
Universidad que le sean asignadoes al nivel central de la sede y los de su respective Fondo:

a. Ordenes coniractuales minimas y menores, es decir aquelias cuya cuaniia no supera ciento
sesenta (160) salanos minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos para el arrendamienta de espacios para el expandic de alimentos y los que no
han sido delegados en otra autoridad, hasta por una cuantia igual a cienta sesenta (160]
salarios minimos legales mensuales vigentes.

14. En el Director Académico de la Sede Begotd, para el ejercicic de las funciones que le son
propias y para ejecutiar los recursos propios de su respective Fonde. mediante drdenes
contractuales hasta por una cuantia igual a ochocentos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

15. En los Decanos de Facultad, para el ejercicic de las funciones que le son propias y para
ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados y los de sus
respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800 salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil {2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes en las Sedes de Manzales y Palmira, previa recomnendacion del comité de
contratacian de la respectiva sede. Si la cuantia es supenor a dos mil (2.000) e inferior a doce
mil {12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la compeencia correspondera al
Vieerrector de la sede.

¢. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil {6.000) salarios minimos Iegales mensuales
vigentes en las Sedes de Bogota y Medellin, pravia recomendacién del comité de contratacion
de la respactiva facultad. Si la cuantia es superior a seis mil (6.000) e inferior a doce mil
{(12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al
Vicerrector de |a sede.

d. Contratos para el arrendamienta de espacios fisicos en la Sede Bogoeta asignadns a la
facultad o al centro o instiluio adscrito a ella, salvo los espacios parz el expendio de alimentos.

e. Contratos cuyos objetos estén relacicnados en el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan a la Facultad o al ceniro o instituto adscrite a ella.

f. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de la Facultad o sus unidades
académicas basicas o institutos.

16. En los Directores de Centra o Instituta de sade de la Sede Bogota, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recursns del presupuesto de la Universidad
que les sean asignados vy los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocizntos (800] salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil (6 000) salarios minimos legales mensuales



vigentes previa recomendacian del comité de contratacian de la respectiva sede. Si la cuantia
es superior a seis mil (6.000] e inferior a doce mil (12.000] salarios minimos legales mensuales
vigentes, la competencia cerrespondera al Vicerrector de la sede.

c. Contratos para el arrendamienia de espacios fisicos asignados al centra o instituto de sede.
salvo los espacios para el expencio de alimenltos.

d. Contratos cuyos objetos estér relaciocnados 2n el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan al centro o instituto.

17. En el Director del Instituto de Estudios del Pacifico, para el ajercicio de las funciones que le
son propias y para ejecutar los recursos del presupuesio de la Universidad gque les sean
asignados y los de sus respeactivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800] salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta per una cuantia igual a dos mil {2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

c. Contratos cuycs objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan al centro o instituto.

Il- Celecar en el Gerente Nacicnal Financierc y Administrativo, la competencia para adoptar los
procedimientos  instructivos, modelos, formatos y demas herramientas necesarias para
garantizar que el proceso contractual se desarrolle conforme a las disposicicnes del presente
Manual.

CAPITULO Il. COMITES DE CONTRATACION
Articulo 14. Naturaleza

Los comités de contratacian son cuerpos colegiados asesores del Rector y de los delegados
que tienen a cargo la ordenacion del gasto en los procescs contractuales.

Articulo 15. Comité de contratacion del Nivel Nacional

Este comité estara integrado por los siguientes miembros.

1. El Gerente Nacicral Financiero y Admnstrativo, quien lo presidira.
2. El Director Juridica Nacional.

3. El Directar Nacional de Planeacion y Estadistica.

4. Dos delegados designados par el Rector.

5. El jefe de Centratacicn del Nivel Nacioral, quien actuara coma secretaric. con voz pera sin
voto.

Cuando el Gerente Nacicral Financiero y Administrativo sea el ordenador del gasto en los
procesos contractuales sometidos a consideracion del comite, debera delegar su participacion.



En estos eventos el comiié sera presidido por uno de los delegados del Rector.

Cuando se trate de procesos contractuales de las sedes. tramitados por razones de
competencia ante este comite, se ampliara con la participacion de los Vicerrectores o
Directores de |as sedes involucradas o su delegadc. quienes actuaran con voz pero sin vota.

Articulo 16. Comité de contratacion de la Sede Bogota
La Sede Bogota tendra un comité de contratacion integrado asi:
1. El Director Financiero v Administrative. quien lo presidira.

. El jefe de la Oficina Juridica.

. El jefe de la Oficina de Planeacion y Estadistica.

2
3
4. Un profesor designado por el Conseje de Sede.
5. Un delegado del Vicerrector.

6

. El jefe de la oficina de contratacian o quien haga sus veces. quien actuara como secratario,
COn voz pero sin vota.

Cuando se trate de asuntas de los centros e institutos de sede, este comité se ampliara con la
participacion con voz y sin vota del Director del centro o instifuto de sede involucrado o quien
de manera expresa éste delegue.

Articulo 17. Comités de contratacion de las Sedes Medellin, Manizales y Palmira
Estos comités de contratacion estaran integrados asi:
1. El Director Financiero y Administrativo. quien lo presidira.

. El jefe de la Cficina Juridica © quien haga sus veces.

. El jefe de la Oficina de Planeacion y Estadistica.

2
3
4. Un profesor designado por el Consejc de Sede.
5. Un delegado del Vicerrector.

6

. El jefe de la oficina de contratacian o quien haga sus veces. quien actuara como secretario,
COon voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos de las faculiades, centros e institutos de sede. este comité se
ampliara con la participacon, con voz y sin vole del Decano o del Director del Centro a Instituta
de Sede invclucrado o quien de manera expresa este delegue.

Articulo 18. Comités de contratacion de facultades en las sedes Bogota y Medellin
Estos comités estaran integrados por:

1. Un Vicedecanc designado por el Consejo de Facultad, quien lo presidira.



2. Un delegado del Decano.
3. Un representante de los directores de departamenta.

4. El &fa de la unidad administrativa de la facultad o quien haga sus veces, quien actuara
COIMO secr21aro con voz pere sin volo.

Articulo 19. Comité de Contratacion Nacional de UNISALUD

Para atender asuntos del nivel de UNISALUD, este comité estara integrado por;

1. El Jefe de la Divisidn Nacional Administrativa y Financiera de UNISALUD, quien lo presidira.
2. El Jefe de la Division Nacional ce Servicios de Salud.

3. Un servidor pablico de la Universidad afiliado a UNISALUD, designado per la Junta Directiva
Nacioral.

4. El asesor de planeacion de la Gerencia Nacional de UNISALLUD.
5. El asesor de asuntes juridicos y legales de la Gerencia Nacicral de UNISALUD

6. El responsahle del area de contratacion de la Division Nacioral Administrativa y Financiera
de UNISALUD. quien actuara como secraiario. con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos relacionados con las Direcciones de UNISALUD en las sedes
Bogota, Medellin, Manizales y Palmira también hara parte del camité con voz pero sin voto el
Director de UNISALUD o guien haga sus veces. en la respecliva sede.

Articulo 20. Funciones de los comités de contratacion
1. Son funciones generales de todos los comités de contratacion:

a. Aprobar, de acuerdo con su competencia todo lo relacicnado con los procesos de
contratacion de cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos mensuales legales
vigentes, en los que la Universidad actie como contratante.

b. Solicitar apoyo o concepto de expertos, cuando lo considere conveniente.

c. Aprobar los pliegos de condiciones, asi coma las adendas que los aclaren o modifiquen,
para su publicacion.

d. Aprobar los informes ce evaluacion de las ofertas y los conceptos solicitados.

e. Recomendar al ordenader del gasto la suscripcian de los contratos con los oferentes
seleccionados.

f. Recomendar al ordenador del gasto las acciones que deban ejecutarse ante el
incumplimiento de los contratistas. con fundamenta en los informes presentados por el
interventor o supervisor del contrate, a traves cel secretario del comite.

9. Recomendar al ordenador del gasto, previo informe justificado del interventor o supervisor y
analisis de viabilidad y conveniencia institucional la suscripcion de maodificaciones, prorrcgas.



adiciones, suspensiones ¢ cesicnes relacionadas con los contratos que haya recomendada.

2. Son funciones especificas del Comite de Contratacicn del Nivel Nacioral, ademas de las
senaladas en el numeral anterior las siquientes:

a. Aprobar todao lo relacionado con los procesos de contratacion de intermediarios de seguros.

b. Proponer politicas generales en materia contractual y recomendar a los ordenadores del
gaslo las estiategias y los mecanismos que permitan optimizar los recursns asignados para la
contratacion de bienes y servicios.

c. Aprcbar para las sedes de presencia nacional, tada lo relacionada con los procesos de
contratacian de cuantia superiar @ 800 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, de
cuantia indeterminada y los que por su naturaleza lo exijan.

d. Aprcbar todo lo relacionado con el proceso de contratacian cuando haya participacien
presupuestal para un mismo proyecte, del nivel nacional y de una e varias sedes o 2n aquellos
Casos en que por estrategia academica o administrativa se invelucre a varias sedes.

Paragrafo. Los comités de contratacion no tendran competencia para actuar en los procesos
contractuales cuyo objeto se refiera a propiedad intelectual.

Articulo 21. Funciones del secretario técnico del comité
El secretario técnice del comité tendra las siguientes funcicnes
1. Convocar las reunicnes del comité.

2. Preparar la agenda para €l comité de contratacion, revisando que los dacumenios que seran
presentades a consiceracion de los miembros del comitée cumplan con los requisitos
establecidos en la normatividad aplicable.

3. Elaborar y presentar al comité las actas de las sesiones efaciuadas para revision vy
aprobacian.

4. Presentar ante el ordenador del gasto, las recomendaciones del comité para su aprobacisn.
5. Comunicar a través de cualquier medio escrito. las decisiones que adopte el ordenador del
gasio y el comité, al oferenie seleccionado y a los demas participanies en el proceso de

seleceian.

6. Raquerr a los oferentes para que respondan las solicitudes de aclaracion y subsanacian de
requisiios.

7. Comunicar al interventor o supzrvisor sobre las decisiones del ordenador del gasto en
relacion con las recomendacionss emitidas par el comite durante la actividad contractual.

8. Informar a las instancias involucradas en el proceso de contratacion sobre las
recomendaciones del comité.

9. Praparar y dar a conocer a las instancias involucradas en el oroceso de confratacion, las
adendas al pliego de condiciones aprobadas por el Comité. Cuanda las adendas se refieran a



la modificacian de cronogramas, el secretario podra publicarlas sin la revisidn previa del
Comité, no obstante debera dar cuenta de ello a los miembros del Comité en la siguiente
sesitn.
Articulo 22. Quorum de los comités de contratacion
Existira quorum deliberatorio cuando se cuente con la participacion de mas de la mitad de los
miembros con derecha a voto. El quorum decisorio, se confarmara con el voto favarable de la
mayoria de los miembros presentes.

CAPITULO Illl. ORDENES CONTRACTUALES MINIMAS
Articulo 23. Caracteristicas

Las drdenes contractuales minimas tienen cuantia hasta de veinte (20] salarios minimos
legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposicicnes comunes
que sean aplicables conforme a lo establecido en el Tiiulo | del presente Manual.

Articulo 24. Requisitos para tramite

Son requisitos parz el tramite de este tipo de orden contractual los siguentes items

1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Una (1) oferta escrita o verpal.

. Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vicente.

. Certificado ce disponibilidad prasupuestal.
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. Solicitud de contratacian.

Paragrafo 1. No sera obligaterna la presentacion de oferta escrita para la contratacion de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoya a la gastion prestados por personas
naturales. Sera obligatona para bienes, chras y para senvicios especializados de asesoria
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracion de estudios vy
diagnosticos.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Para la elaboracion de drdenes coniractuales minimas. el servidor publico de la dependencia
que requiere el bien o servicio a contralar podra invitar directamente a uno ¢ mas oferentes, sin
que medie documento escrito.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacion

| a dependencia o prayecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacion o guien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la periinencia insttucional, la descripcion
detallada del bien o servicio requerndo, las condicicnes de entrega del bien o la prestacion del



servicic. Para los casos de oferta verbal, en la solicitud constara que las condiciones de la
oferta verbal se ajustan a los requerimientos de la Universidad.

Las solicitudes de contratacian crientadas a la ejecucion de un proyecto de investigacion o de
extension, se entenderan juslificadas sempre que el objeto a contratar se encuentre
discriminada en la resolucion de aprobacion cel presupueste del proyecto o en la oferta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Articulo 25. Evaluacion y seleccion del contratista

El responsable de la invitacion selecciorara de manera objetiva la oferta mas favorable para la
Universidad. siempre gue se verifique el cumplimientio de los reguisitos exigidos.

Previo a la elaboracion de la orden contractual, el oferente escogido debera presentar los
documentos que requiera la Universidad para su contratacion, segun instructiva que expida la
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Articulo 26. Contenido

Las ardenes contractuales minimas deberan contenerlas sicuientes clausuias:
1. Identificacion de las partes

. Objeta

. Obligaciones

. Plazo

. Valer y forma ce paco

. Disponibilicad y registre presupuestal

. Nombre del supervisor y/o interventor

. Lugar de entrega o ejecucian
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. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicién de bienes
10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Requisitos de perfeccionamientio, legalizacion y ejecucian

Dependiendo de su naturaleza y'c cuantia pedran contener las siquientes clausulas:
1. Condiciones parala prérroga. adicion o modificacian

2. Clausulas de propiedad intelectual

3. Mecanismaos para la solucion da controversias

Articulo 27. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion



Las ordenes contractuales minimas se perfaccionan con la suscripeion por el ordenador del
gasto con lo que se configura la aceptacion de la oferta y el registro presupuestal.

Seqin la naturaleza requerran para su legalizacian, el pago de los impuestos, tasas vy
contribuciones a que haya lugar.

Para su ejecucion se requiere que ¢l jefe de contratacion o quien haga sus veces comunique a
través de cualquier medio escrite al supervisor yio interventor y al contratista que se ha
legalizado la orden contractual.

CAPITULO IV. ORDENES CONTRACTUALES MENORES

Articulo 28. Caracteristicas

Las 4rdenes contractuales menores tienen cuantia desde veinte (20] hasta ciento sesenta
{(160) salarics minimos legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposicicnes comunes
que sean aplicables conforme a lo establecido en el Tiwle |l del presente Manual.

Articulo 29. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de este tipo de ¢érdenes contractualeslos siguientes items:

—_—

. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Invitacion escrita a presentar oferia: a unc (1) ¢ mas oferentes.

. Minimo una (1) oferta escrita.

2
3
4. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vicente.
5. Informe de evaluacion de ofertals) escrita(s) recibidais).

6. Certificado ce disponihilidad prasupuestal.

7. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatona la presentacion de oferta escrita para la contratacien de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoyo a la gestion prestados por personas
naiurzles. Sera obligatona para bienes, chras y para senicios especializados de asesaoria
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos ¢ la elaboracion de estudios vy
diacnosticos.

Paragrafo 2. No sers obligatoria la invitacion escrita para los casos en que aplique alguna de
las causales de seleccion directa estpuladas en el prasente Manual.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyecto nue requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacion ¢ quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcian



detallada del bien o servicio requerido y las condiciones en las cuales se requiere la entrega
del bien o la prestacién del servicio

Las solicitudes de contratacian orientadas a la ejecucion de un proyecto de investigacicn o de
extension, se entenderan juslificadas sempre que el objsto a conlratar se encuenlie
discriminada en la resolucion de aprobacion del presupuestc del proyecto © en la propuesta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitacion a presentar ofertas

La invitacion a presentar ofartals) para esle tipo de 6rdenes contractuales se hara de manera
general, por medio escrnto y medianie invitacion directa.

Debera omitirse la invitacidn a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satistaga los requerimientos de la contratacion para cuya
celedracion no se regueriran procesos de seleccion adicicnales.

Articulo 30. Evaluacion de ofertas y seleccion del contratista

La seleccion del contratista sera realizada por el respansable de la invitacion y estara
sustentada en la evaluacion de la(s) cferta(s) recitida(s), c¢e acuerdo con los requisitos
exigidos porla Universidad.

El responsahle de la invitacion escrita elaborara el informe de evaluacion de la(s) oferta(s)
recibicais) que incluird el concepio técnico en casa de ser requeride. En dicho informe se
concluira cual es la oferta mas favorable para la Universidad., verificando el cumplimiento de
los requisitos exigidos enla invitacion.

El responsahle de la dependencia o proyecto que adelantd el procese de invitacion pondra el
informe de evaluacion a consideracion de los oferentes y les otorgara un téermino para que
formulen ohservacionss, a las cuales debera darse respuesta anles de la celebracion de |a
orden contractual. En caso de que las cheearvaciones generen cambions en la evaluacion, el
responsable debera ajustar y dar a conocer a 1os oferentes el informe de evaluacion definitiva,
antes de la celebracién de la orden cantractual.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces es el que debe recomendar la suscripcion dela
orden contractual al orcenador cel gasto, conforme a la normatividad vigente en la
Universidad.

Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de cantratacian o quian
haga sus veces requerira al proponente selecconado a traves de cualguier medio escrito. para
suscribir la orden contractual.

El proponente seleccionadn debera presentar los documentos que requiera la Universidad para
su contratacion. segun instructive que expida la Gerenca Naconal Financiera y ACministrativa.

Paragrafo. Declarado desierio el procesc de invitacion directa, la Universidad podra modificar
los elementos de la futura invitacion que a su criterio hayan sido determinantss en la
declaratoria de desierta, a fin de subsanar las condicicnes que no permitieron la terminacian
extosa de la invitacion. siempre que dicha modificacion no afecte el objeto a contratar.

Articulo 31. Contenido



Las ardenes contractuales deberan contener las siquientes clausulas:

1. Identificacion de las partes

2. Qbjeto

3. Obligaciones

4. Plazo

5. Valor y forma ce pagao

6. Disponibilicad y registro presupuestal

7. Responsable de la interventoria ¢ supervisian
8. Lugar de entrega o ejecucian

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Garantia

11. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucisn

Dependiendo de su naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:
1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adguisician.

2. Clausula penal y multas

3. Condiciones parala prorroga , adicion o modificacian

4. Clausulas especales propiedad intelectual, caducdad meodificacion interpretacion.
lcudaciaon y terminacion unilaterales

5. Mecanismos para la solucion de contraversias
Articulo 32. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Los ordenes contractuales menores se perfeccionan con la suscripcian de las partes y el
registro presupuestal.

Para su legalizacién regueriran la consttucion y aprobacion de la garantia fijada en la orden
contractual y segun la naturaleza requeriran €l pago de los impuestos. tasas y ceniribuciones a
que haya lugar.

El inicio de la gjecucian, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfaccionamento a
los de legalizacién cuando a ello haya lugar y a los demas que se hayan pactado en la orden
contractual.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor



y/o supervisor y al cortratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual
se han cumplido tedos les requisitos de perfeccicnamiento y legalizacion.

CAPITULO V. ORDENES CONTRACTUALES SUPERIORES
Articulo 33. Caracteristicas

Las d6rdenes contractuales superiores tienen cuantia superior a cienta sesenta (160 y hasta
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente Capitulo. sin perjuicio de las disposiciones comunes
que sean aplicables corforme a lo establecido en el Titule Il dal presente Manual.

Articulo 34. Requisitos para tramite
Son requisitos para el tramite de este tipo de érdenes contractualeslos siguienies items.
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vicente.
. Estudic de mercada
. Certificado ce disponibilidad prasupuestal.

. Invitacion escrita a presentar oferta. mnimo a tres (3) posibles oferentes.

. Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vicente.

2
3
4
5. Minimo una (1) oferta escria.
6
7. Informe de evaluacion de ofertals) escrita(s) recibida(s|.
8

. Solicitud de contratacian.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacion de
servicios profesionales 1&cnicos asislenciales o de apoyo a la gestion prestados por personas
naturales. Sera obligatoria para bienes, cbras y para servicios especializados de asesoria
interventoria. consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracian de estudios vy
diagnost cos

Paragrafo 2. En los casos en que aplique alguna de las causales de seleccion directa
estipuladas en ¢l presente Manual, no sera oblicatona la invitacion escrita.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, dekbera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacion o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacicn de la pertinencia institucional, 1a descripcion
detallada del bien o servicio recueride y las condiciones en las cuales se requiere la entrega
del bien o |a prestacién del servicio.

Las solicitudes de contratacian arientadas a la ejecucién de un proyecto de investigacion o de
extension, se entenderan justificadas siempre gue el objetc a contratar se encuentre



discriminadao en la resolucion de aprobacion del prasupuesta del proyecto o en la propuesta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitacion a presentar oferta

La invitacion a preseniar ofettas para este tipo de drdenes contractuales se hara a través de
cualguier medio escnto. de manara general mediante invitacion directa.

Debera omitirse |a solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacian global
de precios que satisfaga los requenmientos de la contratacion. para cuya celebracion no se
requeriran procesos de seleccion adicicrales.

Articulo 35. Evaluacion de oferta(s) y seleccion del contratista

La seleccidon del contratista serd realizada por el responsable de la invilacion, estara
sustentada en la evaluacian de la(s) oferlais) recibidas, de acuerdo con los requisitos exigidos
por la Unwersidad.

El responsable de la depencencia o proyecte que adelantd el pracesa de invitacion elaborara
el informe de evaluacion de lals) cferta(s) recibicdals) que incluira el concepto técnico en casa
de ser requendo. En dicho informe se concluira cual es la oferta mas favorable para la
Universidad verificando el cumplimientio de los requisitos exigides en la invitacion.

El responsahble de la dependencia o proyecto que adelantd el oroceso de invitacion pondra el
informe de evaluacion a consideracion de los oferentes y les otorgara un término razonabhle
para que formulen cbservaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de la celebracion
de la orden contraciual. En caso de que las cbservaciones generen cambics en la evaluacion
el responsable debera ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacian
definitiva, antes de la celebracion ce la arden contractual.,

El jefe de contratacion o quien haga sus vecas. es el que debe recomendar la suscripcion de la
orden contractual al ordenador del gasto, conforme a la normatividac vigents en la
Universidad.Una vez aceptada 'a recomendacion por el ordenador del gasto, el |jefe de
confratacion o quien haga sus veces requernra al oferente seleccionado a través de cualquier
medio escrito. para suscribir la orden contractual

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacion. secun instructive gue expida la Gerencia Nacicnal Financiera y Administrativa.

Paragrafo. Declarado desierto el proceso de invitacion directa, la Universidad
podra madificar los elementos de la futura invitacién que a su criterio hayan sido
determinantes en la declaratona de desierta, a fin de subsanar las condiciones gue
no permiteron la terminacion exitosa de la invitacidon, siempre que dicha
modificacion no afecte el ohjeto a contratar.

Articulo 37. Contenido
Las drdenes contractuales deberan contener |as siguientes clausulas
1. Identificacion de las partes

2. Objeto



. Obligaciones
. Plaza

. Valer y forma ce paco

3
4
5
6. Disponibilicad y registre presupuestal
7. Responsable de la interventoria © supervisian

8. Lugar de entrega o ejecucian

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucion de controversias

13. Requisitos d2 perfeccionamiento. legalizacion y ejecucian

Dependiendo de la naturaleza y/o cuantia podran contenerlas siguientes clausulas
1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adguisician.

2. Condiciones para la prérroga. adicion o modificacion

3. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducdad modificacion. interpretacion
terminacion y liquidacion unilateral.

Articulo 37. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Las drdenes contraciuales superiores se perfeccionan con la suscripcion de las partes y el
registro presupuestal.

Para su legalizacion requieren la constitucidn y aprobaciaon de la garantia fijada en la orden
contractual y el pago de los impuestos. tasas y contribucicnes a que haya lugar.

El inicio de la e ecucion, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacicn y a los demas que se hayan pactado en la orden contractual,

Sera responsabilidad del efe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o
interventor y al contratista, a traves de cualquier medio escrilo, 1a facha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion. Asi misma, publicara la
orden contractual en =l sitio Web de contratacion, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguentes a su legalizacion.

CAPITULO VI. CONTRATOS
Articulo 38. Caracteristicas

Son aquellos que tienen cuantia supericr a ochocientos (800] salarios minimos legales



menzuales vigentes, los de cuantia indeterminada o los que por su naturaleza deban
tramitarse conforme a las reglas de este capitulo.

Los contratos se regiran por lo dispuesio en el presente capitulc, sin perjuico de |as
disposiciones comunes qgue sean aplicables conforme a lo establecida en el Titula ||| del
presente Manual.

Articulo 39. Tramite

La gestion de la contratacian se desarrollara conforme a los principios del presente Manual y
con el cumpbmiento de sicuientes requisitos:

I. PARA LOS CASOS DE INVITACION PUBLICA:

1. Estudios previos
. Autorizaciones y/o diractrices técnicas previas. de acuerdo con la normatividad vicente.
. Estudic de mercadao

2
3
4. Justficacion
5. Certificado de disponihilidad prasupuestal.
6

. Solicitud de contratacian.

7. Pliego de condiciones, que contenga coma minimo lo siguiente: a) El chjeto a contratar; b)
Los aspectos {&cnicos ¥ econdomicos de los bienes o servicios requeridos por la Universidad, ¢}
lLla modaldad de seleccion; d) Fl cronograma cel procesa; e) Los cnternns objetivos de
seleccion, f) La metodologia de evaluacion desagregada y los facteres a tenar en cuenta para
la calificacion, con sus respectives puntajes: g) Los criterios claros y precisos de decisien para
el caso de empale, que deberan consicerar la preferencia por el oferente de origen nacional, h)
El presupuesto excepta en los casos de negociacion global de pracios-; 1) Las razones y
causas que generarian el rechazo de la oferta o |a declaratoria de desierto cel proceso de
invitacion, |) Las condicionas de celebracion del contrato, K) Las mecanismos de cobertura del
nesgo.

8. Invitacion a presentar ofertals|
9. M'nimo una oferta.
10. Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vigente.

11. Informe de evaluacian de lals) oferta(s) recibida(s), segun los criterios establecidos en el
pliego de condiciones.

12. Recomendacion del comité de cantratacion.
Il. PARA LOS CASOS DE INVITACION DIRECTA CON COMPARACION DE OFERTAS:

Esta modalidad se aplica cuando en los estudios previos se justifica la neczsidad de hacar una
invitacion directa a vna cantidad determinada de posibles oferentes y no se trate de invitacion



directa con unico oferente:

a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vicente
¢. Estudio de mercada

d. Justificacion.

e. Certificado ce disponihilidad prasupuestal.

f. Solicitud de contratacian.

g. Pliega de condicicnes que contenga coma minimo los requisitos estipulados para los casos
de invitacion puablica.

h. Invitacion a presentar oferta(s|
i. Minimo una oferta.
j. Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vigente.

k. Informe de evaluacion de la(s) oferta(s) recibidais) sequn los criterios chjetivos de seleccidn
establecidos en el pliego de condiciones.

|. Recomendacion del respective comité de contratacién.

lll. PARA LOS CASOS DE SELECCION DIRECTA:

Esta modalidad se aplica en los casos de seleccian directa conforme a la definicion contenida
en la Parte | del presente Manual

a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente
c. Estudioc de mercada

d. Justificacion. que incluya la causal de seleccion directa.

e. Certificado ce disponihilidad prasupuestal.

f. Solicitud de cantratacion.

g. Términos de la contratacion

h. Invitacion a presentar oferta

i. Una () oferta escnita.

j- Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vigente



K. Informe de evaluacian de la oferta escrita recibida, segiin lo establecido en los términos de
la contratacion, elaborada por el responsable de la dependencia o proyecto que adelantd el
proceso de invitacion.

|. Recomendacion del respective comité de contratacion.
Paragrafo 1. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyecto gue requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacion ¢ quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcian
detallada del bien o servicio requerdo, las condiciones en las cuales se requiere la entrega del
bien o |a prestacion del servicio.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas para celebrar contratos, seran requeridas mediante invitacion publica efectuada a
través de la pagina Web de la Universidad Nacional de Colombia o mediante la utilizacian de
cualquier medio escrnte de comunicacion masiva. Se exceptuan los casos previstos para la
invitacion directa y para la seleccion directa. los cuales deberan astar debidamente justificados.

Debera omitirse la invitacion a pressntar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satistaga los requerimientos de la contratacion, para cuya
celedracion no se regueriran procesos de seleccion adicicnales.

Articulo 40. Evaluacion de las ofertas y seleccion del contratista.

El jefe de contratacian o quien haga sus veces solicitara g las instancias pertinentes de la
Universidad. la evaluacion de los componentes juridico. técnico, financiers y econdmico de las
ofertas

Las evaluaciones de los componentes seran consolidadas en un informe que sera puesto a
consideracion de los oferentes y se les otorgara un t€rmino razonable para que formulen
observaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de la celebracion del contrato. En
caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacion, el responsable debera
ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacian definitiva, antes de la
celebracion del contrato.

El comité de contratacian luego del analisis respactivo, decidira recomencar a no al ordenadar
del gasto la suscripcion del contrato con el oferente seleccionada.

Una vez aceptada la recomendacian por el ordenador del gasto, el jefe de contratacion o quien
haga sus veces requerira al oferente seleccionadao a través de cualquier medio escrito, para
suscrioir €l contrato. de acuerdo con los parametros establecidos en el pliego de condiciones.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacion. secun instructive gue expida la Gerencia Nacional Financiera v Administrativa.

Paragrafo 1. En el eventc en que se presenta una sola oferta, la Universidad podra celebrar el
contrato can el oferente unico. siempre v cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste
al pliego de conciciones.



Paragrafo 2. Declarado desierto el praceso de invitacion puablica la Universidad podra hacer
invitacidn directa. La Unwersidad podra medificar los elementos de la futura invitac on directa
que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin d2 subsanar las
condiciones gue no permitieron la terminacion exitosa de la invitacion publica, siempre que
dicha modificacion no afecte los elementes esenciales de la invitacion.

Articulo 41. Contenido

Los contratos deberan contener las siguientes clausulas
1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma ce paco
. Disponibilicad y registre presupuestal

. Responsable de la interventoria o supervisian
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. Lugar de entrega o ejecucian

10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Clausula penal y multas

12. Garantia

13. Mecanismos para la solucion de controversias

14. Requisitos de perfeccionamiento. legalizacion y ejecucion

Ademas de las antericres cendiciones, sequn su naturaleza podran cantenar
1. Condiciones para la prérroga. adicion o modificacian

2. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad meodificacion, interpretacion.
terminacion y liquidacién unilaterales

3. Cesion
Articulo 42. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Los centratos se perfeccionan con la suscripcion de las partes v el registro presupuestal.



Para su legalizacién requieren la constitucion y aprobacion de la garantia fijada en el contrato y
el pagc de los impuestos. tasas y contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la eecucion, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamienta y
legalizacicn y a los demas gue se hayan pactado en el contrato.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o guien haga sus veces informar a’ superviscr v/o
interventor y al contratista, a traveés de cualquier medio escrite, la fecha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y kegalizacion. Asi mismo. publicara el
contrato en el sitic Web de contratacion. dentro de los cinco (5) dias habiles sicuientes a su
legalizacicn.

Articulo 43. Negociacion global de precios

La Universidad podra suscribir contratos de negociacion global de precios. individualmente o
en conjunto con otras entidades o adherirse a acuercos marcos de precios suscritos por la
entidad rectora del sistema de la contratacion publica estatal. Para la negociacion glebal ce
precios deberan observarse los requisites y condiciones eslablecidos en este capitulo, salvo la
existencia de un certficado de disponibilidad presupuestal, ya que en este tipo de contratos no
se compremete el presupuesic de la Universidad.

La selecciéon de proveedores coma consecuencia de una negociacion glebal de precios,
permitira a la Universidad adquiric los bienes y servicios ofrecidos a través de drdenes
contractuales o contratos en los mismos términos de |a delegacion contractual y en las mismas
condiciones previstas en el contrato de negociacion global de precios. para cuya celebracian
no se requeriran procesos de invitacion y seleccién adicionales.

El proceso de negociacion global de precios sdlo podra efectuarse por las instancias
competentas definidas en el Capitulo | del Titulo | del presente Manual. Una vez suscriio el
contrato, este debera ser publicado en el sitio Wehb de contratacian institucional, con el fin de
darlo a conocer a todas las instancias de la Universidad.

CAPITULO VII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA ORDENES CONTRACTUALES O
CONTRATOS DE OBRA

Articulo 44. Ordenes contractuales o contratos de obra

Sen aquellos cuyo cobjeto se dirige a la ejecucion de obras que impliquen alguna de las
tipologias estipuladas como Intervencidn Fisica en la parte de Definiciones del presente
Manual, sobre predios y kienes inmuebles de los cuales es propietaria o responsable |a
Universidad Nacional de Colombia.

Podran pactarse bajo la modalidad de administracian delegada. precio unitario fijo o precio
global alzada.

Cuando el contrato de obra se ejecute baje la modalidad de administracion delegada, el
delegado u ordenador del gasto sera respensable del seguimientic a la ejecucion, sin perjuicio
de la obligacion de designar la supervision ¢ contratar la interventoria.

Articulo 45. Requisitos para el tramite

Para aquellas ordenes contractuales o contratos cuyo objeto sea el de obra, se deberan



ademas presentar los siguientes documentos. sequn aplique er cada caso:

1. Licencia expedida por la respectiva curaduria urbana o por la autoridad territorial
competente para las intervencioneas fisicas que asi lo requieran. de acuerdo con el Decreto 564
de 2006 y las demas normas que lo modifiquen, complementen © sustituyan.

2. Permiso del Ministerio de Cultura, para intervencionas fisicas diferentes a reparaciones
locativas sobre inmuebles de interés cultural de caracter nacional (Monumenta Nacional) o
sobre inmuebles gue se encuentren construidos en su area de influencia.

3. Re=olucian de autorizacion de intervencion fisica, expedida por &l Vicerrector o Directar de
cada sede, de conformidad con su competencia, previa recomendacian de la instancia técnica
compeiente en cada sede, para todas las obras de intervencidon fisica diferentes de
reparaciones locativas.

4. Licencia o permisa de las autoridades ambientales terrtoriales competentes, para aguellas
intervenciones fisicas que asi lo requieran, de acuerdo con la narmatividad del Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrallo Territorial y las demas normas que lo medifiguen,
complementen o sustituyan.

El cumplimiento de estos documentos debera corresponcer a las normas vigentes en cada
Casa.

Articulo 46. Acta de inicio

Independiente de la cuantia en toda orden contractual o contrato de obra debersa suscribirse
acta d= inicio. En los casns en que el interventor yio supervisor de la obra lo considere
necesario, consignara en el acta de inicio o en documento anexo la entrega material del sitio
de la obra, incluyendo el inventario detallado y el momento de la entrega de los documentos
tecnicos necesarios para la realizacion de la obra.

Articulo 47. Modificaciones

Las ordenes contractuales y los contratos de obra podran ademas mod ficarse bajo las
siguentes condicionas

1. Por balance de obra: Se entiende por balance de obra el cruce de mayores y menoras
cantidades de obra, que por su naturaleza pueden ejecutarse can los planos y especificacionas
origmales de la arden conlractual o contrato.

a. Cuanda el balance de la obra no supere el valar de la orden contractual o contrato, debera
ser aprobacda para contratos por el comité de obra donde debe estar oresente el supervisor y/o
interventor y cuando se trate de drdenes contractuales por parte del interventor y/o supervisor.
No reguerira suscripcion de cantrato adicional y su page se autorizara mediante actas.

b. Cuando el balance de la obra supere el valar de la orden contractual o contrato debera
contar con la dispenibilidad presupuestal previa a la suscripcion del respectivo deccumento que
modifica la orden contractual o contrato. en estos casos debera aplicarse lo establecido en el
Articulo sobre "Adicion” del presente Manual. £l interventor y/o supervisor deberd presentar
solicitud debidamerte justificada ante el comité de contratacion cuando se trate de contratos ©



ante el ordenador del gasto cuando se trate de érdenes contractuales. El contratista tendra la
obligacion de ajusiar la garantia.

2. Por obras adicionales no previstas en el alcance del objeto contractual: Se entiende
por obras adicicnales aquellas actividades que implicuen nueves itams y/o cambios en las
especificaciones ce los ilems contemplacdos dentro de la arden contractual o contrato.

a. Si las obras adicionales no implican aumenta en el valor inicialmente pactada y se mantiene
el alcance del objeto de la orden contractual o contrato, el comite de obra con participacion del
interventor vy/o superviscr, el disenadar y el contratista deberdn suscribir un acta de
compromisa, en la que se pacien los cambios, previa presentacion del analisis de precios
unitarios que a su vez debera estar respaldado con &l cuadro de balance de obra.

b. Si las obras adicionales implican un incremento en €l valor inicialmente pactado, debers
ademas de lo anterior, contar con la disponbilidad presupuestal previa a la suscripcion del
respectivo documenta de adicion a la order contractual o contrato. 2n estos casns debers
aplicarse lo establecido en el articulo sobre "Adicion” ce! presente Manual. El interventor y/o
supervisor debera presentar solicitud debidamente justficada ante 2l comité de contratacian
cuande se trate de contratos 0 ante el orcenader del gasto cuando se trate de drdenes
contractuales. El contratista tendra la obligacion de ajustar la garantia.

Articulo 48, Suspension

Cuando se suspenda una orden contractual o contrato de obra, el contratista y el interventor
y/o supervisor deberan presentar la liquidacion parcial correspondiente para la respectiva
suscripcion.

CAPITULO VIII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS DE SALUD

Los contratos para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios de salud son aguellos
requeridos para garantizar la atencion del personal docente y administrative. trabajadores
oficiales, pensionados. estudiantes y en general de los afiliados y beneficiarios de UNISALUD
y del servicio medice estudiantl. Estos podran ser prestados por personas naturales o juridicas
que se encuentren Inscritas &n el Registro Especial Nacicnal del Ministenic de Saiud y
Proteccion Social de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

Para la contratacian de la Red de Prestadores de servicios de salud de UNISALUD, se
observara el deber legal de ofrecer varias alternativas de instituciones prestadoras de servicios
a los afiliados y beneficiarius, salva cuando Iz restriccion de oferta lo impida; creando
condiciones de accesa de toda la potlacion afilada y beneficiana al servicio en todos los
niveles de atencidn, con el objetivo de asegurar a los usuarios la libertad de escogencia entre
las instituciones prestadoras de servicios de saluc, cuando ello sea posible segun las
condiciones de oferta de servicios

La contratacion de servicios de salud se efeciuara de conformidad con las politicas

establecidas por la Junta Directiva Nacioral de UNISALUD o por la Direccién Nacioral de
Bienestar.

Los contratos para adquisicion de bienes y presiacicn de servicios de salud se regiran por lo
dispuesto en el pressnte capitulo, sin peruicio de las disposiciocnes que sean aplicables
conforme a lo establecido en el presente Manual.



Articulo 49. Modalidades de pago

En las dOrdenes contractuales y contratos se podran pactar entre otras, las siguientes
modalicades de pago:

1. Pago por evento: Mecanismo en el cual el pago se realiza por las acividades,
procedimientos. ntervenciones, insumos y medicamentos presiados o suministrados a un
paciente durante un penodo determinado y ligado a un eventa en atencion en salud. La unidad
de pago, la constituye cada actividad, procedimienta, intervencion, insumo o medicamenta
prestado o suministradc, con unas tarifas pactadas previamente.

2. Pago por caso, conjunto integral de atenciones, paquete o grupo relacionado por
diagnostico: Mecaniemo mediante el cual se pagan conjuntos de actvidades, procedimentos.
Intervenciones, insumos y medicamentos, prestados ¢ suministrades a un paciente, ligados a
un evento en salud, dagndstico o grupo relacionado por diagndstice. La unidad de page la
constiluye caca caso. conjunto. paquete por servicios prestados o grupo relacionado por
diagnostico, con unas tarfas pactadas previamente.

Articulo 50. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas seran recueridas a través de cualquier medic escrito, de manera general mediante
invitacion directa a las personas naturales o juridicas prestadoras de servicios de salud v los
grupos de practica profesienal que cuenten con infraestructura fisica para prestar servicios de
salud y que se encuentran habilitados, a provesdores de medicamentos y suministros
hospitalarios y clinicos o a instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas
de alla. media y baa complejidad cuya adheregncia, caldad, oportunidad, demanda vy
conveniencia institucional sean deaterminantes en la prestacion del servicio de salud a
contratar, sin atencicn a la cuantia. previa motivacion escrita del area solicitante.

Debera omitirse |a solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacian global
de precios que satisfaga los requenmientos de la contratacion. para cuya celebracion no se
requenran procesos de seleccion adicicrales.

Articulo 51. Condiciones especiales de los contratistas

Para la prestacion de servicios de salud los contratistas seleccionados deberan estar inscritos
ante la autoridad territorial compelente.

Articulo 52. Evaluacion de ofertas y seleccion del contratista

Las ofertas seran evaluadas por el Comité de Coniratacion de UNISALUD cuando sea de su
competencia, es decir, en los procesos adelantades por UNISALUD,

El Comité emitira ceoncepto sobre la oferta presentada y adicionalmente valorara el
cumplimiento de los requisitos de habilitacion. en lo relativo a las condiciones de capacidac
tecnoldgica y cientifica, de suficiencia patrimonial y financiera y de capacidad técnico
administrativa expadida por la entidad departamental o distrital de saluc que corresponca
conforme al Decrelo 1011 ¢e 2006 o la norma que lo acicioneg. modifigue o sustituya.

Las ofertas recibidas dentra de los procesos adelantados por las Direcciones de Biznestar de
las sedes, seran evaluadas conforme a las reglas generales del presente Manual.



CAPITULO IX. DISPOSICIONES PARA CONTRATACIONES PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES CIENTIFICAS, TECNOLOGICAS, DE INNOVACION, DE INVESTIGACION,
CREACION ARTISTICA Y DE REGALIAS

Articulo 53. Requisitos para tramite de ordenes contractuales:

Para el tramite de las dérdenes contractuales regidas bajo los parametros de este Capitulo, se
requicre coma minima lo siguiente:

1. Invitacion escriia a preseniar oferia.

2. Minimo una oferta escrita que cumgpla con los requisitos exigides en la invitacién
3. Informe de evaluacion de oferta(s) escrita(s) recibidais)

4. Certificado ce disponibilidad prasupuestal

5. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sers obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacien de
servicios profesionales, téecnicos, asistenciales o de apoya a la gastion prestados por personas
naturales. Sera obligatonia para bienes, chras y para senicios especializados de asesoria
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracion de estudios vy
diacnosticos.

Paragrafo 2. No se requeriran autorizaciones, directrices técnicas previas o conceplos
técnicos, tada vez que la motivacién se encuentra plenamente justificada en el respectivo
proyecto aprobado en los Sistemas de Investigacion, Ciencia, Tecnolcgia y Regalias a
excepcion de las autorizaciones del numeral 1 del articu'o 66 del presente Manual.

Paragrafo 3. Invitacion a presentar oferta

La solicitud de oferta sera requerida directamante y de manera escrita, por el area o proyecto
solicitante.

Paragrafo 4. Solicitud de contratacion

La solicitud debe contener la justficacion acorde con el proyecte aprobado, identificacion y
alcance, descripcion detaliada del bien o servicio requerco, condiciones 2n las cuales se
requiere la enirega del bien o la prestacion del servicio.

Paragrafo 5. Informe de evaluacion de oferta(s) y Seleccién

La seleccian del contratista le corresponde al solicitante y el jefe de contratacian o quien haga
sus veces es el que debe recomendar la suscripcién de la orden contractual al ordenador del
gasto, pravia verificacion ce la oferta, conforme a la normatividacd vigente en la Universidad.

Articulo 54. Contenido

Las drdenes contractuales deberan contener los mismos requisitos establecidos en el articulo
31 del presente Manual y dependiendo de su naturaleza y cuantia podran contener,



1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicion de bienes
2. Clausula penal y multas

3. Garantia

4. Mecanismaos para la solucion de controversias

5. Propiedad intelectual

6. Cesian

Paragrafo. Estas O4rdenes contractuzles por su naturaleza, no incluiran clausulas
excepcionales.

Articulo 55. Contratos

La adquisicion de bienes, servicios u aobras clasificades baje la categoria de contratos se
adelantaran conforme a lo establecido en el Capitule de Contratos. para los casos de seleccion
directa segun el numeral Il del articulo 3% peroc no requeriran autorzacones, directrices
técnicas o conceptos técnicos. a excepcion de las autorizaciones del numeral 1 del articulo 58
del presente Manual.

TITULO Il. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE PROCEDENCIA INTERNACIONAL

La Universidad podra adquirir bienes yio servicios de procedancia internacional mediante
ordenes contractuales o contratos, en cualguiera de las siguientes siluacicnes.

1. A través de una firma comercial domiciliada en Colombia que cumpla con los reguisitos
establecidos para los proveedores nacionales y que ejerza la representacion o distribucion de
un proveedor extran|ero

2. Directamente con un proveedor exiranjero cuando los bienes o servicios no puedan ser
ofrecidos par ningun proveador nacichal

3. Directamente con un proveedor extranjero aun cuando éste cuente con representante o
distribuidor autorizado en Colomoia, solamente en acguellos casos en que el solicitante
justiique que el beneticio t&écnico y ecenomico de la adquisician directa es superior al ofrecido
por 2l representante o distnbuidor domiciiado en Colecmbia.

Debe tenerse en cuenta que para la importacion de bienes es necesaria confar con la
disponibilidad presupuestal suficiente para cubrir 2l precic de la mercancia y otros gastos que
no se encuentran discriminados en la oferta del proveedar internacional tales como los de
nacionalizacian, bancarios y tributarios, entre ofros.

La adquisicion de benes que requieran tramite de importacidon dehera adelantarse
conjuntamente por la oficina de contratacién o quien haga sus veces y por la oficina gue tenga
asignada la funcién de comercio exteror en cada sede, quen tendra la responsabilidad de
garantizar ¢l cumpiimiento de la naormatividad que aphque a los tramites aduaneros vy
cambiarios. sin importar su valor, forma de pago y financiacion.

La adquisicion de bienes o servicios en el mercado internacional se regiran por lo dispuesto an



el presente Titulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables conforme a
lo establecido en el Titulo Il cel presente Manual y adicionanda segun instrucciones de la
ofcina que tenga asignada la funcidon de comercio exterior en cada sede las clausulas o
condiciocnes especiales gque corresponden a esle tipo de contratacion, tales como condiciones
de pago, responsabilidad respecto de los seguros, transporte, nacionalizacion y demas gastos
inherentes a la importacion.

CAPITULO I. ORDENES CONTRACTUALES CON OFERENTES SIN REPRESENTACION
EN COLOMBIA

Articulo 56. Requisitos para tramite
Son requisitos para el tramite de este tipo de ordenes contractuales los siguientes items
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vicente.

2. Estudio de mercado (para contrataciones mayores a 160 salarios minimns |egales
mensuales vigentes).

3. Invitacionies) a presentar oferta

4. Minimo una oferta a Factura pro forma. que cumpla con los requisites minimos exigides para
una negaciacion internacional {moneda de negocacion. términos INCOTERMS, forma de
paqo. plaze de entrega. entre otres.

5. Conceptos técnicos. de acuerdo con la normatividad vigente
6. Informe de evaluacion de ofertals) escrita(s) recibidals).

7. Formato de preliguidacion expedido por |a oficina que tenga asignada la funcion ce ccmercio
exterior en cada sede, en el cual se detalle el valor de la orden contractual en pescs
colombianos y todos los gastes adicionales a que haya lugar

8. Solicitud de contratacion.
9. Certificado ce disponihilidad prasupuestal
Paragrafo 1. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio de procedenca internacional
debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacion o quien haga sus veces.

La solicitud debera contensr la justificacion de la pertinencia institucicnal, la constancia de gue
estos bienes 0 servicios no pueden ser proveidos por un oferente nacional o que pudiende
serla resulta mas favorable tecnica y econcmicamente para la Universidac adquinres con un
proveedor internacional. Debera ademas hacerse las descripcicnes detalladas de las
caracteristicas tecnicas y condicicnes de entrega requeridas, anexando el Certficado de
Disponibilidad Presupuestal y las autonizaciones previas y/o conceptos técnices, ce acusrdo
con la normatividad vigente.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar ofertas



La invitacion a presentar ofertas para este tipo de érdenes contractuales se hara a través de
cualquier medio escritc, mediante invitacion drrecta,

Debera omitirse la invitacidn a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satistaga los requernmientos de la contratacion. para cuya
celebracion no se regueriran procesos de seleccion adicicnales,

Articulo 57. Evaluacion de ofertas y seleccion del contratista

La seleccion del contratista estard sustentada en la evaluacian de lais) oferta(s) recibida(s) de
acuerde con los requisitos exigidos porla Universidad.

El responsable de la dependencia o proyecto que adealanto el proceso de invitacidn
elaborara el informe de evaluacon de la(s) ofertals) recibidals) gue incluira el
concepto técnico en caso de ser requerido. En dicho informe se concluira cual es la
oferta mas favorable para la Universidad, verificando &l cumplimiento de los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces presentara al ordenador del| gasio la
reccmendacion para la suscripcion de la orden contractual para su aprobacion.

siempre y cuando la oferta cumpla con los requisitas y procadimientos establecidos
en la normatividad vigente de la Universidad.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacion. secun instructive gue expida la Gerencia Nacicnal Financiera vy Administrativa.

Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de contratacion o quien
haga sus veces informara al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito. sobre
la aceptacion de la oferta.

Articulo 58. Contenido

Estas ordenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas
1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plaza

. Valer y forma ce pago

. Disponibilicad y registre presupuestal

. Responsable de la interventoria y/o supervision

. Lugar de entrega o ejecucian

© 0 ~N o o b~ O ow N

. Requisitos de perfeccionamiento. legalizacion y ejecucian

Paragrafo. Para estas ardenes confractuales no sera obligatoria la consttucion de garantia paor



parte del contratista.
Articulo 59. Forma de pago

El page de las ordenes contractuales con firmas sin representacion en Colombia. se efectuara
mediante transferencia bancaria, carta o tarjela de credito o por medio electrénico o mediante
cheque cuando ne exista otre medic de pago. Se aceptara la estipulacion del paga anticipado
del cien por cienic (100%) cel valor de la crden contractual.

En toda casa, el pago se efectuara previo tramite de documentacion cambiaria por la cficina
que tenga asignada la funcion de comercic exterior en cada sede.

Articulo 60. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Las drdenes contractuales con firmas sin representacion en Colombia, se parfeccionan con la
firma del ordenador del gasio y el registro presupuesial. con lo cual se configura la aceptacian
de la oferta.

Para su legalizacicn requieren el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar.

Una vez cumplidos los anteriores requisiios. el jefe de contratacion o quien haga sus veces
comunicara a traves de cualguizr medio escrifo al supervisor o intervertor, la fecha a partir de
la cual se han cumplido tedos los requisitos de perieccionamiento y legalizacion. Asi mismo,
cuando se trate de drdenes superiores, las publicara en el sitio Web de conlratacion, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a su legalizacion.

CAPITULO Il. CONTRATOS CON OFERENTES SIN REPRESENTACION EN COLOMBIA

Para los contratos de cuantia superior a 800 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes vy
los que por su naturaleza asi lo exijan el proveedor internacional debera designar un
apoderado general en Colombia para la suscripcion, legalizacion. gjecucion vy liquidacon del
contrato.

No obstante, si el proveedor o contratista manifizsta la imposibilidad de canstituir el apoderado
general en Colomkia. la Uriversidad solo podra pagar &l valor del contrato med ante carta de

cradito o contra enfrega dz las bienes y senvicios en el lugar designado por la Universidad, esto
sin perucio de e‘ectuar pagos parciales.

Articulo 61. Requisitos para tramite

Son requistos para el tramite de contratacion. los siguentes items:

1. Estudios previos

. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas. de acuerdo con la normatividad vigente.
. Estudic de mercadao

. Certificado ce disponibilidad prasupuestal.

o A W N

. Solicitud de contratacion



6. Pliego de condiciones, que contenga coma minimo lo siguiente: a) El ohjeto a contratar; b)
Los aspectos {&écnicos y economicos de los bienes o servicios requeridos por la Universidad, ¢!
La modalcad ce seleccion; d) El cronograma del procesa: e) Los criteros objetivos de
seleccion; f) La metodologia de evaluacion desagregada y los factores a iener en cuenta para
la calificacion, con sus respectives puntajes. g) Los criterios claros y precisos de decision para
el casa de empate; h) =l presupuesto - excepto en Ins casos de negociacion global de precios-:
i) Las razones y causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del
proceso de invitacion, J) Las condiciones de celebracion del contrato, k) Las mecanismos de
cobertura del nesgo.

7. Invitacion a presentar oferta
8. M'nimo una oferta.
9. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente

10. Factura pro forma, que cumpla con los requisitos minimes exigidos para una negaociacion
internacional (moneda de negociacion. términes INCOTERMS, forma de pago. plazc de
entrega, entre ctros).

11. Formato de preliguidacion expedido por la oficina de comercio exterior o quien haga sus
veces, en el cual se detalle el valor del contrato €n pesos colombianos y todos los gastos
adicionales a que haya lugar.

12. Informe de evaluacicn de ofertais).
13. Recomendacion del comité de contratacian respectivo.

Paragrafo 1. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyectc gque reguiera un bien o servicio de procedencia internacional.
debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacion o quign haga sus veces.

La solicitud debera contenar |a justificacion de la pertinencia institucional, 1a constancia de gue
estos bienes o0 servicios no pueden ser praveidos por un aoferente nacional o que pudiendo
serlo resulta mas favorable 1écnica y economicamente para la Universidad adquirirlos con un
proveedor internacional. Deneré ademas hacerse la dascripcién detallada del bien o servicio
requernco. las condiciones en las cuales se requigre la entrega del hien o ‘a prestacion del
servicio, el estudio de mercado corresponciente, anexando el Certficade de Disponibilidad
Presupuestal y las autorizaciones previas y/o concepios técnicos, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Las ofettas para celebrar estos contratos. seran requeridas mediante invitacion publica,
efectuada a través de la pagina Web de la Universidad Nacional de Colombia o mediante la
utilizacion de cualquier medic escrito de comunicacicn masiva. Se exceptuan los casos
previstas para la invilacian directa o para la seleccidn directa. los cuales deberan estar
debidamente justificados.

Debera omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacion. para cuya



celebracian no se regueriran procesos de seleccion adicionales.
Articulo 62. Evaluacion de las oferta(s) y selecciéon del contratista

El jefe de contratacian o quien haga sus veces. solicitara a las instancias pertinentes de la
Universidad. la evaluacion de los compenentes juridico, técnico, financiero y economico de las
ofertas

Las evaluaciones de los componentes serdan consolidadas en un informe que serd puesto a
consideracian de los oferentes y se les otorgara un término razonable pzara que farmulen
observaciones, si a ello hubiere lugar, a las cuales debera darse respuesta antes de la
celebracion del contrato. £En case de que las observaciones generen cambios en la evaluacion
el responsable debera ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacion
definitiva, antes de la celebracion del contrate.

El comité de contratacién luego del analisis respectivo, decidira recomencar a no al ordenador
del gasto la suscripcion del contrato con €l oferente seleccionado.

Una vez aceptada la recomendacién por el ordenador del gasto. el jefe de contratacion o quien
haga sus veces requerird al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para
suscridir €l contratec de acuerdo con los parametros establecicos en el pliego de condiciones.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacion. secun instructive gue expida la Gerencia Nacional Financiera v Administrativa.

Paragrafo 1. En el eventc en que se presenta una sola oferta, la Universidad podra celebrar el
contrato can el oferente unico, siempre y cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste
al pliego de conciciones.

Paragrafo 2. Declarado desierto el proceso c¢e invitacion pablica la Universidad podra hacer
invitacion directa. La Universidad podra modificar los elementos de la futura invitac on directa
que a su criterio hayan sido determnantes en |la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las
condiciones que no permitiron la terminacian exilosa de invitacién pablica, siempre que dicha
modificacion no afecte el ohjeto esencial de la contratacion.

Articulo 63. Contenido

Los contratos con firmas sin reoresentacion en Colombia deberan constar por escrito y en
idioma castellano y en caso de ser exigico per el contratista constard en dos idiomas,
castellano y la lengua oficial de! pais de procedencia del bien o sarvicia 0 en su defecto, en
inglés.

Los contratos deberan contener las siguientes clausulas:

1. Identificacion de las partes

2. Objeta

3. Obligaciones

4. Plazao



5. Valor y forma ce pago

6. Disponibilicad y registre presupuestal

7. Responsable de la interventoria y/o supervision

8. Lugar de entrega o ejecucian

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucion de controversias

13. Requisitos de perfeccionamiento. legalizacion y ejecucion
Adicionalmente sequn su naturaleza podran contener:
1. Condiciones para la prorroga. adicion o modificacian

2. Clausulas especigles: propiedad intelectual, caducdad meodificacion interpretacion
terminacion y liquidacicn unilaterales

3. Cesion
Articulo 64. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Los contratos con firmas sin representacion en Celombia se perfeccionan con la suscripcion de
las partes v el registroc presupuestal respectivo.

Son requisitos para la legalizacion y ejecucidn de los contratos:

1. La constitucian y aprobacién de |a garantia fijada en el contrato.

2. El pago de los impuestos. tasas y contribuciones a que haya lugar.
3. Los demas que se encuentran paciados en el contrato.

Una vez cumplidos los anteriores requisitos, el jefe de contratacion o quien haga sus veces
comunicara a través de cualquier med o escrito al contratista y al sugervisor ¢ interventor que
se ha legalizado el contrato y la fecha a partir de |a cual podra darse inicio a su gjecucion. Asi
mismo, publicara el contrato en el sitia \Web de contratacion, dentro de los cinco (S) dias
habiles siguientes a su legalizacion.

Articulo 65. Forma de pago

El pago de los contratos con firmas sin represeniacion en Colombia podra efectuarse mediante
pago anticipada del cien por ciento (100%), siempre y cuando el cantratista designe apaderado
en Colomkbia y constituya la garantia del caso.

No obstanie. se podra efectuar el pago medianta carta de crédito o pagos parciales por medio



de transferencia electronica o bancaria o tarjeta de crédito, cuando el proveedor o contratista
no pueda designar apoderado en Colombia.

En todo caso, el pago se efectuara previo tramite de documentacion cambiaria por la oficina de
comercio extericr ¢ quien haga sus veces.

TITULO lll. DISPOSICIONES COMUNES

Sin perjuicio de lo establecido 2n cada uno de los apartes del presente Manual las siguientes
disposiciones seran aplicables a la actividad contractual de la Universidac.

Los formatos, procedimientos. guias, directrices, instructivos, circulares, entre otros, expedidos
por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa son instrumentos auxiliarss que apoyan &l
proceso contractual gue no afectan en caso de omision, deficiencia o error las condiciones y
requisitos contractuales consagrados 2n el presente Manual de Convenios y Contratos.

La Gerencia Nacioral Financiera y Administrativa previa aprobacion del Comité de
Contratacién del nivel Nacioral establecera un registre de oferentes de servicios bienes y
obras para las contrataciones del nivel nacional o mas de una sede, con e fin de realizar un
seguimiento y evaluacian.

Los Vicerreciores de Sede previa aprobacion de los Comités de Contratacian de Sece.
estableceran un registro de oferentes de servicios. bienes y obras para las contrataciones de la
Sede. Facultades y Unidades.

CAPITULO I. PROCEDIMIENTOS Y CLAUSULAS COMUNES
Articulo 66, Autorizaciones, directrices técnicas y conceptos técnicos

Previo a la solicitud de contratacion deberan tramitarse las autcrizacicnes directrices y
conceptos técnicos que se requieran segun sea €l casa:

1. Autorizacidén previa del Rector.

Para iniciar la gesticn orientada a la contratacion de bienes y/o servicios relacionados con:
a. Coniratos de empréstita.

b. Compra, erajenacion o gravamen ce bignesinmuebles de la Universidad.

¢. Contratos y convenios en virtud de los cuales se vincule la Universidad a la creacién y
organizacion de una persona jurdica de cualquer naturaleza que ella sea.

d. Frecuencias para radio y televisian u otros sisternas de transmisian de informacion.

e. Administracion fiduciaria u ofras formas de manejo o adminisiracion de valores o recursos.
f. Modalicades para el pago de impuestos y contribucicnes.

2. Autorizacion previa del Vicerrector o Director de la Sede

Para cualquier orden contractual o contrato cuyo objeto implique alteraciones o cambios
sustanciales de orden estético o de los valores patrimoniales y eulturales de los bienes de la



Universidad, en la sede.
3. Autorizacion previa del Comité Nacional de Informatica y Comunicaciones.

Para iniciar la gesticn orientada a la cortratacien de bienes yin servicios relacionados con
soluciones informaticas y de comunicaciones de alcance inslitucional, tales coma equipos y
soporte logico (hardware y software) gue censtituyen la infraestructura de los sistemas de
informacion y de comunicaciones y que soportan la gestion académico administrativa en las
siguientes areas. financiera, coniable. presupuestal. control de inventarios, talenta humano,
registro  academico, bibliotecas, ceniros de documentacion, carreo electronica, control
aulomatizado de acceso a espacios fisicos, sistemas virtuales de formacion, asi como otros
sistemas de informacion, cuya cuantia supere los 160 salanos mimmos legales mensuales
vigentes,

Se excepiuan las gestiones onentadas a la adquisicion de hardware y software que no requiera
interoperabilidad con la red institucional y que se requieran para la ejecucion de un proyecto de
investgacion o de extension, siempre que se encuentren discriminadas en la resolucion de
aprobacion del presupuesto del proyecto o 2n la propuesta aprobada peor la entidad contratante
o finranciadora

4. Directriz técnica previa de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

Para la adquisicion de bienes y servicios relacionados con informatica y comunicaciones, la
Direccidn Nacional Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones - DNTIC -establecera
directrices periodicas cuando se trate de elementos o servicios de haja complejidad las cuales
seran aclualizadas pericdicamente y publicadas en la pagina Web de la Universidad, o emitira
directnces individuales para aquellos bienes de alta complepdad y para los qua no tengan
directnices peridcicas.

No se solicitara directriz técnica de la DNTIC para la adquisicion o cualguier otra forma
contractual de bienes y/o servicios que no reguieran interoperabilidad con la red institucional y
que sean necesarios para la ejecucion de un proyscto de investigacion o de extension, sempre
que se encuentren discriminadas en la resolucion de aprobacion cel presupuesto del proyecte
O en la propuesta aprchada por la entidad contratante ¢ financiadora. =n estos casos. el
concepto tecnica sera responsabilidad del directer del proyecto o de quien este expresameante
delegue.

5. Concepto técnico de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (DNTIC), de las Oficinas de Tecnologias de Informatica vy
Comunicaciones o de la Coordinacion de Informatica en cada sede.

Ademas de acatarse las directrices técnicas emitidas porla DNTIC, se requerira del
concepto técnico para la seleccion del contratista, por parte de la Direccion
Nacional de Tecnclegias de la Informacion y las Comunicaciones (ONTIC) en el
nivel nacional ¢ del concepto técnico de los jefes de las Oficinas de Tecnolegias de
Informatica v Comunicaciones de las Sedes Bogota, Medellin, Manizalzs y Palmra
o dal Coordinador de Informatca de las sedes ce presencia nacional en los
siguientes casos:



a. Adquisicion o cualouier otra forma contractual de utilizacion, administracion o actualizacion
de servidores o de equipos para aulas TIC ¢ de equipos para salas de videcconferencias.

b. Adquisicion o cualquer otra forma contractual de utilizacien de elementos de
comunicacicnes y para proyectos de cableado estructuradao.

c. Adcuisicion o cualguier otra forma contractual para adecuaciones de redes locales rades
metropolitanas, reces inalambricas, redes de telefonia canales de Internet, lineas RD3I y en
general para tcde canal de comunicacian.

d. Adquisician, licenciamiento o cualquier otra forma contractual relacionada con software.

e Adquisicion o cualquier otra forma contractual relacionada con sistemas de informacion para
areas tales como: financiera, contable, presupuestal control de inventarios, talento humano.
registro academico. bibliotecas, centros de documentacion, correa electronice. control
automatizado para accaso a aspacios fisicos, sistemas virluales de formacion, as’ come todos
aquellos sistemas de informacion que tengan alcance institucional.

f. Adquisicion o cuglguier otra forma contractual de hienes o Sservicios relacionados con
informatica y comunicacicnes, de productos tales coma: computadores personales, portatiles.
impresoras, telefonos y fax, cuando la cuantia de la adquisicion supere los ciente sesenta
(150) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

g. Servicios prestados por personas naturales para asuntos relacionados con informatica y
comunicaciones.,

Sin perjuicic de que siempre deban acatarse |as directrices técnicas establecidas no sers
obligatorio solicitar €l concepto técnico 2n €l siguicnte caso:

h. Adquisician o cualguier otra forma contractual de bienes relacionados con informatica vy
comunicaciones. de productos tales coma: computadores paersonales portatiles, impresoras,
telefonos y fax, cuando |z cuantia de la adquisicion sea inferior 0 igual a los ciento sasenta
(160) SALARICS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

No obstante lo establecido en el literal h) si el solicitante requiere asesoria y/o concepto
técnico, podra solicitarlo ante el responsable de la Oficina de Tecnologias de Informatica de la
Sede Bogota (OTIC Bogola), para la selzccion del contratista en 2l Nivel Nacional y de |a sede
Bogota o el concepta tecnico de los respansatles de los Centros de Computa o de las Cficinas
de Tecnologias de Informatica (OTIC) en cada sede.

6. Directriz técnica previa y concepto técnico de las instancias competentes designadas
por el Vicerrector o Director de cada sede, para:

a. Intervencicnes fisicas segun los tipes definidos en el prasente manual

b. Adquisician de mobiliario para oficina, a excepcion de los requeridas para restitucion
siempre que el competente en cada sede no haya establecido estandares al respecto.

7. Directriz previa a la Direccion Nacional de Bibliotecas para la adquisicion de material
bibliografico impreso, para verificar existencias en el sistema nacional de bibliotecas,
cuando el director del proyecto o jefe de la dependencia solicitante asi lo requiera.



8. Concepto técnico de la Direccion Nacional de Bibliotecas o de quien haga sus veces
en cada sede, para:

a. Adquisicion o suscripcion a contenidos académicos en formato elzctrénico, tales como:
publicaciones eleclranicas seriadas y continuas, libros electrdnicos, herramientas bibliograficas
o cualquier ctro recurso de informacién académica en formato elecirénico.

b. Suscripcién a publicaciones seriadas impresas internacionales.,

9. Directriz técnica previa de la instancia competente designada por el Vicerrector o
Director de cada sede. Para garantizar que se cumplan los requisitos de pre instalacion y
servicios postventa ce los equipos de laboratorio. asi como &l adecuado y buen funcionamiento
de los laboratorios, la instancia técnica compelente asesorara y acompanarg a los direclores
de proyecios y departamentes 2n los siquient2s casos:

a. Adquisicion de equipos de laboratorio. cuya cuantia sea superior a 80 Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes.

b. Reparacion mantenimiento y repesicion de equipos delaborataria.
¢. Intervencicén fisica para reparaciones locativas de laboratorios.

d. Adquisicion de mobiliario para laboratorios en casa de no haberse establecido estandares
especificos al respecta.

10. Concepto técnico de las areas de Salud Ocupacional o de quien haga sus veces en
cada sede, para la acgusicion de elementos de adecuacion postural, primeros auxilios
(botiquines, camillas. duchas de emergenaa, fuentes lavacjos, entre otros) sistemas contra
incencio y demas elementos de seqgundad.

11. Directriz técnica previa de UNIMEDIOS. para la publicacien de toda tipo de avisos en
medios de comunicacion de difusian intermacional. nacicral. regicnal o en publicaciones de
caracter especializado, en los cuales se comprometa €l nombre de la Universidad Nacioral de
Colombia. sempre que no se hayan establecido esiandares al respecto.

Articulo 67. Garantia

La Universidad exigira al contratista constituir por su cuenta y a faver de la entidad, garantia
para amparar los riesgos que puedan derivarse de la ejecucian de la orden contractual o
contrato, segun su naturaleza, y coma minimo por los plazos. montos y deducibles
establecidos en el presente Manual.

La garantia podra constituirse mediante polizas de seguros. garantias bancarias y los demas
mecanismos que previo analisis financiera respalcen efectivamente el cumplimiento de las
obligaciones.

La Universidad exigira la constitucion de garantia, siempre que la cuantia de la orden
contractual o contrato exceda los 20 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. cuando
existan adiciones, prorrogas o suspensiones deberan ampliarse las garantias No obstante lo
anterior, cuando por la naturaleza de la orden contractual o contrato asi se recuiera. podra
exigirse garantia aunque la cuantia sea inferior.



Cuando por la naturaleza del coniratista. este cuente con pélizas globales de responsabilidad
civil extracantractual o de vida, por cuantia superior y vigencia mayor a la exigida en 13 orden
contractual o contrato, podra aceptarse la presentacién de este tipo de seguros a cambio de la
garantia. previa cerlificacion expresa de la aseguradora de gue dicha poliza ampara la orden
contractual o contrato celebrado entre la Universidad y el contratista, en las condicionss
exigidas por la Institucion.

Paragrafo. Para oferentes sin representacior y sin distribuidores autarizados en Celombia
sera facultativa la constitucion de garantia para la adcuisicion de bienes y servicios, bajo la
mocalidad de arden contractual

Articulo 68. Seguros, montos, vigencias y deducibles de amparos contenidos en la
garantia

La Universidad podra determinar los seguros y amparos a exigir de acuerdo con el rizsgo
probable derivade de |a actividad contractual. Los montes, vigencias y deduchbles minimos de
los amparos son

1. Para el sequro de seriedad de la oferta:

La Universidad podra exigir el amparc de seriedad de la oferta en los orocescs de
invitacion directa cuando la naturaleza del bien o servicio asi lo amerite. Sera cbligatoria
su exigencia cuando se trate deinvitaciones pablicas para la suscripcicn de contratos.

El menta minimo del ampara sera del 10% de la oferta presentada y su vigencia sera
equivalente al plazo de la oferta y noventa (90) dias mas, contados a parlir de |a fecha de
presentacion de la oferta, a menos que en la invitacion se establezca un plazo distinto.

2. Para el seguro de cumplimiento.

a. Amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo: en cuantia equivalenta al cien
por ciento (100%) del mismao y con vigencia igual al plazo de la orden contractual o conirato y
sels {6} meses mas.

b. Amparo de devolucion del pago anticipado: en cuantia equvalente al cien por cienta
(100%) del mismo y con vigencia iqual al plazo de la orden contractual o contrata y seis (8)
meses mas.

c. Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: en cuantia minima equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden contractual o contrato v cor vigencia igual
al plazo de la mismalo) y seis (6) meses mas.

d. Amparo de calidad del servicio: en cuantia minima equwvalente al veinte por ciento (20%]
del valor total de 'a orden contractual o contrato y con vigencia igual al plazo de la mismalo) y
seis (6) meses mas.

e. Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por cuantia minima
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden contractual o contrato y con
vigencia como minimo de un (1) anc contado a partir de la fecha de suscripcicn del acta de
recibo a satisfaccion de los bienes.

f. Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: por



cuantia minima equivalente al cinco por cienta (5%) del valor total de la orden contractual o
contrato y con vigencia igual al plazo de la mismaio) y tres (3) afos mas.

g. Amparo de estabilidad y calidad de la obra: por cuantia minima equivalente al veinte par
ciento (20%) del valor tolal de la orden contractual o contralo y vigencia minima de cinco (5)
anos, contados 2 partir de la ‘echa de suscripcion del acta de entrega a satisfaccicn de la ohra.

Cuando se trate de obras para reparaciones locativas, la vigencia minima de este amparo
podra ser de un (1) afo, contado a partir de la fecha de suscripcidn del acta de entrega a
satisfaceién de la obra, previo concepto técnico del area competente.

Este ampara no sera necesario para intervencionas fisicas tales coma demolicicnes que no
impliquen reposicion o adecuacion del espacio intervenido

2. Sequro de responsabilidad civil extracontractual.

La Universidad exigird en las ordenes contractuales o contratos de obra de servicios de
vigilancia, aseo y en aguellos que por su naturaleza y ejecucion considere pertinentes, ademas
del sequro de cumplimento, un seguro de responsabilidad civil extracontractual, por dafos que
se puedan producir a terceros en el desarrclio de |la orden contractual o contraio.

La vigencia de esta garantia y de sus amparos de Predios, labores y operaciones
Respaonsabilidad civil patronal, Contratistas y subcontratistas y Vehiculos propios y no propios
debera serigual al plazoc de ejecucion de la orden contractual ¢ contrato.

El valor de cada uno de los amparos de Predios, lahores y operaciones. Responsabilidad civil
patronal, Contratistas y subcontiratstas y Vehiculos propios y no propios. serd de minimo de:

a. Cien (100) salarios minimos legales mensuales vigantes para ordenes contractuales o
contratos cuyc valor sea inferior o gual a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

b. Doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes para conlralos cuyo valor
sea superior a ochocientos (800) salarics minimos legales mensuales vigentes e inferior a igual
a mil quinientos (1.500) salarios minimos legales mensuales vigentes.

C. Trescientos (300) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuya valar
sea superior a mil quinientes (1.500) salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o
igual a dos mil quinientos (2 500) salarios minimos legales mensuales vigentes.

d. Cuatracientos (400] salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor
sea superior a dos mil quirientos (2.500) salarios minimos legales mensuales vigentes e
inferior o igual a cinco mil (5.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.

e. Cunentos (500) salanos minimos legales mensuales vigentes para coniraios cuyc valor sea
superior a cinco mil (5.000) salarics minimos legales mensuales vigentes e nferior o igual &
diez mil (10.000) salarnios minimes legales mensuales vigenies.

f. El cinco por ciento {5%) del valor del contrato cuando este sea supericr a diez mil (10.000)
salarios mnimos legales mensuales vigentes casa en el cual el valor asegurado debe ser
maximo setenta y cinco mil (75.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.



Se podran paclar deducibles hasta del diez por ciento (10%) del valor de cada pardida y de
minimo 1 salarios minimos legalas mensuales vigentes y maximo dos mil (2.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

3. Seqguro Colectivo de Vida.

La Universidad podra exigir en las érdenes contractuales o contratos de ohra civil, un seguro
que ampare a tado el personal contratada. El valor sera determinado de conformidad con el
riesgo probaole en la ejecucion de la orden contractual o contrato y con un valer asegurado
minima por persona equivalente a 12 Salarios Minimos Legales Mensua'es Vigentes para los
amparos de vida e incapacidad total y permanente y de 1 Salarnos Minimes Legales Mansuales
Vigenies para auxilio funerario y con vigencia igual al plazo de la orden contractual o contrato.

Articulo 69. Aprobacidn de la garantia

La aprobacion de la garantia por parte de la Universidad asi coma de sus anexos
madificatorios, es un reguisito para la legalizacien y la ejecucion de la orden centractual o
contrato. Se efectuara meciante la imposician de un sello en la garantia, con la firma de! jefe
de contratacion o qguien haga sus veces y la indicacion de la ‘echa en gue se realizd dicha
aprobacion,

Articulo 70. Pago de impuestos, tasas o contribuciones

En el casa de las sedes que tengan establecido el pago de impuestos. tasas o contribuciones
sera requisito indispensable para la legalizacion de toda contratacion. adicion, prorroga o
madificacién, la cancelacién del valor correspondiente a dichos impuestes, tasas o
contribuciongs, segun los valoras establecides por la ley. Esie requisito se entendsra cumplida
con |a presentacicn del reciho de pago por parte del contratista.

Articulo 71. Publicacion en el sitio Web de contratacion de la Universidad

Sera obligacion del jefe de corntratacien o quien haga sus veces publicar copia de las érdenes
contractuales superiores y los confratos, asi coma sus adiciones, prorrogas, modificaciones,
suspensiones y cesiones, en el sitio Web del arsa de contratacion de la Universidad
responsable del proceso, dentra de los cinco (5] dias habiles siguientes a su legalizacién. Esta
obligacion se entendera cumplida con la publicacién en la pagina Web y la indicacién de la
fecha en que se realizo.

Adicionalmente. dentra de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes. el jefe de
contratacion o quien haga sus veces debera publicar una relacion de las ordenes
contractuales, prorrogas. modificaciones, adiciones y suspensiones celebradas en el mes
inmediatamente antericr, er el sitio Web del area de contratacion responsable del proceso.

Articulo 72. Maodificacion

Es la variacidn que se efectia de comun acuerdo por las parles sobre los términos Y
condiciones contractuales, sin que se moadifique el cbjeto de la orden cantrastual o contrato.

Previc al tramite de solictud de medificacion debera observarselo siguiente:

1. El supernvisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara la solicitud escrita,
el informe parcial de supervision o interventoria y la justificacion en la cual se expongan las



razones per las cuales se requiere la modificacion, ante el ordenador del gasio o al comité de
contratacion, segun se trate de Ordenes contraciuales o contratos.

2. La solicitud escrita, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la justficacion se
pondran a consideracion del comité de contratacion respeclivo para que recomiende la
suscripcion de la madificacian cuando se trate de contratos v a consideracion del ordenador
del gasio en el caso de ordenes contfractuales.

L as modficaciones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucion
se requerira cuando a ello haya lugar. 2l pago de los impuestos, tasas y contribuciones vy la
aprobacion de los anexos medificatorics de la garantia. si es del casao.

Sera responsabilidad del jefe de contratacicn o quien haga sus veces informar al superviser yia
interventor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamients v legalizacion.

Articulo 73. Adicion
Es el incremento en &l valor de la orden contractual o contrato.

Las ardenes contractuales y los contratos que suscriba la Universidad, no deberan adicionarse
en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes. En casos excepcionales y previa justificacion del interventor o
supervisor, el comité de contratacién cuando sea de su compelencia, recomendara al
ordenador del gasto una adicion superior.

Previo al tramite de adicion debera observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara al ordenador del
gaslo o al comte de contratacién respectivamente. la solicitud y juslificacion escrita. el infarme
parcial de supervision y/o interventeria y la justificacion exponiendo las razones par las cuales
se requiere la adicion y la cuantia de la misma anexando el certificade de dispanihilidad
presupuestal.

2. La solictud, la justificacion, el informe parcial de supervision y/c interventoria y 2l certificado
de disponibilidad presupuestal se pondréan a consideracion del comité de contratacion
respective para que recomiende la suscripcion de la adicion cuando se trate de contratos y en
el ordenador del gastc en el caso de ordenes contractuales.

Las adiciores se perfaccionan con la suscripcion de las partes y el registra presupuestal
respectiva. Para su legalizacian y ejecucon se requernra, cuande a ello haya lugar. la
ampliacidon de la garantia constituida y el paco de los impuestes, tasas y contribuciones.

Sera responsabilidad del jefe de contratacian o quien haga sus veces informar al supervisor
y/o interventor y al contratista. a traves de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual
se han cumphdo todos los requisitos de perfeccicnamients v legalizacion.

Paragrafo. En ninguna circunstancia la adicion medificara la competencia delegada en razén a
la cuanlia y sera suscrita por el orcenador del gasto o delegado para el contrate inicial. De
Igual manara se aplicara cuando la Universidad actue como contratista y tampoco implicara la
modificacion de los requisitos con los que nacié a la wida jundica la orden contractual o
contrato.



Articulo 74. Prérroga
Es la ampliacion en el plaza de la orden contractual o contrato:
Previa al tramite de prorroga debera observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor prasenrtara al ordenador del gasto o al comité de contratacion,
seqgun se trate de érdenss contractuales o contratos. la solicitud escrita. el informe parcal de
supervision y/o interventoria y la justficacion exponiendo las razones por las cuales se
requiere la prorroga y el tempo de la misma.

2. La solicitud, la justificacion y el informe parcial de supervision o interventoria. se pondran a
consideracian del comité da contratacian respectvo para que recomiende la suscripcion de la
adicion cuando se trate de contratos y al ardenador del gasto en el caso de ordenes
contractuales.

Las prorregas se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacién y ejecucian
requiere la ampliacion de la garantia corstituida y el pago de los impuestos, tasas vy
contribuciones, cuando a &llo haya lugar.

Articulo 75. Suspension

Es la interrupcion temporal del plazo de una orden contractual o contrate por razones de fuerza
mayor, conveniencia de las partes 0 interés publico, que impidan su gjecucion temporal,
siempre gque no se vulnere el cumplimiento de los fines estatales

El efecta legal de la suspension es la interrupcion temporal de las princpales obligacicnes de
las partes, comao son: el cese de actividades por parte del contralista y la suspension de la
obligacicn de pago por parte de la Univarsidad Nacional de Colombia.

El término de la suspension debe ser determinado o determinable para que se incorpore de
manera explicita dentro del documenic de suspension.

Previo al tramite de suspension. debera observarse lo siguiente:

1. El interventor y/o supervisor remitira al comité de contratacion o al ordenador del gasto,
segun sea el caso, la solicitud escrita, la juslificacicn sobre la necesidad de suspender su
ejecucion el infarme parcial de supervision y/o interventeria y la comunicacion de aceptacion
de la suspension por parte del contratista

2. La solicitud la justficacion, el informe parcial de supervision yfo interventoria y la
comunicacion del contratista. se pendran a consideracién del comité de contratacion respectivo
para que recomiende la suscrnipcion de la suspension cuando se trate de contratos y en &l
ordenador del gasio en el caso de ordenes contractuales.

Las suspensiones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucion
se requerira, cuando a ello haya lugar, el page de los impueslos. lasas y conlribuciones y la
aprobacion de los anexos modificatorios de la garantia. si 2s dal caso.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor
y/o supervisor y al contratista, a través de cualquier medio escrite. la fecha a partir de la cual
se han cumplido todos los requisitos de perfeccicnamiento y legalizacion.



Articulo 76. Cesion

las ardenes coniractuzles y los contraios de la Universidad se celebran en consideracion a la
capacidad, calidades y habilidades del contratista por ello, en casa de cesion a una persona
diferente a quien lc celebro debe observarse lo siguiente:

1. El contratista dehe presentar su sclicitud justificada ante €l supervisar y/o interventor.

2. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara ante el ordenador
del gasto o al comité de contratacién para su autarizacion, respeclivamente, la sclicitud con su
valeracion y evaluacion escrita de las razones por las cuales recomienda la cesion, el informe
de supervision y/o interventoria vy la salicitud justificada del contratista

La cesion tambiéen podra operar para los casos en los cuales sobrevenga una inhabilidad o
incompatibilidad al contratista, duranie el periodo de ejecucion de la orden contractual o
contrato.

En cualquier caso, el cesanario debera astentar superores o similares capacidades. calidades
y habilidaces a las del contratisia cedente.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor
y/o supervisor al cedente y al cesionario, a traves de cualquier medio escrilo, la fecha a partir
de la cual se har cumplido todos los requisitos de perfeccicnamiento y legalizacion.

Articulo 77. Clausula de propiedad intelectual

En aquellos acuerdos de voluntades, cuyo objeto implique la disposicion y transferencia de
propicdad intelectual sera necesario incorporar una clausula que defina, entre otros aspectos
los siguientes:

1. Titularidad de los derechos morales y patrimaonales. en donde se incluya la cesién de los
derechos patrimecniales. si es del casa.

2. Acuerdo sobre el porcentaje de particioacion de los derechos patrimoniales de cada una de
las paries, para lo cual deberan tenerse en cuenta los aportes efecluados por la Universidad,
en dinero o en especie. asi como a su aporte creative o inventivo en cada obra.

Articulo 78. Clausula de caducidad

Es la facultad que tiene la Universidad de dar por terminada una orden contractual o contrato y
ordenar su liguicacion. en aquellos casos en los cuales advierta que hay claras evicencias de
que el contratista estd incumplienda con las obligaciones contfractuales y que ests
circunstancia afecta de manera grave y directa la ejecucion del mismo, hasta el punto de
considerar gue se puede presentar su paralisis.

Se pactara la clausula de caducidad en ordenes confractuales o contratos de obra, concesian
sumirisiro ¢ prestacion de servicios. Esto sin perjuicio de gue la Universidad pueda paclarla en
otro tipo de ordenes contractuales o contratos cuando lo estime convenente en razén del
ohjeto contratade.

El procedimienio para su aplicacion sera el siguiente:



1. El supervisor yio interventor determina los hechos constitutivos de incumplimienta de las
obligaciones por parte del contratista, los cuales deben revestir tal gravedad que la Universidad
no haya pocido lograr que se corrijan a través de llamadas de atencion o de reguerimientos
escritos o de |a imposicion de mulias.

2. El supervisor y/o interventor debe procader a reguenr al contratista por escrito e indicarle de
manera precisa en que radica el incumplimiento e indicarle el plazo o término perentorio para
cumplir con su obligacién. Este requermiento debe ponarse en conocimiento de la compania
aseguradora o banco garante de la orden contractual o contrata.

3. Si el contratista a pesar del requerimiento efectuado. persiste en el incumplimiento. el
supervisor y'o interventor presentara al comité de contratacion o al ordenador del gasto. segun
sea el caso, un informz gue determine; el esladc de ejecucion, €l delale de los
incumphmientos. los requenmiantas efectuados y la recemendacion sobre el procedimianto a
seguir. Este informe debe comunicarse a la compania aseguradora o banco garante ce la
orden contractual o contrato.

4. Con fundamento en el informe y en la recomendacian del comité cuando sea del caso, el
ordenador del gasto proferira el acte administrativa moetivado que contenga en su parte
considerativa los hechos, las pruebas, las clausulas contractuales violadas, la causal invocada
la normatividad transaredida vy |a relacion de causalidad entre ellas.

5. En la parte resolutiva del acta administrativa. se debera declarar la ocurrencia del siniestro
es decir el incumplimiento y la decisién de dar por terminado la orden contractual o contrato
coma consecuencia de la declaratona de caducidad, la fecha a partir de la cual rige la
terminacion, la orden de liguidar la orden coniractual o contrato en el estada en que se
encuentre las multas y sanciones a que hubiere lugar, la aplicacian de la sancion penal por
incumplimiento y los recurses que proceden contra 'a decision.

6. La resolucion que declara la caducidad debera notificarse personalmente al contratista y ala
compania aseguradora ¢ banca garante de la orden contractual o contrate. Ejecutoriada la
resclucion de caducidad, la Universidad procedera a |a liquidacion de la aorden contractual o
contrato donde se reconoceran los dereches econdmicos del contratista previas las
deducciones que por multas y sanciones deban efectuarse.

7. De la declaratoria de caducidad se informara a la Camara de Comercio del domicilio del
contratista v a la Procuraduria General de la Nacion.

8. Declarada la caducidad la Universidad podra centinuar la ejecucion de la orden contractual o
contrato a través del garante o c¢e ofro contratista, escogido conforme a las reglas de seleccién
objetiva y a los procaedimientos contractuales.

Articulo 79. Clausula de medificacion unilateral

Si durante la ejecucion de la orden contractual o contrato y para evitar la paralizacion o la
afectacion grave del servicio que se deba satisfacer con €1, fuere necesano introducir
variaciones en la orden contractual o contrato y praeviamente las partes no llegan al acuerdo
respectivo, la entidad en acta administrativa debidamente motvado, lo maodificara mediante la
suprasion o adicion de obras. trabajos, suministros o servicios, siempre que ello no impligue la
madificacion del abjeto contractual.

Si las mocificaciones alteran el valor de la orden contractual o contrato =n un veinte por ciento



(20%) o mas del valor inicial el contratista podra renunciar a la continuacian de la eecucicén.
En este evento, se ordenard la biquidacion de la orden contractual o contrato y la entidad
adoptara de manera inmediata las meadidas necesarias para garantizar la terminacian del
ohjeto del mismao.

Dehe tenerse en cuenta que la aplicacion de esta clausula especial no es discrecional sino
regulada y por lo tanto deben existir justos motivos para hacer uso de ella y garantizar los
derechos del contratsta, asi como también debera observarse el debido procesc
especialmente en cuanto al derecho dz audiencia y de defensa del contratista.

Articulo 80. Clausula de interpretacion unilateral

Cuando en la ejecucion de la orden contractual o contrato se presenten dvergencias respecto
a la interpretfacion del clausulado que no puedan ser subsanadas acudiendo a las normas de
interpretacion generales. el pliego de condiciones que dieron ongen a la contratacian o la
oferta presenlada por el contratista, la Universidad interpretara en acto administrativo
debidamente motivado. las estipulaciones o clausulas objeto de la ciferencia.

Articulo 81. Procedimiento para aplicacion de clausulas de modificacion e interpretacion
unilateral

1. En casao de que el interventor y'o supervisor considere que puede haber lugar a la aplicacian
de la interpretacion o la madificacién unilateral de la orden contraciual o contrato, informara al
contratista por medio escrito las razones gue a su juicio conllevarian a la aplicacion de estas
clausulas por parte de la Universidad. olargandale un plaze determinado para que presente par
escrito sus observaciones al respecto.

2. Una vez vencido el plazo, el interventor y/oc supervisor presentara ante el comité de
contratacion o el ordenadoer del gasto, segun sea el caso. un infarme relacionando el estade de
ejecucion la informacion intercambiada cor el contratsta en relacidn con la aplicacion de la
interpretacion o la modificacidn  unilateral de la orden contractual o contrato y su
reccmendacion sobre &l procedimiento a sequir.

3. Con fundamento en el infarme presentado por el supervisor y/o interventor, el comité de
contratacion, cuando sea de su competencia, analizara y recomendaré al ordenador del gaslo
la aplicacién de la clausula de interpretacion o de modificacion unilateral de la orden
contractual o contrato.

4. El ordenador del gasto emitira el acta administrativa motivado de aplicacian de la clausula
de interpretacion o de modificacion unilateral de |a orden cantracztual o del contrato el cual sera
notificado personalmente al contratista y a la comparia de sequros o banco garante de la
orden contractual o contrato.

Articulo 82. Clausula de terminacion unilateral

La Unwersidad podra terminar unilateralmente las drdenes contractuales y los contratos que
haya celebrado en los siguientes casos:

1. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion de orden publico lo
imponga.

2. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural o por



disolucion de la persona juridica del contratista,
3. Por interdiccion judicial o ligudacion abligatoria del contratista.

4. Por cesacidn de pagos concurso de acreedores o embargos judiciales al contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento de la orden contractual o contrato.

Cuando dichas causales se presenten, el ordenador del gasto debera expedir el aczio
administrativo mediante el cual se de aplicacian a la terminacion unilateral de la orden
contractual o contrato, sin que sea necesario procurar acuerdos previos con el contratista para
pader declararla.

El acto administrativo debe contenar entre otros, los hechos y circunstancias que dan lugar ala
terminacion unilateral. las pruebas en que se fundamenta, la causal invecada, las multas y
sanciones en caso que haya habido lugar a su aplicacion, la declaracion del siniestro, la
decision de dar por terminado unilateralmente 'a orden contractual o contrato. la fecha a partir
de la cual rige la terminacion, la orden de liquidarlo, el reconocimiento de compensaciones
economicas € indemnizacicnes a que tenga derecha el centratista, su cuantia, la orden de
pagarlos y 1os recursos que centra este acto administrative proceden.

Articulo 83. Multas

La multa es una sancian que se aplicara en casa de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales.

Para que proceda la imposicien de la muita esta debe enconirarse expresamenie pactada. En
la orden contractual o contrato se estipularan multas diarias a razon del 0,01% del valor
contractual de la obligacion o parte incumplda, mientras persista el incumplimento, sin que
sumadas superen el 20% del valor de |la orden contractual o contrato.

El procedimiento para la aplicacian de las multas sera el siguiente:

1. Cuando se presente incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, el
supervisar y/o interventor de la orden contractual o contrato le remitira comunizacion escrita al
contralisla, senalando las obligacionas incumplidas y le otorgara un término perentorio para su
cumplimianto. Cuanda la orden contractual o contrato cuente can garantia, de este escrito se
enviara copia a la compania de seguros o banco garanie de la orden contractual o contrato.

2. En casa de persistir el incumplimiento, es deber del interventor y/o superviser. presentar de
manera inmediata un informe al comité de contratacion o al ercenador del gaste. segun sea el
casa, donde se exponga el estado de gjecucion de la orden contractual o contrato, detallando
los incumplimienios. tasanco las multas y emitiendo su recomendacion sobre el procedimiento
a sequir.

3. Una vez revisado el informe, el comité de contratacion cuando sea de su competencia.
recomendara al crdenador del gasto impongar las multas a gue haya lugar.

4. El ordenador del gasto emitira el acto administrativa motivado el cual debera contener entre
otros, las razones del incumplimiento que se causo, los requerimientos al contratista. los
fundamentas de hecho y de derecho que dan lugar a la decision, la declaratona del siniestro de
incumplimiento. la imposicion de la multa y ordenara hacer efectiva la garantia.



5. El acto administrativo se notficara al contratista y a la compania de segurcs o banco garante
de la orden contractual o contrato. Contra este procede el recurso de reposicion interpuesto
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion.

6. En firme el acta que hace efectiva la multa el contratista debera consignar el valar a favor
de la Jrnivarsidad, de lo contrario le sera descontada de las cuentas cue actualmente se le
adeudzn y si esto no fuera posible se reclamara el pago de la indemmizacion ante la compaiiia
de seguros o banco garante. De no lograrse el pago per estas vias se procedera a su cabro.

De las multas impuestas se informara a la Camara de Comercio del domicilio del contratista.
Articulo 84, Clausula penal

Se define coma un mecanismao resarcitario anficipado de los danos y perjuicios producides por
el atraso o incumplimiento en la prestacion debida de la ejecucion de la orden contractual o
contrato.

La clausula penal pecuniaria se pactara hasta por el 20% del valor de la orden contractual o
contrato.

En el evento de que el contratista le cause perjuicios a la Universidad esta podra hacer efectiva
la clausulz penal hasla por el monto pactade. de acuerdo con la gravedad de los perjuicios
ocasianados

El procedimiento para su aplicacion serd el mismo contemplada para la imposicion de las
multas.

Articulo 85. Terminacion anticipada por mutuo acuerdo.

La Universidad podra pactar la terminacian anticipada de sus drdenes contractuales vy
contratos med ante acta suscrita por mutuo acusrdo entre las paries. En estos cascs, la
Universidad solo estara obligada a pagar la parte efectivamente gjecutada del contrato. previo
informe del interventor y/o supervisor y aprobacion del Ordenadoer del Gasto. Lo anterior sin
pernuicio de las acciones legales a que haya |lugar en los casos en que la terminacian
anticipada se deba pactar por conductas imputables al contratista.

Articulo 86. Contratos sujetos a liquidacién

Seran objete de liquidacion por las partes las ordenes contractuales y los contratos cuya
ejecucion sea de tracto sucesivo y gue asi lo hayan pactado y los cemas gue as! lo requieran.

Las drdenes contractuales de prestacicn de servicios profesionzles y de apoyo a la gestion,
celebradas con personas naturales no requeriran acla de liguidacion, salva por terminacion
anormal. Tampoco requeriran acta de ligudacion las ardenes cortfractuales suscritas con
ofarentes sin representacion €n Colombia.

En la etapa de liguidacion las partes acordaran los ajustes, revisiones y recenocimientos a que
haya lugar. En caso de habear lugar a reconocimientos a favor del contratista, el supervisor y/o
inferventor previo a la suscripcion del acta de liquidacion. debera tramitar y justificar ante el
ordenador del gasto respeclivo, la expedicion del cerlificade de disponibilidad presupuestal y
una vez suscrta el acta dz liqudacion por las partes tramitar &l registro presupuastal
necesario. En todo casc. se prohibe reconocer y tramitar obligaciones contractuales que



afacten el presupuesto de la Universidad. cuando no reunan los reguisitos legales o se
configuren coma heachoas cumplicos. En el eventa de resultar sumas a favar de la Universidad
el acta de liquidacian prestara meérito ejecutivo.

Articulo 87. Liquidacion por mutuo acuerdo

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos. conciliaciones y transaccicnes a que llegaran
las pares para porer fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacian, sj es del casg, de la
garantia de la orden eontractual o contrale y en general para avalar las obligaciones que deoa
cumplir con postencridad a la terminacion del mismo.

La liquidacicn se efectuara de comun acuerdo entre las parles, dentra del término fijads en el
plego de condiciones o. en su defecto. a mas tardar antes del vencimienta de los cuatra (4)
meses siguienties a la finalizacion de la orden contractual o contrato.

Articulo 88. Liquidacion unilateral

Cuando el contrat'sta, habiendo sido requerido. no se presente a la liguidacion de comun
acuerdo dentro de los cuatra (4) meses siguientes a la extincidn de la relacion contractual, o
las partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenida de la misma: la liquicacion sera
practicada directa y unilateralmente por la Universidad y se adoptara por acto administrativo
motivado susceptible del recurso de repos cian.

En todo caso, el acto de liquidacion unilateral debera ser expedido por el ordenador del gasto y
en el evento de resultar sumas de dinero a favor de la Universdad y a cargo del contratista la
resolucion proferida prestara mento ejecutivo.

Articulo 89. Subasta inversa de precios

Cuando se reguiera celebrar ordenes contractuales o conirates para la adguisicion de bienes o
servicios de caracteristicas técnicas unifermes y de uso recurrente, podra acudirse al
mecanismo de la subasta nversa de precios, con €l fin de obtener la mejor relacion costo-
beneficic para la Universidad.

La subasta inversa de precios serd la etapa final dentra de un praceso de seleccion iniciada
bien sea a través de invitacién publica o directa. En el pliego de condiciones. ademas del
menor costo de la oferta economica, deberan establecerse las variables que seran
susceptibles de ser mejcradas por los oferentes.

Podran participar en la subasta inversa de precios, los oferentes que cumplan con los
requisitos de habilitacicn establecidos por la Universidad en &l pliego de cendiciones.

Articulo 90. Reciprocidad

En el proceso contractual, la Universidad podra hacer uso del principo de rec pracicad, cuando
se haya qarantizado al oferente nacional el misme tratamiento y las msmas condiciones en el
pais de origen del oferente.

Articulo 91. Comercio electronico



La Universidad podra desarrollar a través de este instrumento las negociacicnes gue requiera,
de conformidad con lo astablecida en las normas vigentes sobre la materia. En tal sentide se
contemplara en su memeanto todo lo referente a la oferta. la aceptacion de la misma, sus
elementes esenciales, el perfeccionamento de las drdenes contfractuales o contratos, su
formacion, su validez. la modificacion y existencia de los mismos.

Igualmente se consideraran todos aquellos actos que comportan relacion con los negocios
juridicos generados del comercio elecironico. come son: la utilizacién de mensajes de datos
los documentos electronicos, el sistema de nformacion. el reconocimiento juridice de los
mensajes de datos, su fusrza probatoria, la integrdad del mensae, su equivalencia funcional
(encriptada). la firma digital. entre ctros.

CAPITULO Il. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
Articulo 92. La funcion de supervision o interventoria

Sin perjuicio de las responsabilidades que le correspeoncen a los servidores publicos que
intervienen en los procesos de contralacion, corresponde al supernvisor yio interventor de la
orden contractual o ceniratc garantizar y verfficar que éste se desarrclle de acuerdo a lo
convenido.

La funcion de supervision debera ser de caracter técnico. administrativo, financiero, juridico vy
contable y se gjercera a través de un servidor publico de la Universidad, coen conocimiento en
el area objeto de la crden contractual o contrato, designade para tal efecto por corresponder
con |las actividades propias de su cargo.

Sole cuando no exista en |a planta de la Universidad persanal suficiente o calificado para llevar
a caba la labor ce supervision, se podra celebrar una orden contractual o contrato con el fin de
hacer la interventoria para hacer el seguimento al cumphmiente del obeto en el aspecto
técnico, con una persona natural o juridica que acrecite conocimiento espacializado y
experigncia para €llo. El contrato de interventoria sera supervisado directamente por la
Universidad.

No obstante lo arterior. cuando la Universidad lo encuentre justificaco y acorde con la
naturaleza del contrate objeto de la interventoria, podra contratar tamoién el seguimiento
administrative. juridico, financiera y contable de la orden contractual o contrato dentro de la
interventoria.

En el eventa de reguerirse para un mismo contrato la designacian de un supervisor y la
contratacian de un interventar deberan delimitarse claramente las actividades a cargo de cada
uno de ellos respecto de |a vigilancia del contrato.

Ni el supervisor ni el interventor podran autorizar de manera directa mocificaciones a las
condiciones esenciales de 1a orden contractual o contrato. Todas aquellas que se requieran
para el logro integral del chjeto contratado deben ser autorizacas per el ardenador del gasto.

El supervisor o interventor es responsable civil, disciplinaria, fiscal y penalmente por la
ejecucion de su actividad. en los términos establecides en la ley.

Articulo 93. Obligaciones del supervisor o interventor

Para ejercer el adecuado seguimiento al cumplimiento del objeto y las obligaciones pactadas



en una orden conltractual o contrato. el supervisor o el interventar. segin se haya determinada
a quien corresponde la vigilancia del mismo, de acuerdo con la naturaleza del chjeto del
contrato principal debsran cumplir, en lo que s2a aplicable. como minimo las obligaciones
generales aqui descritas y las de seguimiento tecnico, administrative. uridico, financiere y
contable, gue se determinan en el presente capitulo:

l. Obligaciones generales de vigilancia y control respecto del seguimiento contractual:

a. Estudiar y tener pleno conocimienta del pliego de condiciones. de la oferta seleccionada y
de Ia orden contractual o contrato.

b. Representar a la Universidad ante el contratista en la adecuada ejecucion de la orden
contractual o contrato, apoyandcla en la direccion y coordinacion del misma en concordancia
con la mision y los fines de |a entidad.

¢. Efectuar los requerimentos escritos que sean necesarios al contratisia a fin de exigirle el
cumplimiento oportuno de las ohligaciones previsias en la orden contractual o contrato v en las
leyes v normas gue le sean aplicables.

d. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcien de
vigilancia vy custodar adecuadamente €l archivo documental que de ellas se genere.

e. Preparar y suscribir las actas que se requieran desde el inicio hasta la liguidacian de la
orden contractual o contrato y framitarlas ante las instancias pertinentes. El acta de liquidacian
debe ser tramitada dentro del téermino previsto en la respectiva orden contractual o contrato y a
falta de dicha estipulacion. debera tramitarse en el término que proceda segun la normatividad
contractual vigente en la Universidad.

f Acompanar a las partes en |la blisquada de soluciones pertinentes y eficaces que aseguran €l
cumplimiento del objeto y la terminacion exitosa de la orden contractual © contrato vigilado.

g. Actuar de tal modo que por su causa no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las oblicacicnes a cargo del contratista

Il. Obligaciones especificas respecto al sequimiento técnico:

a. Solicitar al contratista la presentacion de plan de manejo e inversidn del anticipo pactado,
para su aprobacion,

b. Conceptuar oportunamente a través de informes escritos sobre la necesidad y las razones
que pueden dar lugar a una adicion. prérroga, modificacion. cesion, suspension y reanudacion
de la orden contractual o contrato.

¢. Presentar los informes escritos que le sean requeridos por la Universidad en cualquier
momento.

d. Verificar que los bienes y servicios contratados cumplan con las especifcacicnes y
caracteristicas técnicas estipuladas en el contrato, dentre de los términos alli sefalados,
comprobando las cantidades, umidades. calicades. marcas, precios y descripcion del bien o
servicio.

e. Verificar el cumplimiento de los cronogramas establecidos en el contrato.



f. Verificar permanentemeante la calidad de los servicios y hienes que se estipulen en el
contrato.

g. Coordinar &l recibo a satisfaccian en cuanto a calidad tiempo de entrega y servicio de los
bienes o servicios adquiridos estpulados en &l contrato.

h. Presentar informes escritos sobre los inconvenentes que pudizren presentarse durante la
ejecucién del contrato o sobre la necesidad de lograr acuerdes respaclo de los mecanismos y
procedimientos pertinentes para orecaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o
sitiuaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

i. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra vy suscribir el acta correspondiente.
lll. Obligaciones especificas para el seguimiento administrativo:

a. Responder las solicitudes, consulias y reclamaciones del contratista y acordar con el director
del proyecle o jefe de la dependencia las observaciones y recomendaciones gue deban
ponerse en conocimiento del comite de contratacion ¢ del ordenacor del gasto. segun sea el
caso.

b. Presentar ante el ordenador del gasto o comité de contratacion. segun se trate de drdenes
contractuales o contratos. la solicitud de adician, prorroga, modificacion. suspension o cesian.

¢. Requerir al contratista el certificada emitido por la seccidn de inventarios o quien haga sus
veces, en relacion con los bienes devolutivos que le sean asignados, coma requisito previo al
ultimo paga.

d. Solicitar al contratista coma minimo un informe final de & ecucion de actividades previo a la
auvtorizacicn del ultimo page. cuando se trate de ordenss contractuales menores, superioras o
contratos, de tracto sucesivo para la prestacion de servicios calificados, sin perjuicio de los
infarmes parciales que se requieran de acuerdo con el objeto del centrato. Los informes de
ejecucion de aclividades del contratista deberan remitirse a la oficina de cantratacian o quien
haga sus veces, para que reposen en el expadierte de la orden contractual o contrato.

e. En caso de que el contratista ienga hajo su responsakilidad equipns y elementos
sumiristrados o comprados con cargo al contrato. verificar su estado y cantidad y coordinar el
reintegro a la Universidad de los mismos.

f. Fxpedir la corstancia de cumplimiento de las obligacionas del contratista para efectos de
autorizar los pacos. segun lo previsto en la orden contractual o contrata,

g. Informar al area técnica competente sobre el retiro del contratista, para eliminar claves y
accesos autarizados sobre informacion de caracter confidencial de la Universidad.

IV. Obligaciones especificas para el seguimiento juridico:

a. Informar y sustentar oportunamente ante el ordenador del gasto o comité de contratacian
sequn se lrate de drdenes contractuales o confratos el reiterada incumplimiento  del
coniratista, para la aplicacion de precedimientcs sancionatonos.

b. Informar a la Universidad de los hechos o circunstarcias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados cema conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesao el



cumplimiento del contrate princinal.

¢. Verificar la aprobacian de las polizas e€xigidas para cada contrato, las mocificacicnes
realizadas al inicio del centrato. al igual que las vanaciones que se presenten durante la
marcha del mismo.

d. Verificar que el confratista mantenga vigentes las garantias que amparan los riesgos de la
orden contraztual o contrato.

e. Dar a conocer al contratista y exigr el cumplimiento del manual de seguridad y salud
ocupacional para contratistas o las normas que lo complementer. modifiqguen o sustituyan
cuando por €l objeto de la orden contractual ¢ contrato haya lugar a ello.

f Verificar y exigir el cumplimiento por parte cel contratista de sus obligaciones ante al Sistema

de Segunidad Social Integral el Sena. el ICBF. Cajas de Compensacion Familiar, segln sea el
caso.

V. Obligaciones especificas para el sequimiento financiero y contable;

a. Controlar el cumplimienta del plan de manejo. inversion y amartizacion del anticino
presantado por el contratista. de conformidad con lo pactadc en la orden contractual o
contrato.

b. Verificar el estado presupuestal en que queda la orden contractual o contrato antes del
cierre de cada vigencia e informar al Direclor del Proyecto o Jefe de la Dependencia con el fin
adelantar lcs tramites presupuestales a que haya lugar.

Articulo 94. Obligaciones especificas en ordenes contractuales o contratos de obra

Ademas debera cumplir con las sicuientes:

1. Elaborar las actas periodicas de avance y ajustes de obras ¢ servicios, con base en la
verificacion direcla y la confrontacion de las preactas. actas y facturas para la aprchacién
respectiva.

2. Efectuar evaluaciones periodicas sobre el avance fisica de la cbra en relacidn con el
cronograma. con el fin de establecer posibles incumplimientos parciales o definitivos.

3. Verificar que las cantidades relacionadas en los informes presentados por el contratista
correspondan exactamente a las ejecuiadas en la obra respectiva y que cumplan las
especificaciones tecnicas y el control de calidad estigulado en los actas contractuales.

4. Vigilar que durante el desarrollo de la relacidon contractual se elaboren gradualmente los
documentos que se deberan presentar en el momento del recibo definitivo.

5. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra y suscribir el acta correspondiente.
PARTE IV. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATISTA

La Universidad actuara coma confratista a través de los servidores publicos competentes,
sequn las delegaciones de este capitula.



La presentacicn de ofertas para participar en concursos o licitaciones. debera confar con
autarizacion previa a la Diraccion Nacional de Extension, Innovacion y Propiedad Intelectual
con el fin ce evitar la presentacion de mas de una oferta a nombre de |a Universidad.

Articulo 95. Delegaciones

Se delega la competencia para adquiri- compromisos a nombre de la Universidad Nacioral de
Colombia. para la presentacion de ofertas para adelantar los tramites del proceso cantractual
la suscripcicn y ejecucion de contratos y sus respectivas adiciones, prorrogas, medificaciones
suspensiones, cesiones vy liquidacones, asi como para la suscripcion de las pdlizas que se
requieran, tanlo para la presentacion de 'as ofertas como para la legalizacion de los contratos,
en los siguientes delecades en razon a la misma naturaleza y cuantia establecida en el articulo
13 cel presente Manual para el ejercicio de las funciones que le son propias y para generar u
obtener recursos para sus respectivos fondos: en el Vicerrector General el Vicerractor de
Invesligacion, el Gerente Nacional Financiero v Administrativo, el Direclor de UNIMEDIOS, el
Director d2 la Editonal de la Universidad, los vicerrectores de sede y directores dz sede de
presencia nacional, los decancs v los drectores de Centro o Instituto.

Paragrafo 1. _a presentacion de ofertas del Nivel Nacioral para la suscripcion de convenios
contratos en gjercicio de estas competencias requeran la autorizacion previa de la Direccion
Naconal ce Extension, Innovacion v Propiedad Intelectual.

Paragrafo 2. Cuando mediante convenios de cooperacidn. convenios interadministrativos o
acuerdes de voluntades con cualquier ctra denominacion cue se utilice la Universidad ejecute
actividades de extension en las mocaldades previstas en el Acuerdo del Consejo Superior
Universitario en materia de exiension, la competencia para adelantar todos los tramites
previos, la suscripcion, adiciones. prorrogas. maodificacicnes, suspensiones  cesiones 'y
liquidacion, asi como para la suscripcion de las polizas o garantias que se requieran para la
presentaciorn de la oferta o para su legalizaciorn, se determinara conforme a las cuantias
previsias en este articulo. En circunstancias diferentes a la cuantia o que no estén previstas en
este articulo, se aplicaran las que resulien del articulo de Delegaciones como contratante del
presente Manual.

Articulo 96. Régimen aplicable

La Universidad se sujetara al régimen legal aplicable al contratante. Sin perjuicio de lo anterior,
en la revision que se efectie a las minutas de los contratos a suscribir no se aceplaran
clausulas que resulten lesivas para la entidad.

En los contratos que se celebren dentra de las funciones de extensicn y de investigacion de la
Universidad deben observarse Ins procedimientos, términas y condiciones establecidos en la
normatividad aplicable en la Universidad y las demas normas gue las adicioren, modifiguen o
sustituyan.

La Universidad padra acordar anticipos o pagos anticipados sobre el valor del contrato, que
faciliten el inicio de la ejecucion del cbjeto contractual.
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(D copnia

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios
CVAD-2026-4351532

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA
COPNIA

EL DIRECTOR GENERAL

CERTIFICA:

1. Que SONIA ESPERANZA MONROY VARELA, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA
35498777, se encuentra inscrito(a) en el Registro Profesional Nacional que lleva esta entidad, en la
profesion de INGENIERIA INDUSTRIAL con MATRICULA PROFESIONAL 25228-17105 desde el 13
de Febrero de 1985, otorgado(a) mediante Resolucion Nacional 166.

2. Que el(la) MATRICULA PROFESIONAL es la autorizacién que expide el Estado para que el titular
gjerza su profesion en todo el territorio de la Republica de Colombia, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 842 de 2003.

3. Que el(la) referido(a) MATRICULA PROFESIONAL se encuentra VIGENTE

4. Que el profesional no tiene antecedentes disciplinarios ético-profesionales.

5. Que la presente certificacion se expide en Bogota, D.C., a los seis (06) dias del mes de Marzo del
ano dos mil veintiseis (2026).

P s
/=y L ,
- e e "'—-‘.

Rubén Dario Ochoa Arbelaez

Firmal del titular (*)

(*)Con el fin de verificar que el titular autoriza su participacion en procesos estatales de seleccion de contratistas. La falta de firma del titular
no invalida el Certificado

El presente es un documento publico expedido electronicamente con firma digital que garantiza su plena validez juridica y probatoria segtn lo
establecido en la Ley 527 de 1999. Para verificar la firma digital, consulte las propiedades del documento original en formato .pdf.

Para verificar la integridad e inalterabilidad del presente documento consulte en el sitio web
https://tramites.copnia.gov.co/Copnia_Microsite/CertificateOfGoodStanding/CertificateOfGoodStandingStart indicado el nlimero del certificado
que se encuentra en la esquina superior derecha de este documento.

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA

Calle 78 N° 9

57 - Teddlono: 322 0191 - Bogota D.C

e-mail: contactenos®copnia.Qov.co
waww.Copnia.gov.co



10/2/26, 11:00 a.m. Consulta RNMC

@ Policia Nacional de Colombia

(https://www.policia.gov.co/)

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 10/02/2026 11:00:00 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 35498777 y Nombre:
SONIA ESPERANZA MONROY VARELA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacién No. 134523421 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula
corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q  Nueva Busqueda H B Imprimir

https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 1/2



10/2/26, 11:00 a.m. Consulta RNMC
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Personeria de Bogota, D. €. CERTIFICADO ORDINARIO No. 6458697
A nte ced e n tes Bogota D.C., 10 de febrero de 2026 - 10:57 am

Discinlinari« Cédigo de verificacion: 6458697ZBRBH_9PUNC_98186

(L B L ) 1

Hoja 1 de 1

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
LA PERSONERIA DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICA

Que una vez consultado el sistema de Registro de Sanciones e Inhabilidades Disciplinarias de la Personeria de Bogota
D.C., el sefior(a) SONIA ESPERANZA MONROY VARELA, quien se identifica con

CEDULA DE CIUDADANIA No. 35498777 de SUBA
(TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS SETENTA Y SIETE)
NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

Esta Certificacion es valida, siempre y cuando el numero consignado en el respectivo documento de identificacion,
coincida con el aqui registrado. El certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personeria de Bogota D.C.,
contiene las anotaciones de sanciones e inhabilidades disciplinarias que reporten las Entidades Distritales y las
dependencias de la Personeria de Bogota D.C., con atribuciones Disciplinarias.

ADVERTENCIAS:

* El certificado de antecedentes disciplinarios ordinario debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades
que se encuentren vigentes (Inciso 3°, articulo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se
certificaran todas las anotaciones que figuren en el registro, en el certificado de antecedentes disciplinarios especial
(Inciso 4°, articulo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Tres o mas sanciones disciplinarias en los Ultimos cinco (5) afios por faltas graves o leves dolosas o por ambas,
constituye inhabilidad para desempefiar cargos publicos. Esta inhabilidad tendra una duracion de tres (3) afios contados a

partir de la ejecutoria de la Ultima sancién. (numeral 2°, articulo 42 - Ley 1952 de 2019).

* Certificado expedido de conformidad con el numeral 5, articulo 102 del Decreto Ley 1421 de 1993, articulo 238 de la Ley
1952 de 2019, numeral 4.5, articulo 16 y numeral 6, articulo 21 del Acuerdo Distrital 755 de 2019.

* Para todos los efectos esta certificacion debe ser complementada con la expedida por la Procuraduria General de la
Nacion.

* Certificado expedido sin costo alguno.

VICTOR JULIO URIBE GOMEZ
Jefe Oficina Asesora Juridica

Cra. 7 No. 21 - 24 - Conmutador (601)382 0450/80
www.personeriabogota.gov.co



10/2/26, 11:24 a.m. Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 11:24:12 horas del 10/02/2026, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 35498777,
Apellidos y Nombres MONROY VARELA SONIA ESPERANZA

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideracion por la entidad o empresa Universidad Nacional de Colombia, con NIT
899999063-3 y su utilizacion es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesién, en
cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes
hayan sido condenados por delitos sexuales comelidos conlra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan
otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de
2018”, con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al
tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta;jsessionid=KdhIXFVII0ctR57RmSVJ18zVWqsCjKTBUcm_coW0b4QvoAErvKjc!-1018623332

n



10/2/26, 11:21 a.m. Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL )
DE COLOMBIA INICIO CONTACTENOS PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:21:43 AM horas del 10/02/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 35498777
Apellidos y Nombres: MONROY VARELA SONIA ESPERANZA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2



10/2/26, 11:21 a.m. Policia Nacional de Colombia

Direccion: Avenida El Dorado #
75 — 25 barrio Modelia, Bogota
D.C.

Atencion administrativa: Lunes
a Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogota)
Resto del pais: 018000 910

112

E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

Ministerio de Portal Unico de

Defensa Nacional Contratacion
Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml

®'Govco GOVCO
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 10 de

febrero de 2026, a las 10:58:13, el nimero de identificacion, relacionado a continuaciéon, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacion

35498777

Caddigo de Verificacion

35498777260210105813

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Gener6: WEB

——

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotd D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

COR -

Pégina 1 de 1



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 27 de

febrero de 2026, a las 12:59:55, el nimero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacion, NO
SE ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Numero de identificacion tributario

No. Identificacion

8999990633

Caddigo de Verificacion

8999990633260227 125955

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Gener6: WEB

——

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotd D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

COR -

Pégina 1 de 1



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES -

10:58:
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO oo 1 6.0
GENERAL DE LA NACION No. 291036076

Bogota DC, 10 de febrero del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) SONIA ESPERANZA MONROY VARELA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 35498777:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticién o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucion Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

et

Mario Enrique Castro Gonzalez
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB

13:00:51
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO o 1 001
GENERAL DE LA NACION No. 292121971

Bogota DC, 27 de febrero del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), la persona UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA identificado(a) con NIT nimero 8999990633:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticién o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucion Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

et

Mario Enrique Castro Gonzalez
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co




19/2/26, 1:09 p.m. Sanctions List Search

,‘.“}ao o e

Office of Faroagn Asyets Control Sanctions List Search

Specially Designated Nationals and Blocked Persons list ("SDN List") and all other sanctions lists administered by OFAC, including the Foreign Sanctions Evaders List, the Non-SDN Iran
Sanctions Act List, the Sectoral Sanctions Identifications List, the List of Foreign Financial Institutions Subject to Correspondent Account or Payable-Through Account Sanctions and the Non-
SDN Palestinian Legislative Council List. Given the number of lists that now reside in the Sanctions List Search tool, it is strongly recommended that users pay close attention to the program
codes associated w ith each returned record. These program codes indicate how a true hit on a returned value should be treated. The Sanctions List Search tool uses approximate string
matching to identify possible matches betw een w ord or character strings as entered into Sanctions List Search, and any name or name component as it appears on the SDN List and/or the
various other sanctions lists. Sanctions List Search has a slider-bar that may be used to set a threshold (i.e., a confidence rating) for the closeness of any potential match returned as a result
of a user's search. Sanctions List Search w ill detect certain misspellings or other incorrectly entered text, and w ill return near, or proximate, matches, based on the confidence rating set by
the user via the slider-bar. OFAC does not provide recommendations w ith regard to the appropriateness of any specific confidence rating. Sanctions List Search is one tool offered to assist
users in utilizing the SDN List and/or the various other sanctions lists; use of Sanctions List Search is not a substitute for undertaking appropriate due diligence. The use of Sanctions List

Search does not limit any criminal or civil liability for any act undertaken as a result of, or in reliance on, such use.

Download the SDN List Sanctions List Search: Rules for use

Download the Consolidated Non-SDN List

Visit The OFAC Website

Program Code Key

a8

Lookup
Type: All v Address:
Name: Monrroy Varela Sonia Esperanza City:
ID #/ Digital Currency Address: State/Province:*
Program: All - Country:
561-Related 0 List:
BALKANS
BALKANS-EO14033 v
Minimum Name Score:
Lookup Results: 0 Found
Name Address Type
Your search has not returned any results.

Bogota
Bogota
Colombia v
All v
Search | | Reset
k2
Program(s) List Score ¥

*U.S. states are abbreviated on the SDN and Non-SDN lists. To search for a specific U.S. state, please use the tw o letter U.S. Postal Service abbreviation.

SDN List last updated on: 2/19/2026 10:05:07 AM
Non-SDN List last updated on: 1/8/2026 10:05:51 AM

https://sanctionssearch.ofac.treas.gov

n



Sanctions List Search

i

O &9 C

Ofca of Feregn Assats Control

Sanctions List Search

27/02/2G, 12:58 p. m.

Specially Designated Nationals and Blocked Persons list ("SDN List") and all other sanctions lists administered by OFAC, including the Foreign Sanctions Evaders List, the Non-SDN Iran
Sanctions Act List, the Sectoral Sanctions Identifications List, the List of Foreign Financial Institutions Subject to Correspondent Account or Payable-Through Account Sanctions and the Non-SDN
Palestinian Legislative Council List. Given the number of lists that now reside in the Sanctions List Search tool, it is strongly recommended that users pay close attention to the program codes
associated with each returned record. These program codes indicate how a true hit on a returned value should be treated. The Sanctions List Search tool uses approximate string matching to
identify possible matches between word or character strings as entered into Sanctions List Search, and any name or name component as it appears on the SDN List and/or the various other
sanctions lists. Sanctions List Search has a slider-bar that may be used to set a threshold (i.e., a confidence rating) for the closeness of any potential match returned as a result of a user's search.
Sanctions List Search will detect certain misspellings or other incorrectly entered text, and will return near, or proximate, matches, based on the confidence rating set by the user via the slider-bar.
OFAC does not provide recommendations with regard to the appropriateness of any specific confidence rating. Sanctions List Search is one tool offered to assist users in utilizing the SDN List
and/or the various other sanctions lists; use of Sanctions List Search is not a substitute for undertaking appropriate due diligence. The use of Sanctions List Search does not limit any criminal or
civil liability for any act undertaken as a result of, or in reliance on, such use.

Download the SDN List

Download the Consolidated Non-SDN List

Sanctions List Search: Rules for use

Visit The OFAC Website

Program Code Key

Lookup

Type:
Name:

Program:

Minimum Name Score:

Lookup Results: 0 Found

Name

ID #/ Digital Currency Address:

Al ¢ Address:
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMB City:
8UUUUU0633 State/Province:*
All Country:
561-Related List:
BALKANS
BALKANS-E014033

Address Type

Your search has not returned any results.

S|

AVE. CAR. 30 #45.3

BOGOTA
BOGOTA
All ¢
All ¢
Search Reset

@

Program(s) List Score ¥

* U.S. states are abbreviated on the SDN and Non-SDN lists. To search for a specific U.S. state, please use the two letter U.S. Postal Service abbreviation.

https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/

SDN List last updated on: 2/27/2026 10:01:16 AM
Non-SDN List last updated on: 1/8/2026 10:05:51 AM

Pagina 1 de 1



Proceso; Gestion Financiera

Nombre formato: Certificacion paz y salvo pagos al sistema de segu
social en salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales
Universidad Nacional de Colombia

Etopa: Ejecutar y reconocer los hechos econémicos y financieros

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

\

ELRECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
En cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

CERTIFICA QUE:

La Universidad Nacional de Colombia, identificada con NIT 899.99%.063.3, ha cumplido en forma
oportuna y completa con el pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social en salud,
pensiones, riesgos laborales, Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y a las Cajas de
Compensacion Familiar, durante los dltimas seis (06) meses.

En cuanto a les aportes al Servicio Macional de Aprendizaje ~ SENA, en virtud del pardgrafo del
articulo 181 de la Ley 223 de 1995, |a Universidad Nacional de Colombia no estd cbligada a efectuar
diche aporte dada su calidad ce Universidad Publica.

Se expide Iz presente certificacion en la ciudad de Bogota, a los doce (12} dias del mes de febrero
del afic 2024,

oo T oz

ANDRES FELIPE MORA CORTES —
Rector (E)

Revisd: Melissa Guerrero 5.

Carera &5 No. 26.35 EDIFICIO UREL GUTIERREZ. 5% Pis, Oficiru 571
Teltlone: (57-1) 316 5448 Conrmutador: (57-1) 246 5000 Ext, 13022 - 153025 ~ 18010 - 18015 Fax: 18015

rectoriaun®@unal.edu.co
Sogata, Colomba

Cédigo: U.FT.12.010.061 Version: 2.0 Pdgina 1 de 1
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Al contestar, por favor cite el radicado:

N0.:20264000020451

Pagina 1 de 1

Bogota D.C., 28 de Enero de 2026

Sefior(a)

Universidad Nacional de Colombia

Ing. Javier Rosero / Ing. Omar Trujillo

Contrato Interadministrativo de Interventoria No. UAESP-460-2021
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
majhernandezro@unal.edu.co

jotrujillog@unal.edu.co

Bogota - D.C.

Asunto: Manifestacion e interés de adicionar y prorrogar el contrato UAESP 460-2021

Estimados sefores:

Por parte de la Subdireccion de Servicios Funerarios y Alumbrado Publico de la UAESP, les manifestamos el
interés de adicionar y prorrogar el contrato UAESP-460-2021 tanto en tiempo como en valor, es decir por 10
meses, del 16 de marzo del presente afio hasta el 15 de enero de 2027.

De esta manera, les solicitamos presenten su aceptacion de continuar con el Contrato UAESP 460-2021 y
presentar la oferta correspondiente.

Cordialmente,

Diego Alejandro Ossa Urrea

Subdirector de Servicios Funerarios y Alumbrado Publico
diego.ossa@uaesp.gov.co

Unidad Administrativa Especial de Servicios Pblicos
Cra. 10 No. 17-72 Local L-119 « PBX: (571) 3580400
WWW.uaesp.gov.co

Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos
Cra 10 No. 17-72 L-119
PBX: (+57) 601 358 0400
WWW.Uaesp.gov.co
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Bogota D.C, 29 de enero de 2026 EM&D-260011

Ingeniero

DIEGO ALEJANDRO OSSA URREA

Subdireccion de Servicios Funerarios y Alumbrado Publico
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos
HABITAT — Alcaldia Mayor de Bogota

Ciudad

Asunto: Aceptacion 8vo. otrosi para el periodo marzo 2026 - enero 2027
Respetado Ingeniero Ossa:

Agradecemos la invitacion para continuar con el contrato de interventoria UAESP 460-2021 para adicionar y prorro-
gar el 7mo otrosi y hacer un nuevo otrosi de adicién y prorroga No. 8 al contrato.

La Universidad Nacional de Colombia acepta la prérroga para un otrosi No. 8 del 16 de marzo de 2026 hasta el 15
de enero de 2027. Nuestra propuesta econémica es ajustar la mensualidad actual en un 7%, con lo cual las cuotas
mensuales serian de $815.247.000 para un valor total de adicion de OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS M-
LLONES CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS MCTE. ($8.152.470.000).

Notas:

1. Las obligaciones contractuales seran las mismas que se tienen en el contrato actual 460-2021 7mo otrosi

2. La UAESP debe tener en cuenta que en esta nueva prorroga no se incluye obligaciones que tengan que
ver con acompafiamiento de la interventoria en proyectos arquitecténicos. Sifuere necesario participar por
parte de la interventoria en proyectos de esta naturaleza es necesario contratar un profesional con el perfil
correspondiente y esto conllevaria a un costo de QUINCE MILLONES DE PESOS MCTE ($15.000.000)
mes.

3. Dada la coyuntura actual (proceso electoral) es posible que aumente el requerimiento de PQR vy de recorri-
dos respecto a la media actual; si este fuere el caso requeririamos vincular un auxiliar adicional que tendria
un costo de CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000) mes.

Los puntos 2 y 3 seran objeto de un acuerdo entre UAESP y Universidad Nacional de Colombia segun las necesi-
dades.

Agradecemos la confianza depositada por la UAESP en la Universidad Nacional de Colombia, para continuar
como interventores, contrato 460-2021.

Cordialmente,

JAVIER ROSERO GARCIA, PhD

Profesor Titular

Director, Grupo de Investigacion EM&D

Facultad de Ingenieria

Departamento de Ingenieria Eléctrica y Electrénica

Copia:
Profesor José Omar Trujillo Gomez — Asesor Interventoria Alumbrado Publico

[ Pagina1de 1] Grupo de Investigacion EM&D Potrimunio
Elaboré: Martha HR Carrera 30 No. 45-03 (e todos
Edificio de Aulas 453, Oficina 208  |as tolombianos
Tel. (567-1) 316 5000 Ext. 11153
Bogota, Colombia
emd_bog@unal.edu.co



