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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA  DÍA 05 de AGOSTO DE 2025 

OBJETIVOS Seguimiento a la ejecución del contrato No.  CO1.PCCNTR.8128939 vigencia 2025 suministro e instalación de mobiliario, equipos y elementos 
 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JUAN FERNANDO 
SANTAMARIA MOSQUERA 

1110501256   X U.T ALIANZA 
MADESYNERGY 

sinergycontratacion@gmail.c
om 

3045408619 N/A  

2 ANA ADELINA MORA 
ROMERO 

52841151 X   COORDINADORA 
ADMINISTRATIVA 

amorar@sena.edu.co 3155094289 N/A  

3 EDGAR DAVID RODRIGUEZ  
CARDENAS 

1078370080 X   Coordinación 
Administrativa 
/apoyo 
supervisión 

edrodriguezc@sena.edu.co 315 4487421 N/A  
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a la ejecución del contrato de bienes y servicios No. CO1.PCCNTR.8128939 de 

2025. UNION TEMPORAL ALIANZA MADESYNERGY 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá, 05 de agosto de 

2025 

HORA INICIO: 

9:30 a.m. 

HORA FIN: 

11:30 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación 

Administrativa 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de desarrollo 

Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Establecer Cronograma de entregas de bienes y/o equipos  relacionados en la aceptación de 

oferta a fin de cumplir la ejecución del contrato sin contratiempos. 

OBJETIVOS DE LA REUNIÓN: 

1. realizar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato de 

suministro e instalación de mobiliario, equipos y elementos para la dotación de los 

ambientes de formación y áreas administrativas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En las instalaciones del Centro de Desarrollo Agroempresarial, SENA chia. se reunieron el 

señor Juan Fernando Santamaria Mosquera Representante Legal de la empresa  UNION 

TEMPORAL ALIANZA MADESYNERGY y  Ana Adelina Mora Romero Supervisora del contrato 

No. CO1. cuyo objeto es: Contratar el suministro e instalación de mobiliario, equipos y 

elementos para la dotación de los ambientes de formación y áreas administrativas del centro 

de formación en el Centro de Desarrollo Agroempresarial SENA Chia y subsedes.  

 

Se da inicio de la reunión revisando  las obligaciones contractuales  establecidas  en la 

aceptación de la oferta y se organiza el cronograma de  recepción del mobiliario y equipos  los 

cuales s estableció un cronograma de trabajo, priorizando aquellos  elementos  que son clave 

para las operaciones diarias y se requieren para la dotación de ambientes de formación Y/o 

áreas administrativas.  

 

Se organizo los plazos de ejecución y entrega. 

Se valido el recurso asignado y la cobertura del suministro a entregar. 

Se llevó a cabo la validación de las especificaciones del mobiliario, determinándose los 

materiales textiles y tonalidades a utilizar en el proceso de fabricación y entrega final. 
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Tener presente que para la ejecución del contrato y el trámite de facturación es importante 

tener en cuenta  las obligaciones específicas y ambientales exigidas en el mismo. 
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CONCLUSIONES 

Se concluye de la reunión, cumplir con las entregas programadas dado que para la recepción de 
los equipos y mobiliario se requiere programar personal técnico, apoyo a la supervisión e 
instructores que intervienen en la revisión y recepción de los elementos. 
 
.  

Se recomienda continuar con el seguimiento mensual para asegurar la calidad y cumplimiento 

del contrato. 

 

El contratista debe entregar los soportes de la ejecución del contrato para supervisión 

oportuna y para la gestión de factura y pagos a proveedor. 

 

✓ Registro Presupuestal de compromiso (Copia)  

✓ RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días (para el primer pago)  

✓ En el caso que la adquisición se haya efectuado a una PERSONA NATURAL, se remite pago 

de seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro.  

✓ Certificación del pago de los aportes para fiscales no mayor a 30 días, firmada por el revisor 

fiscal o representante legal PARA PERSONAS JURIDICAS  

✓ Certificación de cuenta bancaria del beneficiario del pago, no mayor a 30 días únicamente 

en el primer desembolso o cuando se presentan solicitudes de cambio de cuenta por parte 

del contratista con otro si respectivo.  



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

✓ Factura de venta o documento equivalente original y copia cuando tenga IVA, cumpliendo 

con todos los requisitos de Ley.  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Informar cualquier novedad o 

situación que se presente durante 

la ejecución del contrato y que 

pueda afectar la misma 

Vigencia Juan Fernando 

Santamaria 

representante 

legal UT. 

MADESYNERGY 

 

 

Apoyar en la verificación del 

estado y funcionamiento de los 

equipos 

Vigencia Edgar David 

Rodriguez  CDA 

Chía 

 

Seguimiento a la programación y 

cumplimiento del contrato y su 

ejecución 

Vigencia Ana Adelina Mora 

Romero -

Supervisora 

Contrato 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

Juan Fernando 

Santamaria  

Representante Legal 

UT. ALIZANZA 

MADESYNERG

Y 

 

SI   

Edgar David Rodriguez  

CDA Chía 

SENA CHIA SI   

Ana Adelina Mora 

Romero -Supervisora 

Contrato 

CDA CHIA SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 




