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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA  DÍA 18 de SEPTIEMBRE DE 2025 

OBJETIVOS Seguimiento a la ejecución del contrato No.  CO1.PCCNTR.8128939 vigencia 2025 suministro e instalación de mobiliario, equipos y elementos 
 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JUAN FERNANDO 
SANTAMARIA MOSQUERA 

1110501256   X U.T ALIANZA 
MADESYNERGY 

sinergycontratacion@gmail.c
om 

3045408619 N/A  

2 ANA ADELINA MORA 
ROMERO 

52841151 X   COORDINADORA 
ADMINISTRATIVA 

amorar@sena.edu.co 3155094289 N/A  

3 EDGAR DAVID RODRIGUEZ  
CARDENAS 

1078370080 X   Coordinación 
Administrativa 
/apoyo 
supervisión 

edrodriguezc@sena.edu.co 315 4487421 N/A  
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a la ejecución del contrato de bienes y servicios No. CO1.PCCNTR.8128939 de 

2025. UNION TEMPORAL ALIANZA MADESYNERGY 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Chia, 18 de septiembre de 

2025 

HORA INICIO: 

10:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:30 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación 

Administrativa 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de desarrollo 

Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Revisión de elementos y/o equipos para dotación de Guachetá que se trasladan  a sede 

Tocancipá entre otros 

OBJETIVOS DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato de 

suministro e instalación de mobiliario, equipos y elementos para la dotación de los 

ambientes de formación y áreas administrativas 

2. Revisar con el Proveedor el mobiliario que se recibe fuera de las instalaciones 

pactadas inicialmente. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En las instalaciones del Centro de Desarrollo Agroempresarial, SENA chia. se reunieron el señor 

Juan Fernando Santamaria Mosquera Representante Legal de la empresa  UNION TEMPORAL 

ALIANZA MADESYNERGY y  Ana Adelina Mora Romero Supervisora del contrato No. CO1. cuyo 

objeto es: Contratar el suministro e instalación de mobiliario, equipos y elementos para la 

dotación de los ambientes de formación y áreas administrativas del centro de formación en el 

Centro de Desarrollo Agroempresarial SENA Chia y subsedes.  

 

Teniendo en cuenta la programación establecida para la entrega del mobiliario, me permito 

informar en la presente reunión que las nuevas instalaciones del SENA en el municipio de 

Guachetá aún se encuentran en obra y en proceso de construcción. Adicionalmente, en el lugar 

se encuentra personal externo al SENA ejecutando actividades propias de la obra, razón por la 

cual no es posible realizar en este momento la entrega e instalación del mobiliario y los equipos 

contemplados en el respectivo contrato en dicho lugar. 

 

En consecuencia, se informa al proveedor y, con el fin de contar con su aprobación, se propone 

que el mobiliario y los equipos sean trasladados y ubicados de manera temporal en la subsede 
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del SENA en el municipio de Tocancipá, donde permanecerán en resguardo mientras finalizan 

las obras y se realiza la entrega oficial de las instalaciones en Guachetá. 

 

Adicionalmente, en la presente reunión y por solicitud del proveedor, se realizó la revisión del 

diseño de algunos elementos con el fin de otorgar el aval correspondiente en cuanto a diseño, 

color y forma, de acuerdo con las necesidades del cliente. 

 

Para tal efecto, el proveedor presentó imágenes de referencia que permitieron definir, con el 

aval de la Subdirección del Centro, las características finales de los elementos, con el fin de 

autorizar su fabricación y posterior entrega del producto final. 

 

Lo anterior correspondió a la definición del color y material de los sofás y sillas tipo puff, los 

cuales requieren la selección previa de color y tipo de tela para su fabricación. 

 

En cuanto a la silla de laboratorio, una vez revisada la referencia presentada por el proveedor 

y realizada la consulta mediante conversación telefónica y vía WhatsApp con la instructora 

técnica del área, se tomó la decisión de optar por la referencia propuesta por el proveedor, al 

considerarse una mejor alternativa para el uso en el laboratorio. Esta decisión no genera 

incremento en los costos y no afecta la finalidad ni el funcionamiento del laboratorio, 

manteniéndose así las condiciones establecidas para la adecuada ejecución del contrato. 

. 

CONCLUSIONES 

Como conclusión de la reunión, se deja constancia de que, debido a que las instalaciones del 

SENA en Guachetá aún se encuentran en obra, el mobiliario será trasladado temporalmente a 

la subsede de Tocancipá para su resguardo. Asimismo, se revisaron y aprobaron aspectos de 

diseño, color y material de algunos elementos, autorizando al proveedor continuar con su 

fabricación sin afectar los costos ni la ejecución del contrato. 

 

Se informa al área de Contratación sobre la elaboración de un modificatorio al contrato en el 

ítem 22, mediante el cual se reemplaza la silla sin espaldar por una silla con espaldar, 

manteniendo inalteradas las demás condiciones del contrato y sin generar incremento en su 

valor. Esta modificación se realiza atendiendo las observaciones del área de Almacén, con el 

fin de asegurar que los ingresos coincidan correctamente con la factura y los términos del 

contrato. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Informar cualquier novedad o 

situación que se presente 

durante la ejecución del 

contrato y que pueda afectar 

la misma 

Vigencia Juan Fernando 

Santamaria 

representante legal 

UT. MADESYNERGY 

 

 

Apoyar en la verificación del 

estado y funcionamiento de 

los equipos 

Vigencia Edgar David 

Rodriguez  CDA 

Chía 

 

Seguimiento a la 

programación y   

cumplimiento del contrato y 

su ejecución 

Vigencia Ana Adelina Mora 

Romero -

Supervisora 

Contrato 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Juan Fernando 

Santamaria  

Representante Legal 

UT. ALIZANZA 

MADESYNERGY 

 

SI   

Edgar David 

Rodriguez  CDA Chía 

SENA CHIA SI   

Ana Adelina Mora 

Romero -Supervisora 

Contrato 

CDA CHIA SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

22 

SILLA PARA LABORATORIO SIN ESPALDAR. 
 SILLA LABORATORIO  Base en nylon inyectado de 5 aspas. Aro en  
en nylon. Sistema de elevación neumática. Ruedas fabricadas 100%  
en nylon de alta resistencia, con doble pista de 50 mm o deslizadores.  
Asiento: inyectado en poliuretano piel integral.  Opcional base y aro .  
Colores: Negro 

UND 
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