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F ORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAGION '

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JUAN GUILLERMO CUELLAR FACUNDO o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 7.712.498 J DE | NEIVA o

TELEFONO DE CONTACTO | 318-6620764 l FIJO I: EXT. I:I ]

E-MAI‘L PERSONAL l JGCROOO@HOTMAIL.COM —It
E-MAIL INSTITUCIONAL | JUAN.CUELLAR@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]ﬁ

BANCO | DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA [ 76270047939 |« C.A. IE" c.C. |:|4-

No

CONTRATOACTUAL _ VALOR TOTAL DEL CONTRATO

s 13.567.300,00 ||+«

546 DE

2020 |« HONORARIO MENSUAL || $ 1.‘.5)29).00|'l

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE APOYQ AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROCEDIMIENTO
PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL | #
DE LA SNR. PARA LA RECEPCION,ALISTAMIENTO,ORGANIZACION, DIGITACION, TIPIFICACION,CONTROL DE
CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN

ICARGO DEL SUPERVISOR

[ COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA |+«

NOME!‘;E SUPERVISOR DEL CONTRATO | KAROL LORENA AVILES GUTIERREZ |«

CDP No{ 546

4 CRP No. 176420 . FECHA APROBACION Dia Mes Afio

LUGAR DE EJECUCION POLIZA | 15 | 05 | 2020 |h

CIUDAD

NEIVA - Dia Mes

DEPARTAMENTO

FECHA / FINALIZACION
HUILA . SoNTRAYE | 15 | 12J 2020 ]«

ACTA DE INICIO

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Ao MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL. CONTRATO
|15| 05 | 2020 |e - E.

b FEG}P}IA DE INICIO DE LA

| ADIC

- Y/O PRORROGA

ONY/IOPRORROGA | ] | -  CDP No. @ CRP No.

Dia Mes Afio AD[CION Yio PRORROGA

FINAL DE LA ADICION Dia  Mes Ao MESES DIAS VALOR

L 1] I*I_—IW«- | ¢

|

COBRA CON FACTURA

1.929.000,00 |« Ny R No de factura

VAIj;R A COBRAR

PERIODO DE PAGO

| [No]e | e

VALOR TOTAL # DE DIAS by e
H{ L 1.929.000,00 || ———j Dia Mes  Afio MES A COBRAR

01|07 ] 2020 | PAGONo. NoDiAs [  JULIO |
AL 30|07 [ 2020 || 03 |«| 30 [t00%  JULIO |

- “-i‘.d

%

ISTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO¥ Pagina

" e da 4

Sup. tl.4dcm Inferior 1.4em Carta 21.59 cm x 27.94 cm Colis 28 NO 18591 201/ POK g!]:l})\)ll!
Boguté D.C. - Colambia

Izq. 08cm Derecha 0.8cm tamafio a 79% g Sorans superealiieda gov oo

Enc. 08cm P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




SUPEMNTENDENC A
DE NOTARIADO
& REGISTRD

El futuro

SNR::

es de todos -

Cadigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01

Version: 04

Fecha: 09 01
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Valor del Pago

Razon Social

1. &?,"s")" ARIA DE SALUD $ 109.800 COMPENSAR EPS « 125%
; ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DEPENSION $ 132.500 | | pENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [[* 16%
ASEGURADORA DE 3
3. RIESGOS LABORALES $ 4.600 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0522%
(ARL)
TOTAL A PAGAR $ 246.900

PLANILLA DE PAGO No. I 8607558696 L

VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 13.567.300,00 AGUMULADO BReAR
PAGOO1 | 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.028.800,00 e« || $  1.028.800,00 $ 12.538.500,00
PAGO 02 | 02 |= VALORDELPAGO [ $ 1.929.000,00 e« || $  2.957.800,00 $ 10.609.500,00
PAGO 03 | 03 |+ VALORDELPAGO [ $ 1.929.000,00 « || $  4.886.800,00 $ 8.680.500,00
PAGO 04 ls- VALOR DEL PAGO «ll$ = $ 4
PAGO 05 s VALOR DEL PAGO «|$ = $ <
PAGO 06 s VALOR DEL PAGO «f$ - $ 3
PAGO 07 s VALOR DEL PAGO «l $ - $ 2
PAGO 08 s VALOR DEL PAGO “«fl$ - $ L
PAGO 09 s VALOR DEL PAGO I 3 s .
PAGO 10 ls VALOR DEL PAGO A = $ Z
PAGO 11 s VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 12 s VALOR DEL PAGO «fs = $ 5
PAGO 13 = VALOR DEL PAGO (I = $ =
Dia Mes Afio
i s RO 01| 07] 2020 | pacoNo. JULIO |
aL[30]07] 2020 | |o03] JULIO |

eallstamiento dlgltahzac:én calidad, custod -segunda

1) Desempenarse en los ro

en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser
procesados en la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le
eniregan y por su custodia.- 3). Dentro del rol de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto . de registro, copia numerada

digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos, segtin lo definido en el anexo|
técnico de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos|

1). Desempeniarse en los roles de alistamiento, digitalizacion,
calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion
fisica de documentos, segtn lo definido en el anexo técnico de|
la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de
documentos producidos en las ventanillas de registro en orden
de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en
la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos

que se le entregan y por su custodia.

e
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

c :ordlnaor) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del
tyrno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios|
recibidos,| numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento,
npmbre dle la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la
cplidad alldocumento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fgcha de talificacion por parle de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la
lihea de|produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion,
fgcha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien
recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de
19 ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental,
spgun directrices de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias,
np se log{o organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos No. 594 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el servicio, por lo
que no pedréa subcontratar la labor confratada, dadas las condiciones y caracteristicas de
I3s actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de|
bajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al
iblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
ician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento
radicado.: 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan
rtido el trdmite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
ocumental - SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
rrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos),
requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracién, el contratista
bera apstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
spositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular. — 17). Mantener actualizado el
chivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la
ecucion| de aclividades relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacién,
gitalizagion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
iblicos, | diferente  18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la
asificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la
ficina de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
roduccidn, cuando esta (llima se encuentre al dia en su ejecucion.- 19). Cumplir con los
veles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del
ontrato~ 20). Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean

licitados por la supervisién del contrato. — 21). Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al
pervisor del contrato. — 22). Responder por la administracion y manejo de los bienes
tregadg para la ejecucion del contrato.

Q2 000

NQTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor
colocarias como anexos.
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Version: 04
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FORMATG INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
‘DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista JUAN GUILLERMO CUELLAR FACUNDO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 7.712.498 de NEIVA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 546 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 176420 CDP No 546

Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.929.000,00

Valor en letras: |UN MILLON NOVECIENTOS VEITINUEVE MIL PESOS CON CERO CENTAVOS

El (la) contratista AUTORIZA el descuento para PAGO de los aportes de Salud, Pension y ARL por valor
de: $  246.900,00 de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012

Dia Mes Afio

peL[01] 07 [ 2020 | pacomo. | JULIO |
PERIODO DE PAGO
aL[30]o7] 2020 | [03] | Juio |

Para constancia se firma en NEIVA alos 28  dias del mesde JULIO de 2020

DR Firma Supervisor
LORENA AVILE Z

COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOG!CA Y ADMINISTRATIVA
T T

irma Contratista
JUAN GUILLERMO CUELLAR FACUNDO
Cedula de Ciudadania No
7.712.498 DE NEIVA
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Cadigo FG-CP-PR-07-FR-02

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

1400. UVT.SI___ NO_x_.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _ x_.

Atentamente,

C.C.7.712.498

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos
de las rentas no laborales. “l.os honorarios percibidos por las personas naturales
que presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad, seran ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun
ingreso por honorario podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me
permito certificar bajo la gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ No x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2018 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_x__

4. Dependiente Economico: SI___ NO_x__ (paragrafo 2 del art 387 del E.T)
Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3).
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__x_
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___ NO_ x_.

En constancia de lo anterior, se firma a los _30_dias del mes de _7_de 2020.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogot& D.C. — Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co




COMPROBANTE DE PAGO

CC 7712498

jgcfano@hotmait

.com

3188620764

0BTETS

8670274435

Administradora Colombiana de P

e 3

8679271435

$254.900

$140.500

39 $0 $140.500
: , $0 $0 $109.800
EPS005 800251440 1 0 30 $109.800
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