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CONTRATO 2 gggﬁl:::gE 2026.10.08.06.144
CONV

ONVENIO (] SUSCRIPCION: 12/01/2026
OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO FONOAUDIOLOGA PARA LA ATENCION PEDAGOGICA A
BENEFICIARIOS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA UNIDAD DE ATENCION INTEGRAL UAI DEL MUNICIPIO

DE LA CEJA DEL TAMBO

DEPENDENCIA CONTRATANTE/
ASOCIADA:

Secretaria de Educacién

NOMBRE: Maria Alejandra Echeverri Osorio.
CONTRATISTA / ASOCIADO
¥ o 1.040.045.786

VALOR INICIAL [8]:

$ 42.200.362 Cuarenta y dos millones doscientos mil trescientos sesenta y dos

pesos

PLAZO:

10 MESES Y 15 DIAS

IDENTIFICACION DEL
PROCESO EN SECOP:

CO1.PCCNTR.8844028

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobro: Del 2 de febrero al 01 de marzo del 2026

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Registro Presupuestal:

Ne°, 287 Fecha: Dia: 14 Mes: 01 Aiio: 2026

Requiere Polizas de Garantias (*)

SI__NO X | Fecha: Dia: Mes: Afio:

Fecha de inicio (*):

(*) Debe ser la misma de la fecha del acta

de inicio

Fecha: Dia: 02 Mes: 02 Aiio: 2026

Duracién total del contrato:

10 MESES Y 15 DIAS

Fecha de terminacion del contrato:

Fecha: Dia: 17 Mes: 12 Aiio: 2026

2.1. PRORROGAS

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1

2

Fecha de terminacion del contrato de acuerdo con la prérroga: Fecha: Dia: Mes: Afio:
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2.2, ADICIONES
Contrato adicional No: Valor ($):
1
2
Valor total del contrato: Valor suscrito en numeros ($):
2.3. SUSPENSIONES
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)
1
2
2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacién: Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):
1
2

El contrato estipulé pago de anticipo: SI: ___ NO: __ X__

El contrato estipuld pago anticipado: Sl: NO:. X

[ CUENTA | Corriente || Ahorros | X] Numero Cuenta:02300000255 | Banco: Bancolombia

%]

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del anticipo:

Plan de inversion del Formato control de Conciliacion
anticipo/Modificacién al plan seguimiento anticipo bancaria

de inversion :

Extractos bancarios Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO
1. Valor Contrato: $42.200.362
2. Valor Cofinanciacién (Para convenios): $0
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $0
4. Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro presentada por $4.019.082
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el Contratista)

5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los valores de
las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, mas el anticipo si lo $4.019.082
hubo).

3.1 RENDIMIENTOS

El contrato.o convenio generé rendimientos: Sl NO
Periodo de generacién | Valor de rendimientos ($) | Fecha de consignacion Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos (Fecha de rendimientos

de inicio-Fecha de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y|
APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verifico el cumplimiento por parte del Contratista de sus Si NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes X
parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber  No. Planilla:
sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 82687258
Se reviso certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de _Nombre de S [ NO
la entidad) ____ segtn el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados al Sistema general

de Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontréndose a paz y salvo por estos
conceptos a la fecha de presentacion de la factura de cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El interventor/supervisor verifico el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus SI NO
obligaciones frente a la péliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual, e
Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. E/ (Marque X)

Supervisor revisé y confirmé la suscripcion de éstas, las cuales hacen parte de la carpeta del
Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO
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5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO Y/O CONVENIO

9,52 %

Descripcion de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades.
TRANSCRIBIR

NO

Actividades u obligaciones

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago
(Tareas realizadas relacionadas con las actividades)

Realizar acompafamiento en la identificacion,
evaluacion e intervencién en lo que
comprende los desérdenes y alteraciones de
la comunicacién (lenguaje, audicién, voz y
habla) de una forma oportuna y eficiente para
el desarrollo integral de la poblacién atendida
en la Unidad de Atencion Integral (UAI).

Durante el periodo, la profesional realiz6
intervenciones mediante estrategias presenciales a
estudiantes pertenecientes al programa Desarrollo
Humano y Programa Apoyo a la Inclusién Escolar,
por medio de actividades pedagégicas con el fin de
dar inicio a las atenciones para este afio 2026.

Implementar proyectos , planes y estrategias
de atencién en articulacién con los programas
de la Secretaria de Educacion tendientes al
logro de los objetivos institucionales.

Para este periodo, la contratista realizé la planeacién
para ejecutar durante el primer trimestre del afio en
el Programa Apoyo a la Inclusién Escolar, dentro de
la cual se tiene considerado articular acciones con el
Equipo de Convivencia Escolar para socializar
algunos casos pertinentes de algunos estudiantes de
las Instituciones Educativas del municipio.

Identificar y remitir a los usuarios de los
diferentes programas de la Unidad de
Atencién  Integral (UAI) que requieran
rehabilitaciéon muscular, laringea, facial y oral
a las entidades competentes para activacion
de la ruta de atencién en el sistema de salud.

Para este periodo, la profesional no realizé ninguna
remision de ningun estudiante a las EPS.

Disefiar e implementar apoyo pedagdégico en
fonoaudiologia, haciendo uso de estrategias
orientadas al desarrollo de los procesos de
aprendizaje de las personas atendidas por la
Unidad de Atencién Integral (UAI). Realizar las
atenciones pedagdgicas acordes con los
cronogramas e intensidad de tiempo
establecidos.

La contratista durante el periodo , realizé actividades
mediante atenciones pedagdgicas para cada grupo
de estudiantes de las Instituciones Educativas
publicas y privadas del Municipio de La Ceja, que
requerian intervencién en el area del lenguaje
comprensivo, Yy expresivo, procesos lecto
escriturales, ademas de habilidades
metalingliisticas, y habilidades comunicativas.
Objetivos que enfocd a grafo motricidad, conciencia
fonoldgica, reconocimiento de fonemas,
reconocimiento fonema - grafema, cédigo lecto-
escrito, comprensién lectora, velocidad lectora y
fortalecimiento de las habilidades comunicativas
(habilidades metalingtisticas); asi mismo, realiz6
intervenciones pedagédgicas a estudiantes del
Programa Plan Tutelar al cual realizé actividades de
estimulacién auditiva y senso-perceptiva, atenciones
enfocadas en  mantener  sus  habilidades
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comunicativas y pragmaticas.
Realizar atencion pedagdgica, articulada con ) G ) .
el equipo interdisciplinario, a nivel de las | La contratista realizé intervenciones pedagégicas a
etapas del lenguaje (fonolégica) en la | l0S estudlgntes pertenecientes al Programa Apoyo a
5 poblacién de los programas Desarrollo | 12 Inclusion !deuca_tuva y Programa Dgsarrollo
Humano y Apoyo a la Inclusién Educativa. Humano en articulacién con el érea de Psicologia,
Educacién Especial y Trabajo Social.
La contratista durante el periodo implementé
agendas y tableros de comunicacién al grupo de
Diseiar e implementar los sistemas | estudiantes que pertenecen al proyecto de
aumentativos y  alternativos de la fonoaudlo‘logla, por mec_ilo de los Sistemas
6 | comunicacién (SAAC) con los usuarios de la | Aumentativos Z/O lAltef';?tl\{%S qu?t favgreican :a
: i ; comunicaciéon de la poblacién perteneciente a la
Unidad de Atencion Integral que los requieran. Unidad -de Atencién -Integral-(UAI) de -La Ceja,
especificamente estudiantes diagnosticados con
oy Autismo ya que su lenguaje verbal se ve totalmente
alterado.
Durante el periodo la profesional realizé diversas
Disefiar, articular y apoyar formaciones, asesorias a padres de familia en cuanto a derechos
capacitaciones y orientaciones para agentes | Y debfares como p.adres de familia con respe_cto ala
7 educativos y familias desde el area de atenc!én a estuqlantes con alguna' necesndagj de
atencién atencion terapéutica, asi mismo realiz6 asesorias a
docentes en cuanto al diligenciamiento del formato
de remision para el Programa Apoyo a la Inclusion
Educativa.
Mantener  actualizades ‘o8 listados - de'| L8 contra!ista mantuvo agtualizados los listados de
asistencia y bases de datos de los los est_udgantes pertenecientes al programa y !o§
beneficiarios de los diferentes Programas, beneﬁgnan_qs de Comfama a los cuales les realizé
8 como soporte de seguimiento y evidencias de aqtuahzacnoq de datos para este afo 2026, asi
las ateficiories. mismo consigné en los listados los nombres de los
nuevos estudiantes que ingresan al programa Apoyo
a la Inclusién Escolar.
Presentar mensualmente las planeaciones | Durante el periodo, la contratista para el mes de
que respondan a las caracteristicas Yy | febrero realiz6 la primera planeacion del afo
9 necesidades de los beneficiarios de los | correspondiente al drea de fonoaudiologia, donde
programas acordes al plan de logros de los | consigné las teméticas y objetivos a trabajar con la
procesos pedagdgicos. poblacién atendida en el Programa Apoyo a la
Inclusién Educativa y Programa Plan Tutelar.
Realizar las evaluaciones multidimensionales ; ) .
estableciendo los perfiles de la poblacion | Para este periodo la profesional realizo 8
10 |evaluada, definiendo el programa que lo | €valuaciones multidisciplinarias a  estudiantes
atendera y los logros a trabajar. nuevos de las diferentes instituciones publicas y
privadas del municipio de La Ceja.
Diligenciar y mantener actualizados registros e | L@ _profesional en fonoaudiologia _mantuvo
informes que le sean asignados y los | @ctualizado el formato de asistencia para Comfama,
11| correspondientes al Sistema de Calidad. dénde consigné las intervenciones realizadas a la
poblacién atendida durante cada dia, asi mismo
actualizé las bases de datos de los estudiantes
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antiguos en el programa de Apoyo, pertenecientes a
los diversos Centros de Desarrollo Infantil, Centros
Educativos Rurales e Instituciones Educativas del
Municipio que reingresan a los diversos grupos para
este afo 2026, asi mismo registré informacién
correspondiente al grado, edad, teléfono, afiliacién a
Comfama y diagnéstico.

Coayudar en las actividades y lineamientos
que permitan cumplir con lo planteado en el
sistema integrado de gestion de calidad —
SIGO (Procesos y procedimientos inherentes
al objeto).

12

Para este periodo la profesional le dio un uso
adecuado a los formatos de asistencia, de egreso y
de evaluacion de los estudiantes inscritos los cuales
cuentan con los lineamientos; -establecidos por el
sistema integrado de gestién de calidad.

Participar en las diferentes actividades y
eventos programados por la Secretaria de
13 | Educacion, la Unidad de Atencién Integral -
UAI — y ASOUAI.

La profesional para el dia 9 de febrero participé de la
realizacién de una reunién informativa ademas de la
presentacién de equipo de trabajo para este afio
2026 a cargo del Secretario de Educacion.

Articular acciones, estrategias y campanas

14 | con las demas secretarias de acuerdo a las | No aplica para este periodo.
rutas de inclusién.
Desde la linea de Inclusién, la profesional brindé
Aplicar las estrategias adoptadas en las lineas | atencion a la poblacion que pertenece a los
45 | del Plan Educativo Municipal (PEM). Ademés, | Programas Plan Tutelar y Apoyo a la Inclusién

aportar los soportes y/o diligenciar los

indicadores en la plataforma.

Educativa mediante atenciones pedagdgicas, con el
fin de promover el acceso, la permanencia y la
promocion escolar de todos los estudiantes.

Velar y responder por el buen cuidado y el
16 mantenimiento del material técnico,

La profesional en Fonoaudiologia durante el periodo,
cuidé y dej6 en orden el material didactico que utilizd

Disefiar e implementar estrategias de
enganche, que generen la permanencia de los
beneficiarios en los diferentes programas
hasta el llegar al logro de objetivos.

17

tecnolégico y didactico puesto a su servicio | en las atenciones de los estudiantes de los
para la ejecucién del contrato. diferentes programas de la UAI.
La profesional durante el periodo, implementd
diversas estrategias de permanencia para los

estudiantes que se benefician de las atenciones del
programa tales como; reuniones de padres de familia
para dar inicio a las atenciones de este afo 2026,
asi como el recordatorio de los compromisos
adquiridos por parte de la familia, la Institucion
Educativa y los profesionales -del programa,
haciendo énfasis en la importancia de la asistencia
de los estudiantes a las atenciones semanales; asi
mismo creo grupos de WhatsApp con el contacto de
cada padre de familia y/o acudiente, en el cual se
recuerdan cada semana los dias y horarios de las
atenciones, ademas realizo llamadas cuando un
estudiante  presenta inasistencia 2  veces
consecutivas, con el fin de indagar a la familia la
causa de las inasistencias y definir si es necesario
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remitir el caso al trabajador social del programa para
que le realice el seguimiento pertinente desde dicha
area de atencion.

Los contratistas seran los responsables del
cuidado y conservaciéon de las historias
clinicas, expedientes y documentos de los

La profesional durante el periodo le dio un uso
adecuado a los expedientes de los usuarios que
requiri6 para realizar egresos por cambio de

18 | beneficiarios de acuerdo con las normas | domicilio y/o logro de objetivos, asi mismo para
legales vigentes (Resolucion 1995 de 1999) y | archivar los respectivos informes del segundo
las orientaciones dadas por el Archivo | semestre, siguiendo las orientaciones brindadas
Municipal. desde la oficina de Archivo Municipal.

La profesional durante el periodo participé de

diversas reuniones de Equipo de la Unidad de

Atencion Integral con el fin de abordar funciones y

responsabilidades de cada uno de los Equipos de

Profesionales conformados para dar cumplimento al

Realizar reuniones periédicas con el grupo de | convenio de Comfama y atender de manera

19 | Profesionales para estudio de casos, reportes | oportuna a cada estudiante perteneciente a las

al drea de Trabajo Social y revision de
situaciones especificas de los beneficiarios.

Instituciones  Educativas, Centros  Educativos
Rurales y programa Plan Tutelar de la Unidad de
Atencién Integral. Para el dia 2 de febrero participd
de la realizacion de una reunén multidisciplinaria
para abordar las estrategias de atencién para cada
programa de la UAI.

20

Elaborar material didactico especifico para las
intervenciones pedagdgicas.

Para el periodo, la contratista, realiz6 semanalmente
para cada atencién de los estudiantes material
didactico, haciendo uso de material reciclado, hojas
iris, foami, pinturas, colbén, mirellas, material
sensorial, entre otros.

21

Contribuir al liderazgo de la RED DE APOYO
a la inclusion en el Municipio de La Ceja.

No aplica para este periodo.

22

Capacitar y acompanar a las Instituciones
Educativas, Centros Educativos Rurales Yy
Colegios del municipio de La Ceja, en la
aplicacion del DECRETO 1421 de 2017 (o
aquel que lo modifique, adicione o derogue)
en los. relacionado al Diseiio Universal de
Aprendizaje y Planes Integrados de Ajustes
Razonables.

Para el periodo, la profesional no realizé
capacitaciones en DUA y PIAR, debido a que
primeramente se realizaron reuniones informativas
de re apertura del Programa Apoyo a la inclusién
Escolar en las diferentes Instituciones Educativas.

23

Proponer estrategias para el fortalecimiento
del trabajo en equipo y la comunicacién
asertiva.

Teniendo en cuenta que la comunicacién asertiva es
la via adecuada para interactuar con personas en un
ambiente laboral, la profesional propuso para este
periodo, comunicar las propias ideas de manera
sincera y oportuna, creando un clima positivo y sin
animo de conflicto, a fin de mejorar el ambiente
laboral, permitiendo optimizar las relaciones
laborales.
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Realizar el curso virtual ATENCION : . PR
INTEGRAL EN SALUD A LAS VICTIMAS DE Para este periodo la profesional inici6 el curso

24 | VIOLENCIAS SEXUALES dictado por el vitual de Atencién integral en salud a las
SENA . victimas de Violencia sexual. A

Durante el periodo la profesional participé de la
reunién de equipo el dia 2 de febrero, en la cual se
presentaron los profesionales que haran parte de la
Unidad de Atencién Integral este afio 2026, se
distribuyeron los equipos de trabajo, se abordaron
las metas del afio y la coordinadora delegé algunas
responsabilidades iniciales; para los dias 4, 5, y 13
de febrero participd de diversas reuniones con los
Las demés actividades que sean necesarias | directivos de las Instituciones Educativas que se ven
o5 |para el cabal cumplimiento del objeto | beneficiadas del Programa Apoyo a la Inclusién
contractual y/o actividades que sean | Escolar; asi mismo para el dia 13 de febrero,
encomendadas por el supervisor. participé de la reuniéon de padres "de familia de los
estudiantes que pertencen al Programa Apoyo a la
Inclusién Escolar para dar a conocer el programa,
asi como las responsabilidades, derechos y deberes
de los estudiantes y padres de familia frente al
programa, del mismo modo se realizé Ila
presentacion de equipo de trabajo y se recordd la
importancia de la corresponsabilidad.

OBSERVACIONES: (Diligenciar en el evento de tener alguna observacién frente al cumplimiento de las
actividades)

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES

¢En el periodo de ejecucién reportado existe la posibilidad de materializacién de algtn riesgo, atendiendo la
matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos? ;

Sl: NO: X

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte documental
donde se clarifique la situacién presentada conducente a que el riesgo se materialice, esto para su posterior
ajuste y tratamiento, el cual debera ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de
supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO

Se termina el Contrato: Si NO X
(Solo aplica para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion)
En caso de que la respuesta sea S|, se debera diligenciar la siguiente informacion:

5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:
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ACTA DE PAGO No FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE VALOR TOTAL
EGRESO
1
2
| 5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO |
Se liquida el contrato: Sl NO X
5.4.1 Resumen del Balance:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO
Valor inicial del contrato
Valor de la adicién No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido el
contrato o convenio)
Valor Total (del Contrato o Convenio)
Valor pagado a la fecha
Valor que falta por cancelar
Valor que falta por ejecutar
Rendimientos financieros (si aplica)
5.4.2 Aprobacion de liquidacion
Posterior al pugo adeudado, apruebo que se proceda Sl ___ NO__X__ con su liquidacién, asi:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
e CONCEPTO MONTO
Valor total del contrato
Valor pendicnte de pago
Saldo a licerar
5.4.3. Se rccive la siguiente informacién relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestion
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberan relacionar
los documentcs, carpetas, sistemas de informacion, plataformas web, correos electrénicos y demas sistemas
utilizados en la gestion contractual, asi como procesos y/o procedimientos, documentos, formatos etc., del
Sistema Intcgrudo de Gestion Organizacional SIGO en los que interviene el contratista para el desarrollo de
actividades cunlempladas en el contrato de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)
CUANDO & TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA PARTE
FINAL DE. UOCUMENTO, ADEMAS DEL _NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL ORDENADOR, EL

A
-
e
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NOMBRE CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

6. ANEXOS

1. Informe de ejecucion presentado por: Maria Alejandra Echeverri Osorio
2. Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales, Pensiones

3. Soportes que evidencien el desarrollo de las actividades contractuales tales como registros

fotograficos, planillas, constancias, actas u otros.

7. VALIDACION DEL PAGO

El secretario de educacion, en calidad de ordenador del gasto, conozco y apruebo el informe de actividades
y contenido del presente informe de Supervision, por lo que apruebo realizar el pago correspondiente segin

informacién plasmada por el Supervisor del mismo.

) mﬁd a Oﬁ/wowc@

MARIO ALBERTO VELASQUEZ DUQUE SARA PATRICIA CARMONA CARDONA
Nombre del Ordenador del to Nombre del Supervisor y/o Interventor

Firma del Ordenddor del Gasto / Fizrha Supervi¥or y/o Interventor
Cédula Nro : 15,879.821 Cédula Nro : 39.182.212
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