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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ocaña, 23 de Febrero de 2026  

 
Señor  
SERGIO ANDRES GUEVARA GARAR 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8950448 
Instructor grado 07- Coordinador académico  
Centro CIES- OCAÑA 
SUPERVISOR 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Febrero del año 2026 
 

Laura Marcela Alsina Correa, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.098.605.931 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro CIES, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE 
MILLONES DOSCIENTOS DIECISIETE MIL CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($47.217.053). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer pago 
correspondiente al mes de febrero por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE 
MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($4.579.580), b). Ocho (8) pagos iguales por los meses de 
marzo a octubre de 2026, que suman un valor de TREINTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($37.899.976) cada uno. c). 
un último pago correspondiente al mes de noviembre por CUATRO MILLONES SETECIENTOS 
TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE VALOR PESOS M/CTE ($4.737.497) 
 
 
Plazo: 30 de Noviembre de 2026 

OBJETO:  

Prestar servicios de carácter temporal para impartir formación titulada o complementaria en los 
diferentes niveles y modalidades de los programas del Centro de la Industria, la Empresa y los 
Servicios (CIES) Regional Norte de Santander 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligacion
es 

Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar 
en la 
planeación 
de los 
procesos 
formativos 
de acuerdo 
con los 
lineamient
os 
instituciona
les, para el 
área 
temática 
del objeto 
contractual 

Realizar la planeación de la 
formación profesional 
integral a su cargo (Titulada 
o complementaria). 

 

Complementaria: 

 
Ficha: 3421403 
Implementación del Sistema 
de Gestión en Seguridad y 
Salud en el Trabajo. Horas 50  
 
Tituladas: 
 

Ficha: 3293999 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico. Horas 20 
 
Ficha: 3315643 Técnico en 
Instalaciones de Sistemas 
Eléctricos Residenciales y 
Comerciales. Horas 24 
 
Ficha: 3234135 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 20 
 
Ficha: 3403997 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 24 
 

Hora de seguimiento a etapa 
productiva, ficha: 3170205  
22 Horas 
 
Total de horas: 160 

Link del OneDrive del portafolio del instructor 
 

 

 

Portafolio general:  

 

Ficha Link 
    3421403 FICHAS 

COMPLEMENTARIAS 
3293999 FICHAS TITULADAS 
3315643 FICHAS TITULADAS 
3234135 FICHAS TITULADAS 
3403997 FICHAS TITULADAS 

SEGUIMIENTO 
ETAPA 

PRODUCTIVA, 
ficha: 3170205 

LAURA MARCELA ALSINA 
CORREA 

 
 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS?csf=1&web=1&e=pnwf7V
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS?csf=1&web=1&e=pnwf7V
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS?csf=1&web=1&e=CrWaXf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS?csf=1&web=1&e=CrWaXf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS?csf=1&web=1&e=CrWaXf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS?csf=1&web=1&e=CrWaXf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG
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3   Ejecutar la 
formación 
profesional 
integral de 
acuerdo 
con el 
currículo, 
desarrollo 
curricular y 
proyecto 
formativo 
de los 
programas 
del área 
temática    
objeto del 
contrato 

Desarrollar actividades de 
formación profesional 
integral en los siguientes 
programas. 

 
Complementaria: 

 
Ficha: 3421403 
Implementación del Sistema 
de Gestión en Seguridad y 
Salud en el Trabajo. Horas 50  
 
Tituladas: 
 

Ficha: 3293999 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico. Horas 20 
 
Ficha: 3315643 Técnico en 
Instalaciones de Sistemas 
Eléctricos Residenciales y 
Comerciales. Horas 24 
 
Ficha: 3234135 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 20 
 
Ficha: 3403997 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 24 
 

Hora de seguimiento a etapa 
productiva, ficha: 3170205  
22 Horas 
 
Total de horas: 160 
 
 

Link del portafolio planear de la ficha.  

 

Ficha Link 
    3421403 FICHA 3421403-

IMPLEMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

3293999 FICHA 3293999- TECNICO 
EN MANTENIMIENTO E 
INSTALACION DE SISTEMAS 
SOLARES FOTOVOLTAICO 

3315643 FICHA 3315643- TECNICO 
EN INSTALACIONES DE 
SISTEMAS ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

3234135 FICHA 3234135- TECNICO 
EN MANTENIMIENTO E 
INSTALACION DE SISTEMAS 
SOLARES FOTOVOLTAICO 

3403997 FICHA 3403997- TECNICO 
EN MANTENIMIENTO E 
INSTALACION DE SISTEMAS 
SOLARES FOTOVOLTAICO 

SEGUIMIENTO  
ETAPA 

PRODUCTIVA 
ficha: 3170205 

LAURA MARCELA ALSINA 
CORREA 

 

 

 

 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO?csf=1&web=1&e=GTXESf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO?csf=1&web=1&e=GTXESf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO?csf=1&web=1&e=GTXESf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO?csf=1&web=1&e=GTXESf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO?csf=1&web=1&e=GTXESf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203293999-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=eBw4qN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203293999-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=eBw4qN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203293999-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=eBw4qN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203293999-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=eBw4qN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=8N5d46
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=8N5d46
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=8N5d46
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=8N5d46
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=8N5d46
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203234135-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=4maExN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203234135-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=4maExN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203234135-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=4maExN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203234135-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=4maExN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203403997-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=ZC2i0g
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203403997-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=ZC2i0g
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203403997-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=ZC2i0g
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203403997-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO?csf=1&web=1&e=ZC2i0g
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG
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3 Aplicar 
según la 
modalidad, 
estrategias 
de 
enseñanza, 
aprendizaje
, 
seguimient
o y 
curricular y 
proyecto 
formativo 
de los 
programas 
del área 
temática    
objeto del 
contrato. 

Registrar la actualización de 
las guías, el avance 
programado mensual, 
según el plan de trabajo 
concertado a través de la 
plataforma   LMS Territorium. 

 

Complementaria: 

 
Ficha: 3421403 
Implementación del Sistema 
de Gestión en Seguridad y 
Salud en el Trabajo. Horas 50  
 
Tituladas: 
 

Ficha: 3293999 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico. Horas 20 
 
Ficha: 3315643 Técnico en 
Instalaciones de Sistemas 
Eléctricos Residenciales y 
Comerciales. Horas 24 
 
Ficha: 3234135 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 20 
 
Ficha: 3403997 Técnico en 
Mantenimiento e Instalación 
de Sistemas Solares 
Fotovoltaico, Horas 24 
 

Hora de seguimiento a etapa 
productiva, ficha: 3170205  

Link del portafolio Planeación pedagógica de la 

ficha.  

Ficha Link 
    3421403 1. PLANEAR 

3293999 1. PLANEAR 
3315643 1. PLANEAR 
3234135 1. PLANEAR 
3403997 1. PLANEAR 

SEGUIMIENTO  
ETAPA 

PRODUCTIVA 
ficha: 3170205 

LAURA MARCELA ALSINA 
CORREA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20COMPLEMENTARIAS/FICHA%203421403-IMPLEMENTACIO%CC%81N%20DEL%20SISTEMA%20DE%20GESTIO%CC%81N%20EN%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO/1.%20PLANEAR?csf=1&web=1&e=8hCHMu
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203293999-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO/1.%20PLANEAR?csf=1&web=1&e=UatvGd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203315643-%20TECNICO%20EN%20INSTALACIONES%20DE%20SISTEMAS%20ELECTRICOS%20RESIDENCIALES%20Y%20COMERCIALES/1.%20PLANEAR?csf=1&web=1&e=NiMe2d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203234135-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO/1.%20PLANEAR?csf=1&web=1&e=Y1LWIF
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA/FICHAS%20TITULADAS/FICHA%203403997-%20TECNICO%20EN%20%20MANTENIMIENTO%20E%20INSTALACION%20DE%20SISTEMAS%20SOLARES%20FOTOVOLTAICO/1.%20PLANEAR?csf=1&web=1&e=8Spy39
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/coord_ocana9537_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/SEGUIMIENTOS%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20INSTRUCTORES%202026/LAURA%20MARCELA%20ALSINA%20CORREA?csf=1&web=1&e=Ir08aG


 

5 

GTH-F-062 V10 

22 Horas 
 
Total de horas: 160 
 

 

 

 

4 Cargar 
dentro del 
contrato 
(SECOP II) 
las cuentas 
de cobro 
en las 
fechas 
mencionad
as por el 
supervisor.  
 

Informe de Gestión 
contractual e informe de 
gestión financiera, 
presentados en la fecha 
establecida por el centro.  
 

Informe contractual GF y GC adjuntos en el SECOP 
II.  
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
 

   

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y  
numero de la planilla  9498067383  mes Enero 2026, operador Aportes en línea,  (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

  

"Soy responsable de realizar los pagos de los aportes de Salud, Pensión y ARL mensualmente por los 

honorarios del contrato suscrito en su totalidad, los cuales son liquidados sobre el 40% de los 

honorarios recibidos que es el Ingreso base de  Cotización (IBC) para dicha liquidación”.  

 

Evidencias en (6) folios 

Cordialmente,  

 

 

 

________________________________ 
LAURA MARCELA ALSINA CORREA 
Contratista 
C.C. No. 1.098.605.931 
 

Recibí a satisfacción: 

 

________________________________ 
Centro CIES – Ocaña 

SERGIO ANDRES GUEVARA GARAR 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8950448 
Instructor grado 07- Coordinador académico  

 


