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PARA: Laidy Johanna Osorio Rodríguez, Coordinadora de Apoyo Administrativa 

DE: David Ernesto Ávila Cubillos, Subdirector (E) 

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.8640923, No. Factura FE 21 , Valor total 47.846.806,00 
objeto del contrato Compraventa de materiales de formación para la red de conocimiento Energía 
eléctrica en el marco del programa de formación del CDAE- Regional Cundinamarca 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación
y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: OTTO BALASNOA 
CEDULA O NIT: 92529397 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No_21 __ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro ____ 

CONCEPTO DEL PAGO: 

Valor antes de IVA $ 40.207.400
Valor del IVA      $ 7.639.406
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito   $
Valor total Pago $ 47.846.806

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número ____687925____ de 2025

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

950911 CENTRO 
DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL 
Y
EMPRESARIAL -
INTEGRACION 
CON LA
MEDIA-CUND

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL Y EL

Nación 10 CSF 1.830.506,00
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Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES 
CAMPESINAS Y
POPULARES EN 
COLOMBIA
NACIONAL

9509 CENTRO 
DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL 
Y
EMPRESARIAL -
INTEGRACION 
CON LA
MEDIA-CUND

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

Nación 10 CSF 22.073.529,00

9509 CENTRO 
DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL 
Y
EMPRESARIAL -
INTEGRACION 
CON LA
MEDIA-CUND

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL Y EL

Nación 10 CSF 23.942.771,00
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Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES 
CAMPESINAS Y
POPULARES EN 
COLOMBIA
NACIONAL

Total $47.846.806,00

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar:

Id. Uso Presupuestal Descripción del Uso Presupuestal
A O2 -01-01 -OO4-006 -03 HILOS Y CABLES AISLADOS; CABLE DE FIBRA 

ÓPTICA
A02 01 01 004 006 09 OTRO EQUIPO ELÉCTRICO Y SUS PARTES Y 

PIEZAS
A02 01 01 004 006 02 APARATOS DE CONTROL ELÉCTRICO Y 

DISTRIBUCIÓN DE ELECTRICIDAD Y SUS PARTES 
Y PIEZAS

A-02-02-01-003-008-09 Otros artículos manufacturados n.c.p.

A 02 01 01 004 006 04 ACUMULADORES, PILAS Y BATERÍAS 
PRIMARIAS Y SUS PARTES Y PIEZAS
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 944-271167-05 del banco 
_BANCOLOMBIA a nombre de OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ, NIT 92529397 

Se anexan los siguientes documentos:

GRF-F-089 Formato comunicación interna para registro de obligación
GCCON-F-031 V04 Informe de supervisión.
Acta de recibido a satisfacción, entradas de almacén y relación entradas de 
almacén
Contrato CO1.PCCNTR.8640923
Registro Presupuestal del Compromiso 687925
RUT
Certificado de aportes parafiscales, cédula de ciudadanía del contador
Planillas de Seguridad Social
Certificación Bancaria
Factura electrónica FE21

David Ernesto Ávila Cubillos
Subdirector (E)

Proyectó: Maria Angelica Corredor Calderon, Supervisor Contrato
Reviso: Rened García Galindo, SST
Reviso: Jorge Alberto Vargas González, Dinámizador Ambient
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INFORME DE SUPERVISIÓN CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8253987de 2025

1. ASPECTOS GENERALES

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada

CONTRATANTE
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de la Regional 
Cundinamarca

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8640923 DE 2025
FECHA DE SUSCRIPCIÓN -1 2025

OBJETO
25_9509_307 Compraventa para la adquisición de equipos de los 
programas relacionados con trabajo seguro en alturas del CDAE-
Regional Cundinamarca.

CONTRATISTA
Compraventa de materiales de formación para la red de 
conocimiento Energía eléctrica en el marco del programa de 
formación del CDAE- Regional Cundinamarca

CC o NIT OTTO BALASNOA
LUGAR DE EJECUCIÓN 92529397
FECHA DE INICIO 01-12-2025
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 30 dias 
VALOR INICIAL DEL CONTRATO 47.846.806
PRÓRROGA NRO.

FECHA DE TERMINACIÓN
31-12-2025

ADICIÓN NRO. N/A

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO
Cuarenta y siete millones ochocientos cuarenta y seis 
mil ochocientos seis MCTE. 

FORMA DE PAGO

El Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial del Servicio 
Nacional de Aprendizaje-SENA de la Regional Cundinamarca 
realizará un único pago al contratista, previa recepción a 
satisfacción de los bienes por parte de la supervisión. Para el pago 
se debe validar y efectuar la entrega total de los bienes y/o 
servicios contratados, los pagos se realizarán dentro de los 15 días 
hábiles siguientes a la radicación de la Factura o documento 
equivalente por parte del Contratista a la Entidad Estatal a través 
del supervisor del contrato. Cumpliendo con lo normado en la 
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Circular No 3-2024-
requisitos para la recepción de Facturación Electrónica expedida 

administrativo frente a las facturas, notas débito y notas crédito, 
por parte de los Proveedores y Contratistas de acuerdo con las 
actualizaciones realizadas por parte de la administración del 
aplicativo SIIF Nación para efectuar pagos. A la cual se deberá 
anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite 
al pago:
Por parte del contratista:

1. Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los

desarrolla el sistema de facturación, los proveedores tecnológicos,
se adopta la Versión 1.9 del Anexo Técnico de Factura Electrónica
de Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento
equivalente electrónico, y se dictan otras disposiciones en materia

la cual se modifica el Art. 23 y parcialmente el parágrafo del Art. 62 

Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN. En caso de 
factura electrónica se requiere que esta incluya el código QR. (Este 
documento debe estar dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1).

2. Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando
se disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art.
203 del Código de Comercio en concordancia con el Art 13.

Ley
145 de 1960, reglamentaria de la profesión de Contador Público y

Representante Legal, donde acredite el cumplimiento de aportes al
sistema de seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y
ARL) (Este documento debe ser expedido con antelación de
máximo 30 días calendario contados a partir de la radicación de la
Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal).
3. Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador
Público, según sea el caso.
4. Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor
Fiscal o del Contador Público expedido por la Junta Central de
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1.1. Garantías contractuales

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA Seguros del Estado S.A 
NRO. DE PÓLIZA 11-46-101091805
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICIÓN 28-11-2025
FECHA APROBACIÓN 1 2025

AMPARO
VIGENCIA

VALOR
DESDE HASTA

Cumplimiento 01-12-2025 30-04-2026 9,569,361.20
Calidad de los bienes 01-12-2025 30-04-2026 9,569,361.20

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 
CONTRATISTA.

ACTIVIDADES REALIZADAS    PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Los bienes que entregará el
contratista deberán ser de primera
calidad, libres de defectos, e 
imperfecciones y cumplir con las 
especificaciones técnicas y de 
seguridad, de acuerdo con las normas 

El contratista realizó la entrega 
del bien cumpliendo con las 
condiciones establecidas en el 
contrato, garantizando que el 
producto fuera de primera 
calidad, libre de defectos o 

Ingreso Almacén 
transacción N. 78948.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

Contadores. (Este documento tiene vigencia de 3 meses. Según 
Aplique).
5. Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona
Natural o Persona Jurídica.
6. Cámara de Comercio vigente (En los casos que se requiera) (Este
documento debe ser expedido con antelación de máximo 30 días
calendario contados a partir de la radicación de la Factura o
Documento Equivalente a la Entidad Estatal)
7. Certificación Bancaria. (Este documento debe ser expedido con
antelación de máximo 30 días calendario contados a partir de la
radicación de la Factura o Documento Equivalente a la Entidad
Estatal.

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 01
PERIODO DEL INFORME 01-12-2025 al 31-12-2025
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de calidad del producto, manifiesto de 
importación (si aplicaré), con 
catálogos, manuales de operación y 
mantenimiento en español y/o inglés. 
No se aceptan productos 
remanufacturados. 

imperfecciones, y que 
cumpliera con las 
especificaciones técnicas.

2. Los oferentes garantizarán que los
elementos, materiales e insumos
empleados en el cumplimiento del
contrato no contengan sustancias toxicas.

El proveedor garantiza que los 
elementos no contienen 
sustancias toxicas. 

Entrega de materiales en el 
centro de formación.

3. Reemplazar en forma inmediata y a sus
expensas, sin costo alguno para el SENA,
todos los, elementos, materiales e insumos
que resulten de mala calidad o con
defectos de fabricación.

Ningún bien fue devuelto.
Acta de recibo a 
Satisfacción.

4. Designar a una persona de contacto
responsable para la ejecución del contrato,
para lo cual debe suministrar al supervisor
del contrato Nombres y Apellidos,
Teléfono Fijo, Celular y correo electrónico.

Asignaron a una persona 
responsable que responde en 
momentos mínimos.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

5. Asumir la responsabilidad de todos los
accidentes que pueda sufrir su personal, la
supervisión, visitantes autorizados o
transeúntes, como resultado de la
negligencia o descuido en tomar las
medidas de seguridad necesarias. En
consecuencia, todas las indemnizaciones
por esta causa serán por cuenta del
contratista.

El proveedor asumió el riesgo y 
la propiedad de los bienes 
hasta su entrega total y recibo 
a satisfacción por parte del 
supervisor en el lugar 
establecido.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

6. El transporte del personal y de los
elementos necesarios para la ejecución del
contrato, con el fin de obtener una
correcta entrega de los bienes requerido
por el Centro de Desarrollo Agroindustrial
y Empresarial, serán asumidos por el
contratista.

El proveedor garantizo el 
transporte del personal.

Acta de recibo a 
Satisfacción.
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7. Disponer durante la ejecución del
contrato del equipo humano y personal
necesario, idóneo y suficiente para la
óptima ejecución del mismo y conforme a
lo requerido por la Entidad.
8) Suministrar todos los bienes requeridos
en el presente proceso

Se dio cumplimiento a las 
demás obligaciones previstas, 
conforme al objeto y desarrollo 
del contrato.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

8. Suministrar todos los bienes requeridos
en el presente proceso

Se entregaron todos los 
bienes.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

9. El personal que realizará las actividades
deberá estar uniformado, carnetizado, y
equipado con elementos de comunicación.

El personal cumplió con los 
parámetros del ítem.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

10. Acordar y suscribir con el SENA por
conducto del supervisor del contrato el
plan de trabajo y cronograma de ejecución
del mismo.

Se acordó y se cumplió.
Acta de recibo a 
Satisfacción.

11. Ejecutar el contrato en su totalidad y
con los requerimientos mínimos exigidos
en la invitación pública, con las condiciones
de tiempo, modo y lugar precisadas en el
estudio, en la invitación publica y/o pliego,
ofertadas en la propuesta.

Se cumple en su totalidad.
Acta de recibo a 
Satisfacción.

12. El precio de los bienes se pacta a valor
unitario fijo y no tendrán variaciones
durante la ejecución del contrato, salvo 
previo perfeccionamiento del contrato
adicional.

Se cumple en su totalidad.
Acta de recibo a 
Satisfacción.

13. Permitir al supervisor designado por el
Centro de Formación la revisión de los
bienes requeridos, quedando el contratista
obligado a corregir a su costa los bienes
que no cumplan con las especificaciones
respectivas.

No se presentaron cambios. 
Acta de recibo a 
Satisfacción.
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14. En caso de incumplimiento parcial o
total en la ejecución del contrato, se dejará
constancia de la misma en un acta y se
aplicarán las multas y sanciones
establecidas en el contrato.

No hubo incumplimiento en la 
ejecución del contrato.

No aplica. 

15. Realizar la entrega de los bienes de una
forma eficiente y oportuna sin procesos
que conduzcan a demoras injustificadas.

Los bienes se entregaron de forma 
eficiente. 

Acta de recibo a 
Satisfacción.

16. Tanto la entrega como recibo de los
bienes y/o servicios debe ser programada
y coordinada con el acompañamiento del
supervisor del contrato.

La entrega fue programada y 
coordinada. 

Acta de recibo a 
Satisfacción.

17. Permitir al supervisor designado por el
Centro de Formación la revisión de los
bienes quedando el contratista obligado a
corregir a su costa el bien o trabajo que no
cumpla con las especificaciones
respectivas.

No se presentaron cambios. 
Acta de recibo a 
Satisfacción.

18. Las demás que se estimen de acuerdo
con el objeto y ejecución del contrato.

Se cumple a cabalidad 
Acta de recibo a 
Satisfacción.

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO

ACTIVIDADES REALIZADAS    PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Cumplir con todo lo establecido en el
marco legal vigente en riesgos
laborales. De conformidad con la
Resolución No 1-
la cual se adopta el Manual de
Contratación Administrativa del
Servicio Nacional de Aprendizaje 

de Verificación del
Cumplimiento de Requisitos Legales
Ambientales, de Gestión Energética y
de Seguridad y Salud en el Trabajo -
GCCON-AN-001- Versión 05, así: a) Si el
contratista es persona jurídica deberá

Se dio cumplimiento a lo 
establecido en la normativa 
vigente en materia de riesgos 
laborales, conforme a la 
Resolución No. 1-0795 de 
2024, por la cual se adopta el 
Manual de Contratación 
Administrativa del SENA, y al 
Anexo de Verificación del 
Cumplimiento de Requisitos 
Legales Ambientales, de 
Gestión Energética y de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 

Certificado de 
implementación del SG-SST 
firmada por el 
Representante Legal y 
responsable del SG-SST, 
Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente Curso de 
actualización de 20 Horas y 
licencia de seguridad y salud 
en el trabajo del profesional 
del responsable del SG-SST y 
la certificación de 
autoevaluación de 
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allegar el Certificado de 
implementación del SG-SST firmada 
por el Representante Legal y 
responsable del SG-SST, Fotocopia de 
cédula, Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su actualización 
y/o Curso de 20 Horas y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional del responsable del SG-SST 
y la certificación de autoevaluación de 
estándares mínimos emitido por ARL. 
b) Si el contratista es Persona
Independiente deberá allegar 
Certificación Firmada por el 
representante legal donde indique que 
es persona natural que no tiene 
trabajadores a cargo y no está obligada 
a implementar el Sistema de gestión de 
la seguridad y salud en el trabajo. 

GCCON-AN-001, Versión 05,
aportando la documentación
exigida según la naturaleza del
contratista.

estándares mínimos 
emitido por ARL.

OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL 
CONTRATISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS    PRODUCTO O EVIDENCIA

1. El contratista debe garantizar la
entrega de los bienes utilizando
materiales biodegradables evitando el
uso de bolsas plásticas de un solo uso.

El contratista garantizó la 
entrega de los bienes 
utilizando materiales 
biodegradables, evitando el 
uso de bolsas plásticas de un 
solo uso.

Acta de recibo a 
Satisfacción.

2.1. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

1) Cumplir con todo lo establecido en el marco legal vigente en riesgos laborales. De conformidad con la
Resolución No 1-
Servicio Nacional de Aprendizaje de Verificación del Cumplimiento de Requisitos
Legales Ambientales, de Gestión Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001- Versión
05, así:

a. Si el contratista es persona jurídica deberá allegar el Certificado de implementación del SG-SST firmada
por el Representante Legal y responsable del SG-SST, Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de
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SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo 
del profesional del responsable del SG-SST y la certificación de autoevaluación de estándares mínimos 
emitido por ARL. 
b. Si el contratista es Persona Independiente deberá allegar Certificación Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a
implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo.

2.1.2. Obligaciones ambientales del contratista 

El contratista debe entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

FECHA DEL 
INFORME

NRO. DE 
FACTURA

VALOR 
FACTURADO

VALOR 
EJECUTADO

SALDO DEL 
CONTRATO

PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN 

FINANCIERA

23/12/2025 FE 214 $47.846.806,00 $47.846.806,00 $0 100%

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL

Periodo reportado diciembre de 2025.
Planilla diciembre nro. 9496468998 del 15
de diciembre de 2025.

5. MULTAS Y SANCIONES

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo 
con la información reportada por la supervisión del contrato, que no se han presentado multas, 
indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN

N/A
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7. CERTIFICACIÓN

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la 
plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato
por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 
periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente.

8. OBSERVACIONES

Para constancia se firma, el veintidós (23) de diciembre de 2025.

Maria Angelica Corredor Calderón
Supervisor del contrato

Revisó:   Maria Angelica Corredor Calderón Instructora G19
  Elaboró: Maria Angelica Corredor Calderón Instructora G19
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FORMATO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISIÓN

Villeta, 9 de diciembre de 2025

PARA  María Angelica Corredor Calderón (mcorredorc@sena.edu.co) 

DE David Ernesto Ávila Cubillos (davilac@sena.edu.co) 

ASUNTO Designación de supervisor(a) y/o apoyo a la supervisión

Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como supervisor y/o apoyo a la supervisión del (los) 
siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

CONTRATO NRO. CONTRATISTA OBJETO

CO1.PCCNTR.8640923 OTTO BALASNOA

25_9509_118 Compraventa de materiales 
de formación para la red de conocimiento 
Energía eléctrica en el marco del 
programa de formación del CDAE- 
Regional Cundinamarca

Link
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
O1.PPI.43462169&isFromPublicArea=True&isModal=False

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor(a) en el 
contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente de la notificación de la presente 
comunicación, si no realiza manifestación alguna se entenderá que acepta esta designación.

En su actuación como supervisor(a) está en la obligación de mantener un estricto control sobre la 
ejecución integral del objeto contractual. La supervisión consiste en el seguimiento técnico, 
administrativo, financiero, contable y jurídico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es 
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de 
conformidad con lo establecido en los artículos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Código General Disciplinario”, en particular numeral 6 y 7 
del artículo 54 y artículo 70 y los artículos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción” el 
supervisor responderá fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada



2 
GCCON-F-032 V.03 

contractual, en los términos del Manual de Contratación, el Manual de Supervisión e interventoría del 
SENA, la Constitución y la Ley.

La referida obligación para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se 
hace efectiva a través de la publicación oportuna de los informes de supervisión. En todo caso, como 
supervisor(a) debe garantizar la publicación de los documentos que den constancia del cumplimiento del 
contrato como: suscripción de actas de iniciación, suspensión, entrega del objeto contratado, seguimiento 
a la ejecución, terminación y liquidación del contrato, relación de pagos y saldos, entre otros necesarios 
para la constitución del expediente contractual y conocimiento de la ciudadanía en general.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales está la vigilancia del cumplimiento del plazo de 
ejecución, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones 
del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, así como informar por escrito al Ordenador 
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya 
situaciones de posible corrupción o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y 
consultas del contratista, exigir la documentación e información, solicitar informes, aclaraciones y 
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución contractual que estime pertinente y necesaria para el 
cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditación del cumplimiento de las 
obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales según sea el caso, aprobar 
las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas las demás obligaciones 
pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato deberá emitir un informe final de supervisión, expedir la certificación final de 
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfacción y proyectar el acta de liquidación respectiva.

Atentamente,

DAVID ERNESTO ÁVILA CUBILLOS
Subdirector de Centro (E) Centro De Desarrollo Agroindustrial Y Empresarial

Revisó: Laidy Johanna Osorio Rodríguez- Coordinadora Administrativa- Grupo Administrativo CDAE

Elaboró: Valentina Téllez Salamanca– Apoyo Contractual- Grupo Administrativo CDAE
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GCCON-F-032 V.03 

Control de Cambios

VERSIÓN
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA
NATURALEZA DEL CAMBIO

3 31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 
información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 
establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 
Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

Se realizan ajustes menores en el documento.



1
GCCON-F-018 V.05

ACTA DE INICIO

En Villeta, el 16 de diciembre de 2025, entre los suscritos Maria Angelica Corredor Calderon, identificado con CC 
nro. 1070780622 de Sasaima, en calidad de supervisor y, de otra parte, OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ, 
identificado con CC nro. 92529397, en calidad de representante legal de OTTO BALASNOA, identificada con NIT. 
901371547, hemos convenido suscribir el acta de inicio del contrato de la referencia, de conformidad con los 
términos que anteceden y los siguientes:

Número y fecha del registro presupuestal 687925 2025-11-28
Fecha de aprobación de las garantías 01 diciembre 2025
Fecha de inicio 01 diciembre 2025
Fecha de terminación 30 de diciembre 2025

Se deja constancia de la verificación de los documentos o requisitos establecidos en el contrato para iniciar la 
ejecución.

Maria Angelica Corredor Calderón
Supervisor de contrato 

OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ
CC 92529397
Representante Legal 
balasnoa@hotmail.com

Elaboró: Maria Angelica Corredor Calderón - Supervisor de contrato

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada

[Seleccione: CONTRATO / 
CONVENIO]

CO1.PCCNTR.8640923 DE 2025

TIPOLOGÍA Prestación de servicios
OBJETO 25_9509_118 Compraventa de materiales de formación para la red de 

conocimiento Energía eléctrica en el marco del programa de formación del 
CDAE- Regional Cundinamarca

VALOR 47.846.806,00
PLAZO 30 días
LUGAR DE EJECUCIÓN Calle 2 No. 13-03 Barrio San Rafael_ Villeta Cundinamarca, y Subsede Pacho 

Parque Agroindustrial Rionegro Km 8 vía Pacho - San Cayetano Vereda Llano La 
Hacienda de Pacho Cundinamarca

[Seleccione: CONTRATISTA / 
CONVINIENTE]

OTTO BALASNOA

CC o NIT. 92529397
REPRESENTANTE LEGAL OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ
SUPERVISOR DESIGNADO MARIA ANGELICA CORREDOR CALDERON 



Pública:

Acta N°

FECHA: 16/12/2025

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: CO1.PCCNTR.8640923 FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

RUBRO PRESUPUESTAL C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

PROVEEDOR CONTRATISTA:

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO: 25_9509_118 Compraventa de materiales de formación para la red de conocimiento Energía eléctrica 

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO 87

OBSERVACIONES

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO Maria Angelica Corredor Calderón

N° DE IDENTIFICACIÓN 1070780622

CORREO INSTITUCIONAL mcorredorc@sena.edu.co

CARGO Instructor G19 N° DE CONTACTO 317 3309322

Versión: 08

Código: GIL-F-010

1

Pública Clasificada:

PROCESO

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN DE BIENES

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada:

47.846.806,00

RECIBIDO A SATISFACCION: 
 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y 

físicas establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

UNICA ENTREGA

1/12/2025

en el marco del programa de formación del CDAE- Regional Cundinamarca

Cundinamarca/ Villeta

OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ

92529397

25 Cundinamarca 

Centro de desarrollo agroindustrial 

950910

CONTRATO

Se recibe a satisfacion según la factura FE N° 21 por valor $ 40.207.400,00 y el iva $ 7.639.406,00 para un total de $ 47.846.806,00

30/12/2025

X































































Versión: 03

 Código: 
GRF-F-087 

FECHA SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO
POSICIÓN CATÁLOGO 
INSITUCIONAL (PCI) 
REGIONAL O CENTRO 
DE FORMACIÓN
NIT o CÉDULA

FECHA DE LA FACTURA
CARGO

ÍTEM
REGIONAL O CENTRO DE 
FORMACIÓN DE LA NOTA 

DE ENTRADA DE ALMACÉN
CODIGO PCI 

COD. TIPO DE 
MOVIMIENTO 

NOMBRE TIPO DE 
MOVIMIENTO 

No. NOTA DE ENTRADA 
DE ALMACÉN

FECHA 
VALOR NOTA DE 

ENTRADA DE ALMACÉN

1
CUNDINAMARCA Centro De 
Desarrollo Agroindustrial Y 
Empresarial-Cundinamarca

36-02-00-025-950910 102
Nota de entrada elementos 
de consumo

78948 23/12/2025 40.207.400 

2
3

OBSERVACIONES: SUBTOTAL 40.207.400

IVA -

TOTAL 40.207.400

CARGO

*Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo con la política de tratamiento de datos personales del SENA y a la ley 1581 de 2012.

FORMATO DE RELACIÓN DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACÉN PARA PAGO DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA

DATOS GENERALES DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

CONTRATO U ORDEN DE COMPRA No. 1 /2025

CONTRATISTA 92.529.397  
OBJETO CONTRACTUAL

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

CO1.PCCNTR.8640923 DE 2025

 CUNDINAMARCA Centro De Desarrollo Agroindustrial Y Empresarial-
Cundinamarca

OTTO BALASNOA 

36-02-00-025-950910
REGIONAL O CENTRO DE FORMACIÓN 
DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

No. CÉDULA 1070780622

Pública Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO
GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO
FORMATO DE RELACIÓN DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACÉN PARA PAGO DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

 Subdirector E 

mcorredorc@sena.edu.co

Nota: Con el diligenciamiento de este formato por parte del Supervisor, se da por entendido que avala la informacion que en este reposa y que coincide con lo consignado en el informe de 
supervision que se anexa para el Trámite del pago

Maria Angelica Corredor Calderón 

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

No. FACTURA OBJETO DE PAGO 19/12/2025

Instructor G19

David Ernesto Ávila Cubillos

DATOS SUPERVISOR

NOMBRE

RELACIÓN DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN PRODUCTO DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

ORDENADOR DEL GASTO
 FE - 214

X



Cra 7H N° 164B-74 Oficina 407, Teléfonos: 8132495-4658232 TOBERIN
Email. obalasnoa@sofrcomput.com

BOGOTA COLOMBIA

Soacha - Cundinamarca. 23 diciembre de 2025

CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO

Señores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Villeta - Cundinamarca

Yo OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ, actuando en calidad de propietario de SOFRCOMPUT, certifico que se 
encuentra implementado el SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -SG-SST 
según los estándares mínimos señalados la normatividad vigente al respecto y contamos con el personal idóneo para su 
implementación, mantenimiento y divulgación correspondiente.

De igual manera, respecto de nuestro personal, daremos cumplimiento en su totalidad a los requisitos legales en 
Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, con el 
fin de garantizar la mitigación y control de los aspectos e impactos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo, que 
puedan generarse en el desarrollo de las actividades contractuales y posteriores a estas.

Atentamente,

Firma Representante Legal
OTTO FIDEL BALASNOA SANCHEZ
CC 92.529.397 de Sincelejo 
SORFCOMPUT
NIT. 92529397-5
Celular: 3202662062
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