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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, marzo de 2026 

Señor (a) 
OLGA JANETH GUTIERREZ RODRIGUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8916373 
Profesional G08 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes de marzo 

del año 2026 

Referencia: No 8916373 del año 2026 

CESAR ANTONIO ZUÑIGA ALVARADO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.045.710.405 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de marzo de 2026 por valor de 

($ 5.800.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 47717176843 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 22 de diciembre de 2026. 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la gestión y ejecución del plan de acción del 

laboratorio de Metrología del Centro Nacional Colombo Alemán, así como la 

implementación, aseguramiento técnico, mantenimiento y oferta del portafolio de servicios, 

la atención de usuarios. 
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Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Diseñar el Plan de trabajo general de los planes de 
acción de servicios tecnológicos del laboratorio 
que aplique, financiados en el centro de formación 
con metas, actividades, productos, resultados, 
impactos esperados y cronograma que aseguren la 
ejecución del plan avalado para la vigencia y el 
apoyo al cumplimiento de los lineamientos de la 
entidad, Lineamientos de la Estrategia de Servicios 
Tecnológicos, lineamientos del Sistema unificado 
de Gestión Documental SENNOVA, Plan de Acción, 
Plan estratégico Institucional u otro que aplique a 
la tipología del servicio. 

Diligenciar y dar seguimiento al plan de 
gestión de los laboratorios en 
articulación con el plan de acción del 
laboratorio de metrología. 

• Elaboración del plan de trabajo 2026. 

(Correo) Proceso finalizado mes de 

enero. 

• Creación    de    acta     de     inicio     
de metrología. (Correo) Proceso 
finalizado mes de enero. 

2 Asegurar la implementación, mantenimiento y 
mejora del sistema de gestión y de las actividades 
de los servicios tecnológicos (servicios de 
laboratorio o servicios técnicos o servicios 
especiales), de acuerdo con los requisitos legales, 
reglamentarios, normativos, los establecidos en 
SENA, Lineamientos Operativos SENNOVA y en el 
sistema unificado de gestión documental de 
SENNOVA, hacer seguimiento al tratamiento de 
salidas no conformes que se presenten en los 
diversos puntos del sistema de gestión y de las 
operaciones técnicas del laboratorio. 

Implementación y seguimiento de la 
documentación técnica y administrativa 
del sistema de gestión del laboratorio 
de metrología. 

• Seguimiento al PAC aprobado de la 
auditoría externa, para realizar los 
cierres de las evidencias de la 
evaluación.  (Pantallazos de archivos 
y fotografías de trabajo) 

Proceso en ejecución mes de marzo 
 

 

3 Asegurar la competencia del personal para realizar 
las actividades de los servicios tecnológicos de las 
cuales es responsable para evaluar la importancia 
de las desviaciones y la debida autorización de 
este. 

Contratación de responsable de gestión 
técnica el 23 de enero.  
 
Contratación de responsable de 
sistema de gestión de servicios de 
servicios tecnológicos el 29 de enero. 
 
Contratación de personal técnico de 
servicios tecnológico el 29 de enero. 
 
Programa de inducción en el puesto de 
trabajo a personal del laboratorio. 
 
Seguimiento de actividades ejecutadas 
por aprendiz como pasantía en el 
laboratorio de metrología en el mes de 
enero 2026. 
 

Supervisión de personal: 

• hoja de vida SIGEP 

• Matriz de competencias fo-gth-06 

• Matriz de autorización fo-gth-04 

• Autorización de funciones, 
responsabilidades y autoridades 

• Capacitaciones al personal técnico de 
laboratorio. 

• Evaluación de capacitaciones 
Responsable de gestión técnica y 
administrativa Fo-gth-02 

Proceso finalizado mes de febrero. 

• Supervisión de personal fo-glm-15 

• Evaluación de capacitaciones 
personal técnico Fo-gth-02 

• Bitácoras de aprendiz en práctica del 
laboratorio de metrología. 

Proceso en ejecución mes de febrero 

• Ejecución del Programa de inducción 
en el puesto de trabajo al personal 
del laboratorio. 

Proceso finalizado mes de marzo 
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4 Asegurar la trazabilidad metrológica y la 
participación en los ensayos de aptitud para dar 
cumplimiento a los resultados y la confiabilidad de 
los equipos e instrumentos de los servicios 
tecnológicos de acuerdo con los procedimientos y 
programas (mantenimiento, calibración, 
verificación intermedia, según aplique) e 
instructivos documentados. 

Seguimiento al Cronograma de 
aseguramiento metrológico. 

• Seguimiento al cronograma de 
aseguramiento, para el mes de enero. 
- Condiciones ambientales 

(Ejecutado) 

• Seguimiento al cronograma de 
aseguramiento, para el mes de 
febrero 
- Condiciones ambientales. 
- Condiciones de seguridad 

(Próximo en el mes de mayo) 
- Revisión de documentos. 
- Supervisión de personal. 
- Programa de aseguramiento. 

 
Proceso en ejecución mes de marzo 

 

5 Gestionar el seguimiento, control y registro de las 
condiciones ambientales de acuerdo con las 
especificaciones de los servicios tecnológicos 
(servicios técnicos o servicios especiales) o 
procedimientos pertinentes para asegurar 
cumplimiento de los requisitos del beneficiario de 
los servicios. 

Supervisión de las condiciones 
ambientales. 

Supervisión      de      las      Condiciones 
ambientales periodos: 
 

• 09 al 15 de febrero 

• 16 al 22 de febrero 

• 23 de febrero al 01 de marzo 

• 02 al 08 de marzo 

• 09 al 15 de marzo (EN MEDICIÓN) 

• Lista de chequeo de las instalaciones 
y control de condiciones ambientales 
febrero, próximo mes de mayo. 
 

6 Elaborar la documentación técnica y 
administrativa que le corresponda, de acuerdo con 
los procedimientos establecidos, asegurando el 
uso de la última versión vigente y la conservación 
de los registros, y revisar y ajustar en los casos que 
sea procedente. 

Creación y/o actualización de 
documentos técnicos y administrativos 
del laboratorio de metrología. 

• Actualización de precios 2026 
incremento del IPC en formato FO-
GST-09-08-01 SOLICITUD; 
COTIZACIÓN; ORDEN DE TRABAJO 
V02; V12; V06 

• Actualización de procedimientos PT-
GLM-01 Calibración de pies de rey 
V09, PT-GLM-02 Calibración de 
micrómetros V10, PT-GLM-03 
Calibración de comparador de 
carátulas V10 

•  

7 Proponer y desarrollar estrategias de 
comunicación que permitan la divulgación y 
generación de alianzas para fortalecer la oferta de 
los servicios tecnológicos. De acuerdo con la 
actualización del portafolio de servicios 
tecnológicos en las bases de datos definidas por la 
dirección general. 

Mostrar el portafolio de servicios del 
laboratorio. 

• Estudio de solicitud para cotización 
del cliente INDUSTRIAS METÁLICAS 
VISBAL 

• Estudio de solicitud para cotización 
del cliente WASTON COLOMBIA 

• Estudio de solicitud para cotización 
del cliente EPSILON LAB (PROCAPS 
S.A.) 

• Atención a instructores y personal 
SENA  
Tecnólogo en Aseguramiento 
Metrológico Industrial TAM-3 # Ficha 
3146557. 
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Tecnólogo en producción de 
componentes mecánicos por control 
numérico computarizado TPCMCNC 
#Ficha: 3045642. 
tecnólogo en Mantenimiento 
mecánico industrial TMI-7 Ficha # 
3409349 

8 Realizar la revisión técnica de las solicitudes de los 
servicios tecnológicos y gestionar la correcta 
recepción, manipulación y disposición materiales 
o productos de los beneficiarios de los servicios 
tecnológicos, de acuerdo con los procedimientos 
documentados. 

Revisión técnica de las solicitudes de 
servicios, recepciones, manipulación y 
disposición de los servicios internos y 
externos. 

• Recepción de ítems externos de la 
orden LM-2026-001 del cliente 
EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) 

• Recepción de ítems externos la orden 
LM-2026-007 del cliente EPSILON LAB 
(PROCAPS S.A.) 

• Correos de programación de 
calibración interna con patrones del 
laboratorio de metrología. 

9 Asegurar el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas de los productos y servicios 
suministrados externamente, que afectan las 
actividades de los servicios tecnológicos y la 
correcta ejecución de los recursos necesarios para 
garantizar la calidad y el normal funcionamiento 
de las operaciones. 

correos   de   ordenes   de   trabajo   

de servicios ejecutados. 

 

• Orden de trabajo OT-LM-2026-001 
para ejecución de servicios externos 
del cliente EPSILON LAB (PROCAPS 
S.A.) 

• Orden de trabajo OT-LM-2026-007 
para ejecución de servicios externos 
del cliente EPSILON LAB (PROCAPS 
S.A.) 
 

10 Asegurar la correcta ejecución de las operaciones 
técnicas y el desarrollo, verificación o validación 
de los servicios tecnológicos que satisfagan las 
necesidades del cliente y la entrega de servicios 
o productos acorde a los requisitos de los 
beneficiarios (interno o externos). 

Operaciones técnicas del operaciones y 
desarrollo de verificación o validación 
de servicios tecnológicos de clientes 
externos. 

• Verificación o validación de servicios 
tecnológicos de clientes externos del 
servicio OT-LM-2026-001 y OT-LM-
2026-007 del cliente EPSILON LAB 
(PROCAPS S.A.) 

11 Planificar, asegurar, verificar, revisar y aprobar los 
servicios o productos antes de liberar a los 
beneficiarios interno o externos de los servicios 
tecnológicos y otros métodos establecidos en la 
norma criterio. 

Revisión y aprobación de certificados de 
calibración. 

• Revisión y aprobación de certificados 
de calibración números:  
 
C-0004-26 OT-LM-2026-001 
C-0005-26 OT-LM-2026-001 
C-0006-26 OT-LM-2026-001 
C-0007-26 OT-LM-2026-001 
C-0008-26 OT-LM-2026-001 
C-0009-26 OT-LM-2026-001 
C-0010-26 OT-LM-2026-001 
 
C-0011-26 OT-LM-2026-007 
 

12 Liderar la articulación del portafolio de Servicios 
Tecnológicos con las demás líneas SENNOVA, los 
programas de formación del centro y participar en 
las reuniones de línea técnica a la cual pertenece el 
laboratorio. 

Articulación con personal SENA, Líneas 
SENNOVA y participación en líneas 
técnicas 

• No se han generado productos con 
articulación. 

13 Asegurar, Orientar e informar el desarrollo de las 
evidencias que programe Subdirección del Centro 
para realizar el seguimiento al desarrollo del plan 
de acción de servicios tecnológico acerca del 
desempeño del cumplimiento de las metas, 
indicadores, planes y programas concertados, así 
como cualquier necesidad de mejora y de toda la 

Seguimiento del plan de acción y 
actualización de evidencias en carpetas 
a Subdirección 

• Primer Seguimiento del plan de 
trabajo enviando acta de inicio 

Ejecutado en el mes de enero 
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información generada durante la vigencia para la 
salvaguarda del sistema de gestión. 

14 Apoyar la evaluación técnica, administrativa y 
presupuestal de los proyectos de investigación 
aplicada, desarrollo tecnológico e innovación que 
se formulen por el SENA para el desarrollo de 
actividades misionales, acorde con las indicaciones 
dadas por la Dirección General y/o la subdirección 
de centro. 

Evaluación técnica, administrativa y 
presupuestal de los proyectos de 
investigación aplicada 

• No se han generado apoyo a 
evaluaciones técnicas, 
administrativas y presupuestales a 
los proyectos de investigación 
aplicada. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 
FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9499030376 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (27) folios 



 

6 

GTH-F-062 V10 

Cordialmente,  

 

CESAR ANTONIO ZUÑIGA ALVARADO 

Contratista 

C.C. No. 1.045.710.405 

Recibí a satisfacción: 

OLGA JANETH GUTIERREZ RODRIGUEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8916373 
Profesional G08 
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Evidencia 1. Elaboración de plan de trabajo de metrología aprobados (Proceso terminado mes de enero) 

 

 

C Calibración programada © Calibrado C Calibración programada © Calibrado

M Mantenimiento programado Ⓜ Mantenimiento efectuado M Mantenimiento programado Ⓜ Mantenimiento efectuado

V Comprobación Int. Programada Ⓥ Comprobado Intermedia V Comprobación Int. Programada Ⓥ Comprobado Intermedia

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

ⓂⓋ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

Ⓥ © Ⓥ Ⓜ V V M

Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓜ V V M

C - - - V V M

© Ⓥ - - V V M

Ⓥ Ⓥ Ⓜ V C V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

© Ⓥ Ⓥ Ⓜ V V M

Ⓜ Ⓜ Ⓜ M M M

Ⓜ Ⓜ Ⓜ M M M

Ⓜ Ⓜ Ⓜ M M M

Ⓜ Ⓜ Ⓜ M M M

Ⓜ M M M

Accesorios Bloque longitudinales AC-BP-001

Accesorios Bloque longitudinales AC-BP-002

Accesorios Alexómetro AC-AL-001

Escalímetro Digital LM-EC-001

Proyector de Perfiles LM-PF-001

Regla de vidrio LM-RV-001

Cámara climática LM-CC-001

Cámara de luz monocromática AC-CM-001

Base para micrómetro AC-BM-001

Termohigrómetro Patrón LM-TH-004

Termómetro Patrón LM-TD-001

Bloque de temperatura LM-BT-001

Comparador de bloques LM-CB-001

Termohigrómetro Datalogger LM-TH-001

Termohigrómetro Datalogger LM-TH-002

Juego de bloque patrón LM-BP-003

LOGO

Código: FO-GLM-06

Versión: 00

Fecha: 2024-04-25

Páginas: 1 de 4

I-Checker LM-IT-001

2025

Juego de bloque patrón LM-BP-001

CRONOGRAMA DE CONTROL METROLÓGICO DE INSTRUMENTO DE MEDICIÓN

PROGRAMA DE CONTROL METROLÓGICO

INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN

2026

INSTRUMENTO

Termohigrómetro Datalogger LM-TH-003

Juego de bloque patrón LM-BP-005

Juego de bloque patrón LM-BP-002

Juego de bloques angulares LM-AN-001

Óptica paralela  LM-OP-001

FUERA DE SERVICIO
E EJECUTADO

E F M A M J J A S O N D E F M A M J J A S O N D P PROGRAMADO

P x x x x

E x x

P x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x

E x x x x x x x x x x x x

P x x x x x x x x

E x x x x

P x x

E x

P x x

E x

P x

E x

P x x

E x

P x x x

E x

P x

E x

P x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x x

E x x x x x x x x x x x x

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

EJECUTADO 2025

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

EJECUTADO 2025

https://acortar.link/

HBXID1

https://acortar.link/

KHTq1l

https://acortar.link/

aaeXlP

https://acortar.link/

INBylf

https://acortar.link/

9idLbg

Ref: FO-GCL-12

Version: 02

Fecha de vigencia: 2021-10-02

https://acortar.link/j

HxM7c

https://acortar.link/

WKVKLB

2026
I II III IV

TODOS

CÉSAR - MAURICIO

PLANEADO (P) 

EJECUTADO ( E)

2025
IV

Programa de aseguramiento metrológico de

equipos de medición

Inspección de condiciones de limpieza y

seguridad de las instalaciones

Verificación de métodos Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Prueba de precisión intermedia Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Ensayo de aptitud Pie de rey, Micrómetro de 

exteriores, comparador de carátulas. 

Supervisión de personal en Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Calculo de CMC Pie de rey, Micrómetro de

exteriores, comparador de carátulas. 

Validación de hojas de cálculo Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

ACTIVIDAD

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN 

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO METROLÓGICO

Ipervínculo

https://acortar.link/

vEAvln

Monitoreo y registro de condiciones

ambientales

Revisión de listado maestro de documentos

externos, incluidos los documentos del

organismo de acreditación

https://acortar.link/

oB8r2k

IIII II
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Elaboración de Acta de inicio César Zúñiga (Proceso finalizado mes de enero) 

 

MAURICIO VITOLA - CÉSAR ZÚÑIGA - JAVIER ADARRAGA

PERSONAL TÉCNICO - RESPONSABLE DE GESTIÓN TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA
Se busca cumplir con la Inducción al personal en el cargo asignado para dar cumplimiento a lo indicado en el manual de competencias MC-GTH-01 2026

No. DESCRIPCION S1 S2 S3 S4 S5 S6 S7 S8 S9 S10 S11 S12 S13 S14 S15 S16 S17 S18 S19 S20 S21 S22 S23 S24 S25 S26 S27 S28 S29 S30 S31 S32 S33 S34 S35 S36 S37 S38 S39 S40 S41 S42 S43 S44 S45 S46 S47 S48

X

 

2
6

 F
EB

 -
 3

0
 F

EB

X
0

2
 F

EB
 -

 0
6

 F
EB

X
0

2
 F

EB
 -

 0
6

 F
EB

X
0

2
 F

EB
 -

 0
6

 F
EB

X
0

9
 F

EB
 -

 1
3

 F
EB

En cada "Actividad" indicar la programación y ejecución así: REAL X

PROGRAMADO
REPROGRAMADO

1

1.1 Presentación General del Laboratorio. 

1.2 Funciones del cargo y autorizaciones del cargo. 

1.3 Documentos y formatos de acuerdo al programa de 

aseguramiento metrológico. 

1.4 Uso y manejo de información del OneDrive del 

laboratorio SENA. 

1.5 Metrología básica y VIM

Personal Técnico

Responsable de 

gestión técnica y 

administrativa

Responsable de 

sistemas de gestión 

2.1 Condiciones ambientales de almacenamiento de 

equipos. 

2.2 Lista de chequeo de instalaciones y control de 

condiciones ambientales. 

2.3 Condiciones ambientales en servicio de calibración. 

2.4 Recepción y salida de los equipos. 

APROBADO POR:

Ref: PG-GTH-01

Versión: 00

Fecha de vigencia: 2021-04-05

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMÁN

PROGRAMA INDUCCIÓN EN EL PUESTO DE TRABAJO A PERSONAL DE LOS LABORATORIOS

César Zúñiga

Responsable de gestión técnica y administrativa

0%

0%

% cumplimiento

0%

0%

ENERO - MARZO ABRIL - JUNIO JULIO - SEPTIEMBRE OCTUBRE - DICIEMBRE

0%

Personal Técnico

Responsable de 

gestión técnica y 

administrativa

NOMBRE:

CARGO/ROL:
ALCANCE:

ACTIVIDAD
RECURSORESPONSABLE/ROL

Personal Técnico

Responsable de 

gestión técnica y 

administrativa

5

2

3

3.1 Calibración de Pie de rey según DI-008 CEM, 

procedimiento interno PT-GLM-01 y plantilla de toma de 

datos FO-GLM-01.

3.2 Calibración de Micrómetro de exteriores de dos 

contactos según DI-005 CEM, procedimiento interno PT-

GLM-02 y plantilla de toma de datos FO-GLM-02.

3.3 Calibración de Comparador de carátulas según DI-010 

CEM, procedimiento interno PT-GLM-03 y plantilla de 

toma de datos FO-GLM-03. 

Personal Técnico

Responsable de 

gestión técnica y 

administrativa

4

4.1 Uso, manejo y conservación de Pie de Rey. 

4.2 Uso, manejo y conservación de micrómetro. 

4.3 Uso, manejo y conservación de comparador de 

carátulas. 

4.4 Uso, manejo y conservación de proyector de 

perfiles. 

4.5 Uso, manejo y conservación de vidrio óptica 

paralela. 

4.6 Uso, manejo y conservación de bloques patrones 

longitudinales. 

4.7 Uso, manejo y conservación del I-checker. 

4.8 Uso, manejo y conservación de datalogger de 

temperatura.

5.1 Validación hoja de cálculos FO-GLM-01 Toma de 

datos de calibración de pie de rey. 

5.2 Validación hoja de cálculos FO-GLM-02 Toma de 

datos de calibración de micrómetro de exteriores. 

5.3 Validación hoja de cálculos FO-GLM-03 Toma de 

datos de calibración de comparador de carátulas. 

5.4 Estimación de periodos de calibración. 

5.5 Análisis y control de calibraciones en los patrones. 

5.6 control de condiciones ambientales. 

5.7 Prueba de precisión intermedia. 

5.8 Estimación de incertidumbres de Pie de rey, 

Micrómetro de exteriores y comparador de carátulas. 

Personal Técnico

Responsable de 

gestión técnica y 

administrativa



 

9 

GTH-F-062 V10 

Evidencia 2. Seguimiento del PAC aprobado de la auditoría externa (Ejecutado NC 1, 2 y 3, en tamites NC 4) 

 

EJECUTADO 

EJECUTADO 
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EJECUTADO 

EJECUTADO 
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EJECUTADO 
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EJECUTADO 

POR 

EJECUTAR 

EJECUTADO 
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EJECUTADO 
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EJECUTADO 
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POR 

EJECUTAR 
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Evidencia 3. Supervisión de personal 

HOJAS DE VIDA 

 

 

MATRIZ DE COMPETENCIAS 

 

EJECUTADO 

EJECUTADO 

EJECUTADO 

EJECUTADO 
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Evidencia 4. Seguimiento al cronograma de aseguramiento metrológico, para el mes de febrero 

EJECUTADO 

EJECUTADO 

EJECUTADO 

EJECUTADO 



 

20 

GTH-F-062 V10 

  

 

FUERA DE SERVICIO
E EJECUTADO

E F M A M J J A S O N D P PROGRAMADO

P x x

E x

P x x x x x x x x x x x x

E x x x

P x x x x

E x

P x

E x

P x

E x

P

E

P x

E

P x

E

P

E

P x x x x x x x x x x x x

E x x x

https://acortar.link/

vEAvln

Monitoreo y registro de condiciones

ambientales

Revisión de listado maestro de documentos

externos, incluidos los documentos del

organismo de acreditación

https://acortar.link/

oB8r2k

ACTIVIDAD

C+AE27+A1:AN27+A1:AN28+A1:AN27+A1:AQ27+A1:AN27

Ipervínculo

Programa de aseguramiento metrológico de

equipos de medición

Inspección de condiciones de limpieza y

seguridad de las instalaciones

Verificación de métodos Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Prueba de precisión intermedia Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Ensayo de aptitud Pie de rey, Micrómetro de 

exteriores, comparador de carátulas. 

Supervisión de personal en Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Calculo de CMC Pie de rey, Micrómetro de

exteriores, comparador de carátulas. 

Validación de hojas de cálculo Pie de rey,

Micrómetro de exteriores, comparador de

carátulas. 

Ref: FO-GCL-12

Version: 02

Fecha de vigencia: 2021-10-02

https://acortar.link/j

HxM7c

https://acortar.link/

WKVKLB

2026
I II III IV

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

PLANEADO (P) 

EJECUTADO ( E)

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

EJECUTADO 2025

CÉSAR - MAURICIO

CÉSAR - MAURICIO

EJECUTADO 2025

https://acortar.link/

HBXID1

https://acortar.link/

KHTq1l

https://acortar.link/

aaeXlP

https://acortar.link/

INBylf

https://acortar.link/

9idLbg

C Calibración programada © Calibrado

M Mantenimiento programado Ⓜ Mantenimiento efectuado

V Comprobación Int. Programada Ⓥ Comprobado Intermedia

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

Ⓥ V M

Ⓥ V M

Ⓥ V M

Ⓥ V M

Ⓥ V M

V V M

V V M

V V M

V V M

V V M

©V C V M

V V M

©V V M

©V V M

©V V M

V V M

Ⓜ M M

Ⓜ M M

Ⓜ M M

Ⓜ M M

Ⓜ M M

Termohigrómetro Datalogger LM-TH-003

Juego de bloque patrón LM-BP-005

Juego de bloque patrón LM-BP-002

Juego de bloques angulares LM-AN-001

Óptica paralela  LM-OP-001

Juego de bloque patrón LM-BP-003

LOGO

Código: FO-GLM-06

Versión: 00

Fecha: 2024-04-25

Páginas: 1 de 4

I-Checker LM-IT-001

Juego de bloque patrón LM-BP-001

CRONOGRAMA DE CONTROL METROLÓGICO DE INSTRUMENTO DE MEDICIÓN

PROGRAMA DE CONTROL METROLÓGICO

INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN

2026

INSTRUMENTO

Accesorios Bloque longitudinales AC-BP-001

Accesorios Bloque longitudinales AC-BP-002

Accesorios Alexómetro AC-AL-001

Escalímetro Digital LM-EC-001

Proyector de Perfiles LM-PF-001

Regla de vidrio LM-RV-001

Cámara climática LM-CC-001

Cámara de luz monocromática AC-CM-001

Base para micrómetro AC-BM-001

Termohigrómetro Patrón LM-TH-004

Termómetro Patrón LM-TD-001

Bloque de temperatura LM-BT-001

Termohigrómetro Datalogger LM-TH-002

EJECUTADO 

EJECUTADO 
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Evidencia 5. Seguimiento a las condiciones ambientales del laboratorio  

 

Condiciones de chequeo de instalaciones 

 

Evidencia 6.  

Actualización y creación PT-GLM-01, PT-GLM-02, PT-GLM-03, FO-GLM-11,PT-GLM-05, FO-GLM-07, FO-GLM-08 

¿Es necesario realizar 

alguna acción?  

Descríbalas

2023-11-02 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2024-02-02 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2024-05-07 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2024-08-06 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2024-11-12 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2025-02-15 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2025-05-16 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2025-08-16 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2025-11-16 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

2026-02-12 SI X NO SI X NO SI X NO SI X NO Personal técnico Ninguna

LUGAR: Laboratorio de metrología

Rol que realiza la 

inspección

Ref:  FO-GCL-15

Versión: 03

FECHA DE VIGENCIA: 2022-03-15

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMÁN

LISTA DE CHEQUEO INSTALACIONES Y CONTROL DE CONDICIONES AMBIENTALES

Fecha:
¿Las instalaciones son adecuadas para 

la prestación de servicios?

¿El sistema de iluminación funciona 

correctamente?

¿El sistema eléctrico funciona 

correctamente?

¿Los equipos que controlan las 

condiciones ambientales funcionan 

correctamente?
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Evidencia 7. Estudio de solicitud para cotización del cliente INDUSTRIAS METÁLICAS VISBAL 

 
 

Estudio de solicitud para cotización del cliente WASTON COLOMBIA 
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Estudio de solicitud para cotización del cliente EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) 
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Atención a instructores y personal SENA  
Tecnólogo en Aseguramiento Metrológico Industrial TAM-3 # Ficha 3146557. 
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TECNOLOGO EN PRODUCCIÓN DE COMPONENTES MECÁNICOS POR CONTROL NUMERICO COMPUTARIZADO 
TPCMCNC #Ficha: 3045642. 
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tecnólogo en Mantenimiento mecánico industrial TMI-7 Ficha # 3409349 
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Evidencia 8. Correos de programación de calibración interna con patrones del laboratorio de metrología. 

 

 

Evidencia 9. ordenes de trabajo de servicios externos. 
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Evidencia 10. Revisión de servicios. 
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Evidencia 11. 

Revisión y aprobación de certificados de calibración números:  
 
C-0004-26 OT-LM-2026-001 
C-0005-26 OT-LM-2026-001 
C-0006-26 OT-LM-2026-001 
C-0007-26 OT-LM-2026-001 
C-0008-26 OT-LM-2026-001 
C-0009-26 OT-LM-2026-001 
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C-0010-26 OT-LM-2026-001 
 
C-0011-26 OT-LM-2026-007 

 

 

 

Evidencia 12.  

No se han generado productos con articulación. 

Evidencia 13.  

Primer Seguimiento del plan de trabajo enviando acta de inicio. (Finalizado en el mes de enero) 

 

Evidencia 14. 

No se han generado apoyo a evaluaciones técnicas, administrativas y presupuestales a los proyectos de investigación 

aplicada. 

CERTIFICADO FECHA SOLICITANTE INSTRUMENTO INTERVALO DE MEDIDA CÓDIGO IDENTIFICACIÓN TIPO DE SERVICIO ORDEN DE TRABAJO PERSONAL ASIGNADO

C-0001 -26 2026-02-28 SENA - 0 mm a 150 mm; 0,01 mm - CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD - MAURICIO VITOLA

C-0002 -26 2026-02-28 SENA - 0 mm - 25 mm / 0,01 mm - CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD - MAURICIO VITOLA

C-0003 -26 2026-02-28 SENA - 0 mm - 5 mm /0,01 mm - CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD - MAURICIO VITOLA

C-0004 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Medidor de espesores digital 0 mm a 12 mm; 0,01 mm L-148 CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD LM-2026-001 /ME-R26001-01 MAURICIO VITOLA

C-0005 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Medidor de espesores digital 0 mm a 12 mm; 0,01 mm L-145 CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD LM-2026-001 /ME-R26001-02 MAURICIO VITOLA

C-0006 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Medidor de espesores digital 0 mm a 12 mm; 0,01 mm L-146 CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD LM-2026-001 /ME-R26001-03 MAURICIO VITOLA

C-0007 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Medidor de espesores digital 0 mm a 12 mm; 0,01 mm L-147 CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD LM-2026-001 /ME-R26001-04 MAURICIO VITOLA

C-0008 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Pie de Rey digital 0 mm a 150 mm; 0,01 mm PL-004 CALIBRACIÓN ACREDITADA LM-2026-001 /PR-R26001-01 MAURICIO VITOLA

C-0009 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Pie de Rey digital 0 mm a 150 mm; 0,01 mm L-114 CALIBRACIÓN ACREDITADA LM-2026-001 /PR-R26001-02 MAURICIO VITOLA

C-0010 -26 2026-03-06 EPSILON LAB (PROCAPS S.A.) Pie de Rey digital 0 mm a 150 mm; 0,01 mm L-142 CALIBRACIÓN ACREDITADA LM-2026-001 /PR-R26001-03 MAURICIO VITOLA

C-0011 -26 2026-03-06 PROCAPS S.A. Medidor de espesores digital 0 mm a 25,4 mm; 0,01 mm L-113 CALIBRACIÓN POR TRAZABILIDAD LM-2026-007 /ME-R26002-01 MAURICIO VITOLA

Código:  FO-GLM-04

Versión: 01

Fecha: 2025-04-02

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

REGISTRO DE CONSECUTIVOS DE CERTIFICADOS E INFORMES DE MEDICIÓN EMITIDOS


