Vﬁ ALCALDIA DE ACTA DE REUNION
AT LAESTRELLA
Cdédigo: FO-PA-02 ‘ Versién:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025
ACTA No 04
Evento: Familias que avanzan con capacidad
Fecha: 02 al 06 de Febrero 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am
ASISTENTES
Nombre Cargo Teléfono
Natalia Andrea Gil Vélez Psicologa 3014400489
Orden del Dia:
1. Atencion al usuario.
2. Atencién a familias de personas con discapacidad.
3. Seguimiento de préstamo de ayudas técnicas.
4. Revision de historias clinicas para gestion del certificado de discapacidad.
5. Inscripciones programa de inclusién (Sede de Tablaza, cabecera e inmaculada).
6. Asesorias psicolégicas.

Desarrollo de la Reunion:

1. ATENCION AL USUARIO

Durante los dias en mencién se presto el servicio de atencion a los usuarios en la realizacion del
debido proceso para la gestidon del certificado de discapacidad y prestacion de ayudas técnicas.

2. SEGUIMIENTO DE AYUDAS TECNICAS

Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera.

3. REVISION DE HISTORIAS CLINICAS

Se realiza revision de historias clinicas para gestion de certificado de discapacidad que cumplan con
los criterios del CIE 10.
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4. INSCRIPCIONES PROGRAMA DE INCLUSION (SEDE DE TABLAZA, CABECERA E INMACULADA).

Se realiza convocatoria e inscripciones para el programa de inclusion en las diferentes sedes y para los
diferentes programas (familias que avanzan con capacidad, arte con sentido, entre risas y salud y ludica).
5. ASESORIAS PSICOLOGICAS

Realicé asesorias psicologicas a personas con discapacidad inscritas en el programa de inclusion.
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ASESORIAS PSICOLOGICAS
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INSCRIPCIONES CABECERA

Compromisos:

Fecha

No. Compromiso Responsable Programada
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LA ESTRELLA

ACTA DE REUNION

Cdédigo: FO-PA-02

‘ Version:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025

Acta Elaborada por:

Acta Aprobada por (cuando aplique):

CONTROL DE CAMBIOS:
Version Fecha (.’? Descripcion del Cambio
Aprobacion
Se adiciona hora de inicio y hora de finalizacion.
Se elimina compromisos de reunié anterior, para evitar que repitan lo del acta
01 16-08-2012 | anterior, se propone que desde el acta de reunién anterior se realice el
seguimiento a los compromisos.
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboracién del acta.
Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas
02 29-08-13 : )
que se generan en Consejos de Gobierno.
03 31-08-2021 | Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual version.
04 02-05-2025 | Se modifica laimagen de la entidad
Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarria Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla
Cargo: Secretaria de planeacion Cargo: Alcalde Municipal
Firma: Firma:
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Cdédigo: FO-PA-02 ‘ Versién:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025
ACTA No 05

Evento: Familias que avanzan con capacidad

Fecha: 09 al 13 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am
ASISTENTES
Nombre Cargo Teléfono
Natalia Andrea Gil Vélez Psicologa 3014400489
Orden del Dia:

1. Atencion al usuario.

2. Atencion a familias de personas con discapacidad.

3. Seguimiento de préstamo de ayudas técnicas.

4. Reunidén con personeria

5. Talleres en cabecera, Tablaza e inmaculada

Desarrollo de la Reunion:

1. ATENCION AL USUARIO

Durante los dias en mencién se presto el servicio de atencion a los usuarios en la realizacion del
debido proceso para la gestidon del certificado de discapacidad y prestacion de ayudas técnicas.

2. SEGUIMIENTO DE AYUDAS TECNICAS

Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera.

3. REVISION DE HISTORIAS CLINICAS

Se realiza revision de historias clinicas para gestion de certificado de discapacidad que cumplan con
los criterios del CIE 10.

4. TALLERES EN CABECERA, TABLAZA E INMACULADA

Se llevo a cabo el Taller de Bienvenida para la comunidad con el objetivo de favorecer la integracion
grupal, fortalecer las relaciones y la union de los grupos.

La sesion comenzo con una actividad rompe hielo en la que los participantes se presentaron y
reflexionaron sobre las necesidades y temas que desean que se trabajen en el semestre sobre la
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salud mental y psicologia.

ATENCION A FAMILIAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

REUNION CON PERSONERIA
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Anexo, 1
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TALLERES EN CABECERA, TABLAZA E INMACULADA
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Cdédigo: FO-PA-02 ‘ Versién:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025
No Compromiso Responsable Fecha
. Programada

Acta Elaborada por:

Acta Aprobada por (cuando aplique):

CONTROL DE CAMBIOS:
‘r Fecha de s .
Version Aprobacion Descripcion del Cambio
Se adiciona hora de inicio y hora de finalizacion.
Se elimina compromisos de reunié anterior, para evitar que repitan lo del acta
01 16-08-2012 | anterior, se propone que desde el acta de reunién anterior se realice el
seguimiento a los compromisos.
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboracién del acta.
Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas
02 29-08-13 : )
que se generan en Consejos de Gobierno.
03 31-08-2021 | Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual version.
04 02-05-2025 | Se modifica laimagen de la entidad
Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarria Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla
Cargo: Secretaria de planeacion Cargo: Alcalde Municipal
Firma: Firma:
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Cdédigo: FO-PA-02 ‘ Versién:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025
ACTA No 06

Evento: Familias que avanzan con capacidad

Fecha: 16 al 20 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am
ASISTENTES
Nombre Cargo Teléfono
Natalia Andrea Gil Vélez Psicologa 3014400489
Orden del Dia:

1. Atencion al usuario.

2. Atencion a familias de personas con discapacidad.

3. Reuvision de historias clinicas para gestion del certificado de discapacidad.

4. Talleres sobre el mapa de suefios (Tablaza, inmaculada y cabecera).

5. Asesorias psicolégicas

Desarrollo de la Reunion:

1. ATENCION AL USUARIO

Durante los dias en mencién se presto el servicio de atencion a los usuarios en la realizacion del
debido proceso para la gestidon del certificado de discapacidad y prestacion de ayudas técnicas.

2. SEGUIMIENTO Y PRESTAMO DE AYUDAS TECNICAS

Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera. Se presta una silla de
ruedas para adulto.

3. REVISION DE HISTORIAS CLINICAS

Se realiza revision de historias clinicas para gestion de certificado de discapacidad que cumplan con
los criterios del CIE 10.

4. ASESORIAS PSICOLOGICAS

Realicé asesorias psicologicas a personas con discapacidad segun la necesidad latente del
momento.
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Version:04

Fecha de Aprobacion: 02-05-2025

5. TALLERES MAPA DE SUENOS EN LOS GRUPOS DE CABECERA, TABLAZA,

INAMACULADA Y PASO A PASO

Se llevo a cabo el Taller “Mapa de Sueiios” con el objetivo de motivar a los participantes a visualizar

sus metas personales, académicas y profesionales, fortaleciendo su proyecto de vida y su compromiso

con el logro de objetivos.

La sesion inicid con una breve reflexion sobre la importancia de establecer metas claras y mantener una

vision positiva del futuro. Posteriormente, los participantes identificaron sus suefios a corto, mediano y

largo plazo en diferentes areas de su vida: personal, familiar, académica, profesional y social.

Acta elaborada por: Natalia Andrea Gil Vélez
Anexo, 1

ASESORIA PSICOSOCIAL
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TALLERES GRUPALES EN INMACULADA, TABLAZA, CABECERA Y PASO A PASO
CABECERA
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PASO A PASO
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ALCALDIA DE

LA ESTRELLA

ACTA DE REUNION

Cdédigo: FO-PA-02 | Versién:04 Fecha de Aprobacién: 02-05-2025
. Fecha
Compromiso Responsable Programada

No.

Acta Elaborada por:

Acta Aprobada por (cuando aplique):

CONTROL DE CAMBIOS:
‘r Fecha de C . .
Version Aprobacion Descripcion del Cambio
Se adiciona hora de inicio y hora de finalizacion.
Se elimina compromisos de reunié anterior, para evitar que repitan lo del acta
01 16-08-2012 | anterior, se propone que desde el acta de reunién anterior se realice el
seguimiento a los compromisos.
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboracién del acta.
Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas
02 29-08-13 : )
que se generan en Consejos de Gobierno.
03 31-08-2021 | Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual version.
04 02-05-2025 | Se modifica la imagen de la entidad
Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarria Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla
Cargo: Secretaria de planeacion Cargo: Alcalde Municipal
Firma: Firma:
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Cédigo: FO-PA-02 | Version:04 | Fecha de Aprobacion: 02-05-2025

ACTA No 07

Evento: Familias que avanzan con capacidad

Fecha: 23 al 27 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am
ASISTENTES
Nombre Cargo Teléfono
Natalia Andrea Gil Vélez Psicologa 3014400489
Orden del Dia:

6. Atencion al usuario.

7. Atencion a familias de personas con discapacidad.

8. Reuvision de historias clinicas para gestion del certificado de discapacidad.

9. Talleres sobre el mapa de suenos (Tablaza, inmaculada y cabecera).

10. Asesorias psicolégicas

Desarrollo de la Reunion:

1. ATENCION AL USUARIO

Durante los dias en mencién se presto el servicio de atencion a los usuarios en la realizacion del
debido proceso para la gestidon del certificado de discapacidad y prestacion de ayudas técnicas.

2. SEGUIMIENTO Y PRESTAMO DE AYUDAS TECNICAS

Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera. Se presta una silla de
ruedas para adulto.

3. REVISION DE HISTORIAS CLINICAS

Se realiza revision de historias clinicas para gestion de certificado de discapacidad que cumplan con
los criterios del CIE 10.

4. ASESORIAS PSICOLOGICAS

Realicé asesorias psicologicas a personas con discapacidad segun la necesidad latente del
momento.

17




¥4l ALCALDIADE ACTA DE REUNION
4% | AESTRELLA
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5. CHARLA DE SALUD ORAL APS TABLAZA Y CABECERA

Se llevo a cabo la Charla de Salud Oral con el objetivo de promover hébitos adecuados de higiene
bucal y concientizar sobre la importancia del cuidado preventivo para mantener una buena salud integral.

La sesion inicid con una explicacion sobre la relevancia de la salud bucodental y su impacto en el
bienestar general. Se abordaron temas como la técnica correcta de cepillado, el uso adecuado del hilo
dental, la importancia del enjuague bucal y la frecuencia recomendada para las visitas al odontologo.

Al finalizar APS les hace entrega de kit oral a los cuidadores y personas con discapacidad.

6. CHARLA DE SALUD MENTAL / LA MALETA EMOCIONAL POR PARTE DEL
PROGRAMA DE SALUD MENTAL

Se llevo a cabo la Charla “Maleta Emocional” con el objetivo de promover la reflexion sobre las
emociones que cada persona carga en su vida diaria, fortaleciendo la inteligencia emocional y el
autocuidado.

La actividad inici6 con una dindmica introductoria en la que se invitd a los participantes a imaginar que
cada uno lleva una “maleta” simbdlica donde guarda experiencias, pensamientos y emociones. A partir
de esta metafora, se reflexion6 sobre como algunas emociones positivas nos impulsan y fortalecen,
mientras que otras, si no se gestionan adecuadamente, pueden convertirse en cargas innecesarias.

MAPA DE SUENOS — GRUPO DE CUIDADORES DE NINOS

Se llevo a cabo el Taller “Mapa de Suefios” con el proposito de fomentar en los participantes la
visualizacion de metas personales, académicas y profesionales, fortaleciendo su proyecto de vida y su
motivacion para alcanzar sus objetivos.

La actividad inici6 con una reflexioén guiada sobre la importancia de establecer metas claras y mantener
una actitud positiva frente al futuro. Posteriormente, los asistentes identificaron sus suefios a corto,
mediano y largo plazo en diferentes areas de su vida, tales como la dimension personal, familiar,
académica, social y laboral.

Acta elaborada por: Natalia Andrea Gil Vélez
Anexo, 1
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1. CHARLA DE SALUD MENTAL / LA MALETA EMOCIONAL POR PARTE DEL

PROGRAMA DE SALUD MENTAL

2. CHARLA DE SALUD ORAL APS TABLAZA Y CABECERA

CABECERA
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3. MAPA DE SUENOS - GRUPO DE CUIDADORES INFANCIA
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