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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

ACTA No 04 

Evento: Familias que avanzan con capacidad 

Fecha: 02 al 06 de Febrero 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am 

 

ASISTENTES 

Nombre Cargo Teléfono 

Natalia Andrea Gil Vélez Psicóloga 3014400489 

 
Orden del Día: 

 
1. Atención al usuario. 
2. Atención a familias de personas con discapacidad. 
3. Seguimiento de préstamo de ayudas técnicas. 

4. Revisión de historias clínicas para gestión del certificado de discapacidad. 

5. Inscripciones programa de inclusión (Sede de Tablaza, cabecera e inmaculada).  

6. Asesorías psicológicas.  

 
Desarrollo de la Reunión: 

 
1. ATENCIÓN AL USUARIO 

Durante los días en mención se prestó el servicio de atención a los usuarios en la realización del 

debido proceso para la gestión del certificado de discapacidad y prestación de ayudas técnicas. 

 
2. SEGUIMIENTO DE AYUDAS TÉCNICAS 

 
Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera.  

 
3. REVISIÓN DE HISTORIAS CLÍNICAS 

 
Se realiza revisión de historias clínicas para gestión de certificado de discapacidad que cumplan con 
los criterios del CIE 10. 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
4. INSCRIPCIONES PROGRAMA DE INCLUSIÓN (SEDE DE TABLAZA, CABECERA E INMACULADA). 

 
 
Se realiza convocatoria e inscripciones para el programa de inclusión       en las diferentes sedes y para los 
diferentes programas (familias que avanzan con capacidad, arte con sentido, entre risas y salud y lúdica).  
 

5. ASESORIAS PSICOLOGICAS  
 
Realicé asesorías psicológicas a personas con discapacidad inscritas en el programa de inclusión.
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 Acta elaborada por: Natalia Andrea Gil Vélez  
Anexo, 1 
 
 
ASESORIAS PSICOLOGICAS  
 

 
 
REUNIÓN DE EQUIPO  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
PRESTAMO DE AYUDAS TECNICAS  

 
 
 
PRESTAMO DE CAMINADOR 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
INSCRIPCIONES CABECERA  
 

 
 
 
INSCRIPCIONES TABLAZA  
 

 
 
 

 
Compromisos: 

 

No. Compromiso Responsable 
Fecha 

Programada 
    

    

    

    

    

    

 



6 

 

 

  

 

ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
Acta Elaborada por:   

 
Acta Aprobada por (cuando aplique): 

 
 

CONTROL DE CAMBIOS: 
 

 

Versión 
Fecha de 

Aprobación 
Descripción del Cambio 

 
01 

 
16-08-2012 

Se adiciona hora de inicio y hora de finalización. 

Se elimina compromisos de reunió anterior, para evitar que repitan lo del acta 
anterior, se propone que desde el acta de reunión anterior se realice el 
seguimiento a los compromisos. 
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboración del acta. 

02 29-08-13 
Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas 
que se generan en Consejos de Gobierno. 

03 31-08-2021 Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual versión. 

04 02-05-2025 Se modifica la imagen de la entidad 

 

 

Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarría Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla 

Cargo: Secretaria de planeación Cargo: Alcalde Municipal 

Firma: Firma: 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 
ACTA No 05 

Evento: Familias que avanzan con capacidad 

Fecha: 09 al 13 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am 

 

ASISTENTES 

Nombre Cargo Teléfono 

Natalia Andrea Gil Vélez Psicóloga 3014400489 

 
Orden del Día: 

1. Atención al usuario. 
2. Atención a familias de personas con discapacidad. 

3. Seguimiento de préstamo de ayudas técnicas. 

4. Reunión con personería 

5. Talleres en cabecera, Tablaza e inmaculada  

 

 
Desarrollo de la Reunión: 

 
1. ATENCIÓN AL USUARIO 

Durante los días en mención se prestó el servicio de atención a los usuarios en la realización del 

debido proceso para la gestión del certificado de discapacidad y prestación de ayudas técnicas. 

 
2. SEGUIMIENTO DE AYUDAS TÉCNICAS 

 
Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera. 

 
3. REVISIÓN DE HISTORIAS CLÍNICAS 

 
Se realiza revisión de historias clínicas para gestión de certificado de discapacidad que cumplan con 
los criterios del CIE 10. 
 
 
4. TALLERES EN CABECERA, TABLAZA E INMACULADA  
 
 
Se llevó a cabo el Taller de Bienvenida para la comunidad con el objetivo de favorecer la integración 
grupal, fortalecer las relaciones y la unión de los grupos.  
 
La sesión comenzó con una actividad rompe hielo en la que los participantes se presentaron y 
reflexionaron sobre las necesidades y temas que desean que se trabajen en el semestre sobre la 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 salud mental y psicología.  
 

 
ATENCIÓN A FAMILIAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. 
 

 
 

 

REUNIÓN CON PERSONERÍA 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

TALLERES EN CABECERA, TABLAZA E INMACULADA  

 
 
 
TALLER PASO A PASO  
 

 
 
 
 
 
 

Acta elaborada por: Natalia Gil Vélez  

Anexo, 1 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

 

No. Compromiso Responsable 
Fecha 

Programada 
    

    

    

    

    

    

 

 
Acta Elaborada por:   

Acta Aprobada por (cuando aplique):  

 
CONTROL DE CAMBIOS: 

 

 

Versión 
Fecha de 

Aprobación 
Descripción del Cambio 

 
 

01 

 
 

16-08-2012 

Se adiciona hora de inicio y hora de finalización. 

Se elimina compromisos de reunió anterior, para evitar que repitan lo del acta 
anterior, se propone que desde el acta de reunión anterior se realice el 
seguimiento a los compromisos. 
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboración del acta. 

02 29-08-13 
Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas 
que se generan en Consejos de Gobierno. 

03 31-08-2021 Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual versión. 

04 02-05-2025 Se modifica la imagen de la entidad 

 

 

Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarría Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla 

Cargo: Secretaria de planeación Cargo: Alcalde Municipal 

Firma: Firma: 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
ACTA No 06 

 

Evento: Familias que avanzan con capacidad 

Fecha: 16 al 20 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am 

 

ASISTENTES 

Nombre Cargo Teléfono 

Natalia Andrea Gil Vélez Psicóloga 3014400489 

Orden del Día: 

1. Atención al usuario. 
2. Atención a familias de personas con discapacidad. 

3. Revisión de historias clínicas para gestión del certificado de discapacidad. 

4. Talleres sobre el mapa de sueños (Tablaza, inmaculada y cabecera).  

5. Asesorías psicológicas  

 
Desarrollo de la Reunión: 

 
1. ATENCIÓN AL USUARIO 

Durante los días en mención se prestó el servicio de atención a los usuarios en la realización del 

debido proceso para la gestión del certificado de discapacidad y prestación de ayudas técnicas. 

 
2. SEGUIMIENTO  Y PRESTAMO DE AYUDAS TÉCNICAS 

 
Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera. Se presta una silla de 
ruedas para adulto.  

 
 

3. REVISIÓN DE HISTORIAS CLÍNICAS 
 

Se realiza revisión de historias clínicas para gestión de certificado de discapacidad que cumplan con 
los criterios del CIE 10. 
 
4. ASESORIAS PSICOLOGICAS  
 
Realicé asesorías psicológicas a personas con discapacidad según la necesidad latente del 
momento.  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  
5. TALLERES MAPA DE SUEÑOS EN LOS GRUPOS DE CABECERA, TABLAZA, 

INAMACULADA Y PASO A PASO  

Se llevó a cabo el Taller “Mapa de Sueños” con el objetivo de motivar a los participantes a visualizar 

sus metas personales, académicas y profesionales, fortaleciendo su proyecto de vida y su compromiso 

con el logro de objetivos. 

La sesión inició con una breve reflexión sobre la importancia de establecer metas claras y mantener una 

visión positiva del futuro. Posteriormente, los participantes identificaron sus sueños a corto, mediano y 

largo plazo en diferentes áreas de su vida: personal, familiar, académica, profesional y social. 

 
 

    Acta elaborada por: Natalia Andrea Gil Vélez  

Anexo, 1 

 

ASESORIA PSICOSOCIAL  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

ASESORIA PSICOSOCIAL  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

TALLERES GRUPALES EN INMACULADA, TABLAZA, CABECERA Y PASO A PASO  

CABECERA  

 

TABLAZA  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

PASO A PASO 

 

INMACULADA  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

  

No. 

Compromiso Responsable 
Fecha 

Programada 

    

    

    

    

    

    

 

 

Acta Elaborada por:   
 

Acta Aprobada por (cuando aplique):  

 
CONTROL DE CAMBIOS: 

 

 

Versión 
Fecha de 

Aprobación 
Descripción del Cambio 

 
 

01 

 
 

16-08-2012 

Se adiciona hora de inicio y hora de finalización. 

Se elimina compromisos de reunió anterior, para evitar que repitan lo del acta 
anterior, se propone que desde el acta de reunión anterior se realice el 
seguimiento a los compromisos. 
Se elimina el revisado y aprobado y se da claridad a la elaboración del acta. 

 
02 

 
29-08-13 

Se adiciona Acta aprobada por (cuando aplique), es necesario para las actas 
que se generan en Consejos de Gobierno. 

03 31-08-2021 Se revisa formato y no requiere cambios. Conserva igual versión. 

04 02-05-2025 Se modifica la imagen de la entidad 

 

 

Revisado por: Tatiana Ceballos Echavarría Aprobado por: Carlos Mario Gutierrez Arrubla 

Cargo: Secretaria de planeación Cargo: Alcalde Municipal 

Firma: Firma: 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 ACTA No 07 
 

Evento: Familias que avanzan con capacidad 

Fecha: 23 al 27 de Febrero del 2026 Hora Inicio:10.00am Hora Fin:10.30am 

 

ASISTENTES 

Nombre Cargo Teléfono 

Natalia Andrea Gil Vélez Psicóloga 3014400489 

Orden del Día: 

6. Atención al usuario. 
7. Atención a familias de personas con discapacidad. 

8. Revisión de historias clínicas para gestión del certificado de discapacidad. 

9. Talleres sobre el mapa de sueños (Tablaza, inmaculada y cabecera).  

10. Asesorías psicológicas  

 
Desarrollo de la Reunión: 

 
1. ATENCIÓN AL USUARIO 

Durante los días en mención se prestó el servicio de atención a los usuarios en la realización del 

debido proceso para la gestión del certificado de discapacidad y prestación de ayudas técnicas. 

 
2. SEGUIMIENTO Y PRESTAMO DE AYUDAS TÉCNICAS 

 
Se realiza seguimiento de las ayudas técnicas prestadas y en lista de espera. Se presta una silla de 
ruedas para adulto.  

 
 

3. REVISIÓN DE HISTORIAS CLÍNICAS 
 

Se realiza revisión de historias clínicas para gestión de certificado de discapacidad que cumplan con 
los criterios del CIE 10. 
 

4. ASESORIAS PSICOLOGICAS  
 
Realicé asesorías psicológicas a personas con discapacidad según la necesidad latente del 
momento.  
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 5. CHARLA DE SALUD ORAL APS TABLAZA Y CABECERA 

Se llevó a cabo la Charla de Salud Oral con el objetivo de promover hábitos adecuados de higiene 

bucal y concientizar sobre la importancia del cuidado preventivo para mantener una buena salud integral. 

La sesión inició con una explicación sobre la relevancia de la salud bucodental y su impacto en el 

bienestar general. Se abordaron temas como la técnica correcta de cepillado, el uso adecuado del hilo 

dental, la importancia del enjuague bucal y la frecuencia recomendada para las visitas al odontólogo. 

Al finalizar APS les hace entrega de kit oral a los cuidadores y personas con discapacidad.  

6. CHARLA DE SALUD MENTAL / LA MALETA EMOCIONAL POR PARTE DEL 

PROGRAMA DE SALUD MENTAL  

Se llevó a cabo la Charla “Maleta Emocional” con el objetivo de promover la reflexión sobre las 

emociones que cada persona carga en su vida diaria, fortaleciendo la inteligencia emocional y el 

autocuidado. 

La actividad inició con una dinámica introductoria en la que se invitó a los participantes a imaginar que 

cada uno lleva una “maleta” simbólica donde guarda experiencias, pensamientos y emociones. A partir 

de esta metáfora, se reflexionó sobre cómo algunas emociones positivas nos impulsan y fortalecen, 

mientras que otras, si no se gestionan adecuadamente, pueden convertirse en cargas innecesarias. 

MAPA DE SUEÑOS – GRUPO DE CUIDADORES DE NIÑOS 

Se llevó a cabo el Taller “Mapa de Sueños” con el propósito de fomentar en los participantes la 

visualización de metas personales, académicas y profesionales, fortaleciendo su proyecto de vida y su 

motivación para alcanzar sus objetivos. 

La actividad inició con una reflexión guiada sobre la importancia de establecer metas claras y mantener 

una actitud positiva frente al futuro. Posteriormente, los asistentes identificaron sus sueños a corto, 

mediano y largo plazo en diferentes áreas de su vida, tales como la dimensión personal, familiar, 

académica, social y laboral. 

 

 
 
 

 

    Acta elaborada por: Natalia Andrea Gil Vélez  

Anexo, 1 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 1. CHARLA DE SALUD MENTAL / LA MALETA EMOCIONAL POR PARTE DEL 

PROGRAMA DE SALUD MENTAL  

 

2. CHARLA DE SALUD ORAL APS TABLAZA Y CABECERA 
 

CABECERA 

 
TABLAZA 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: FO-PA-02 Versión:04 Fecha de Aprobación: 02-05-2025 

 3. MAPA DE SUEÑOS – GRUPO DE CUIDADORES INFANCIA  
 

 
 
CHARLA SALUD MENTAL PASO A PASO 

 
 


