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FORMATO PARA TRÁMITE DE PAGO DE CONTRATOS POR
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

Código 750.15.15-19

Versión 7

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA Y CONTABLE Fecha 26/01/2023

PROCEDIMIENTO DE PAGOS Página: 1

INFORME NÚMERO : 1   Fecha de presentación o radicación: 2026-03-05

No. Contrato - año Nº registro presupuestal Fecha de inicio Fecha de terminación

CPSP-482-2026 57726 2026-01-14 2026-08-31

Ciudad ejecución Nombre completo
contratista

C.C./ID Correo electrónico
personal

BOGOTÁ, D.C. CLAUDIA GARCIA
ECHEVERRI

52283101 clauss024@gmail.com

Correo electrónico institucional Celular /Teléfono / Ext. Período a pagar

claudia.garcia@unidadvictimas.gov.co +573208028931 ENERO

Novedades del periodo a pagar

Valor Total Inicial Valor Adición Valor Reducción Saldo Actual

$ 52.251.672 $ $ $ 48.126.540

Valor a pagar en el período o mes Responsable de IVA Cesión Terminación anticipada

$ 4.125.132 No Responsable NO NO

Suspensión NO

Objeto Contractual Prestar sus servicios profesionales a la O!cina Asesora Jurídica de la Unidad
para las Víctimas, en la proyección, revisión, seguimiento e impulso a los
procedimientos administrativos que en virtud a la competencia funcional a
cargo de la O!cina, deba resolver en sede de única o de segunda instancia.

ACLARACIONES TRIBUTARIAS

El presente contrato corresponde a rentas de trabajo que NO provienen de una relación laboral
o legal y reglamentaria, y he optado por restar los costos y gastos procedentes en desarrollo
de esta actividad. (Artículo 206, 383 E.T, Parágrafo 2 y Art- 392 E.T) (SI- Aplica retención por
Honorarios/Servicios (11%,10% o 6%,4% - Art.392) y soportar costos y gastos � contratos
diferentes a Prestación de servicios personales). (NO - Aplica retención tabla Art. 206 y 383
(Renta exenta 25%))

NO

Como persona natural, solicito la aplicación de una tarifa de retención en la fuente superior, la
cual se solicita sea aplicada a partir de la presentación de este cuenta de cobro.

NO

Valor a descontar $ 0
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SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

Supervisor No. Documento Cargo Dependencia

JUAN DAVID JIMENEZ PEÑA 1018423718 10-Director
Técnico u
Operativo

O!cina Asesora Jurídica

EL (LA) SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ESTATAL DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN No. CPSP-482-2026

CERTIFICO QUE:
1.El (la) Contratista cumplió a satisfacción las obligaciones contractuales pactadas en el periodo.
2. He veri!cado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Contratista, de
acuerdo con la planilla relacionada y en cumplimiento de las normas vigentes. En caso de tratarse del primer pago, se autoriza
la presentación de los soportes de a!liación al Sistema de Seguridad Social (certi!cados de a!liación a salud y pensión),
conforme al Decreto 1273 de 2018, que permite el pago de la seguridad social mes vencido.

Certi!cado en BOGOTÁ, D.C.., a los 2026-03-06 14:39:42

Cordialmente,

Nombre:JUAN DAVID JIMENEZ PEÑA
Documento:1018423718
Cargo:10-Director Técnico u Operativo
Dependencia:O!cina Asesora Jurídica

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de !rma:2026-03-06 14:39:42
Firmado por:juanda.jimenez
Firmado desde la IP:30.0.1.5

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO COMO CONTRATISTA, BAJO LA GRAVEDAD DEL
JURAMENTO, QUE:

1. Anexo los soportes del pago de Seguridad Social en Salud y Pensión correspondientes a los ingresos provenientes del contrato
objeto del presente pago cumpliendo la normativa vigente.
2. El RUT se encuentra actualizado según mis actividades y en caso de tener bene!cios tributarios he presentado los soportes o
certi!cados respectivos.
3. Toda la información aquí suministrada puede ser veri!cada y se han entregado los informes de actividades o documentos
exigidos en el contrato.

Nota:

Los profesionales de Financiera y Contractual no veri!can cantidad ni calidad de los informes o productos anexos, considerando
que es responsabilidad del supervisor/a hacer el respectivo seguimiento y veri!cacion de lo recibido por el contratista de

FI
R
M
A
D
O
:D
59
30
64
47

FI
R
M
A
D
O
:D
59
30
64
47EL (LA) SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ESTATAL DE PRESTACION DEEL (LA) SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ESTATAL DE PRESTACION DE

CPSP-482-2026CPSP-482-2026

1.El (la) Contratista cumplió a satisfacción las obligaciones contractuales pactadas en el periodo.1.El (la) Contratista cumplió a satisfacción las obligaciones contractuales pactadas en el periodo.
2. He veri!cado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Contratista, de2. He veri!cado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Contratista, de
acuerdo con la planilla relacionada y en cumplimiento de las normas vigentes. En caso de tratarse del primer pago, se autorizaacuerdo con la planilla relacionada y en cumplimiento de las normas vigentes. En caso de tratarse del primer pago, se autoriza
la presentación de los soportes de a!liación al Sistema de Seguridad Social (certi!cados de a!liación a salud y pensión),la presentación de los soportes de a!liación al Sistema de Seguridad Social (certi!cados de a!liación a salud y pensión),
conforme al Decreto 1273 de 2018, que permite el pago de la seguridad social mes vencido.conforme al Decreto 1273 de 2018, que permite el pago de la seguridad social mes vencido.

Dependencia:O!cina Asesora Jurídica

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de !rma:2026-03-06 14:39:42Fecha | Hora de !rma:2026-03-06 14:39:42
Firmado por:juanda.jimenezFirmado por:juanda.jimenez
Firmado desde la IP:30.0.1.5Firmado desde la IP:30.0.1.5

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO COMO CONTRATISTA, BAJO LA GRAVEDAD DELPARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO COMO CONTRATISTA, BAJO LA GRAVEDAD DEL
JURAMENTO, QUE:JURAMENTO, QUE:
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acuerdo con lo !jado en el art. 84 de la Ley 1474 de 2011.
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN
A LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Código: 760.10.15-35

Versión: 05

GESTIÓN CONTRACTUAL Fecha: 06/08/2020

SUPERVISIÓN Y LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS Y
CONVENIOS

Página 1 de 4

INFORME NÚMERO : 1    FECHA EN QUE SE RINDE : 2026-03-05

PERIODICIDAD PERIODO REPORTADO

Mensual ENERO

1. ASPECTOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O
CONVENIO

NOMBRE DEL CONTRATISTA DOCUMENTO FECHA DE SUSCRIPCIÓN |
FIRMA

CPSP-482-2026 CLAUDIA GARCIA ECHEVERRI 52283101

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACIÓN PORCENTAJE AVANCE FISICO ADICIÓN

2026-01-14 2026-08-31 7.89% NO

PRORROGA SUSPENSIÓN

NO NO

Objeto Contractual Prestar sus servicios profesionales a la O!cina Asesora Jurídica de la Unidad para las Víctimas,
en la proyección, revisión, seguimiento e impulso a los procedimientos administrativos que en
virtud a la competencia funcional a cargo de la O!cina, deba resolver en sede de única o de
segunda instancia.

Supervisor No. Documento Cargo Dependencia

JUAN DAVID JIMENEZ PEÑA 1018423718 10-Director Técnico u
Operativo

O!cina Asesora Jurídica

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido en la cláusula de obligaciones
especí!cas se presenta el informe correspondiente.
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Prestar sus servicios profesionales a la O!cina Asesora Jurídica de la Unidad para las Víctimas,Prestar sus servicios profesionales a la O!cina Asesora Jurídica de la Unidad para las Víctimas,
en la proyección, revisión, seguimiento e impulso a los procedimientos administrativos que enen la proyección, revisión, seguimiento e impulso a los procedimientos administrativos que en
virtud a la competencia funcional a cargo de la O!cina, deba resolver en sede de única o devirtud a la competencia funcional a cargo de la O!cina, deba resolver en sede de única o de
segunda instancia.segunda instancia.

No. Documento

JUAN DAVID JIMENEZ PEÑAJUAN DAVID JIMENEZ PEÑA
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADODESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

Fecha: 06/03/2026 16:35:09 PM
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

1

1. Proyectar los actos administrativos
que den respuesta a los recursos de
apelación, queja y solicitudes de
revocatoria directa originadas de las
actuaciones administrativas de las
Direcciones de Registro y Gestión de la
Información, Reparación, Gestión
interinstitucional y de Gestión social y
humanitaria que le sean asignados por
la supervisión, de acuerdo con el
reparto mensual de casos en
oportunidad y calidad.

- En el mes de ENERO proyecté respuesta a 7 LEX,
así: CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREA
MISIONAL ESTADO PROYECTOR FECHA ESTADO
PROYECTOR 7228633 MARLEY IBATA PRECIADO
REGISTRO PROYECTADO 20/01/2026 8978101
LUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVA
GUARUMO ATEHORTUA DGSH PROYECTADO
26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA
ORTIZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406
JOSE HUGO POLANCO POLANCO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8978436 ANA MILENA
VALENCIA HILAMO REGISTRO PROYECTADO OFICIO
26/01/2026 8978444 AMELIA ROSA HERRERA
ROBLES REGISTRO PROYECTADO 26/01/2026
8978447 CARMEN YULE ASCUE REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

2

2. Realizar la creación de los
expedientes en los aplicativos y
sistemas de información que la Entidad
disponga para tal !n, originadas de las
actuaciones administrativas emanadas
de las direcciones misionales.

- En el mes de ENERO se crearon 7 expedientes así:
CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREA
MISIONAL ESTADO PROYECTOR FECHA ESTADO
PROYECTOR 7228633 MARLEY IBATA PRECIADO
REGISTRO PROYECTADO 20/01/2026 8978101
LUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVA
GUARUMO ATEHORTUA DGSH PROYECTADO
26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA
ORTIZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406
JOSE HUGO POLANCO POLANCO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8978436 ANA MILENA
VALENCIA HILAMO REGISTRO PROYECTADO OFICIO
26/01/2026 8978444 AMELIA ROSA HERRERA
ROBLES REGISTRO PROYECTADO 26/01/2026
8978447 CARMEN YULE ASCUE REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

3

3. Alimentar las fuentes de información
y herramientas que la O!cina Asesora
Jurídica disponga para realizar control y
seguimiento a las solicitudes de
apelación y revocatoria directa de los
actos administrativos.

- En el mes de ENERO se creó base de datos de
casos asignados y diligenció aplicativo

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

3. Alimentar las fuentes de información3. Alimentar las fuentes de información
y herramientas que la O!cina Asesoray herramientas que la O!cina Asesora
Jurídica disponga para realizar control yJurídica disponga para realizar control y
seguimiento a las solicitudes deseguimiento a las solicitudes de
apelación y revocatoria directa de losapelación y revocatoria directa de los
actos administrativos.actos administrativos.FI
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- En el mes de ENERO se crearon 7 expedientes así:- En el mes de ENERO se crearon 7 expedientes así:
CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREACODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREA
MISIONAL ESTADO PROYECTOR FECHA ESTADOMISIONAL ESTADO PROYECTOR FECHA ESTADO
PROYECTOR 7228633 MARLEY IBATA PRECIADOPROYECTOR 7228633 MARLEY IBATA PRECIADO
REGISTRO PROYECTADO 20/01/2026 8978101REGISTRO PROYECTADO 20/01/2026 8978101
LUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTROLUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVAPROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVA
GUARUMO ATEHORTUA DGSH PROYECTADOGUARUMO ATEHORTUA DGSH PROYECTADO
26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA
ORTIZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406ORTIZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406
JOSE HUGO POLANCO POLANCO REGISTRO

FI
R
M
A
D
O
:D
59
30
64
47

LUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTROLUPERLINA DE JESUS ACUÑA DEL TORO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVAPROYECTADO 26/01/2026 8968314 MARIA OLIVA
GUARUMO ATEHORTUA DGSH PROYECTADO
26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA26/01/2026 8978105 MARIA DEL MAR MOSQUERA

IZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406IZ DGSH PROYECTADO 26/01/2026 8978406
JOSE HUGO POLANCO POLANCO REGISTROJOSE HUGO POLANCO POLANCO REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026 8978436 ANA MILENAPROYECTADO 26/01/2026 8978436 ANA MILENA
VALENCIA HILAMO REGISTRO PROYECTADO OFICIOVALENCIA HILAMO REGISTRO PROYECTADO OFICIO
26/01/2026 8978444 AMELIA ROSA HERRERA26/01/2026 8978444 AMELIA ROSA HERRERA

LES REGISTRO PROYECTADO 26/01/2026LES REGISTRO PROYECTADO 26/01/2026
8978447 CARMEN YULE ASCUE REGISTRO8978447 CARMEN YULE ASCUE REGISTRO
PROYECTADO 26/01/2026PROYECTADO 26/01/2026
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

4

4. Articular y participar en las
reuniones con las Direcciones de
Registro y Gestión de la Información,
Reparación, Gestión interinstitucional y
de Gestión social y humanitaria la
remisión efectiva de los insumos que
permitan la sustanciación en término y
calidad de los actos administrativos
que den respuesta a los recursos de
apelación, queja y solicitudes de
revocatoria directa originadas de las
actuaciones administrativas de la
entidad

- En el mes de ENERO participe en las siguientes
reuniones: *Reunión de seguimiento el 28 de enero.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

5

5. Cumplir las demás actividades
relacionadas con el objeto del contrato
que sean acordadas con el supervisor.

- En el mes de ENERO se reasignaron 3 expedientes
así: CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREA
MISIONAL TIPO_SOLICITUD ESTADO PROYECTOR
FECHA ESTADO PROYECTOR 8978098 YURANI
ALEJANDRA RAMIREZ CARO DGSH DERECHO
PETICION REASIGNADO 28/01/2026 8978106
LUCIANO PALACIO SANTO DGSH REVOCATORIA
DIRECTA REASIGNADO 26/01/2026 8978441 LUZ
AMANDA VARGAS SAMBONI REGISTRO
REVOCATORIA DIRECTA REASIGNADO 26/01/2026

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

Número de obligaciones procesadas: 5

En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecución de las
actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.

En mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, así como el Manual de Contratación, el Manual de Supervisión de la UARIV y demás normas
aplicables, certi!co que he veri!cado el cargue de los informes de ejecución del contratista en la plataforma SECOP
II, así como lo establece el formato de designación de supervisión contractual.

Supervisor,

Nombre: JUAN DAVID JIMENEZ PEÑA
Documento: 1018423718
Cargo: 10-Director Técnico u Operativo
Dependencia: O!cina Asesora Jurídica

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de !rma:2026-03-06 14:39:42
Firmado por:juanda.jimenez
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- En el mes de ENERO se reasignaron 3 expedientes- En el mes de ENERO se reasignaron 3 expedientes
así: CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREAasí: CODIGO LEX NOMBRE DE RECURRENTE AREA
MISIONAL TIPO_SOLICITUD ESTADO PROYECTORMISIONAL TIPO_SOLICITUD ESTADO PROYECTOR
FECHA ESTADO PROYECTOR 8978098 YURANIFECHA ESTADO PROYECTOR 8978098 YURANI
ALEJANDRA RAMIREZ CARO DGSH DERECHOALEJANDRA RAMIREZ CARO DGSH DERECHO
PETICION REASIGNADO 28/01/2026 8978106PETICION REASIGNADO 28/01/2026 8978106
LUCIANO PALACIO SANTO DGSH REVOCATORIALUCIANO PALACIO SANTO DGSH REVOCATORIA
DIRECTA REASIGNADO 26/01/2026 8978441 LUZDIRECTA REASIGNADO 26/01/2026 8978441 LUZ
AMANDA VARGAS SAMBONI REGISTROAMANDA VARGAS SAMBONI REGISTRO
REVOCATORIA DIRECTA REASIGNADO 26/01/2026REVOCATORIA DIRECTA REASIGNADO 26/01/2026
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Número de obligaciones procesadas: 5Número de obligaciones procesadas: 5

En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecución de lasEn mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecución de las
actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.

En mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la LeyEn mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, así como el Manual de Contratación, el Manual de Supervisión de la UARIV y demás normas1474 de 2011, así como el Manual de Contratación, el Manual de Supervisión de la UARIV y demás normas
aplicables, certi!co que he veri!cado el cargue de los informes de ejecución del contratista en la plataforma SECOPaplicables, certi!co que he veri!cado el cargue de los informes de ejecución del contratista en la plataforma SECOP
II, así como lo establece el formato de designación de supervisión contractual.II, así como lo establece el formato de designación de supervisión contractual.

Supervisor,Supervisor,
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