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GESTION DOCUMENTAL.

CPS 2108 2026
CONTRATISTA: LUZ MARINA HERNANDEZ VILLAMIZAR
CC,CEo NIT: 1094272578
NOMBRE SUPERVISOR: JORGE EDISON CASTRO SALCEDO CARGO SUPERVISOR: JEFE PLANEACION Y SISTEMAS
FECHA INIC10: 4/2/2026 t/ FECHA TERMINACION: 3/6/2026
OBJETO CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS DE LOS PROYECTOS DE

SO

El supervisor certifica que ha verificado el pago de los aportes obligatarios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el contratista por medio de la planilla
relacionada en el presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. Se encuentran cargados en el sistema SECOP.

e s e Bt
NUMERO CUENTA DE 1 y PERIODO A DESDE 41212026 /| 4 ACTA PARCIA X
COBRO: COBRAR HASTA: 332026 A FINAL
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 0826 [~ CERTIFICADO REGISTRO 233426
PRESUPUESTAL: 1 PRESUPUESTAL: 4
VALOR PRESENTE VALOR EN
oA $ 6,000,000.00 ./ LETRAS SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
VALOR AGTA 1: s 6,000,000.00“] VALOR ACTA 5: VALOR ACTA §: OR INGIAL DEL 5 24,000,000.00
VALOR ACTA 2: VALORACTA 6: VALOR ACTA 18 ADICION O REDUCCION
VALOR ACTA 3: VALORACTAT: VALOR ACTA 11: EJECUTADO $ 6,000,000.00
VALOR ACTA 4: VALOR ACTA 8: VALOR ACTA 12: SALDO:

s

PARA 1.0S EFECTOS LEGALES EL SUPERVISOR
CONTRATISTA SUMINISTRO LA SIGUIENTE INFORMACION:

CERTIFICA QUE EL

Que los pagos aportados de seguridad social sobre el periodo informado en la
presente acta corresponden a los pagos efectuados sobre los ingresos percibidos
como contratista de la Cdmara de Representantes, con la cual tiene suscrito ef

contrato mencionado

He contratado o vinculado dos (2) 0 mas si

personas asociadas a la actividad del

presente contrato, (articulo 383 E.T.

Paragrafo 2.), NO X
sl

Manifiesta que es del régimen Comun
NO X

. Si X
Manifiesta que es del régimen Simplificado NG

Certifico que, previa revisién del presente formato y sus anexcs, del informe de
actividades y/o del producto establecido en el contrato, ef contratista cumplié a
satisfaccion con las obligaciones contenidas en el mismo, por {o que cumple con todos

los requisitos legales y, por tanto, autorizo el pago.

6. Que siguen vigentes, fas condiciones para aplicar tas deducciones presentadas para depuracion de ia base de retencién en |a fuente por concepto de:

P':.%ﬁi?\: SALUD: PENSION: ARL: TOTAL: PERIODO PAGADO:
4646854144 300000 334000 58500 $ 74250000 FEBRERO J
$ -
$ -

Observaciones:

Sk
a. Intereses crédito de vivienda NO X ﬂ alor anual:
b. Plan de medicina prepagada o seguro de salud St
NO X
i Sl lor mensual:
c. Dependientes ) X
/] 12/312026

FIRMA RESPONSABLE

CAS‘TRO BALGEDO

JEFE/F(LAN*CIO)\’I Y SISTEMAS

Revisd: Diana Marcela Reyes Martinez CPS_0083 2026

Vs

Revisé: Carlos Fernando Braga Perilla CPS_0082_2026 W
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CONGRED

AQUE VIVE LA DEMOCRATIA

. Ny,
M DECGLOMERA

NUMER:

[} DELA BEPUBLICA

FORMATO DE INFORME DE EJECUCION POR PARTE DEL
CONTRATISTA Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR
PARTE DEL SUPERVISOR

Cédigo: 3-GJC-DJFt-6
Versién: 1
Fecha de aprabacién: 2/20/2025

DIVISION JURIDICA

2105

Proceso: Contratacién

[IAY

e
™™
CONTRATISTA: LUZ MARINA HERNANDEZ VILLAMIZAR .
CC o NIT: 1094272578 < i’/((
NOMBRE SUPERVISOR: JORGE EDISON CASTRO SALCEDO CARGO SUPERVISOR: JEFE PLANEACION Y SISTEMAS
FECHA INICIO: 4/2/2026 FECHA TERMINACION: 3/6/2026 _"y”’/
OBJETO CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS DE LOS PROYECTOS DE

GESTION DOCUMENTAL.

4/2/2026

OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO

3/3/2026

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Realizar el levantamiente de informacién para el reporte de indicadores de] avance de los
Prayectos de Gestién Documental de |a Oficina de Planeacidn y Sistemas.

Apoyé el levantamiento de informacién para reportes del indicadores de plan de accién y
mejoramiento vigencia 2025 de lo Proyectos de Gestion Documental.

validacion de las cotizaciones y estudios del sector para la actualizacién de los proyectas de
gestidn documental.

2. Elahorar actas, oficios e informes ducuma:tc;? el de los proy de gestin Elaboré el acta de reporte de indicadores del Plan de Accitn y Mejoramiento de la vigencia 2025
3, Asistir a las mesas ds trabajo, y i con el de los p de _ N . : :
gestién documental, Asisti a las mesas de trabajo del levantamiento de informacién para el reporte del Plan de Accién
4. Apoyar el levantamiento y sondeo de mercado, i a cotizar, de

Apoys la investigacidn de estudios del sector para el praceso de aclualizacién de los proyectos de

gestién documental durante la vigencia 2026

v

5. Las demas que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y naturaleza
contractual,

que no tengo contratados ni vinculados a mi cargo

Obrando en nombre propio, en atencién a lo previsto en el Decreto 2271 de 2009, el suscrito CONTRATISTA certifica bajo la gravedad de juramento que los aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral, corresponden a los pagos efectuados sobre los ingresos percibidos como trabajador independiente - contratista de la Camara de
Representantes, en virtud del contrato identificado en el acapite |. Datos basicos del contrato. igualmente, de conformidad con el paragrafo 2° del articulo 383 del E.T., manifiesto

Asisti a las capacilaciones sobre lineamientos del proceso de organizacidn y descripcién
documental.

dos o mas personas asociadas a este contrato.

Pﬂ'ﬂﬁ_ﬁ: SALUD: PENSION: ARL: TOTAL: PERIODO PAGADO: /
4646854144 $ 300,000.00 | $ 364,000.00 | $ 58,500.00 | $ 742,500.00 FEBRERO

$ -

3

UTAR:

ki
TOTAL: $ 24,000,000.00 PLAZO TRANSCURRIDO PLAZO RESTANTE
PAGADO: $ -
EJECUTADO POR PAGAR: $ 6.000,000.00 27 Dias 92 DiAS
$ 18,000,000.00

FIRMA CONTRATISTA /" .
LUZ MARINA HEl{Nl}r DEZ VILLAMIZAR
Si X 4
Certifico que el contralista, en actadas, ejecutd Jas actividades descritas en el numeral /. Of %{A DNES Y ACTIVIDADES f'
EJECUTADAS EN EL RESPECTIVO PERIODO, durante ol periodo indicado en numaerel /. PERIODO DE EJECUGHIO) NO
S — RIS = R % S -
i e 3 % G 7 =
srnis e u‘% i A S S 1A 2 /«
121312026
FIRMA SUPERVISOR
JORGE EDJYONCASTRO SALCEDO
JEFE PYASIEACION ¥ SISTEMAS
~of ©

Revis¢: Diang Marcela Reyes Martinez CPS_0083 2026 pa \,'J)*L_z-m/;,‘ l ' ./
Revisé: Carlos Fernando Braga Perilla CFS_0082_2026 2 ﬁ Nl
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LUZ MARINA HERNANDEZ VILLAMIZAR
CPS_2105_2026 __—

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS
DE LOS PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL.

1. Realizar el levantamiento de informacidn para el reporte de indicadores del avance de los
Proyectos de Gestién Documental de la Oficina de Planeacién y Sistemas.

Apoyé el levantamiento de informacién para reportes de los indicadores de plan de accién
y mejoramiento vigencia 2025 de los Proyectos de Gestién Documental.
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2. Elaborar actas, oficios e informes relacionados con el desarrollo de los proyectos de
gestion documental

Elaboré el acta de reporte de indicadores del Plan de Accién y Mejoramiento de la vigencia
2025

Desarroliar un grograms infegral que prorueva un ambiente de kabajn pasifvo, bansparente y éfon denvro de fa
anfdad, medianta &3 inplemaniacin de canpafias lrmdfcas y esparios de Brmaddn interacia que Ssekalazcan fa
cutiura opganizacionat v bmesien ka integridad pdtdica.

D las cuales bnplermantareros £ campafias do Brafednients

« Carmpaiia 1; Forlaleciment def Senfido de Perenandi y Compromiso

Redrzar ebvbouly erndonaleon la inshuddn, promoviando sl arguBo de ser par da un equips sompromeddo
o la sisids piibidea.

Spbidades: Charfas mofvarionales, esimonios de enpleadus, aodones Je reoinndnienty,

» Garmpatia 2: Prosocidn de fa Transparanda yElca

Sensipilizar a los enpleados sobre Ig frporiancia de fa ansparendia en ia oma de dedsiones yla rendicion de
aenias,

Ackvidades; Publicadan de gulas de buenas pracicas, sesfones inbemagas sobre acoass 9 inrmadon y i
en la gesidn pdblica, y diskibuddn de malerial sobree fos prindols de ansparends.

« Campana 3: Foments da fas Reladones ilrpersanales y el Trabaja en Egufng

Zv%fx;ra( fa coranicadidn y colabaradidn enkre fos nfembras del equipa, creando un enfimo de respel mukio ¥
wnfanzs.

Pebidades: Talleres sobre oomunicadiin efeciva, resalugitn de eonfichs, v dindmicss de infegradidn grupal,

» Gamparia 4: Desarolio del Lideramgo $fon

Formar tdares qiie promusvan of comporlirdant §80s yia $ansparands en sus eqolpos.

0 Arbddades: capadiaciones y schddades de desarrolio de iderazgo éfor, enficadasen la bms de
dedshnes ¥ansparenies y o fa creaddn de amblentes inbarales Mdushins



3. Asistir a las mesas de trabajo, y reuniones relacionadas con el desarrollo de los proyectos
de gestiéon documental.

Asisti a las mesas de trabajo del levantamiento de informacién para el reporte del Plan de
Accidn ’

18 imifé,é@s.
3ab
H pen{fzante{s}

Smu , en’z&i

_:jiraci“as pm;sua n

4. Apoyar el levantamiento y sondeo de mercado, invitaciones a cotizar, esquema de
cotizacién, validacién de las cotizaciones y estudios del sector para la actualizacién de los
proyectos de gestion documental.

Apoyé la investigacion de estudios del sector para el proceso de actualizacidn de los
proyectos de gestién documental durante la vigencia 2026



Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivo,

Ley 1712 de 2814 - Ley de Transparencia y Acceso a la informacidn,

Decreto 1080 de 2015, Libro Hf Parte Vil Titulo | Capitulo V - Gestién de

documenios.

Decreto 2600 de 20112 Por et cual se reglamenta ef Titulo V de la Ley 594

de 2000, parcialmente los ardicufos 58 y 53 de ia Ley 1437 de 2011 y se

 dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas

] las Entidades det Estado.

 Decreto 1515 de 2013, Porel cual se reglamenta la Ley 80 de 1988 enlo
concemi alas ex de valor

| historico al AR:I\NO General de Ia Nacién, a !os archlvos generales de los

| entes temitoriates.

i} Acuerdo 001 del 29 de febrera de 2024 AGN “Por el cual se establece et

Acuerdo Unico de 1a Funcion Archivistica, se definen los criferios técnicos
i para sl enel Estado Cok tano y se fijan ofras

 disposiciones.”

Base de dalos seg(n la ISAD G, es 1a norma lécnica general para fa

elabﬁmcwn de ca!élogcs o descnpcmnew archrwshcas que pueden

o] ia del tipo d¢ | o del soporte fisico de los

documenlos de archivo, En Colombia, la norma de descripcion archivistica

| es equivalente = ta Norma Técnica Colombiana NTC- 4095:2013 Nomma

General para la Descripcion Archivistica.

if La aplicacién de las normas 15O 446, 3272, 3334, 4087, 5196, 6199, 6428,
119848, 10196 o las que ias modifiquen, las que se expidan, adicicnen o
sustifuyan. Normas que se verificaran en los correspundientes procesos de
contratacion, segln ef objeto confractual.

La base de datos debe contar con una estructura que atienda a politicas y
normas archivisticas nacionales e intemacionales como fa NTC4085 -
ISAD(G), ISAAR (CPF), ISDF, EAD y demds normas adoptadas por el AGN
para la descripcion de archivos, incluyendo fa descripcion écnica de fos
medios de almacenamiento.

5. Las demds actividades solicitadas por el Supervisor, relacionadas con el objeto y naturaleza
contractual

Asisti a las capacitaciones sobre Imeamlentos del proceso de organizacion y descripcion
documental.

1. Marea normative y conceptuai
€ prosenie Bneariénie e fundausenta e 6! marco juridics archivistios colombisng, wompuasta por
Loy 684 de 2000 - Ley Ganeral de Archivos,
Ley 1212 de 2014 - Ley do ia y dod Darscha 08 Acceso a fa Pitlifios
Nawiongt

Decrefo 1080 de 3015 - Sactor Crllwa (Gastido Doconantsl y Archiens).
Asugrdo 042 de 3003, Por el cisial ¢ fos o 2acisn do fog
Qrehivos U gestitn on ins antidades poblicas y ias privasdas que mplen fungiones pobicss,
& rogala st inventario Unico Socamantal y s desareotan 58 s 521,22, 28y 26 datn
Loy Gentrl e Arokivos 594 e 2060,

Asuerde (01 do 2024 dei Archiva 6 it de la Naibe - Lir z o gesticn de
docamsntas fisess y enatinkoy,

ey 5 de 1502 "Por (2 cual so explde of Regramento tid Congress: o Senado v ia Camara de
Reprasantantes’.

Eate fineanuentn orienta Ia lmplemﬁwmon e loy procems wcmeos y administratives recesarios
para garaniizac ta adecuada i
produtidos y custodiados por in Camisi ,von Prmora ds la csmars e ﬁeprmﬂam&a en vl e
def proyecho e e dei Sinteron da &

ontidat,

2. Obfotivo gensrst

Establecsr los fineami thenicos, ¥ parata
oot de f i £ idosy i por 3 Com
de Ja Cémara di t et proyesto. ; &
requisitos ks inteigridiad. i a:
1minformacion & ko farge AV ciclo de vida documerva'.

3. Objetivos espesificos

2 izt ion
documental,
. Fortaterer jos i da contraly fizacién de i
©. Gaartizar fa razakilioad y et secexe opotine a b infimacion inatigeinnal,
4. Promavar s tuura fstion ¥ fa i ia qostidn da tag







