ALCALDIA MAYOR

DE
Secre
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BOGOTA D.C.
taria de Gobierno

Local de Puente Aranda

INFORME

FINAL

DE ACTIVIDADES No 6

FORMATO INFORME DE ACTIV]

IDADES PARA TODO TIPO DE CONTRATOS

PERIODO:

1 de FEBRERO de 2026

AL

8 de FEBRERO de 2026

DATOS BA!

ICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion de la Entidad

No. CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION

415 15 de agosto de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ESTEBAN RICARDO SANCHEZ MONTANO

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION

C.C. 1022436936

PLAZO DE EJECUCION 5 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.000.000,00

VALOR DEL PERIODO DE COBRO 853.333

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION PRESUP 0230117459920242588

FECHA ACTA DE INICIO 9 de septiembre de 2025
PRORROGA N/A

ADICION N/A

SUSPENSION 1 N/A

SUSPENSION 2 N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION (INCLUYENDO PRORROGAS Y

SUSPENSIONES)

8 de febrero de 2025

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS PARA APOYAR LA GESTION DE LAS LABORES DE ATENCION INTEGRAL, FILTRO Y DIRECCIONAMIENTO DE LAS SOLICITUDES
ONAL Y/O A TRAVES DE LOS DIFERENTES MEDIOS DE ATENCION DE LA ALCALD{A LOCAL DE PUENTE ARANDA

DE LA CIUDADAN{A QUE ACUDE DE MANERA PERS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTO

MEDIO DE
VERIFICACION

Realizar ¢l registro en la base de datos y|
tabulacién de la informacion solicitada y|
suministra al publico en general

Se realiza cl registro de asistencia de la ciudadania que
acude a la Alcaldia Local de Puente Aranda por diferentes
tipos de trémites, con 101 registros.

1. Registro de asistencia de la ciudadania que acudié a la Alcaldia Local de Puente Aranda.
(Se guarda en un archivo tipo .pdf )

Evidencias Obligacion 1.
Registro asistencia ciudadanos
ALPA.pdf

Realizar actividades de apoyo para la
atencion, orientacion y recepcion de los|
ciudadanos que requieren

algin tipo de servicio o informacién de la|
administracion Local.

Se realiza el

presencial a la
que sc acerca a la Alcaldia Local de Puente Aranda para la
desarrollo de distintos tipos de tramites, dandoles la
informacién pertinente y/o direccionamiento al drea
correspondiente a cada uno de ellos segin sca su caso, de
acuerdo con los procedimientos e instructivos con los que
cuenta la Secretaria Distrital de Gobierno en cuanto a
atencién a la ciudadania.

1. Actas de Reunion en las que se evidencian las actividades realizadas a diario con la
atencion a la ciudadania que acudi6 a la Alcaldia Local de Puente Aranda. (Se guarda en un
archivo tipo .pdf)

Evidencias Obligacion 2.
Actas ALPA febrero 2026.pdf

Brindar direccionamiento a la comunidad en|

Se realiza el presencial a la ci
que se acerca a la Alcaldia Local de Puente Aranda para la

desarrollo de distintos tipos de tramites, dandoles la

aquellos casos que sea necesario remitir al

perti ylo al drea

drea competente.

a cada uno de ellos segin sea su caso, de
acuerdo con los procedimientos e instructivos con los que
cuenta la Secretaria Distrital de Gobierno en cuanto a
atencion a la ciudadania.

1. Actas de Reunién en las que se evidencian las actividades realizadas a diario con la
atencién a la ciudadania que acudi6 a la Alcaldia Local de Puente Aranda. (Se guarda en un
archivo tipo .pdf )

Evidencias Obligacién 3
Actas ALPA febrero 2026.pdf

Asistir personal y  telefonicamente a los|

Se realiza el

presencial a la
que sc acerca a la Alcaldia Local de Puente Aranda para la
desarrollo de distintos tipos de tramites, dandoles la

usuarios externos e internos bri
informacion satisfactoria

y oportuna

macion p ylo al drea
correspondiente a cada uno de ellos segin sca su caso, de
acuerdo con los procedimientos e instructivos con los que
cuenta la Secretaria Distrital de Gobierno en cuanto a

atencion a la ciudadania.

1. Actas de Reunion en las que se evidencian las actividades realizadas a diario con la

atencin a la ciudadania que acudio a la Alcaldia Local de Puente Aranda. (Se guarda en un
archivo tipo .pdf)

Evidencias Obligacion 4.
Actas ALPA febrero 2026.pdf

Realizar las labores operativas o de tramite|

Evidencias Obligacion 5.

atencion recibida a los ciudadanos atendidos.

obligacién.

onamiento|No se realizaron las actividades correspondientes a esta " No se realizaron las actividades
o o No se realizaron las cor aesta
correspondientes a esta
areas de la alcaldia local y terceros. obligacion.
Evidencias Obligacion 6.
Realizar encuesta de satisfaccion sobre la|No se realizaron las actividades correspondientes a esta " No se realizaron | vidades
No se realizaron las cor aesta

correspondientes a

obligacién.
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Organizar y registrar mensualmente en una

base de datos  yo aplicativos i istenci i ) R ) . - . igacio
- vlo. aplicativos|Se realiza el registro de asistencia de la ciudadana que 1y peiciro de asistencia de la ciudadania que acudi6 a la Alcaldia Local de Puente Aranda, | CYidencias Obligacion 7.
7 correspondientes, la informacion|acude a la Alcaldia Local de Puente Aranda por diferentes R Registro asistencia ciudadanos
- A ‘ A (Se guarda en un archivo tipo .pdf ) N
suministrada y/o recolectada de acuerdo a la|tipos de tramites, con 101 registros. ALPA.pdf
atencion brindada.
Llevar una planilla para el control del[Se realiz is sistenci i i . . . Svidenc 6n 8.
h P p del]Se realiza el registro de asistencia de la ciudadania que |y pogiciro de asistencia de la ciudadania que acudié a la Alcaldia Local de Puente Aranda, | Cvidencias Obligacién 8
8 ingreso de los ciudadanos a las dependencias|acude a la Alcaldia Local de Puente Aranda por diferentes (Se guarda cn un archivo tipo pdf ) Registro asistencia ciudadanos
de la Alcaldia Local. tipos de tramites, con 101 registros. : ALPA.pdf
Mantener actualizada la lista de funcionarios| ¢ "¢41172 1a actualizacion de la base de datos con la ' i N Evidencias Obligacion 9.
" informacion de las dreas con las cuenta la Alcaldia Local ~ |1. Base de Datos Alcaldia Local de Puente Aranda por drea y funcionarios. (Se guarda enun | = ; A
9 |y extensiones de la Alcaldia Local de Puente " s Directorio interno ALPA febrero
Aranda de Puente Aranda y los nimeros de contacto de los archivo tipo .pdf) 2026.pdf
. funcionarios y servidores piiblicos que las integran. ~020-p
Asistir a todas las capacitaciones a las que| . . Evidencias Obligacion IQ.
. No se realizaron las actividades correspondientes a esta No se realizaron las actividades
10 [sea citado por la Alcaldia Local de Puente] 12 '™ No se realizaron las cor aesta § .
Aranda y la Secretaria Distrital de Gobierno, | *P1'€3¢10M- correspondientes a esta
obligacion.
Responder en los términos otorgados por la| . . Evidencias Obligacion ”.'
No se realizaron las actividades correspondientes a esta No se realizaron las actividades
11 [normatividad vigente, todas las peticiones en| 0 >C "¢ No se realizaron las cor aesta
; ~ " [obligacion. correspondientes a esta
el aplicativo de gestion Documental Orfeo. ki
obligacion.
1. Se brind apoyo en la programacion semanal de
Las demés que demande la Administracion ctores ia Loc: , -videnc 6n 12,
que i conductores de la Alealdia Local de Puente Aranda 1. Base de Datos con I semanal de los de Ia Alcaldia Local de Evidencias Obligacion 12
Local a través de su supervisor, que|realizando llevando el registro en la planilla destinada 1. Programacion vehiculos enero-
Puente Aranda. (Se guarda en un archivo tipo .pdf)
12 |correspondan a la naturaleza del contrato y|para tal fin. febrero 2026.pdf - 2. Control

que sean necesarias para la consecucion del
fin del objeto contractual.

2. Se apoyaron las actividades correspondientes a la
programacién semanal en cuanto a la logistica de eventos
efectuados por la Alcaldfa Local de Puente Aranda,

2. Base de Datos con la plancacién de eventos de la Alcaldia Local de Puente Aranda. (Se
guarda en un archivo tipo .pdf)

logistica y eventos enero-febrero
2026.pdf

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE
SE APORTA PAGO DE SALUD

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO DE

ARL

NOMBRE DE LA EMPRESA
SE APORTA

COMPENSAR

POSITIVA

COLPENSIONES

Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud y pension corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a
Estatuto Tributario Nacional, en su articulo 4°, paragrafo 1°; concepto SHD 1195-2009).

retencion. (Decreto Nacional 2271 del 18 de junio de 2009, al reglamentar parcialmente el

FIRMAS
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las CONTRATISTA
9bl|gacnones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el.pnf ente ESTEBAN RICARDO SANCHEZ MONTARO
informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, Cargo: CONTRATISTA
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente - = — =
X X S . 7 2, -l
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del Fi . <z l—F
irma: . 7 J
contrato. [ 5 ‘//f/ \
DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado) OR/INTERVENTO:! l
los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la{Nombre: VICTOR ALFONSO [CRUZ SANCHEZ,
fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. Cargo: ALCALDEJLOCAL
Firma:
APOYO A LA SUPERVISION (CUANDO APLIQUE)
Nombre: 0
Cargo: APOYO A LA SUPERVISION
Firma:
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