SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-087 V1



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartado, 31 de marzo de 2026

Sefior(a)

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9112713 DE 2026
Coordinador académico programas especiales

Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Marzo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9112713 DE 2026

KAREN LORENA REYES GARZON, identificado con la cédula de ciudadania No. 1120558277 en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE.
(548.954.135), suma que sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) un (1)
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SETENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($4.579.580), b) nueve
(9) pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS
M/CTE ($4.737.497) cada uno, c) un (1) ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2026
por valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE
(51.737.082).

Plazo: Serd hasta el 11 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacidn Profesional

Complementaria en las redes de conocimiento en el programa de atencidn a poblacién victimas

y grupos étnicos en Uraba, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico.

Ejecucidon mensual de actividades

proceso  educativo tedrico-

practico y desarrollar las
actividades contractuales de
acuerdo con la necesidad del

servicio y la programacion

establecida en los procesos
formativos del centro de
formacion.

de acuerdo con solicitudes

previas a la  vigencia
(enviadas para registro vy
creacion)

3424049 - MANEJO BASICO
DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

3457974 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3436613 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3433319 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3460212 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

Nro. | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la Formacion | Se desarrollan acciones de | Solicitud creacién de
Profesional Integral como un | formacidn complementaria | fichas - Portafolio de

evidencias
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3432587 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3435310 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3457719 - INFORMATICA:
MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

3435025 - CIUDADANIA
DIGITAL PARA LA PAZ

3437468 - CIUDADANIA

DIGITAL PARA LA PAZ
Participar activamente en los | Se participa | Evidencias
equipos ejecutores, con el fin de | estratégicamente con los | fotograficas
garantizar la unidad técnicaen la | equipos por redes de

ejecucién de la formacién de
acuerdo con los lineamientos y
politicas establecidas desde la

Direccidon de Formacion
Profesional: formulacion de
proyectos formativos, diseno de
actividades de aprendizaje,
elaboracién de talleres,

estrategias pedagégicas a
implementar en la formacién,
elaboracién de pruebas, items
que alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccién de
aprendices si a ello da lugar,

entre otras.

conocimiento del programa
inclusion social, atencion a
poblacién victima y grupos
étnicos de Uraba.
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Participar en la programacién y

ejecucion del proceso de
induccion de aprendices de
formacion  titulada, en el

reconocimiento de aprendizajes
previos y gestionar la anulacién
de la matricula de los aprendices
gue no se presentan en la fase de
Induccién y manifiesten su
deseo de no continuar, una vez
de contactado el aprendiz, antes
de asociar los aprendices a la

ruta de aprendizaje.

No se requirié la actividad
durante este periodo debido
a que no me han sido
de

asignadas acciones

formacidn titulada.

No aplica para este
periodo.

del
Contrato la informacién que le

Entregar al Supervisor
sea solicitada en relacién con el
proceso de ejecucion de la
formacién: proyecto formativo,

guias de aprendizaje, planeacion

pedagégica del proyecto
formativo, portafolio de
evidencias, verificacion de

condiciones del ambiente de

aprendizaje, planeacién,
diligenciamiento formato plan
concertado, acta de apertura y
acta de cierre de la formacidn,
seguimiento y evaluacién de la
etapa productivay en general los
informes que la formacién por

competencias exija

Se entrega la consolidacion
del de
evidencias de acuerdo con las

inicial portafolio

orientaciones establecidas

por la coordinacion

académica.

Portafolio de

evidencias digital

Emitir e informar en un plazo
maximo de 8 dias habiles a los
Coordinacién
de
aprendizaje obtenido en cada

aprendices vy

Académica el  juicio

Se realizo la asignacién de
juicios evaluativos a las fichas
que finalizadas en el mes
correspondiente.

Reporte de juicios
evaluativos.
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y/o competencia del

proceso de formacion.

fase

Participar en los comités de

evaluacién y seguimiento

ordinario y extraordinarios, que

se  programen para  los
aprendices, garantizando en
todo momento el debido
proceso  definido en el

Reglamento de Aprendices, asi
como diligenciar el formato de
novedades y elaborar el acta.

No se requirié la actividad
durante este periodo debido
a que no he sido convocado a
participar de
ordinario y/o extraordinarios

comité

que se programen para los
aprendices.

No aplica para este
periodo.

Reportar en el sistema Sofia Plus

Se reporta la creacion de

Reporte de apoyo a

todas las actividades que de | fichas, inscripcién y matricula | la formacion,
acuerdo con los procesos que | correspondiente a los cursos | diagrama de
son de su responsabilidad, | programados durante el mes; | horario, listado de
garanticen la calidad de la|igualmente se adelanta la | aprendices en
informacién y su coherencia con | gestién de creacién de | formacion

el proceso formativo tales como: | eventos, creaciéon de rutas de

inasistencias de aprendices a la | aprendizaje, asociar

formaciodn, creacién de rutas de | aprendices, reconocimiento

aprendizaje y asociacién de | de aprendizajes previos.

aprendices a la ruta,

reconocimiento de aprendizajes

previos y  comunicar  al

supervisor del contrato

oportunamente anomalias,

inconsistencias, novedades de

aprendices y hallazgos en el

registro de la informacion.

Usar las diferentes plataformas | Se adelanta la gestion en la | Portafolio de
tecnolégicas institucionales de | plataforma institucional del | evidencias,

apoyo académico y | dominio @sena.edu.co al | pantallazo de

administrativo relacionado con
su rol, actualizando y registrando
de manera veraz y oportuna

igual que la plataforma Sofia
Plus

gestién por correo
electrénico
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cada una de las acciones que
integran el proceso formativo.

9 Participar en la generaciéon y | No se requirid la actividad | No aplica para este
desarrollo de disefio curricular, | durante este periodo debido | periodo.
proyectos de investigacidn | a que no he sido asignado
aplicada, innovacidn pedagdgica | para participar en el equipo
y desarrollo tecnolégico, de |de desarrollo y disefio
interés institucional. curricular por parte de la

coordinacién académica.

10 Participar en las actividades | Se realizan actividades de | Portafolio de
indicadas por el Centro para el | indicadas por el Centro para | evidencias
mejoramiento de los procesos | el mejoramiento de los
establecidos en la Red de | procesos establecidos en la
Procesos del Sistema Integrado | Red de Procesos del Sistema
de Gestién de la Calidad. Integrado de Gestion de la

Calidad debido a que no he
sido designado por el
supervisor de contrato ni por
el ordenador del gasto.

11 Realizar el apoyo técnico en la | Se realiza divulgacion de la | Listado de
divulgacion de la  oferta | oferta educativa de | asistencia, Evidencia
educativa del Centro de | formacién complementaria | fotografica.
Formacion Complejo | del programa inclusién social,

Tecnolégico Agroindustrial, | atencion a poblacion victima
Pecuario y Turistico, acorde a la | y grupos étnicos de Uraba.
especialidad técnica.

12 Implementar estrategias para la | Se implementan estrategias | Portafolio de
retencién de los aprendices y | de trabajo en equipo, trabajo | evidencias
justificar plenamente de | colaborativo, trabajo
acuerdo con el reglamento del | auténomo, talleres en casa y
aprendiz cuando se presente la | ejercicios practicos como
desercion. modelo de aprendizaje.

13 Apoyar los procesos de | No se realiza apoyo de los | No aplica para este
autoevaluacion del centro de | procesos de autoevaluacion | periodo

formacion, de acuerdo con lo

del centro de formacién, de
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establecido con el Consejo
Nacional de Acreditacion CNA,
asi como la consolidacion de la
Documentacion para radicar en
el Sistema de Aseguramiento de
la Calidad de la Educacién
SACES, de los

programas que se presenten

Superior

para registro calificado, previa
Instruccién de la Coordinacién

acuerdo con lo establecido,
dado
asignado/a

qgue no he sido
por el
coordinador académico para

tal fin.

contrato que tengan relacién
con la especialidad del programa
de formacién y el objeto

contractual.

articulacion asignadas por el
supervisor de contrato de
acuerdo con el desarrollo del
proceso contractual.

Académica.

14 Estar certificado o actualizarse | Actualmente me encuentro | Certificado de Ila
en la Norma de Competencia | certificado en la norma | norma.
ORIENTAR FORMACION | correspondiente
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO  TECNICO Y
NORMATIVO.

15 Efectuar todas las actividades de | No se requirié la actividad | No aplica para este
apoyo concernientes en la etapa | durante este periodo dado | periodo
precontractual, contractual vy | que no he sido asignado por
poscontractual, de los procesos | el supervisor u ordenador del
de contratacion designados por | gasto a realizar actividades
el supervisor u ordenador del | de apoyo a procesos
gasto. concernientes en la etapa

precontractual, contractual y
poscontractual

16 Realizar las demds actividades | Se realizan las actividades de | Portafolio de
asignadas por el supervisor del | planeacién, gestion y | evidencias.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NRO. DE LA ORDEN DE

FECHA DE

FECHA DE

VEREDA EL TIGRE
(CHIGORODO) -
CORREGIMIENTO
PAVARANDO - VEREDA EL 25
DE AGOSTO (CAREPA) -
MUTATA

2026

2026

iTEM VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
MUTATA - CORREGIMIENTO
CAUCHERAS -
CORREGIMIENTO
BARRANQUILLITA
(CHIGORODO)- INSTITUCION
EDUCATIVA RURAL LA
03 DE MARZO DE | 31 DE MARZO DE
1 8426 PROVINCIA (CAREPA) -

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6009008241 — 6009739531 Operador SOI
referente al mes de FEBRERO.

Cordialmente,

KAREN LORENA REYES GARZON
Contratista
C.C. No. 1120558277

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.9112713 DE 2026
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KAREN LORENA REYES GARZON

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3424049 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

APLICAR HERRAMIENTAS WEB Y DE TRABAJO COLABORATIVO DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR
OPERAR EQUIPOS AUDIOVISUALES Y DE COMPUTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
UTILIZAR LA HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL SISTEMA OPERATIVO

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3457974 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:
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ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3436613 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3433319 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
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FICHA 3460212 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3432587 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3435310 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
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FICHA 3457719 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3435025 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR HERRAMIENTAS WEB Y DE TRABAJO COLABORATIVO DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EQUIPOS AUDIOVISUALES Y DE COMPUTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
UTILIZAR LA HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL SISTEMA OPERATIVO

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3437468 - CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR HERRAMIENTAS WEB Y DE TRABAJO COLABORATIVO DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR EQUIPOS AUDIOVISUALES Y DE COMPUTO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
UTILIZAR LA HERRAMIENTA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL SISTEMA OPERATIVO

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON LA INFORMACION A PROCESAR.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KAREN LORENA REYES GARZON

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

15/03/26 22:58 Page 5 of 6
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de o establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciton de Datos Personales, el Servicio e
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Evidencias fotograficas correspondientes a la ejecucion de la formacidn.

lunes, 2 de marzo de 2026 16:06:18
#Formacién en INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET #1.E.R MUT!
Atencién A Poblacién Victimas Y Grupos Etnicos En Uraba ;




miércoles, 4 de marzo de 2026 14:46:45
#Formacién en MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULQ'EXCEL #Correglmlento Barranqmlllta
Atencién A Poblacién Victimas Y Grupos Etnicos En Uraba

41 A IER PROVINCIA
‘.. $E CONECTA

jueves, 5 deumarzo de 2026'09:27:10
#FQ_rmaciﬁlNFO‘R]ﬁATIC : MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET #I.E.R LA PROVINCIA #Carepa

Atencion. lacién Victimas Y Grupos/Etnicos En Uraba



jueves, 5 de marzo de 2026 15:24:05 — ‘ }

#Formacién en INFORMATICA: MICROSOFT WORD, tXCEL E INTERNET #I.E.R LA PROVINCIA #Carepasas
Atencion A Poblacion Victimas Y Grupos Etnic&sf En Uraba
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ACTA No.2026-089-PVGE-FOR

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién
complementaria con los aprendices del curso de CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ ID
3437468 en el centro dia del municipio de Chigorodd Antioquia.

20 de febrero del 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA:

02:00 pm 06:00 pm
CENTRO DIA - DIRECCION / REGIONAL /
CHIGORODO CENTRO:
LUGAR Y/O ENLACE: _ o
Complejo Tecnoldgico

Agroindustrial, Pecuario y

Turistico

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Saludo
- Bienveniday presentacion
- Socializacion del programa de formacién
- Verificacién de condiciones
- Planeacién y concertacién de cronograma
- Reglamento y deberes
- Compromisos de las partes
- Conclusiones y cierre.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién complementaria con los
aprendices del curso de CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ ID 3437468 en el centro dia del
municipio de Chigorodd Antioquia.

DESARROLLO DE LA REUNION.

Saludo,

En el municipio de Chigorodd, siendo las 02:00 PM, se da inicio formal a la reunién de apertura
del programa de formacién complementaria denominado CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ,
con una duracién de 40 horas.

Como primer punto, se realiza la validacién del ambiente de aprendizaje ubicado en el
CENTRO DIA constatando que las instalaciones cuentan con los recursos minimos necesarios
para el desarrollo de las competencias. El instructor Karen Lorena Reyes Garzon socializa el
programa de formacidn, explica los resultados de aprendizaje, la metodologia de trabajo y
considera como apto el ambiente de aprendizaje para iniciar la transferencia de
conocimiento.

GOR-F-084 V02
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Acto seguido, se procede a la concertacién del cronograma de formacion con el grupo de
aprendices, estableciendo que las sesiones se llevardn a cabo de la siguiente manera:

- Fecha de inicio de la formacion: 20 de febrero del 2026
- Fecha de finalizacion de la formacion: 24 de abril del 2026
- Dias de la semana: Viernes

Para facilitar una comunicacién fluida y el envio oportuno de material de apoyo, los
aprendices acuerdan por unanimidad la creacidn, participacion y uso voluntario de un grupo
de WhatsApp como medio informativo durante la ejecucidn del curso. Se enfatiza que este
grupo se regird bajo normas de respeto y se utilizara exclusivamente para asuntos académicos
y en los horarios establecidos para la atencién académica.

Finalmente, se establecen los criterios para la certificacion exitosa del programa. Los
aprendices manifiestan su compromiso de cumplir con una asistencia superior al sesenta (60)
por ciento de los encuentros programados y con la entrega puntual de las evidencias de
aprendizaje, las cuales consisten en: Practicas supervisadas de manejo de computo.

Se aclara que la aprobacidn del curso estd sujeta tanto a la permanencia en las sesiones como
al cumplimiento con la entrega de las evidencias correspondiente. No habiendo mas
observaciones por parte de los asistentes, se firma la presente acta como constancia de la
aceptacion de los compromisos de la formacion.

CONCLUSIONES

Como resultado de la sesidn, se declara formalmente la apertura de la formacidn,
confirmando que el ambiente de formacion se encuentra en condiciones para el desarrollo
de las competencias. Los aprendices manifiestan haber comprendido y aceptado la
metodologia de trabajo, el cronograma de encuentrosy los criterios de evaluacién. Asi mismo,
gueda en firme el compromiso de asistencia y entrega puntual de evidencias.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Desarrollar la formacion

A partir de la De acuerdo con el
de acuerdo con la o Instructor ) . .
., fecha de inicio listado de asistencia
programacion.
Cumplir con la asistencia .
P . ) y A partir de la . De acuerdo con el
la entrega de evidencias Aprendices

fecha de inicio listado de asistencia

de formacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

GOR-F-084 V02
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NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Karen Lorena Inclusién social, Si N/A De acuerdo con el
Reyes Garzon. atencion a listado de
poblacion victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Sandra Maria Inclusion social, Si N/A De acuerdo con el
Saldarriaga. atencion a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Demas Inclusion social, Si N/A De acuerdo con el
aprendices atencién a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

- Listado de asistencia del dia 20 de febrero del 2026.
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De acuerdo con La Ley 1521 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 3 garantizar la seguridad y proteccién de los datas
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- Evidencia fotografica del dia 20 de febrero del 2026.

viernes, 20 de febrero de 2026 15:33:18 N
#Formacién en CTUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ #Centro dia #Chigorodo
Atencién A Poblacién Victimas Y Grupos Etnicos/En Uraba

Proyectd: Karen Lorena Reyes Garzon.
Cargo: Instructor Contratista - atencidn a poblacion victima y grupos étnicos en Uraba.
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ACTA No.2026-093-PVGE-FOR

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién
complementaria con los aprendices del curso de INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET ID 3435310 de la I.E MUTATA del municipio de Mutata Antioquia.

22 de febrero del 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA:

02:00 pm 06:00 pm
I.E MUTATA DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
LUGAR Y/O ENLACE: _ o
Complejo Tecnoldégico

Agroindustrial, Pecuario y

Turistico

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Saludo
- Bienveniday presentacion
- Socializacion del programa de formacién
- Verificacién de condiciones
- Planeacién y concertacién de cronograma
- Reglamento y deberes
- Compromisos de las partes
- Conclusiones y cierre.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar la apertura de formacién complementaria con los
aprendices del curso de INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET ID 3435310 de
la I.E MUTATA del municipio de Mutata Antioquia.

DESARROLLO DE LA REUNION.

Saludo,

En el municipio de Mutatd, siendo las 02:00 PM, se da inicio formal a la reunién de apertura
del programa de formacién complementaria denominado INFORMATICA: MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET, con una duracién de 40 horas.

Como primer punto, se realiza la validacidon del ambiente de aprendizaje ubicado en la I.E
MUTATA constatando que las instalaciones cuentan con los recursos minimos necesarios para
el desarrollo de las competencias. El instructor Karen Lorena Reyes Garzon socializa el
programa de formacidn, explica los resultados de aprendizaje, la metodologia de trabajo vy
considera como apto el ambiente de aprendizaje para iniciar la transferencia de
conocimiento.
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Acto seguido, se procede a la concertacién del cronograma de formacion con el grupo de
aprendices, estableciendo que las sesiones se llevardn a cabo de la siguiente manera:

- Fecha de inicio de la formacion: 22 de febrero del 2026
- Fecha de finalizacion de la formacion: 16 de marzo del 2026
- Dias de la semana: Domingo, Lunes

Para facilitar una comunicacién fluida y el envio oportuno de material de apoyo, los
aprendices acuerdan por unanimidad la creacidn, participacion y uso voluntario de un grupo
de WhatsApp como medio informativo durante la ejecucidn del curso. Se enfatiza que este
grupo se regird bajo normas de respeto y se utilizara exclusivamente para asuntos académicos
y en los horarios establecidos para la atencién académica.

Finalmente, se establecen los criterios para la certificacion exitosa del programa. Los
aprendices manifiestan su compromiso de cumplir con una asistencia superior al sesenta (60)
por ciento de los encuentros programados y con la entrega puntual de las evidencias de
aprendizaje, las cuales consisten en: Practicas supervisadas de manejo de computo.

Se aclara que la aprobacidn del curso estd sujeta tanto a la permanencia en las sesiones como
al cumplimiento con la entrega de las evidencias correspondiente. No habiendo mas
observaciones por parte de los asistentes, se firma la presente acta como constancia de la
aceptacion de los compromisos de la formacion.

CONCLUSIONES

Como resultado de la sesidn, se declara formalmente la apertura de la formacidn,
confirmando que el ambiente de formacion se encuentra en condiciones para el desarrollo
de las competencias. Los aprendices manifiestan haber comprendido y aceptado la
metodologia de trabajo, el cronograma de encuentrosy los criterios de evaluacién. Asi mismo,
gueda en firme el compromiso de asistencia y entrega puntual de evidencias.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Desarrollar la formacion

A partir de la De acuerdo con el
de acuerdo con la o Instructor . . .
., fecha de inicio listado de asistencia
programacion.
Cumplir con la asistencia .
P . ) y A partir de la . De acuerdo con el
la entrega de evidencias Aprendices

fecha de inicio listado de asistencia

de formacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Karen Lorena Inclusién social, Si N/A De acuerdo con el
Reyes Garzon. atencion a listado de
poblacion victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Abel Antonio Inclusion social, Si N/A De acuerdo con el
Diaz Castellar. atencioén a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.
Demas Inclusion social, Si N/A De acuerdo con el
aprendices atencién a listado de
poblacién victima asistencia
y grupos étnicos
de Uraba.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

- Listado de asistencia del dia 22 de febrero del 2026.
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- Evidencia fotografica del dia 22 de febrero del 2026.
| |

domingo, 22 de febrero de 2026
#Apertura al curso J)NFORMA'
Atencion A Poblagion Victima$ CUPO

Proyectod: Karen Lorena Reyes Garzon.
Cargo: Instructor Contratista - atencidn a poblacion victima y grupos étnicos en Uraba.

GOR-F-084 V02




Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

MHnrendon

36-02-00-005-
950410

2026-02-27-10:36 a. m.

NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ

COMPLEJO TECNOLOGICO
AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6726 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

i 5 Seion: " < " . 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
Nuamero: 50026 Fecha Registro: |2026-02-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: TURISTICO-ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 658.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 658.000,00 | Saldo x Obligar: 658.000,00
TERCERO ORIGINAL
gﬁ%‘;’;‘:ﬂ“: Gedula de | 1120558277 | Razén Social: IKAREN LORENA REYES GARZON Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | s4979052114]Banco: [BancoLOMBIA S.A. [ Tipo: [anorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
- - . : SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
Identificacion: ( 1088267594 | Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: ’AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | ;ec’.“’ de l Genera Viiticos: ‘ si Num. Solicitud de 8426 |Namero: |CoM8426 ‘Tipo: ‘soucn‘uo Fecha: ‘zozs—oz-ze
egistro: Comision:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
950410 COMPLEJO COMPETENCIAS PARA LA
TECNOLOGICO INSERCION LABORAL - ; VALOR
AGROINDUSTRIAL MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PECUARIO Y TURISTICO - |COMPETENCIAS PARA LA i
ANTIOQUIA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
658.000,00 0,00
Total: 658.000,00 0,00 658.000,00 658.000,00
Siiisia: SOLICITUD DE COMISION N° 8426-IMPARTIR FORMACION CURSOS COD 281730067, ID 3424049, COD 22810787 DIAS 3-10-17, 4-11, 5-12-19-26, 6-13, 24-31, 18-25, 30 MARZO 2026 MUTATA-CAUCHERAS-
Jeto: BARRANQUILLITA CHIGO-IE LA PROVINCIA CAREPA-VDA EL TIGRE CHIGO-PAVARAND
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2026-03-02 658.000,00 658.000,00 | NINGUNO
PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA CSF
Pagina 13  de 48
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Documento de Autorizacidon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO

Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO

Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacién Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del:Pais - Tramite - Inicial <

. i 8426 - : 2026-02-26 . Autorizada Unidad Ejecutora-o Subunidad - 36-02-00-005-950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL
Sielichid ds Coutsisig. Fecha Solicitud Estado/de la Comision PECUARIO Y TURISTICO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut/ Rech. 2026-02-26 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terestre Area u Oficina INSTRUCTOR Tipo de tramite - Inicial Comisién Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 6726 Dependencia Solicitante 950410 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y TURISTICO - ANTIOQUIA
2 C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
) FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL

Tipo y Numero de

Nombie Documento

H e = e Pernocta | Porcentaje ¥
Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e : . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias Ultimo dia | Pernocta | Total dias

i gte 2 Sy B Objeto de la Comisién por Tercero
Comisién Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar

IMPARTIR FORMACION CURSOS
COD 281730067, ID 3424049, COD
22810787 DIAS 3-10-17, 4-11, 5-12-19
-26, 6-13, 24-31, 18-25, 30 MARZO
28 4.737.497,00 0,00 0,00 658.000,00 658.000,00 2026 MUTATA-CAUCHERAS-
BARRAMNCUILLITA CHIGO-IE LA
PROVINCIA CAREPA-VDA EL TIGRE
CHIGOC-PAVARANDO-VDA 25
2026-03-03 2026-03-31 ANTIOQUIA / MUTATA | ANTIOQUIA/ MUTATA| 28 No 0 ST CAREEAATITATA
CONTRATIS
KAREN LORENA . 44 - |TA- 5
REYES GARZON CC: 1120553277 INSTRUCTO Autorizada
R

2026-03-31 2026-03-31 ANTIOQUIA / MUTATA | ANTIOQUIA / MUTATA o No 0

Totales Solicitud de Comision 0,00 658.000,00 658.000,00

L : - OBJETODELA COMISION
IMPARTIR FORMACION CURSOS COD 281730067, ID 3424049, COD 22810787 DIAS 3-10-17, 4-11, 5-12-19-26, 6-13, 24-31, 18-25, 30 MARZO 2026 MUTATA-CAUCHERAS-BARRANQUILLITA CHIGO-IE LA PROVINCIA CAREPA-VDA EL TIGRE CHIGO-PAVARANDO-VDA 25
AGOSTO CAREPA-MUTATA

[MINISTERIO DE HACIENDA Greooriaico o oo ORDENADOR DEL GASTO
Y CREDI { O PU BLICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/26 15:03:01 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firnado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formata electronico y goza de ici integri Yy NO ¢ liacion. Las
cerlificados digitales de firma del presenie documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierla de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhvelez HAROL EDUARDO VELEZ CASTRO

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO
Reporte: 950410 AGROINDUSTRIAL PECUARIO Y
TURISTICO-ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacién Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Identificacion: 1088267594 Nombre: HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
. AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO -

ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: I"" ICargo:

Firma Responsable

Verificado Por: ]NORBEY ALONSO RENDON MUNOZ IFecha Verificacion: rzsxoz/zoze 14:42:46

‘# Firmado digitalmente por:
Nombre: HAROL EDUARDO VELEZ
; CASTRO
Cédula de ciudadania: 1088267594
5 Usuario SIIF: MHhvelez
[0 260212026 3:03:15 p. m.

Pagina 2 de 2

y goza de y no iacién. Los

Esle documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanlo, el original de este se a en formato
certificados diaitales de firma del oresente documento se han emitido por una entidad de certificacién diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANQ

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

[

Publica Reservada ,:\

Puﬁllca Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION:

KAREN LORENA REYES GARZON Tipo: C.C: No. 1.120.558.277
CO1.PCCNTR FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO s 2026 11 12 2026
No .9112713 A6 DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

s redes de conocimiento en el programa de atencién a poblacién
victimas y grupos étnicos en Urab3, modalidad presencial en el Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico.

Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacién Profesional Complementaria en la

DIRECCION GENERAL/

DEPENDENCIA/ Complejo Tecnoldglco Agroindustrial, Pecuario y

CONTRATO

RUTA

Antioquia
REGIONAL CENTRO Turistico
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL'GASTO HAROLD EDUARDO VELEZ CASTRO CARGO SUBDIRECTOR (E)
(de la Movilizacién)
N BRED P | )
OMBREDEL SUPERVISOR{A).PEL OSMAN JOSUE PEREA CASTRO CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
MUTATA - CORREGIMIENTO CAUCHERAS - CORREGIMIENTO BARRANQUILLITA ( CHIGORODO)- INSTITUCION EDUCATIVA RURAL LA
PROVINCIA (CAREPA) - VEREDA EL TIGRE (CHIGORODO) - CORREGIMIENTO PAVARANDO - VEREDA EL 25 DE AGOSTO (CAREPA) - MUTATA

DIRECCION GENERAL/ p— DEPENDENCIA/ Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y
REGIONAL 9 CENTRO Turistico
3&&%%;&?&“&?«% 0 Antloquia ENTIDAD O COORDINACIONACADEMICA: | re 3016532309

i EMPRESA: PROGRAMAS ESPECIALES
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 3 MARZO | 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 31 MARZO 2026

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria en los cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET ID PENDIENTE POR CREAR (COD
281730067), MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL ID (3424049), CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ ID
PENDIENTE POR CREAR (COD 22810787)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar la Formacidn Profesional Integral como un proceso educativo tedrico-préctico y desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la necesidad del
! servicio y la programacién establecida en los procesos formativos del centro de formacion,
Participar en [a programacion y ejecucion del proceso de induccidn de aprendices de formacion titulada, en el Teconocimiento de aprendizajes previos y gestionar la
2 anulacion de la matricula de los aprendices que no se presentan en la fase de Induccidn y' manifiesten su deseo de no continuar, una vez de contactado el aprendiz,
antes de asociar los aprendices a la ruta de aprendlzaje
Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato que tengan relacidn con la especialidad del programa-de formacion y el objeto contractual.

A DA
ACTIVIDADES ( (Deberd contener informacién detallada de las tareas a'realizar dia a dia) .

Dia 0 3

[ marzo [~ 2026

Desplazamiento ruta de ida:

MUTATA - CORREGIMIENTO CAUCHERAS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

Actividades-a eJecutar

HORA: 01:40 PM |DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA CORREGIMIENTO CAUCHERAS
MARTES 03, 10, :
Impartir formacion complementarla en. Ios cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD EXCEL E INTERNET ID PENDIENTE POR CREAR (COD
17 DE MARZO HORA: 02:00 PM
281730067)
DEL 2026 m 5 7
HORA: 06:00 PM DESPLAZAMIENTO D_E REGRESO CORREGIMIENTO CAUCHERAS - MUTATA ,’
[~ “Diaz - N | I
: ) Actlvidades a ejecutar:
HORA: 12:00 PM DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - CORREGIMIENTO BARRANQUILLITA (CHIGORODO)
MIERCOLES 04, - 5
11 DE MARZO HORA: 01:40 PM |Impartir formacion complementaria en los cursos de: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS GE CALCULO EXCEL ID (3424049)
DEL 2026 - — :
HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CORREGIMIENTO BARRANQUILLITA (CHIGORODO) - MUTATA
Dia | : | "
. % . . Actividades a efecutar:
HORA: 06:00 AM [DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - INSTITUCION EDUCATIVA RURAL LA PROVINCIA
JUEVES 05, 12,
| tir fi
19, 26 DE MARZO| HORA: 07:40 AM Zr;s;;olgsc;r)mat:lon complementaria en los cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET 1D PENDIENTE POR CREAR (COD
DEL 2026 . - - ‘ y
HORA: 12:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO INSTITUCION EDUCATIVA RURAL LA PROVINCIA - MUTATA

] I

FEE-

Actividades a ejecutar:




: 06: DE 3 A - ¢
VIERNES 06, 13 HORA: 06:30 AM ESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - VEREDA EL_TIGRE (CHIGCRODO) )
DE MARZO DEL | HORA: 07:30 AM |Formacion complementaria en fos cursos de: CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ ID (22810787)
2026 D - ,
HORA: 12:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO VEREDA EL TIGRE (CHIGORODO) - MUTATA
Dia [ [
Actlvidades a ejecutar:
HORA: 12:30 PM  |DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - CORREGIMIENTO PAVARANDO i
MARTES 24, 31 - - -
DE MARZO DEL HORA: 01:30 PM Impartir formacion complementaria en los cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET ID PENDIENTE POR CREAR (CoD
2026 281730067) g
HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CORREGIMIENTO PAVARANDO - MUTATA
Dia 6 [
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:30 PM |DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - CORREGIMIENTO PAVARANDO
MIERCOLES 18, - - : :
25 DE MARZO HORA: 01:30PM Izmpartlr fc;rmacwn complementaria en los cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET ID PENDIENTE POR CREAR (cop
DEL 2026 : 81730067)
HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO CORREGIMIENTO PAVARANDO - MUTATA
D [
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 PM | DESPLAZAMIENTO DE IDA MUTATA - VEREDA EL 25 DE AGOSTO (CAREPA)
LUNES 30 DE . Impartir formacion complementaria en los cursos de: INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET ID PENDIENTE POR CREAR (COD
'MARZO DEL2026| HORA:02:00PM |, 000500
HORA: 06:00 PM |DESPLAZAMIENTO DE REGRESO VEREDA EL 25 DE AGOSTO (CAREPA) - MUTATA
D 31 MARZO | 2026 '
’ Actividades a ejecutar:
Desplazamiento ruta de regreso: [CORREGIMIENTO.PAVARANDO - MUTATA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial; TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $658.000

Observaciones:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: . FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:QB Mo~ R« 2y |FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: HAROLD EQUARDO VELEZ Nombres y Apellidos: OSMAN JOSUE PEREA CASTRO |

CASTRO . . - :

Cargo: SUBDIRECTOR (E) { ,\! l Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: KAREN LORENA REYES GARZON

0 . ' GTH-F-030 V.05
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