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PERIODO REPORTE DEL 10 DE OCTUBRE AL 10 DE NOVIEMBRE DE 2025 CONTRATO  No. 333 DE 2025 

  

FECHA INICIACIÓN  10 DE OCTUBRE DE 2025 FECHA TERMINACIÓN:   10 DE NOVIEMBRE DE 2025 Informe No. 01 

  

CONTRATISTA:  
CORPORACIÓN TECNOLÓGICA DE MÚSICA ARTE 

Y CULTURA 
SUPERVISOR: LAURA MILENA ÁVILA FUYA 

  

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

“AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS, ECONÓMICOS Y HUMANOS PARA LA PROMOCIÓN DE ACTIVIDADES AMBIENTALES, 
CULTURALES, ARTÍSTICAS, TURÍSTICAS Y COMERCIALES, MEDIANTE LA REALIZACIÓN DEL XXXV FESTIVAL NACIONAL DEL ÁRBOL 2025, 
LA PARTICIPACIÓN EN EXPOBOYACÁ 2025 Y LA REALIZACIÓN DEL FESTIVAL DE FLAMENCO EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, CON 

EL FIN DE FOMENTAR LA SOSTENIBILIDAD, LA BIODIVERSIDAD, LA CULTURA, LA INNOVACIÓN EMPRESARIAL, EL TURISMO Y LA 
PROYECCIÓN REGIONAL E INTERNACIONAL DEL MUNICIPIO." 

 

I. REPORTE DEL CONTRATISTA II. REPORTE DEL SUPERVISOR 

ÍTEM 
OBLIGACIÓN ESPECIFICAS  

CONTRACTUALES 
CANTIDAD 
(SI APLICA) 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
EJECUTADAS 

EVIDENCIA 

VERIFICACIÓN 
EJECUCIÓN DE 
ACTIVIDADES OBSERVACIONES 

T P N 

1 

Desarrollar las actividades y metas del 
convenio, conforme a lo establecido en 
el anexo técnico y en las condiciones 
técnicas aprobadas, apoyando a la 
Secretaría de Turismo del Municipio de 
Villa de Leyva en la ejecución de las 
acciones logísticas, técnicas, culturales 
y promocionales correspondientes al 
XXXV Festival Nacional del Árbol 2025, 
la participación en Expo Boyacá 2025 y 
el apoyo a la participación en el Festival 
de Flamenco 

GLOBAL 

Se ejecutaron integralmente las 
actividades y metas establecidas en el 
anexo técnico y condiciones 
aprobadas, brindando apoyo logístico, 
técnico, cultural y promocional a la 
Secretaría de Turismo del Municipio de 
Villa de Leyva en el marco del XXXV 
Festival Nacional del Árbol 2025, la 
participación en Expo Boyacá 2025 y el 
apoyo a la participación en el Festival 
de Flamenco, cumpliendo el alcance 
previsto. 

VER ANEXO X    
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2 

Diseñar, programar y ejecutar las 

actividades y eventos previstos, 

garantizando la adecuada 

organización, coordinación y 

desarrollo de presentaciones 

artísticas, culturales, ambientales y 

turísticas, en concordancia con el 

objeto y alcance del convenio. 

 
 
 
 

GLOBAL 

Se diseñaron, programaron y 
ejecutaron las actividades previstas, 
garantizando adecuada organización, 
coordinación operativa y desarrollo de 
presentaciones artísticas, culturales, 
ambientales y turísticas conforme al 
objeto del convenio. 

VER ANEXO 
 
 

X   
 
 

3 

Disponer y utilizar herramientas 

audiovisuales, radiales, escritas y 

digitales para la divulgación, 

promoción y cobertura de las 

actividades y campañas 

institucionales, garantizando la 

difusión local, regional y nacional de 

los eventos. 

GLOBAL 

Se dispuso y utilizaron herramientas 
audiovisuales, radiales, impresas y 
digitales para la promoción y cobertura 
de los eventos, asegurando difusión 
local, regional y nacional. 

VER ANEXO X    

4 

Fomentar la consolidación de los 

festivales y eventos del municipio, 

estimulando la creación, innovación y 

promoción de actividades culturales, 

artísticas, musicales y ambientales 

que fortalezcan la identidad 

villaleyvana y la promoción turística. 

 
 
 

    
   GLOBAL 

Se fomentó la consolidación de los 
festivales mediante la promoción de 
actividades culturales, artísticas, 
musicales y ambientales que 
fortalecieron la identidad villaleyvana y 
la promoción turística con la ejecución 
del festival nacional del árbol.  
 

VER ANEXO X 

  

 

5 

Presentar para aprobación de la 

supervisión el plan de acción y el plan 

de inversiones con la descripción 

detallada de actividades, 

responsables, tiempos y valores, 

previo al inicio de la ejecución. 

 
 
 
 

GLOBAL 

Se elaboró y presentó oportunamente 
el plan de acción y el plan de 
inversiones para aprobación de la 
supervisión, incluyendo actividades, 
responsables, cronograma y 
distribución presupuestal. 

VER ANEXO X 
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6 

Someter a aprobación de la 

supervisión el cronograma detallado 

de actividades, incluyendo fechas, 

responsables y escenarios previstos. 

GLOBAL Se presentó y obtuvo aprobación del 
cronograma detallado de actividades, 
indicando fechas, responsables y 
escenarios de ejecución. 

VER ANEXO X 

  

 

7 

Ejecutar y cumplir el objeto contractual 

conforme a lo estipulado en los 

estudios previos, el anexo técnico y 

las cláusulas del convenio 

GLOBAL 

El objeto contractual fue ejecutado 
conforme a los estudios previos, anexo 
técnico y cláusulas pactadas, sin 
desviaciones sustanciales. 

VER ANEXO  X 

  

 

8 

Elaborar y presentar informes 

periódicos de avance y un informe 

final consolidado con evidencias 

documentales, fotográficas, contables 

y financieras de todas las actividades 

desarrolladas. 

GLOBAL 

Se presentaron informes de avance y 
un informe final consolidado con 
soportes técnicos, financieros, 
contables, fotográficos y 
documentales. 

VER ANEXO  X 

  

 

9  

Informar de manera inmediata a la 

supervisión cualquier novedad, 

imprevisto o situación que afecte el 

normal desarrollo de las actividades o 

el cumplimiento del cronograma. 

GLOBAL 

Se informó oportunamente a la 
supervisión cualquier novedad 
presentada durante la ejecución, 
adoptando medidas correctivas 
cuando fue necesario. 

VER ANEXO  X 

  

 

10 

Destinar los recursos exclusivamente 

al cumplimiento del objeto contractual, 

quedando expresamente prohibido su 

uso para fines diferentes a los 

previstos. 

GLOBAL 

Los recursos fueron destinados 
exclusivamente al cumplimiento del 
objeto contractual, con soporte 
contable y trazabilidad financiera 
verificable. 

VER ANEXO  X 

  

 

11 

Coordinar la visibilidad institucional de 

Villa de Leyva, asegurando la inclusión 

del logo o imagen oficial del municipio 

y de la Secretaría de Turismo en todas 

las piezas gráficas, publicitarias, 

GLOBAL 

Se garantizó la inclusión del logo e 
imagen oficial del Municipio y de la 
Secretaría de Turismo en todas las 
piezas gráficas y materiales de 
difusión. 

VER ANEXO  X 
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programas, afiches y materiales de 

difusión. 

12 

Diseñar, producir y divulgar material 

promocional del municipio, incluyendo 

fotografías, videos, audios y piezas 

gráficas que fortalezcan la identidad 

visual y la promoción turística y 

cultural de Villa de Leyva. 

GLOBAL 

Se divulgó material promocional 
(fotografías, videos, audios y piezas 
gráficas) fortaleciendo la identidad 
visual y turística del municipio de 
acuerdo con las directrices dadas por 
la secretaria de turismo.  

VER ANEXO  X 

  

 

13 

Diseñar, producir y divulgar material 

promocional del municipio, incluyendo 

fotografías, videos, audios y piezas 

gráficas que fortalezcan la identidad 

visual y la promoción turística y 

cultural de Villa de Leyva. 

GLOBAL 

Se consolidó y entregó memoria 
histórica mediante registros 
audiovisuales, fotográficos y 
documentales que evidencian el 
desarrollo e impacto de los eventos. 

VER ANEXO  X 

  

 

14 

Cumplir con las normas sanitarias, de 

seguridad y salud pública vigentes, 

expedidas por el Ministerio de Salud y 

las autoridades locales, asegurando 

condiciones adecuadas de higiene, 

salubridad, control de aforo y 

prevención de riesgos durante los 

eventos y actividades. 

GLOBAL 

Se cumplieron las normas sanitarias, 
de salud pública y control de aforo 
vigentes, garantizando condiciones 
adecuadas de higiene y seguridad, de 
acuerdo con la aprobación del comité 
municipal de gestión de riesgos.  

VER ANEXO  X 

  

 

15 

Adelantar las gestiones necesarias 

para el pago de derechos de autor y 

conexos, obteniendo las respectivas 

licencias o autorizaciones ante Sayco, 

Acinpro u otras entidades de gestión 

colectiva, anexando los comprobantes 

GLOBAL 

Se gestionaron y pagaron los derechos 
de autor y conexos ante las entidades 
correspondientes, anexando 
comprobantes en el informe final. 

VER ANEXO  X 
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correspondientes en los informes de 

ejecución. 

16 

Dar cumplimiento a las políticas de 

compras públicas sostenibles, en el 

marco de la Ley 2046 de 2020 y el 

Decreto 248 de 2021, garantizando 

que al menos el 30 % del valor total de 

los alimentos adquiridos en el 

convenio provenga de pequeños 

productores agropecuarios locales o 

asociaciones campesinas 

debidamente reconocidas. 

GLOBAL 

Se aplicaron criterios de compras 
públicas sostenibles, garantizando la 
participación de pequeños productores 
locales conforme a la normativa 
vigente. 

VER ANEXO  X 

  

 

17 

Priorizar la contratación de bienes, 

servicios y talento humano local, 

siempre que exista oferta disponible 

que cumpla con criterios de calidad, 

pertinencia y precio justo, en 

concordancia con la Guía de Compras 

Públicas Sostenibles y Socialmente 

Responsables (Colombia Compra 

Eficiente, 2025). 

GLOBAL 

Se priorizó la contratación de bienes, 
servicios y talento humano local que 
cumplía criterios de calidad y precio 
justo. 

 x 

  

 

18 

Cumplir con las obligaciones laborales 

y de seguridad social, garantizando el 

pago oportuno de los aportes al 

Sistema General de Seguridad Social 

en salud, pensión y riesgos laborales 

de todo el personal vinculado a la 

ejecución del convenio. 

GLOBAL 

Se acreditó el pago oportuno de 
aportes al Sistema General de 
Seguridad Social del personal 
vinculado al convenio. 

 x 

  

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-49 Página 6 de 59 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN - CPS 

 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

19 

Implementar medidas de seguridad y 

control de público, asegurando la 

existencia de planes de emergencia, 

primeros auxilios, señalización y 

control de acceso en los escenarios 

donde se realicen los eventos, en 

coordinación con las autoridades 

municipales competentes. 

GLOBAL 

Se implementaron planes de 
emergencia, primeros auxilios, 
señalización y control de acceso en 
coordinación con autoridades 
competentes. 

 x 

  

 

20 

Gestionar y obtener los permisos de 

uso temporal de espacio público o 

escenarios donde se desarrollen las 

actividades, cumpliendo las 

disposiciones del municipio, las 

autoridades de tránsito y los 

organismos de gestión del riesgo 

GLOBAL 

Se gestionaron y obtuvieron los 
permisos necesarios para el uso de 
espacio público y escenarios 
requeridos. 

 x 

  

 

21 

Garantizar el transporte seguro de 

equipos, materiales, artistas y 

personal técnico, utilizando vehículos 

en óptimas condiciones y conductores 

debidamente habilitados conforme al 

Código Nacional de Tránsito (Ley 769 

de 2002). 

GLOBAL 

Se garantizó el transporte seguro de 
equipos y personal mediante 
vehículos habilitados y conductores 
autorizados conforme a la normativa 
vigente. 

 

 x 

  

 

22 

Contratar las pólizas de seguro 

necesarias que amparen los riesgos 

asociados al desarrollo de los eventos, 

incluyendo responsabilidad civil 

extracontractual, accidentes 

personales y seguro de transporte de 

equipos o bienes, manteniendo la 

vigencia de dichas pólizas durante 

toda la ejecución del convenio 

GLOBAL 

Se contrataron y mantuvieron vigentes 
las pólizas exigidas para amparar los 
riesgos asociados al desarrollo de los 
eventos. 

 x 
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23 

Implementar prácticas de 

sostenibilidad ambiental, 

especialmente durante la realización 

de los eventos, garantizando la 

adecuada disposición de residuos, el 

uso responsable de recursos naturales 

y la reducción de plásticos de un solo 

uso. 

 

Se implementaron prácticas de 
sostenibilidad ambiental, promoviendo 
adecuada disposición de residuos y 
reducción de plásticos de un solo uso. 

 x 

  

 

24 

Asegurar condiciones de accesibilidad 

e inclusión para personas con 

discapacidad, adultos mayores y 

población vulnerable, procurando 

espacios accesibles y seguros en 

todas las actividades. 

 
 
 

GLOBAL 

Se procuraron condiciones de 
accesibilidad e inclusión para personas 
con discapacidad, adultos mayores y 
población vulnerable. 

 x 

  

 

25 

Garantizar la transparencia en la 

contratación y ejecución de recursos, 

manteniendo la trazabilidad de todos 

los gastos, contratos y adquisiciones, 

con sus respectivos soportes y 

comprobantes contables. 

 
 
 

GLOBAL 

Se garantizó la transparencia en la 
ejecución de los recursos, 
manteniendo trazabilidad documental 
y contable de cada gasto realizado. 

 x 

  

 

26 

Cumplir con la normatividad sobre 

protección de datos personales, 

conforme a la Ley 1581 de 2012 y el 

Decreto 1377 de 2013, garantizando el 

tratamiento adecuado de la 

información de los participantes, 

asistentes y beneficiarios del 

convenio. 

 
 
 

GLOBAL 
Se cumplió la normatividad sobre 
protección de datos personales, 
garantizando el tratamiento adecuado 
de la información recolectada. 

 x 
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27 

Entregar un informe final de ejecución, 

con sus respectivos soportes técnicos, 

financieros, fotográficos y 

administrativos, acompañado de la 

certificación de cumplimiento emitida 

por la supervisión del convenio. 

 
 
 

GLOBAL 

Se entregó informe final con soportes 
técnicos, financieros, administrativos y 
evidencia documental completa, 
acompañado de la correspondiente 
certificación de supervisión. 

 x 

  

 

 
 
 

III. REPORTE DEL CONTRATISTA 

CUMPLIMIENTO DE APORTES A SALUD, 
PENSIÓN Y RIESGO LABORALES 

De conformidad con la norma vigente se adjunta 
certificado de contador donde se verifica que la 
CORPORACIÓN TECNOLÓGICA DE MÚSICA 

ARTE Y CULTURA, se encuentra al día en 

Parafiscales 

N° PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL, 

No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES SALUD Salud: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES PENSIÓN Pensión: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

PAGO APORTES ARL Riesgos Laborales: No aplica según la certificación realizada por el representante legal 

DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las actividades 
y obligaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento que sirve como 
soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

            
 
OBSERVACIONES: 
  

I. REPORTE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE 

DINEROS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA  VALOR 

Valor del contrato   $ 110.000.000,00 

Valor adicional contratado  $ 0,00 

Anticipo $ 0,00 
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Amortización del anticipo $ 0,00 

Sumatorias actas parciales  $ 0,00 

Valor a pagar presente acta $ 110.000.000,00 

Saldo a ejecutar $ 0,00 

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA FINAL  SON: CIENTO DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE $ 110.000.000 

                              
FIRMA: 
_____________________________________________ 

  
 

 FIRMA: ___________________________________________ 

NOMBRE: JONATHAN ANDRÉS ÁVILA BARRERA 
NOMBRE:  LAURA MILENA ÁVILA FUYA 

CARGO: SECRETARIA DE TURISMO 

REPRESENTANTE LEGAL CORPORACIÓN 
TECNOLÓGICA DE MÚSICA ARTE Y CULTURA 

SUPERVISOR 
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ANEXOS. 
 
A continuación, se anexan las evidencias de cada uno de Las actividades realizadas en 
cumplimento de las obligaciones establecidas dentro del Contrato No. 333  de 2025 CUYO 
OBJETO FUE: “AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS, ECONÓMICOS Y HUMANOS 
PARA LA PROMOCIÓN DE ACTIVIDADES AMBIENTALES, CULTURALES, ARTÍSTICAS, 
TURÍSTICAS Y COMERCIALES, MEDIANTE LA REALIZACIÓN DEL XXXV FESTIVAL NACIONAL DEL 
ÁRBOL 2025, LA PARTICIPACIÓN EN EXPOBOYACÁ 2025 Y LA REALIZACIÓN DEL FESTIVAL DE 
FLAMENCO EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, CON EL FIN DE FOMENTAR LA 
SOSTENIBILIDAD, LA BIODIVERSIDAD, LA CULTURA, LA INNOVACIÓN EMPRESARIAL, EL 
TURISMO Y LA PROYECCIÓN REGIONAL E INTERNACIONAL DEL MUNICIPIO." 
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