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CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia Municipal de
Manzanares Caldas invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la
Plataforma Colombia compra eficiente (SECOP II). De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden
conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién.
Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacién con
la interventoria y/o supervisién del proyecto.

ORIGINAL FIRMADO
CARLOS ENRIQUE BOTERO ALVAREZ
Alcalde Municipal

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas
juridica@manzanares-caldas.gov.co

@ \w.manzanares-caldas.gov.co

°.®0 Alcaldia de Manzanares, Caldas



R Oficina
Manzanares Juridica

| INVITACION CONVOCATORIA PUBLICA NUMERO IPMC-034-2026. |

De conformidad con lo preceptuado en la Ley 80 de 1993 y lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, Articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 EL MUNICIPIO DE MANZANARES - CALDAS, INVITA PUBLICAMENTE todas las
personas interesadas en participar en el proceso de contratacion estatal que se detalla en la presente convocatoria.
El procedimiento de minima cuantia debera contener lo siguiente en cumplimiento a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

1. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS.
CONTRATAR A TODO COSTO EL APOYO LOGISTICO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS
REUNIONES PROGRAMADAS DE LA MESA DE PARTICIPACION DE NNA Y DE LA PLATAFORMA DE
JUVENTUDES DEL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS.

La cantidad para suministrar son: identificadas con el cuarto nivel clasificador de bienes y servicios.

Grupo Segmento | Familia | Clases | Producto | Nombre
Servicio 81 14 16 01 Logistica

ESPECIFICACIONES TECNICAS: ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DEL OBJETO LOS
BIENES SERAN LOS SIGUIENTES Y EN LA PRESENTACION SENALADA A CONTINUACION.

ITEM CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 90101802 | Refrigerios Bebida gaseosa 450
servida en vasos de 7 0z 6
Jugo Tetrapak de 250 MI con
fecha de vencimiento superior a
(un) 1 mes a partir de la fecha
de entrega. Sandwich
debidamente preparados y
empacados 6 Croissant.

2 45111500 | SONIDO: suministrar cabina de 15
sonido recargable, bluetooth
con micréfono.

3 44121704 | Boligrafo clasico con/cuerpo 120
transparente para pader
visualizar la tinta. Cuerpo
hexagonal no rueda en la
superficie de la mesa'y le
permite escribir con control y
comodidad. El color de latapa y
el botdn indican el color de'la
tinta. (VARIOS COLORES)

4 14111514 | Block de colores variados por 10
40 hojas tamarnio carta.
5 Colores por 12 unidades, 60
44121707 triangulares con mina de 4 mm

resistente, uni-punta, faciles de
sacar punta, y no téxicos.

2. PRESUPUESTO OFICIAL:

Después de una previa valoracién y verificacién de precios del mercado, de conformidad con el costo de los
Después de una previa valoracién y verificacion de precios del mercado, de conformidad con el costo del
transporte para tal efecto, se concluye que el valor estimado es la suma de CUATRO MILLONES CIENTO
SESENTA'Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($4.176.000), razon'por la cual cualquier oferta por encima de este valor
sera rechazada de plano.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
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El Municipio de Manzanares expidio el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal.

FECHA N° RUBRO FUENTE VALOR
27/02/2026 | 208 2.3.2.02.02.009 1.24.3.03 $4.176.000
Servicios para la comunidad, SGP-PROPOSITO GENERAL-
sociales y personales PROPOSITO GENERAL LIBRE
INVERSION

3. PLAZO DE EJECUCION:

Se considera que después de realizado todo el proceso de seleccidn y adjudicacion, el plazo de ejecucién es
10 diciembre 2026.

La oferta y su aceptacidn constituyen el contrato segun los establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 8°
del decreto 1082 de 2015, y para la ejecucidn es necesario constituir la correspondiente reserva presupuestal
en atencion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.3.1. del Decreto 1082 del 2015.

4. LUGAR DE EJECUCION Y/O ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:

La ejecucion del contrato es en la zona Urbana del Municipio de Manzanares.

5. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Manzanares Caldas, realizara pagos parciales de las actividades que se realicen, dentro los cinco
(5) dias habiles siguientes a la presentacién de los informes de cada una de ellas; una vez se certifique el recibo
a satisfaccion de los mismos, previa presentacion de los documentos o actas que se requieran para tal fin y
constancia de cumplimiento y recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA O PROPONENTE:

1. Cumplir con las condiciones técnicas exigidas.

2. Prestar oportunamente el servicio anteriormente relacionado dentro del plazo y las condigiones que le
indique el Municipio.

3. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones cofitenidas en los Pliegos dé*€andiciones, estudio previo
y a la propuesta hecha al Municipio.

4. Garantizar la calidad de los servicios y/o productos y/o bienes, segun la propuesta del contratista.

5. Paraotorgar el pago, el contratista debera aportar el original de la factura o cuenta de cobro, la cual debe
cumplir con todos los requisitos legales.

6. Cumplir con el objeto del presente contrato conyplena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
del contratista con el Municipio.

7. Mantener actualizado su lugar de notificacion durantéla vigencia del contrato y cuatro meses mas, y
presentarse al Municipio en el momento que sea requerido por la misma para la suscripcion de la
correspondiente acta de liquidacion.

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el Supervisor del
Contrato.

9. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad
Nacional o Municipal vigente que tenga relacion con €l objeto del presente contrato. En caso de que
cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasiones gastos o costos no previstos,
estos seran a cargo del contratista.

10. El contratista asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Municipio por cualquier violacion
de la ley en la ejecucion del contrato.

11. El contratista prestara los servicios de manera independiente.

12. Realizar los aportes al sistema integral en seguridad social en los términos descritos por el Decreto 1273
de 2018.
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Entregar a la entidad estatal los documentos y soportes requeridos para el adecuado control y
seguimiento del contrato.

Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la entidad contratante.

Solicitar a la entidad contratante la informacién que considere necesaria para cumplir con las obligaciones
contractuales.

Abstenerse de divulgar informacion que llegare a conocer con ocasion a la ejecucion del contrato, a
personal no autorizado por la entidad o a terceros en general.

Todas las demas relacionadas con el contrato y que surjan durante su ejecucion y cumplimiento.

13.

14,
15.

16.
17.
6.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Entregar los productos y elementos como refrigerios y demés en forma oportuna.

2. Los productos de refrigerios y demas deberan ser de buena calidad y con las especificaciones establecidas

en esta convocatoria.
3. este no generara costos extras.

4. Contar con la disponibilidad necesaria para atender los requerimientos de la entidad en cuanto al tiempo y el

horario en el que se lleve a cabo el evento.

5. Asumir los gastos de logistica, transporte y demas requerimientos dentro del desarrollo del objeto a contratar

Yy N0 causaran en consecuencia erogacién a cargo del municipio de Manzanares Caldas.

6. La entrega de los productos, elementos y refrigerios se realizaran en el lugar de la actividad acordado con el
supervisor, previa verificacion de los productos entregados y recibidos a satisfaccion por parte del Supervisor.

7. El contratista debera proporcionar acta o evidencia de la entrega de los recordatorios, premiacion.

8. Los lugares en los cuales se desarrollen las actividades y que requieran transporte, se coordinara con el

supervisor del contrato punto de encuentro y destino. Debera garantizar la ida y el regreso.
9. Garantizar que los vehiculos con los cuales se ejecutara el objeto contractual tengan los siguientes
documentos vigentes: seguro Obligatorio SOAT, certificacién de la revision técnico-mecanica.
El contratista debera proporcionar listados de asistencia marcados con cada actividad realizada, fecha,
lugar, hora.
Disponer de vehiculos adicionales para el cubrimiento de relevos por dafios o cualquier otra eventualidad
presentada en el desplazamiento, sin costo adicional para la Administracion Municipal.

10.
1.

12.
eventos.

6.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar el valor del contrato al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales.

3. Realizar el cronograma de actividades, para dar estricto cumplimiento.

4. Realizar la supervisidn del contrato y de evidenciar posibles incumplimientos se procederé a realizar
la liquidacion unilateral del contrato.

5. Liquidar el contrato en la forma convenida o de acuerdo con la ley.

GENERALIDADES:

Cualquier detalle que se haya omitido en las especificaciones, pero que debe formar parte del proyecto, no
exime al contratista de su ejecucién ni podra tomarse como basepara reclamaciones 0 demandas posteriores.
Cualquier cambio que proponga el contratista, debera ser consultado por escrito al SUPERVISOR y no podra
proceder a su ejecucidn sin la aceptacion escrita de este. En'caso contrario cualquier trabajo sera por cuenta
y riesgo del contratista.

MODIFICACIONES:

Si durante el desarrollo del contrato se encuentran variaciones sustanciales, de fondo o de forma este dara
aviso al supervisor, quien sera el encargado de tomar una decisién al respecto. Todo cambio sugerido por el
contratista debe ser aprobado o rechazado por el supervisor, quien a su vez podra hacer cambios que
considere convenientes desde el punto de vista técnico y ecenomico.

alle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas
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De todo cambio que se realice debe dejarse constancia por medio de actas, con copia al contratista. Los
cambios que surjan de adiciones 0 modificaciones sustanciales del proyecto deberan ser consultados y
aprobados por el supervisor.

7. ORDEN DE ELEGIBILIDAD:

Agotado el andlisis comparativo de las ofertas por el evaluador, se procedera a conformar en forma descendente
un orden de elegibilidad con las ofertas, calificandose a la oferta con el menor precio de la totalidad de los valores
unitarios en el primer orden de elegibilidad, las demas ofertas seran calificadas de acuerdo a su valor en forma
descendente en relacion con la oferta que haya presentado el menor precio de los valores unitarios. EI Municipio
de Manzanares adjudicara el contrato al Proponente que se encuentre en el primer orden de elegibilidad, la anterior
se producira siempre y cuando la oferta presentada por el Proponente cumpla con todos los requisitos sefialados
en la presente Invitacion Publica.

8. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES VERIFICADOS EN EL OFERENTE CON EL PRECIO MAS
BAJO:

Los documentos que se encuentran marcados con una equis (x), deben ser aportados por el oferente que se
encuentre en primer lugar en el orden de elegibilidad, de acuerdo con la evaluacion realizada con relacion al
precio en la fecha prevista en el cronograma, so pena de incurrir en causal de rechazo, a saber:

DOCUMENTOS A PRESENTAR EXIGENCIA
Fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural o representante legal) X
CAPACIDAD JURIDICA. X

Persona Natural: Aportar el certificado de inscripcion en el registro mercantil de la
camara de comercio con una expedicién no inferior a 60 dias con renovacién
actualizada en la que conste que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto
a contratar. (S| APLICA)

Persona Juridica: Certificado de existencia y representacion de la cdmara de
comercio, con una expedicion no inferior a 60 dias, con renovacion actualizada, en la
que conste que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto a contratar.
Copia del Registro Unico Tributario (RUT).

Declaracion bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad de acuerdo.eon las normas Vigentes, que
pudiera impedir o viciar la presentacién de la ofertas0 la firma del Contrato que pudiera
resultar de la eventual adjudicacién. (Anexo 3)

Certificado original de antecedentes disciplinarios de la X
Procuraduria General de la Nacion. Los oferentes deberan presentar el
certificado precitado, vigente al momento de ‘presentar la oferta. Si la oferta es
presentada por un consorcio o unién temporal, ‘cada uno de sus miembros debera
presentar de manera independiente la certificacion solicitada en el presente literal. Si el
oferente es persona juridica debe presentar tanto“el de la empresa como el del
representante legal.

Certificado de Antecedentes Fiscales: Los oferentes deberan presentar el certificado X
precitado, vigente al momento de presentar la oferta. Si el oferenteses persona juridica
debe presentar tanto el de la empresa como el del representante legal.

>

>

Certificado de Antecedentes Judiciales: Los oferentes deberdn presentar el X
certificado precitado, vigente al momento de presentar la oferta.
Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional. X

SISS: Personas Juridicas: Paz y salvo de aportes al sistema de seguridad social y
aportes parafiscales (de ser requeridos) expedido por elirevisor fiscal o representante
legal. X
Persona Natural: Planilla de pago al sistema de seguridad social del mes
inmediatamente anterior a la fecha de cierre del proceso.

Experiencia Especifica: Para el presente proceso de contratacién no se exigira X
experiencia especifica ni general al proponente, teniendo,en cuenta la naturaleza del
objeto contractual, la cuantia del proceso y con el fin de‘garantizar la pluralidad de
oferentes, sin que ello afecte la correcta ejecucidn del contrate

, Caldas
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Paz y Salvo de Impuestos Municipales: Documento expedido por la Secretaria de X
Hacienda Municipal de Manzanares — Caldas, en el cual conste que el oferente se
encuentra al dia por concepto de impuestos municipales. Este documento podra ser
solicitado al correo  electronico 0
presencialmente en las oficinas del Palacio Municipal.

>

Certificado de cuenta bancaria para realizar los pagos

>

Poder: Cuando el oferente actua por medio de apoderado, debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo. (SI APLICA)

9. CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

Para el presente proceso de contratacion no se exigira experiencia especifica ni general al proponente,
teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la cuantia del proceso y con el fin de garantizar la
pluralidad de oferentes, sin que ello afecte la correcta ejecucion del contrato

10. PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el criterio de escogencia sera el precio mas bajo del total de la
propuesta contemplando cada uno de los items establecidos en la invitacién, siempre que se encuentre en
condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. Las propuestas no podran superar el valor
del presupuesto oficial, so pena de ser eliminadas del proceso de seleccidn.

Seran verificados Unicamente el oferente que haya presentado la oferta mas baja para lo cual se tendran en
cuenta las reglas de subsanabilidad. En caso de que no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente, de no logarse la habilitacion, se declarara desierto
el proceso.

11. CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO DE OFERTAS:

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada a la presente
invitacién. La entidad rechazard aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias de este documento, a
menos que hubiere posibilidad de subsanarla, conforme a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, gh todo caso
la verificacién de los requisitos enunciados en el presente numeral se haré exclusivamente en relacion con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en-euentarlas-reglas de subsanabilidad establecidas
en la ley, en caso de que éste no cumpla con los mismes, procedera la verificacién.del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre y cuando satisfaga las necesidades de la entidad, y
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos [tal y como lo estipula el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS.

a) Cuando el proponente este incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.

b) Cuando el proponente se encuentre registrado en el Boletin expedido por la Contraloria General de la
Republica como responsable fiscal, situacion que la entidad verificara. Cuando el objeto social del proponente
que sea persona juridica, no guarde relacion con el objeto a contratar,

¢) Cuando el representante legal de la personeria juridica tenga limitaciones para contratar y no tenga la
autorizacién expresa del 6rgano social completamente para presentar oferta y/o celebrar el Contrato.

d) Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz
0 no corresponde a la realidad.

e) Cuando la oferta supera el presupuesto disponible para contratar.

f) Cuando el proponente con el precio mas bajo no subsane los requisitos habitantes en el tiempo requerido por
la Entidad y asi sucesivamente.

g) Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las exigencias contenidas en la presente invitacidn publica.

h) No aportar la carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada.

i) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de caracter juridico, técnico o financiero.

j) Cuando el oferente no cumpla dentro del término establecido para subsanar.

k) Cuando la Propuesta se presente extemporaneamente, 0,en oficina o lugar diferente a la indicada.

[) Cuando el proponente presente mas de una oferta econdmica.

m) Cuando la oferta no cumpla con la integridad del objeto'de la presente invitacion publica, es decir, se
presente en forma parcial.

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas
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n) Cuando se adicione, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades, cantidades
establecidas en el Presupuesto del estudio previo.

0) Cuando no se consigne o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio unitario
cero (0).

p) Cuando no se haga una discriminacidn de la propuesta econdmica.

q) Cuando la propuesta econémica no se presente debidamente firmada por el proponente.

r) Cuando la propuesta sea considerada artificialmente baja.

12. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

Dentro del mismo término de adjudicacién, el Municipio de Manzanares, por motivos o causa que impidan la
escogencia objetiva del Contratista, podra declarar desierta la Seleccion de Minima Cuantia, mediante
comunicacion motivada, o cuando ninguno de los oferentes haya cumplido con los criterios de seleccion, o
cuando no se haya presentado ninguna propuesta, conforme a lo previsto en el articulo 30, numeral 9° inciso
3° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el numeral 18 del articulo 25 de la misma, el Decreto 1082 de
2015y demas normas complementarias.

13. CRITERIO DE DESEMPATE:

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo
a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales
vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales paricipe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se/refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante*del.oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicion de"discapacidad en los términos«del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticin€o por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco/por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcidn de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensi6n establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por
lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece‘a,_poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente’plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o/participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga unajparticipacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracién, nila persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales'sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas\o asociaciones mutuales; o un proponente plural
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constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a 31
de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYMES, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente
en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial, definidos por el Decreto 957 de
2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién inferior a un afio
se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de
esta.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de desempate en
casos en que concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos.

14. LIMITACION DEL PROCESO A MYPIMES.
La convocatoria se limitara exclusivamente a Mipymes, siempre y cuando se verifiquen los siguientes requisitos:

Dado que la cuantia del proceso no supera los WS125.000 ddlares americanes, calculada segin la tasa
representativa del mercado publicada por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismowen/el SECOP, se podra
solicitar que el proceso de seleccidén se adelante Unicamente con Mipymes (micro, pequefias y medianas
empresas) dentro del término previsto en el cronograma del proceso. La peticion en tal sentido la deberén
presentar por lo menos dos (2) Mipymes; ademas, se allegaran los siguientes documentos, para cada una de las
solicitantes:

La Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditaciéon deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipymes.
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15. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso, toda persona natural o juridica, que no esté incurso en las
inhabilidades o incompatibilidades para contratar dispuestas en la Constitucion, en las Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes para contratar con Entidades Publicas, que
estén en capacidad de prestar el servicio requerido.

Los proponentes podran participar en forma independiente o0 a través de consorcios 0 uniones temporales.

16. GARANTIAS:

Las garantias no seran obligatorias en contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia, en atencion
a lo prescrito en decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.4, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago.
De acuerdo con el valor y la naturaleza del contrato sefialado en el presente estudio, podemos concluir que NO
es necesario presentar Garantias.

17. TERMINOS Y METODOLOGIA PARA LA PRESENTACION Y RECEPCION DE PROPUESTAS

Las ofertas seran radicadas de forma digital mediante la plataforma SECOP II.
La oferta presentada debe acogerse a las condiciones antes descritas y debera contener.
» Lapropuesta presentada debera contener dentro de su oferta los valores discriminados para cada uno
de los items del objeto del contrato de la siguiente manera:

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VR. UNITARIO VR. TOTAL

TOTAL -

Las propuestas se deberan presentar dentro del dia habil contado desde el momento de la publicacion
del aviso, el cual se fijara por el término de 1 dia habil.

No se recibiran propuestas después del dia y hora sefialados para el cierre de la invitacidénspublica,
segun se indica en la misma.

Las ofertas deberan ser dirigidas al Representante legal del Municipio de Manzanares-Caldas y
radicadas de forma digital en la plataforma SECOP |I.

Los proponentes deberan elaborar la propuestapor su cuenta y riesgosy deberan incluir dentro de ella
toda la informacion exigida de conformidad €0on lo solicitado en la presentetinyitacion.

La publicacion de la presente debera ser, €n la pagina web www.colombiacompra.gov.co
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18. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA:

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, el Municipio de Manzanares manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de, contacto de la Entidad y del supervisor o interventor
designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP |l el proponente seleccionado
quedara informado de la aceptacion de su oferta. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cuakse efectuara el respectivo registro presupuestal.
Una vez comunicada la aceptacién de la oferta en las condicionestindicadas el Proponente se obliga a cumplir
y a realizar a la firma del acta de inicio las actividades inherentes alcontrato de acuerdo a los términos,
obligaciones, requisitos, plazos, condiciones y exigencias que obran en la presente Invitacion Publica, si el
proponente no lo hace el Municipio de Manzanares podra iniciar las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados.

19. DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO:

» Estudios previos

» Invitacion publica

» Adendas que se puedan producir

» Oferta del proponente

» Comunicacion de aceptacion de la oferta

20. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA'ENTIDAD Y EL CONTRATISTA:

VA ( aley 1 S ()
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El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera de su libre escogencia, debiendo
cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso de contratacion. Entre el contratista,
el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En consecuencia, el
contratista respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el contratista debe verificar y/o
cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos
profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo
dispuesto en la ley.

El contratista solo podra subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la entidad. El empleo de tales
subcontratistas no relevara al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construccién
y por las demas obligaciones emanadas del presente contrato. La entidad no adquirira relacién alguna con los
subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguira a cargo del contratista. La
entidad podra exigir al contratista la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato
y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con
las calidades minimas necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

21. SUPERVISION:

La supervisidn del contrato estara a cargo de la secretaria de Desarrollo Social y Comunitario, quien posee las
capacidades requeridas para vigilar el cumplimiento cabal del objeto del contrato que se pretende suscribir en
el Municipio de Manzanares.

El Municipio de Manzanares ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través de un
Supervisor, quien tendra como funcién verificar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

El Supervisor ejercera, en nombre del Municipio, un control integral sobre el Contrato, para lo cual podra, en
cualquier momento, exigir al Contratista la informacién que considere necesaria, asi como la adopcion de
medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econdémicas y
financieras existentes al momento de la celebracién del Contrato.

El Contratista debera acatar las érdenes que le imparta por escrito la Supervision; no obstante, si no estuviese
de acuerdo con las mismas asi debera manifestarlo por escrito al Supervisor, antes de proceder a ejeCutarlas;
en caso contrario, respondera solidariamente con el Supervisor si del cumplimiento de dichas/6rdenes se
derivaran perjuicios para el Municipio.

22. LIQUIDACION:

El contrato sera objeto de liquidacién de acuerdocon lo establecido en las normas que regulan la materia. El
término para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses maximos, después de recibo a satisfaccion
por parte de la entidad contratante.

Para la liquidacion se exigira al contratista la ampliacién de la garantia, si es del caso, a fin de avalar las
obligaciones que éste deba cumplir con posterioridadia la extincion del presente contrato.

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidacién del contrato o las partes no llegan a ningin
acuerdo, la entidad procedera a su liquidacion, por mediode resolucién motivada susceptible del recurso de
reposicion. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el contratista
deja salvedades en la liquidacion bilateral, la entidad podra liquidarunilateralmente, caso en el cual, esta solo
procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidacién
unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidacién/acordada o que no hayan sido respondidas
por la entidad con anterioridad a la liquidacion.

24) CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR/RESPONSABLE

Publicacion de la convocatoria

16 de marzo de | Portal de Contratacion

y estudios previos 2026

www.colombiacompra.gov.co SECOP |l

Mipymes Colombiana

Plazo para presentar observaciones a la invitacion | 17 de marzo de
Plblica y/o solicitud para limitar la convocatoria a | 2026 ‘hasta las

01:30 pim

Portal de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co SECOP |l

Respuesta a las observaciones a la Invitacién Publica.

Portal de Contratacion

Carrera 4 Calle 6 Esguina - Parque P

juridica@manzanares-caldas.gov.co
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Plazo para expedir adendas que modifiquen la
invitacién publica

Aviso en que se informa si el proceso se limita o no a
Mipymes

17 marzo de 2026
hasta las 04:30
p.m

www.colombiacompra.gov.co SECOP

Plazo para presentar propuestas

18 de marzo de
2026 a las 04:30
p.m

Portal de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co SECOP |l

Publicacion del informe de evaluacién de las
propuestas y requisitos habilitantes

18 de marzo de
2026 a las 07:00
p.m

Portal de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP

Observaciones al informe de evaluacion

19 de marzo de
2026 a las 06:00
p.m

Portal de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP

Respuesta a las observaciones al informe de
evaluacion

19 de marzo de
2026 a las 06:30
pm

Portal de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co SECOP I

Comunicacion de aceptacion de la oferta

19 de marzo de
2026

Portal de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP

Registro Presupuestal

19 de marzo de
2026

Oficina de Presupuesto

ORIGINAL FIRMADO
CARLOS ENRIQUE BOTERO ALVAREZ
Alcalde Municipal

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas

u idica@manzanares-caldas.gov.co
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Aprobé: Carlos Enrique Botero Alvarez
Revisd: Oscar Marulanda Gémez
Reviso aspectos juridicos: A./Js
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ANEXO No.1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Manzanares, Caldas ( ) de de 2026

Sefiores:

ALCALDIA MUNICIPAL
Carrera 4 No. 5-60 Piso 2
Manzanares-Caldas
E.SD

Referencia: Propuesta Econémica Convocatoria de minima cuantia N° IPMC ~ -2026

Me permito presentar la propuesta relacionada con el aviso de convocatoria N° IPMC 2026 del proceso de
seleccidn de minima cuantia. Consistente en seleccionar, en aplicacion de los tramites legales correspondientes
al contratista para:

OBJETO: CONTRATAR A TODO COSTO EL APOYO LOGISTICO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE
LAS REUNIONES PROGRAMADAS DE LA MESA DE PARTICIPACION DE NNA'Y DE LA PLATAFORMA DE

JUVENTUDES DEL MUNICIPIO DE MANZANARES CALDAS.
Declaro asi mismo que:

1. Estapropuestay el contrato que llegase a celebrarse s6lo compromete mi responsabilidad y mis intereses.
Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacién publica, sus anexos, y demas
documentos emitidos para este proceso, y renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea
interpretacion de los mismos.

3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado por
la invitacion publica.

4. Lapresente propuesta consta de () folios debidamente numerados.

Que conozco las caracteristicas y condiciones del objeto contractual.

6. El suscrito sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir 0 enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso, la siguiente:

o

Ciudad:
Departamento:
Direccion:
Teléfono:

Fax:

Correo Electronico:

7. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y
puede ser verificada.

8. Me obligo para con la Alcaldia Municipal de Caldas a infermar todo cambio de residencia o domicilio que
ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso y hasta su
liquidacién final.

9. Expresamente declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad consagradas en la ley 80 de 1993, ley 1474 del 2011 y demas normas concordantes y en
caso de sobrevenir alguna de ellas, cederé el contrato previa autorizacion escrita de la Alcaldia Municipal
Caldas, o de no ser posible daremos por terminado el contrato.

La oferta economica es la siguiente:

ITEM CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 90101802 | Refrigerios Bebida gaseosa 450
servida en vasos de 7 0z 6
Jugo Tetrapak de 250 MI con
fecha de vencimiento superior a
(un) 1 mes a partir de la fecha

VA ( aley 1 S ()
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de entrega. Sandwich
debidamente preparados y
empacados 6 Croissant.

2 45111500

SONIDO: suministrar cabina de
sonido recargable, bluetooth
con micréfono.

15

3 44121704

Boligrafo clasico con cuerpo
transparente para poder
visualizar la tinta. Cuerpo
hexagonal no rueda en la
superficie de lamesa y le
permite escribir con control y
comodidad. El color de la tapa y
el botdn indican el color de la
tinta. (VARIOS COLORES)

120

4 14111514

Block de colores variados por
40 hojas tamario carta.

10

44121707

Colores por 12 unidades,
triangulares con mina de 4 mm
resistente, uni-punta, faciles de
sacar punta, y no téxicos.

60

Nombre o razon social del Proponente:

NIT:

Nombre del representante legal:

Cédula de ciudadania:
Direccion:

Teléfono:

Ciudad:

Firma del Representante Legal:

Carrera 4 Calle 6 Esqguina - Parque Pri
juridica@manzanares-caldas.gov.co

ﬁ w.manzanares-caldas.gov.co

o.@a Alcaldia de Manzanares,

ncipal Manzanares, Caldas

Caldas
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ANEXO N° 2
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
Manzanares, Caldas ( ) de del 2026.

Sefiores:

ALCALDIA MUNICIPAL
Carrera 4 No. 5-60 Piso 2
Manzanares-Caldas

Asunto: Compromiso Anticorrupcién Proceso de Contratacion - 2026.

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi
calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi nombre y en nombre de
[nombre del Proponente] que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion __ -2026.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos 0 asesores de la Entidad Contratante, directamente o
a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacion Nro. __ -2026.

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacién -2026
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias [dia] del mes de [mes] de 2026.
Nombre o razén social del Proponente:

NIT:

Nombre del representante legal:

Cédula de ciudadania:

Direccion:

Teléfono:

Ciudad:

Firma del Representante Legal:

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Pargue Principal Manzanares, Caldas
juridica@manzanares-caldas.gov.co
& \.manzanares-ca das.gov.co
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CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
Manzanares, Caldas ( ) de del 2026.

Sefiores:

ALCALDIA MUNICIPAL
Carrera 4 No. 5-60 Piso 2
Manzanares-Caldas

Asunto: CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi
calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi nombre y en nombre de
[nombre del Proponente] que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 734 de 2002 y deméas normas sobre la
materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los
efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del
juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en
ninguna de ellas.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias [dia] del mes de [mes] de 2026.

Nombre o0 razén social del Proponente:
NIT:

Nombre del representante legal:
Cédula de ciudadania:

Direccién:

Teléfono:

Ciudad:

Firma del Representante Legal.

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas
u idica@manzanares-caldas.gov.co

/W.manzanares-calaas.gov.co

o.@a Alcaldia de Manzanares, Caldas



