SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro Tecnologico de la Amazonia

ORDENADOR DEL GASTO LUIS ANGEL LOZADA OLAYA - Director Regional con funciones de Subdirector de Centro
(E)

OBJETO Compra de materiales de formacion para el desarrollo de las actividades practicas de
turismo, cultura fisica y entrenamiento deportivo para las formaciones impartida en el centro
tecnolégico de la amazonia.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la
funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, como lo establece la
Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la
promocion y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales en interaccién
con entes publicos y privados y en articulacidn con las cadenas productivas y los sectores econdmicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de los centros
de formacion profesional integral que son: planear, programar controlar y ejecutar todos los procesos mencionados
anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacion del Centro”.

El proposito del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, “Colombia Potencia Mundial de la vida”, articulado con los
Planes institucionales definidos para consolidarse como un referente de formacién integral para el trabajo, por su aporte
a la empleabilidad, el emprendimiento y la equidad, atendiendo con pertinencia y calidad las necesidades productivas
y sociales del pais aportando a la transformacion de vidas, construyendo tejido social. Plan que plantea retos
importantes a la entidad en aras de contribuir en el cambio de las condiciones que hagan posible la evolucién en:
Ordenamiento del territorio alrededor del agua y justicia ambiental, seguridad humana y justicia social, Derecho
humano a la alimentacién, Internacionalizacion, transformacion productiva para la vida y accién climatica y
Convergencia regional; involucrando actores diferenciales para el cambio como son: Las mujeres como motor del
desarrollo econdmico sostenible y protectoras de la vida y del ambiente, poblacién victima con reparacién efectiva e
integral, poblacion LGBTIQ+ con garantia de derechos para su desarrollo con diversidad, nifias, nifios y adolescentes
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amados, protegidos e impulsados en sus proyectos de vida con prop6sito, Grupos étnicos con garantias de un enfoque
diferencial étnico para el cambio, Personas con discapacidad en un mundo sin barreras.

Dentro de los retos que se plantean desde el pilar: “transformacion de la seguridad Humana y justicia Social”; se
enfatiza el papel del Estado como garante de oportunidades de desarrollo para la generacion de oportunidades, y que
plantea como catalizadores los siguientes:

1. Politicas de inclusion productiva con trabajo decente y apoyo al emprendimiento, con acciones como:
1.1. Reconocimiento e impulso a la Economia Popular y Comunitaria (EPC), a través de las siguientes
iniciativas:

° Politica publica para la EPC: conformando un marco institucional que responda a la realidad de la economia
popular y que garantice la participacion protagonica de los trabajadores.
o Formacion y reconocimiento de oficios de insercion, reinsercion, reconversion laboral y transformacion

productiva, iniciativas productivas, acceso al financiamiento amplio y educacion.

° Apoyos para la asociatividad, fortalecimiento y sostenibilidad de las unidades econdmicas de la EPC, para lo
cual se estructuraran mecanismos que permitan la participacién en compras publicas de formas organizadas de la
EPC; se promovera la formacién y asistencia técnica, para fortalecer su capacidad asociativa, organizativa, técnica
y productiva y se creara un instrumento de financiacién con requisitos y garantias flexibles.

. Promocion de la economia popular y comunitaria en territorios rurales, dispersos mediante el
acompafiamiento y fortalecimiento de procesos asociativos y de cooperativismo de pequefios productores, lideres
sociales, Juntas de Accion Comunal y demas tipos de organizaciones con el fin de facilitar su insercion a procesos
productivos de desarrollo agropecuario y/o rural. Asi mismo, el apoyo a las personas trabajadoras de la economia
popular y comunitaria en el marco de la transformacién del Derecho Humano a la Alimentacion, mediante acciones
como: i) incentivar la creacion de huertas familiares y comunitarias; ii) implementaciéon de proyectos para la
recuperacion de medios de vida y subsistencia de las personas trabajadoras de las economias populares ante
situaciones de riesgo, desastre 0 emergencia; iii) impulso a la creacion de organizaciones sociales y solidarias.

1.2 Insercion, reinsercion, reconversion laboral y transformacion productiva con el reto de lograr un talento
humano suficiente y adecuado a las necesidades presentes y futuras de los empleadores, incrementando los niveles
de empleabilidad de las personas, generando oportunidades de trabajo digno y facilitando la movilidad laboral, bajo
condiciones de equidad e igualdad, en sectores productivos estratégicos relacionados con crecimiento verde,
energias renovables, agroindustria, arte y patrimonio, deporte, recreacion, actividad fisica, y cuidado. Algunas de las
iniciativas en este catalizador corresponden a:

. Fomento del financiamiento empresarial sostenible.

. Educacion financiera con equidad de género e impacto social.

. Promocion de los emprendimientos de mujeres con impacto comunitario, promovidos con
financiamiento publico y con acompafiamiento técnico, basado en informacion completa y confianza mutua.
. Empoderamiento econdmico de la mujer y fortalecimiento de habilidades para emprender.

2, Politicas de trabajo decente y promocion de los derechos de los trabajadores con enfoque en el trabajo
decente en el campo colombiano, promoviendo la adaptacion a la proteccion social y laboral que responda a las
particularidades productivas de las zonas rurales, permitiendo generar ingresos sostenibles, mejorando la calidad de
vida de los trabajadores rurales. Para ello, se realizard i) Ajuste de la oferta de formacion para el trabajo y
emprendimiento para fortalecer la economia campesina; ii) Disefio del modelo de aseguramiento de proteccién de
riesgos laborales para la poblacidn laboral vulnerable en el sector rural, que contemple prestaciones economicas y
asistenciales, de acuerdo con la siniestralidad del sector; iii) Acciones de fomento y prevencion de riesgos laborales
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en mujeres rurales que laboran en actividades agricolas, pesqueras y artesanales, promoviendo la paz y la justicia
social, para aportar a la reduccién de la informalidad y la garantia de la Seguridad Social en esta poblacidn, con
criterios de convergencia regional e inclusién productiva.

En el pilar transformacional relacionado con el derecho humano a la alimentacién DHA se plantean acciones desde
cuatro dimensiones:

1. Mejorar la DISPONIBILIDAD de alimentos a través de una promocién decidida del sector agropecuario y sus
productores; para lo que se requiere el fortalecimiento de la oferta agroalimentaria en forma sostenible;
fortaleciendo los procesos propios de produccion y consumo de alimentos;

2. Mejorar el ACCESO fisico a los alimentos por medio de cadenas de suministro eficientes, digitales e
infraestructura de transporte. Para propender por el acceso, se considera necesario fortalecer los sistemas
agroalimentarios que incluyen el fortalecimiento de circuitos cortos de produccién, comercializacion, servicios
logisticos; ademas de impulsar la productividad y sostenibilidad agropecuaria y conjugar la rentabilidad de las
unidades productivas con la capacidad de pago de los consumidores.

3. Mejorar la ADECUACION de los alimentos; para lo cual se considera importante fomentar que, en la
produccion, distribucion, comercializacién, y preparacién se cuente con alimentos sanos y de calidad,
adoptando las buenas préacticas de produccion agropecuaria (BPA), la manipulacion adecuada de alimentos
y la creacion de un sistema de trazabilidad de alimentos de la granja a la mesa.

4. Esquemas de GOBERNANZA; que tracen rutas claras para definir, implementar y evaluar las politicas
publicas que afectan el derecho humano a la alimentacion.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, a través del Centro Tecnologico de la Amazonia y su area de formacién
en turismo, ha venido consolidando una oferta formativa pertinente para el desarrollo del sector turistico regional.
Histéricamente, esta oferta se ha materializado principalmente en el programa Técnico en Operacién Turistica Local,
impartido mediante la estrategia de articulacion con la educacion media.

Los resultados obtenidos durante las ultimas vigencias demuestran la alta demanda y pertinencia social del area, asi
como la necesidad de fortalecer su nivel de cualificacién. En 2024 se ejecutaron 15 programas de formacion,
atendiendo 275 aprendices:

PROGRAMAS DE FORMACION RELACIONADOS CON EL AREA - PE04 ANO 2024

IDENTIFICADOR_ IDENTIFICADOR _UNIC NOMBRE_PROGRAMA _FO TOTAL_APREN NIVEL_FORM NOMBRE_MUNICIPIO

FICHA 0_FICHA RMACION DICES ACION _CURSO
2700531 12700531 (ngg/r;fcm TURISTICA 6 TECNICO SAN JOSE FRAGUA
2917204 12917204 Sggmcm TURISTICA 12 TECNICO SAN JOSE FRAGUA
2916982 12916982 OPERACION TURISTICA 18 TECNICO EL PAUJIL

LOCAL
2696950 12696950 OPERACION TURISTICA 27 TECNICO PUERTO RICO

LOCAL
2696949 12696949 OPERACION TURISTICA 10 TECNICO EL PAUJIL

LOCAL

3
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OPERACION TURISTICA , SAN VICENTE DEL

2017211 12917211 o 35 TECNICO e

2017212 12917212 OPERACION TURISTICA 10 TECNICO FLORENCIA
LOCAL

2916972 12916972 OPERACION TURISTICA 20 TECNICO FLORENCIA
LOCAL

2696948 12696948 OPERACION TURISTICA 10 TECNICO FLORENCIA
LOCAL

2916984 12916984 OPERACION TURISTICA 34 TECNICO PUERTORICO
LOCAL

2696952 12696952 OPERACION TURISTICA 8 TECNICO FLORENCIA
LOCAL
OPERACION TURISTICA , SAN VICENTE DEL

2696951 12696951 o 2% TECNICO e

2696953 12696953 OPERACION TURISTICA 19 TECNICO EL DONCELLO
LOCAL

2017213 12917213 OPERACION TURISTICA 17 TECNICO EL DONCELLO
LOCAL

2026176 12926176 fggEfC'ON TURISTICA 20 TECNICO VALPARAISO

Durante el afio 2025 se desarrollaron 14 programas, los cuales se beneficiaron a un total de 219 aprendices. Estos
indicadores permiten evidenciar un crecimiento sostenido del interés por la formacion turistica, asi como la capacidad
instalada del centro para atender grupos numerosos en el ambito del turismo local, conforme se observa en la imagen
que se presenta a continuacion.

PROGRAMAS DE FORMACION RELACIONADOS CON EL AREA- PE04 ANO 2025
IDENTIFICAD  IDENTIFICADOR_ | ESTADO_C  NIVEL_FOR NOMBRE_PROGRAM NOMBRE_MUNICI TOTAL_APRENDIC | NOMBRE_NUEV
ORFICHA  UNICOFICHA | URSO  MACION A FORMACION  PIO.CURSO ESACTVOS O SECTOR
3150000 150000 | o fn | TEoNco | RERERY ool FLORENCIA 10 HOTELERAY
3150009 13150000 ejech”cién TECNICO ?Sggﬁ%ﬂoo AL | ELDONCELLO 20 H%‘%g;‘é Y
3150159 13150159 ejech”cién Técnico | STERACION FLORENCIA 9 HOTELERIAY
e | oo | 2 | oo |ZEORL | | o | E
2916982 12016082 | i | TECNICO N AL EL PAUJIL 18 HOTELERIAY
2916984 12016984 | oo | TECNICO N caL | PUERTORICO 2 HOTELERIAY
3151738 w1578 | o in | TEONICO | RERERY ool FLORENCIA 2 HOTELERAY
4
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2916972 otz | o on | TEONICO | RERERY oonl FLORENCIA 9 HOTELERIAY
2017212 o2 | o in | TEONICO | PRI ool FLORENCIA 10 HOTELERIAY
oo | | B | e | SR, | WA | v | m
s | | 2, | e (TR, | SNEE | s |
2017213 ot23 | | TEonico | PERTER Gl | ELDONCELLO 17 HOTELERIAY
2926176 12926176 Tp%’r”}g‘fhd: TecNIco | STRRASON oa | VALPARAISO 2 HOTELERIAY
3150001 13150001 iocunion | TECNICO | 20eRICN ool | PUERTORICO 16 HOTELERIAY

En coherencia con esta evolucién y con el objetivo de ampliar la cualificacion del talento humano del departamento, la
Regional Caqueta proyecta para la vigencia 2026 la implementacion del Tecnologo en Guianza Turistica, a través de
la oferta regular institucional y sujeto al correspondiente registro calificado. Este avance representa un salto de nivel
académico y técnico que exige equipamiento especializado y materiales de formacion acordes con los estandares de
calidad del nivel tecndlogo.

De acuerdo con la planeacion institucional, el programa atendera 25 aprendices durante 2026. Al tratarse de un
programa con un alto componente practico, particularmente en actividades de guiado, interpretacion ambiental y
cultural, manejo de grupos, seguridad turistica y orientacién en entornos naturales, se requiere la disponibilidad de
materiales especializados que permitan recrear escenarios reales de aprendizaje, tales como kits de primeros auxilios,
carpas, linternas, brijulas, cuerdas, arneses, elementos de rescate, camaras fotograficas, tripodes, equipos de
sefializacién, mochilas técnicas, entre otros, estos son indispensables para desarrollar competencias propias del perfil
profesional del Tecnélogo en Guianza Turistica.

Sin estos insumos no seria posible garantizar el adecuado cumplimiento de los resultados de aprendizaje, ni asegurar
ambientes seguros, pertinentes y alineados con las exigencias del sector turistico actual, especialmente en una region
como el Caqueta, donde predomina el turismo de naturaleza y el ecoturismo.

Adicionalmente, la transicién del nivel técnico (ofertado en articulacion) al nivel tecnologo (oferta regular) implica
ampliar la complejidad de las préacticas, la duracién del proceso formativo y la profundidad de los contenidos, lo cual
demanda recursos formativos mas robustos y especializados. Por ello, la contratacién de materiales no constituye
Unicamente un requisito administrativo, sino un elemento estructural para garantizar la calidad del programa y soportar
el proceso de aprobacion, implementacion y sostenibilidad del registro calificado.
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INDICATIVA REGULAR 2026 - TURISMO
CANTIDAD DE
. NOMBRE DEL PROGRAMA N° DE APRENDICES POR mmmnmm&msne APRENDICES
PROGRAMA FORMAC BENEFICIARIOS
1 TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA 25 1 25
TOTAL 25 1 25

De igual manera, el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) ofrece programas de formacién en Actividad Fisica y
Deporte que buscan promover la actividad fisica, el deporte y la recreacion como pilares fundamentales para el
desarrollo integral de los aprendices. Para garantizar una experiencia de aprendizaje 6ptima y segura, es esencial
contar con materiales deportivos de calidad.

En este contexto, el programa EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS requiere materiales tales como
almohadillas o acolchados, balones de futbol, tulas, conos o delineadores de tréfico y equipos para deporte de campo.
La falta de estos elementos dificulta la practica adecuada de las actividades, limita el desarrollo de habilidades y puede
poner en riesgo la integridad fisica de los participantes.

La adquisicion de estos materiales permitira mejorar la calidad de la ensefianza al contar con los elementos adecuados
para disefiar actividades dinamicas y efectivas, garantizar la seguridad de los aprendices al reducir el riesgo de lesiones
y accidentes durante las practicas deportivas, fomentar la participacion y el compromiso de los aprendices al ver que
cuentan con los recursos necesarios, promover el desarrollo integral de los aprendices a través de la practica de
deportes y actividades fisicas.

Los resultados de los programas de formacién en el area de Actividad Fisica y Deporte en las vigencias 2024 y 2025
son un testimonio del impacto positivo de esta iniciativa. En 2024, se beneficiaron 70 aprendices a través de 3
programas de formacién, mientras que, en 2025, se beneficiaron 38 aprendices a través 2 programas de formacion.
Estos datos evidencian la demanda de formacién en esta area, resaltando la necesidad de seguir invirtiendo en ella y
ampliar su alcance.

PROGRAMAS DE FORMACION RELACIONADOS CON EL AREA ACTIVIDAD FiSICA - PE04 ANO 2024
IDENTIFICADO | IDENTIFICADOR_UN | NOMBRE_PROGRAMA _ | TOTAL_APRE | ESTADO_C | NIVEL_FOR | NOMBRE_MUNICIP
R_FICHA ICO_FICHA FORMACION NDICES URSO MACION 10_CURSO
ENTRENAMIENTO En TECNOLOG
3064079 13064079 DEPORTIVO 18 sjecucion 0 FLORENCIA
ENTRENAMIENTO En TECNOLOG
2874448 12874448 DEPORTIVO 28 ejecucion 0 FLORENCIA
ENTRENAMIENTO Terminada | TECNOLOG
2499326 12499326 DEPORTIVO 24 por fecha 0 FLORENCIA
PROGRAMAS DE FORMACION RELACIONADOS CON EL AREA ACTIVIDAD FiSICA - PE04 ANO 2025
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IDENTIFICADO | IDENTIFICADOR_UN | NOMBRE_PROGRAMA_ | TOTAL_APRE | ESTADO_C | NIVEL_FOR | NOMBRE_MUNICIP
R_FICHA ICO_FICHA FORMACION NDICES URSO MACION 10_CURSO
ENTRENAMIENTO En TECNOLOG
3064079 13064079 DEPORTIVO 12 sjecucion 0 FLORENCIA
ENTRENAMIENTO Terminada | TECNOLOG
2874448 12874448 DEPORTIVO 26 por fecha 0 FLORENCIA

Es por ello, que para la vigencia 2026, se proyecta ofrecer 1 programa de formacién titulado, con el objetivo de
beneficiar a 25 aprendices en el departamento. Esta meta podra alcanzarse si se garantiza el acceso a materiales de
formacion de calidad, que permitird a los aprendices desarrollar las habilidades necesarias para enfrentar los retos del
mercado laboral actual y contribuir al desarrollo de la region.

INDICATIVA REGULAR 2026 - ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE

| N° DE APRENDICES POR | CANTIDAD PROGRAMAS DE | CANTIDAD DE APRENDICES
N°|  NOMBRE DEL PROGRAMA PROGRAMA FORMACION BENEFICIARIOS
EJECUCION DE PROGRAMAS
1 DEPORTIVOS 25 1 25
TOTAL 25 1 25

La adquisicion de los materiales deportivos solicitados es una inversion fundamental para el éxito de los programas de
formacion en Actividad Fisica y Deporte del SENA. Estos elementos mejoraran la calidad de la ensefianza,
garantizaran la seguridad de los aprendices, fomentaran su participacion y promoveran su desarrollo integral.

La presente adquisicion de materiales de formacion destinados a las areas de ACTIVIDAD FISICA y TURISMO, se
fundamenta en la necesidad de garantizar el derecho a la educacion técnica y tecnoldgica de calidad, posicionandose
como un instrumento ejecutor de la politica de Justicia Social establecida en el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026
'Colombia Potencia Mundial de la Vida'. Esta compra impacta directamente en el cumplimiento del Plan de Accion
Institucional, al asegurar los insumos requeridos para la Transformacién Productiva y la reindustrializacion del pais
desde el territorio. Al dotar al Centro Tecnoldgico de la Amazonia con los materiales necesarios, la Entidad prioriza la
formacion profesional integral como eje para el cierre de brechas de desigualdad y el fomento de la Economia Popular
en la region del Caqueta. Asi mismo, esta contratacion contribuye a la meta estratégica de 'Atencién de aprendices
con pertinencia’, facilitando que la poblacion vulnerable acceda a herramientas reales para su insercién en proyectos
de vida digna y productividad sostenible, mitigando barreras de acceso y garantizando la permanencia escolar bajo
principios de equidad territorial.

La adquisicion de materiales para turismo y actividad fisica se fundamenta en la necesidad imperativa de garantizar la
calidad y pertinencia de la formacién profesional integral, alinedndose directamente con el Plan de Accion del SENA
2026. Esta compra contribuye al cumplimiento de las metas de los Centros de Formacion en cuanto a la obtencion de
materiales de formacién para todas las formaciones, facilitando el desarrollo de competencias practicas en los
aprendices. Asimismo, el presente proceso se articula con el Plan Nacional de Desarrollo 'Colombia Potencia Mundial
de la Vida', especificamente en sus ejes de justicia social y transformacion productiva, donde el deporte y el turismo
sostenible se consolidan como motores de paz y dinamizadores de la economia popular en las regiones. Es importante

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

sefalar que esta contratacidn constituye una compra recurrente para la entidad, toda vez que los elementos objeto de
este proceso son insumos de consumo y desgaste natural necesarios para la continuidad de los programas de
formacion y las actividades de la formacién profesional, cuya falta afectaria la normal prestacién del servicio educativo
institucional.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (1)

Estado de
solicitud de  Unidad de
contratacion

Fecha estimada
. g femestate
UNSPSC ceso de e ofertas

o Ubicaciél
seleccion

- - Se requieren
Duracién del Modalidad de Fuente de los Valor estimado en la vigencia
contato Seleccion | recursos Valor ot estimado actual genCias

vigencias
futuras.

41114500 18-9516-16 Cor
49161608 des:
49211818 fisi
49161504 imp: lbg
42172001
49121503
46181704
39111610

acion parael  Febrero Febrero 1 Mes () Minima cuantia  Presupuesto 40.000.000 COP 40.000.000 COP  No NA E Caquetd -
cultura de enfidad Florencia
nacional

44121701
27111504
54111503
31201600
24101500
46132306
46182200
31211900
46131529
53101600
45121701

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

GRUPO CODIGO DENOMINACION
C 27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones
D 31201500 Cinta Adhesiva
D 31201600 Otros adhesivos y selladores
D 39111600 lluminacién exterior y artefactos
D 41114500 Instrumentos mecanicos
E 42172000 Kits para los servicios médicos de urgencias y campo
E 44121700 Instrumentos de escritura
E 46181700 Protectores de cara y cabeza
E 46182200 Equipos y accesorios de rescate
E 46182300 Proteccion anticaida y equipo de rescate
E 49121500 Equipos para camping y exteriores
D 49161500 Equipos para deportes de campo
D 49161600 Equipos para deportes de raqueta y pista
D 49211800 Equipo de clase de educacién fisica
E 53121500 Maletas
E 54111500 Relojes de pulsera o bolsillo

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
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2. OBJETO

Contratar la Compra de materiales de formacion para el desarrollo de las actividades practicas de turismo, cultura fisica
y entrenamiento deportivo para las formaciones impartida en el centro tecnoldgico de la amazonia.

2.1  ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene por finalidad garantizar la entrega de los materiales de formacién requeridos para la
ejecucion de las actividades practicas de los programas de turismo, cultura fisica y entrenamiento deportivo
desarrollados por el Centro Tecnoldgico de la Amazonia.

El cumplimiento del presente objeto debera garantizar la disponibilidad y suficiencia de los materiales requeridos para
que el Centro Tecnoldgico de la Amazonia pueda desarrollar sus procesos formativos conforme a los estandares de
calidad establecidos institucionalmente.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

NO APLICA.

24 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO CANTIDAD CANTIDAD UNIDAD
ITEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA MAXIMAS MINIMA DE
MEDIDA
TALLIMETRO CON BASE TRANSPORTABLE : Alcance de
medicion: 20 - 205 cm,
20-205cm/8-81"
Inst t « Division: 1 mm, 3
1 41114500 eobvining 1mm/1/8" 21 UNIDAD
« Dimensiones, estadiometro (AxAxP):
337 x2.130 x 590 mm /
13.3x839x23.2"
+ Dimensiones para transportar (AxAxP):
9
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iTEM

CODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD
MAXIMAS

CANTIDAD
MINIMA

UNIDAD
DE
MEDIDA

337 x 177 x 624 mm /
13.3x7x246"
+Peso: 2.4 kg /5.3 Ibs
« Opcional: bolso de transporte seca 412

49161600

Equipos para deportes
de raqueta y pista

BALON PARA VOLEIBOL PROFESIONAL aprobado por la FIVB
REF: 4500-5000 para usos en exteriores y pisos duros
Contramarcado en tipografia industrial indeleble en dos cascos
independientes caras opuestas asi: .T.M. cubierta en cuero “PU
COMPOSITE enmallado en hilo 100% nylon superficie lisa Peso
260 — 280 g. circunferencia: 65-67cm Absorcion. De agua 10%-
Rebote: minima 115cm

75

UNIDAD

49211800

Equipo de clase de
educacion fisica

BOSU O SUPERFICIE INESTABLE.
Dimensiones del producto:
Diametro: 62cm (aprox.), altura: 22cm (aprox.) Peso méaximo del
usuario: 135kg de peso; Elaborado en
resina de PVC, es resistente y seguro. Sus
bandas tensores ofrece un trabajo integral al
momento del uso.

18

UNIDAD

49161500

Equipos para deportes
de campo

Set de cono plastico tipo platillo 60 unidades cinco colores.

Caracteristicas:

Material del cono: Polietileno

Alto: 6cm
Superficie: Lisa
Con porta platillo
Colores surtidos: Amarillo, azul, blanco, naranja, verde
Material del gancho: Alambre metalico
Medidas: 6mm x 22cm de alto

30

UNIDAD

42172000

Kits para los servicios
médicos de urgencias y
campo

BOTIQUIN BOLSO Tipo B, 32X45x24cm.CON: Gasas
grande,Vendas grande,Curas caja grande,ParcheOcular caja
grande,Copitos,Baja Lengua paquete grande, Micropore grande,
Esparadrapo grande, Algodén paquete
grande, Termometro,Jabén,SoluciénSalina,Alcohol, Tapabocas por
caja, Guantes por caja, Libreta, Esfero, Fosforos, Tijera, Pafiuelos,
Manta,Linterna, Acetaminofen por caja.

UNIDAD

49121500

Equipos para camping
y exteriores

CARPA DE ACAMPAR: REFERENCIA: ARPENAZ 2 PARA 2
PERSONAS, PESO 2.2 KG, COSTURAS TERMOSELLADAS,
DIMENSIONES: 120 X 200. ALTURA 105 CM. FUNDA CILINDRICA
DE 23 X 65 CM, VARILLAJE. DOBLE TECHO : 85.0% POLIESTER,
15.0% COLOR: VERDE-IMPERMEABLE: SI.

46181700

Protectores de caray
cabeza

CASCO PROTECTOR ESPECIAL PARA AVENTURA: MODELO T2
AR (PRO AIR) TIPO 1 CLASE C LT HASTA -30° CERTIFICACION
EN 397 / A1:2000 ANSI Z89.1- 2009 CLASSIFIED UL- MATERIAL:
CONCHA DE POLIETILENO ALTA DENSIDAD Y SISTEMA DE
ARNES AJUSTABLE, PESO NETO 0,40 KG

20

UNIDAD

39111600

lluminacion exterior y
artefactos

LINTERNA FRONTAL MANOS LIBRES: DE 4 LED 3 AAA, 3
FUNCIONES, 40 LUMENES

12

UNIDAD

49121500

Equipos para camping
y exteriores

Carpas camping 4 personas todo terreno, modelo blackout, SKU
11111. resistente al agua y fuertes vientos. Waterproof: 800mm de
columnas de agua. E-Port Hace que sea facil de llevar la energia
electrica dentro de su carpa. Storm Flap protector que cubre la
cremallera que evita el paso del agua.

Dimensiones de carpa abierta:2,14m x 2,14my 1,4m de alto. Tela,
Dimensiones del empaque: 15x15x56¢cm. peso para envio 4kg.
escudo completamente impermeable, proteccion solar UV,
Sobretecho hasta el suelo que cubre la parte interna de la carpa, piso
con mayor grosor que permita mayor resistencia y confortable,
cuenta con alfombra en la entrada, estuche con doble aza para
traslado incluido, red mosquitera ultra fina.

UNIDAD

44121700

Instrumentos de
escritura

Lapicero laser luz roja para sefialar detalles de atractivos turisticos
posee un mecanismo interno que genera un haz de luz continuo que
fija un punto rojo en el lugar hacia donde apunte el puntero. El
sistema se alimenta de baterias de relojeria. (3 pilas tipo boton
incluidas)

UNIDAD

27111500

Herramientas de corte
y engarzado y
punzones

Navaja multiusos 12 funciones camping senderismo. Cuchillo,
abrelatas, tijeras, sierra, Lima ,destornillador estrella, destornillador
pala, abrebotellas, sacacorchos, sacabocados, enhebrador y
raspador. En Acero inoxidable.

UNIDAD

39111600

lluminacion exterior y
artefactos

Linterna tactica 15000Im+ estuche zoom recargable + led cob lateral,
alcance real hasta 600 metros completa oscuridad, 300 metros en
ciudad, dimensiones recogida: 13x3,4 x 3,4cm. Expandida zoom:

UNIDAD

GCCON-F-046 V.04
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iTEM

CODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD
MAXIMAS

CANTIDAD
MINIMA

UNIDAD
DE
MEDIDA

14,2x3,4x3,4cm. Resistente a la lluvia y al agua. Material: aleacion de
aluminio, color: negro

54111500

Relojes de pulsera o
bolsillo

Cronometros Presentacion de hora: Hora, minutos, am /pm, afio ,mes
, dia y dia de la semana Rango:1/1000 seg. Modos de medicion:
Tiempo neto, Tiempo fraccionado (split ), Tiempos de 1°a100 ° lugar,
Tiempo de vuelta (LAP)(tiempo de vuelta para cada segmento de un
evento) y contador de vuelt

UNIDAD

31201600

Otros adhesivos y
selladores

Cuerda de rescate para aguas rapidas, de 20 m de longitud minima,
10 mm de diametro, construida en polipropileno flotante de alta
visibilidad, resistencia minima a la traccion de 10 kN, bolsa de

lanzamiento con drenaje, y certificacion conforme a norma EN 1891,

ISO 12402-8 o equivalente internacional (NFPA 1983, UIAA). Debe

incluir ficha técnica, garantia y marcado visible.

UNIDAD

31201600

Otros adhesivos y
selladores

Cuerda semiestatica Edelweiss Canyon
Cuerda semiestatica disefiada para Canyoning (Barranquismo) y
cualquier otra actividad desarrollada en agua. Gracias a la tecnologia
Aquaflex su camisa es disefiada por un compuesto de poliamida y
poliéster, el resultado es que su encogimiento en el agua se reduce
en un factor de 3. La camisa esta 100% tratada con tecnologia
Everdry, asi se reducen los inconvenientes ocasionados por la
humedad o lluvia. El aumento de peso y la rigidez de la cuerda
también se reducen gracias a la tecnologia Everdry.
Producto con nimero Unico, indispensable para hacer inspeccion y
seguimiento.
* Resistencia: 25KN
+ Resistencia con un nudo ocho: 18KN
* Peso: 71g/mt
+ Elongacion 50/150Kg: 4%
+ Deslizamiento de camisa: 0%
* % de camisa: 37%
+ Fuerza de impacto (factor 0,3): 5,2KN
*No. de caidas factor 1: 15
+ Material: Poliamida y poliéster
+Tipo A
+ Certificacion: UIAA CE EN1891

70

50

UNIDAD

49161500

Equipos para deportes
de campo

Bidon estanco para el transporte de materiales sélidos, botiquin y
todo aquello que quieras aislar del contacto con agua.
Grupo de embalaje |, Iy ll.

Material imprescindible para Canyoning y espeleologia, capacidad
35Lt

UNIDAD

46182300

Proteccion anti caida y
equipo de rescate

ARNES SINGING ROCK TOP CANYON XP
Arnés profesional para barranquismo tipo Top Canyon XP, disefiado
para guias e instructores en actividades de cafionismo, con correa
acolchada en cintura y perneras que brinda confort prolongado
durante desplazamientos y maniobras técnicas; incluye sistema de
ajuste mediante hebillas Rock&Lock en acero inoxidable, de rapido
cierre y alta seguridad. Posee anillo ventral de color rojo de alta
resistencia, que reduce el riesgo de enganche equivocado en
condiciones de poca visibilidad. Integra protector de derrier
desmontable, intercambiable y fabricado en PVC de alta densidad,
que protege trajes de neopreno del desgaste por roce. Cuenta con
dos porta equipos laterales resistentes (10 kg c/u), y un disefio
ergonémico y ligero con peso total de 575 g +15 g en talla M/L.
Certificado bajo normativas internacionales CE 1019, EN 12277 y
UIAA, garantizando su idoneidad para entornos exigentes de
montafia y deportes verticales acuaticos.

10

UNIDAD

46182200

Equipos y accesorios
de rescate

Mosquetén Edelweiss Jet
Mosqueton de seguridad de cierre manual de rosca con forma
asimétrica. Muy ligero y compacto. Su disefio ergonémico permite
que sea muy facil de manipular y lo hace ideal para conectarlo a los
extremos de bagas de anclaje o eslingas. Ideal para ser usado con el
sistema de aseguramiento Edelweiss Kinetic. Tecnologia Keylock
que previene que se enganche con cintas, anclajes o superficies.
Producto con niimero tnico, indispensable para hacer inspeccion y
seguimiento.
+ Resistencia: 24KN * Abertura: 20mm « Largo: 10.7cm « Ancho:
6.6cm + Material: Aluminio - Aleacion ligera + Peso: 65gr  Tipo: B +
CE EN 12275/362 UIAA

15

UNIDAD

31201500

Cinta Adhesiva

Cinta Express Edelweiss Top 22 cm
Cintas express compuestas por cinta de nylon de 18mm de ancho y
mosquetones recto y curvo con tecnologia keylock. Cinta muy
resistente y de larga vida Util. Producto con ndmero Unico,

UNIDAD
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UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD
CODIGO NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD

frEm UNSPSC MAXIMAS MINIMA

indispensable para hacer inspeccion y seguimiento
+ Resistencia: 22KN.
+ Material: Aluminio - Aleacion ligera y poliéster
* Peso:112gr
« Tipo: CE EN 566-12275 UIAA

Mosqueton Edelweiss Link Mosquetén de seguridad de cierre manual
de rosca con forma HMS. Muy ligero y compacto. Amplia superficie
interna que permite inclusive dos cuerdas sin riesgo que se enreden.
Indicador en el gatillo que muestra cuando el mosqueton esta
Equipo de apoyo cerrado de manera segura. Tecnologia Keylock que previene que se 10 5 UNIDAD
ergonomico enganche con cintas, anclajes o superficies. Producto con nimero
Unico, indispensable para hacer inspeccion y seguimiento. «
Resistencia: 28KN « Abertura: 22mm « Largo: 10.5cm * Ancho: 6.6cm
+ Material: Aluminio - Aleacion ligera « Peso: 66gr « Tipo: H/B « CE EN
12275/362 UIAA

20 46182200

Casco Alpen T2 Casco deportivo para Escalada, Rappel, Canopy,
Torrentismo, Espeleismo y todos los deportes de aventura,
ventilacion regulable, Aimohadilla de polipropileno expandido para 5 2 UNIDAD
proteccion craneal y que permite su flotabilidad, regulable a toda
talla, Certificado CE 12492

Protectores de caray

21 46181700
cabeza

Morral Canyoning 45 y 65 Lt Mochila porta material de barranquismo,
Canyoning, rafting, escalada, confeccionada en lona pvc 7000 muy
resistente a la abrasion y de facil secado, no absorbe agua,
construccion técnica que permite llevarse en la espalda por medio de
tirantes ajustados a la cintura y el pecho, bolsillos confeccionados en
lona nylon 100% con cremalleras de alto tréfico, reata de poliéster
muy duradera y resistente, herrajes de poli-resina de alta resistencia,
orificios por todo el cuerpo de la mochila que le permiten drenar el

agua instantaneamente, espalda de poliuretano expandido que 5 1 UNIDAD

ayuda a la comodidad y a la flotabilidad de la mochila. EXTERIOR:

Lona poliéster pvas16c. INTERIOR: Lona poliéster pvc. HERRAJES:
PLASTICOS JORDAO poli-resina de alta dureza. REATAS Y
CINTAS: Cintas y reatas de poliéster poliamida. COLORES

DISPONIBLES: colores basicos, Amarillo, azul, rojo, blanco, negro,

naranja, verde, verde militar, Capacidad: 45 / 65 litros Peso: 1100g /
1400g Volumen: 45 / 65Lt Dimensiones: 35cmx60cmx35cm /

35cmx70cmx55cm Materiales: Lona pve poliéster Sistema de cierre:

Roll top con broche plastico Sistema de pegado: Costuras

22 53121500 Maletas

PARAGRAFO: Las dudas técnicas de los bienes y/o elementos que nazcan frente al pedido de entrega de materiales,
deberan ser aclaradas y avaladas por las partes con antelacion a la entrega del mismo en el almacén del Sena o donde
disponga.

Para la determinacion de las cantidades objeto del presente proceso, la entidad realizd un analisis técnico identificando
las unidades maximas requeridas para cubrir el 100% de la demanda anual de las formaciones de actividad Fisica y
Turismo. No obstante, en observancia del Principio de Economia y dada la limitacion de la disponibilidad presupuestal
para la presente vigencia, se procedio a definir unas unidades minimas necesarias que permiten dar inicio y continuidad
a la formacion sin afectar la calidad pedagdgica. Se deja constancia que, si bien la necesidad real de los programas
es mayor, las cantidades aqui consignadas se encuentran estrictamente ajustadas al presupuesto oficial del proceso,
priorizando la atencién inmediata bajo criterios de eficiencia en el gasto publico (VER ANEXO  08. Distribucion
Cantidades - Materiales Actividad Fisica y Turismo).

La entidad, a través de su comité estructurador y de evaluacion, se reserva la facultad de ajustar las cantidades
definitivas de bienes a contratar al momento de la adjudicacién, en funcién de los precios unitarios ofertados por el
proponente que resulte favorecido. Este ajuste se realizara con el proposito de optimizar la eficiencia del gasto publico
y maximizar la cobertura de atencion a los aprendices, permitiendo la adquisicidon de un mayor nimero de unidades

12
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hasta concurrencia del presupuesto oficial asignado al proceso. En ningln caso dicho ajuste podra superar las
cantidades totales proyectadas en el anélisis de necesidad ni exceder el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) que soporta la presente contratacién, garantizando siempre el cumplimiento de las especificaciones técnicas y
la calidad de los insumos requeridos para la formacién.

2.7  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

* Los bienes suministrados deberan ser entregados en optimas condiciones, sin defectos de fabricacion.

* Todos los elementos deberan ser de excelente calidad, no refacturados o reempacados y cuando aplique deberan
tener su ficha técnica o de seguridad; asi mismo los certificados de normas técnicas o de calidad.

* El proveedor debera indicar las especificaciones minimas de cada producto ofertado, las cuales deben cumplir con
los estandares de calidad. Los productos deben ser adecuados para su uso conforme a su descripcion y propésito.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso
de contratacion.

2)  Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s) garantia(s) exigida
en los estudios previos en los términos establecidos.

4)  Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun
la periodicidad establecida.

7)  Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion que le sean
formulados.

8)  Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacion acarreara
consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién
indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o directamente
pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho. El contratista deberé informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes
a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

13
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14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo del
objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.
15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

10.

1.

12.

13.

14.

Cumplir rigurosamente con las fichas técnicas y especificaciones de obligatorio cumplimiento para cada bien
o item adjudicado, garantizando que sean de primera calidad, originales y acordes a los precios de mercado
analizados.
Absolver cualquier duda técnica sobre los bienes de manera previa a la entrega, de comun acuerdo con el
supervisor del contrato.
Entregar los bienes dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes a la solicitud formal (via correo
electrénico) realizada por el supervisor.
Coordinar y agendar la entrega con el Aimacenista y el Supervisor del contrato con una antelacion minima de
tres (3) dias habiles a la fecha limite de entrega.
Subsanar o corregir los documentos soporte de la entrega en un término maximo de veinticuatro (24) horas,
segun los requerimientos del supervisor o aimacenista para el perfeccionamiento del ingreso a bodega.
Entregar Unica y exclusivamente los bienes y cantidades que hayan sido solicitados por el supervisor
mediante canales oficiales.
Reemplazar o restituir, a su costo y dentro del término sefialado por el supervisor, los bienes que resulten
defectuosos, de mala calidad o que no correspondan a las fichas técnicas, sin que ello autorice la modificacion
del plazo de entrega original o la entrega de bienes de inferiores especificaciones.
Aceptar que el SENA no procedera con el tramite de pago de los bienes defectuosos o rechazados hasta
tanto no se realice la reposicion a entera satisfaccion. El incumplimiento en la restitucién dara lugar a las
sanciones contractuales y declaraciones de incumplimiento a que haya lugar.
Asumir la responsabilidad civil y extracontractual por cualquier dafio o perjuicio causado al SENA o a terceros
por su culpa o la de su personal, con ocasién de la ejecucidn del objeto contractual, procediendo a su
reparacion inmediata.
Garantizar disponibilidad permanente a través de los siguientes canales de atencion:

a. Atencion personalizada mediante un asesor o ejecutivo de cuenta designado.

b. Linea de atencion telefonica y correo electrénico institucional.

c. Medios electrénicos para el intercambio agil de documentos e informacion.
Realizar el pago de la estampilla Pro-Universidad de la Amazonia (3% sobre el valor del contrato) y
acreditar dicho pago como requisito previo para el inicio de la ejecucién contractual.
Estar al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) durante
toda la vigencia del contrato, asegurando que el nivel de riesgo reportado en la planilla coincida con la
actividad desarrollada.
Presentar para tramite de pago e ingreso a almacén, factura o cuenta de cobro de acuerdo con la entrega de
los bienes.
Las demés que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y las necesarias para la correcta ejecucion
del contrato en el marco de la buena fe objetiva.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde conste que se
encuentra al dia en el pago de salud, pension y aportes parafiscales de acuerdo con el procedimiento definido
por el Sena.
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2) Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de
afiliacion a EPS, AFP y ARL.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
1) NO APLICA.
2.8.5 Obligaciones del SENA

1. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucidn del negocio
juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del presente contrato.
Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos necesarios para
la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que
hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la
ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas 0 documento equivalente.

8. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

o>

~

Productos por entregar por parte del contratista:

El CONTRATISTA debera realizar la entrega de los elementos y materiales de formacion establecidos en el Anexo
FICHA TECNICA.

29 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de 30 dias calendarios, sin exceder el 30 de mayo de 2026. El plazo
se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

210 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en el Municipio de Florencia Caqueta y la entrega de los bienes en la Bodega
No. 26 del almacén ubicada en el Parque industrial Santamaria Km 3 via aeropuerto.

2.11  DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Ciudad de Florencia, Caqueta.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Determine el porcentaje que cada
pago representa frente al valor total

Requisito para el pago

contrato

del contrato
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de Pago

El SENA cancelara al CONTRATISTA mediante un solo pago, dentro de los treinta (30) dias
calendarios, siguientes a la radicacion de la factura, previo el recibo de satisfaccion por parte
del supervisor del contrato y presentacion de los siguientes documentos:

1. Factura o documento equivalente. (Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicion de
los elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de
uso. (Cuando aplique).

2. Informe donde se relacione los elementos y/o servicios suministrados a la entidad
con las respectivas autorizaciones y pedidos del supervisor.

3. Evidencia del cumplimiento de los requisitos ambientales y de seguridad y salud
en el trabajo para la etapa contractual.

4. Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150
de 2007, o documento que acredite que se encuentra exonerados del pago de los
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley
1607 de 2012. Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacidn se debe
presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el Representante
Legal.

5. Certificacion de paz y salvo expedida por la oficina de aportes, en la cual se haga
constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y Cuota de Aprendices, cuando
a ello hubiere lugar.

Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccién por el
Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccién de los
impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a
fin de no efectuar la retencion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por LA ENTIDAD.

Dicho pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correcta
radicacion de la factura, con sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa
anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y
los sefialados en el contrato para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serén responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
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En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5
de mayo de 2020.

Sin perijuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-2024-000017 de fecha 25 de
enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos y requisitos para la recepcién
de facturacion electrénica expedida por contratista y/o proveedores, se relaciona lo
siguiente:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnologico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que
la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos
son:

o NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccion electrénica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccidén interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el niumero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se deberé reflejar de la misma forma.
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El nimero méximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir
espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los codigos que identifica a la Regional (Caqueta) y Centro de
formacién (Centro Tecnoldgico de la Amazonia):

CODIGOPCI | NOMBRE REGIONAL TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
36-02-00-018- SENA REGIONAL NIT 899999034 SERVICIO
000000 CAQUETA - NACIONAL DE
DIRECCION APRENDIZAJE
REGIONAL
CODIGOPCI  |NOMBRE CENTRO DE TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
FORMACION
36-02-00-018- CENTRO NIT 899999034 SERVICIO
951610 TECNOLOGICO DE LA NACIONAL DE
AMAZONIA - CAQUETA APRENDIZAJE

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el codigo completo
tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzon electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF,
XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido
zip, a la direccién electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. =~ En  este  caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del
correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificaciéon de la
Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, numero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segin
el siguiente ejemplo:

| 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el
signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos tnicamente en las
notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es
importante de lo contrario la factura no podré ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF NACION.
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En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP |l. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. EIl nimero maximo de caracteres en
este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal El
archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya
se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es
que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que
en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnologico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon indicado para tal fin,
segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se
presente la novedad.

Sin perijuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Numero de desembolsos que | Determine el porcentaje que Amortizacion Requisito para el
se realizaran durante el cada desembolso representa desembolso
contrato frente al valor total del
contrato
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A
214 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria,
0 que la misma no sea

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador Grupo de Formacion Integral,
Gestion Educativa y Promocidn y Relaciones Corporativas el funcionario designado verificara
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integral (juridica, técnica,
financiera, contable vy
administrativa), indique las
condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién
realizaria la supervision:

la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual, conforme a lo normado en el Articulo
4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474
de 2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las funciones sefialadas en la Resolucion No. 202 de
2014 o la que la modifique o remplace, asi como las demas que surjan por la naturaleza de
este contrato, siendo su responsabilidad cualquier accién u omisién en el ejercicio de sus
funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al ordenador del gasto,
oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas las clausulas
respectivas.

El funcionario designado debera cumplir con las obligaciones propias de la supervision, asi
mismo, debera proyectar el Acta de liquidacién (si es del caso), previa presentacion del
informe final de supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, la supervisora. No
obstante, si el contratista no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al
supervisor con copia a la entidad, antes de proceder a ejecutar las indicaciones.

En caso contrario, responderéa solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas
indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si el Contratista rehtsa o descuida cumplir
cualquier indicacion escrita del supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento
de dicha indicacion, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su
cumplimiento.

Si esta natificacion no surte ningun efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias, el supervisor
comunicara dicha situacion Director Regional con funciones de Subdirector de Centro para
que este tome las medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a
presentarse, en desarrollo de las actividades surtidas con posterioridad a la celebracién del
contrato. Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente, y oportuno adelantar el
proceso de seleccion y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui determinada. En
caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por quien ocupe el
cargo, sin necesidad de documento adicional alguno.

Si no se da la situacién anterior, el ordenador del pago, designara nuevo, para lo cual no se
requerird de modificacion contractual y la nueva designacion se comunicara a las partes

Interventoria de la entidad.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador Grupo de Formacion Integral,
Gestion Educativa y Promocion y Relaciones Corporativas como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El SENA Regional Caqueté - Centro Tecnoldgico de la Amazonia SENA, en virtud de los principios de economia,
transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1.993, articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la escogencia de la
presente modalidad de seleccion, en que el valor del contrato a celebrarse no excede el 10% de la Menor Cuantia

para El SENA.
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De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron las cuantias para el
afio 2026, asi como su aplicacion en las diferentes modalidades de seleccion tal como se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $ 1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $ 6.391.461.225.447

Preslupuesto SENA expresado en salarios 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales vigentes.
Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000
— - 5
Minima Cuantia, cuyo valor no fexceda el 10% de $175.090.500
la menor cuantia

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucion Politica y del Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas
previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego electrénico, publicados en el SECOP
Il.

El procedimiento de seleccidn del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccion. Cabe recordar que los documentos del
proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso contractual y del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacién e integracion, pues contienen la
voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente
seleccionado durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vigencia del contrato.

Colombia Compra Eficiente emitié el Concepto C — 105 de 2022 que sefala: “... con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia
entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto,
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de
seleccién de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Nos permitimos establecer el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, de la
siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.
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3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

4, La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el tltimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limito a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. Encaso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. Laoferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si
podra participar cualquier Mipyme nacional.”

Es por ello que la escogencia del contratista se efectuara teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5 modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, de la Minima cuantia,
que regula el procedimiento de esta modalidad de contratacién.

Teniendo en cuenta que el objeto contractual es “Compra de materiales de formacion para el desarrollo de las
actividades practicas de turismo, cultura fisica y entrenamiento deportivo para las formaciones impartida en el centro
tecnoldgico de la amazonia”, y de acuerdo con el prepuesto oficial proyectado que es la suma de hasta TREINTA'Y
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UN MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS ($$ 31.925.714) M/ICTE, de
acuerdo con el marco normativo, se puede establecer que la modalidad de seleccion es la Minima Cuantia, justificada
en virtud de que el presupuesto del proceso contractual es inferior al 10% de la menor cuantia de la Entidad.

De igual manera al realizar el andlisis de la naturaleza y esencia de la compra y servicios a adquirir, se ha logrado
establecer que se encuentran disponibles con las especificaciones técnicas requeridas en el mercado. Tanto el proceso
de seleccién como el contrato que se suscriba como consecuencia, se regiran en lo pertinente por el ordenamiento
constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el Decreto
1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas civiles y comerciales que complementen, adicionen y
reglamenten las disposiciones que regulan la materia.

Por lo tanto, se contratara mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas.

Se adjudicara un unico contrato de¢ COMPRAVENTA, mediante Contrato electrénico en la Plataforma SECOP I, una
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la invitacién publica.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil Sl X NO
ddlares de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021,
el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar el presente proceso a MIPYME colombiana con minimo un
(1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor de este no es mayor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Para acreditar esta condicidn, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015.

3.21 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal,
si estén obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.
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Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del Certificado de
Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccion para informar si el
mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de hasta TREINTA'Y UN MILLONES NOVECIENTOS
VEINTICINCO MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS ($ 31.925.714) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

La entidad, a través de su comité estructurador y de evaluacion, se reserva la facultad de ajustar las cantidades
definitivas de bienes a contratar al momento de la adjudicacion, en funcién de los precios unitarios ofertados por el
proponente que resulte favorecido. Este ajuste se realizara con el proposito de optimizar la eficiencia del gasto publico
y maximizar la cobertura de atencidn a los aprendices, permitiendo la adquisicién de un mayor nimero de unidades
hasta concurrencia del presupuesto oficial asignado al proceso. En ningin caso dicho ajuste podra superar las
cantidades totales proyectadas en el andlisis de necesidad ni exceder el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) que soporta la presente contratacion, garantizando siempre el cumplimiento de las especificaciones técnicas y
la calidad de los insumos requeridos para la formacién.

Para determinar el presupuesto oficial maximo proyectado, la Entidad tomé como base los valores unitarios promedio
obtenidos en el Estudio de Mercado consolidado a partir de las cotizaciones recibidas y las consultas efectuadas y
procedié a multiplicarlos por las unidades minimas establecidas en el presente proceso. Este método asegura que el
valor estimado responda a precios reales de mercado y se encuentre estrictamente ajustado a la necesidad minima
indispensable para garantizar la continuidad y calidad de la formacion.

El analisis econdémico para establecer el presupuesto oficial se realizo a través de cotizaciones solicitadas en forma
verbal o escrita y a través de la publicacion de la solicitud de PRE-COTIZACION en la plataforma SECOP II,
estableciendo expresamente que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la cotizacion generan
compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de seleccion, ademas se
solicitd cotizacion de acuerdo a los promedios calculados del numero de servicios a proveer.

En virtud del presente proceso, se realizd iniciaimente SOLICITUD PRECOTIZACION proceso MATERIALES
FORMACION ACTIVIDAD FISICA - SOLICITUD DE INFORMACION CQT004-2026, en la pagina de la Plataforma
SECORP Il el dia 08 de enero de 2026, mediante el siguiente enlace:
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C0O1.PPI1.44516495&isFro
mPublicArea=True&isModal=False

Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Plazo para solicitar aclaraciones -

Fecha limite para responder la solicitud de informacion 26 dias de fiempo transcurrido (141012026 500-00 PMUTG-0500) Bogots, Lims, Quits

Fecha de publicacion &/01/2026 2:30:07 PM (/UTC-0500) Bogots

Fuente: Secop 2

Solicitud de informacion a los Proveedores
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-004-2026 [[E¥THID] | Flieacs

Unidad de contratacién GRUPO DE CONTRATACION

Ver Enlace

jades practicas de cultura fisica y entrenamiento deportivo para las formaciones impartidas en el centro tecnolgico de la amazonia

Compra de materiales de

formacion deportiva y elementos de consumo para el desa

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito
Fecha de presentacion de ofertas 14/01/2026 5:00 PM - Fecha de publicacion 8/01/2026 2:30 PM

LINEA DE TIEMPO

/Facha de publicacién de concurso Presentacién de ofertas

LISTA DE OFERTAS Opciones v
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
formacion deportiva DBS ZOMAC 14/0172026 4:11 PM 3544206
formacién deportiva y elementos de consumo para €l desarrolio. FUNDACION DIVERSIDAD VIVA'Y CULTURAL 141012026 3:44 PM 31726723
MATERIALES FORMACION ACTIVIDAD FISICA INFINIT& SAS BIC 14/01/2026 3:23 PM 3648540

Fuente: Secop 2

Para la estructuracion del presente proceso se llevaron a cabo dos eventos independientes de precotizaciéon en SECOP
I, uno orientado a materiales de turismo y otro a materiales de actividad fisica y deporte. Esta separacion inicial
respondia a la intencién de adelantar procesos autonomos por cada tipo de bien. Sin embargo, durante el andlisis
técnico y presupuestal se identificé que la disponibilidad presupuestal individual para cada grupo resultaba insuficiente
para garantizar la pluralidad de oferentes y aumentar la probabilidad de adjudicacion. En consecuencia, y con el fin de
mitigar el riesgo de declaratoria desierta, asi como teniendo en cuenta que ambos grupos de bienes presentan
caracteristicas y elementos semejantes en cuanto a su naturaleza, destinacion formativa y tipologia contractual, se
decidié unificar los requerimientos en un Unico proceso de minima cuantia. Esta integracidén permitié optimizar el uso
del presupuesto, fortalecer la concurrencia de proveedores y asegurar la eficiencia en la adquisicion de los materiales
necesarios para la formacion

Por lo anterior teniendo en cuenta que el plazo para presentar cotizaciones era hasta el 14 de enero de 2026 y al
cumplirse los tres (3) dias que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP Il, se
recibieron tres (3) cotizaciones para el respectivo proceso contractual; se procedié al cierre de la solicitud de
informacién en la plataforma SECOP 1.
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Igualmente, se realiz6 la SOLICITUD PRECOTIZACION proceso MATERIALES FORMACION TURISMO-
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-003-2026 en la pagina de la Plataforma SECOP Il el dia 07 de enero del 2026,
mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C0O1.PPI1.44475749&isFro
mPublicArea=True&isModal=False

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Plazo para solicitar aclaraciones -

Fecha limite para responder la solicitud de informacion 28 dias de tiempo transcurrido (72012026 5:00:00 PMLUTC-05:00) Bogets, Lims, Quito

Fecha de publicacion 7/01/2026 11:39:59 AM uTc-05-00

Fuente Secop 2

Proceso : MATERIALES DE FORMACION TURISMO - SOLICITUD DE INFORMACION CQT-003-2026 (id.CO1.BDOS.9387524)
Solicitud de informacion a los Proveedores
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-003-2026 [EXTEER] | Ficsos

Unidad de contratacion GRUPO DE CONTRATACION
Ocultar Enlace

[https:/icommunity.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View? PPI=CO1.PPI.44475749&is FromPublic Area=True&isModal=False}

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a transmiti la informacion.

Conlratar la compraventa de los materiales para la formacion relacionada con el area de Turismo, para el desarrollo del componente practico oferta el Centro Tecnologico de la Amazonia

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotg, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 13/01/2026 5:00 PM - Fecha de publicacion 7/01/2026 11:39 AM

LINEA DE TIEMPO

Fecha de publicacién de concursoe Presentacion de ofertas.

LISTA DE OFERTAS Opciones v
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
MATERIALES DE FORMACION TURISMO DBS ZOMAC 13/01/2026 4:54 PM 13.179.101
MATERIALES TURISMO FUNDACION DIVERSIDAD VIVA Y CULTURAL 13/01/2026 4:45 PM 12.651.937
area de turismo INFINIT& SAS BIC 13/01/2026 4:19 PM 14760593
COTIZACION SENA TURISMO ALPHATIC SAS 13/01/2026 12:08 PM 11.080.350
cotizacién solicitada por la entidad GEH SAS 131012026 9:20 AM 12233550
COTIZACION CAMPO DIGITAL D 13/01/2026 912 AM 12.071.850

Fuente: Secop 2

Por lo anterior teniendo en cuenta que el plazo para presentar cotizaciones era hasta el 13 de enero de 2026 y al
cumplirse los tres (3) dias que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP II, se
recibieron seis (6) cotizaciones para el respectivo proceso contractual; se procedié al cierre de la solicitud de
informacién en la plataforma SECOP |I.

La entidad adelanté un exhaustivo andlisis de mercado mediante la implementacion de tres canales de consulta: i)
solicitudes de cotizacion publicadas en la plataforma transaccional SECOP |l ii) gestiones directas a través de correo
electrénico con proveedores del sector, y iii) consulta de precios en sitio mediante visitas a establecimientos de
comercio locales. Como resultado de este ejercicio, se consolidé el Estudio de Mercado que se adjunta de manera
integral al presente proceso. Es imperativo resaltar que, para la determinacion del presupuesto oficial, se seleccionaron
las cotizaciones y valores que guardaban mayor consistencia con la realidad econdmica del sector y que presentaban
una menor dispersion estadistica, conforme se evidencia detalladamente en la matriz de modelo de estudio de
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mercado. Este método garantiza que los precios de referencia sean competitivos, objetivos y se ajusten a los principios
de economia y eficiencia que rigen la contratacion estatal.

Tras el analisis de la oferta y el estudio de mercado realizado en la etapa de planeacion, se ha identificado la existencia
de una pluralidad de proveedores y mipymes con domicilio principal en la Region del departamento del Caqueta, cuya
capacidad técnica y operativa se alinea con el objeto de la presente compraventa de materiales de deportes y turismo.
En consecuencia, y bajo el amparo del Articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082
de 2015, la entidad manifiesta que, en caso de recibirse las solicitudes de limitacién por parte de las Mipymes
interesadas, se procedera a limitar el proceso al ambito territorial. Esta decision se fundamenta en que los bienes a
adquirir tienen un impacto directo en el desarrollo local y que los proveedores zonales garantizan una logistica de
entrega eficiente; no obstante, dicha limitacion estara supeditada a que los solicitantes acrediten fehacientemente su
calidad de Mipyme mediante la certificacion del contador o revisor fiscal y demuestren su domicilio en la region,
asegurando asi la transparencia y la pluralidad de oferentes exigida por la norma.

Nota: Es de Aclarar que algunas cotizaciones no fueron tenidas en cuenta en el estudio de mercado debido a que
estaban superando la desviacién en precios establecida por la entidad.

41  ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo titulado “09.
Andlisis de sector - Materiales Actividad Fisica y Turismo”.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce quia_elaboracion_estudios.pdf)

NOTA: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen, se encuentran descritas en
el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
RUBRO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

PRESUPUESTO VALOR

54.696.563

Inversion X

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

515.719.252

Funcionamiento

Nro. de Fecha de Fecha de
CDP o CDP o L . . L . Valor en
Vigenci Vigenci vencimiento del Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Valor en Letras Nimer
gencia gencia CDP timeros
Futura Futura
3526 29-01-2026 31-12-2026 951611 CENTRO | C-3603-1300-20-20305C-3603025-02  ADQUIS. | NACION CINCUENTAY 54.696.563
TECNOLOGICODE L4 DE BYS - SERVICIO DE FORMACION CUATRO
AMAZONIA- PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO MILLONES
INTEGRACION CON| DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE SEISCIENTOS
LA MEDIA-CAQUETA| FORMACION PROFESIONAL Y EL NOVENTAY SEIS
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Nro. de

Fecha de

CDP o COP o F‘?°'.‘ad°d| Deoendenci bosicion Catélogo de G . ValorenL Valor en
Vigencia Vigencia venclgglr’lto e ependencia osicion Catalogo de Gasto uente alor en Letras Ntmeros
Futura Futura
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS MIL QUINIENTOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS SESENTA Y TRES
Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
3526 29-01-2026 31-12-2026 951645 CENTRO | C-3603-1300-20-20305C-3603025-02  ADQUIS. | NACION QUINIENTOS 515.719.252
TECNOLOGICODE L4 DE BYS - SERVICIO DE FORMACION QUINCE
AMAZONIA-CAQUETA PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO MILLONES
- DE LA SETECIENTOS
SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION DIECINUEVE MIL
PRESTADOS ALA | PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE DOSCIENTOS
FORMACION | SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN CINCUENTAY
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES DOS
EN COLOMBIA NACIONAL
DISTRIBUCION PRESUPUESTAL
DEPENDENCIA CODIGO PRESUPUESTAL CODIGO DEL RUBRO DESTINACION/USO/PROGRAMA VALOR
951611 CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA- INTEGRACION CON LA MEDIA- €-3603-1300-20-20305C- ACTIVIDAD FISICA $2.734.828
3603025-02
CAQUETA
951645 CENTRO
TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA-CAQUETA - (-3603-1300-20-20305C-
SERVICIOS 3603025-02 TURISMO $29.190.886
PRESTADOS A LA
FORMACION

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

51 FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccién deberd presentar su oferta
atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas, economicas, cantidades,
presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos publicados por la entidad en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para las Compras
Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del contrato resultante.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un Proceso de
Contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta. El
resumen de la valoracion de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

FACTORES DE EVALUACION |

CALIFICACION
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Propuesta Economica menor precio del

presupuesto establecido por la entidad. Cumple/No cumple
PRIMERA FASE
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado/No habilitado

Condiciones de experiencias — (certificaciones) | Habilitado/No habilitado
SEGUNDA FASE | Verificacion de Requisitos Técnicos Exigidos

Habilitado/No habilitado

La adjudicacion se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto, publicado en la
plataforma SECOP |I.

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida el valor
estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién
objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia,
seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

5.1.1 CLASIFICACION DE LA ADJUDICACION:

La adjudicacién se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor total teniendo como Unico
criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable para la entidad sera la que presente el menor valor total sumado los bienes ofertados
unitarios por item EN EL CUESTIONARIO DE SECOP II. Teniendo como base de partida el valor estimado descrito
en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que
hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el
trabajo y ambientales.

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad, automaticamente
sera rechazada su oferta.

5.1.2 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccion. El estudio de
las propuestas corresponderd a la verificacién de los requisitos exigidos por la entidad a través del Pliego de
Condiciones, tal como se indica a continuacion:

5.1.2.1 FACTORES DE EVALUACION:

Se comunica a los proponentes que el contrato se adjudicara por el valor de la oferta mas favorable, siendo el menor
valor total, la oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los estudios previos y el pliego de condiciones del
SECORP I, sera la adjudicada al proceso.

La seleccion de las ofertas se efectuara con base en el siguiente procedimiento:
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o EI SENA seleccionara las propuestas segun el orden del valor ofertado, siendo la primera la del precio mas
bajo.

o Establecido este orden, al oferente que presente el precio mas bajo, se le verificard el cumplimiento de los
requisitos minimos habilitantes para los items requeridos en la ficha técnica por unidad.

e En caso de que primer proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se evaluara la oferta
del segundo proponente con el precio mas bajo, los items requeridos en la ficha técnica por unidad, previa
verificacion de sus calidades habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e Encaso de empate en los precios ofertados por los proponentes, la entidad evaluara la propuesta que haya
llegado primero, una vez evaluado y cumplidos los requisitos minimos habilitantes, la entidad seleccionaréa
mediante comunicado de aceptacién la oferta al proponente con el menor valor ofertado, dicha comunicacion
contendra los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado, asi como un anexo con las
condiciones de modo, tiempo vy lugar para la ejecucion del contrato.

e Si sblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos minimos
habilitantes.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas establecidas en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a demostrar cada
uno de los criterios para asi dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato denominado ACREDITACION DE
CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 VO01).

51.3 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.21  De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de conformidad con lo establecido

en el articulo 99 del Codigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e

30
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este Gltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en
el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los servicios
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no
se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General
de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin &nimo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira en
el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las
propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del
pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicion no superior a tres (3) meses antes de la
fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio 0 Unién Temporal y,
en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del
Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se compromete a suscribir el contrato
y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato
suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal 0 apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el
nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de
transparencia, la autorizacién de notificacion electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se
debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante de este.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

NO APLICA.

5.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades de este, el objeto social
relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al
término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidén para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de
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Socios 0 su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en
el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera allegar
con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la junta de
socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley,
debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd
tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la certificacién
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberé allegar
el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o varias
personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo
establecido en el Codigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacidn
Publica.

5.2.1.5  Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas béasicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o union temporal. La omision de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en donde
conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o union temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

(2]

T QO
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su
suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la union
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacién
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h)  Sefalar la duracién del consorcio o de la union temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningin caso, podra haber cesién del contrato
entre quienes integran el consorcio o la union temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de la entidad.

i) Eldocumento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO - CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio,
el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA.

5.2.1.7  Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar con
su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8  Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
alas Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal,
el cual, en todo caso, acreditaré el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos
de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el articulo 114-1 del Estatuto
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Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor
fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el FORMATO - PAGOS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento
debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma prevision aplica
para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes documentos: i)
Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del
RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del
mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud. Esta misma
prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y
que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unioén temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.17 Requisitos Acreditacion Limitacion MIPYMES:

Estos requisitos aplican Unicamente cuando el proceso fue limitado a MIPYMES y por tal razén se debera evidenciar
que al futuro oferente esta dentro de la calificacion de empresas MIPYMES de acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 del 2021:

El tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

5.2.1.18 Otros Documentos

Certificado Bancario

El oferente debera presentar con su oferta la certificacion expedida por una entidad financiera en la que se detalle
numero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos, Nimero y Titular de la cuenta. El certificado
la expedicion debera ser con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de radicacion de la oferta La certificacion
debe coincidir con la informacion financiera registrada en el SECORP 1.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia

La limitacién del nimero de contratos admisibles para acreditar la experiencia del proponente responde a un criterio
de razonabilidad técnica y juridica, orientado a garantizar la seleccion objetiva del contratista conforme al articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007 y al principio de eficiencia previsto en la Ley 80 de 1993. La exigencia de un nimero maximo de
contratos permite que la Entidad verifique de manera precisa, comparable y estandarizada la idoneidad del oferente,
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evitando la dispersion documental y pricrizando certificaciones que reflejen experiencia real, pertinente y directamente
relacionada con el objeto contractual, en este caso, el suministro de materiales asociados al turismo, la actividad fisica
y el deporte. Esta medida fortalece la calidad de la evaluacién, facilita identificar oferentes verdaderamente
competentes y mitiga el riesgo de adjudicar el proceso a proveedores sin trayectoria comprobada en los bienes
requeridos, asegurando asi el cumplimiento adecuado de los fines estatales y la correcta ejecucion del contrato

El oferente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, especificamente en el suministro o
entrega de elementos vinculados a la actividad fisica o al deporte. Alternativamente, podra demostrar que en las
fichas técnicas de los contratos aportados se detalla al menos el 50% de los items requeridos en el presente
proceso.

La experiencia se acreditara mediante certificaciones de ejecucion de hasta MAXIMO tres (3) contratos, los cuales
deberan encontrarse ejecutados y terminados, y cuyo valor individual o conjunto sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial estimado para esta contratacion.

Para efectos de la evaluacion, los Consorcios 0 Uniones Temporales se consideraran un Unico proponente.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Objeto.

Plazo.

Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal).

Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y direccidn.

Nombre y NIT del contratista. (si se ejecuto en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes y su
porcentaje de participacion.

Fecha de iniciacion.

Fecha de terminacién.

Valor final del contrato.

Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberé estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

Pooow

T sa ™

o Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.
Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribié el contrato.

e En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre que
esté acompafiada del Acta de liquidacion respectiva, en la que se evidencie la informacién solicitada.

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal o la persona
autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptaran auto certificaciones, ni contratos verbales.

La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente
certificacion existen varias actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende
contratar con el presente proceso.
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Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacion y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes. Si
se trata de contrato de tracto sucesivo y alin no ha terminado, se puede anexar constancia con los datos arriba
relacionados, e indicando ademéas el punto de ejecucion en que se encuentra el contrato y el porcentaje de
cumplimiento a la fecha por parte del contratista

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar ademas de
|la certificacidn cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta, orden pedido
u otro documento relacionado que soporte la certificacion, so pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la
experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacion podra verificarse
en los soportes adjuntos.

La certificacion del contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos
adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta como una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral seré causal de rechazo de la
propuesta.

5.2.2.2 criterios diferenciales para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccion sera como MAXIMO CUATRO
(4) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a. El oferente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, especificamente en el
suministro o entrega de elementos vinculados a la actividad fisica o al deporte. Alternativamente, podra
demostrar que en las fichas técnicas de los contratos aportados se detalla al menos el 50% de los items
requeridos en el presente proceso.

b. Se encuentren ejecutados y terminados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo
de presentacion de propuestas.

c.  Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los dos debera ser igual o superior al cincuenta
por ciento (50%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA
INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES

5.2.2.3 Oferta Técnica Econémica

Para la presentacion de la oferta economica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Debera presentar la oferta técnica y econémica en el cuestionario de la plataforma del SECOP II.
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El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos.

El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una casilla para
discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el VA si a ello hay lugar.

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal colombiana,
con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento en que la
propuesta econémica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por
defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes
a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa
de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que
corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. (Retencion en la fuente,
retencion de Industria y Comercio, Retencion de IVA).

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del contrato,
incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.
La oferta técnica y econdmica se debe cargar y presentar en el cuestionario de SECOP I

De sequridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas (De acuerdo con la resolucién 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de certificacion no
inferior a 3 afios) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.
Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo del afio 2024 Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. En cumplimiento de la circular 00009 del 22 de enero del 2025, y
certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL del afio 2025, e incluir el respectivo
plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es
menor al 85%.

Nota 1: Los documentos aportados por los oferentes seran verificados ante las entidades que las certifican.

Nota 2: Personas Independientes: Certificacién Firmada donde indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.
**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los Estandares

Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesqos Laborales de que

trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reqlamentario

del Sector Trabajo.

5.2.2.5

De gestion ambiental
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NO APLICA
5.2.3 De caracter financiero
NO APLICA.
5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate entre dos 0 mas ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas establecidas en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a demostrar cada
uno de los criterios para asi dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato denominado ACREDITACION DE
CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 V01).

6 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S| NO X

7 CIERRE DEL PROCESO:
Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso de
Contratacion se encuentren en el lugar destinado para la recepcion de estas. Se daran por no presentadas todas las
propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto
para ello en el presente pliego de condiciones.

No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il 0 que no
hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP.

8 PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD:

8.1. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II:

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente deberé llamar a
la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP II.
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En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son; 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para ofertas, debera enviar de inmediato un correo electrénico a
la entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion, indicando ademas el nombre de
su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. La comunicacién con la Entidad
Estatal para el presente protocolo debe realizarse al siguiente correo institucional: yfjimenezs@sena.edu.co

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24 horas siguientes al
cierre del proceso de contratacion un certificado de indisponibilidad del SECORP I1.

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electronico anteriormente enunciado dentro de las
48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

8.2. PRESENTACION DE LA OFERTA:
Este protocolo solo aplica para las fallas que se presenten dentro de las 4 horas calendario previas al evento, que para
el presente proceso se entendera el plazo maximo para presentar oferta.

La comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma
contenido en el pliego de condiciones o invitacion pablica del Proceso de Contratacién, para este caso se habilita el
envio de mensajes al correo electronico mencionado anteriormente.

El correo que el Proveedor envia a la Entidad Estatal debera contener:

El nimero de Proceso;

El nombre del usuario en la plataforma

Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
EINIT o cédula del Proveedor.

oo o

Una vez superada la falla en plataforma, se verificara:

|.La existencia del Certificado de Indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la
indisponibilidad dentro de las 4 horas calendario previas al cierre,

I.Que los Proveedores hayan enviado a la Entidad Compradora un correo electrénico previo a la fecha y hora de
cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta.

La aceptacion de las ofertas de manera extemporanea, incluyendo la fecha limite para presentar ofertas, solo se tendra
en cuenta siempre y cuando el mensaje de correo electronico se allegue antes de finalizar los tiempos definidos en el
cronograma, es decir, antes de finalizar la presentacion de ofertas.

Se aclara que no seran aceptadas ofertas con correos electronicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta
enviados después de la fecha y hora de cierre y se tendran como no recibidas, razén por la cual no sera modificado el
cronograma para recepcion de ofertas, continuando con el desarrollo del proceso.
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Una vez verificado lo anterior, la entidad publicara su decision Unicamente a través de mensaje en la plataforma
SECORP Il, y en caso de permitir la presentacion extemporanea de las ofertas por fallas en la plataforma, se aplicaran
las siguientes reglas:

8.3. MODIFICACION DEL CRONOGRAMA Y CARGUE DE OFERTA POR PARTE DEL PROVEEDOR:

Si el correo electrénico llega dentro de los tiempos estipulados, y tan pronto se haya superado la falla en el sistema,
se procedera a realizar modificacién al cronograma, asignando nueva fecha y hora de cierre, segun los procedimientos
establecido por Colombia Compra Eficiente, esto con el fin que el oferente realice el cargue de su oferta de manera
directa en la plataforma.

8.4. CASO EXCEPCIONAL DE CARGUE DE OFERTAS MANUAL.:

Sélo en caso excepcional, que a la Entidad no le sea posible realizar una modificacion al cronograma, se informara a
los oferentes la recepcion de las ofertas por medio del correo electrénico fijado dentro del pliego de condiciones del
Proceso, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcién de
ofertas.

La oferta econdémica que contiene los precios ofertados debera presentarse protegida bajo contrasefia, esta sera
entregada por el oferente a la Entidad tnicamente en el momento de la apertura, y se daré un plazo de 8 horas habiles
posterior a la publicacién del acta de cierre, para la entrega de las contrasefias a través de mensaje en SECOP |I.

La entidad no se hace responsable de las ofertas economicas que se alleguen sin la seguridad de contrasefias, o de
aquellas que presenten errores o dafios al momento de su apertura.

La oferta econdmica que deba abrirse al final de la seleccidn se cargaré protegida con contrasefia, y se diligenciaré el
valor de uno (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la lista de precios. Solamente se cargara sin contrasefia
cuando se genere el informe de adjudicacion del Proceso.

Posterior del cargue manual de todas las ofertas que cumplieron los requisitos se realizara el cierre, apertura de ofertas
y publicacion del acta de cierre.

Puede ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una oferta y enviar
una nueva, no pueda hacerlo.

Si la Entidad decidi6 no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento de oferta externa, la Entidad
Compradora debera verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el cual envie la oferta externa este
especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye en su totalidad la que se encuentra
presentada en la plataforma.

Nota: Los archivos enviados por correo electronico no deben superar 10 MB. Si los supera se recomienda dividir el
envio en varios correos para evitar retraso en el correo, igualmente se recomienda estar atento y confirmar que la
entidad estatal reciba los archivos correctamente.

9 ANALISIS DE RIESGOS

El anélisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO - MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7 GARANTIAS
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Senale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas, debera
cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del

contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantia en la Plataforma SECOP Il Modulo 2 — Condiciones
— Garantias del Proveedor lo siguiente:

1. Direccion: Regional Caqueta — Carrera 7 No. 07-08 Barrio la Estrella

Centro Tecnoldgico de la Amazonia - Kildmetro 3 Via Aeropuerto

2. Debera de estar firmada por el Tomador
3. Debera adjuntar en la misma el comprobante del pago
4. Debera adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora

Restablecimiento o Ampliacion: En el evento de una reclamacion por parte de la entidad que afecte el valor de las
coberturas en las garantias pactadas, el contratista debera garantizar el restablecimiento de los valores y coberturas
garantizadas.

en la proporcién correspondiente.

que lo complementen o modifiquen.

Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adicion al mismo, el contratista a su costa debera ampliar las garantias

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o las normas vigentes

8 ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de .,
. Contratacion Exc_;epclon ST de
Entidad Estatal - Aplicable al Contratacion
. superior al umbral .
cubierta Proceso de cubierto por el
del Acuerdo > .
C . Contratacion Acuerdo Comercial
omercial
SIINO SIINO SIINO SIINO
Alianza Chile N/A N/A N/A N/A
Pacifico México N/A N/A N/A N/A
Pert N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
Trianaul El Salvador N/A N/A N/A N/A
Ng?t’(‘ag“ °  [Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
| Unién Europea N/A N/A N/A N/A
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Valor del Proceso de ..
. Contratacion Ex?epclon Proceso f’,e
Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
. superior al umbral .
cubierta Proceso de cubierto por el
del Acuerdo P .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
9 ANEXOS

1.Acta de Comité Estructurador
2. CDP

3. Certificado de Inexistencia
4. Estudio de Mercado

5. Cotizaciones

6. Analisis del Sector

7. Andlisis de Riesgo

8. Matriz de Riesgo

9. Ficha técnica
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