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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

ENTIDAD QUE CONTRATARA: CENTRO DE SALUD SAMPUES E.S.E.

DEPENDENCIA QUE POSEE LA NECESIDAD: | GERENCIA GENERAL

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ESTUDIO | SECRETARIA CON FUNCIONES DE ALMACEN

PREVIO (E)
MODALIDAD DE CONVOCATORIA CONVOCATORIA PRIVADA
OBJETO DE LA CONVOCATORIA COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE

OFICINA PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LOS EQUIPOS BASICOS EN SALUD DE LA ESE
CENTRO DE SALUD SAMPUES

El Centro de Salud Sampués E.S.E., en desarrolio de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo
25 de la ley 80 de 1993, ha preparado los presentes estudios y documentos previos que estaran
conformados por los documentos definitivos que serviran de soporte para la elaboracién del proyecto de
pliego de condiciones, con el fin de que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de
lo requerido por la entidad. Para el efecto, se tomara como base lo sefialado en el articulo 20 del Decreto
1510 de 2013, compilado en el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la ley 1150 de 2007. Los
elementos del estudio son los siguientes:

1. NECESIDAD A SATISFACER.

El Centro de Salud Sampués E.S.E., es una Empresa Social del Estado, que a la luz de lo prescrito por
el articulo 194 de la Ley 100 de 1.993, constituye una categoria especial de entidad publica
descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa.

Que su régimen juridico, establece en el numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100 de 1993, establece
que las Empresas Sociales del Estado se someteran al régimen contractual de derecho privado, pero
podran discrecionalmente, utilizar las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de
contratacion de la Administraciéon Publica.

El articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, establece que las Entidades Estatales que por disposicion legal
cuenten con régimen contractual distinto al del Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Publica, aplicaran, en desarrollo de su actividad contractual y acorde con su régimen legal especial, los
principios de la funcién administrativa y la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la
Constitucion Politica y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos
legalmente para la contratacion estatal.

La Constitucion Politica, en su articulo 2° establece que: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger
a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y
libertades, para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares’.
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De conformidad con lo establecido en la Resolucion N° 5185 de 2013, la Resoluciéon 1008 de 2025
emanadas del Ministerio de Salud, y por lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad, se
deberan elaborar los estudios y documentos previos en los cuales se analice la conveniencia y
oportunidad de realizar [a contratacion que se requiera; estos deben contener criterios que permitan la
informacién pertinente y eficaz para desarrollar debidamente los procesos de contratacion de manera
que los proponentes, en el evento de ser necesario por la modalidad de contratacién, puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la E.S.E.

En virtud de la ejecucion de la Resolucion 1008 de 2025, y en cumplimiento de los lineamientos y
disposiciones alli establecidos, se hace necesario adelantar el proceso de contratacion para el suministro
de papeleria y utiles de oficina requeridos por la entidad.

La disponibilidad permanente de estos insumos constituye un elemento esencial para garantizar el
normal desarrollo de las actividades administrativas, técnicas y operativas, asi como para asegurar la
adecuada prestacion del servicio y el cumplimiento oportuno de las funciones institucionales. La carencia
o insuficiencia de papeleria y utiles de oficina puede afectar la eficiencia en la gestion documental, la
elaboracion de informes, la atencion al publico y demas procesos internos que demandan el uso
constante de estos materiales.

En este sentido, resulta indispensable contar con un proveedor que garantice el suministro oportuno,
continuo y de calidad de los elementos requeridos, conforme a las especificaciones técnicas y cantidades
previamente definidas, permitiendo asi atender las necesidades de las diferentes dependencias.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS,
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1. OBJETO DEL CONTRATO: “COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS EQUIPOS BASICOS EN SALUD DE LA ESE CENTRO DE SALUD
SAMPUES”.

2.2. IDENTIFICACION DEL BIEN, SERVICIO U OBRA QUE SATISFACE LA NECESIDAD:

CcCOoODIGO
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO UNSPSC
44121700 Instrumentos Boligrafos 44121701
de escritura
44121800 Medios de -
44120000 Suministros COmSociAn Borradores 44121804
de oficina
44121800 Medios de Esferos de 44121805
correccion correccion
44000000 44121600Suministro de Tajalapices 44121836
equipo de escrntono manuales
oficina, R
accesonos y 44121700 Instrumentos Lipices de madera 44121706
sumimistro de escritura
44121700 Instrumentos - ,,” -
44110000 Accesorios de ascritura Marcadores 44121708
de oficina y escritorio —
44111900 Tableros Tabla de soporte 44111914
para escrnbir
441 12000_S|st€gma de Libretas de citas o 44112005
planificacion repuestos
31201500 Cinta &
Adhesiva Cinta Transparente 31201512
14000000 Pr 14111500 Papel de Papel para
Matenales y 14110000 roductos Imprenta y Papel de Impresora o 14111507
Productos de de Papel Escribir Fotocopiadora
Papel
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2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Atendiendo las circunstancias anteriormente descritas, para o satisfacer esta necesidad y garantizar el
servicio requiere contratar la compra de papeleria, segun las siguientes especificaciones y
caracteristicas técnicas:

FICHAS TECNICA
A TITULO ENUNCIATIVO
(Nota: las que no figuren, los productos obedeceran a los del mercado con caracteristicas,
patrones y desempefios de igual rendimiento)

REF | DESCRIPCION UND CANTIDAD
1| TABLA PLANILLERAS UNIDAD 30
2| CAJAS DE GRAPAS UNIDAD 15
3 | RESMA TAMANO CARTA DE 75 GR UNIDAD 250
4 | TINTA PARA FOTOCOPIADORA RICOH MP 501 UNIDAD 10
5| LAPIZ NEGRO #2 X 12 CAJA 50
6 | BOLIGRAFO COLOR NEGRO X UNID UNIDAD 300
7 | CARTULINA PLANA DIFERENTES COLORES DE 50 X 70 UNIDAD 200
8 | PAPEL BOND BLANCO 60 GR 70 UNIDAD 200
9 | MARCADORES PERMANENTE UNIDAD 100

10 | RESALTADORES COLORES VARIADOS UNIDAD 50
11 | HUELLEROS UNIDAD 8

12 | GANCHO LEGAJADOR X 10UND BOLSA 40
13| CINTA PARA ENMASCARA UNIDAD 30
14 | MEMOS PLEGABLES A COLOR X PAQUETES PLASTICOS PAQUETE 30
15 | RESMAS TAMANQ QFICIODE 75 Gr UNIDAD 196




_»_{ s

CENRTRO DE SALUD

=5 SAMPUES E.S.E.

~ POC 2O Cl 2Z21. No. 24 - 3A78B. Milian - Tel: 283 8189
16 | SOBRES DE MANILA UNIDAD 79
17 | FOLDERS DE CARTON TAMANO OFICIO UNIDAD 200
18 | TARRO DE SILICONA LIQUIDA TARRO 21
19 | PAQUETE FOMY X 5 UND PAQUETE 70
20 | CORRECTOR UNIDAD 36
21| TINTA EPSON DE COLORES (AMARILLO/AZU/ROJO) NEGRA 554 | UNIDAD 10
22 | GRAPADORA METALICA UNIDAD 2
2.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS DETALLADAS
1.TABLA PLANILLERA
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O| (Tabla soporte para escribir
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 Equipo de Oficina, Accesorios vy
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44111900 Tableros

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC

44111914 Tabla soporte para escribir

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

CALIDAD MINIMA

Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El

Sector De Papeleria Y Sello De Calidad
DESCRIPCION GENERAL DEL Tablero acrilico medidas 80cmx120cm
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO
2. CAJAS DE GRAPAS
DENOMINACION DEL BIEN O [Grapas
SERVICIO
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O  |Grapas
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 equipo de oficina, accesorios y
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44122100 Suministros de sujecion

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC

44122107 Grapas

UNIDAD DE MEDIDA

Caja x 5000 unidades
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DESCRIPCION GENERAL DEL Instrumento para sujetar papel tipo grapa. Ref. 26/6 x 5000
PRODUCTO Y PATRONES DE| estandar galvanizada o cobrizada. Barra compacta vy
DESEMPENO fuerte. Sujeta hasta 30 hojas de 75 gr aproximadamente,

Funciona con engrapador estandar.

3.RESMA TAMANO CARTA DE 75 GR

DENOMINACION DEL BIEN O |[Resmas de papel

SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DELBIEN O |Papel para escribir tamaiio Carta

SERVICIO

™

SEGMENTO 14000000 Materiales y Productos de Papel

FAMILIA 14110000 Productos de Papel

CLASE 14111500 Papel de Imprenta y Papel de Escribir

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 14111507 Papel para Impresora o Fotocopiadora

UNIDAD DE MEDIDA Resma (500 hojas)

CALIDAD MINIMA Papel ecologico fabricado a partir de la fibra de la cafa
de azicar, materia prima natural, renovable, reciclable y 100%
biodegradable.

DESCRIPCION GENERAL DEL  |Papel bond, blanco, gramaje: 75 g/m2 a 115 g/m2, tamaio

PRODUCTO Y PATRONES DE| carta, por resma de 500 hojas. Desempefio: el papel para

DESEMPENO escribir e imprimir debe tener suficiente resistencia al
esparcimiento de las tintas estilograficas, de tal manera que
los trazos deben quedar nitidos y definidos.

m~
4. TINTA PARA FOTOCOPIADORA
DENOMINACION DEL BIEN Tinta para fotocopiadora
O SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN| [Memoria USB de 16 GB

O SERVICIO

SEGMENTO 12000000 material quimico incluyendo bioquimicos Y

materiales de gas

FAMILIA 12170000 colorantes

CLASE 12171700 compuestos de colores y dispersiones

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 412171703 Tintas

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MINIMA Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El

Sector Y Sello De Calidad Requeridos
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DESCRIPCION GENERAL DEL| [Tinta para sellos colores variaos: amarrillo, azul, magenta,
PRODUCTO Y PATRONES DE |negra
DESEMPENO
5.LAPIZ NEGRO #2 X 12
DENOMINACION DEL BIEN O] [Lapices
SERVICIO
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O Lapices de Madera
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 equipo de oficina, accesorios vy
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44121700 Instrumentos de escritura
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121706Lapices de madera
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CALIDAD MINIMA Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En EI
Sector Y Sello De Calidad Requeridos.
DESCRIPCION GENERAL DEL| Instrumento para escribir que tiene mina de grafito, trazo
PRODUCTO Y  PATRONES DE| continuo. Lapiz de Madera N°2,caja por 12
DESEMPENO

6. BOLIGRAFO COLOR NEGRO X UNID

DENOMINACION DEL BIEN O Boligrafos

SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O| Boligrafo

SERVICIO

SEGMENTO 44000000 equipo de oficing,
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44121700 Instrumentos de escritura

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC

44121701 Boligrafos

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

CALIDAD MINIMA

Boligrafo 1.0 mm tinta negra,azul, rojo y verde en
plastico, con tapa. De excelente desempefio en todos
los climas.- Escritura suave y sin interrupciones.

DESCRIPCION GENERAL DEL
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

Instrumento para escribir que tiene un depésito de
tinta negra y una esfera metdlica en la punta, que gira
para liberar la tinta progresivamente. Desempefio:
que no manche y de Escritura suave y sin
interrupciones. Trazo continuo.

7. MARCADORES PERMANENTE

DEL  BIEN
O SERVICIO

DENOMINACION

Marcador
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DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O

Marcador Multiusos
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 equipo de oficina, accesorios Yy
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44121700 Instrumentos de escritura
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121708 Marcadores
UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MINIMA

Punta gruesa, que no se hunda ni se abra. Ideal para
marcar objetos personales. Marcador permanente que no
se borre después de aplicado.

DESCRIPCION GENERAL DEL
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

Marcador para acetatos multiusos. Para escribir sobre
superficies lisas como acetatos, fotografias, vidrio, plastico,
metal, papel, madera etc.

8. RESALTADORES COLORES VARIADOS

DENOMINACION DEL BIEN O |Marcadores resaltadores

SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O] [resaltador

SERVICIO

SEGMENTO 44000000 equipo de oficina, accesorios vy
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina

CLASE 44121700 Instrumentos de oficina

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121708 Productos

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MINIMA

Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El
Sector De Papeleria Y Sello De Calidad Requeridos.

DESCRIPCION GENERAL DEL
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

Un resaltador o marcador fluorescente es un rotulador de
punta ancha de fieltro, disefiado para marcar textos con tinta
transparente y brillante (fluorescente) sin ocultar lo escrit

9. HUELLEROS

DENOMINACION
SERVICIO

DEL BIEN o]

IAlmohadillas para sellos

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

ICortadora de papel (Exacto - Bisturi)

SEGMENTO 44000000 equipo de Oficina, Accesorios Yy
FAMILIA 44120000 suministros de Oficina
CLASE 44121900 repuesto de tinta y midas y lapices

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC

44121905 almohadillas de tinta o estampillas

UNIDAD DE MEDIDA

L

Unidad
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CALIDAD MINIMA

\Almohadilla de algodén de textura fina

DESCRIPCION GENERAL DEL| |Almohadilla de algoddn de textura fina, para impresiones
PRODUCTO Y PATRONES DE| |claras de larga duracion, en caja metalica
DESEMPENO

10. GANCHO LEGAJADOR X 10UND

DENOMINACION DEL
SERVICIO

BIEN O

Gancho Legajador

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

Ganchos Legajadores Plasticos

SEGMENTO 44000000 equipo de oficina, accesorios y
FAMILIA 44120000 suministros de oficina
CLASE 44122000 carpetas de archivo, carpetas y

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC

144122016 sujetador de documentos

UNIDAD DE MEDIDA

Paquete x 20

CALIDAD MINIMA

El Gancho tipo legajador, gancho,
corredera en plastico. corredera en plastico

pisador vy

DESCRIPCION GENERAL DEL|
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

iGancho tipo legajador, gancho plastico, pisador y corredera
en polipropileno, por 20 juegos desemperio: resistente al
uso. Capacidad 250 hojas.

11 .CINTA PARA ENMASCARA

DENOMINACION DEL BIEN O Cinta transparente adhesiva

SERVICIO

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O [Cinta Pegante Transparente grande

SERVICIO

SEGMENTO 31000000 componentes y  Suministros
de

FAMILIA 31200000 adhesivos y Selladores

CLASE 31201500 cinta Adhesiva

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 31201512 cinta Transparente

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MINIMA

La cinta debe tener una superficie lisa, libre de particulas
sueltas, polvillo y rebabas de corte. Debe garantizarse total
adherencia a las superficies, resistencia al paso del tiempo
y una adecuada estabilidad dimensional. EI material
adhesivo debe estar en capacidad de formar una adhesion
durable
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DESCRIPCION GENERAL DEL| |Cinta adhesiva transparente en acetato y adhesivo sintético,
PRODUCTO Y PATRONES DE] invisible, grande. Desempefio: transparente de alta
DESEMPENO resistencia a la ruptura, flexible

12. MEMOS PLEGABLES A COLOR X PAQUETES PLASTICOS

DENOMINACION DEL BIEN O| [Papel de notas autoadhesivas

SERVICIO )

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O [NOTAS AUTOADHESIVAS DE COLORES-MEMOS

SERVICIO

SEGMENTO 14000000 Materiales y productos de papel

FAMILIA 14110000 Productos de papel

CLASE 14111500 Papel de imprenta y papel para escribir

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 14111530 papel de notas adhesivas

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MiNIMA Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El
Sector De Papeleria Y Sello De Calidad Requeridos

DESCRIPCION GENERAL DEL| (Memos elaborados en papel de diferentes colores bond,

PRODUCTO Y PATRONES DE ideales para dejar recordatorios o tomar notas. Medidas: 50

DESEMPENO x 50 mm. Contenido 320 hojas

13. RESMAS TAMANO OFICIODE 75 Gr

DENOMINACION
SERVICIO

DEL BIEN @]

Resmas de papel

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

Papel para escribir Tamaiio Oficio

SEGMENTO 14000000 Materiales y Productos de Papel
FAMILIA 14110000 Productos de Papel

CLASE 14111500 Papel de Imprenta y Papel de Escribir
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 14111507 Papel para Impresora o Fotocopiadora

UNIDAD DE MEDIDA

Resma (500 hojas)

CALIDAD MINIMA

Papel ecolégico fabricado a partir de la fibra de la cafia
de azicar, materia prima natural, renovable, reciclable y
100% biodegradable.

DESCRIPCION GENERAL DEL]
PRODUCTO Y PATRONES DE|
DESEMPENO

Papel bond, blanco, gramaje: 75 g/m2 a 115 g/m2, tamafio
oficio, por resma de 500 hojas. Desempeiio: el papel para
escribir e imprimir debe tener suficiente resistencia al
esparcimiento de las tintas estilograficas, de tal manera que
los trazos deben quedar nitidos y definidos.

14. SOBRES DE MANILA

il CrimarenliiA
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DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O  |Sobre estandar tipo manila
SERVICIO
SEGMENTO 144000000 Equipo de Oficina, Accesorios y
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44121500 Suministros de correo
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121506 sobres estandar
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CALIDAD MINIMA Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El|
Sector De Papeleria Y Selo De Calidad

DESCRIPCION GENERAL DEL|
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

Receptaculo, en papel en el que se introducen documentos
para archivar, entregar o enviar por correo. Desempefio:
resistente a la capacidad de almacenamiento de 50 hojas
Sobre bolsa, en papel manila de 90 g/m2, de tamaiio oficio.

15. TARRO DE SILICONA LIQUIDA

DENOMINACION DEL BIEN O

Pegante

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

Pegante liquido

SEGMENTO 31000000 Componentes y  Suministros de
FAMILIA 31200000 Adhesivos y Selladores

CLASE 31201600 Otros Adhesivos y Selladores

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 31201610 Pegamentos

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CALIDAD MINIMA

Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El
Sector Y Sello De Calidad Requeridos

DESCRIPCION GENERAL DEL
PRODUCTO Y PATRONES DE
DESEMPENO

Pegante liquido en presentacion de 250 gramos sin
glicerina Desempeiio: Maximo deslizamiento sobre el papel,
gran rapidez de secado ideal para papel, carton, fotos, etc.

IAlto rendimiento.

16. CARTULINAS

DENOMINACION DEL BIEN O

cartulina

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

Cartulina

SEGMENTO 14000000 materiales y productos del papel
FAMILIA 14110000 productos del papel

CLASE 14111600 papel novedoso

PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 31201610 Pegamentos

UNIDAD DE MEDIDA Unidad
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CALIDAD MINIMA

Las Exigidas Por La Norma Técnicas Colombiana En El
Sector Y Sello De Calidad Requeridos

DESCRIPCION GENERAL DEL| |Pegante liquido en presentacion de 250 gramos sin
PRODUCTO Y PATRONES DE| [glicerina Desempeiio: Maximo deslizamiento sobre el papel,
DESEMPENO gran rapidez de secado ideal para papel, carton, fotos, etc.
lto rendimiento.
17.CORRECTOR
DENOMINACION DEL BIEN O| |[Esfero de correccion
SERVICIO
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O  [Corrector
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 Equipo de oficina, accesorios vy
FAMILIA 44120000 Suministros de oficina
CLASE 44121800 Medios de correccion
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121805 Esferos de correccion
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CALIDAD MINIMA Tipo lapiz, punta metalica y 8 ML de contenido. EIl cuerpo
del lapiz corrector debe ser flexible para dosificar el flujo
del liquido a presién y tener una resistencia suficiente que
le impida deformarse, en condiciones normales de uso.
DESCRIPCION GENERAL DEL iquido envasado dentro de un contenedor angosto y
PRODUCTO Y PATRONES DE| largado, similar a un boligrafo, el cual, al aplicarse sobre
DESEMPENO una superficie escrita con tinta deja una pelicula blanca y
lisa, que se mimetiza con el papel de escritura, permitiendo
u correccion y modificacion
Desempefio: que no se tape y de servicio continuo. No
podra secarse dentro del envase si se tapa correctamente.
| liquido debe tener un secado rdpido que permita
eescribir en forma inmediata sobre {a superficie formada, la
onalidad de la aplicacion debe ser mate. No puede dejar
intes, mezclarse con la tinta ni cambiar de coloracion.
18. GRAPADORA METALICA
DENOMINACION DEL BIEN O] [Cosedora paragrapa
SERVICIO
DENOMINACION TECNICA DEL BIEN Of |Grapadoras
SERVICIO
SEGMENTO 44000000 Equipo de Oficina, Accesorios Y

FAMILIA

44120000 Suministros de Oficina

Vimilmrada Coannrenliid
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CLASE 44121600 Suministros de Escritorio
PRODUCTO Y CODIGO UNSPSC 44121615 Grapadoras
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CALIDAD MINIMA Cosedora para grapa no. 26/6, con capacidad maxima de

150 grapas, con profundidad de entrada horizontal en el
papel de 0-65 mm.

DESCRIPCION GENERAL DEL| Utensilio que se emplea para unir hojas de papel, plastico
PRODUCTO Y PATRONES DE| |o laminas de madera colocando una grapa a través de los
DESEMPENO elementos que se unen. Desempeifio: con capacidad de
cosido para maximo 8-30 hojas. Con suficiente resistencia
para su uso, de acuerdo con su capacidad VY|
especificaciones. Mecanismo de cosido o grapado no debe
fallar, la grapadora no debe partirse

Nota: FOMENTO ESPECIAL PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: Con base a lo dispuesto en la
ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes, por la
naturaleza del contrato al utilizar mano de obra para su ejecucion, el contratista con prelacion debe
destinar al cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes o servicios por parte de poblacién
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad.

3.CARACTERISTICAS DEL CONTRATO.

3.1. PRESUPUESTO OFICIAL: Hasta por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000)
M/CTE, con cargo del certificado de disponibilidad presupuestal N° 545 de la vigencia fiscal 2026.

3.2. FORMA DE PAGO: La E.S.E. CENTRO DE SALUD SAMPUES E.S.E. pagara el valor del contrato,
previo el cumplimiento de los requisitos legales asi: Un cien por ciento (100%) del valor del contrato al
finalizar el objeto contractual, previo certificado de cumplimiento suscrito por el supervisor de éste, y
constancia de cumplimiento, previa entrega de todos los soportes de ejecucién del contrato y tramite de
solicitud de pago y el derecho a tumno asignado para la respectiva cuenta debidamente legalizada. Para
el pago debera estar al dia con los aportes a seguridades sociales y parafiscales cuando a ellos diera

El Centro de Salud Sampués E.S.E, no se responsabilizara por la demora en el pago al contratista y/o
contratistas, cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentaciéon que sirva de
soporte para el tramite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el
presente contrato.

3.3. JUSTIFICACION SUMARIA DEL VALOR: Para efecto de estimar el monto del presupuesto oficial,
se tuvo en cuenta, las cotizaciones realizadas

REF DESCRIPCION UND CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1| TABLA PLANILLERAS | UNIDAD 30 $12883| ¢ 386.500
2 | CAJAS DE GRAPAS UNIDAD 15 $11.234
$ 168.515
RESMA TAMANO
3 UNIDAD 250 $27.132
CARTA DE 75 GR s 6782917
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TINTA PARA
4| FOTOCOPIADORA UNIDAD 10 $271.742
RICOH MP 501 $ 2 717.420
5| LAPIZ NEGRO#2 X 12 |CAJA 50 $11.226| g 561317
BOLIGRAFO COLOR
8| NEGRO X UNID UNIDAR s w0 $ 310,100
CARTULINA PLANA
7 | DIFERENTES UNIDAD 200 $1.470
COLORES DE 50 X 70 $ 204 067
8 PA';ER"T%OND BLANCO | ynipaD 200 $ 909
60 $ 181.867
MARCADORES
% | PERMANENTE UNIDAD 160 $5513 $ 551.300
RESALTADORES
0] coLores variapos | UNIDAD 0 s 296.017
11 | HUELLEROS UNIDAD 8 $12.367| g 98.933
- G?NCr:i[C)) LEGAJADOR | o0 on o $7.464
X 10U $ 298.573
CINTA PARA
967
3| ENMASCARA sl % g $  119.000
MEMOS PLEGABLES A
14 | COLOR X PAQUETES | PAQUETE 30 $6.590
PLASTICOS $ 197.690
15 | RESMAS TAMARO UNIDAD 196 $ 27.495
OFICIODE 75 Gr $  5.389.020
16 | SOBRES DE MANILA | UNIDAD 79 $983| g 77 683
FOLDERS DE CARTON
= 00 .
7| ramARO OFICIO UNIDAD 2 $ 1.500 . 00000
18 TARRO DE SILICONA TARRO 21 $6.707
LIQUIDA $ 140.840
19 PAQUETE FOMY X 5 PAQUETE 70 $ 4.960
UND $ 347177
20 CORRECTORES UNIDAD 36 $ 4.029
PAPER MATE $ 145.044
TINTA EPSON DE
COLORES
21| (AMARILLO/AZU/ROJO) dhiian 10 woasst
NEGRA 554 s 635.667
73| CEAPADORA UNIDAD 2 $ 35177
METALICA $ 70.354
TOTAL PROPUESTA ECONOMICA

$ 20.000.000

VA il el

Crismamwr~liA
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3.4.PLAZO (DURACION).

El plazo para el suministro sera de diez (10) dias calendarios, lo primero que ocurra, término que se
contard a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

3.5.LUGAR DE EJECUCION: Se pacta como domicilio contractual el Municipio de Contratacion y el
lugar de ejecucion del contrato en el Sampués — Sucre.

3.6.IDENTIFICACION DEL CONTRATO: El contrato sera de compra venta
4.IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.
Con base al articulo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del decreto ley 019 de 2012,

se identifican y justifican los requisitos habilitantes para la invitacion que sustentan los presentes estudios
los siguientes:

FACTORES DE VERIFICACION

CAPACIDAD JURIDICA
CONDICIONES DE EXPERIENCIA
CAPACIDAD FINANCIERA
CAPACIDAD DE ORGANIZACION

4.1.IDENTIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA:

Los proponentes acreditaran su capacidad juridica mediante la presentacion de la siguiente
informacion:

a). Tratandose de persona juridica, deberan estar legalmente constituidos y su duracion no sera inferior
a la del plazo del contrato y un afio méds, que debera ser determinable, lo que se acreditara con el
certificado de existencia y representacion legal, el que debera tener una fecha de expedicion no superior
a un (01) mes, anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta del proceso de convocatoria
Publica.

En el evento que el contenido del certificado de existencia y representacion legal se haga remision a los
estatutos de la sociedad para determinar las facuitades del representante legal, se debera allegar copia
de la parte pertinente de tales estatutos y si de éstos se desprende algun tipo de limitacion, se tendra
que proceder como se indica a continuacion.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para presentar la Propuesta o contraer
obligaciones derivadas del Contrato, debera allegarse con la Propuesta un documento proveniente del
érgano societario competente donde autorice de forma expresa al representante legal para suscribir
tanto la Propuesta como el Contrato.

Si la Propuesta se presenta por una sucursal, se deberan anexar los certificados de existencia y
representacion legal tanto de esta como de [a matriz.

Tratandose de cooperativas o asociaciones conformadas por entidades territoriales, cuyo objeto misional
je permita cumplir con el objeto de la presente convocatoria, estas deberan presentar autorizacion
expresa de los respectivos Concejos Municipales o Asambleas y de los Alcaldes o Gobemadores de los
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Entes que la conforman respectlvamente ya que la responsabshdad que se derive con ocasion a la
celebracién y ejecucion del contrato se extiende de igual manera a los entes
territoriales asociados.

Deberan acreditar que los Representantes Legales, Gerentes o Administradores de Agencia o Sucursal,
no se encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
con el Centro de Salud Sampues E.S.E., consagradas en la Constitucidn o la Ley, lo acreditaran
mediante declaracion juramentada. Esta declaracion debera contener adicionalmente que el proponente
y las personas vinculadas a él que se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo
de afinidad, o primero civil no financiaron la campafa politica del Alcalde del Municipio con aportes
superiores al dos por ciento (2,0%) de las sumas maximas a invertir por los candidatos en las camparias
para tal circunscripcion electoral.

Deberan presentar con la propuesta la certificacion expedida por el revisor fiscal y en caso que por ley
éste no exista, debera expedirla el representante legal, avalada por un contador publico o por cualquier
medio probatorio acerca del cumplimiento del pago de los aportes parafiscales y afiliaciones a salud,
pensiones, cesantias y riesgos profesionales, de conformidad con el inciso segundo y el paragrafo 1°
del articulo 41 de la ley 80 de 1993, para contratar con organismos Estatales.

Con excepcién de las Sociedades Anonimas Abiertas, el proponente que se presente como persona
juridica, su representante legal debera declarar bajo la gravedad de juramento que las personas
naturales socias no han sido declaradas responsables judicialmente por la comision de delitos que
afecten el patrimonio del estado o hayan sido condenados por delitos relacionados con la pertenencia,
promocién o financiacién de grupos armados ilegales, delitos de lesa humanidad o por narcotrafico en
Colombia o el exterior, en cumplimiento al literal j) del articulo 8° de la ley 80 de 1993.

La documentacién requerida para la persona natural recaera sobre el representante legal, sin perjuicio
de aportar los de la firma y demas documentos exigidos en los numerales anteriores del presente pliego.

Personas juridicas extranjeras.

Para los efectos previstos estos Pliegos de condiciones, se consideran personas juridicas extranjeras
las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan o no domicilio en
Colombia a través de sucursales.

Las Propuestas de personas juridicas de origen exfranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participacion cumpliran con las siguientes condiciones:

Las personas juridicas extranjeras acreditaran su existencia y representacion mediante certificado
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio. La fecha de expedicion del certificado
no podra ser mayor a sesenta (60) Dias anteriores al Cierre del Proceso.

En el certificado debera constar (i) su existencia, (ii) el nombre del representante legal y sus facultades,
(iii) el objeto social que debera incluir o permitir desarrollar el objeto del presente Proceso de Seleccion
y (iv) la duracion de la sociedad no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas, lo cual debe ser
determinable.

Si el representante legal tuviese limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el Contrato o
cualguier acto relacionado directa o indirectamente con este Proceso de Seleccidn, debera adjunter
copia del acta o documento idéneo en la que conste la decision del drgano social competente o su
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equivalente de la somedad extranjera que autorice la presentacion de la Propuesta, suscripcion del
Contrato o realizar los demas actos necesarios para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado mencionado, o si
este tipo de certificaciones no existen en el pais de domicilio de la sociedad, la informacién debera
presentarse en documento independiente emitido por el presentante legal de la sociedad.

Adicionalmente, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditaran en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccién, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran asi como el Contrato, suministrar la informacion
Condiciones, que asi como le sea para solicitada, representarla y demas judicial actos o
extrajudicialmente. Necesarios de acuerdo con estos Pliegos de dicho apoderado podra ser el mismo
apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o union temporal y
en tal caso bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin otorgado por todos los
participantes del consorcio o unién temporal.

Si la Propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal en Colombia
y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su
representante mediante el certificado de existencia y representacion el cual debera cumplir con las
exigencias y condiciones establecidas en los numerales anteriores y en el evento de tener dicho
representante legal limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el Contrato o cualquier otro
documento relacionado directa o indirectamente con este Proceso de Seleccion, tendra que adjuntar la
debida autorizacién del 6rgano social competente.

b). Si es persona natural, los oferentes deberan anexar con vigencia actual, certificado de Antecedentes
de Manejo Fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica; Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; y declarar bajo la gravedad de
juramento que no ha sido declarado responsable judicialmente por la comisién de delitos que afecten el
patrimonio del estado o hayan sido condenados por delitos relacionados con la pertenencia, promocién
o financiacion de grupos armados ilegales, delitos de lesa humanidad o por narcotrafico en Colombia o
el exterior, en cumplimiento al literal j) del articulo 8°de la ley 80 de 1993; asi como acreditar su afiliacion
al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales si a ello hubiere lugar;

c). Los oferentes en cualquiera de sus modalidades deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio, cuyo certificado debera tener una fecha de expedicion no
superior a un (01) mes, anterior a la fecha de la presentacion de la propuesta.

5.CONDICIONES DE EXPERIENCIA:
EXPERIENCIA ESPECIFICA

El oferente debera presentar maximo dos (2) contratos suscritos con el sector publico, mixto o
particulares comprobable, cuyos valores sumados sean igual o mayor a 11,4 SMMLV, los cuales
deben haberse suscrito y ejecutados antes de la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para ello debera diligenciar el ANEXO 4 de los presentes pliegos y relacionar los contratos o
constancias en el mismo orden. El no diligenciamiento del ANEXO 4, sera causal de NO CUMPLE. El
S.M.LV, sera el que corresponde al afio en que se suscribio el contrato.

La experiencia aportada por las Uniones Temporales se tendra en cuenta de conformidad con su
porcentaje de participacion y extension de los items del contrato y se establecera sumando 1a
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experiencia especifica aportada de cada uno de los miembros. En los consorcios se tendra en cuenta
el total del correspondiente contrato sin perjuicio del nimero de participantes.

Tratandose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendran en cuenta como maximo los tres (3) contratos
aportados de mayor valor. En caso de que el Proponente pruebe la calidad de MiPymes y de
emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, se
valdran como maximo los cuatro (4) contratos aportados de mayor valor.

JUSTIFICACION: Los requisitos sefialados para verificar la capacidad de experiencia de los
proponentes, se justifican porque son proporcionados en atencion al objeto del contrato al exigir que los
proponentes tengan experiencia relacionada con el proyecto y a su vez esta sea proporcionada al
presupuesto oficial y las especificaciones técnicas de la obra al establecer los items representativos.

6.JUSTIFICACION DE VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA.

Por ser un contrato de compraventa y , su forma de pago de un cien por ciento (100%) del valor del
contrato al finalizar el objeto contractual no se exigira capacidad financiera.

7. MODALIDAD DE SELECCION: Teniendo en cuenta el tipo de contrato y la cuantia del mismo, se
aplicara para la seleccion, lo dispuesto en el articulo N°31 del manual de contratacién de la entidad,
teniendo en cuenta que se trata de contratar la " COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS EQUIPOS BASICOS EN SALUD DE LA ESE CENTRO DE
SALUD SAMPUES, razén por la cual se realizard una invitacién privada a presentar oferta a un
proveedor que venda y/o suministre este tipo de bienes y que cumpla con los requisitos exigidos en el
presente estudio.

8. MECANISMO DE COBERTURA DE RIESGOS SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION,
ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La Empresa Social del Estado CENTRO DE SALUD SAMPUES E.S.E.; procede a tipificar, estimar y
asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos,
segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en la que ocurre. Luego, se evaluan los riesgos
teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de
prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, de la siguiente forma:
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PROBABILIDAD DE RIESGO.

NIVEL RANGO DESCRIPCION

1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente

2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente

3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro

4 Probable Probablemente va a ocurrir

5 Casi cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancias

IMPACTO DE RIESGO.

NIVEL RANGO CALIFICACION CUALITATIVA CALIFICACION
MONETARIA

1 Insignificante Obstruye la ejecucion del contrato | Los  sobrecostos  no
de manera trascendente. representan mas del uno

por ciento (1%) del valor
del contrato.

2 Menor Dificufta la ejecucién del contrato | Los  sobrecostos no
de manera baja. Aplicando | representan mas del
medidas minimas se puede lograr | cinco por ciento (5%) del
el objeto del contrato. valor del contrato.

3 Moderado Afecta la ejecucion del contrato Genera un impacto sobre
el valor del contrato entre
el cinco (5%) y el quince
(15%) por ciento

4 Mayor Obstruye la ejecucion del contrato | Incrementa el valor del
sustancialmente pero aun asi | contrato entre el quince
permite la consecucion del objeto | (15%) y el treinta (30%).
contractual.

5 Catastrofico Perturba la ejecucion del contrato | Impacto sobre el valor del
de manera grave imposibilitando | contrato en mas del
la consecucion del objeto | treinta por ciento (30%)
contractual.

CATEGORIA DEL RIESGO.

VALORACION | CATEGORIA

DEL RIESGO.

4 Riesgo extremo.
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1,3,10y 12 | Riesgo alto.

2,6,9y 11 Riesgo Medio.

5,7y8 Riesgo Bajo.

11. SUPERVISION. LAE.S.E., designara de oficio a un supervisor que sera Secretaria con funciones de
almacen ( e)del Centro de Salud Sampués E.S.E., quien tendran la atribucién de exigiral CONTRATISTA
la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, verificando que se cumpla con las especificaciones
descritas en el mismo quien certificara el cumplimiento del objeto contractual, dando cumplimiento a lo
establecido en el Manual de Contratacién de la E.S.E, ademas de lo contemplado en la Ley 1474 de
2011 "Estatuto Anticorrupcion”.

12. GARANTIAS. EL CONTRATISTA, constituira a sus costas y a favor del Centro de Salud Sampués
E.S.E., ante entidad bancaria o compaiiia de seguros legalmente establecida en el pais, una Péliza que
garantice:

a. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO: al pago de las multas y demas sanciones que se
le impongan por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%), del valor total del contrato y con una
duracion igual a la vigencia del mismo y seis (06) meses mas, contados a partir de la expedicion de la
garantia unica.

b. CALIDAD Y CORERECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: al pago de las multas y demas
sanciones que se le impongan por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%), del valor total del
contrato y con una duracion igual a la vigencia del mismo y seis (06) meses mas, contados a partir de la
expedicion de la garantia unica.

MILADIS D EL‘SOCORRO ARRIETA CASTILLO
Secretaria con funciones de almacén ( e)



