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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Quibdó, Marzo 2026 

 

 

Señor(a) 

CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8880431 de 2026 

Cargo del supervisor Profesional Grado 02  

Dependencia Emprendimiento 

Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Marzo de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8880431 de 2026 

 

KELLY HAYBETH CAICEDO FERRER, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1.026.250.178 de Bogotá, 

en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SISTE MILLONES 

OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($57.868.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 

de la siguiente manera: a) un pago de Dieciséis (16) del mes de enero de 2026, por valor de DOS MILLONES 

SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS TREINTA Y TRES M/CTE ($ 2.683.733); y b) Diez (10) pagos iguales 

por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. 

($5.032.000) cada uno; c) Un último pago correspondiente a los veintinueve (29) días del mes de Diciembre por el 

valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 

($4.864.267)MCTE; amparados en los CDP 2926 del 09 de enero de 2026. 

 

Plazo: Será hasta el 29 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo 

empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de 

la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

 

Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Cumplimiento de lineamientos y metas. Ejecutar 
las actividades necesarias para dar soporte al 
cumplimiento de los lineamientos estratégicos, 
objetivos y metas definidos por la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en el marco del contrato. 

Para este periodo se 
participó en las 
transferencias de 
conocimiento y reuniones 
convocadas por la 
profesional de 
emprendimiento, 
Dirección y Coordinación 
Nacional, que permiten 
ejecutar el cumplimiento 
de los indicadores y 
lineamientos establecidos 
para la vigencia 2026 

Anexo 1. Registros 
fotográficos. 

2 

Plan de acción regional. Elaborar y desarrollar el 
plan de acción regional de emprendimiento, 
asegurando su ejecución y seguimiento 
conforme a las directrices nacionales, durante la 
vigencia del contrato. 

Se está a la espera de la 
distribución del total de la 
sabana de indicadores, lo 
que permitirá la 
elaboración del plan de 
acción para la vigencia 
2026. 

No se requirió la actividad. 

3 

Reportes y evidencias. Consolidar, analizar y 
entregar mensualmente los informes y 
evidencias de avance regional, así como 
cualquier reporte adicional solicitado por la 
entidad, garantizando calidad y oportunidad. 

Se realiza reporte en 
plataforma SIGE de los 
indicadores y evidencias 
dando avance al 
cumplimiento de las metas 
principales asignadas para 
la vigencia 2026. 

Anexo 2. Registros 
Reportes SIGE 

4 

Transferencia de lineamientos. Apoyar la 
realización de sesiones de socialización de 
políticas, normatividad y metodologías 
relacionadas con la Ruta Emprendedora, según 
cronograma acordado. Acompañamiento 
técnico temporal 

Para este periodo se 
participó en las 
transferencias de 
conocimiento y reuniones 
que permiten ejecutar el 
cumplimiento de los 
indicadores y lineamientos 
establecidos para la 
vigencia 2026 

Anexo 1. Registros 
fotográficos. 

5 

Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta 
Emprendedora (orientación, entrenamiento, 
formulación, creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la ejecución del contrato, 
conforme a los lineamientos nacionales. 

Durante este periodo se 
realiza orientación a los 
jóvenes inscritos en el 
programa Jóvenes en Paz 
en el barrio las palmas y en 
la comunidad indígena del 
Km 7 en el municipio de 
Quibdó. 
Se participó de la 
orientación en la semana 
de inducción de los nuevos 

Anexo 3. Registros 
Fotográficos 
Pantallazos WhatsApp 
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aprendices que ingresan a 
formación SENA. 
Se realizó 
acompañamiento en el 
proceso de formulación y 
constitución de empresas 
OFF (EL RINCON DEL 
SABOR GUAYABAL y 
CENTRO DE MASAJES Y 
SPA GENESENDE) 
Se realizo 
acompañamiento a las 
empresas en el proceso de 
puesta en marcha FE 
(ACACIA VELAS Y 
MANUALIDADES y 
AGROFUSION 
MUNGUIDO), en el cargue 
de avances y solicitud de 
pagos dando 
cumplimiento a los 
compromisos pactados en 
la reunión de plan x plan. 
Se está trabajando en la 
formulación de planes de 
negocios en miras a 
postulación a 
convocatorias cerradas y 
nacionales de FE 

6 

Articulación para actividades puntuales. 
Gestionar y apoyar la articulación con actores 
públicos, privados y comunitarios para el 
desarrollo de actividades específicas orientadas 
al fortalecimiento del ecosistema emprendedor 
regional. 

Se participó en reunión 
con las corresponsales del 
programa Jóvenes en Paz 
en miras de realizar 
jornadas de orientación 
sobre las formaciones 
SENA y emprendimiento 
en las zonas focalizadas. 
Se participó en la 
socialización de la ruta de 
emprendimiento a los 
asesores de la 
Gobernación, en miras a la 
apertura convocatoria 
cerrada FE. 
Se realizó reunión con los 
asesores de la 
Gobernación de la 
Secretaria de Desarrollo 
Económico, en miras a 
lograr articulación en el 

Anexo 4. Registros 
fotográficos. 
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desarrollo de orientación y 
entrenamientos para 
Fortalecimiento 
Empresarial de las 
empresas vinculadas a las 
Ventanillas Verdes. 

7 

Participación en espacios convocados. Asistir a 
reuniones, comités y espacios técnicos 
convocados por el nivel nacional o regional, 
aportando insumos técnicos relacionados con 
las actividades contratadas. 

Para este periodo se 
participó en las 
transferencias de 
conocimiento y reuniones 
convocadas por la 
profesional de 
emprendimiento, 
Dirección y Coordinación 
Nacional, que permiten 
ejecutar el cumplimiento 
de los indicadores y 
lineamientos establecidos 
para la vigencia 2026 

Anexo 1. Registros 
fotográficos. 

8 

Control documental y normativo. Garantizar que 
la información registrada en los sistemas 
institucionales coincida con las evidencias 
presentadas, cumpliendo los procesos 
establecidos en el Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del 
contrato. 

Durante este periodo se 
hace uso de los 
documentos establecidos 
por el SIGA. 
Se participa en 
transferencia de 
conocimiento de los 
procesos SIGA, 

Anexo 5. Registros 
fotográficos. 

9 

Promoción de cultura emprendedora. Apoyar la 
organización y ejecución de eventos, ferias y 
actividades de divulgación que fomenten la 
cultura emprendedora, según el plan de trabajo 
acordado. 

Durante este periodo se 
realiza orientación a los 
jóvenes inscritos en el 
programa Jóvenes en Paz 
en el barrio las palmas y en 
la comunidad indígena del 
Km 7 en el municipio de 
Quibdó. 
Se participó de la 
orientación en la semana 
de inducción de los nuevos 
aprendices que ingresan a 
formación SENA. 
Orientación en la 
transferencia de 
conocimiento estrategia 
CampeSENA y Full Popular 

Anexo 3. Registros 
Fotográficos 

10 

Atención diferencial en actividades contratadas. 
Proporcionar atención especializada a grupos 
asociativos participantes en la Ruta 
Emprendedora, conforme a metodologías 
definidas por la Coordinación Nacional, en el 
marco de las actividades contratadas. 

Para este periodo no se 
reportan evidencias de 
divulgación para grupos 
asociativos, sin embargo, 
durante la ejecución del 
presente contrato se dará 

No se requirió la actividad. 
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cumplimiento a esta 
obligación. 

11 

Entrega de productos y cuenta de cobro. 
Presentar los entregables con sus evidencias 
según el plan de acción individual concertado, 
como requisito para el trámite de la cuenta de 
cobro mensual. 

Se realiza reporte de 
evidencias realizadas para 
el presente periodo, dando 
cumplimiento a la 
ejecución del contrato. 

Anexo 1-2-3-4. Registros 
fotográficos 

12 

Aplicar, recopilar y reportar de manera oportuna 
las encuestas de satisfacción de los usuarios de 
los Centros de Desarrollo Empresarial del SENA, 
conforme a los instrumentos, metodologías, 
periodicidad y lineamientos establecidos por la 
Dirección General y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, garantizando la calidad, 
veracidad y confidencialidad de la información, 
así como la entrega de los resultados y soportes 
requeridos para efectos de seguimiento, 
evaluación y mejora continua del servicio. 

Para este periodo no se 
reportan evidencias de 
encuesta de satisfacción, 
sin embargo, durante la 
ejecución del presente 
contrato se dará 
cumplimiento a esta 
obligación. 

No se requirió la actividad. 

13 

Apoyar la gestión documental del Centro de 
Desarrollo Empresarial del SENA, mediante la 
organización, actualización, clasificación, 
digitalización, custodia y archivo de la 
documentación generada en el desarrollo de las 
actividades misionales, de conformidad con la 
normativa archivística vigente, los lineamientos 
institucionales del SENA, las tablas de retención 
documental y las directrices impartidas por el 
supervisor del contrato, garantizando la 
integridad, confidencialidad, trazabilidad y 
disponibilidad de la información para los 
procesos de seguimiento, control y mejora del 
servicio. 

Para este periodo no se 
reportan evidencias frente 
a la gestión documental, 
sin embargo, durante la 
ejecución del presente 
contrato se dará 
cumplimiento a esta 
obligación. 

No se requirió la actividad. 

14 

Servir como enlace institucional en el municipio 
donde se encuentre asignado(a), articulando las 
actividades del Centro de Desarrollo Empresarial 
del SENA con los demás servicios, programas, 
estrategias y dependencias de la Entidad, a fin 
de facilitar el acceso de los usuarios a la oferta 
institucional, promover la coordinación 
interinstitucional y contribuir al cumplimiento 
de las metas, objetivos e indicadores 
establecidos por la Regional, de conformidad 
con los lineamientos impartidos por el 
supervisor del contrato. 

Para este periodo se 
desarrollan actividades de 
divulgación y articulación, 
brindando informacion y 
atención a los usuarios 
interesados en el 
portafolio de servicios del 
CDE. 

Anexo 3-4. Registros 
fotográficos 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 1026 

Corregimiento de 

Munguidó – Comunidad el 

Jaguo 

22/02/2026 24/02/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6009379142 por medio de NUEVO SOI referente al 

mes de FEBRERO 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 

 
KELLY HAYBETH CAICEDO FERRER 

Contratista 

C.C. No. 1.026.250.178 de Bogotá 

 

 

 

 

CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8880431 de 2026     
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REGISTROS FOTOGRAFICOS 

ANEXO 1. TRANSFERENCIA DE LINEAMIENTOS 

REUNION LINEAMIENTOS INICIALES – LÍNEA DE CREACIÓN (ASOCIATIVA) - 131 A 148 – 25/02/2026 

  
 

REUNION ABOGADO ACREDITACION REGIONAL CHOCO – 26/02/2029 

  
 

SOCIALIZACION Y ARTICULACION LINEAMIENTOS CAMPESENA Y FULL POPULAR – 27/02/2026 

  

  
 

REUNION MESA DE TRABAJO EQUIPO CDE – 27-28/03/2026 
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FUNDAMENTOS BÁSICOS DE LA ASOCIATIVIDAD RURAL PRODUCTIVA – 03-09/03/2026 

   

  

REUNION DE SOCIALIZACION TERMINOS DE REFERENCIA FE 2026 – 12/03/2026

  

ANEXO 2. REPORTES Y EVIDENCIAS 
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ANEXO 3. ASESORIA TECNICA FASES RUTA DE EMPRENDIMIENTO 
3.1. ORIENTACIONES Y ENTRENAMIENTOS 

 
CAPACITACION ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL POPULAR - 27/02/2026 

  
 

ORIENTACION EN LA SEMANA DE INDUCCION APRENDICES NUEVOS – 10/03/2026 

   
 

ORIENTACION JOVENES EN PAZ BARRIO LAS PALMAS – 12/03/2026 

  
 

ORIENTACION JOVENES EN PAZ COMUNIDAD INDIGENA KM 7 – 13/03/2026 
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3.2 CREACION EMPRESA OFF 

  
 

3.3 PUESTA EN MARCHA 
ACACIA VELAS Y MANUALIDADES 

  

  
 

AGROFUSION MUNGUIDO 
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ANEXO 4. ARTICULACIÓN PARA ACTIVIDADES PUNTUALES 

REUNION ARTICULACION APE Y EMPRENDIMEINTO SENA - CORRESPONSALES JOVENES EN PAZ – 26/02/2026 

 
 

SOCIALIZACION RUTA EMPRENDIMIENTO CONVOCATORIA CERRADA FE – GOBERNACION – 10/03/2026 

  
 

REUNION ARTICULACION SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (NEGOCIOS VERDES) - EMPRENDIMEINTO – 
12/03/2026 

  
 

ANEXO 5. CONTROL DOCUMENTAL Y NORMATIVO 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Quibdó, 25 de febrero de 2026

PRESENTADO A: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ, Directora Regional (E)

ORDEN DE VIAJE No:
9426

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22/02/2026 24/02/2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO
Corregimiento de 
Munguidó – El Jaguo

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

CENTRO DE RECURSOS NATURALES 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar acompañamiento en la segunda visita de interventoría y puesta en marcha de la empresa 
AGROFUSION MUNGUIDO, ubicada en el corregimiento del Alto Munguidó (El Jaguo).
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Reunión de alistamiento para recibir segunda visita de interventoría
2. Reunión de desarrollo de la segunda visita de interventoría en el lugar de operaciones

AGROFUSION MUNGUIDO, ubicada en el corregimiento del Alto Munguidó (El Jaguo).
RESULTADOS:
Dentro de las obligaciones contractuales se da cumplimiento al acompañamiento y orientación a las 
empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha Fondo Emprender, Para esta visita se 
estuvo dando acompañamiento a al proyecto AGROFUSION MUNGUIDO con ID 100378.

22/02/2026: Una vez realizado el arribo al Corregimiento de Munguidó – El Jaguo, se realiza visita a la 
emprendedora en el lugar de operaciones con el fin de revisar el estado del mismo y los avances técnico 
operativos que se han realizado, así como la realización del cronograma para dar cumplimiento a las 
contrapartidas y eventos de mercadeo estipulados dentro de la formulación del plan de negocios.

En la planta de producción se pudo evidenciar la siembra de cultivos de lulo, banano, cacao los cuales 
se realizaron con recursos propios de la emprendedora.

23/02/2026: Siendo las 08.30am junto con el interventor Carlos Enrique Agamez Fuentes nos desplazamos hacia 
el lugar de operaciones ubicada en el Corregimiento de Munguidó – El Jaguo y se toman los registros 
fotográficos dando cumplimiento a los lineamientos de la visita. Se realiza revisión de la documentación de la 
empresa desde plataforma Fondo Emprender, para esta fecha La emprendedora no ha ejecutado recursos 

Durante la visita se el interventor dio recomendaciones a la emprendedora indicando la necesidad de programar 
solicitud de pagos y ejecución de recursos ya que el proyecto cuenta con 4 meses de ejecución y corre el riesgo de 
que sea cancelado. De igual manera la emprendedora manifiesta que ya ha realizado avances en le proceso de 
afiliación a seguridad social y parafiscales para la legalización del autoempleo y que se han realizado avances en la 
solicitud de cotizaciones para la compra de maquinaria y de materia prima.
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Siendo las 5pm del 23 de febrero de 2026, se da cierre a la visita de interventoría de manera positiva.

24/02/2026: Se realiza regreso al municipio de Quibdó.
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registros fotográficos
COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Cargue de avances y 

solicitud de pagos de las 
actividades programadas 
en el plan operativo

Emprendedora 01/03/2026

2. Acompañamiento y 
seguimiento en todo el 
proceso de la puesta en 
marcha.

Orientadora 01/03/2025

CONCLUSIÓNES:
Se realizó satisfactoriamente el objetivo de la comisión, dando cumplimiento a la segunda visita de
interventoría de manera positiva, con recomendaciones puntuales del interventor sobre el inicio de la 
ejecución de los recursos para el próximo mes de marzo 2026

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
KELLY HAYBETH CAICEDO FERRER

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

Profesional Grado 02 CARMEN STRELLA ARBOLEDA 
VELASQUEZ

Firmado 
digitalmente 
por Carmen 
Strella Arboleda 
Velásquez
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REGISTROS FOTOGRAFICOS
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Cedula Lugar de 
Expedicion Nombre Funcionario/ Contratista Cargo / Labor Salario/ Honorarios Numero Contrato    y 

/ Fecha
No. De Cuenta/     

Tipo/Banco No. De CDP Objetivo del Desplazamiento
Lugar 

Desplazamiento - 
Departamento

Lugar 
Desplazamiento - 

Municipio
Fecha Salida Fecha Llegada

No. De 
Dias de 

Desplazam
iento

TIPO DE 
TRANSPORTE

Gastos de Transporte 
Aereo/  

Terrestre/Acuatico

Otros Gastos 
Transporte entre 

Terminales

Otros Gastos ( 
Combustible,)

1026250178 Bogotá Kelly Haybeth Caicedo Ferrer ORIENTADOR  $            5.032.000 CO1.PCCNTR.88804
31 16 DE ENERO 

DEL 2026 

 53638291467 
AHORROS 

BANCOLOMBIA 

5526 - Viaticos 
Emprendimiento

Realizar acompañamiento en la 
segunda visita de interventoria y 
puesta en marcha de la empresa 
AGROFUSION MUNGUIDO,ubicada 
en el corregimiento del Alto 

 CHOCO  A  : QUIBDÓ 22/02/2026 24/02/2026 2,50 ACUATICO 800.000$                -$                              

      . . -$                              

      . . -$                              

      . . -$                              

OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD
AÑO 2025

Firma Firma Firma Via Aerea Ida y Regreso 151.722$                           
Nombre Nombre Nombre Via Aerea - Un Solo Sentido 75.005$                             
Solicitante Solicitante Autoriza Via Terretre - Ida y Regreso 53.096$                             

Via Terretre - Un solo sentido 26.473$                             
Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisión 107.179$                           
Desempeño de funciones especificas 151.723$                           TIPO DE TRANSPORTE

AEREO

TERRESTRE
ACUATICO

VERSION - JH 1-2025

OBSERVACION:
CONTRATISTAS

Tabla de liquidación Gastos de viaje    Circular 3-2025-000137 de 2025

PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisión Resolución No. 1-01679 de 2025

El valor de los $800.000 corresponde al transporte acuatico Quibdó-Corregimiento de Munguidó (El Jaguo)-Quibdó

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCÓ

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD

LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolución )DATOS COMISIONDATOS COMISIONADO

GRUPO DE APOYO  ADMINISTRATIVO MIXTO

CONCEPTO

Carmen Strella Arboleda Velasquez
Director  Regional 

FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2026

Maria Angélica Vega Marcelín
Coordinador(a) Formación Profesional

Carmen Strella Arboleda Velasquez
Lider de Area

Firmado digitalmente 
por Maria Angelica Vega 
Marcelin 
Fecha: 2026.02.17 
18:38:26 -05'00'

Firmado digitalmente 
por Carmen Strella 
Arboleda Velásquez

Firmado digitalmente 
por Carmen Strella 
Arboleda Velásquez



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5526  de fecha 2026-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Número: 9426 Fecha Registro: 2026-02-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-000000  SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.475.145,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.475.145,00 Saldo x Obligar: 1.475.145,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1026250178 Razón Social: KELLY HAYBETH CAICEDO FERRER Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 53638291467 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 35896873 Nombre: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 1026 Número: COM 1026 Tipo: OTROS Fecha: 2026-02-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 
NIVEL   NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.475.145,00 0,00

Total: 1.475.145,00 0,00 1.475.145,00 1.475.145,00

Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR AREA ADMINISTRATIVA -REALIZAR LA SEGUNDA VISITA DE ACOMPAÑAMIENTO A INTERVENTORÍA Y PUESTA EN MARCHA, FONDO EMPRENDER DE LA 
EMPRESA AGROFUSION MUNGUIDÓ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-000000 SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-02-19 1.475.145,00 1.475.145,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 19/02/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-027-
000000

MHlimedina LILIANA  MEDINA Compromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CHOCO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-02-19-11:31 a. m.

36-02-00-027-
000000

MHlimedina LILIANA  MEDINA Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1026 Fecha Solicitud 2026-02-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-000000  SENA REGIONAL CHOCO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Fluvial Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5526 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen

Dpto. / Municipio 
Destino

N°. 
Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaje
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KELLY HAYBETH 
CAICEDO FERRER CC:  1026250178

ORIENTADO
RA
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaj
e

Pernocta

2026-02-22 2026-02-24 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 2,5 No 50

2,5 5.032.000,00 270.058,00 675.145,00 800.000,00 1.475.145,00

realizar acompañamiento en la 
segunda visita de interventoría y 
puesta en marcha Fondo Emprender 
de laempresa AGROFUSION 
MUNGUIDO

Totales Solicitud de Comisión 675.145,00 800.000,00 1.475.145,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
realizar acompañamiento en la segunda visita de interventoría y puesta en marcha Fondo Emprender de la
empresa AGROFUSION MUNGUIDO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 35896873 Nombre: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

Verificado Por: INGRI JOHANA RUIZ PALACIOS Fecha Verificación: 19/02/2026 9:50:24
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 
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