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I. INTRODUCCION

En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993, La Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios, LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, se permite presentar a
continuacién el Pliego de Condiciones para el presente proceso de seleccidn, el cual contiene la informacién
particular del proyecto y las condiciones y requisitos del proceso.

El interesado debera leer completamente el presente pliego de condiciones, toda vez que, para participar en el
proceso de seleccion, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del mismo.

En Pliego de Condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, organizacionales, contractuales,
de experiencia y cumplimiento, entre otros, que la Gobernacion del Putumayo a través de la Secretaria DE
Servicios Administrativos Departamental, considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y
presentar su propuesta. El contenido del Pliego de Condiciones debe ser interpretado integralmente. Los titulos
utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el Pliego de Condiciones, asi como
cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica -
SECORP II.

La Gobernacion del Putumayo agradece todas las sugerencias u observaciones enviadas a través del SECOP
Il que estén dirigidas a lograr la claridad y precision de las condiciones y exigencias propias del proceso de
contratacion que nos ocupa.

Il. RECOMENDACIONES

La Gobernacion del Departamento del Putumayo recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar
sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

A) Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para ofertar y contratar.

B) Examinar rigurosamente el contenido del Pliego de Condiciones, de los documentos que hacen parte del
mismo y de las normas que regulan la contratacion Administrativa con Gobernacién del Putumayo vy el
Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 y demas normas
reglamentarias y complementarias).

C) Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencidn de los documentos que deben allegar
con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el cumplimiento de los
requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de condiciones.

D) Examinar que las fechas de expedicién de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en el Pliego de Condiciones.

E) Suministrar toda la informacion requerida a través de este pliego.

F) Diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego, cuando a ello hubiere lugar.

G) Elaborar los aspectos técnicos y econémicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto

en el presente pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos.
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La Gobernacion del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar toda la informacién incluida en
la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes 0 a los particulares correspondientes, informacién
relacionada con el contenido de la misma.

lll. ASPECTOS GENERALES

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4.
del decreto 1082 de 2015 asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
gjecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de
economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
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expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.”

Teniendo presente que el presupuesto oficial se encuentra por encima de los limites establecidos en la ley para
limitar el presente proceso ($457.297.264), NO es procedente realizar la limitacion a MIPYMES, por cuanto NO
se cumplen las condiciones pertinentes para ello conforme lo exige el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021 que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.24.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015

El Proceso de Contratacion de que trata el presente documento NO ES susceptible de limitarse a Mipyme, por
presentarse los requisitos del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Gobernacion del Putumayo
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y DE TRANSPARENCIA

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion y de transparencia contenido en el formato
correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a
la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos del Proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

D. COMUNICACIONES, ATENCION ADMINISTRATIVA Y RADICACION DE DOCUMENTOS.

La Gobernacién del Departamento del Putumayo ha previsto que la atencion administrativa para el presente
proceso de seleccion se efectuara a través de la Oficina de Contratacién Departamental, a través del SECOP
Il.

citar proceso de seleccion al que se dirige, identificando el asunto o referencia de manera clara y precisa.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y evaluacion de las
propuestas, solo seran tenidas en cuenta aquellas que se entreguen directamente en la Dependencia.
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La Gobernacion del Putumayo por su parte, enviara la correspondencia a las direcciones, nimeros de fax o
correos electrénicos indicados por los interesados.

No sera atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de la Gobernacion del
Putumayo o cualquier otro correo electrénico diferente al sefialado con antelacion, salvo que sea absolutamente
necesario para garantizar el principio de transparencia.

E. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para
efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano.
La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes
acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente
que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados
por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo General
del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o Consularizacion.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior debidamente
legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

G. CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos
y adicionalmente en pesos colombianos.

Cuando el valor esté dado en ddlares de los Estados Unidos de América (USD$) se convertira a pesos
colombianos utilizando para esta conversion la tabla Serie de datos promedio anual de la Serie empalmada de
la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM vy Certificado de cambio) correspondiente al afio de
ejecucion o facturacion, para lo cual el proponente debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para
el afo correspondiente en el siguiente link  http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see_ts_trm.htm#cotizacion

Para el caso de valores de contratos en ejecucion o facturados en el afio en curso, se convertira a pesos
colombianos utilizando para esta conversion la TRM vigente a la fecha de apertura del presente proceso.

Una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de América o si la informacién se presenta
originalmente en dicha moneda, para la conversién a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de
los estados financieros.

H. IMPUESTOS
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La Administracién informa que el oferente debera asumir los impuestos legalmente establecidos por la
Gobernacion del Putumayo, para la legalizacién del futuro contrato, los que se encuentran contenidos en las
Ordenanzas expedidas por la Asamblea Departamental del Putumayo, las cuales pueden ser consultadas en la
pagina web de la Entidad www.putumayo.gov.co o en la secretaria de Hacienda Departamental.

l. PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Toda persona que llegue a conocer casos de corrupcion en las entidades del Estado debe reportar el hecho al
programa presidencia de lucha contra la corrupcidn, a través de los teléfonos (1) 65601095, (1) 5657649 Y (1)
5624128, al fax (1) 5658671, a la linea gratuita nacional 01 8000 913 040, al sitio de denuncias del programa
en la pagina de Internet www.antocurrupcion.gov.co, por correspondencia o personalmente en la Carrera 82 No.
7 - 27 de Bogota D.C. También puede reportar el hecho a las paginas www.contratos.gov.co.

J. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION.
El contratista seleccionado debera contar con los permisos requeridos en las materias objeto de contratacion.

K. ANEXOS Y FORMATOS

Formato No 1 Carta de presentacion de la propuesta

Formato No 2 Modelo documento de conformacién de consorcio
Formato No 3 Modelo documento de conformacién de unidn temporal
Formato No 4 Formato de Propuesta econdmica

Formato No 5 Certificacion de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002

Informacidn tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus integrantes,

Formato N i el mi i i6
ormato No 6 si el mismo es un consorcio 0 una union temporal.

Formato No 7 A Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Natural-
Formato No 7 B Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Juridica-
Formato No 8 Carta de compromiso de transparencia y anticorrupcion

Certificado de acreditacion de Experiencia General del proponente para cumplir con

Formato No 9 los requisitos habilitantes

Formato No 9 B Certificado de acreditacion de Experlenqq espemﬂp_a del proponente para cumplir con
los requisitos habilitantes

ANEXO C Ficha Técnica

Los "Formatos de la Propuesta” se utilizan para suministrar la informacion requerida en los Pliegos de
Condiciones de la presente Convocatoria Publica.

IV. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo
como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidas de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a
continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.
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DEFINICIONES
Adiudicacis Decision emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un acto
judicacion Y . L .
administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso.
Anexo Es_ el conjunto Qg formatos y documentos,.de cualquier !'ndole, que se adjuntan al presente
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo.
Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente
Proceso de Contratacién.
Es el negocio juridico que se suscribira entre la Gobernacion del Putumayo y el
C adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
ontrato . . r
conceden derechos correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca
establecer a través del presente Proceso de Contratacion.
Oferta Es la propuesta presentada a la Gobernacion del Putumayo por los interesados en ser el
contratista del Proceso de Contratacién objeto del presente Pliego de Condiciones.
Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro Contrato, en los que
Pliego(s) de | se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
Condiciones | Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso
de Contratacién.
Prlme;jreorden Es la posicion que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje mas
e alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el presente Pliego de Condiciones.
elegibilidad
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales, nacionales
p 0 extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal o
roponente . .
promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.
Proponente | Formas de asociacion previstas en la Ley y regladas en el Pliego de Condiciones
Plural (Consorcio 0 Unién Temporal).
Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los Estados Unidos de
TRM América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha
determinada publicada en la pagina web www.superfinanciera.gov.co

CAPITULO 1

DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La Gobernacion del Putumayo a través de la Secretaria de Gobierno esté interesada en celebrar un contrato
con el siguiente objeto: ““SUMINISTRO DE TONER, CARTUCHOS, PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYO”.
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2. IDENTIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO HASTA EL TERCER NIVEL DE CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS:

Teniendo en cuenta los fines del objeto de la contratacion especificamente en las actividades y de conformidad
con el CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS, el objeto del proceso se
encuentra clasificado de la siguiente manera:

CLASIFICACION Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
26111700 Baterias, pilas y accesorios
31201500 Otros adhesivos y selladores
31201600 Cinta adhesiva
43202000 Dispositivos de almacenamiento extraibles
43202100 Accesorios de dispositivos de almacenamiento extraibles
43211600 Accesorios de computador
44101600 Circulacion del aire y piezas y accesorios
44101700 Dispositivos informaticos de entrada de datos
44103100 Suministro para impresora, fax y fotocopiador
44111500 Agendas y accesorios
44111900 Tableros
44121500 Suministros de correo
44121600 Suministros de escritorio
44121700 Instrumentos de escritura
44121800 Medios de correccion
44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44122100 Suministros de sujecion

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad soportado por el
respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por la Profesional especializada del area de
presupuesto. El analisis técnico lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y presentacion de cada
bien a adquirir realizado por la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental.

ITEM

CARACTERISTICAS

UNIDAD

CANTIDAD

1

BANDAS DE CAUCHO , 1000 GRAMOS

PAQUETE

1

BANDERITAS DIFERENTES COLORES SEPARADORES DE
PAPEL QUE PERMITEN SEPARAR E INDICAR INFORMACION
IMPORTANTE, ELABORADAS EN MATERIAL POST-IT. PAPEL
BOND Y ADHESIVO REPOSICIONABLE. 5 COLORES

PAQUETE

BOLIGRAFOS AZUL, NEGRO, ROJO SEMIGEL 0.7 MM CON
TAPA. PUNTA COREANA DE 0.7 MM. TINTA GEL DE SECADO
INMEDIATO. ESCRITURA SIN INTERRUPCIONES.
AVANZADO DISENO PARA MAYOR CONFORT. PUNTA EN
CARBURO DE TUNGSTENO. AGARRE EN CAUCHO SUAVE Y
ANTIDESLIZANTE.

UNIDAD
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BOLSA DE BASURA; DIMENSIONES: MINIMO DE 83 CM POR

4 |94 CM; MATERIAL: POLIETILENO 100% BIODEGRADABLE; PAQUETE
CARACTER MULTIFUNCIONAL DE ALTA DENSIDAD.
PAQUETE POR 10 UNIDADES.

BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO; MATERIAL; FELPA

5 | SINTETICA, FIELTRO O PANO CHALET; BASE MAGNETICA | UNIDAD
EN MADERA O PLASTICO.

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA: X-200;
RESISTENCIA DEL CARTON A LA COMPRESION VERTICAL:

6 | 790 KGF/M. DIMENSIONES: EXTERIORES DE LA CAJA | UNIDAD
ARMADA VISTA DE FRENTE: ALTO 27CM, ANCHO 21CM Y
PROFUNDIDAD 40CM.

CALCULADORA BASICA ESCRITORIO ELECTRONICA SOLAR

7 12 UNIDAD
DIGITOS

g | CARPETA CUATRO ALETAS PLASTIFICADAS MATERIAL | \|\nap
PROPALCOTE TAMANO OFICIO

9 CARPETAS CELUGUIA CAFES CARTA UNIDAD

10 | CINTA ADHESIVA PARA EMPAQUE 45MM*100METROS | o | o
TRABNSPARENTE

11 | CINTA DE REPARACION PH NEUTRO/NESCHEN UNIDAD
CINTA ENMASCARAR ANCHA 48MM X 40MM INTERIOR-

12 | EXTERIOR; MULTIPROPOSITO; MATERIAL: PAPEL CRAPE Y | UNIDAD
ADHESIVO; COLOR: BEIGE

13 | COSEDORA 4322 TIRA COMPLETA ESTILO BATES 550 UNIDAD

14 | DISCO COMPACTO CD REGRABABLE CD-R 700 MB UNIDAD

15 | DISCO DURO EXTERNO CANVIO 2TB USB 3.0 UNIDAD
DISCO DURO RIGIDO 500GB SATA PARA PCS DVRS 3.5

16 | bULGADAS UNIDAD

17 | DISCO DURO SOLIDO 480GB BX500 SATA 6G/S 2,5-INCH SSD | UNIDAD

18 | DISCO SOLIDO SSD M2 1TB NVME CRUCIAL PC2 2400MBP UNIDAD

19 | DVD-R 4.7 GB 16X, BLANCO. X 50 UNIDADES; CAPACIDAD: | |\ 5ap
4.7 GB; SECADO RAPIDO; DURACION: 120 MINUTOS.

ESCRITORIO METALICO OPERATIVO PARA OFICINA,

50 | ESTRUCTURA Y MATERIALES: INCLUYE CAJONERA DE | |\,
TRES (3) GAVETAS CON CHAPA DE SEGURIDAD.
73X120X60CM

21 | FECHADOR S-828D - SELLOS Y TINTAS CON REPUESTO UNIDAD

22 | FUNDA EN FELPA PARA CD / DVD *100 UNIDADES PAQUETE

o3 | GANCHO CLIPS MARIPOSA NO.2 (PEQUENO) CAJA *50 CAJA
UNIDADES
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETES X 20

24 | INIDADES PAQUETE

o5 | GANCHOS CLIPS STANDARD PLASTIFICADO DE COLORES X CAJA
100 UNIDADES

26 | GANCHOS PARA COSEDORA COBRIZADA ESTANDAR, X CAJA
5000 UNIDADES
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JUEGO DE DESTORNILLADORES PROFESIONALES 122 EN 1
PARA REPARACION DE ORDENADORES PORTATILES, DE

27 | PRECISION, KIT DE REPARACION DE COMPUTADORA, CON | UNIDAD
101 BROCAS MAGNETICAS Y 21 HERRAMIENTAS DE
REPARACION DE PRACTICAS

o6 | LAPIZ DE ESCRITURA; MINA COLOR NEGRO DUREZA HB O | |\ iDAD
NO. 2 S N°2 HB NEGRO

59 | LIBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS; 200 FOLIOS | _niDAD
TAMARO: OFICIO: CARATULA DE CARTON DE 1.5 MM:

30 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AMARILLO UNIDAD

31 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AZUL UNIDAD

32 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - MAGENTA UNIDAD

33 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - NEGRA UNIDAD

34 | MANECILLA LOTERO 1/ 1/4 3CMS*12 UNIDADES CAJA
MARCADOR PERMANENTE; PUNTA GRUESA. TINTA A BASE

35 | DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO PARA ESCRIBIR SOBRE | UNIDAD
CUALQUIER SUPERFICIE

36 | MOUSE USB 1200DP] UNIDAD
MULTITOMA REGLETA SUPRESOR PICOS 6 TOMAS 6

37 | METRO EXTENSION UNIDAD
NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR/ TACO / BLOQUE / CUBO DE

38 | 400 HOJAS MINIMO: TAMANO: 7.5 CMS X 7.5 COM: COLORES | PAQUETE
SURTIDOS

59 | PAD MOUSE ERGONOMICO CON SOPORTE EN GEL TOUCH | DD
ME H-02 EN TELA COLOR NEGRO

" ﬁ’éﬁig BOND DE 75GR TAMANO OFICIO; RESMAS 500 | rro

» Egljig BOND DE 75GR; TAMANO CARTA; RESMAS 500 | rco
PEGANTE EN BARRA. COMPOSICION: GELIFICANTE,
GLICERINA Y POLIVINILPIRROLIDONA EN AGUA SIN

42 | COMPONENTES TECNICOS; FORMA REDONDA, CIERRE | UNIDAD
HERMETICO: CONTENIDO
MINIMO: 40 GRS.

43 | PEGANTE LIQUIDO DE 250 GRAMOS UNIDAD
PEGANTE PARA PAPEL MINIMO DE 1 KG: NO TOXICO, CON
ALTO

44 | NIVEL DE ADHERENCIA: APLICACION EN PAPEL, CARTULINA | UNIDAD
Y CARTONES: COLOR: BLANCO.

45 | PERFORADORA METALICA PARA 30HOJAS DE 2 HUECOS UNIDAD

46 | PILA ALCALINA AAA: NO RECARGABLE: 1,5V PAR

47 | PILA ALCALINA CUADRADA *1UND: 9V UNIDAD

48 | PITA CUERDA DE FIBRA ATA FACIL *150 METROS UNIDAD

49 | REGLA PARA TRAZO - METALICA DE 32 CENTIMETRO UNIDAD
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50

SACAGANCHO PARA GRAPA

UNIDAD

51

SILICONA EN BARRA, GRUESA; TAMANO: MINIMO 11 MM;
PAQUETE X 24 UNID.

PAQUETE

52

SILLA OPERATIVA EJECUTIVA ESPALDAR ALTO CONTACTO
PERMANENTE GRADUACION ESPALDA EN ALTURA Y
RECUESTE CUALQUIER COLOR DE PANO O CUERO
ECOLOGICO GARANTIA 2 ANOS

UNIDAD

53

SOBRES DE MANILA; TAMANO: OFICIO,

UNIDAD

54

TABLA PLANILLERA; MATERIAL: PLASTICO; TAMANO:
OFICIO — 35 CM DE ALTO X 23 CM DE LARGO; CLIP: 8 CM DE
ALTO X 20 DE
LARGO; BORDES REDONDOS

UNIDAD

55

TABLERO CON PIZARRON EN ACRILICO BORRABLE;
MODELO: BLANCO LISO CON TRIPODE (120 CM X 80 CM).

UNIDAD

56

TABLERO CORCHO 120 X 80 CMS; MATERIAL: CORCHO;
MARCO EN MADERA O SIMILAR; USO: OFICINA'Y HOGAR.

UNIDAD

57

TECLADO KB-100 SMART USB

UNIDAD

58

TIJERAS PUNTA CURVA AFILADA, CON MANGO PLASTICO Y
FIBRA DE VIDRIO; DIMENSIONES: ENTRE 17 — 21 CM DE
LARGO; DE USO GENERAL.

UNIDAD

59

CABLE HDMI 5 METROS BLINDADO V 1.4 SOPORTE 3D 4K

UNIDAD

60

CABLE UTP CATEGORIA 6 PARA EXTERIORES CARRETE DE
305 METROS

UNIDAD

61

CONECTOR DE RED RJ45 CAT6 BOLSA POR 100 UNIDADES;
MATERIAL: POLICARBONATO 'Y BRONCE COLOR:
TRANSPARENTE.

PAQUETE

62

FUENTE DE PODER 24 PINES UNITEC ATX ATX-750W 750 W

UNIDAD

63

FUENTE DE PODER POWER SUPPLY UNIT 503376-001 240 W

UNIDAD

64

FUENTE HP PAVILION SLIMLINE S5-1106 S5-1108 220 W

UNIDAD

65

FUENTE SFF HP 611482-001 240 W

UNIDAD

(R R U I U

66

KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASERJET PRO MFP M426FDW -COMPUESTO POR: UN (01)
KIT DE FUSOR; DOS (02) SEPARATION PAD; DOS (02)
RODILLOS DE
RECOGIDA DE PAPEL.

UNIDAD

67

KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASERJET P4015 - COMPUESTO POR: UNA UNIDAD
FUSORA; UN RODILLO DE TRANSFERENCIA'Y RODILLOS DE
ARRASTRE DE PAPEL.

UNIDAD

68

KIT MANTEMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASER
JET ENTERPRISE M607DN - INCLUYE UNIDAD DE FUSOR,
RODILLO DE TRANSFERENCIA, 4 X RODILLO DE
RECOGIDA.

UNIDAD

69

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASER JET EMPRESARIAL 3015 - COMPUESTO POR:
FUSOR, RODILLOS DE ARRASTRE.

UNIDAD
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KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
70 | LASERJET ENTERPRISE M608 INCLUYE UNIDAD DE FUSOR, | UNIDAD
RODILLO DE TRANSFERENCIA.

71 KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL- PARA IMPRESORA HP UNIDAD
LASERJET PRO M402N

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
72 LASERT JET P2055DN - INCLUYE UNIDAD DE FUSOR, UNIDAD
RODILLO DE TRANSFERENCIA, RODILLO DE RECOGIDA,

RODILLO DE ALIMENTACION.

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA: HP
73 | LASER JET M605; CONTIENE: UNIDAD FUSORA, RODILLOS | UNIDAD
DE ARRASTRE.

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA SCANNER HP
74 SCANJET PRO 4500 FN1 - COMPUESTO POR: UNA UNIDAD
CUBIERTA DEL RODILLO; RODILLOS DE SEPARACION,

RODILLO DE RECOGIDA.

KIT RODILLOS ORIGINAL PARA SCANNER SCANJET
75 | ENTERPRISE FLOW 7500 - COMPUESTO POR RODILLO ADF, | UNIDAD
CONJUNTO DE ALMOHADILLA DE SEPARACION DEL ADF.

76 LICENCIA ORIGINAL KASPERSKY ANTIVIRUS 1 ANO PARA UNIDAD
PC DE ESCRITORIO

77 | SWITCH UBIQUITI 8 PUERTOS CON 4 POE GIGABIT UNIDAD

SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFI PRO 48-PORT GIGABIT

78 | MANAGED S PHIPAD
7o | SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFI PRO 24-PORT GIGABIT | 0
s0 | JARJETA DE RED INALAMBRICA PCI EXPRESS N 150MBPS | pap
81 | TESTER PARA CABLE DE RED UTP CONEXION RJ-45 UNIDAD
gy | TONER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA LASER JET | oo

M1212NF MFP

83 | TONER ORIGINAL 12A PARA IMPRESORA HP LASERJET 1015 | UNIDAD

84 1|\—/|?1812E|\|T ORIGINAL 26A PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO UNIDAD

85 TONER ORIGINAL 90A PARA IMPRESORA HP LASERJET UNIDAD
ENTERPRISE M601 M602 M603 M4555

TONER ORIGINAL 05A PARA IMPRESORA HP LASERTJET
86 | p2035, P2055 UNIDAD

87 TONER ORIGINAL 19A PARA: IMPRESORA HP LASERJET UNIDAD
M102, M104, MFP M130, MFP M132.

TONER ORIGINAL 37X PARA IMPRESORA HP LASERTJET
88 | INTERPRISE M607, M608, M609, MFP M631, MFP 632, MFP | UNIDAD
M633.

TONER ORIGINAL 37Y PARA: IMPRESORA HP LASERTJET
89 | INTERPRISE M607, M608, M609, MFP M631, MFP 632, MFP | UNIDAD
M633.
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90 TONER ORIGINAL 415A PARA: IMPRESORA HP LASERJET UNIDAD 1

PRO M454, MFP M479 COLOR: AMARILLO.

91 'Fl;g(l)\11E5R ORIGINAL 55A PARA: IMPRESORA HP LASERJET UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 58X PARA IMPRESORA HP LASERJET
PRO M404, MFP M428.
TONER ORIGINAL 64X PARA IMPRESORA HP LASERJET

93 | pa015, P4515. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 80A PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO
400 M401, 400 M425.

TONER ORIGINAL 81A PARA IMPRESORA HP LaserJet
Enterprise M604, M605, M606

96 TONER ORIGINAL 83A PARA IMPRESORA HP LASERTJET UNIDAD y
PRO MFP M125- MFP M127- M201- MFP M225.

TONER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA HP LASERJET

97 | PRO P1102, P1102W, M1132, M1212, M1214, M1217. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 87A PARA IMPRESORA LASERTJET
% M527DN M501DN UNIDAD 1

99 TONER ORIGINAL 87X PARA IMPRESORA LASERTJET UNIDAD y
ENTERPRISE M506, MFP M527

TONER ORIGINAL 147A PARA IMPRESORA LASERTJET
ENTERPRISE M611, M612

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA LASERTJET
ENTERPRISE M527 MFP

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA LASERTJET

102 ENTERPRISE M611 UNIDAD 1

92 UNIDAD 1

94 UNIDAD 1

95 UNIDAD 1

100 UNIDAD 1

101 UNIDAD 1

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
La actividad objeto de la necesidad se desarrollara hasta el 31 de diciembre del 2026 o hasta agotar el presupuesto oficial
del presente proceso, lo primero que ocurra. El plazo se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de legalizacion
del mismo, previa firma del acta de inicio, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucion.
La vigencia del contrato que se suscriba como resultado de este proceso, sera la sumatoria del término de ejecucion y
liquidacién, contados a partir del acta de inicio suscrita por el contratista y el supervisor del contrato. El plazo podra
prorrogarse de mutuo acuerdo entre las partes, cuando las condiciones de ejecucion asi lo determinen.

El plazo de legalizacion del contrato sera de 2 dias habiles contados a partir de la suscripcion del contrato.

Para que se pueda suscribir el Acta de liquidacion, el contratista debe cumplir a cabalidad con los compromisos y
obligaciones contenidos en el presente estudio previo y sus anexos.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones que debe desarrollar el contratista son:
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No

DESCRIPCION

El contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en el pliego de condiciones, la
propuesta presentada y demas documentos relacionados, ejecutando todas las obligaciones
que se encaminan a dar cumplimiento al contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o
trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucion como en el desarrollo del
contrato.

Custodiar los bienes y documentos que con ocasioén de la ejecucion del contrato el
Departamento del Putumayo o terceros le entreguen.

Velar por la conservacién de la informacion y/o documentacion digital o fisica debiendo ser
entregada conforme a los requerimientos de la Entidad. En caso de pérdida o destruccion,
se adelantara las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o
estructural de los contratistas y/o compafieros de trabajo y/o conciudadanos.

En caso que, en la actividad contractual, se llegase a desarrollar con o en dispositivos de
propiedad del contratista, este entendera igualmente que la informacién relacionada con la
ejecucion del contrato, pertenece a la Entidad Estatal y debera entregarla mensualmente o
cada vez que la requiera la Entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la
misma.

Responder conforme a la Ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un
perjuicio a la Entidad o a terceros.

Al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de todos
los bienes entregados por la administracion Departamental para la ejecucion del contrato y
obtener los correspondientes PAZ y SALVOS.

Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilatacion alguna.

10

Contratar durante la ejecucién del contrato, el personal necesario para adelantar el objeto
contractual.

11

Asistir a la Entidad en el analisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean
presentadas en el desarrollo de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de
predios, autoridades competentes y terceros, relacionados con el objeto del presente
contrato.

12

Cumplir con las disposiciones, legales y reglamentarias derivadas de las leyes referentes al
medio ambiente, al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales; seguridad
industrial, en lo que corresponda de acuerdo con el objeto del contrato.

13

Entregar de manera inmediata al supervisor (Dentro del término que este le exija), toda la
informacion y/o documentos solicitados.
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14 Dar a conocer a la Entidad cualquier situacion que indirectamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.
El contratista garantizara la habilitacion de una linea telefénica o cualquier otro medio de

15 | comunicacion idéneo con el fin de solventar las inquietudes que presenten los beneficiarios
del suministro.

16 Actuar con responsabilidad y con previsién de todas las normas técnicas y de seguridad que
rinden la actividad a contratar.
Acatar las recomendaciones del supervisor, el cual estara facultado para revisar todos los

17 | documentos del contrato, cuando, por razones técnicas, econdémicas, juridicas o de otra
indole, el contratista solicite cambios o modificaciones.

18 | Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y que sean designadas por la Entidad.

5.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las obligaciones que debe desarrollar el contratista son:

No

DESCRIPCION

Ejecutar el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y financiera, bajo
su exclusiva responsabilidad, sin que exista ni pueda configurarse relacién laboral alguna
con la Gobernacion del Departamento del Putumayo.

Suministrar exclusivamente bienes nuevos, originales cuando asi se requiera, no
remanufacturados, de primera calidad y en perfecto estado de funcionamiento, conforme a
las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, estudios previos y anexos
técnicos.

Garantizar que los bienes suministrados cumplan integralmente con las caracteristicas,
referencias, marcas (cuando aplique), fichas técnicas y condiciones esenciales exigidas por
la Entidad.

Entregar los bienes en la Oficina de Recursos Fisicos - Aimacén Departamental de la
Gobernacion del Putumayo, en el municipio de Mocoa, o en el lugar que indique la Entidad
dentro del territorio departamental.

Realizar las entregas dentro del plazo establecido en el contrato y, en caso de solicitudes
urgentes debidamente justificadas por el supervisor, atenderlas dentro del término pactado
para tales eventos.

Asumir bajo su cuenta y riesgo todos los costos asociados al suministro, incluyendo
adquisicién, almacenamiento, embalaje, cargue, transporte, descargue y entrega final de
los bienes.

Responder por la pérdida, dafio o deterioro total o parcial de los bienes hasta el momento
de su recibo a satisfaccion por parte de la Entidad.

Mantener durante la ejecucion del contrato disponibilidad suficiente de inventario que
garantice el cumplimiento oportuno de los requerimientos efectuados por el supervisor.

&
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Reemplazar, sin costo adicional para la Entidad y dentro del plazo maximo establecido

9 contractualmente, los bienes que presenten defectos de fabricacion, vencimiento, mala
calidad o incumplimiento de especificaciones técnicas.

Otorgar garantia minima sobre los bienes suministrados conforme a la naturaleza de cada

10 | producto y a lo establecido en la normativa vigente, comprometiéndose a atender
reclamaciones dentro del término fijado en el contrato.

Para el caso especifico de téner, tintas y cartuchos: el contratista debera entregarlos con

11 fecha de fabricacion no superior a dos (2) afios, garantizando que cuenten con los sellos de
seguridad y empaques originales del fabricante, asegurando compatibilidad total con los
equipos para los cuales sean requeridos.

12 Mantener los precios ofertados durante la ejecucion del contrato, salvo que el mismo
contemple mecanismos legales de reajuste.

13 Cumplir con el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y obligaciones
parafiscales cuando haya lugar.

14 Asumir el pago de impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes que se generen
con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato, conforme a la normativa vigente.
Atender las directrices, recomendaciones y supervision impartidas por la Secretaria de

15 | Servicios Administrativos o el supervisor designado, en lo estrictamente relacionado con la
correcta ejecucién del objeto contractual.

16 Aportar los medios logisticos, técnicos y humanos necesarios para garantizar el adecuado
cumplimiento del contrato.

17 Entregar los bienes completos conforme a cada requerimiento efectuado por la Entidad,
salvo que el supervisor autorice expresamente entregas parciales por razones justificadas.

18 Cumplir con las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato de suministro,
conforme a la ley y a lo pactado contractualmente.

NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la terminacién anticipada del contrato

por incumplimiento y dara lugar a la imposicion de multas.

NOTA 2: El precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con legalizacion, impuestos, administracion,
variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales y pérdidas, y correspondera al contratista cerciorarse y
calcular todas las variables, por lo que la Gobernacién de Putumayo no sera responsable por reclamaciones que tengan

como causa los elementos antes descritos.

5.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

El Departamento del Putumayo en desarrollo del contrato de prestacion de servicios, ademas de los derechos y deberes
contenidos en el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se obliga a:

Ejercer una actividad de vigilancia y control sobre el Contrato, de manera directa

1. e indirecta.
2 Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, previo
" |cumplimiento de los requisitos exigidos.
3. |Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el CONTRATISTA.

&
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4 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en los documentos que hacen
" |parte del contrato.

5. |Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

6. |Resolver las peticiones presentadas por el Contratista en los términos legales.

7 Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucién del
contrato.

Delegar a la Secretaria competente para que ejerza la supervisioén del contrato
velando por el cumplimiento de los lineamientos emitidos por la Gobernacion del

8. Putumayo para la debida ejecucion del contrato hasta que este sea recibido a
satisfaccion.
9 Suscribir las actas de inicio, recibo parcial, de finalizacién y liquidacion y demas

actas a que haya lugar.

6. LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA.

La ejecucion contractual se realizara en el Municipio de Mocoa (P), Los bienes deberan entregarse en
las instalaciones de la Oficina de Recursos Fisicos de la Gobernacion del Putumayo, en la ciudad de
Mocoa, previa nota de ingreso. El Supervisor del contrato, expedira un certificado de cumplimiento de las
caracteristicas técnicas, cantidad y calidad de los bienes.

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa, Putumayo.

7. PRESUPUESTO OFICIAL:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de
Servicios Administrativos solicitd cotizaciones a personas juridicas y/o naturales para definir el presupuesto
oficial del proceso, tomando como base el promedio de los valores unitarios de los insumos, por tal motivo
el presupuesto oficial unitario corresponde a SETENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y SEIS MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS ($ 77.996.698) MCTE, con esta referencia la
asignacion presupuestal para la vigencia 2026 se establecié en la suma de SETECIENTOS MILLONES
DE PESOS ($700.000.000,00) MDA.CTE. IVA INCLUIDO. Este valor se fija como monto agotable, de
manera que su ejecucion dependera del consumo de los valores unitarios definidos. En todo caso, esta
cifra constituye el tope maximo de la contratacion, por lo que ninguna propuesta podra superar dicho limite.

PRESUPUESTO OFICIAL UNITARIO

ITEM CARACTERISTICAS UNIDAD CANT VALOR UNITARIO
BANDAS DE CAUCHO , 1000
1 GRAMOS PAQUETE 1 $ 37.312

BANDERITAS DIFERENTES
COLORES SEPARADORES
DE PAPEL QUE PERMITEN
SEPARAR E INDICAR
INFORMACION
IMPORTANTE,
ELABORADAS EN MATERIAL
POST-IT. PAPEL BOND Y
ADHESIVO
REPOSICIONABLE DE 5

PAQUETE 1 $ 16.870
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COLORES

BOLIGRAFOS AZUL, NEGRO,
ROJO SEMIGEL 0.7 MM CON
TAPA. PUNTA COREANA DE
0.7 MM. TINTA GEL DE
SECADO INMEDIATO.
ESCRITURA SIN
INTERRUPCIONES.

AVANZADO DISENO PARA
MAYOR CONFORT. PUNTA
EN CARBURO DE
TUNGSTENO. AGARRE EN
CAUCHO SUAVE Y
ANTIDESLIZANTE.

UNIDAD

2.733

BOLSA DE BASURA;
DIMENSIONES: MINIMO DE
83 CM POR 94 CM;
MATERIAL: POLIETILENO
100% BIODEGRADABLE;
CARACTER
MULTIFUNCIONAL DE ALTA
DENSIDAD. PAQUETE POR
10 UNIDADES.

PAQUETE

34.072

BORRADOR PARA TABLERO
ACRILICO; MATERIAL;
FELPA SINTETICA, FIELTRO
O PANO CHALET; BASE
MAGNETICA EN MADERA O
PLASTICO.

UNIDAD

11.838

CAJA PARA ARCHIVO
CENTRAL REFERENCIA: X-
200; RESISTENCIA DEL
CARTON A LA COMPRESION
VERTICAL: 790 KGF/M.
DIMENSIONES:
EXTERIORES DE LA CAJA
ARMADA VISTA DE FRENTE:
ALTO 27CM, ANCHO 21CM Y
PROFUNDIDAD 40CM.

UNIDAD

16.496

CALCULADORA BASICA
ESCRITORIO ELECTRONICA
SOLAR 12

UNIDAD

72.907

CARPETA CUATRO ALETAS
PLASTIFICADAS MATERIAL
PROPALCOTE TAMANO
OFICIO

UNIDAD

4.448

CARPETAS CELUGUIA

CAFES CARTA

UNIDAD

1

$

1.296

&
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CINTA ADHESIVA PARA
EMPAQUE
45MM*100METROS
TRABNSPARENTE

10 ROLLO 1 $ 18.772

CINTA DE REPARACION PH
11 NEUTRO/NESCHEN UNIDAD 1 $ 524.064

CINTA ENMASCARAR
ANCHA 48MM X 40MM
12 |INTERIOR- EXTERIOR;| UNIDAD 1 $ 40.262
MULTIPROPOSITO;

MATERIAL: PAPEL CRAPE Y

COSEDORA 4322 TIRA
13 |COMPLETA ESTILO BATES| UNIDAD 1 $ 48.722
550

DISCO COMPACTO _ CD
14 | REGRABABLE CD-R 700 Mg | UNIDAD 1 $ 2.029

DISCO DURO EXTERNO

15 1 CANVIO 2TB USB 3.0

UNIDAD 1 $ 734.493

DISCO DURO RIGIDO 500GB
16 |SATA PARA PCS DVRS 3.5| UNIDAD 1 $ 248.265
PULGADAS

DISCO DURO SOLIDO 480GB
17 |BX500 SATA 6G/S 2,5-INCH| UNIDAD 1 $ 678.271
SSD

DISCO SOLIDO SSD M2 1TB
18 |NVME CRUCIAL PC2| UNIDAD 1 $ 598.488
2400MBP

DVD-R 4.7 GB 16X, BLANCO.
X 50 UNIDADES;
19 | CAPACIDAD: 4.7 GB;| UNIDAD 1 $ 171.984
SECADO RAPIDO;
DURACION: 120 MINUTOS.

ESCRITORIO METALICO
OPERATIVO PARA OFICINA,
ESTRUCTURA Y
20 |MATERIALES: INCLUYE| UNIDAD 1 $ 2.019.557
CAJONERA DE TRES (3)
GAVETAS CON CHAPA DE
SEGURIDAD. 73X120X60CM

FECHADOR S-828D -
21 |SELLOS Y TINTAS CON| UNIDAD 1 $ 129.269
REPUESTO

FUNDA EN FELPA PARACD/

22 DVD *100 UNIDADES

PAQUETE 1 $ 19.955

GANCHO CLIPS MARIPOSA
23 |NO.2 (PEQUENO) CAJA *50 CAJA 1 $ 5.713
UNIDADES

24 |GANCHO LEGAJADOR | PAQUETE 1 $ 5.819
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PLASTICO PAQUETES X 20
UNIDADES

GANCHOS CLIPS
STANDARD PLASTIFICADO

25 IDE  COLORES X 100/ CAJA 1 $ 4.723
UNIDADES
GANCHOS PARA
COSEDORA  COBRIZADA
26 | ESTANDAR, X s5000| CAJA 1 $ 7.802
UNIDADES
JUEGO DE
DESTORNILLADORES
PROFESIONALES 122
EN 1 PARA
REPARACION  DE
ORDENADORES
PORTATILES,  DE
27 | PRECISION. KIT DE UNIDAD 1 $ 464.015
REPARACION  DE
COMPUTADORA,
CON 101 BROCAS
MAGNETICAS Y 21
HERRAMIENTAS DE
REPARACION  DE
PRACTICAS
LAPIZ DE ESCRITURA: MINA
28 | COLOR NEGRO DUREZA HB| UNIDAD 1 $ 1.759
O NO. 2 S N°2 HB NEGRO
5o |LIBRO DE CONTABILIDAD 3| |niDAD 1 : 43238

COLUMNAS; 200 FOLIOS

&
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TAMARO: OFICIO;
CARATULA DE CARTON DE
1.5 MM;

30

LITRO DE TINTA PARA
EPSON - AMARILLO

UNIDAD

76.607

31

LITRO DE TINTA PARA
EPSON - AZUL

UNIDAD

77.381

32

LITRO DE TINTA PARA
EPSON - MAGENTA

UNIDAD

79.437

33

LITRO DE TINTA PARA
EPSON - NEGRA

UNIDAD

78.413

34

MANECILLA LOTERO 1/ 1/4
3CMS*12 UNIDADES

CAJA

@h | h | P | | h

11.164

35

MARCADOR PERMANENTE;
PUNTA GRUESA; TINTA A
BASE DE ALCOHOL DE
SECADO RAPIDO PARA
ESCRIBIR SOBRE
CUALQUIER SUPERFICIE

UNIDAD

3.596

36

MOUSE USB 1200DPI

UNIDAD

&

31.472

37

MULTITOMA REGLETA
SUPRESOR PICOS 6 TOMAS
6 METRO EXTENSION

UNIDAD

&

134.975

38

NOTAS ADHESIVAS
ESTANDAR/ TACO / BLOQUE
/ CUBO DE 400 HOJAS
MINIMO; TAMANO: 7.5 CMS X
7.5 COM; COLORES

PAQUETE

31.214

39

PAD MOUSE ERGONOMICO
CON SOPORTE EN GEL
TOUCH ME H-02 EN TELA
COLOR NEGRO

UNIDAD

53.982

40

PAPEL BOND DE 75GR
TAMANO OFICIO; RESMAS
*500 HOJAS.

RESMA

50.609

41

PAPEL BOND DE 75GR;
TAMANO CARTA; RESMAS
*500 HOJAS.

RESMA

45.584

42

PEGANTE EN BARRA,;
COMPOSICION:

GELIFICANTE, GLICERINA Y
POLIVINILPIRROLIDONA EN
AGUA SIN COMPONENTES
TECNICOS; FORMA
REDONDA, CIERRE
HERMETICO; CONTENIDO
MINIMO 40GRS

UNIDAD

20.400

PEGANTE LIQUIDO DE 250

UNIDAD

1

$

14.811

&
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GRAMOS

44

PEGANTE PARA PAPEL
MINIMO DE 1 KG; NO
TOXICO, CON ALTO NIVEL
DE ADHERENCIA;
APLICACIN EN PAPEL
CARTULINA Y
CARTONES;COLOR:BLANCO

UNIDAD

46.402

45

PERFORADORA METALICA
PARA 30HOJAS DE 2
HUECOS

UNIDAD

44.365

46

PILA ALCALINA AAA; NO
RECARGABLE; 1,5V

PAR

9.554

47

PILA ALCALINA CUADRADA
*1UND; 9V

UNIDAD

30.325

48

PITA CUERDA DE FIBRAATA
FACIL *150 METROS

UNIDAD

16.927

49

REGLA PARA TRAZO -
METALICA DE 32
CENTIMETRO

UNIDAD

6.065

50

SACAGANCHO PARA GRAPA

UNIDAD

4.807

51

SILICONA EN BARRA,
GRUESA; TAMANO: MINIMO
11 MM; PAQUETE POR 24
UNID

PAQUETE

70.574

52

SILLA OPERATIVA
EJECUTIVA ESPALDAR
ALTO CONTACTO
PERMANENTE
GRADUACION ESPALDA EN
ALTURA Y RECUESTE
CUALQUIER COLOR DE
PANO O CUERO
ECOLOGICO GARANTIA 2
ANOS

UNIDAD

916.667

53

SOBRES DE MANILA;
TAMANO: OFICIO,X 100

UNIDAD

42.000

54

TABLA PLANILLERA,;
MATERIAL: PLASTICO;
TAMANO: OFICIO - 35 CM DE
ALTO X 23 CM DE LARGO;
CLIP: 8 CM DE ALTO X 20 DE
LARGOS ;BORDES
REDONDOS

UNIDAD

13.567

55

TABLERO CON PIZARRON
EN ACRILICO BORRABLE;
MODELO: BLANCO LISO
CON TRIPODE (120 CM X 80

UNIDAD

333.013

&
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CM).

56

TABLERO CORCHO 120 X 80
CMS; MATERIAL: CORCHO;
MARCO EN MADERA O
SIMILAR; USO: OFICINA Y
HOGAR.

UNIDAD

357.750

57

TECLADO KB-100 SMART
usSB

UNIDAD

81.113

58

TIJERAS PUNTA CURVA
AFILADA, CON MANGO
PLASTICO Y FIBRA DE
VIDRIO; DIMENSIONES:
ENTRE 17 - 21 CM DE
LARGO; DE USO GENERAL.

UNIDAD

&

19.687

59

CABLE HDMI 5 METROS
BLINDADO V 1.4 SOPORTE
3D 4K

UNIDAD

55.147

60

CABLE UTP CATEGORIA 6
PARA EXTERIORES
CARRETE DE 305 METROS

UNIDAD

553.051

61

CONECTOR DE RED RJ45
CAT6 BOLSA POR 100
UNIDADES; MATERIAL:
POLICARBONATO Y
BRONCE COLOR:
TRASPARENTE

PAQUETE

57.261

62

FUENTE DE PODER 24
PINES UNITEC ATX ATX-
750W 750 W

UNIDAD

131.207

63

FUENTE DE PODER POWER
SUPPLY UNIT 503376-001
240 W

UNIDAD

602.604

64

FUENTE HP PAVILION
SLIMLINE S5-1106 S5-1108
220 W

UNIDAD

609.321

65

FUENTE SFF HP 611482-001
240 W

UNIDAD

428.712

66

KIT DE MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO MFP M426FDW -
COMPUESTO POR: UN (01)
KIT DE FUSOR; DOS (02)
SEPARATION PAD; DOS (02)
RODILLOS DE RECOGIDA
DE PAPEL.

UNIDAD

950.000

KIT DE  MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA

UNIDAD

1

$

3.060.953

&
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IMPRESORA HP LASERJET
P4015 — COMPUESTO POR:
UNA UNIDAD FUSORA; UN
RODILLO DE
TRANSFERENCIA Y
RODILLOS DE ARRASTRE
DE PAPEL.

68

KIT MANTEMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASER JET
ENTERPRISE M607DN -
INCLUYE UNIDAD DE
FUSOR, RODILLO DE
TRANSFERENCIA, 4 X
RODILLO DE RECOGIDA.

UNIDAD

2.087.194

69

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASER JET
EMPRESARIAL 3015 -
COMPUESTO POR: FUSOR,
RODILLOS DE ARRASTRE.

UNIDAD

869.424

70

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASERJET
ENTERPRISE M608 INCLUYE
UNIDAD DE FUSOR,
RODILLO DE
TRANSFERENCIA.

UNIDAD

2.087.194

71

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL- PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO M402N

UNIDAD

548.573

72

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASERT JET
P2055DN - INCLUYE UNIDAD
DE FUSOR, RODILLO DE
TRANSFERENCIA, RODILLO
DE RECOGIDA, RODILLO DE
ALIMENTACION.

UNIDAD

990.949

73

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA
IMPRESORA: HP LASER JET
M605; CONTIENE: UNIDAD
FUSORA, RODILLOS DE
ARRASTRE.

UNIDAD

1.298.056

KIT MANTENIMIENTO
ORIGINAL PARA SCANNER

UNIDAD

1

$

349.172

&

PUTUMAYO

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001

; Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

roemato
L i 2

GOBERNACION
NIT.
800.094.164-4

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

HP SCANJET PRO 4500 FN1
— COMPUESTO POR: UNA
CUBIERTA DEL RODILLOG;
RODILLOS DE SEPARACION,
RODILLO DE RECOGIDA.

75

KIT RODILLOS ORIGINAL
PARA SCANNER SCANJET
ENTERPRISE FLOW 7500 -
COMPUESTO POR RODILLO
ADF, CONJUNTO DE
ALMOHADILLA DE
SEPARACION DEL ADF.

UNIDAD

405.791

76

LICENCIA ORIGINAL
KASPERSKY ANTIVIRUS 1
ANO PARA PC DE
ESCRITORIO

UNIDAD

198.425

7

SWITCH UBIQUITI 8
PUERTOS CON 4 POE
GIGABIT

UNIDAD

1.163.538

78

SWITCH UBIQUITI
NETWORKS UNIFI PRO 48-
PORT GIGABIT MANAGED S

UNIDAD

7.759.401

79

SWITCH UBIQUITI
NETWORKS UNIFI PRO 24-
PORT GIGABIT MANAGED S

UNIDAD

3.564.014

80

TARJETA DE RED
INALAMBRICA PCI EXPRESS
N 150MBPS 2.4 WIFI

UNIDAD

114.612

81

TESTER PARA CABLE DE
RED UTP CONEXION RJ-45

UNIDAD

39.182

82

TONER ORIGINAL 85A PARA
IMPRESORA LASER JET
M1212NF MFP

UNIDAD

905.706

83

TONER ORIGINAL 12A PARA
IMPRESORA HP LASERJET
1015

UNIDAD

1.136.060

84

TONER ORIGINAL 26A PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO M402N

UNIDAD

1.541.940

85

TONER ORIGINAL 90A PARA
IMPRESORA HP LASERJET
ENTERPRISE M601 M602
M603 M4555

UNIDAD

1.799.845

TONER ORIGINAL 05A PARA
IMPRESORA HP LASERTJET
P2035, P2055

UNIDAD

1.243.685

TONER ORIGINAL 19A PARA:
IMPRESORA HP LASERJET

UNIDAD

1

$

895.899

&
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M102, M104, MFP M130, MFP
M132.

88

TONER ORIGINAL 37X PARA
IMPRESORA HP LASERTJET
INTERPRISE M607, M608,
M609, MFP M631, MFP 632,
MFP M633.

UNIDAD

2.714.454

89

TONER  ORIGINAL  37Y
PARA: IMPRESORA HP
LASERTJET INTERPRISE
M607, M608, M609, MFP
M631, MFP 632, MFP M633.

UNIDAD

4.240.078

90

TONER ORIGINAL 415A
PARA: IMPRESORA HP
LASERJET PRO M454, MFP
M479 COLOR: AMARILLO.

UNIDAD

1.764.142

91

TONER ORIGINAL 55A PARA:
IMPRESORA HP LASERJET
P3015.

UNIDAD

2.091.143

92

TONER ORIGINAL 58X PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO M404, MFP M428.

UNIDAD

2.831.382

93

TONER ORIGINAL 64X PARA
IMPRESORA HP LASERJET
P4015, P4515.

UNIDAD

3.183.178

94

TONER ORIGINAL 80A PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO 400 M401, 400 M425.

UNIDAD

1.550.376

95

TONER ORIGINAL 81A PARA
IMPRESORA HP LaserJet
Enterprise M604, M605, M606

UNIDAD

3.097.801

96

TONER ORIGINAL 83A PARA
IMPRESORA HP LASERTJET
PRO MFP M125- MFP M127-
M201- MFP M225.

UNIDAD

942.765

97

TONER ORIGINAL 85A PARA
IMPRESORA HP LASERJET
PRO P1102, P1102W, M1132,
M1212, M1214, M1217.

UNIDAD

1.063.893

98

TONER ORIGINAL 87A PARA
IMPRESORA LASERTJET
M527DN M501DN

UNIDAD

207.341

TONER ORIGINAL 87X PARA
IMPRESORA LASERTJET
ENTERPRISE M506, MFP
M527

UNIDAD

1.843.686

TONER
PARA

ORIGINAL  147A
IMPRESORA

UNIDAD

1

$

1.341.913
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LASERTJET  ENTERPRISE
M611, M612
KIT DE MANTENIMIENTO
PARA IMPRESORA
101 | AsERTJET ENTERPRISE| UNIDAD 1 $  2.176.667
M527 MFP
KIT DE MANTENIMIENTO
PARA IMPRESORA
102 || AsERTJET  ENTERPRISE| UNIDAD 1 $ 4833333
M611
VALOR TOTAL $ 77.996.698

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revision de ofertas econémicas del proceso
de seleccién que se proyecta adelantar, para determinar el menor precio ofertado se tendra en
cuenta la sumatoria de cada uno de los costos unitarios por cada item o servicio que se describiran
en el cuadro de la propuesta econdmica, no obstante, el contrato se celebra por el total del
presupuesto oficial asignado.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios promedio establecido por la Entidad en la etapa de cotizacién, conforme se plasma en
este documento. En caso de ofertar valores unitarios superiores a los referentes en mencion, la
oferta sera rechazada.

Los impuestos y retenciones que surjan del contrato resultado del presente proceso de seleccion
abreviada por menor cuantia, corren por cuenta del Contratista, el Departamento del Putumayo
hara las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

El contratista, debera asumir todos los impuestos, costos directos e indirectos que se generen,
entre ellos:

A) Estampillas. Ordenanza Departamental 766/2018 y Decreto Departamental 0062/2018 y
demas normatividad que la modifique y/o adicione y/o complemente.

B) IVA — 19% del valor del contrato.

C) Pago de seguridad social.

El proponente debera cotizar el valor unitario de todos y cada uno de los ITEMS solicitados
teniendo en cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de
determinar con exactitud el valor de su oferta econémica y por ende el menor precio ofertado.

El oferente debera asumir los impuestos legalmente establecidos por la Gobernacion del
Putumayo, para la legalizacién del futuro contrato, los cuales podra consultar en la pagina web de
la entidad www.putumayo.gov.co, o en la oficina de Rentas Departamental, ubicada en la Calle 8
No. 7- 40 Barrio Centro — Mocoa.

8. RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar, la Gobernacion del Putumayo ha designado para
la ejecucion de este contrato la suma maxima de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS
($700.000.000,00) MDA.CTE., de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido
por la profesional especializada de la Oficina de Presupuesto Departamental, mismo que se pagara con
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cargo a recursos de:

No. CDP 2026001820 | F/Expedicién | 11/02/2026 | Vigencia | 31/12/2026
SUMINISTRO DE TONER, CARTUCHOS, PAPELERIAYY ELEMENTOS

Concepto DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Cédigo 2.1.2.02.01.003.01

Fuente 1000

Nombre de cuenta Papeleria y elementos de oficina

Valor SETECIENTOS MILLONES DE PESOS ($700.000.000,00) MDA.CTE.

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional
especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

9. FORMA DE PAGO

La Gobernaciéon del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de la
siguiente manera:

PRIMER PAGO: La Entidad Estatal realizara un primer pago equivalente al cincuenta por ciento
(50%) del valor del contrato, una vez el contratista haya ejecutado y entregado a satisfaccion
suministros equivalentes al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, previa presentacion de
la factura electronica o cuenta de cobro, Nota de Ingreso al almacén departamental, informe de
supervision y certificaciéon de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, asi como los
soportes que acrediten encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales.

SEGUNDO PAGO: La Entidad Estatal realizard un segundo pago equivalente al treinta por ciento
(30%) del valor del contrato, una vez el contratista haya ejecutado y entregado a satisfaccion
suministros equivalentes al ochenta por ciento (80%) del valor del contrato, previa presentacion de
la factura electronica o cuenta de cobro, Nota de Ingreso al almacén departamental, informe de
supervision y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, junto con los
soportes de pago de seguridad social y parafiscales.

PAGO FINAL: La Entidad Estatal realizara un pago final equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y/o al porcentaje final efectivamente ejecutado, una vez se finalice el contrato y
exista recibo a satisfaccion por parte de la supervision, previa presentacion de la factura electrénica
o cuenta de cobro, Nota de Ingreso al almacén departamental, certificacion de cumplimiento
expedida por el supervisor del contrato, soportes de pago de seguridad social y parafiscales y
suscripcién del acta de liquidacion del contrato.

Todas las cuentas de cobro, deberan venir autorizadas por el supervisor con los documentos de
soporte que acrediten la ejecucion respectiva y los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad
Social y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y
demas normas concordantes, se tendran en cuenta durante la ejecucion y liquidacion del contrato.
Cada cobro debe venir acompafado de la certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor
del contrato, para lo cual el contratista debera efectuar la presentacion dé la respectiva factura y/o
cuenta de cobro y un informe de ejecucién por cada pago, y demas requisitos que exija el supervisor
para verificacion de los servicios efectivamente prestados.

La documentacién requerida para proceder con el pago debe ser entregada en la Secretaria

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
é; Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

PUTUMAYO



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

o,
w“’; - .
PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

GOBERNACION
NIT.
800.094.164-4

Servicios Administrativos, misma que se describe a continuacion:

1 Factura expedida

2. Informes sobre el suministro realizado

3. Certificacion de la cantidad de elementos efectivamente suministrados, sin sobrepasar los
suministros contratados.

4. Comprobante de pago de aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando corresponda junto con la certificacion expedida por el contador o por el revisor
fiscal cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

5. Acta Parcial firmada por la secretaria de Servicios Administrativos del Departamento del
Putumayo en calidad de supervisor, en la cual certifique el cumplimiento de las obligaciones a entera
satisfaccion.

6. Certificacion de titular y numero de Cuenta Bancaria.

NOTA: el supervisor estara en la facultad de exigir la presentacion de documentacion adicional que
se requiera para verificacion de los servicios efectivamente prestados.

El pago depende de la oportunidad y calidad en la presentacion de los documentos e informacién
senalados que en todos los casos deben ser allegados dentro del término establecido para la
acreditacion de la entrega en el sistema dispuesto para estos efectos, en caso contrario el supervisor
informara dicha situaciéon para que se proceda a la declaratoria de incumplimiento por no
acreditacion de la entrega.

DEL DERECHO DE TURNO.: Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos para
el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos
al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose asimismo a incluir las partidas necesarias en éste.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de
no efectuar la retencion. El IVA y retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran
de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia

9. SUPERVISION

La supervisién y vigilancia del contrato estard de la Secretaria de Servicios Administrativos
Departamental o quien haga sus veces.

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientaran al contratista
en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la
ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervisién son:

N° Descripcién

Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucién y de legalizacion
— del contrato.
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2 |Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

Suscribir las actas, incluida la de inicio, sometiendo a consideracion del representante legal de
la entidad las que impliquen adopcion de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los
documentos originales a la Oficina de Contratacion para su archivo en el expediente

acompanfadas de los soportes que la justifiquen.

4 |Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prérroga cuando se requiera.

5 |Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

Gobernacion de Putumayo, establecidos en el pliego de condiciones y en el contrato.

Exigir la prestacion de servicios y/o entrega de los bienes por parte del contratista, con el
6 |cumplimiento de todas las especificaciones exigidas por la Secretaria de Gobierno de la

7 |Las demas establecidas por la ley y los reglamentos de la Entidad.

laborales, pensién y parafiscales, de acuerdo con la normatividad que rige la materia.

8 Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud, riesgos

9 |Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernacion.

10 |Tramitar las prérrogas y adiciones que fueren necesarias.

Ademas, al supervisor designado le asiste la obligatoriedad de dar cumplimiento a lo dispuesto en los numerales
3.5, 351, 352, 3.7, 3.7.1, 3.7.2, 3.7.3 y 8 del MANUAL DE CONTRATACION, PROCEDIMIENTOS
CONTRACTUALES Y DE INTERVENTORIA DE LA GOBERNACION DEL

DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, al igual que estipulado en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

CAPITULO 2

2. MODALIDAD, JUSTIFICACION, METODOLOGIA Y PROCEDIMIENTO DEL PROCESO DE
SELECCION

2.1. MODALIDAD DE SELECCION.

Para el caso concreto, se debe dar aplicacién a las normas generales de contratacion administrativa contenidas
en la Ley 80 de 1993 y particularmente en la Ley 1150 de 2007 que en su articulo 2° define las modalidades de
seleccion para la escogencia del contratista, contando entre ellas la seleccidén abreviada en su numeral 2° y
especificando en su literal a), que la subasta inversa sera el procedimiento de escogencia para la adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas y uniformes y de comun utilizacién, que corresponden a aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos.

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccidn del contratista, que comprende las etapas
precontractuales, contractual y postcontractual, teniendo en cuenta la necesidad de la entidad, es el previsto en la
ley 1150 de 2007 y en el decreto 1510 de 2013 en lo relativo a la Seleccion Abreviada para la adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial, asi como el de las
demas normas que lo adicionen o complementen.

En tal sentido, el Decreto No. 1082 de 2015 reglamenta en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. y siguientes, la adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, asi como el procedimiento de
subasta inversa, la Gobernacidn del Putumayo desea adquirir a titulo de suministro toner, cartuchos, papeleria y
elementos de oficina, los cuales se catalogan como bienes de caracteristicas técnicas uniformes, de comin
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utilizacién en el mercado y que comparten patrones de calidad y desempefio objetivamente definidos.

De conformidad con lo establecido en los articulos anteriores y en aplicacidn de los principios de coordinacion,
oportunidad, eficacia, economia, transparencia, objetividad, igualdad y demas principios previstos en el articulo
209 de la C. P. y en el Estatuto General de Contratacion, se llevard a cabo el presente proceso mediante la
modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa electronica.

En virtud de la normativo del Decreto 310 de 2021, son razones fundadas para apartarnos de la utilizacion del
ACUERDOS MARCO y optando por la escogencia del procedimiento establecido en el literal a) del numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece: *(...) Para la adquisicion de estos bienes y servicios las
entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de SUBASTA
INVERSA. (...)’

Articulo 2°. De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa,
con base en las siguientes reglas: (...)

2. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en
que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacién
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual. El Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes: a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos; (...)
Paragrafo 2°. El procedimiento aplicable para la ejecucidn de cada una de las causales a que se refiere el
numeral 2° del presente articulo, debera observar los principios de transparencia, economia, responsabilidad y las
siguientes reglas: 1. Se dard publicidad a todos los procedimientos y actos. (...) 3. Sin excepcion, las ofertas
presentadas dentro de cada uno de los procesos de seleccion, deberan ser evaluadas de manera objetiva,

Consecuentemente, La necesidad descrita podra ser satisfecha mediante la seleccion de un contratista a través
del tramite de un proceso de Seleccion abreviada por subasta inversa electronica, en el cual se seleccione un
proveedor que cumpla con la idoneidad y experiencia requeridas para cumplir con el objeto a contratar y con ello
satisfacer la necesidad que se presenta en la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental del
Putumayo.

2.2. METODOLOGIA EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Todas las paginas de la propuesta que tengan modificaciones 0 enmiendas deberan ser validadas con la FIRMA
ELECTRONICA, FIRMA DIGITALIZADA, FIRMA DIGITAL, Y DEMAS AUTORIZADAS, ESTO ES AL PIE DE
LAS MISMAS de quien suscribe la carta de presentacion, de lo contrario se tendran por no presentadas.
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Todos los documentos exigidos, referidos a requisitos habilitantes y a la ficha técnica de los bienes se incluiran en
Sobre No. 1 de la propuesta. Para su revisién, operaran las reglas de subsanabilidad de que trata el articulo 5
de la Ley 1150 de 2007, jurisprudencia aplicable y conceptos de Colombia Compra Eficiente.

Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, por
lo tanto, EL DEPARTAMENTO en ningun caso sera responsable de los mismos.

Las propuestas deberan ajustarse en todas sus partes a los anexos y a las condiciones estipuladas para cada
documento en los presentes plieqos de condiciones. Cualquier explicacion o informacidn adicional, debera
hacerse en nota separada, debidamente firmada por la persona autorizada para presentar la propuesta dentro de
la misma.

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se entreguen en las condiciones
indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre.

2.3 MONEDA.

El valor de la propuesta debera presentarse en PESOS COLOMBIANOS Y SIN DECIMALES.

2.4 DOCUMENTOS RESERVADOS.

Los proponentes deberan indicar en sus propuestas, cuales de los documentos aportados son de caracter
reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral
4 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se
entendera que toda la propuesta es publica.

2.5 IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en la plataforma SECOP II, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos
en el presente pliego de condiciones.

NO SE ACEPTARAN propuestas fisicas, enviadas por fax, correo electrénico o cualquier otro medio diferente
a su entrega mediante SECOP .

2.6 INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

La Entidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia, presume
que toda la informacion que el proponente allegue a este proceso de contratacion, ES VERAZ Y
CORRESPONDE A LA REALIDAD. No obstante, la entidad podra verificar la informacion suministrada por el
proponente en cualquier estado del proceso.

2.7 RECEPCION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas se recepcionaran hasta la hora sefialada en el cronograma en SECOP I

2.8 PROPUESTAS PARCIALES.

Para que la propuesta se considere como valida debe incluir todos los items requeridos por la entidad.
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2.9 PROPUESTAS ALTERNATIVAS.

No se aceptaran propuestas alternativas.

2.10 RETIRO DE LA PROPUESTA.

Los proponentes podran solicitar por escrito a la Entidad, el retiro de su propuesta antes de la fecha y hora
previstas para el cierre del plazo para presentar propuestas, la cual sera devuelta sin abrir en el acto de apertura
de las mismas al proponente o a la persona autorizada.

2.11 VALIDEZ DE LA PROPUESTA.

Los proponentes deberan mantener su oferta sin modificacion de ninguna indole por un término de TRES
MESES contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

La validez de la oferta se entendera prorrogada con la ampliacion del término de la garantia de seriedad
2.12 SUBASTA INVERSA

La subasta inversa se realizara por medio de la plataforma SECOP I, para lo cual se informara en mensaje
publico el enlace a utilizar en la fecha y lugar establecido en cronograma y acto administrativo de apertura.

Habra subasta Inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplan con la Ficha Técnica. En caso de presentarse un Unico proponente se procedera de conformidad con
lo dispuesto en el numeral 5 del art. 2.1.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

2.13 CONDICIONES PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA.

2.14 MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS.

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de Condiciones, deberan resultar
habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.

2.15 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
Conforme lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, teniendo

en cuenta que los servicios a contratar son bienes de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, el
factor de seleccién a aplicar sera EL PRECIO MAS BAJO.

2.16 PRECIOS BASE DE PUJA O ARRANQUE.
El valor base para la puja sera el MENOR VALOR INICIAL PROPUESTO (IVA INCLUIDO), de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes. Lo anterior, después de haber realizado el

correspondiente chequeo aritmético.

2.17 LANCES.
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Para que el lance sea valido, cada uno de estos debera reflejar un minimo de mejora del CERO PUNTO CINCO
(0.5%) respecto del valor con el cual se inicia la subasta inversa. EI margen de mejora se entenderd realizado
frente a todos los items de la propuesta.

Para efectos de realizar los lances, los proponentes deberan respetar el anterior margen minimo, sino se
respeta el margen minimo se considerara el lance como NO VALIDO, con los efectos que ello acarrea.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
propuesta, sin que por razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

2.18 PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

El evento de subasta inversa electrénica del presente proceso de seleccion sera adelantado en el médulo de
Subasta Electronica del SECOP Il -entendido este, como el medio a través del cual los oferentes habilitados
para la subasta inversa electronica desarrollaran la puja dinamica, con el fin de mejorar su oferta inicial.

Se empleara el mddulo de Subasta Electronica del SECOP I, debido a las mejoras que fueron implementadas por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente — ANCP — CCE2 a partir del 19 de
septiembre de 2020, de las cuales se estaba a la espera desde el afio 2017.

Aunado a lo anterior, el médulo de Subasta Inversa Electronica del SECOP Il es de uso gratuito, y controla las
condiciones minimas para el correcto funcionamiento del evento, como lo son: el control del margen minimo de
mejora de los lances de cada proponente (bien sea, respecto al precio de arranque de la subasta, o frente al
mejor lance en el desarrollo de la subasta); muestra en tiempo real del valor del mejor lance actual; genera la
trazabilidad en fecha y tiempo de las acciones que realizan los proponentes y la entidad en el evento de la
subasta electronica; genera un informe con el detalle del desarrollo de la subasta; contiene un canal de chat en
linea para facilitar la comunicacion entre la Entidad Estatal y los proponentes; permite la suspensién o
cancelacion del evento, de considerarse necesario, entre otros.

Teniendo en cuenta lo anterior, se precisa que de acuerdo con los términos y condiciones del SECOP I, las
Entidades Compradoras, los Proveedores y los ciudadanos que son Usuarios del Sistema Electronico de
Contratacion Publica (SECOP Il) estan sujetos a los Términos y Condiciones de Uso en virtud de su aceptacion
al momento de realizar la creacion del usuario y/o cuenta. Y en virtud de lo anterior, el literal (K) del numeral
ocho (8) “Condiciones de uso del SECOP II” de los términos y condiciones de uso del SECOP |l sefiala:

“Los Usuarios son responsables de contar con el conocimiento suficiente para el manejo del SECOP Il
Y, en consecuencia, estan obligados a capacitarse virtualmente segun los lineamientos contenidos en
el minisitio del SECOP Il https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.” Colombia Compra Eficiente
(2020) Términos y condiciones de uso del SECOP II, Actualizados el 23 de julio de 2020. Disponible
en:  https://community.secop.gov.co/Public/Administration/TermsOfUse VersionDisplay/Public?LatestUser
TermsOfUse=true&SkinName=CCErtLanguage=es”

En linea con lo anterior, para el caso concreto del uso del modulo de subasta electrénica del SECOP I, la ANCP
— CCE ha dispuesto el siguiente material de formacién para conocimiento de los participes del sistema de
compra publica:

a) (Infografia cambios incluidos 19 de septiembre de 2020 al médulo de subasta electronica del SECOP 1)
Disponible en:

https://www.colombiacompra.gov.co/sala-deprensa/comunicados/mejoras-al-modulo-de-subasta-electronica-

Secop-li
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b) (Guia subasta electronica para entidades estatales) Disponible en:

https://www.colombiacompra.gov.co/node/22863

¢) (Guia subasta electrénica para proveedores) Disponible en:

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23709

Con lo anterior, queda en firme que los proveedores habilitados para el evento de subasta inversa seran
responsables de contar con el conocimiento suficiente en el uso del mddulo de subasta electrénica del SECOP I,
en garantia de su buen uso para la participacion en el evento de subasta electrénica programado para el
proceso en curso.

2.18.1 MOMENTOS PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA EN EL
SECOPII

a. APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO EN EL SECOP i

Una vez establecidos los oferentes habilitados (juridica, financiera y técnicamente) que podran participar en la
subasta, se procederd a instalar la subasta inversa electrénica, en la hora y fecha fijada en el pliego electronico,

Una vez instalada la audiencia se procedera apertura el sobre 2 (oferta econdémica) del cuestionario electrénico
en el SECOP Il el cual contiene el valor de oferta econémica y se procedera por parte del comité evaluador a:

o Tener en cuenta las causales de rechazo establecidas en el pliego de condiciones del proceso.

o Verificar que en cada uno de los items detallados se encuentren diligenciados sus cantidades, valores
unitarios y total. El contrato se adjudicara por el valor del presupuesto oficial; por otro lado para la
realizacion de la subasta electronica sera el valor total se obtendra de la sumatoria de los valores
consignados en las casillas correspondientes al valor total por item y/o de los que hayan sido objeto
de correccion.

o Las ofertas y los precios unitarios presentados por un valor superior, seran rechazadas.

o Encaso de que algunas de las ofertas econdmicas no contengan la totalidad de los servicios y bienes
solicitados o sean modificados, automaticamente se generara el rechazo de la Oferta y por
consiguiente no podra participar en la subasta.

NOTA: Teniendo en cuenta la anterior precision, debera tener especial cuidado al momento de crear y presentar
su oferta en el SECOP |I, especificamente, verificar que el valor total que registre como oferta econémica en el
sobre 2 “econdmico - pregunta lista de precios” del SECOP I, sea exactamente el mismo valor total diligenciado
en el anexo de oferta econdmica, cualquier diferencia, dara lugar a observaciones en la evaluacién economica
y en los resultados de la habilitacion para la subasta y el precio de arranque.

Lo anterior, debido a que desde la configuracion del SECOP I, el precio de arranque de la subasta inversa
electrénica sera el menor valor digitado en el sobre 2 “Econdmico — pregunta lista de precios”, por los
proponentes que resulten habilitados en la fase de evaluacién de las ofertas econdmicas.

Es por esto, que el SECOP Il mostrara como precio base de inicio de la subasta el mejor precio ofertado por
los proveedores en el sobre 2 “Econémico” del SECOP I.

b. PUJA DINAMICA

MARGENES DE MEJORA LANCES. Dentro del proceso de seleccion de la referencia, se sefialara como
margen minimo de mejora de ofertas: el CERO PUNTO CINCO (0.5 %), del valor tomado como base para iniciar
la subasta inversa. Los lances por debajo de este valor no seran aceptables. De conformidad con lo anterior, solo
seran validos los lances iguales o superiores a este margen.
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Realizado lo anterior, se iniciara la audiencia de subasta inversa electronica con base en las siguientes:

a) La subasta daré inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma.
b) Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta autenticandose a través del SECOP II.

¢) Se aplicara lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefiala: ...“si por causas
imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacién y telecomunicaciones,
durante la subasta inversa electronica la conexidn con el sistema se pierde, la subasta continuara y la entidad
estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma”..., salvo que
logre volver a conectarse antes de la terminacion del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida
por la presentacién de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccion de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma
tecnoldgica de subasta.

d) Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electrénica deberan acceder a la misma a
través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento.

e) El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor de los ofrecidos por los oferentes que
resulten habilitados para participar en el evento. Este es la sumatoria total de los items.

f) Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio electrénicamente
através del SECOP II.

g) Margenes minimos entre lances: no se aceptaran lances por debajo de CERO PUNTO CINCO ( 0.5 %) con
respecto del precio mas bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sélo seran validos los lances que
igualen o superen este margen. Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del lance del
menor valor establecido con un margen de diferencia de CERO PUNTO CINCO (0,5 %). Este porcentaje aplica
y reduce simultdneamente cada uno de los valores ofertados para cada elemento.

h) El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicién frente a los demas
oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posicion,
necesariamente debera hacer un lance.

i) Si en el curso de la subasta electrénica dos 0 mas oferentes presentan una postura del mismo valor, la
herramienta tendra la capacidad de establecer cual oferente envid cronoldgicamente primero dicha postura;
para determinar esto la herramienta utiliza una certificacion electrénica. Entidad de certificacion digital
autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio para la prestacion de este servicio, la cual garantiza
legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el sistema.

j) De igual manera, si dos 0 mas oferentes resultaran en la posicién nimero uno (1) con lances exactamente
iguales se aplicara como criterio de desempate lo descrito en el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto
1082 de 2015, el cual determina: “...la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentd el menor precio
inicial” ..., en concordancia con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.9, numeral del 1 al 5 del mismo Decreto.

k) Si en el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnolégica como las
previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de
la misma, “...la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal
debe reiniciar la subasta...”, se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca
la ENTIDAD y que seran comunicadas a los oferentes habilitados. Sera importante tener en cuenta que si las
fallas corresponden a los recursos propios de los oferentes se entendera que los mismos desistieron de
participar salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015. El oferente debera leer las guias, para la subasta electronica.

El oferente debera leer la guia, para la subasta electronica.
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Propuestas presentadas por un valor superior 0 que corregido los errores aritméticos (valor unitario por cantidad
y totales solamente) superen el presupuesto oficial no seran tenidas en cuenta.

Los errores que se presenten en los analisis de precios unitarios seran responsabilidad exclusiva de los
proponentes, los cuales no seran corregidos por la Administracion Municipal

Nota: Para el efecto, conforme el presupuesto oficial fijado por la dependencia, se tomara como Unico factor de
seleccidn, las mejoras de precio sobre el porcentaje de administracidn e imprevistos (Al), los cuales se fijan en un
15% y la puja se podra extenderse hasta el 10%, conforme el contenido en el articulo 462-1 del Estatuto
Tributario, donde se establece:

“Articulo 462-1. Base gravable especial. Para los servicios integrales de aseo y cafeteria, de vigilancia,
autorizados por la Superintendencia de Vigilancia Privada, de servicios temporales prestados por
empresas autorizadas por el Ministerio del Trabajo y en los prestados por las cooperativas y pre
cooperativas de trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere, vigiladas por la
Superintendencia de Economia Solidaria o quien haga sus veces, a las cuales se les haya expedido
resolucion de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los regimenes de trabajo asociado,
compensaciones y sequridad social, como también a los prestados por los sindicatos con personeria
juridica vigente en desarrollo de contratos sindicales debidamente depositados ante el Ministerio de
Trabajo, la tarifa general del 16% en la parto correspondiente al AIU (Administracion, Imprevistos y
Utilidad), que no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del valor del contrato. ...” (Subrayado fuera
de texto).

El inciso primero del articulo 462-1 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 46 de la Ley 1607
de 2012, incorporé como tarifa aplicable a la base gravable especial AlU, la tarifa general vigente en
el momento que correspondia a la tarifa del 16%, sin embargo el articulo 184 de la Ley 1819 de 2016,
norma posterior, modificé el articulo 468 del Estatuto Tributario estableciendo una nueva tarifa general
del IVA al 19% sin incluir excepcion alguna para el caso de la aplicacion a la base gravable especial del
AlU.

Chat de la subasta: EI mddulo de subasta del SECOP I, integra un chat como canal de comunicacion entre la
entidad y los proponentes durante el desarrollo del evento de subasta. Este canal de chat es uni-direccional
para el proponente (solo puede enviar mensajes a la entidad) y pluri-direccional para la Entidad (puede enviar
mensajes a todos los proponentes invitados a la subasta, independientemente de que se hayan o no conectado
a la subasta).

Posibilidad de desistir de su participacion en el evento de subasta: SOLO S| DECIDE DESISTIR DE
PARTICIPAR EN LA SUBASTA. Si luego de ingresar a la subasta, decide desistir de su participacion en la
misma, el SECOP Il le permite RETIRARSE DEFINITIVAMENTE DE LA SUBASTA, ingresando a la pestafia
“Configuracion”’, opcion “Finalizar participacion”. Tenga en cuenta que esta es una accién no reversible, y lo
retira de la subasta quitandole la posibilidad de hacer mas lances.

Fin de la subasta: Una vez vencida la hora de finalizacidn de la subasta, la plataforma muestra el estado de la
misma en “TERMINADO”, y permitira a la entidad generar el reporte del desarrollo del mismo, serd publicado con
posterioridad por parte de la Entidad.

2.19.2 REGLAS ADICIONALES

a) El Proponente debera presentar su oferta inicial de precio sin efectuar ningun cambio durante el periodo
fijado para la seleccion, indicando en pesos colombianos el valor unitario de cada uno de los bienes que harén
parte del pliego de condiciones respectivo sefialado en la lista de precios de SECOP |I.
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b) La subasta se iniciara para los proponentes habilitados, en la fecha y hora indicada en el cronograma, a partir
de ese momento los PROPONENTES podran presentar sus lances. Se consideran lances validos aquellos que
reduzcan como minimo con un margen de diferencia en un valor igual o superior a los dos puntos por ciento (2.0%)
de la menor propuesta presentada.

c) En todo caso, toda propuesta posterior anula la anterior del mismo PROPONENTE, de manera que al final del
certamen la Unica propuesta que se tomara en cuenta y que se constituird como la propuesta econdémica
definitiva sera la mas baja que haya realizado cada PROPONENTE, siendo la mas favorable el lance
presentado con el menor valor cuando los demas no hagan lances adicionales durante el periodo que
corresponde a la presentacion de los mismos.

d) En caso de que el Proponente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio inicial
presentado se considerara su propuesta inicial.

e) Uno de los aspectos fundamentales que se debe tener en cuenta, es que los bienes a adquirir deberan ser
entregados acuerdo numeral 4.6 FORMA DE EJECUCION.

f) Si en el proceso de seleccion se presenta un Unico Oferente que resulta habilitado y cuyos bienes cumplen con
la ficha técnica, el Departamento, atendiendo a lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto
No. 1082 de 2015, la Entidad adjudicaré el contrato al Proponente habilitado, siempre que su oferta sea igual
o inferior al presupuesto oficial de conformidad con el estudio de mercado, caso en el cual no hay lugar a
subasta inversa.

8.19 FACTORES DE DESEMPATE.

Con el fin de dirimir un empate que genere que dos 0 mas proponentes se encuentren en el primer orden de
elegibilidad, se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios
de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 1860 de 2021 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total de dos
0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar
al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales
vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se
aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos indicados
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en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacidn o documento equivalente, las condiciones y los documentos con
los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo
caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto
de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de
obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia.

Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por
el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la
calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232
de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos
y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacidn de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad.

De acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona
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juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal
por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacidn es inferior
aun (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley.

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia,
y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacidn con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana,

para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
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proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de
acuerdo con la sumatoria de la nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en
proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacidn o reintegracion, autoricen a
la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacidn, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. Enrelacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas,
se preferira la oferta las cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequeiias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
La condicion de cooperativa 0 asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
Proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo
cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa 0 asociacidn mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacidn empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0
medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
0 la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces. Se establece el
sistema de balotas.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales

vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
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mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en
la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad
0 con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos
en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
i) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacidn relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores 0 socios 0 accionistas.

8.20 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Si el DEPARTAMENTO llegare a estimar al momento de adjudicar que el menor precio ofrecido resulta
artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado y, con base
en las mismas y la informacién que tenga a su alcance, el comité asesor y evaluador recomendara al
ordenador del gasto la decisién a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

De todo lo actuado, se levantara un acta suscrita por los asistentes.

El descuento porcentual definitivo ofertado por el proponente durante la subasta sera aplicado a todos los
items a adquirir para efectos de determinar los precios unitarios definitivos del contrato.

CAPITULO 3
CRONOGRAMA DEL PROCESO
3.1 CRONOLOGIA DEL PROCESO
El establecido en el pliego de condiciones electrénico.

3.2 RECEPCION DE OBSERVACIONES
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Todas observaciones que se generen y que esté relacionada con el presente proceso de seleccidn, se radicara

DIRECTAMENTE en el SECOP |l

CAPITULO 4.

CRITERIOS DE SELECCION
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

4.1. REQUISITOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan encontrarse inscritos y clasificados en el RUP, de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1, con el fin de verificar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos habilitantes
(capacidad juridica, capacidad financiera y organizacional, experiencia general y especifica) que se establecen a
continuacion que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015 se tendra como Unico criterio de evaluacion y adjudicacion el precio, de conformidad con
lo establecido en el numeral 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el articulo 88 de la Ley
1474 de 2011), que establece: “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos
de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como tnico factor de
evaluacion el menor precio ofrecido”.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del precitado articulo.

El Departamento del Putumayo - Secretaria de Servicios Administrativos verificara los
requisitos habilitantes de cada propuesta presentada, de acuerdo con la Ley y las
exigencias establecidas en los Pliegos de Condiciones, con el fin de establecer las
propuestas habilitadas para participar en la evaluacion.

Con el fin de salvaguardar la integridad del proceso, cada proponente debera presentar al
mismo tiempo en sobres cerrados a través de la plataforma SECOP II:

1) EL SOBRE NUMERO UNO (1):

Contendra los requisitos habilitantes exigidos, donde se incluya la informacién sobre la
capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion, asi
como la acreditacion del cumplimiento de la ficha técnica, conforme al Numeral 2° del Art.
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

2) EL SOBRE NUMERO DOS (2): La propuesta u oferta econémica inicial.

El proponente debera diligenciar los formatos del presente proceso de seleccion.
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Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, el Departamento del Putumayo - Secretaria de
Servicios Administrativos Departamental no reconocera ningun reembolso por este
concepto.

En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en niumeros, se
tomara el valor expresado en letras.

Los proponentes deberan presentar cada uno de los documentos que a continuacién se
relacionan, con el fin de cumplir con los requisitos que los habilitan para participar en el
proceso. La Entidad verificara los requisitos habilitantes y su resultado sera publicado de
acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, en la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co .

En caso de ser necesario requerira a los proponentes para que aclaren o subsanen la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, la Entidad dentro del plazo fijado
para ello, elevara los correspondientes requerimientos por escrito y los hara llegar a los
proponentes a través de la plataforma SECORP Il

Al proponente que no subsane los requisitos habilitantes en los aspectos solicitados y dentro
de los plazos fijados en el pliego de condiciones, le sera rechazada de manera definitiva su
propuesta.

Para que la subasta inversa pueda llevarse a cabo deberan resultar habilitados por lo menos
dos (02) proponentes. En caso que solamente 1 de los proponentes resulte habilitado, la
Entidad seguira los procedimientos previstos en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015.

Si en el Proceso de Contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato
al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal
para el contrato.

4.1.1. MODALIDADES DE PRESENTACION

Los oferentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y
cuando cumplan las condiciones exigidas en los Pliegos de Condiciones Definitivo:
41.1.1. INDIVIDUALMENTE

A. Como Persona Juridica Nacional o Extranjera, que se encuentre debidamente constituida
previamente a la fecha de apertura del proceso.

B. Como Persona Natural Nacional o Extranjera.
41.1.2. CONJUNTAMENTE

En cualquiera de las formas de asociacion previstas en la ley, tales como Consorcios vy
% Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
é; Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

PUTUMAYO


http://www.putumayo.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov./

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

FUTOMATS

PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

GOBERNACION
NIT.
800.094.164-4

Uniones Temporales.

Dichas formas asociativas deberan estar conformadas a la fecha prevista para la realizacion
del proceso de seleccién mediante documento suscrito por cada uno de sus miembros,
segun el modelo suministrado en los Pliegos de Condiciones Definitivo.

Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma
conjunta y solidaria, tanto en el transcurso del proceso de seleccion como en la ejecucion
del contrato que se llegue a celebrar. En consecuencia, el Departamento de Putumayo podra
exigir el cumplimiento de las obligaciones que deriven del proceso o del contrato, a
cualquiera de los integrantes del consorcio, o a todos.

Si la oferta es presentada en Unién Temporal, los integrantes de la misma se obligan en
forma conjunta y solidaria, tanto en el proceso de seleccién como en la ejecucién del contrato
que se llegue a celebrar; sin embargo, las sanciones derivadas del incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la oferta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucién que se haya definido para cada uno.

En consecuencia, se deberan indicar los términos y extension de la participacion de cada
uno de los miembros de la Unidon Temporal en la propuesta y en la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Departamento de
Putumayo.

4.2, REQUISITOS GENERALES DE PARTICIPACION:

En cualquiera de las modalidades de presentacién y como exigencia para participar en el
proceso de seleccion y eventualmente suscribir el contrato resultante del mismo, los
proponentes deberan dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

a. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

b. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.

c. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad incompatibilidad previstas en
las leyes de Colombia.

d. No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

e. No presentar reportes sanciones e inhabilidades vigentes, de conformidad con el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

Tratandose de persona juridica, los anteriores requisitos se exigen tanto para ella como para
su representante legal y para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o
uniones temporales, la exigencia se hace de la misma forma y para cada miembro.

El Departamento de Putumayo se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los
datos suministrados en la propuesta, y el oferente autoriza a todas las Entidades, personas
o empresas quede una u otra forma se mencionen en los documentos presentados, a
suministrar la informacién que se requiera, a visitar sus instalaciones eso a solicitar
informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.
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4.2.1. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La entidad determind los requisitos habilitantes de conformidad con lo establecido en en el
articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, y esta verificacion se hara de acuerdo con
los articulos 2.2.1.1.1.5.1y 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

4.21.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
financiera, la capacidad organizacional y la experiencia (del interesado), de acuerdo con el
Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacion del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos
de verificacidon que a continuacion se describen:

NOTA: Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacién del Putumayo los verificara
como HABILITADA o NO HABILITADA.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos
de verificacidon que a continuacién se describen.

En cualquiera de las modalidades de presentacion y como exigencia para participar en el
proceso de selecciéon y eventualmente suscribir el contrato resultante del mismo, los
proponentes deberan dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

a) Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

b) Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.

c) No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en las leyes de Colombia.

d) No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

e) No presentar reportes sanciones e inhabilidades vigentes, de conformidad con el

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

Tratandose de persona juridica, el anterior requisito se exige tanto para ella como para su
representante legal y para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o uniones
temporales, la exigencia se hace de la misma forma y para cada miembro.

El Departamento de Putumayo se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los
datos suministrados en la propuesta, y el oferente autoriza a todas las Entidades, personas
o empresas que de una u otra forma se mencién en los documentos presentados, a
suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar informacion
de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

4.21.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA.

Para la verificacion de la capacidad juridica se tendra en cuenta el cumplimiento de los
requisitos legales minimos establecidos en eI pliego de Condiciones y el cumplimiento en la
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4.2.1.2.01. CARTA DE PRESENTACION:

Debe ser elaborada de acuerdo con el modelo suministrado en los pliegos de condiciones
definitivos.

Esta carta debera estar firmada por el proponente, si es persona natural; o por el
representante legal o quien estatutariamente tenga la facultad de contratar si es persona
juridica; o por el representante del consorcio o uniéon temporal si se trata de cualquiera de
las formas asociativas.

Cualquier anotacioén, aclaracién o condicionamiento respecto el documento se tendra por no
escrito.

La suscripcién de la carta de presentacion de la oferta hara presumir la aprobacion, legalidad
y conocimiento de todos los documentos del Proceso.

4.2.1.2.02. PERFIL DEL PROPONENTE:

El oferente debera ser persona natural o juridica, o estar integrada por cualquier figura
asociativa permitida por la legislacion colombiana, cuyo objeto contenga o esté relacionado
con el suministro de papeleria, toner y elementos de oficina, para lo cual allegara el
certificado de existencia y representacion legal o el certificado de registro mercantil expedido
por la Camara de Comercio, segun corresponda a la naturaleza juridica del oferente.

Cuando se trate de uniones temporales o consorcios, se debera acreditar esta condicion de
todos y cada uno de sus integrantes.

4.2.1.2.03. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO UNION TEMPORAL O
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal o mediante Promesa de
Sociedad Futura, en la carta de presentacion se debe indicar el nombre del oferente plural y
ademas el nombre de los integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido en la ley 80
de 1993, articulo 7 se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participaciéon es a titulo de CONSORCIO, UNION
TEMPORAL o PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara al oferente plural.

c. Acreditar que el acuerdo tendra validez durante el término de duracién del contrato y
1 ANO mas contado a partir de la suscripcion de este ultimo

d. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente
plural y sus respectivas responsabilidades.

e. En el caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los términos
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los
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cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.

f. Laforma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de
seleccion y debe ser sefialado expresamente.

En caso de ser adjudicatarios un Consorcio, Union Temporal u otras formas asociativas
deberan presentar ante Gobernacion del Departamento el correspondiente RUT dentro de
los cinco (5) dias habiles siguiente al acto de adjudicacion, su NIT debera ser unico y
exclusivo para el contrato, lo anterior conforme el Decreto 1645 del 27 de julio de 2011,
modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas
formas de asociacién, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no
por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse
ademas el nombre y el NIT de los integrantes del consorcio y en el caso de la Uniones
Temporales, indicar el porcentaje de participacion en el mismo.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o de la union temporal. Igualmente designara un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién legal y duracion de los
consorcios y uniones temporales, se acreditara mediante la presentacion del documento
consorcial o de constitucion de la union temporal en el que se consignen los acuerdos y la
informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o union temporal, sean personas juridicas o naturales,
deberan acreditarse.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de
conformacion del consorcio o union temporal o el mismo requiera aclaraciones, la
Entidad solicitara el documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta
con el plazo establecido en el cronograma del proceso para proporcionarla.

4.2.1.2.04. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
El Proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta (Sobre No. 1), una
Garantia de Seriedad de la Oferta que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos

que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, sera susceptible de aclaracion por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.
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La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma,
legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio
de ejecucion del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto 1082 del 2015.

e GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo
una garantia de seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una
poliza, (ii) patrimonio auténomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias deberan ser
expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y
lo dispuesto en el Pliego de condiciones.

e VALORASEGURADO Y VIGENCIA

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo
una garantia de seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una
poliza, (ii) patrimonio auténomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias deberan ser
expedidas con estricta sujecidn a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015y
lo dispuesto en el Pliego de condiciones.

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de la
propuesta acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse de la
siguiente manera:

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (DECRETO 1860/2021)

Conforme al Art. 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los Art. 2.2.1.2.4.2.18
a la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015; de acuerdo con el numeral 1° del Art. 12 de la Ley 590 de 2000,
segun los resultados del analisis del sector, dentro del proceso se estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las MIPYME domiciliadas en Colombia, y de los emprendimientos
y empresas de mujeres, incorporando requisitos habilitantes diferenciales relacionados con
el requisito de garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de
beneficiar a las MIPYME, emprendimientos y empresa de mujeres, se estableceran
condiciones mas exigentes respecto al criterio de participacion enunciado a los demas
proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean MIPYME,
emprendimiento o empresa de mujeres. Asi las cosas, la garantia de seriedad de los
ofrecimientos debe constituirse de acuerdo con lo siguiente:
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PORCENTAJE
DEL FUNDAMENTO
DESTINATARIO PRESUPUESTO NORMATIVO
OFICIAL

Art. 22124215 vy
10% 22124218 del
Decreto 1082 de 2015

Emprendimientos, empresas de
mujeres y MIPYMES

Demas proponentes que no sean Art. 22124215 vy
emprendimientos, empresas de 15% 22124218 del
mujeres ni MIPYMES Decreto 1082 de 2015

Las cifras del valor de la pdliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo
cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior
si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacién del Departamento del
Putumayo, con una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre
del proceso de seleccion, estar referida al presente proceso de seleccién y de conformidad
con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se extendera desde el momento de
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

e TOMADOR / AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio
o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes
(articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de
la oferta, en los siguientes eventos:
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1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

w

La Gobernacion del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como
indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccién en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales,
la Gobernacion del Putumayo solicitara al proponente los documentos e informacion del
caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no
presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de
rechazo de esta ultima.

4.2.1.2.05.FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA
NATURAL OFERENTE:

Se debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural) o del representante
legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos
requeridos como condiciones juridicas.

4.2.1.2.06. LIBRETA MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de
aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que
es valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de
acuerdo con la Ley estan obligados a definir su situacion militar.

4.2.1.2.07. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL, SEGUN APLIQUE.

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Mercantil,
mediante el Certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con una
antelacién no superior a treinta (30) dias calendario a partir de la fecha prevista para el cierre
del proceso, en el que consten las actividades o suministro de elementos de papeleria, téner
y elementos de oficina en relacién con el objeto del presente proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras mediante la presentacion de copia de su pasaporte; si
se encuentra residenciado en Colombia mediante la presentacién de copia de la cédula de
extranjeria.
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Si el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado, debera anexar
el documento que confiere aquella, debidamente notariado, en el que consten expresamente
los términos y el alcance de dicha representacion.

PERSONA JURIDICA. Debera acreditar su existencia, objeto social, representacion legal,
facultades del representante y duracion de la sociedad, mediante el Certificado de Existencia
y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente,
con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario a partir de la fecha prevista para
el cierre del proceso, en el cual se indique que su objeto social contiene o esta relacionado
con actividades de suministro de elementos de papeleria, toner y elementos de oficina en
relacion con el objeto del presente proceso de seleccion. Las personas juridicas (nacionales
y extranjeras) deberan acreditar que su duracién no es inferior al término de ejecucion del
contrato y por lo menos un (01) afio mas.

Las personas juridicas nacionales deberan comprobar su existencia y representacion legal,
mediante certificado expedido por la Camara de Comercio que corresponda, al cual debe
adjuntar copia de la cédula de ciudadania de su representante legal.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacién legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida
la facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion
expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccién.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

e Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
de cierre del plazo del presente proceso.

o Elobjeto social de la persona juridica debera incluir las actividades principales objeto
del presente proceso.

e Laduracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del
proceso, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y treinta (30) meses
mas.

e Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de
los mismos, debera comprobar su existencia, representacién y capacidad, en la
forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para
constituir el Consorcio o la Unién Temporal, asi como, para la celebracion y ejecucién
del contrato a través de la forma de asociacion escogida.

En caso que la sociedad no cumpla con los requisitos anteriormente exigidos y con la
duracion exigida en los Pliegos de Condiciones, al momento del cierre de la presente
Convocatoria Publica, la propuesta sera RECHAZADA.
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Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera adjuntarse a la propuesta el documento de autorizacion
expresa del érgano competente. La no presentacion de la autorizacidon junto con la
propuesta, o la presentacion de una autorizacion que resulte insuficiente, es decir, no
exprese que esta autorizado para presentar propuesta y contratar el objeto de la
presente Convocatoria Publica determinaran falta de capacidad juridica para presentar la
propuesta y sera causal de RECHAZO de la misma.

Para el caso de oferentes plurales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara
de Comercio, el cual debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias
citadas en los parrafos anteriores. Ademas, deberan acreditar que tenga como actividad
econdmica relacionadas con el objeto contractual.

En el caso de tratarse de una sucursal, el agente debera contar con un poder en el que
se le confieran facultades especiales para comprometer y obligar a la sociedad, con
relacion a las obligaciones generales y especiales del contrato que surja de la
Convocatoria Publica, de manera que el representante de la agencia tenga capacidad
de decision en el desarrollo diario del contrato.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditaran lo pertinente
mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio,
cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los sesenta (60) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta, en el que conste su existencia, y
el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades.

NOTA: En el caso que el proponente haya realizado la inscripcion o actualizacion del RUP
bajo las reglas contenidas en el Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la capacidad
del representante legal sera verificada en el mismo, de conformidad con lo indicado en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3, numeral 2, del cual se acogeran todos sus alcances.

4.2.1.2.08. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DE LA JURISDICCION DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL
DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL
(PERSONAS JURIDICAS).

El proponente, sea persona natural, juridica o extranjera y cuando se trate de oferente plural
cada uno de los integrantes, debera adjuntar el Certificado de Inscripcion en el Registro
Unico de Proponentes RUP expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal.

Este certificado debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores

a la fecha de cierre del plazo para presentar propuestas. Si la fecha de expedicion excede
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este plazo, el Departamento del Putumayo pedira al proponente subsanarlo.

El Certificado de Registro Unico de Proponentes que adjunte el proponente con su
propuesta, debera estar actualizado, vigente y en firme a la fecha de cierre del presente
proceso.

El proponente y todos los miembros del oferente plural, que vayan a prestar el servicio objeto
del presente proceso de seleccion, tratese de personas naturales o juridicas, deben
encontrarse registrados en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, de
acuerdo con el articulo 22, numerales 22.1, 22.2 y 22.3 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto
1082 de 2015.

NOTA 1: Los Proponentes deben acreditar que estan inscritos en el RUP de la Camara de
Comercio con jurisdiccién en su domicilio principal y que este esta vigente a la fecha de
cierre del proceso de seleccion, y la informacién contenida en él debe adquirir firmeza
maxima hasta la terminacion del término de traslado del informe de valuacién

4.2.1.2.09. CERTIFICACION DE PAGOS Y APORTES AL SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

4.2.1.2.09.01. PERSONAS NATURALES.

El oferente es persona natural debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud,
pensiones y parafiscales vigente acreditando asi que se encuentra al dia en el pago de
aportes al SGSS.

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion presentada
se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes al SGSS.

El supervisor del contrato designado por la Entidad, sera el encargado de realizar la
verificacion de la afiliacién, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la
seguridad social integral del contrato, una vez este de inicio a su ejecucion.

4.2.1.2.09.02. PERSONAS JURIDICAS.

Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Rewsor Fiscal, donde certlflque el pago de los
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las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion,
del mes en el cual se cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacion presentada
se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcién y de antecedentes
disciplinarios.

4.2.1.2.09.03. OFERENTES ASOCIADOS.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes debera acreditar que se encentra al dia en el pago de aportes a seguridad social,
conforme los preceptos ya indicados, dependiendo del integrante si es persona natural o
persona juridica.

4.2.1.2.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

Se debera allegar la impresion del certificado generado por la consulta en la pagina
respectiva y a nombre del oferente, persona natural o del representante legal de la persona
juridica.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o
cualquiera de los integrantes del consorcio o uniéon temporal, se encuentran reportados en
la Certificacion de Antecedentes Judiciales Vigentes.

La certificacion debe tener una fecha de expedicién cuya antigiiedad no exceda los treinta
(30) dias calendario

4.2.1.2.10. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se
expide el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia” y demdas normas que regulen la materia,
el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta, la constancia en la que
se indique la ausencia o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica
tanto para personas naturales como para representantes legales de personas juridicas y
miembros de consorcios o uniones temporales.
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Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. La Gobernacion del
Putumayo se reserva el derecho a verificar la informacién sobre las medidas correctivas en
el momento de la verificacion de los requisitos habilitantes.

La certificacion tenga una fecha de expedicidon cuya antigiedad no exceda los treinta (30)
dias calendario.

4.2.1.2.11. CERTIFICACION RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS:

Se deberan allegar las impresiones de los certificados generados por las consultas en las
paginas respectivas y a nombre del oferente persona natural o del representante legal y de
la persona juridica con el respectivo NIT.

La certificacion tenga una fecha de expediciéon cuya antigiedad no exceda los treinta (30)
dias calendario.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o
cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal, se encuentran reportados en
el ultimo boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica o si
aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informaciéon de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad de la Gobernacion del Putumayo. En caso que el
proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal, se encuentren
relacionados en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar, salvo que acredite
que tiene un acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo o que se
encuentra habilitado para contratar.

La Gobernacion del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes, y el oferente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

42.1.212. CERTIFICACION DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS

De conformidad con lo exigido por el Articulo sexto de la Ley 2097 de 2021, el oferente
debera allegar certificado del MITIC donde se evidencie que no se encuentra en mora ni
tiene embargos por procesos alimentarios, correspondiente (persona natural) o el
representante legal y la persona juridica (personas juridicas) y el representante de la unién
temporal o consorcio (cuando aplique).

La certificacion tenga una fecha de expedicion cuya antigiedad no exceda los treinta (30)
dias calendario.

NOTA: En el caso de presentarse estructuras plurales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar los documentos solicitados en este numeral.

4.2.1.2.13. CONSULTA DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS LEY
1918 DE 2018:
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Los proponentes naturales, los representantes legales de personas juridicas y cada
integrante de los consorcios o0 uniones temporales, deberan anexar a su propuesta el
certificado de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos consultados en
www.policia.gov.co de cada uno de ellos.

La certificacion tenga una fecha de expedicidon cuya antigiedad no exceda los treinta (30)
dias calendario.

4.2.1.2.14. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO Y EN FIRME:

Se debera presentar con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT
debidamente actualizado, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN - de la Persona Natural o Juridica que oferta en el presente proceso. Para el caso de
los Consorcios, Uniones Temporales, debera presentarse el RUT de cada uno de sus
integrantes. En todo caso, si resulta ser adjudicatario del presente proceso de seleccion,
debera constituir un RUT unificado a nombre de la Unién Temporal o Consorcio.

La forma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de
seleccion y debe ser sefialado expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran.

En caso de ser adjudicatario los Consorcios o Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan presentar ante la Gobernacién del Departamento del Putumayo el
correspondiente RUT dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al acto de adjudicacion,
su NIT debera ser unico y exclusivo para el contrato, lo anterior conforme al Decreto 2460
de 2013, modificado por el Decreto 589 de 2016.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas
formas de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y por
cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse ademas
el nombre y el NIT de los integrantes del consorcio y en caso de Uniones Temporales, Indicar
el porcentaje de participacion en el mismo.

Acreditar la existencia, representacion legal y juridica de las personas naturales juridicas
consorciadas o asociadas en una union temporal, y la capacidad de sus representantes para
la constitucion del consorcio, union temporal, asi como para la presentacién de la propuesta,
celebraciéon y ejecucion del contrato. La Gobernacion del Departamento del Putumayo
verificara dicha informacién a través del certificado de existencia y representaciéon legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva.

Acreditar existencia del consorcio, o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del consorcio
o la union temporal en la propuesta y en la ejecucidon de las obligaciones atribuidas al
contratista por el contrato ofrecido.
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Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la Unién Temporal no sera
inferior al plazo de ejecucién del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre de los
consorcios y uniones temporales, se acreditara mediante la presentacion de los documentos
consorcial o de constitucion de la union temporal en el que se consignen los acuerdos y la
informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica del
consorcio o unién temporal sean personas juridicas o naturales, deberan acreditarse por
cada uno de los integrantes.

En caso de que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion
del consorcio o unién temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el
documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en
el cronograma del proceso para proporcionarla.

4.2.1.2.15. AUSENCIA DE CAUSALES INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD,
CONFLICTOS DE INTERESES O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON
EL ESTADO.

El proponente prestara declaracién expresa de NO estar incurso en causal alguna que le
impida contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las
formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de
cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion
de la oferta y se entendera prestada con la firma de misma.

4.2.1.2.16. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el FORMATO
“CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION”, en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion.
Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre,
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato,
si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de
que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

4.21.2.17. MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS.

El formulario "Declaracion de Multas y Sanciones™ debe ser diligenciado y presentado por
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cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o
sancionados deberan llenar el formulario correspondiente indicando este hecho.

Lo anterior para verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual
Considera las multas como FACTOR HABILITANTE.

VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

Los aspectos excluyentes son todos aquellos que por su especial caracteristica requieren
de una exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de
caracter obligatorio.

El proponente acreditara que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con las
especificaciones técnicas minimas excluyentes exigidas en la descripcién contenida en las
fichas técnicas.

Es importante anotar, que la informacion contenida en las especificaciones técnicas de los
bienes a proveer por medio de este proceso, no puede ser modificada en ninguna forma por
el oferente, ya que estas especificaciones técnicas son las minimas excluyentes que exige
la Entidad, que por tanto no se consideran como requisito habilitante para participar en el
presente proceso de seleccion, de conformidad con lo conceptuado en la Circular No. 12
expedida por Colombia Compra Eficiente. Lo anterior sin perjuicio del derecho a subsanar
de conformidad con lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Los requisitos de contenido técnico se encuentran detallados en cada Ficha técnica.

4.1.2.3. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

Se evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros y en funcidn del presupuesto
oficial.

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratacién deberan
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacion de los
requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

La informacion financiera reportada en el RUP y que se encuentre en firme, de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.1.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por
no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan aportar la informacion
antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera mediante certificados expedidos por las
autoridades que acrediten esta informacién en su pais de origen.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompafiada de
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traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa
de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos soporte de la
informacidn financiera deberan presentarse en los términos sefialados en los incisos anteriores, respecto de
cada uno de los integrantes.

La Gobernacion del Putumayo, se reserva la facultad de solicitar, si lo considera necesario, informacion
adicional con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, se verificara la capacidad financiera de
los proponentes, a partir de los indicadores definidos en el Decreto 1082 de 2015, informacion que se
verificara en el Certificado de Inscripcidn, Clasificacion y Calificacion — RUP

La Entidad verificara que el oferente cumpla con los siguientes indicadores:

DESCRIPCION DEL

TIPO DE REQUISITOS REQUISITO/FORMULA

MARGEN/REQUERIDO

iINDICE DE LIQUIDEZ:

Activo Corriente / Pasivo Corriente. Mayor o igual a 4,78

INDICE DE ENDEUDAMIENTO:

Pasivo Total / Activo Total Menor o igual a 0,52

RAZON DE COBERTURA DE

FINANCIERO
INTERESES: Mayor o Igual a 8,57 o
Utilidad Operacional /Gastos de indeterminado
Intereses.
CAPITAL DE TRABAJO Mayor o Igual a1,5 veces el

presupuesto oficial

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad financiera fueron establecidos por la
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental con sustento en el documento
Analisis del Sector que forma parte del estudio previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes posean en alguno de los indicadores financieros exigidos un
valor indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe
acreditar su capacidad financiera ponderando cada uno de los indicadores de cada
miembro del oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

a). LIQUIDEZ:

Se calcula con la siguiente férmula:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

Este |nd|cador determina la capamdad que tlene un proponente para cumpllr con sus
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el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.
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Se considerara que CUMPLE el proponente que presente una Liquidez igual o mayor a
4,78 La razon de liquidez minima para consorcios 0 uniones temporales se expresa
mediante la siguiente formula, tomando los datos de activo corriente y pasivo corriente de
la informacién consignada en el RUP de cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal, independientemente del porcentaje de participacion.

J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de participac:’énl)

{ii} Indicador =
( J " Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipecio'n,.)

b). ENDEUDAMIENTO
Se calcula con la siguiente férmula:
indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total

Este indicador determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion
(pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

Se considerara que CUMPLE el proponente que presente un Nivel de Endeudamiento
igual o menor a 0,52. El nivel de endeudamiento maximo para consorcios o uniones
temporales se expresa mediante la siguiente férmula, tomando los datos de pasivo total y
activo total de la informacion consignada en el RUP de cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal y se exigira al consorcio o union temporal este valor sea menor
que 50%, independientemente del porcentaje de participacién

J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de padicipacién‘)

{ii} Indicador =
( J ' Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn'.)

c. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES.
Se calcula con la siguiente férmula:

Razon de Cobertura de Intereses=Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, expresado
en numero de veces.

Este indicador refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente
incumpla sus obligaciones financieras.

Se considerara que CUMPLE el proponente que presente una razén de cobertura de
intereses IGUAL o) MAYOR A 8,57 O INDETERMINADO La raz()n de cobertura maximo
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los datos de la utilidad operacional total y los gastos de intereses totales de la informacion
consignada en el RUP de cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal y se
exigira al consorcio 0 unioén temporal este valor debera ser igual, independientemente del
porcentaje de participacion.

J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacién,)

{ii} Indicador =
( 2 Componente 2 del indicador, X porcentaje de paﬂicipacidn,.)

Para el indicador de razon de cobertura de intereses, los Oferentes (plurales o singulares)
cuyos gastos de intereses sean CERO (0), no podran calcular el indicador de razéon de
cobertura de intereses. En este caso el Oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad
operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razén de
cobertura de intereses.

41.3. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:
Para la verificacion de la Capacidad de Organizacion, se tomara la informacion contenida en

el Registro Unico de Proponentes RUP acorde al Decreto 1082 de 2015, el cual debera
encontrarse vigente y en firme.

DESCRIPCION DEL MARGEN
TIPO DE REQUISITO REQUISITO/FORMULA REQUERIDO
RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO Mayor o Igual 0,35
Utilidad Operacional /Patrimonio
ORGANIZACIONAL RENTABpILIDAD DEL ACTIVO
Utilidad Operacional / Activo Mayor o Igual 0,12
Total

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad organizacional fueron establecidos por la
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental con sustento en el documento
Analisis del Sector que forma parte del estudio previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes posean en alguno de los indicadores exigidos un valor
indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar
su capacidad organizacional ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del
oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

b) RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO:

Se calcula con la siguiente férmula:

Rentabilidad sobre patrimonio= Utilidad Operacional / Patrimonio,

Este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.
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A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y
mejor la capacidad organizacional del proponente.

Se considerara que CUMPLE el proponente que presente una rentabilidad sobre el
patrimonio MAYOR O IGUAL a 0,35

c) RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS:
Se calcula con la siguiente férmula:
Rentabilidad sobre activos= Utilidad Operacional / Activo Total,

Este indicador determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A
mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad
organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

Se considerara que CUMPLE el proponente que presente una rentabilidad sobre activos
mayor o igual a 0,12

Si el oferente es un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar
su capacidad organizacional ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro
del oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacién y acorde a lo establecido
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente en su Manual
de verificacion de requisitos habilitantes.

Los puntajes de Rentabilidad del patrimonio y del activo, de cada uno de los asociados de
un consorcio o Union Temporal, se calcularan de acuerdo a su porcentaje de participacion
y al realizar la sumatoria deberan cumplir con lo establecido para estos indicadores, asi:

(Utilidad operacional oferente plural 1 x % participacién) + (Utilidad operacional oferente plural 2 x %
participacion)

Rentabilidad del patrimonio = * *
(Patrimonio oferente plural 1 x% participacion) + (Patrimonio oferente plural 2 x % participacion)

(Utilidad operacional oferente plural 1 x% participacion) + (Utilidad operacional oferente plural 2 x %
participacion)

Rentabilidad del activo - == cccemmmi e s oo -
(Activo total oferente plural 1 x % participacion) + (Activo total oferente plural 2 x % participacion)

4.1.4. REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA:

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacion en el proceso de
seleccion las condiciones de experiencia y cumplimiento de los proponentes senalados en
el presente proceso de Seleccion Abreviada de subasta inversa, las cuales no otorgan
puntaje y solo se verifican como HABILITACION CUMPLE o NO CUMPLE.
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4.1.4.1 PROPUESTA TECNICA O FICHA TECNICA:

El proponente acreditara que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con las
especificaciones técnicas minimas excluyentes exigidas en la descripcion contenida en las
fichas técnicas, lo cual se acreditara mediante certificacion suscrita por el proponente. Esto
de conformidad con el Numeral 1° del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

Es importante anotar, que la informacién contenida en las especificaciones técnicas de los
bienes a proveer por medio de este proceso, no puede ser modificada en ninguna forma por
el oferente, ya que estas especificaciones técnicas son las minimas excluyentes que exige
la Entidad. Los funcionarios responsables de llevar a cabo la verificacion técnica de las
propuestas analizaran en cada caso la procedencia de solicitar aclaraciones respecto al
contenido técnico de las mismas, verificando que no se permita la adicion el mejoramiento
de los ofrecimientos.

No seran consideradas las aclaraciones presentadas por los oferentes que no sean en
respuesta a las aclaraciones solicitadas por el comité.

41.4.2. EXPERIENCIA

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacion en el proceso de
seleccion las condiciones de experiencia y cumplimiento de los proponentes sefialados en
el presente proceso de Seleccién Abreviada Subasta Inversa Electrénica, las cuales no
otorgan puntaje y solo se verifican como CUMPLE o NO CUMPLE.

Los proponentes deberan presentar un documento en el cual indiquen de manera clara los
numeros de los consecutivos en el RUP de los contratos con los cuales pretende acreditar
la experiencia relacionada.

4.1.4.2.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Los oferentes deberan contar con la siguiente experiencia especifica, debidamente
acreditada en el RUP.

El oferente debe acreditar como experiencia especifica TRES (03) contratos celebrados,
ejecutados y liquidados con entidades publicas o privadas; cuyos objetos sea suministro y/o
compraventa de toner, cartuchos, papeleria y elementos de oficina, cuya sumatoria debe ser
igual o mayor al (100%) del Presupuesto oficial, expresado en SMMLV.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia deberan contener, en conjunto, la
totalidad de los cédigos exigidos en el presente proceso de seleccion:

CLASIFICACION Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
26111700 Baterias, pilas y accesorios
31201500 Otros adhesivos y selladores
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31201600 Cinta adhesiva

43202000 Dispositivos de almacenamiento extraibles

43202100 Accesorios de dispositivos de
almacenamiento extraibles

43211600 Accesorios de computador

44101600 Circulacién del aire y piezas y accesorios

44101700 Dispositivos informaticos de entrada de datos

44103100 Suministro para impresora, fax y fotocopiador

44111500 Agendas y accesorios

44111900 Tableros

44121500 Suministros de correo

44121600 Suministros de escritorio

44121700 Instrumentos de escritura

44121800 Medios de correccion

44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores

44122100 Suministros de sujecion

En caso de que algun cédigo no se reporte en las experiencias en el RUP, el oferente no
sera habilitado.

FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

Para la verificacion de la experiencia, se tomara la informacion contenida en el Registro
Unico de Proponentes RUP actualizado y en firme conforme lo indica el Decreto 1082 de
2015.

En caso de consorcios o uniones temporales cada integrante debera acreditar experiencia
especifica de acuerdo a los cdodigos de clasificacion de la UNSPCSC requeridos en el
presente proceso y dicha experiencia sera valorada de acuerdo con su porcentaje de
participacion dentro del proponente plural.

Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la
propuesta sera evaluada como NO CUMPLE, lo que impedira que sea habilitada.

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada.
e CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Para la acreditacion de experiencia el oferente debera aportar el RUP para su verificacion.

Asi mismo, para el proponente, la experiencia se acreditara mediante la presentacion de una
de las siguientes alternativas:

e Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato, o
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e Certificacion del 100% del cumplimiento del contrato expedida por el Contratante y
Acta de liquidacion del contrato.

o CONTENIDO MINIMO DE LAS CERTIFICACIONES:

Estas deberan ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante
y en caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto
objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente informacion:

Nombre del contratante y contratista

e Numero del contrato, si lo tienen

e Objeto

e Plazo de ejecucion

¢ Valor final ejecutado

¢ Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, prorrogas

¢ Datos De contacto del contratante (Nombre, direccién, email, teléfono, celular, etc.).

Los documentos, certificaciones y contratos deben ser emitidos por personas que ostente
la competencia para ello.

La relacion de la experiencia que pretenda ser acreditada debera ser presentada en el
aplicativo Secop Il, en el cual debera relacionar toda la informacion requerida.

El valor total de los contratos terminados, que aporten para acreditar la experiencia antes
referida, sera aquel que tuvo a la fecha del acta de liquidacion del respectivo contrato y/o
documento que evidencie el recibo a satisfaccion del servicio prestado.

Para la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes colombianos —
S.M.M.L.V, se dividira el valor total ejecutado del contrato entre el valor del salario minimo
mensual legal vigente en Colombia, del afio de terminacion.

o En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se convertira a doélares
americanos (USD) y ese valor se convertird a pesos colombianos utilizando para
esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
terminacion del contrato. Para convertir este valor resultante a S.M.M.L.V. se
dividira el valor total ejecutado del contrato entre el valor del salario minimo mensual
legal vigente en Colombia, del afio de terminacion. Para efectos de actualizar el
valor de los contratos celebrados, se utilizara el valor del S.M.M.L.V. de acuerdo
con la siguiente Tabla.

Relacion S.M.M.L.V. durante los ultimos 16 afos

Afo Valor SMMLV
2010 515.000
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2011 535.600
2012 566.700
2013 589.500
2014 616.000
2015 644.350
2016 689.454
2017 737.717
2018 781.242
2019 828.116
2020 877.803
2021 908.526
2022 1.000.000
2023 1.160.000
2024 1.300.000
2025 1.423.500
2026 1.750.905

Los oferentes deberan contar y cumplir con la experiencia exigida para este proceso y la
cual debera estar debidamente acreditada en el RUP actualizado y en firme, siendo valida
la adquirida en contratos ejecutados y liquidados con entidades publicas o privadas con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso, cuyos valores cumplan con los
rangos exigidos.

El contrato relacionado para acreditar la experiencia general no podra ser relacionado para
acreditar la experiencia especifica, ni viceversa. En caso de que un proponente relacione
un mismo contrato tanto para acreditar la experiencia general como experiencia especifica;
dicho contrato solo sera tenido en cuenta para acreditar la experiencia general.

Cuando alguno de los miembros del consorcio o union temporal participante en el presente
proceso de seleccién, haya hecho parte de consorcio o uniéon temporal que haya ejecutado el
contrato, la acreditacion de la experiencia obtenida en dicho contrato, debe discriminar
claramente el porcentaje de participacion en el mismo, de lo contrario se requerira la
subsanacion de ello, para dar tramite al analisis y evaluacion de las ofertas.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo no acepta copias de los contratos por si
solos; relacion de contratos; referencias comerciales o facturas para la certificacion de la
presente experiencia y cumplimiento del proponente.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar la
informacion suministrada por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la
informacion suministrada y lo establecido por la Gobernacién del Putumayo, la propuesta
sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que se promuevan.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar la
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informacion suministrada por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la
informacion suministrada y lo establecido por la Gobernacion del Putumayo, la propuesta
sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que se promuevan.

Para la acreditacion de la experiencia exigida en tiempo, no se aceptara el traslape de contratos, si llegase a
presentarse el proponente debera especificar en fechas el tiempo a acreditar con cada una de las
certificaciones.

Si el Proponente no cumple los requisitos minimos establecidos NO sera habilitado.

4.1.4.3 DISPONIBILIDAD Y ENTREGA

El oferente debera presentar carta de compromiso en la cual manifiesta que tiene
disponibilidad de los elementos relacionados en las especificaciones técnicas, y que se
compromete a asumir el transporte y entrega dentro de las 4 horas siguientes a la solicitud de
gestion de orden de compra.

4.1.4.4 CONFIGURACION

El oferente adjudicatario debera garantizar, a través de su equipo de trabajo, la configuracién de
las impresoras asociadas al suministro de toner y cartuchos requeridos por la entidad. Para tal
efecto, debera presentar carta de compromiso suscrita por el representante legal.
Adicionalmente, debera anexar la hoja de vida del personal técnico responsable de realizar la
configuracion de los equipos, quien debera encontrarse vinculado laboralmente con el oferente.
Esta condicion debera acreditarse mediante la presentacion de los soportes de pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes a dicho personal.

4.1.4.5 CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

Teniendo en cuenta que la mayoria de los equipos de impresion de propiedad de la Entidad
corresponden a la marca HP, de acuerdo con la siguiente relacion:

Modelo de Impresora H Serie ‘
| 1 |HP LaserJet Mé11 IPHBCR661G1 |
| 2 |HP LaserJet M608 ICNBCM653BY |
| 3 |HP LaserJet Pro M402N |PHBHF41673 |
| 4 |HP LaserJet M611 |PHBCR8Q02C |
| 5 |HP LaserJet M402n |IPHBHF41676 ]

6 II:|AFI’:PLoserJeT Professional M1212nf CNG9OD2S1V7
| 7 |HP LaserJet M402n |PHBHF41881 ]
| 8 |HP LaserJet M608 ICNBCM653C3 |
| 9 |HP LaserJet M611 IPHBCR8QO2K |
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\I’temH Modelo de Impresora H Serie \
| 10 |HP LaserJet Mé11 IPHBCR8Q02J |
r II:|APFPLoserJeT Professional M1212nf CNGOD1KOW3
| 12 |HP LaserJet M402n |IPHBHD42339 |
| 13 |HP LaserJet M608 |ICNBCM653BZ |
| 14 |HP LaserJet M611 |PHBCR8Q02G |
| 15 |HP LaserJet M402n |PHBHF41675 |
| 16 |HP LaserJet 600 M602 ICNDCG830FH |
| 17 |HP LaserJet M608 ICNBCM6538R |
| 18 |HP LaserJet M608 |ICNBCM653BW |
| 19 ||HP LaserJet M608 ICNBCM653CF |
| 20 ||HP LaserJet Pro M404dw IPHB6505463 |
| 21 ||HP LaserJet 600 M602 ICNDC68F234 |
| 22 |HP LaserJet M1212nf MFP ICNG9D2315K |
| 23 |HP LaserJet 600 M601 ICNG9D6160WZ |
‘ 24 HHP LaserJet Enterprise M607 HCNBCL63OCX ‘
| 25 |HP LaserJet Managed E60055  ||CNMCKB40K9 |
| 26 ||HP LaserJet Enterprise M605 |ICNBCHDKOBM |
| 27 |HP LaserJet Enterprise M607 ICNBCM4DORH |
| 28 ||HP LaserJet Enterprise M607 ICNBCM4DOND |
| 29 |HP LaserJet Pro M404dw IPHBG505449 |
| 30 ||HP LaserJet Enterprise M607 ICNBCMADOHQ |
| 31 ||HP LaserJet Pro MFP M12fn ICNB9G8IBYN |
| 32 |[Kyocera ECOSYS M2340idw ILBWLS1771CA |
| 33 |HP LaserJet M1212nf MFP lcNGoD1JIVY ]
| 34 |HP LaserJet M1212nf MFP lcNGoDIIITY |
| 35 |HP LaserJet M1212nf MFP ICNG9DIKOWD |
| 36 |HP LaserJet P4015X ICNDY926824 |
| 37 |HP LaserJet Pro MFP M426fdw  |B945DG081391 |
| 38 |HP LaserJet Pro M404dw |PHBG505457 ]
| 39 |Brother MFC-L6900DW U64209F2N896367 |
| 40 |Brother MFC-L6900DW U64209F2N896296 |
| 41 |HP LaserJet Pro MFP M12fn |CNB9G784YW |
| 42 |HP LaserJet Pro MFP M127fn ICNB9H4H1K2 |

é;; Con
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\I’temH Modelo de Impresora H Serie \
| 43 |HP LaserJet Pro MFP 600 M602  |[CNDCG823H |
| 44 |HP LaserJet Enterprise M605 |CNBCHDKOBB |
| 45 |HP LaserJet Pro MFP M127fn |ICNB9G8ICNB |
| 46 |HP LaserJet P3015 [VNB3R25869 |
| 47 |HP Laser 408dn |ICNBJ5247RM |

Con el fin de garantizar la compatibilidad, originalidad y respaldo técnico de los insumos
requeridos, y prevenir dafios en los equipos, afectaciones en su funcionamiento o la pérdida de
la garantia del fabricante, se exige la siguiente acreditacion.

El proponente debera adjuntar a su oferta certificacion vigente de Distribuidor Autorizado para
el suministro de insumos de impresion marca HP. La certificacion debera ser expedida por el
fabricante o por su subsidiaria oficial en Colombia, estar dirigida a la Gobernacién del Putumayo
e indicar expresamente el numero del proceso de seleccidn.

La falta de presentacion del documento en las condiciones exigidas dara lugar al rechazo de la
propuesta.

41.4.6. PROPUESTA ECONOMICA.
La evaluacion y ponderacién de la propuesta econdmica se llevara a cabo de la siguiente manera:
4.1.4.6.1. VERIFICACION DE CONSISTENCIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Las verificaciones en relacion con el cumplimiento de las condiciones econdémicas, se
llevaran a cabo teniendo en cuenta las siguientes reglas:

* Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los items, exactamente como
la Entidad los requiere y el valor unitario de cada uno de ellos.

* Que el valor total de la oferta econdmica sea igual o inferior al presupuesto oficial.

* Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).

* Que la oferta econdmica se presente suscrita por el representante legal o apoderado del
proponente.

* Que la oferta econémica corresponda al presente proceso de seleccion.

* Que la propuesta econdmica no presente tachadura o enmendadura, o en su defecto,
que toda tachadura y/o enmendadura esté convalidada con la firma del oferente al pie de la
misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccién
realizada (art. 252 C.G.P.)

« La omisién del FORMATO "PROPUESTA ECONOMICA” no sera subsanable y generara
que la propuesta se evalie como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

» Lainobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores sera causal de RECHAZO.

41.4.4.8.2. CONDICIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTA(;ION DE LA
PROPUESTA ECONOMICA Y CONSIDERACIONES PARA SU EVALUACION.
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Para la elaboracion de la oferta econdmica se debera tomar en cuenta que el calculo de
los aspectos econdémicos del contrato debe cubrir e incluir todos los costos necesarios para
cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y asuncion de riesgos que
emanan del mismo.

Asi mismo, el valor de la propuesta econdmica debe cubrir todos los costos directos e
indirectos derivados de las actividades a ejecutar. Debera cubrir entre otros los sueldos,
jornales y prestaciones sociales del personal vinculado a la ejecucién del contrato;
honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas extras, transportes,
impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en general todo costo
en que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

El proponente debe tener en cuenta que al diligenciar el FORMATO "PROPUESTA
ECONOMICA’ respectivo, el proponente no podra adicionar, modificar, suprimir, o en todo
caso, alterar los items, sus unidades y cantidades, toda vez que dicha informacién se
requiere para la comparacion y revision de las propuestas.

Si se presentaren tachaduras, borrones o enmendaduras para que sea valida la correccion
deberan acompanarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacion con la firma
del proponente al momento de presentacion de la oferta. En caso contrario se tomara como
valido unicamente el texto original.

El contrato se adjudicara y se suscribira hasta por el valor del presupuesto oficial, y por lo
tanto el valor total de la propuesta, no debera en ningun caso superar el valor del
presupuesto oficial indicado por la entidad, so pena de ser RECHAZADA en el momento
de su verificacion.

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se
considerara como no ofrecido el item, por lo tanto, la propuesta sera RECHAZADA.

El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por
defecto, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco (5) lo
aproximara por exceso al numero entero siguiente al peso, y cuando la fraccién decimal
del peso sea inferior a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero del peso; en caso
contrario, la Gobernacion del Putumayo efectuara dicho ajuste.

La Gobernacion del Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes
de los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacién de los
valores unitarios que sefiale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacién
del Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la oferta sera
RECHAZADA.

De igual forma seran RECHAZADAS las propuestas que no tengan en cuenta todos los
items requeridos (especificaciones técnicas), contengan valores disimiles en cantidades
requeridas o superen los valores promedio establecidos por la Entidad para realizar los
ofrecimientos, conforme del FORMATO respectivo.

Es importante mencionar que la respectiva etapa de revision de ofertas econdmicas, para
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determinar el menor precio se tendra en cuenta la sumatoria de los costos unitarios para
cada uno de los items que se describiran en el cuadro de la propuesta econdmica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios promedios establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién, conforme se
plasma en el andlisis del sector anexo. En caso de ofertas con valores unitarios superiores
a los mencionados, la oferta sera RECHAZADA

GASTOS DEL CONTRATISTA.
Seran de cuenta del contratista todos los gastos como, derechos e impuestos que se causen con ocasion de

la legalizacion y requisitos de ejecucién del contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento
alas disposiciones legales vigentes sobre el particular.

CAPITULO 5

5.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Seran rechazadas las propuestas cuando por su contenido impidan la seleccién objetiva,
especialmente en los siguientes casos:

1.

2,

Cuando desde el momento de la presentacion de la propuesta no se allegue la pdliza
de seriedad de la oferta.

Cuando los proponentes, en forma individual o conjunta, no acrediten dentro del plazo
limite sefialado en el cronograma los requisitos habilitantes, en cuanto a los aspectos
que pueden subsanarse, 0 no subsane o subsane en forma incorrecta y dentro del
término fijado, la informacién o documentaciéon solicitada por el Departamento,
respecto de un requisito o documento habilitante.

Cuando no se allegue la propuesta econdmica, o de la verificacion de la misma ésta
no es consistente con la propuesta técnica, o que no contenga los ofrecimientos de
manera completa.

Cuando el valor unitario de los items y/o el valor total de la propuesta supere el valor
del presupuesto oficial estimado.

Cuando el proponente dentro del término previsto en el cronograma no responda al
requerimiento que le haga la Gobernacién del Putumayo para subsanar.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la Gobernacion del
Putumayo, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando la Oferta se presente extemporaneamente o no se presente en el lugar
establecido en este Pliego de Condiciones definitivos, o se remita por correo, correo
electrénico o fax.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de
las ofertas.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad, o se
evidencie que contiene datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a
inducir a error a la Entidad.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

26.
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. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccidbn en los documentos
presentados y el proponente no lo haya advertido previamente.

. Cuando se demuestre que el proponente o alguno de sus miembros se encuentra en

proceso de liquidacion.

Cuando se considere que existe una oferta con valor artificialmente bajo, de

conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

Cuando el proponente no haya suscrito el compromiso anticorrupcion contenido en el

Anexo correspondiente, o que no lo haya cumplido durante el Proceso de Contratacion

y esta no presente durante el traslado del informe de evaluacion.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e

incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley, o incurra o

se encuentre en un conflicto de intereses.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para

obligarse 0 que no cumplan todas las calidades y condiciones habilitantes para la

participacién, indicadas en este pliego de condiciones.

Cuando durante el plazo establecido por la Entidad, antes de la adjudicacion, el

Proponente no acredite tener en firme la inscripcion en el Registro Unico de

Proponentes de la CAMARA DE COMERCIO.

Cuando para el mismo proceso de Seleccion se presenten varias propuestas por el

mismo Proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o

individualmente, o cuando uno 0 mas socios de la persona juridica proponente o su

representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica

proponente en este mismo proceso, o cuando uno o mas socios de la persona juridica

proponente, o0 su representante legal se presenten como personas naturales en este

mismo proceso. En estos casos, solo sera valida la primera propuesta entregada, de

acuerdo con el registro efectuado en la planilla de recepcion de ofertas.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del

Consorcio o Union Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar

la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez

requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

Las propuestas alternativas, cuando no se formule simultdneamente la propuesta

basica.

Modificar los porcentajes de participacion de los integrantes en el documento

consorcial o de union temporal.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad extranjera y su filial y/o subsidiaria,

presenten propuestas en forma separada.

Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente

plural en causal de disolucion o liquidacion.

Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya(n) sido sancionado(s) por la Junta

Central de Contadores en el periodo en el que prepararon y/o auditaron los estados

financieros de quienes estén obligados a presentar el Anexo de Informacion

Financiera.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente seleccidn,

es decir, se presente en forma parcial

La omisién de la propuesta econémica (FORMATO “PROPUESTA ECONOMICA”)

con la presentacion de la oferta.

Cuando se omita alguno de los valores unitarios que se deben ofertar dentro del Anexo

respectivo, o cuando en la casilla del Valor Unitario requerido en el mismo anexo se

indiquen valores negativos o se indiguen valores en cero ($0,00).
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~27. En los demas casos donde expresamente asi lo indique este pliego de condiciones o
la Ley.

CAPITULO 6.

TIPIFICACION, ESTII\[IACI()N Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La entidad evalud el Riesgo que el Proceso de Contratacion (Manual de Riesgos de Colombia Compra Eficiente)
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Esta matriz se encuentra publicada junto con el proceso, los estudios y documentos previos y en el presente
pliego de condiciones.

La presentacion de las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucién de riesgos
previsibles efectuada por la entidad.

CAPITULO 7

MECANISMO DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION
DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR.

7. DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, una Garantia de Seriedad de la Oferta que
cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la podliza, sera susceptible de aclaracién por el proponente o de
conformidad con lo solicitado por la Entidad

La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los perjuicios que se deriven del
incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalizacién, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos
establecidos para el inicio de ejecucion del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto
en el Decreto 1082 del 2015.

GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo una garantia de
seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber:
(i) contrato de seguro contenido en una péliza, (i) patrimonio auténomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias
deberan ser expedidas con estricta sujecidn a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y lo
dispuesto en el Pliego de condiciones.

VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA
El proponente debe allegar con su propuesta, la pdliza de seriedad de la propuesta acompaiada de sus

condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial estimado. Las cifras del valor de la péliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales,
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para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es
de 1 a49y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacion del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, estar referida
al presente proceso de seleccién y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se
extendera desde el momento de presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del
contrato.

TOMADOR / AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en
el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no sdlo con
su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o promesa de
sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto
1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los
siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La Gobernacién del Putumayo haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacién por
perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida
al presente proceso de seleccién o no allegarse las condiciones generales, la Gobernacién del Putumayo
solicitara al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo
establecido para anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera
causal de rechazo de esta ultima.

Ley No. 1882 del 15 de enero del 2018, paragrafo 3°. “La no entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta no serd subsanable y serd causal de rechazo de la misma”.

51.  GARANTIA UNICA

En atencién a la calidad del contratista, la experiencia en la ejecucion de los contratos de
este tipo, forma de pago establecida y la modalidad de contratacién, en concordancia con lo
estipulado en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015 y teniendo en
cuenta las politicas institucionales y la matriz de riesgo establecida en el literal anterior, el
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contratista debera constituir dentro de un plazo de tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de la firma del contrato, el contratista presentara a la Entidad una poliza de Garantia Unica
que podra consistir en alguno de los mecanismos establecidos en el Decreto 1082 de 2015,
que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se sefialan a
continuacion:

VALOR

CLASE DE AMPARO ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
Cumplimiento de las Plazo de duracion del contrato y
obligaciones surgidas del seis (6) meses mas a partir de la
contrato, o el pago de multas | 10% del valor | fecha de su expediciéon. En todo
y demas sanciones que se del contrato caso debera estar vigente hasta
deriven de su incumplimiento su liquidacion.

Plazo de duracion del contrato y
seis (6) meses mas a partir de la
fecha de su expedicion.

10% del valor | Plazo de duracién del contrato y
Calidad de los bienes total del seis (6) meses mas a partir de la
contrato fecha de su expedicion.

Pago dg salanos,. 5% del valor Vllgencll,a igual al plazo de
prestaciones sociales e ejecucion del contrato y tres (3)

! o del contrato o X

indemnizaciones laborales afios mas.

20% del valor

Calidad del servicio
del contrato

NOTA: Los proponentes deberan presentar con su oferta el original de la pdliza de
seriedad de la oferta

Las garantias expedidas a favor del DEPARTAMENTO seran aprobadas por la Oficina
de Contratacion de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciacion del
contrato. En el evento de modificacion del valor, plazo del contrato y/u obligaciones las
garantias deberan ser ampliadas y/o prorrogadas.

Con respecto a la Garantia Unica de cumplimiento y Responsabilidad Civil Extracontractual,
se debe tener en cuenta las siguientes instrucciones para evitar la devolucion de las pdlizas:

Para ambas pdlizas:

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del Putumayo:
800-094.164-4 y el NIT del Contratista. Incluir digito de verificacion (numero después del
guion). No se aceptan podlizas a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio.

2. Debe incluir claramente el numero y afio del contrato.

3 Debe incluir el objeto del contrato.

4. Las pdlizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.
5 La fecha de inicio de la vigencia de los amparos
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6. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razén

social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.
Para la Garantia Unica:

1. Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos
establecidos en este pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista.

2. El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e
Indemnizaciones.

3. Para Responsabilidad Civil Extracontractual: El porcentaje y vigencia debe
realizarse de conformidad con los plazos establecidos en este pliego y el contrato ademas
debera contener todos los amparos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

4. Cuando sea consorcio 0 union temporal dentro de la pdliza se debera discriminar el
nombre de los integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos

5. El tomador debe ser unicamente el contratista.

6 Los asegurados deben ser: LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO

7. Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Gobernacion del Putumayo

8 La vigencia debe ser la de ejecucion del contrato.

CAPITULO 8

De acuerdo con la definicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015: los Acuerdos
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de
trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) los proveedores colombianos; se realizé
el andlisis correspondiente en El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion publicado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, asi:

La siguiente tabla presenta los acuerdos comerciales en los que Colombia es parte y que a la fecha contienen
disciplinas en materia de contratacion Estatal.

ACUERDOS COMERCIALES CON CAPITULO DE COMPRAS PUBLICAS SUSCRITOS POR COLOMBIA
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Acuerdo Ley en Colombia
Comerdal Capitulo de Compras Pablicas Acuerdo ComercialS que aprueba el
Acuerdo Comercial

Alianza Pacifico

Capitulo Wil del Protocolo Adicional

Lew 1746 de 2014

Canada Capitulo XIV v Anexo XIV del texto final del Acuerdo Ley 1363 de 2009

Chile Capitlo Xl v Anexo Xl del Acuerdo de Libre Comercio entrelley 1189 de 2008
Colombia - Chile

Corea Capitulo XIV vy Anexo XIV del Acuerdo de Libre Comercic entrelLey 1747 de 2014

la Republica de Colombia v la Republica de Corea

Costa Rica

Capitulo X y Anexo X.A del Acuerdo de Libre Comercio entre la
Republica de Colombia y la Repulblica de Costa Rica

Ley 1763 de 2015

Estados Unidos

Capitulo IX, Anexo 9.1, Carta adjunta 911, Carta adjunts
icitaciones electréanicas y Decision MNo. 2 del Acuerdo de
Promocidn Comercial entre la Republica de Colombia vy Estadog
Unidos de América

Ley 1143 de 2007

Estados AELC

Capitulo VIl, Anexo XIX, Anexo XX del Acuerdo de Librel
Comercio enire la Republica de Colombia y los Estados AELC

Ley 1372 de 2010

Mexico

Unidos Mexicanos v la Republica de Colombia

Capitulo X\ Tratado de Libre Comercio entre los Estadoslley 172 de 1994

Triangulo Norte®

ICapitulce 11 v Anexo 11 Tratado de Libre Comercic entre la
Replblica de Colombia vy las Repdblicas de el Sabkvador
IGuatemala v Honduras

Ley 1241 de 2008

Unicn Eurcpea

9 [Tiulo Wiy Anexo X1l del texto final del Acuerdo Comercial entre
la Union Eurcpea y Colombia y Pem. Decision 01 de 2017,
Decision 01 de 2021

Ley 1669 de 2013

Israel

ICapitulo 9 v Anexos 9-A vy 9-B del Tratado de Libre Comercio
entre la Republica de Colombia v el Estado de Israel

Ley 1841 de 2017

Reino Unido efProvisionalmente se siguen aplicando las mismas condiciones
Irlanda del Norte de acceso descritas por el Acuerdo Multipartes de los Paised

lndinos con la Unidn Europea, es decir, las disposiciones de
Titulo Wi v Anexo X1l del texto final del Acuerdo Comercial entre
la Unidn EBEuropea yw Colombia v Perd, Decision 01 de 2017
Decision 01 de 2021, hasta la entrada en vigor de dicho Acuerdo
Comercial?.

Ley 2067 de 2020

Adicionalmente a los anteriores Acuerdos, se tiene en cuenta la Decision 439 de 1998 de la Comision de la
Comunidad Andina de Naciones —CAN-, la cual incluye algunas obligaciones en materia de Trato Nacional para

servicios, de acuerdo con la Seccion C.1.

ENTIDADES INCLUIDAS A NIVEL DEPARTAMENTAL: Los Departamentos estan incluidos en la lista de
Entidades de los Acuerdos Comerciales con la Alianza Pacifico (Unicamente con Chile y Peru), Chile, Corea, Costa
Rica, los Estados AELC, Estados Unidos, el Tridngulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala), la Unidn
Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte), Israel y por la Decision 439 de 1998 de la Comision

de la CAN.

EXCEPCIONES: El siguiente Anexo contiene las excepciones a la aplicacion de los Acuerdos Comerciales para

las Entidades Estatales del nivel departamental obligadas.

Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales

EXCEPCIONES PARA ENTIDADES DEL NIVEL DEPARTAMENTAL

PUTUMAYO
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Acuerdo Comercial Excepci

R SRS 1,.2.3.4 5 6, 7.12 14_15.16, 17, 19,
Alianza
Pacifico Perd 28. 29, 32, 35, 37, 55, 61.

1.2.3.4, 5.6, 8, ]2 14,15, 16, 17, 18, 19,

Chile 28, 29, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 47.

Corea

1.3. 4.5 6.7.10.11, 12, 14,15, 16. 17.
19, 28, 29, 32, 34, 35. 37. 57, 58

Costa Rica

1.5.4.5 6 .7.9, 12, 14,15, 16, 17. 19, 28,
29, 32, 34, 35, 37, 57, 58.

Estados AELC

1.4, 5 6,7, 10, 1,12, 14 15, 16, 17,19,
28. 29, 30, 31, 32. 33, 34, 35, 36, 37.

Estados Unidos

1.2.3. 4,5 6. 7.12, 14,15, 16, 17, 19, 28,
29. 30, 32. 33. 34, 36, 36, 37.

Trniangulo
MNorte

El Salvador

1. 2.3 4. 5. 6.7.9. 14, 20. 38. 48. 49. 59.

[Guatemala

Unicon Europea

Reino Unido e Irlanda del Morte

1. 4. 5. 6. 7.10.11.12. 13. 14, 15, 16, 17.
19, 23_28. 29, 31. 32, 35, 37, 49, 57, 61.

Israe|

1.3.4.5.7.8.11,1213.14,15.16.19.28 .29 32 34 35 37.

ANALISIS REALIZADO POR LA ENTIDAD DE ACUERDO A EXCEPCIONES Y VALORES

, PROCESO
ACUERDO PRESUPUESTO  DEL | EXCEPCION CUBIERTO
COMERCIAL ENTIDAD CUBIERTA PROCESO APLICABLE POR
ACUERDO
ALIANZA Bienes vy Servicios
PACIFICO: Chile DEPARTAMENTOS - I 1.028.247.507- S| APLICA NINGUNA Sl
Bienes y  servicios
ALIANZA | DEPARTAMENTOS - §1 | 1.028.247.507 - SI|NINGUNA |8l
PACIFICO: Pert =
—_——=—— APLICA
ALIANZA Bienes vy servicios
PACIFICO: México| NO -NO APLICA NINGUNA ~ |NO
, Bienes vy servicios
Canada NO “NO APLICA NINGUNA NO
. Bienes vy servicios
Chile DEPARTAMENTOS - SI | 51 836.954.-51 APLICA | NINGUNA | SI
. Bienes vy Servicios
Costa Rica DEPARTAMENTOS - 81 | 7655 530 678-SI APLICA | INGUNA Sl
Estados AELC
(Efta-Suiza, Bienes vy Servicios
Liechtenstein, | ZEPARTAMENTOS - Sl 197 935394 s apLicA | INGUNA 1Sl
Noruega e Islandia
. Bienes vy Servicios
Estados Unidos | DEPARTAMENTOS - SI 1825530678 -S| APLICA NINGUNA Sl
UNION EUROPEA Bienes vy servicios
Reino Unido e|DEPARTAMENTOS - Sl 938.656.236 - ST APLICA NINGUNA Sl
Irlanda del Norte
Bienes vy servicios
Corea DEPARTAMENTOS - SI | 1.028.000.000 - SI| NINGUNA Sl
APLICA

PUTUMAYO
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Bienes vy servicios

ISRAEL DEPARTAMENTOS - Sl | 555 000 DEG = 51 APLICA | NINGUNA 1 S
MEXICO NO NO APLICA NINGUNA NO
TRIANGULO Valor de la menor cuantia

NORTE: El | DEPARTAMENTOS - Sl |de la entidad: Desde- | NINGUNA Sl
Salvador $650.000.001- SI APLICA

TRIANGULO Valor de la menor cuantia

NORTE: DEPARTAMENTOS - Sl |de la entidad: Desde- | NINGUNA Sl
Guatemala $650.000.001- SI APLICA

TRIANGULO

NORTE: Honduras NO NO APLICA NINGUNA NO
COMUNIDAD . .

ANDINA No relaciona entidades | No Incluye valores NINGUNA Sl

Nota 1: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia
del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, excepto respecto de los Acuerdos Comerciales
suscritos con la Union Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendran vigencia del 1 de enero de 2021
hasta el 31 de diciembre de 2022.

"UMBRAL DE MIPYMES
Umbral PYMES US$  125.000
Umbral PYMES COL$  533.287.768"
Fuente: Ministerio de Comercio Industria y Turismo

Debido a que el Proceso de Contratacion esta cubierto por mas de un Acuerdo Comercial (Alianza Pacifico —
Chile Peru, Chile, Corea, Costa Rica, Estados AELC, Estados Unidos, Tridngulo Norte — Salvador/Guatemala,
Unidn Europea), en los cuales se establece un plazo para la preparacion y presentacion de las ofertas mayor o
igual a 10 dias, cuando hay publicidad en el plan anual de adquisiciones, como es el presente caso, por lo que
la Gobernacion del Putumayo establecera en el Cronograma un periodo para la preparacion y la presentacion de
las ofertas, acorde con lo establecido.

Debido a que el Proceso de Contratacion esta cubierto por més de un Acuerdo Comercial (El Salvador y
Guatemala, y la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN), en los cuales no se establece un plazo
minimo, la Gobernacién del Putumayo establecera en el Cronograma un periodo para la preparacion y la
presentacion de las ofertas.

Adicionalmente, frente a la Comunidad Andina en cumplimiento de lo dispuesto en el art. 4 de la Decision 439 de
la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, se aplicara el principio de trato nacional y no
discriminacion a los prestadores de servicios de Bolivia, Ecuador y Peru.

En aplicacién del principio de trato nacional y no discriminacion, se dara un trato no menos favorable que el
trato mas favorable que Colombia o la entidad conceda a sus mercancias, servicios o0 personas colombianas. En
todo caso se aplicara lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, el cual consagra para los extranjeros el
principio de reciprocidad y trato nacional, de acuerdo con el cuél en los procesos de contratacion, se le debera
conceder al proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas condiciones, requisitos y procedimientos
concedidos a los nacionales colombianos para la adjudicacion de contratos celebrados con el sector publico.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
&; Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

PUTUMAYO


http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

o,
w“’; - .
PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

GOBERNACION
NIT.
800.094.164-4

El principio de reciprocidad es aplicable para el caso de los siguientes paises, sin tratado comercial en
contratacién: Alemania, Argentina, Australia, Bélgica, Bolivia, Brasil, China, Corea, Costa Rica, Ecuador,
Espafa, Francia, India, Israel, Japén, Malasia, Paises Bajos, Paraguay, Polonia, Reino Unido, Turquia, Uruguay
y Venezuela. Para los efectos de lo dispuesto en el art. 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, las
certificaciones expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores se encuentran disponibles en el SECOP.

CAPITULO 9.

TERMINOS, CONDICIONES Y MINUTA DEL CONTRATO

9.1. PERFECCION Y FIRMA DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn por las partes. El proponente a quien se le haya adjudicado el
presente proceso, debera firmar el contrato después de la adjudicacidn, previa suscripcion del mismo por parte de
la Gobernacién del Putumayo

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la adjudicacion, la
Gobernacion del Departamento del Putumayo podra declarar el siniestro y hacer efectiva la garantia de seriedad
de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y
no cubiertos por el valor de la garantia, siempre y cuando la causa haya sido imputable al adjudicatario.

En este evento, la Gobernacion del Departamento del Putumayo, mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones
y su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

Si el proponente sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara inhabilitado para

contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con el literal e) del numeral 1) del
articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

9.2. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO
Dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, la ENTIDAD vy el
CONTRATISTA entregaran en la Oficina de Contratacién de la Gobernacion del Putumayo, los siguientes
documentos considerados indispensables para la ejecucion y legalizacion del mismo:

1. Registro Presupuestal

2. Comprobante de pago de estampillas departamentales y adhesion de las mismas al contrato.
3. Garantia Unica que ampare los riesgos del contrato.

4. Aprobacion de la Garantia

5. Acta de Inicio firmada

9.3 REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
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Se requerira para la ejecucion del contrato de la suscripcion de Acta de Inicio. Los gastos que se generen como
consecuencia de la legalizacion de este contrato no son imputables a la administracién y corren por cuenta del
contratista.

9.4 ACTA DE INICIO

Para suscribir el acta de inicio, se necesita que se hayan cumplido a cabalidad con los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucidn del contrato que se derive del presente proceso de seleccion.

9.5. GIRO DEL ANTICIPO Y CONSTITUCION DE FIDUCIA:
NO APLICA
9.6 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD:

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos sefialados, quedara a favor de
la Gobernacion del Putumayo, en calidad de sancién, el valor de la garantia constituida para responder por la
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

9.7. GASTOS DEL CONTRATISTA:

Serén de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con ocasion de la
confeccién y presentacion de la oferta, la legalizacion del contrato, y que se requieran cancelar para dar
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

9.8 LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La liquidacién del contrato que resulte de la adjudicacion del presente proceso, se llevara a cabo bajo los
parametros establecidos en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993y 11 de la ley 1150 de 2007.

9.9 DOMICILIO:

Para los efectos de esta Convocatoria, se tendra como domicilio GOBERNACION DEL
PUTUMAYO, Municipio de Mocoa — Putumayo.

9.10. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los documentos que a continuacion se relacionan, se considerardn para todos los efectos parte integrante del
contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales:

El pliego de condiciones de la presente convocatoria incluidos sus adendas y los demas documentos expedidos
por la Gobernacion en desarrollo del proceso de seleccion mencionado.

. La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma.
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. La resolucién de adjudicacion.
° El acta de inicio, mediante la cual se define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la ejecucion
del mismo.
. Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

9.11 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

De conformidad con el numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el contratista respondera por haber
ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa.

9.12 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.

El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino con
autorizacion previa y escrita del Departamento del Putumayo, quien tiene la potestad legal para celebrarlo.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procedera al reconocimiento y
orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las personas objeto de tales
medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacion, modificacidn y terminacion unilateral, procedera el
recurso de reposicion ante el Departamento del Putumayo, sin perjuicio de la accién contractual que puede intentar
el Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

9.13 ADICION CONTRACTUAL.

El contrato podra adicionarse hasta en un 50% de su valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales
mensuales vigentes, de conformidad con la Ley.

9.14. PAGO ESTAMPILLAS.

Conforme a la Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018 “Por medio del cual se expide el estatuto
de rentas del departamento del Putumayo” y demas Decretos y modificaciones a que haya lugar; a la
Ordenanza No. 788 de 2020 “Por medio de la cual se modifica el Articulo 296° de la Ordenanza 766 del
20 de mayo de 2018”; y de acuerdo a la Ordenanza No. 927 del 15 de noviembre de 2024 “Por media
de la cual se efectian unas modificaciones al Estatuto de Rentas del Departamento del Putumayo”,
el oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccidon debera asumir costos de impuestos
y/o estampillas previas a la ejecucion de contrato.

PORCENTAJE (%) DEL VALOR
ITEM CONCEPTO ESTAMPILLA DEL CONTRATO

1 PRO DEPORTE Y RECREACION 2,5%
2 | ADULTO MAYOR 5.0%
3 | BOMBERIL 1%
4 | ELECTRIFICACION RURAL 0.5%
5 | PRO CULTURA 0.5%
6  DESARROLLO FRONTERIZO 0.5%
7 | DESARROLLO DEPARTAMENTAL 0.5%

TOTAL 10,5%
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El oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccién, debera asumir costos de
impuestos y/o estampillas previas a la ejecucion del contrato.

9.15 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de comun acuerdo entre las partes, suspender
temporalmente la ejecucion del Contrato, mediante la suscripcion de un acta donde conste tal evento, sin que,
para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspension.

Sin embargo, esto no lo exonera de su obligacién de constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas
en el contrato, y de la responsabilidad por los dafios que sufra el Departamento del Putumayo por no haberlas
constituido o mantenido vigente.

9.16 MULTAS.

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, la Gobernacién del
Putumayo puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas:

1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondra multa por el 0.05% del valor del contrato
por cada dia de retraso injustificado;

2. Por el incumplimiento de la obligacién de iniciar los trabajos a partir de la fecha de la orden de iniciacion
impartida se impondra multa por el 0.10% del valor del contrato por cada dia de retraso;

3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos en el contrato se
impondra multa por el 0.5% del valor de la cuenta;

4. Por incumplimiento en la oportuna disposicion de las personas y equipos ofrecidos en la propuesta para el
adecuado desarrollo del objeto contractual se impondra multa por el 0.5% del valor del contrato por cada dia
de retraso;

5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demas requerimientos efectuados por el
interventor y/o supervisor del contrato, para la debida ejecucion se impondra multa por el 0.5% del valor del
contrato por cada dia de retraso;

6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecucidn del objeto contractual, sin autorizacion previa, expresa y
escrita por parte del DEPARTAMENTO, se impondra multa por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de las
acciones a que haya lugar;

7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto sefiale
EL DEPARTAMENTO se impondra multa por el 3% del valor del contrato, sin perjuicio de la responsabilidad
que de ella se derive;

8. Por el cambio de personal propuesto que no redna los requisitos exigidos en el pliego de condiciones se
impondré multa por el 5% del valor del contrato;

9. Igualmente el CONTRATISTA se hara acreedor a la imposicion de multas diarias del 0.5%, del valor fiscal del
contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones emanadas del
contrato sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.

El valor de las multas se descontara de las cuentas pendientes a favor del CONTRATISTA, de la garantia de
cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo la jurisdiccion coactiva.
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Para la Imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, EL DEPARTAMENTO aplicara el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y
complementarias, respetando lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

9.17 PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones contraidas en
el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar a la Gobernacion del Departamento
del Putumayo, a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%), del valor total del contrato por
el incumplimiento y de forma proporcional al avance del contrato, suma que la Gobernacién del Departamento del
Putumayo hara efectiva mediante el cobro de la garantia Unica de cumplimiento o, a su eleccién, de los
saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion de la cldusula penal no
excluye la indemnizacién de perjuicios.

9.18 CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en el contrato se aplicaran las clausulas
excepcionales de modificacidn, terminacidn e interpretacion unilaterales, asi como la de caducidad en los
términos previstos en la Ley de contratacion y demas disposiciones concordantes.

9.19 CADUCIDADES ESPECIALES:

La Entidad igualmente podra declarar la caducidad del contrato en los eventos previstos en el articulo 25 de la Ley
40 de 1993 y el articulo 90 de la Ley 418 de 1997, modificado por el articulo 31 de la Ley 782 de 2002 y
prorrogada por la ley 1106 de 2006 o las circunstancias previstas en el inciso Ultimo del articulo 5 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 61 de la Ley 610 de 2000.

9.20 INDEMNIDAD DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
En virtud de lo dispuesto en las normas legales vigentes, el contratista mantendra libre a la Entidad de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus

subcontratistas o dependientes; la clausula de indemnidad hara parte del contrato.

El presente se perfecciona con la ACEPTACION / APROBACION electrénica de la misma por las partes en la
plataforma SECOP II.
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CAPITULO 10
ANEXOS Y FORMATOS
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(Lugar y Fecha)
Sefiores ’
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
Direccion

Mocoa — Putumayo

Referencia XXX
Objeto del proceso

El suscrito actuando como (Persona Natural; Representante Legal de la sociedad............ccccceeeneee.. ;
Representante del Consorcio ..........ccooiiveiiiiiiiiiiinnnnnn.. 0 Unién Temporal ........... ,
integrado 010 ) ; o como apoderado de
..................................... segun poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), de
acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos del presente proceso de seleccidn,
cordialmente me permito presentar propuesta para_ (objeto del proceso de seleccion) y, en caso que
nos sea aceptada por la Gobernacion del Departamento del Putumayo, nos comprometemos a firmar el
contrato correspondiente.

Declaramos bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la suscripcion del presente
documento, que:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sdlo compromete a los firmantes de esta
carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacién general y demés documentos del Pliego de Condiciones del presente
proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que hemos visitado el sitio del proyecto y tomado atenta nota de sus caracteristicas y de las
condiciones que puedan afectar su ejecucion.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Que asumimos el reconocimiento y asuncion, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la
ejecucion del contrato, incluidos los riesgos ambientales.

Que la informacién contenida en el formulario de experiencia y los contratos, certificaciones, acta de
terminacion y/o el acta de recibo final de obra y liquidacion, relativas a su experiencia son veraces.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la
Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que no nos hallamos incursos en alguna de las causales de conflicto de interés sefialadas, no
encontrandonos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que ni yo, ni los integrantes del consorcio o unién temporal (persona juridicas o naturales), ni los
socios de la persona juridica que represento (se exceptua las sociedades anénimas abiertas), se nos
ha declarado responsables judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusién,
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno trasnacional, asi como sus equivalentes
en otras jurisdicciones.

Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no he (mos) participado en
actividades delictivas, asi como no he (mos) recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la

ley.

Que hemos recibido los siguientes adendas a los documentos del presente proceso de seleccion
(indicar el numero y la fecha de cada uno) y que aceptamos

su contenido.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a
suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el estudio previo y el pliego de condiciones
definitivo, asi como todos y cada uno de los aspectos del contrato (cantidades, precios unitarios y
totales, localizacion, procesos y procedimientos técnicos a aplicar, asi como todo lo relacionado ala
celebracion ejecucion del mismo), y en consecuencia me someto a las condiciones establecidas.

Que la propuesta se entrega en un original que consta de............ folios y tantas copias exigidas con
el mismo numero de folios.

Que Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacidn, comunicaciones y requerimientos
relacionados con este proceso:

&
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Direccion XXXXXXXXX Email XXXXXXXXXXXXXXXXXKX
Numero de Teléfono XXXXXX Celular XXXXXXXXXXXXX
Numero de fax XXXXXX RUT No. XXXXXXXXXXXXXXXX

(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, debera indicar un domicilio en esta ciudad para efectos

de comunicacién y notificacion.)

. Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:

Simplificado *X Comin *

*Marcar con una X

. Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta técnica y econdémica y demas
documentos exigidos. Propuesta que se entrega en un original que consta de............. folios y tantas copias

exigidas con el mismo niimero de folios.

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los plazos

establecidos en el numeral....del pliego de condiciones de la
licitacion en referencia.

VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Para todos los efectos, se entendera que la ofertase mantendra
vigente por un plazo de ... meses

GARANTIA DE SERIEDAD XXXXXXXXXXX

Aseguradora XXXXXXXXXXXX

Valor SXXXXXXXXXXXXX

Vigencia Desde: (.../....[201X) Hasta: (..../...1201X)

A continuacion relaciono la documentacion exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la

integran. Atentamente,
Atentamente,

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

Matricula Profesional No.

[anexar copia]

No. del NIT [consorcio o unién temporal o de la (s) firma (s)] [anexar copia (s)]

Direccion de correo

Correo electrénico

Telefax

Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

NOTA: Para llenar cuando el proponente o su Representante Legal no sea un Ingeniero civil.

(Firma de quien abona la propuesta)
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FORMATO No. 2
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

(Lugar y Fecha)
Sefiores
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
Direccion

Mocoa — Putumayo

Referencia XXX=-XX
Objeto del proceso

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razén social del integrante) y
(nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es
, ¥ por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracidn de este Consorcio sera igual al término de ejecucidn, liquidacion del contrato (que para este efecto se
tomara de 6 meses) y un (1) afio.

El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION  (%)(1)

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacidn de los integrantes, debe ser igual al
100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C.
C. No. de , Quien esta expresamente facultado para firmar, presentar
la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.
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La sede del Consorcio es:
Direccion de correo
Direccion electronica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 202X.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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FORMATO No. 3
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

(Lugar y Fecha)

Sefiores

GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
Direccion

Mocoa — Putumayo

Referencia XXX-
Objeto del proceso

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razon social del integrante) y (nombre

o0 razdn social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en Unién Temporal para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es
, ¥ por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracion de la Unién Temporal sera igual al término de ejecucidn, liquidacién del contrato (que para este
efecto se tomaré de 6 meses) y un (1) afio.

La Unién Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION ,
COMPROMISO DE PARTICIPACION EN LA (%) (2) EJECUCION DEL CONTRATO (1)

(1) Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.
(2)El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual
al 100%.

La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL

La responsabilidad de los integrantes de la Unidn Temporal es solidaria.

El representante de la Uniéon Temporal es (indicar el nombre), identificado
con C. C. No. de , Quien esta expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

La sede de la Unién Temporal es:
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Direccion de correo
Direccion electronica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 202X.
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal)
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PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO 4

PRESUPUESTO OFICIAL

ITEM

CARACTERISTICAS

UNIDAD

CANT

VALOR UNITARIO

BANDAS DE CAUCHO , 1000 GRAMOS

PAQUETE

BANDERITAS DIFERENTES COLORES SEPARADORES DE PAPEL
QUE PERMITEN SEPARAR E INDICAR INFORMACION
IMPORTANTE, ELABORADAS EN MATERIAL POST-IT. PAPEL
BOND Y ADHESIVO REPOSICIONABLE DE 5 COLORES

PAQUETE

BOLIGRAFOS AZUL, NEGRO, ROJO SEMIGEL 0.7 MM CON
TAPA. PUNTA COREANA DE 0.7 MM. TINTA GEL DE SECADO
INMEDIATO. ESCRITURA SIN INTERRUPCIONES. AVANZADO
DISENO PARA MAYOR CONFORT. PUNTA EN CARBURO DE
TUNGSTENO. AGARRE EN CAUCHO SUAVE Y ANTIDESLIZANTE.

UNIDAD

BOLSA DE BASURA; DIMENSIONES: MINIMO DE 83 CM POR 94
CM; MATERIAL: POLIETILENO 100% BIODEGRADABLE;
CARACTER MULTIFUNCIONAL DE ALTA DENSIDAD. PAQUETE
POR 10 UNIDADES.

PAQUETE

BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO; MATERIAL; FELPA
SINTETICA, FIELTRO O PANO CHALET; BASE MAGNETICA EN
MADERA O PLASTICO.

UNIDAD

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA: X-200;
RESISTENCIA DEL CARTON A LA COMPRESION VERTICAL: 790
KGF/M. DIMENSIONES: EXTERIORES DE LA CAJA ARMADA
VISTA DE FRENTE: ALTO 27CM, ANCHO 21CM Y PROFUNDIDAD
40CM.

UNIDAD

CALCULADORA BASICA ESCRITORIO ELECTRONICA SOLAR 12

UNIDAD

PUTUMAYO
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CARPETA  CUATRO  ALETAS PLASTIFICADAS  MATERIAL

8 | PROPALCOTE TAMARO OFICIO UNIDAD ]

9 | CARPETAS CELUGUIA CAFES CARTA UNIDAD 1

10 |CINTA ADHESIVA  PARA EMPAQUE 45MM*100METROS ROLLO :
TRABNSPARENTE

11 | CINTA DE REPARACION PH NEUTRO/NESCHEN UNIDAD 1

15 |CINTA ENMASCARAR ANCHA 48MM X 40MM INTERIOR-| |0, :
EXTERIOR; MULTIPROPOSITO; MATERIAL: PAPEL CRAPE Y

13 | COSEDORA 4322 TIRA COMPLETA ESTILO BATES 550 UNIDAD 1

14 | DISCO COMPACTO CD REGRABABLE CD-R 700 MB UNIDAD 1

15 | DISCO DURO EXTERNO CANVIO 2TB USB 3.0 UNIDAD 1
DISCO DURO RIGIDO 500GB SATA PARA PCS DVRS 3.5

16 | BULGADAS UNIDAD 1

17 | DISCO DURO SOLIDO 480GB BX500 SATA 6G/S 2,5-INCH SSD UNIDAD 1

18 | DISCO SOLIDO SSD M2 1TB NVME CRUCIAL PC2 2400MBP UNIDAD 1

1o |DVD-R 4.7 GB 16X, BLANCO. X 50 UNIDADES; CAPACIDAD:| | 5.p :

4.7 GB; SECADO RAPIDO; DURACION: 120 MINUTOS.

ESCRITORIO  METALICO OPERATIVO PARA  OFICINA,
20 |ESTRUCTURA Y MATERIALES: INCLUYE CAJONERA DE TRES (3) UNIDAD 1
GAVETAS CON CHAPA DE SEGURIDAD. 73X120X60CM

21 FECHADOR S-828D - SELLOS Y TINTAS CON REPUESTO UNIDAD 1

22 | FUNDA EN FELPA PARA CD / DVD *100 UNIDADES PAQUETE 1
GANCHO CLIPS MARIPOSA NO.2 (PEQUENO) CAJA *50

23 UNIDADES CAA ]

24 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETES X 20 UNIDADES PAQUETE 1

o5 GANCHOS CLIPS STANDARD PLASTIFICADO DE COLORES X CAJA :
100 UNIDADES

2% GANCHOS PARA COSEDORA COBRIZADA ESTANDAR, X 5000 CAJA :
UNIDADES
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JUEGO  DE _ DESTORNILLADORES
PROFESIONALES 122 EN 1 PARA
REPARACION DE  ORDENADORES
PORTATILES, DE PRECISION, KT DE
27" | REPARACION DE COMPUTADORA, CON UNIDAD ]
101 BROCAS MAGNETICAS Y 21
HERRAMIENTAS DE REPARACION DE
PRACTICAS
LAPIZ DE ESCRITURA: MINA COLOR NEGRO DUREZA HB O NO.
28 |55 N°2 HB NEGRO UNIDAD ]
59 | IBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS; 200 FOLIOS TAMANO: ||~ ]
OFICIO: CARATULA DE CARTON DE 1.5 MM:
30 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AMARILLO UNIDAD ]
31 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AZUL UNIDAD ]
32 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - MAGENTA UNIDAD ]
33 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - NEGRA UNIDAD ]
34 | MANECILLA LOTERO 1/ 1/4 3CMS*12 UNIDADES CAIA ]
MARCADOR PERMANENTE; PUNTA GRUESA; TINTA A BASE DE
35 |ALCOHOL DE SECADO RAPIDO PARA ESCRIBIR SOBRE| UNIDAD ]
CUALQUIER SUPERFICIE
36 | MOUSE USB 1200DPI UNIDAD :
MULTTOMA REGLETA SUPRESOR PICOS 6 TOMAS 6 METRO
37 | BENSIon UNIDAD ]
48 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR/ TACO / BLOQUE / CUBO DE| o, oo ]
400 HOJAS MINIMO: TAMARO: 7.5 CMS X 7.5 COM: COLORES
5 | PAD MOUSE ERGONOMICO CON SOPORTE EN GELTOUCH| |\~ ]
ME H-02 EN TELA COLOR NEGRO
40 | PAPEL BOND DE 75GR TAMARNO OFICIO; RESMAS *500 HOJAS.|  RESMA :
41 | PAPEL BOND DE 75GR: TAMANO CARTA: RESMAS *500 HOJAS.|  RESMA :
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PEGANTE EN BARRA; COMPOSICION:  GELIFICANTE,
4o |GLICERINA Y POLIVINILPRROLIDONA EN AGUA SIN| 0,0 :
COMPONENTES TECNICOS; FORMA REDONDA, CIERRE
HERMETICO; CONTENIDO MINIMO 40GRS
43 | PEGANTE LIQUIDO DE 250 GRAMOS UNIDAD 1
PEGANTE PARA PAPEL MINIMO DE 1 KG; NO TOXICO, CON
44 |ALTO NIVEL DE ADHERENCIA; APLICACIN EN PAPEL| UNIDAD 1
CARTULINA Y CARTONES;COLOR:BLANCO
45 | PERFORADORA METALICA PARA 30HOJAS DE 2 HUECOS UNIDAD 1
46 | PILA ALCALINA AAA; NO RECARGABLE; 1,5V PAR 1
47 | PILA ALCALINA CUADRADA *1UND; 9V UNIDAD 1
48 | PITA CUERDA DE FIBRA ATA FACIL *150 METROS UNIDAD 1
49 | REGLA PARA TRAZO - METALICA DE 32 CENTIMETRO UNIDAD 1
50 |SACAGANCHO PARA GRAPA UNIDAD 1
SILICONA EN BARRA, GRUESA; TAMANO: MINIMO 11 MM;
ST | pPAQUETE POR 24 UNID PAQUETE ]
SILLA OPERATIVA EJECUTIVA ESPALDAR ALTO CONTACTO
5p |PERMANENTE GRADUACION ESPALDA EN ALTURA Y RECUESTE| |\ :
CUALQUIER COLOR DE PANO O CUERO ECOLOGICO
GARANTIA 2 ANOS
53 | SOBRES DE MANILA; TAMANO: OFICIO,X 100 UNIDAD 1
TABLA PLANILLERA; MATERIAL: PLASTICO; TAMANO: OFICIO -
54 |35 CM DE ALTO X 23 CM DE LARGO; CLIP: 8 CM DE ALTO X 20| UNIDAD 1
DE LARGOS ;BORDES REDONDOS
55 |TABLERO CON PIZARRQN EN ACRILICO BORRABLE; MODELO: UNIDAD :
BLANCO LISO CON TRIPODE (120 CM X 80 CM).
54 TABLERO CORCHO 120 X 80 CMS; MATERIAL: CORCHO; UNIDAD :
MARCO EN MADERA O SIMILAR; USO: OFICINA Y HOGAR.
57 | TECLADO KB-100 SMART USB UNIDAD 1
sg |THERAS PUNTA CURVA AFILADA, CON MANGO PLASTICO Y UNIDAD :
FIBRA DE VIDRIO; DIMENSIONES: ENTRE 17 —21 CM DE LARGO;
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DE USO GENERAL.

59 | CABLE HDMI 5 METROS BLINDADO V 1.4 SOPORTE 3D 4K UNIDAD 1
o | CABLE UTP CATEGORIA 6 PARA EXTERIORES CARRETE DE 305| |\ \5ap) :
METROS
CONECTOR DE RED RJ45 CATé BOLSA POR 100 UNIDADES;
61 |MATERIAL:  POLICARBONATO Y BRONCE COLOR:| PAQUETE 1
TRASPARENTE
62 | FUENTE DE PODER 24 PINES UNITEC ATX ATX-750W 750 W UNIDAD 1
63 | FUENTE DE PODER POWER SUPPLY UNIT 503376-001 240 W UNIDAD 1
64 |FUENTE HP PAVILION SLIMLINE $5-1106 $5-1108 220 W UNIDAD 1
65 | FUENTE SFF HP 611482-001 240 W UNIDAD 1
KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
g5 |LASERJET PRO MFP M426FDW -COMPUESTO POR: UN (O1) KIT| s o :
DE FUSOR; DOS (02) SEPARATION PAD; DOS (02) RODILLOS DE
RECOGIDA DE PAPEL.
KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
47 |LASERJET P4015 — COMPUESTO POR: UNA UNIDAD FUSORA; | \\0 :
UN RODILLO DE TRANSFERENCIA Y RODILLOS DE ARRASTRE DE
PAPEL.
KIT MANTEMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASER JET
68 | ENTERPRISE M607DN -INCLUYE UNIDAD DE FUSOR, RODILLO| UNIDAD ]
DE TRANSFERENCIA, 4 X RODILLO DE RECOGIDA.
KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASER
69 | JET EMPRESARIAL 3015 — COMPUESTO POR: FUSOR, RODILLOS|  UNIDAD 1
DE ARRASTRE.
KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASERJET
70 |ENTERPRISE M608 INCLUYE UNIDAD DE FUSOR, RODILLO DE| UNIDAD ]
TRANSFERENCIA.
51 |KIT_MANTENIMIENTO  ORIGINAL-  PARA IMPRESORA HP| 0 :

LASERJET PRO M402N
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KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASERT
79 JET P2055DN - INCLUYE UNIDAD DE FUSOR, RODILLO DE UNIDAD :
TRANSFERENCIA, RODILLO DE RECOGIDA, RODILLO DE

ALIMENTACION.

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA: HP LASER
73 |JET M605; CONTIENE: UNIDAD FUSORA, RODILLOS DE UNIDAD 1
ARRASTRE.

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA SCANNER HP SCANJET
PRO 4500 FN1 — COMPUESTO POR: UNA CUBIERTA DEL
RODILLO; RODILLOS DE SEPARACION, RODILLO DE
RECOGIDA.

74 UNIDAD 1

KIT RODILLOS ORIGINAL PARA SCANNER SCANJET ENTERPRISE
75 |FLOW 7500 - COMPUESTO POR RODILLO ADF, CONJUNTO DE UNIDAD 1
ALMOHADILLA DE SEPARACION DEL ADF.

LICENCIA ORIGINAL KASPERSKY ANTIVIRUS 1 ANO PARA PC

76 | DE ESCRITORIO UNIDAD ]

77 | SWITCH UBIQUITI 8 PUERTOS CON 4 POE GIGABIT UNIDAD :
SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFl PRO 48-PORT GIGABIT

RN UNIDAD 1
SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFI PRO 24-PORT GIGABIT

79 sy UNIDAD |

6o | TARJETA DE RED INALAMBRICA PCI EXPRESS N 150MBPS 2.4| |\, ]
WIFI

81 | TESTER PARA CABLE DE RED UTP CONEXION RJ-45 UNIDAD I

o 'T\AC?:I;ER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA LASER JET MI2I2NF| | = ]

83 | TONER ORIGINAL 12A PARA IMPRESORA HP LASERJET 1015 UNIDAD :

o4 |TONER ORIGINAL 26A PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO| |\~ ]
M402N

o |TONER ORIGINAL 90A PARA IMPRESORA HP LASERJET| | ]
ENTERPRISE M&01 M&02 M&03 M4555
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TONER ORIGINAL 05A PARA IMPRESORA HP LASERTJET P2035,

P2055

86 UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 19A PARA: IMPRESORA HP LASERJET M102,

87 | M104, MEP M130, MFP M132.

UNIDAD 1

a8 TONER ORIGINAL 37X PARA IMPRESORA HP LASERTJET UNIDAD :
INTERPRISE M607, M608, M6092, MFP Mé31, MFP 632, MFP M633.

89 TONER ORIGINAL 37Y PARA: IMPRESORA HP LASERTJET UNIDAD :
INTERPRISE M607, M608, M602, MFP Mé31, MFP 632, MFP M633.

90 TONER ORIGINAL 415A PARA: IMPRESORA HP LASERJET PRO UNIDAD ]
M454, MFP M479 COLOR: AMARILLO.

21 TONER ORIGINAL 55A PARA: IMPRESORA HP LASERJET P3015. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 58X PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO

92| \4404, MFP M428. URIbAD ]
o ;i);?e ORIGINAL 64X PARA IMPRESORA HP LASERJET PA015,| = :
o, | TONER ORIGINAL 80A PARA IMPRESORA HP LASERJETPRO 400 |~ :

M401, 400 M425.

TONER ORIGINAL 81A PARA IMPRESORA HP LaserJet
75 Enterprise M604, M605, M606 UNIDAD ]

94 TONER ORIGINAL 83A PARA IMPRESORA HP LASERTJET PRO UNIDAD :
MFP M125- MFP M127- M201- MFP M225.

TONER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO

77 P1102, P1102W, M1132, M1212, M1214, M1217. PNIBAD ]

98 TONER ORIGINAL 87A PARA IMPRESORA LASERTJET M527DN UNIDAD 1
MS501DN

99 TONER ORIGINAL 87X PARA IMPRESORA LASERTJET ENTERPRISE UNIDAD 1

M504, MFP M527

TONER ORIGINAL 147A PARA IMPRESORA  LASERTJET
100 ENTERPRISE Mé611, M612 UNIDAD 1

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA LASERTJET
101 ENTERPRISE M527 MFP UNIDAD 1
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KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA  LASERTJET
102 ENTERPRISE Mé11 UNIDAD ]

VALOR TOTAL

VALOR TOTAL:

Nombre del proponente:

Nombre del Representante Legal:
C.C.No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)
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FORMATO No 5

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
, PARAFISCALES
(CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002)

Fecha que se expide

Entidad Contratante:

Clase y nimero de proceso de seleccion

Yo , identificado con No. , en mi
calidad de , de la empresa con NIT
No. (en adelante "la empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que la empresa

ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion,
con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por
lo que declaro que se encuentra a PAZ'Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-,
Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA.

Direccion Email
NUmero de Teléfono Celular
NUmero de fax RUT No.

<<Espacio para firma>>

Tarjeta Profesional No..............
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa o por el
Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa tenga menos de seis
(6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitucion.
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FORMATO No. 6 A
DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA NATURAL-
(Lugar y Fecha)
Sefores
Referencia DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
Objeto del proceso
Yo, identificado con cédula de ciudadania numero
expedida en , bajo la gravedad de juramento certifico que en

los ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI _ NO __de multas y/o sanciones por
incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, deberé relacionar el monto de la multa o de la sancién, nimero de
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL

Cédula de Ciudadania No.:
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FORMULARIO No. 6 B
DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA JURIDICA-
(Lugar y Fecha)
Sefores
Referencia DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
Objeto del proceso
Yo, identificado con cédula de ciudadania numero
expedida en , en mi condicion de , Segun

consta en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de

, bajo la gravedad de juramento certifico que en los ultimos Cinco (5)
anos a la fecha, he sido objeto SI_NO __de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis
obligaciones contractuales frente a entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, deberé relacionar el monto de la multa o de la sancién, nimero de
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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FORMATO No. 7
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA y ANTICORRUPCION
(Lugar y Fecha)

Sefiores

Referencia COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Objeto del proceso

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en adelante el “Proponente”)
suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO en los siguientes
términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente del DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacién de cumplir con las leyes y normas de
Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en
relacion con mi Propuesta, con el proceso de Seleccion, ni con la ejecucién del Contrato que pueda celebrarse
como resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista independiente lo haga
en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los
beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto del proceso,
incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario
ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados 0 a empleados de otras empresas cualquiera que estas
sean, independientemente de que tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera otros
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia v,
especialmente, de aquellas que regiran el proceso de seleccién que a efecto se convoque y la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacidn de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier
halago a los funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacion, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los
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funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios
que durante el desarrollo del Contrato de que se suscribird de ser Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusion en el presente proceso de seleccidn, o como efecto la distribucién de la adjudicacion de contratos
entre los cuales se encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijacidn de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efecttio bajo la gravedad del juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcion del presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos
antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondra en conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la
Fiscalia General de la Nacion para su investigacion, en el evento en que el incumplimiento identificado
constituya delito sancionado por la ley penal colombiana.

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C.C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

’ Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
g mutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

S

PUTUMAYO


http://www.putumayo.gov.co/

eioh SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
v,

PUTUMAYO PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
GOBERNACION
NIT.
800.094.164-4

FORMATO No. 8A
EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS

Numero de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el
registro Unico de proponentes

Codigo UNSPSC registrado

Nombre del cliente / Contratante

Nombre del contratista (oferente
0 miembro del oferente)

A= contratista es un
proponente plural?

Porcentaje de
participacion

Monto contratado en SMLMV

(incluido adiciones)

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C.C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer
valer).
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FORMATO No. 8B
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS

Numero de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en
el registro Unico de proponentes

Codigo UNSPSC registrado

Nombre del cliente / Contratante

Nombre del contratista (oferente o miembro del oferente)

¢ El contratista es un proponente plural?

Porcentaje de participacion

Monto contratado en SMLMV (incluido adiciones)

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer
valer).
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FORMATO No. 9

FICHA TECNICA -CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Yo (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la oferta), identificado como aparece al pie de mi
firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actia el(los) firmante(s) de la oferta; si el(los) oferente(s)
actua(n) en su propio nombre, éste (éstos) debera(n) suscribirlo, me comprometo a ejecutar el objeto del
contrato resultante del presente estudio previo y de la presente invitacion publica conforme a las
especificaciones técnicas, aplicando lo entregado en los plazos previstos y teniendo en cuenta la
normatividad vigente para estos items.

ITEM

CARACTERISTICAS

UNIDAD

CANTIDAD

1

BANDAS DE CAUCHO , 1000 GRAMOS

PAQUETE

1

BANDERITAS DIFERENTES COLORES SEPARADORES
DE PAPEL QUE PERMITEN SEPARAR E INDICAR
INFORMACION  IMPORTANTE, ELABORADAS EN
MATERIAL POST-IT. PAPEL
BOND Y ADHESIVO REPOSICIONABLE. 5 COLORES

PAQUETE

BOLIGRAFOS AZUL, NEGRO, ROJO SEMIGEL 0.7 MM
CON TAPA. PUNTA COREANA DE 0.7 MM. TINTA GEL DE
SECADO INMEDIATO. ESCRITURA SIN
INTERRUPCIONES. AVANZADO DISENO PARA MAYOR
CONFORT. PUNTA EN CARBURO DE TUNGSTENO.
AGARRE EN CAUCHO SUAVE Y ANTIDESLIZANTE.

UNIDAD

BOLSA DE BASURA; DIMENSIONES: MINIMO DE 83 CM
POR 94 CM; MATERIAL: POLIETILENO 100%
BIODEGRADABLE; CARACTER MULTIFUNCIONAL DE
ALTA DENSIDAD. PAQUETE POR 10 UNIDADES.

PAQUETE

BORRADOR PARA TABLERO ACR’NiLICO; MATERIAL;
FELPA SINTETICA, FIELTRO O PANO CHALET; BASE
MAGNETICA EN MADERA O PLASTICO.

UNIDAD

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA: X-200;
RESISTENCIA DEL CARTON A LA COMPRESION
VERTICAL: 790 KGF/M. DIMENSIONES: EXTERIORES
DE LA CAJA ARMADA VISTA DE FRENTE: ALTO 27CM,
ANCHO 21CM Y PROFUNDIDAD 40CM.

UNIDAD

CALCULADORA BASICA ESCRITORIO ELECTRONICA
SOLAR 12
DIGITOS

UNIDAD

CARPETA CUATRO ALETAS PLASTIFICADAS
MATERIAL PROPALCOTE TAMANO OFICIO

UNIDAD

CARPETAS CELUGUIA CAFES CARTA

UNIDAD

10

CINTA ADHESIVA PARA EMPAQUE 45MM*100METROS
TRABNSPARENTE

ROLLO

11

CINTA DE REPARACION PH NEUTRO/NESCHEN

UNIDAD
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CINTA ENMASCARAR ANCHA 48MM X 40MM INTERIOR-
EXTERIOR; MULTIPROPOSITO; MATERIAL: PAPEL

12 CRAPE Y UNIDAD 1
ADHESIVO; COLOR: BEIGE

13 | COSEDORA 4322 TIRA COMPLETA ESTILO BATES 550 UNIDAD 1

14 | DISCO COMPACTO CD REGRABABLE CD-R 700 MB UNIDAD 1

15 | DISCO DURO EXTERNO CANVIO 2TB USB 3.0 UNIDAD 1
DISCO DURO RIGIDO 500GB SATA PARA PCS DVRS 3.5

16 PULGADAS UNIDAD 1
DISCO DURO SOLIDO 480GB BX500 SATA 6G/S 2,5-

17 INCH SSD UNIDAD 1
DISCO SOLIDO SSD M2 1TB NVME CRUCIAL PC2

18 2400MBP UNIDAD 1
DVD-R 4.7 GB 16X, BLANCO. X 50 UNIDADES;

19 | CAPACIDAD: 4.7 GB; SECADO RAPIDO; DURACION: 120 | UNIDAD 1
MINUTOS.
ESCRITORIO METALICO OPERATIVO PARA OFICINA,

20 ESTRUCTURA Y MATERIALES: INCLUYE CAJONERA UNIDAD 1
DE TRES (3) GAVETAS CON CHAPA DE SEGURIDAD.
73X120X60CM
FECHADOR S-828D - SELLOS Y TINTAS CON

21 REPUESTO UNIDAD 1

22 | FUNDA EN FELPA PARA CD / DVD *100 UNIDADES PAQUETE 1
GANCHO CLIPS MARIPOSA NO.2 (PEQUENO) CAJA *50

z UNIDADES CAJA !
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETES X 20

24 UNIDADES PAQUETE 1

25 GANCHOS CLIPS STANDARD PLASTIFICADO DE CAJA 1
COLORES X 100 UNIDADES

26 GANCHOS PARA COSEDORA COBRIZADA ESTANDAR, CAJA 1
X 5000 UNIDADES
JUEGO DE DESTORNILLADORES PROFESIONALES 122
EN 1 PARA REPARACION DE ORDENADORES

27 | PORTATILES, DE PRECISION, KIT DE REPARACION DE | UNIDAD 1
COMPUTADORA, CON 101 BROCAS MAGNETICAS Y 21
HERRAMIENTAS DE REPARACION DE PRACTICAS

28 LAPIZ DE ESCRITURA; MINA COLOR NEGRO DUREZA UNIDAD 1
HB O NO. 2 S N°2 HB NEGRO

29 LIBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS; 200 FOLIOS UNIDAD 1
TAMANO: OFICIO; CARATULA DE CARTON DE 1.5 MM;

30 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AMARILLO UNIDAD 1

31 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - AZUL UNIDAD 1

32 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - MAGENTA UNIDAD 1

33 | LITRO DE TINTA PARA EPSON - NEGRA UNIDAD 1
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34 | MANECILLA LOTERO 1/ 1/4 3CMS*12 UNIDADES CAJA
MARCADOR PERMANENTE: PUNTA GRUESA: TINTA A

35 |BASE DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO PARA | UNIDAD
ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE

36 | MOUSE USB 1200DP! UNIDAD
MULTITOMA REGLETA SUPRESOR PICOS 6 TOMAS 6

37 | METRO EXTENSION UNIDAD
NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR/ TACO / BLOQUE /
CUBO DE 400 HOJAS MINIMO: TAMARO: 7.5 CMS X 7.5

38 | com: COLORES | PAQUETE
SURTIDOS

s | PAD MOUSE ERGONOMICO CON SOPORTE EN GEL | |,y 0an
TOUCH ME H-02 EN TELA COLOR NEGRO

20 E’Sﬁf\é BOND DE 75GR TAMANO OFICIO; RESMAS *500 | oo

» ﬁéﬁé BOND DE 75GR; TAMANO CARTA; RESMAS *500 | recyra
PEGANTE EN BARRA: COMPOSICION: GELIFICANTE,
GLICERINA Y POLIVINILPIRROLIDONA EN AGUA SIN

42 | COMPONENTES TECNICOS; FORMA REDONDA, | UNIDAD
CIERRE HERMETICO: CONTENIDO
MINIMO: 40 GRS.

43 | PEGANTE LIQUIDO DE 250 GRAMOS UNIDAD
PEGANTE PARA PAPEL MINIMO DE 1 KG: NO TOXICO,
CON ALTO

44 | NIVEL DE ADHERENCIA: APLICACION EN PAPEL, | UNIDAD
CARTULINA Y CARTONES: COLOR: BLANCO.
PERFORADORA METALICA PARA 30HOJAS DE 2

45 | LEREOR UNIDAD

46 | PILA ALCALINA AAA: NO RECARGABLE: 1,5V PAR

47 | PILA ALCALINA CUADRADA *1UND: 9V UNIDAD

48 | PITA CUERDA DE FIBRA ATA FACIL *150 METROS UNIDAD

49 | REGLA PARA TRAZO - METALICA DE 32 CENTIMETRO | UNIDAD

50 | SACAGANCHO PARA GRAPA UNIDAD
SILICONA EN BARRA, GRUESA: TAMANO: MINIMO 11

51 | MM: PAQUETE
PAQUETE X 24 UNID.
SILLA OPERATIVA EJECUTIVA ESPALDAR ALTO

s | CONTACTO PERMANENTE GRADUACION ESPALDAEN | )\ 1+
ALTURA Y RECUESTE CUALQUIER COLOR DE PANO O
CUERO ECOLOGICO GARANTIA 2 ANOS

53 | SOBRES DE MANILA: TAMARO: OFICIO, UNIDAD
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TABLA PLANILLERA; MATERIAL: PLASTICO; TAMANO:
OFICIO — 35 CM DE ALTO X 23 CM DE LARGO; CLIP: 8
CM DE ALTO X 20 DE
LARGO; BORDES REDONDOS

54 UNIDAD

TABLERO CON PIZARRON EN ACRILICO BORRABLE;
55 | MODELO: BLANCO LISO CON TRIPODE (120 CM X 80 | UNIDAD
CM).

TABLERO CORCHO 120 X 80 CMS; MATERIAL:
56 | CORCHO; MARCO EN MADERA O SIMILAR; USO: | UNIDAD
OFICINAY HOGAR.

57 | TECLADO KB-100 SMART USB UNIDAD

TIJERAS PUNTA CURVA AFILADA, CON MANGO
58 | PLASTICO Y FIBRA DE VIDRIO; DIMENSIONES: ENTRE | UNIDAD
17 — 21 CM DE LARGO; DE USO GENERAL.

CABLE HDMI 5 METROS BLINDADO V 1.4 SOPORTE 3D

59 | 7 UNIDAD
CABLE UTP CATEGORIA 6 PARA EXTERIORES

60 | CARRETE DE 305 METROS UNIDAD
CONECTOR DE RED RJ45 CAT6 BOLSA POR 100

61 | UNIDADES; MATERIAL: POLICARBONATO Y BRONCE | i eTe
COLOR:
TRANSPARENTE.

o ;gOE\I;IVTE DE PODER 24 PINES UNITEC ATX ATX-750W | |,y =1

" EALfJOE\I;IVTE DE PODER POWER SUPPLY UNIT 503376-001 | |, iAD

64 | FUENTE HP PAVILION SLIMLINE S5-1106 S5-1108 220 W | UNIDAD

65 | FUENTE SFF HP 611482-001 240 W UNIDAD

KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA
HP LASERJET PRO MFP M426FDW -COMPUESTO POR:
66 | UN (01) KIT DE FUSOR; DOS (02) SEPARATION PAD; | UNIDAD
DOS (02) RODILLOS DE
RECOGIDA DE PAPEL.

KIT DE MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA
IMPRESORA HP LASERJET P4015 — COMPUESTO POR:
67 | UNA UNIDAD FUSORA; UN RODILLO DE | UNIDAD
TRANSFERENCIA Y RODILLOS DE ARRASTRE DE
PAPEL.

KIT MANTEMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASER JET ENTERPRISE M607DN - INCLUYE UNIDAD
DE FUSOR, RODILLO DE TRANSFERENCIA, 4 X
RODILLO DE RECOGIDA.

68 UNIDAD

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
69 | LASER JET EMPRESARIAL 3015 — COMPUESTO POR: | UNIDAD
FUSOR, RODILLOS DE ARRASTRE.
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70

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASERJET ENTERPRISE M608 INCLUYE UNIDAD DE
FUSOR, RODILLO DE TRANSFERENCIA.

UNIDAD

7

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL- PARA IMPRESORA HP
LASERJET PRO M402N

UNIDAD

72

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA HP
LASERT JET P2055DN - INCLUYE UNIDAD DE FUSOR,
RODILLO DE TRANSFERENCIA, RODILLO DE
RECOGIDA, RODILLO DE ALIMENTACION.

UNIDAD

73

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA IMPRESORA: HP
LASER JET M605; CONTIENE: UNIDAD FUSORA,
RODILLOS DE ARRASTRE.

UNIDAD

74

KIT MANTENIMIENTO ORIGINAL PARA SCANNER HP
SCANJET PRO 4500 FN1 — COMPUESTO POR: UNA
CUBIERTA DEL RODILLO; RODILLOS DE SEPARACION,
RODILLO DE RECOGIDA.

UNIDAD

75

KIT RODILLOS ORIGINAL PARA SCANNER SCANJET
ENTERPRISE FLOW 7500 - COMPUESTO POR RODILLO
ADF, CONJUNTO DE ALMOHADILLA DE SEPARACION
DEL ADF.

UNIDAD

76

LICENCIA ORIGINAL KASPERSKY ANTIVIRUS 1 ANO
PARA PC DE ESCRITORIO

UNIDAD

7

SWITCH UBIQUITI 8 PUERTOS CON 4 POE GIGABIT

UNIDAD

78

SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFI PRO 48-PORT
GIGABIT MANAGED S

UNIDAD

79

SWITCH UBIQUITI NETWORKS UNIFI PRO 24-PORT
GIGABIT MANAGED S

UNIDAD

80

TARJETA DE RED INALAMBRICA PCI EXPRESS N
150MBPS 2.4 WIFI

UNIDAD

81

TESTER PARA CABLE DE RED UTP CONEXION RJ-45

UNIDAD

82

TONER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA LASER JET
M1212NF MFP

UNIDAD

83

TQNER ORIGINAL 12A PARA IMPRESORA HP
LASERJET 1015

UNIDAD

84

TQNER ORIGINAL 26A PARA IMPRESORA HP
LASERJET PRO M402N

UNIDAD

85

TONER ORIGINAL 90A PARA IMPRESORA HP
LASERJET ENTERPRISE M601 M602 M603 M4555

UNIDAD

86

TONER ORIGINAL 05A PARA IMPRESORA HP
LASERTJET P2035, P2055

UNIDAD

87

TONER ORIGINAL 19A PARA: IMPRESORA HP
LASERJET M102, M104, MFP M130, MFP M132.

UNIDAD

88

TONER ORIGINAL 37X PARA IMPRESORA HP
LASERTJET INTERPRISE M607, M608, M609, MFP M631,
MFP 632, MFP M633.

UNIDAD
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TONER ORIGINAL 37Y PARA: IMPRESORA HP
89 | LASERTJET INTERPRISE M607, M608, M609, MFP M631, | UNIDAD 1

MFP 632, MFP M633.

90 TONER ORIGINAL 415A PARA: IMPRESORA HP UNIDAD 1
LASERJET PRO M454, MFP M479 COLOR: AMARILLO.

TONER ORIGINAL 55A PARA: IMPRESORA HP
91 || ASERJET P3015. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 58X PARA IMPRESORA HP
92 || ASERJET PRO M404, MFP M428. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 64X PARA IMPRESORA HP
93 LASERJET P4015, P4515. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 80A PARA IMPRESORA HP
94 | LASERJET PRO 400 M401, 400 M425. UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 81A PARA IMPRESORA HP LaserJet
95 Enterprise M604, M605, M606 UNIDAD 1

TONER ORIGINAL 83A PARA IMPRESORA HP

96 | LASERTJET PRO MFP M125- MFP M127- M201- MFP | UNIDAD 1
M225.
TONER ORIGINAL 85A PARA IMPRESORA HP

97 | LASERJET PRO P1102, P1102W, M1132, M1212, M1214, | UNIDAD 1
M1217.

98 TONER ORIGINAL 87A PARA IMPRESORA LASERTJET UNIDAD 1

M527DN M501DN

99 TONER ORIGINAL 87X PARA IMPRESORA LASERTJET UNIDAD 1
ENTERPRISE M506, MFP M527

TONER ORIGINAL 147A PARA IMPRESORA LASERTJET
100 ENTERPRISE M611, M612 UNIDAD 1

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA
101 || ASERTJET ENTERPRISE M527 MFP UNIDAD 1

KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA
102 || ASERTJET ENTERPRISE M611 UNIDAD 1

Nota 1: Sin perjuicio de que la actividad se debe ejecutar segun el presupuesto discriminado de cada una de las
actividades.

El diligenciamiento, aceptacion, cumplimiento, suscripcion y entrega del presente anexo ES OBLIGATORIO, de
no hacerse se considera que la propuesta no sera habilitada técnicamente.

Nota 2: La no revisién de las especificaciones técnicas, no exime al adjudicatario de desconocimientos de las
mismas.

Nota 3: Las especificaciones técnicas y demas se encuentran como anexos del estudio previo y podran ser
consultadas por el (los) interesados en participar en el proceso de contratacion, la no consulta de estos no
exime de responsabilidad del cumplimiento de estas por el adjudicatario del proceso de contratacidn resultado
del presente estudio previo.

Atentamente,
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FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)
Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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