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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Despacho Regional — SENA Regional Guaviare

ORDENADOR DEL GASTO Edgar Augusto Braga Silva

OBJETO Contratar el suministro de pasajes aéreos en rutas nacionales para los
funcionarios, aprendices, contratistas e inviados especiales y en general
para el personal del Sena Regional Guaviare.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion son las dependencias
responsables de la prestacidn de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarial, la normalizacion y evaluacién de competencias laborales en
interaccion con entes publicos y privados y en articulacidon con las cadenas productivas y los sectores
econémicos.
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El SENA Regional Guaviare, en el cumplimiento de sus actividades misionales y de apoyo administrativo,
requiere que sus funcionarios y contratistas asistan a diversas actividades en el interior del pais,
desempefiando funciones propias de su cargo y obligaciones contractuales en lugares distintas a su sede
habitual de trabajo. Asimismo, es fundamental garantizar la participacién de los aprendices en eventos
deportivos y culturales en representacién de la institucion. Por lo anterior, es necesaria la disponibilidad
del servicio de transporte aéreo.

Es competencia y responsabilidad del SENA Regional Guaviare, coordinar y gestionar los viajes que
permitan el desplazamiento oportuno de los funcionarios y aprendices comisionados para la realizacion
de sus actividades o que requieran representar al Sena. Consciente de la responsabilidad y de la calidad
de la formacién, el SENA implementa diferentes actividades para fortalecer cada proceso que apoya y da

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

T EELTELE Fecha estimada

Caodigo L de inicio de > Duracion del Modalidad de Fuente de los
UNSPSC LEETIELT proceso de g: gfrzxr;tacmn contrato seleccion recursos
seleccion
72111500 95_22 Contratar el suministro de pasajes aéreos en rutas Febrera Marzo 10 Mes (s) Seleccion Presupuesto
90121500 nacionales para los funcionarios, aprendices, conirafisias e abreviada menor  de entidad
inviados especiales y en general (..} cuantia nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

cob GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

UNSPSC

78111500 F. Servicios | 78. Servicios de | 11. Transporte de | 15. Transporte| 00. Transporte
transporte, pasajeros. de pasajeros | de pasajeros
almacenaje y aérea. aérea.
correo.

viajes, viajes. de viajes. viajes.
alimentacién,
alojamiento y
entretenimiento.

90121500 F. Servicios | 90. Servicios de | 12. Facilitacion de | 15. Agentes | 00. Agentes de
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
“No Aplica”
2. OBIJETO

“Contratar el suministro de pasajes aéreos en rutas nacionales para los funcionarios, aprendices,
contratistas e inviados especiales y en general para el personal del Sena Regional Guaviare”.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
“No Aplica”

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

“No Aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

“No Aplica”.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
“No Aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Teniendo en cuenta la cadena de suministro:

Grafica 1 Cadena de suministro de Tiguetes Adreos

Agencias de
- y ] |
GDs [ i Viajes

. 4

Aerolineas = Comprador

Fuente: elaboracién Colombia Compra Eficie nte
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Para el caso especifico de la contratacién, en la cual se requiere por medio de Agencias de Viajes,
se tendrd como especificaciones Unicamente lo que corresponde a la Tarifa Administrativa para
Vuelos Nacionales 2026, asi:

2026 NETO IVA TOTAL
Ida (One Way) $45.700 | $8.683 | $54.383
Ida y vuelta (Round Trip) $83.000 | $15.770 | $98.770

Igualmente, y teniendo en cuenta que la adquisicidn de los tiquetes aéreos se requiere adquirir por
medio de Agencias de Viajes, el proponente debe contar con:

1. Licencia de funcionamiento de la asociacidon internacional de transporte aéreo (IATA)
2. Certificacidon de inscripcion nacional de turismo

3. Plataforma Tecnoldgica

4. Certificacion emitida por un GDS

Los anteriores en los términos y condiciones descritos en el numeral 5.2.2 De caracter técnico

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas para la prestacién del servicio de

suministro de tiquetes aéreos nacionales:

El contratista debera garantizar el suministro de tiquetes aéreos nacionales, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y las obligaciones generales y especificas sefialadas en el presente
estudio previo.

El oferente deberd presentar una ficha técnica o catdlogo con las aerolineas con las que tiene
convenios, disponibilidad de rutas nacionales y certificaciones que respalden su capacidad
operativa.

El contratista debera ofrecer una garantia minima de diez (10) meses, sobre la correcta gestidon y
emision de los tiquetes, asegurando la prestacidon del servicio sin interrupciones y la disponibilidad
de atencién permanente para la solucién de problemas o contingencias.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)
4)

5)

Para el inicio de la ejecucion del Contrato el Contratista debera entregar a la Entidad: (ii) Los
usuarios y contrasefias para acceder a la Plataforma para reservar y emitir los Tiquetes Aéreos, y
(iii) realizar la capacitacidn acerca del uso de las Plataformas

El Contratista esta obligado a entregar a la entidad los Tiquetes Aéreos al mismo precio facturado
por la Aerolinea para estos.

Abstenerse de facturar precios de Tiquetes Aéreos diferentes a los ofrecidos por las Aerolineas.

El Contratista debera instalar, donde la entidad lo requiera, las herramientas necesarias para el
acceso a la Plataforma tecnoldgica.

El Contratista debe entregar una guia y dar una capacitacion a la entidad sobre el acceso,
funcionamiento y el uso de la Plataforma tecnoldgica.
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6) Habilitar a las Entidades Compradoras los Tiquetes Aéreos disponibles (incluyendo las tarifas mas
econdmicas) en el mercado a través de la Plataforma presentada y ofrecidos por las Aerolineas en
sus paginas web.

7) Mediar ante Aerolineas y aeropuertos ante cualquier inconveniente ocasionado que dificulte la
movilizacién del pasajero.

8) ElContratista deberd ofrecer y suministrar el personal y recursos requeridos (bien sea: Pagina web,
chat en linea con asesores, Call Center, linea de atencidén telefénica y/o Lineas de atencidn
exclusiva para el SENA y Equipo de trabajo) para la atencién y prestacion de los siguientes servicios
sin costos, comisiones o tarifas adicionales para la Entidad.

9) El proponente debera garantizar que el tiquete incluya * Equipaje de mano entre 8 y 10 kilos (1
pieza) y * Equipaje Bodega entre 20 y 23 kilos (1 pieza), en todo caso, el pasajero informara a la
aerolinea cuando no sea requerido equipaje de bodega.

10) Mantener disponible la Plataforma para la emisién de Tiquetes Aéreos con el fin de garantizar la
compra de estos durante las 24 horas del dia los 365 dias del afio. Los soportes de indisponibilidad
deberan ser informados de manera inmediata a la entidad con el soporte que dé cuenta de los
hechos de fuerza mayor que ocasionaron la indisponibilidad.

11) La Plataforma debera guardar el registro de cada uno de los Tiquetes Aéreos emitidos con sus
debidas justificaciones cuando sea el caso.

12) La Tarifa Administrativa facturada para la emisidon de Tiquetes Aéreos debe corresponder a la
presentada en su oferta econdmica.

13) Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento

14) Informar a la Entidad Compradora inmediatamente cuando la Plataforma presente
indisponibilidad. Adicionalmente, entregar a la Entidad Compradora mensualmente un reporte de
disponibilidad e indisponibilidad de la Plataforma.

15) Durante la ejecucion del Contrato, la Entidad debe cotizar, reservar y expedir Tiquetes Aéreos a
través de la Plataforma ofrecida por el Proveedor. Las Plataformas deben cumplir con las
especificaciones técnicas solicitadas y contener todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el
mercado de las Aerolineas que mantengan publicados sus Tiquetes Aéreos en un GDS. Las
Plataformas deben estar parametrizadas, de modo que la Entidad puedan acceder Unicamente al
maddulo de Tiquetes Aéreos.

16) Una vez reservado un Tiquete Aéreo, la Plataforma envia la solicitud de aprobacion de la reserva
al supervisor del Contrato, quien debe decidir si aprueba o no la solicitud. Una vez aprobada la
solicitud por parte del supervisor, la Plataforma debe expedir el Tiquete Aéreo reservado y sera
responsabilidad del Contratista mantener el precio y las caracteristicas del Tiquete Aéreo.

17) Gestionar una solucién de desplazamiento en los casos en que las Aerolineas cancelen los vuelos
programados y los funcionarios tengan que desplazarse en el horario en los horarios del Tiquete
Aéreo emitido inicialmente.

18) Facturar cuando haya lugar los Tiquetes Aéreos y las penalidades correspondientes por cambios y
cancelaciones. El comitente vendedor debe discriminar en la factura: (i) el precio del Tiquete
Aéreo, (ii) la Tarifa Administrativa, el IVA, impuestos, tasas aeroportuarias aplicables. Las
penalidades facturadas deben corresponder al monto que cobre la Aerolinea por la cancelacién o
cambio del Tiquete Aéreo; y deberd incluir la copia del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el
precio. En caso de que El SENA haya solicitado un cambio de un Tiquete Aéreo y este sea mas
costoso, El SENA debera asumir la diferencia tarifaria y el comitente vendedor deberad incluirlo en
la factura.

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

19) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

El contratista deberd cumplir, con las siguientes disposiciones en materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo:

e Cumplimiento normativo:
Acatar lo establecido en la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo
6) y demas normas vigentes en materia de SST.

Contar con un Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) implementado y en
funcionamiento.

e Documentacién y evidencias:
Presentar, si es solicitado, copias de la afiliacidn al SG-SST o certificaciones de capacitacion en seguridad
laboral.
Informar de manera inmediata cualquier incidente o accidente que ocurra durante la ejecucion del
contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Deben asegurar el cumplimiento con la legislacién ambiental vigente, asi como las normativas
especificas que puedan ser aplicables a la actividad que se contrata. En este caso, si el contrato es
para el suministro de pasajes aéreos en rutas nacionales, el contratista debe:

1. Cumplir con la normatividad ambiental vigente, tanto a nivel local (en el Guaviare) como
nacional (como la Ley 99 de 1993 y la Ley 1618 de 2013, entre otras).

2. Minimizar el impacto ambiental de las actividades relacionadas con el transporte aéreo (por
ejemplo, emisiones de gases contaminantes, gestidn de residuos, etc.).

3. Incorporar practicas sostenibles dentro de la prestacidn del servicio, como la optimizacion de
recursos, la reduccién de la huella de carbono, y la promocién de la eficiencia energética.

4. Contar con planes de manejo ambiental especificos que incluyan la gestion de residuos
generados por la prestacion del servicio de transporte (residuos de papel, plasticos, etc.) y el
uso de combustibles eficientes.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos

necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y

garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las

prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de diez meses, sin exceder el 15 de diciembre de 2026.

El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ellugar de ejecucion del contrato sera entro del Territorio Nacional Colombiano, conforme las necesidades
del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de San José del Guaviare,

departamento del Guaviare.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma
de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA REGIONAL GUAVIARE pagara al Contratista pagos parciales de acuerdo con la
facturacion mensual de los tiquetes expedidos. El Contratista debe discriminar en la
factura:

(i) El precio neto del Tiquete Aéreo definido por la Aerolinea sin IVA.
(ii) La Tarifa Administrativa
(iii) IVA, impuestos, tasas aeroportuarias aplicables.

El contratista debera incluir la copia del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el precio
de éste.

El contratista debe presentar a la Entidad, junto con la factura de cobro, el reporte del BSP
de los tiquetes expedidos en las aerolineas pertenecientes ella (adquiridos para el
contrato). Para las aerolineas no registradas, se debe presentar copia del printer del
tiquete, incluyendo tarifa a fin de que la supervisién del contrato pueda corroborar con
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cada aerolinea el costo de este. En caso de que no coincidan, la Entidad solicitara la
modificaciéon de la factura.

En el siguiente caso, el Contratista debera ajustar al cobro de la Tarifa Administrativa
total segun lo dispuesto por la Aerocivil:

Cuando la entidad requiera un Tiquete Aéreo en una Aerolinea que no pueda ser emitido
por la Plataforma (Vuelos chérter, o Aerolineas que no se encuentren en sistema GDS).
Para este caso, la Entidad se comunicard con el contratista para

expedir el Tiquete Aéreo de manera manual. Para lo cual el Proveedor debera remitir un
reporte de compras relacionando los Tiquetes Aéreos emitidos por fuera de la
Plataforma.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
correcta radicacién de la factura, con sujecion a los recursos disponibles en el

P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder proceder al pago, es decir, la
factura debera venir acompafada de:

a) Certificacion de recibo a satisfaccion debidamente firmada por el supervisor.

b) Informe de Supervisidn parcial, con la relacién y copia de los Tiquetes Aéreos emitidos
para el periodo a facturar.

c) Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social Integral.

d) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del
Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen).

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafa con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de lafecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por
ello el derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042
del 5 de mayo de 2020y el procedimiento establecido por la entidad para la verificacion
de estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega
real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales
y especificas.
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Se pueden desempefiar como supervisores
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy | los Coordinadoresy funcionarios designados
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | por el Ordenador del gasto.

que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Coordinador del Grupo
de Apoyo Administrativo Mixto como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna
ejecuciéon del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de

Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccidon Abreviada de Menor Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccidn del contratista se realizara a través de la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 2 del articulo 2, numeral 2, literal B de la
Ley 1150 de 2007 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

Se toma como Unica consideracién el literal a) del articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el
cual establece como factor de seleccién la ponderacién de los elementos de calidad y precio
soportados en puntajes o férmulas seialadas en el pliego de condiciones.

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, y conforme a lo expresado
en el numeral 2, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordado con el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011, el ofrecimiento mas favorable “serd aquel que, teniendo en cuenta los factores técnicos y
econdmicos de escogencia y ponderacion precisa detallada de los mismos, contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos”.
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Todas las propuestas presentadas validamente en la presente contrataciéon las analizaran los
evaluadores designados por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare,
para tal efecto, aplicando los mismos criterios para todas ellas, procurando con ello una seleccién
objetiva que le permita asegurar la escogencia del ofrecimiento mds favorable para la Entidad y la
realizaciéon de los fines que se buscan con la contratacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento Sl NO
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a MIPYME departamental
colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor
del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOPII mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las MIPYME también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a MIPYME, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de Doscientos Noventa y Tres Millones Doscientos
Ocho Mil Doscientos Quince pesos M/CTE ($293.208.215,00). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

NOTA: Estampilla ProDesarrollo de la Universidad de la Amazonia: En cumplimiento de lo establecido
en la Ley 1301 de 2009, Ordenanza 446 de 2021, Estampilla ProDesarrollo de la Universidad de la
Amazonia; tarifa aplicar es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor
antes de IVA.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y Estudio del Sector”.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3602-1300-11-20305C-3602013-02 $1.000.000,00
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 $1.500.000,00
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 $1.000.000,00
C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 $500.000,00
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $15.217.000,00
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C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
C-3602-1300-14-20305C-3602013-02
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

$10.000.000,00
$24.276.000,00
$15.000.000,00

$1.000.000,00
$15.000.270,00
$50.000.000,00

$158.714.945,00

total 293.208.215
Nro. de Fecha de
Fecha de ;
CDP o CDP o L. Depende | Posicion Catalogo Valor en
) B ) B vencimiento . Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia ncia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101000 | €-3602-1300-11- Nacion Un milldn $1.000.000,00
20305C-3602013-02
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101000 | C-3602-1300-11- Nacién Un millén $1.500.000,00
20305C-3602031-02 quinientos mil
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101000 | €-3602-1300-11- Nacion Un millén $1.000.000,00
20305C-3602036-02
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101000 | €-3602-1300-13- Nacién | Quinientos mil | $500.000,00
20306B-3602005-02
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101000 | €-3603-1300-20- Nacion Quince $15.217.000,00
20305C-3603025-02 millones
doscientos
diecisiete mil
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101009 C-3603-1300-20- Nacion Diez millones | $10.000.000,00
20305C-3603025-02
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101014 | €-3603-1300-20- Nacion Veinticuatro | $24.276.000,00
20305C-3603025-02 millones
doscientos
setenta y seis
mil
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101038 C-3603-1300-20- Nacion Quince $15.000.000,00
20305C-3603025-02 millones
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101039 C-3602-1300-14- Nacion Un millén $1.000.000,00
20305C-3602013-02
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101042 C-3603-1300-20- Propios Quince $15.000.270,00
20305C-3603025-02 millones
doscientos
setenta mil
2326 2026-02-03 | 2026-12-31 101043 C-3603-1300-20- Nacion Cincuenta $50.000.000,00
20305C-3603025-02 millones

GCCON-F-046 V.04
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Nro. de

Fecha de

Fechad
CDP o CDP o ec_ a. € Depende | Posicion Catalogo Valor en
) ) ) ) vencimiento B Fuente Valor en Letras )
Vigencia Vigencia ncia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
2326 2026-02-03 2026-12- 101045 C-3603-1300-20- Nacion Ciento $158.714.945,00
31°0°0 20305C-3603025-02 cincuenta y
ocho millones
setecientos
catorce mil
novecientos
cuarentay
cinco
293.208.215
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Debido a que las tarifas del servicio aéreo de transporte de pasajeros se rigen por normatividad por
parte de la Aerondutica Civil, el presupuesto para la presente contratacién se ejecutarda a MONTO
AGOTABLE y el Valor final del mismo, correspondera en todos los casos, al valor total del presupuesto
oficial, con el fin de cubrir la mayor cantidad de necesidades del SENA.

5.1.1 Lotes

“NO APLICA”

5.2

REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion

de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente

constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion

Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

GCCON-F-046 V.04
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacidn de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado uUnico para el caso de personas extranjeras que participen en
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Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidon de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.
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5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamario
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorg6 tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

17
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.
Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o union temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.
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h) Senalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP expedido por la respectiva Camara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacidn renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacién de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
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En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacién de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacién.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccién.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirdn inscripcion en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberda constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.
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La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacidn de las ofertas.

¢) Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
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todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacién de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

23
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria

El siguiente documento NO TIENEN EL CARACTER DE HABILITANTE, pero se requiere que el oferente los
allegue con su propuesta:

El oferente debera anexar certificacion con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores
alafecha de cierre del proceso de seleccidn, de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre
del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro),
con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para
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realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.2 De caracter técnico

Con la firma del formato “carta de presentacion de la propuesta” o con la presentacion de la propuesta,
el proponente acepta y se compromete a cumplir con todas las especificaciones sefialadas en el pliego
de condiciones y los demas documentos que forman parte integral del presente proceso de seleccion.

Se verificara que la oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes condiciones, soportadas en la
documentacién que deben aportar los proponentes:

. Experiencia Acreditada del Proponente.

Para demostrar su experiencia, los proponentes deberan anexar, maximo tres (3) certificaciones de
contratos ejecutados y liquidados con del sector publico y/o privado, cuyo objeto debe ser el suministro
de tiquetes aéreos; identificados en el RUP, con alguno de los siguientes codigos UNSPSC o contenerlo asi:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
Segmento | Familia | Clase DESCRIPCION
90 12 15 Agencias de Viajes
78 11 15 Transporte de pasajeros aérea

Las certificaciones de los contratos sumadas deberan ser iguales o superiores al presupuesto oficial total
establecido para el presente proceso de seleccién expresado en SMMLV.

En el caso que un proponente presente un numero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de pacto e igualdad, se tendra en cuenta Unicamente las tres (3) primeras
que se incluyan en la propuesta en su orden.

Nota: El oferente interesado debera diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, para
determinar los contratos con los cuales hard valer su experiencia requerida en el presente proceso de

seleccion.

Condiciones de los Contratos Certificados:

Las certificaciones presentadas deberan corresponder a contratos con las siguientes condiciones:
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Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los contratos. En caso de
gue se alleguen en una certificacién mas de un contrato, cada uno de los alli relacionados se contardn
individualmente y su consecutivo para determinar la cantidad, serd el mismo orden en que se
relacionen en la certificacion.

El valor sumado de las certificaciones, en términos de salario minimo mensual legal vigente, deberd
ser igual o superior al valor del Presupuesto Oficial del presente proceso contractual.

Contenido de las certificaciones: El oferente debera aportar la certificacion expedida por el
contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

Nombre y NIT del contratante

Nombre del contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio

Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il 6 TVEC)

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente o empresa contratante: Para contratos publicos, por el ordenador
del gasto de la Entidad contratante o el funcionario competente; Para contratos privados suscritos con
personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo; Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se suscribié el contrato.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones,
el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion respectiva, en la que
se evidencie la informacidn solicitada. La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas
de compras publicas SECOP I, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacion, el
proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra y copia de la factura de venta,
debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificara lo pertinente en la
pagina de la DIAN www.dian.gov.co.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacién y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.
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— Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la
experiencia conforme el porcentaje de participacion, para lo cual debera adjuntar el documento de
conformacion del Consorcio o Union Temporal.

e Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres:

El niumero de contratos para la acreditacidén de experiencia de emprendimientos y empresas de mujeres,
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.15 - Criterios diferenciales
para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas (adicionado por el
articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), sera el siguiente:

» Experiencia para emprendimientos y empresas de mujeres:

El proponente que ostente la calidad de Emprendimiento y/o empresa de mujeres y la acredite en los
términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.14. adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, deberd anexar, maximo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados y
liquidados con el sector publico y/o privado, cuyo objeto debe ser el suministro de tiquetes aéreos;
identificados en el RUP, con alguno de los siguientes cédigos UNSPSC o contenerlo asi:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
Segmento | Familia | Clase DESCRIPCION
90 12 15 Agencias de Viajes

78 11 15 Transporte de pasajeros aérea

Las certificaciones de los contratos sumadas deberan ser iguales o superiores al presupuesto oficial total
establecido para el presente proceso de seleccidon expresado en SMMLV.

En el caso que un proponente presente un nimero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendra en cuenta Unicamente las cuatro (4)

primeras que se incluyan en la propuesta en su orden.

Nota: El oferente interesado debera diligenciar el Formato experiencia del proponente, para determinar
los contratos con los cuales hara valer su experiencia requerida en el presente proceso de seleccién.

Condiciones de los Contratos Certificados:

Las certificaciones presentadas deberan corresponder a contratos con las siguientes condiciones:

— Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los contratos. En caso de
que se alleguen en una certificacion mas de un contrato, cada uno de los alli relacionados se contaran
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individualmente y su consecutivo para determinar la cantidad, serd el mismo orden en que se
relacionen en la certificacion.

El valor sumado de las certificaciones, en términos de salario minimo mensual legal vigente, debera
ser igual o superior al valor del Presupuesto Oficial del presente proceso contractual.

Contenido de las certificaciones: El oferente debera aportar la certificacion expedida por el
contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

Nombre y NIT del contratante

Nombre del contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Union Temporal o Consorcio

Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il 6 TVEC)

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente o empresa contratante: Para contratos publicos, por el ordenador
del gasto de la Entidad contratante o el funcionario competente; Para contratos privados suscritos con
personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo; Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se suscribié el contrato.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones,
el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion respectiva, en la que
se evidencie la informacidn solicitada. La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas
de compras publicas SECOP I, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u drdenes suscritas con empresas privadas, ademds de la certificacidn, el
proponente deberd adjuntar copia del contrato u orden de compra y copia de la factura de venta,
debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la
pagina de la DIAN www.dian.gov.co.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la
experiencia conforme el porcentaje de participacion, para lo cual deberd adjuntar el documento de
conformacion del Consorcio o Union Temporal.
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Los emprendimientos y empresas de mujeres interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial

deberan acreditar su condicion de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 y demds normas
que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimiento o empresa de mujer y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

Criterios diferenciales para Mipyme:

El nimero de contratos para la acreditacién de experiencia de micro, pequefias y medianas empresas
(MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021), serd el siguiente:

e Experiencia para Mipyme

El proponente que ostente la calidad de Mipyme y la acredite en los términos establecidos en el Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de
2021, debera anexar, maximo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados y liquidados con del sector
publico y/o privado, cuyo objeto debe ser el suministro de tiquetes aéreos; identificados en el RUP, con
alguno de los siguientes cddigos UNSPSC o contenerlo asi:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

Segmento | Familia | Clase DESCRIPCION

90 12 15 Agencias de Viajes

78 11 15 Transporte de pasajeros aérea

Las certificaciones de los contratos sumadas deberan ser iguales o superiores al presupuesto oficial total
establecido para el presente proceso de seleccién expresado en SMMLV.

En el caso que un proponente presente un numero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendrd en cuenta Unicamente las cuatro (4)
primeras que se incluyan en la propuesta en su orden.

Nota: El oferente interesado debera diligenciar el Formato experiencia del proponente, para determinar
los contratos con los cuales hara valer su experiencia requerida en el presente proceso de seleccién.
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Condiciones de los Contratos Certificados:

Las certificaciones presentadas deberan corresponder a contratos con las siguientes condiciones:

Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los contratos. En caso de
gue se alleguen en una certificacién mas de un contrato, cada uno de los alli relacionados se contardn
individualmente y su consecutivo para determinar la cantidad, serd el mismo orden en que se
relacionen en la certificacion.

El valor sumado de las certificaciones, en términos de salario minimo mensual legal vigente, deberd
ser igual o superior al valor del Presupuesto Oficial del presente proceso contractual.

Contenido de las certificaciones: El oferente debera aportar la certificacion expedida por el
contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

Nombre y NIT del contratante

Nombre del contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio

Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il 6 TVEC)

Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afo)

Firma del funcionario competente o empresa contratante: Para contratos publicos, por el ordenador
del gasto de la Entidad contratante o el funcionario competente; Para contratos privados suscritos con
personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo; Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se suscribié el contrato.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones,
el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion respectiva, en la que
se evidencie la informacidn solicitada. La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas
de compras publicas SECOP |, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacion, el
proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra y copia de la factura de venta,
debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificard lo pertinente en la
pagina de la DIAN www.dian.gov.co.
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— Lacertificacion o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

— Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacidn y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

— Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la
experiencia conforme el porcentaje de participacion, para lo cual debera adjuntar el documento de
conformacion del Consorcio o Uniéon Temporal.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar su condicién
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015 y demads normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082 de
2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para mipyme no
rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.

e Licencia de Funcionamiento de La Asociacion Internacional de Transporte Aéreo (IATA)

El proponente debe presentar con su propuesta, copia de la licencia de funcionamiento, de la Asociacién
Internacional de Transporte Aéreo (IATA), vigente a la fecha del cierre del proceso. La licencia IATA debera
permanecer vigente durante la ejecucidn del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada uno de
sus miembros debera acreditar que cuenta con la licencia en mencién y la vigencia de esta.

Si la licencia IATA es otorgada en el exterior o en Colombia que no estén en idioma castellano debera
presentarse acompafiada de una traduccién oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser efectuada
por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais de origen del
Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la calidad de traductor oficial en los términos
sefialados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de origen de la traduccion.

e Certificacion de Inscripcion Registro Nacional De Turismo
De conformidad con el articulo 17 de Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se

reglamentaron los articulos 61 y 62 de la Ley 300 de 1996, el proponente debera presentar el
correspondiente Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional De Turismo, documento que debe estar
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vigente a la fecha de presentacion de la oferta y actualizarse durante la suscripcién ejecucién del contrato,
si es el caso.

e Plataforma Tecnolégica

El Proponente deberd presentar y mantener durante la ejecucion del Contrato una Plataforma tecnoldgica
por la cual serdn suministrados los Tiquetes Aéreos. Debe contar con al menos un GDS1 integrado a la
Plataforma, que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes
Aéreos. La Plataforma debe estar disponible para suministrar Tiquetes Aéreos durante las 24 horas del dia,
los 365 dias del afio. El Proveedor debe asegurar que la Plataforma cuente con el plan de contingencia
necesario para cumplir con dicha obligacion. Los costos de la Plataforma deben ser incluidos dentro del
precio de la Tarifa Administrativa. El Proveedor deberd dar a la entidad una capacitacién acerca del uso de
la plataforma al inicio del contrato.

El proponente debera presentar una GUIA DE ASIGNACION DE USUARIO Y MANEJO DE LA PLATAFORMA,
evidenciando el proceso de consulta hasta la emisidn o generacidn del respectivo tiquete aéreo

El Proponente debe adjuntar certificacion emitida por un GDS para acreditar la relacién comercial y la
vigencia del contrato entre las partes.

e Certificacién emitida por un GDS?

El proponente debe contar con al menos un GDS (Global Distribution System) que permita reservar y emitir
en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes Aéreos.

El proponente debe adjuntar certificacion emitida como minimo por un GDS para acreditar su relacién
comercial, en la cual se establezca su vigencia durante toda la ejecucién del contrato objeto del presente
proceso de seleccién.

En el caso de los proponentes plurales, el requisito establecido en el presente deberd ser acreditado, de
conformidad con lo dispuesto en éste, como minimo por uno de sus integrantes.

El contratista debe mantener al menos un GDS operativo que cumpla como minimo los requisitos
establecidos en el proceso de seleccién y utilizarlo para el suministro de Tiquetes Aéreos durante el plazo
de ejecucion del contrato.

1 GDS. Es un sistema de distribucién global de reservas utilizado principalmente por Agencias de Viajes
para acceder en tiempo real a la oferta de Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado.
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e Certificacion Expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente debera adjuntar la certificacidon vigente expedida por la Superintendencia de Industria y
Comercio, con una fecha de expedicién no mayo a treinta (30) dias calendario, contados a partir del cierre
del presente proceso de seleccion, en la que conste que a la fecha no cuenta con sanciones que la
inhabiliten para operar.

NOTA: En caso de Proponente Plural (Unién Temporal o Consorcio), cada uno de los integrantes debe
presentar la respectiva certificacion.

e Tratamiento De Datos Personales
De acuerdo con las disposiciones de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 (compilado en el
Decreto 1074 de 2015), el oferente debe allegar las politicas de tratamiento de datos personales

implementadas en su empresa.

NOTA: En caso de Proponente Plural (Unién Temporal o Consorcio), cada uno de los integrantes debe
presentar la respectiva certificacion.

e Equipo de Trabajo

El proponente deberd contar como minimo con el siguiente recurso humano, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las actividades a contratar, quienes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

El oferente debera adjuntar con su propuesta las hojas de vida, las certificaciones de experiencia del
personal relacionado y acreditar la formacién, documentos donde se pueda constatar las funciones
minimas, perfil profesional y experiencia.

Cantidad | Para que se requiere, formacién y experiencia

1 Ejecutivo de cuenta: Garantizar un enlace directo en temas administrativos y de servicio
entre la Agencia de Viajes y el SENA, atender solicitudes administrativas y suministrar la
informacidn requerida.

Deberd ser profesional o técnico o tecndlogo, titulado por una institucidon acreditada ante
el Ministerio de Educacidon Nacional, con dos (2) afios de experiencia como ejecutivo de
cuenta en el sector turistico o afines.

33
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

1 Asesor de viajes: Atender y coordinar la operacion oportuna de las solicitudes de servicios,
de viajes.

Debera ser técnico, tecndlogo o profesional titulado por una institucion acreditada ante el
Ministerio Nacional con dos afios de experiencia como asesor comercial.

Si durante la ejecucidn del contrato fruto del presente proceso de seleccidn, surge la necesidad de cambiar
algun integrante del equipo de trabajo, este deberad ser presentado a la supervision del contrato
garantizando las mismas condiciones del personal ofrecido o superiores.

e Certificacion de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas

El proponente debera allegar con su oferta, la aceptacidn de la totalidad de las condiciones técnicas del
proceso y la aceptacion de las especificaciones técnicas del objeto a contratar.

Se verificara que los servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en
el proceso, en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a
las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos
sefialados serd ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con cédigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacion de Criterios de Contratacion con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, el proponente debera dar
cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el
Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y
SERVICIOS

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Precontractual
Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST.
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3. Certificado ARL del resultado y nivel de implementacién del SG-SST y Registro
anual ante el ministerio del trabajo de autoevaluacion y planes de Mejoramiento
del sistema de gestion de SST (Circular No 0015 del 2024) de acuerdo con la
aplicacién de estandares minimos aplicables (Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1) y
Resolucién 0312 de 2019.

5.2.2.2 De gestion ambiental

“No Aplica”
5.2.3 De caracter financiero

El analisis de los indicadores financieros solicitados no otorga puntaje, pero conducird a determinar si el
oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en las condiciones establecidas en el
presente documento. La verificacidén de los indicadores financieros se realizara directamente en el Registro
Unico de Proponentes respecto de la informacidn financiera del afio 2024.

En todo caso, el documento de certificado de Registro Unico de Proponentes aportado debera encontrarse
en firme en el término del traslado del informe de evaluacién; de no llegarse a subsanar la firmeza en el
plazo previsto la oferta sera rechazada.

Nota 1: En caso de consorcios o uniones temporales, se debera anexar a la propuesta el Registro Unico de
Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal.

Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitucién sea posterior al 31 de diciembre de 2021, los
estados financieros se verificaran asi: “Si el interesado no tiene antigliedad suficiente para tener estados
financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con estados financieros de corte trimestral,
suscritos por el representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.” De acuerdo
con el Decreto 1082 de 2015 reportados en el Certificado de Clasificacién de la CAmara de Comercio RUP.

Nota 3: De acuerdo con la recomendacién de Colombia Compra Eficiente para la presentacion de ofertas
por parte de proponentes extranjeros: La Fecha de corte de los Estados Financieros - deben presentar sus
estados financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

Nota 4: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos de
acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la
Entidad Estatal tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.

5.2.3.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:
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INDICADOR FORMULA
Liquidez Mayor o igual a 1,42
Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0,73
Razdén de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 4,18

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(2it; Componente 1 del indicador;)
(ZiL, Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Uniéon Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicion de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad

organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

Si el proponente presenta un indicador menor en la oferta, serd NO HABILITADA.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayor o igual a 0,02
Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0,02

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(2ix; Componente 1 del indicador;)

Indi =
ndicador (2iL; Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Uniéon Temporal o Consorcio).
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El proponente que demuestre la condicidn de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

Si el proponente presenta un indicador menor en la oferta, serd NO HABILITADA.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacidon financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por
tanto la verificacidn de esta informacién procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacion financiera de conformidad con la
legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de
guien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafnados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacidon de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

¢) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacién consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidn 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
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Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el ultimo afio fiscal del proponente, acompanado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacion propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual

“No aplica”.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

DESCRIPCION DEL REQUISITO PUNTAIE

Oferta econémica 70
Evaluacién Técnica 18,5
Apoyo a la industria nacional 10
Vinculacion de personas con discapacidad 1

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
MIPYME domiciliada en Colombia 0,25

TOTAL 100 PUNTOS

EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo afno, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccién también afectara a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacién anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

5.3.1 Oferta econdmica
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La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacidon del método para la ponderacion de la propuesta econdmica

La entidad seleccionara el método de ponderacién de la propuesta econdmica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO METODO
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja
4 Menor valor

Para determinar el método de ponderacién, la entidad tomara los centavos de la tasa de cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819

La entidad definird el método de ponderacién de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija el segundo
dia habil después de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluacién, es decir, la TRM que la
Superintendencia Financiera publique en horas de la tarde del dia posterior al cierre establecido en el
cronograma del proceso. [Por ejemplo, si el informe se publicd se realizé el 30 de marzo de 2023, la TRM
gue se usard para determinar el método de evaluacion serd la del 4 de abril de 2023, la cual se publica en
la tarde del 3 de abril de 2023.]

El método de ponderacién se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO (INCLUSIVE) | NUMERO METODO
De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica
De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Para efectos de adjudicacion, se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje y las férmulas se aplicaran con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas.
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Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la
oferta econdmica.

A. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculard el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del célculo que se obtiene a través de la
aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenara los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el nUmero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(Vy; V,..; ... V)

Donde:
*  V;:Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nimero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.
. Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.

Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

I Si el nUmero de valores de las propuestas habiles es impar, el maximo puntaje sera asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente féormula:

Me — Vi
Me

Puntaje = [{1 - | } * Puntaje méximo]

Donde:
. Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.

ou:n
.

*  V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

Il. Si el nimero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
gue se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

. Ve = Vi . -
Puntaje = |11 — |————|¢ * Puntaje maximo
Ve
Donde:
. Vue: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
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B. Media geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG=7{/V1*V2*V3*...*Vn

Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1: Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacion de puntaje, se otorgard el maximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor
correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacion:

. o |MG — V|
Puntaje = Puntaje maximo x| 1 — —Me

C. Media aritmética baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacion econdmica.

XB — (Vmin + K)
— 2
Donde:

* Vnin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

* X:Es el promedio aritmético simple de las propuestas econédmicas validas.

* Xg: Esla media aritmética baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:
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Puntaje = { Puntaje maximo

Donde:
* Xpz: Esla media aritmética baja.

ou:n
.

» V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas
D. Menor valor

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor
valor.

Vinin = Minimo (Vy; V,..; ... Vi)

Donde:
* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nUmero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.

* Vnin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente férmula:

Puntaje maximo * Vi,

Puntaje = 7
Donde:
. Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

5.3.2 Evaluacion Técnica

La Entidad asignard hasta veinte (20) puntos a la evaluacion técnica y se evaluara de la siguiente manera:

Factor de Ponderacion Puntaje
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Se asignard un total 18,5 puntos al proponente que ofrezca diez (10) tiquetes gratuitos.
Los cuales corresponderdn a vuelos nacionales con un rango de precios de minimo doscientos

. . e . . 18,5
treinta mil pesos ($230.000) y hasta un millén ciento cincuenta mil de pesos ($1.150.000),
estos seran redimidos, durante la ejecucién del contrato.
Se asignara un total 5 puntos al proponente que ofrezca cinco (5) tiquetes gratuitos. Los
cuales corresponderan a vuelos nacionales con un rango de precios de minimo doscientos 5

treinta mil pesos ($230.000) y hasta un millén ciento cincuenta mil de pesos ($1.150.000),
estos seran redimidos, durante la ejecucién del contrato.

5.3.3 Apoyo a la Industria nacional

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de:

a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.

Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segln corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucién del
objeto contractual de conformidad con la ley.

3) Personajuridica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representacion legal emitido por
alguna de las cdmaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera presentar el Formato 9A —
Promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcidn 3 del Formato 9A — Promocién
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberd acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la secciéon de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacidn; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién y/o
documentacién que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje por Promocidn de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.
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La Entidad Estatal asignard el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segln corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros

La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacién
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere
presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de Educaciéon Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente debera diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Unicamente otorgara el puntaje por promocidn de la incorporacién de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
SERVICIOS EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.
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En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).
5.3.4 Vinculacion de personas con discapacidad

La entidad asignard un (1) punto al proponente que acredite el nimero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para esto debe presentar:

a) FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD suscrito por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique el nUmero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccidn.

b) Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad
con lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Para los proponentes plurales, la Entidad tendra en cuenta la planta de personal del integrante del
proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para
el proceso de contratacién.

FORMATO - VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,
debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacién.

5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES y aportar la documentacion requerida. Si el proponente
debid subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacidn de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacién.
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Tratdndose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacién igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacién de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.
5.3.6 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
qgue lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificara el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, este serd véalido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendrd en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgard si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la

X oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato 90 dias
Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas.

X

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso .,
. . 5 . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . .,
. i Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo L .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile | NO NO NO
Alianza —
. México Sl NO NO NO
Pacifico -
Peru | NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos | NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México | NO NO NO
» El Salvador NO Sl NO NO
Triangulo
Guatemala NO | NO NO
Norte
Honduras NO SI NO NO
Union Europea Sl SI NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

1. Andlisis de Oportunidad

10. ANEXOS
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