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Villavicencio, Meta 29 de octubre de 2020

Doctora
BERTHA LUCIA RAMIREZ PARRA
Subdirector(a) Centro de Industria y Servicios del Meta

Asunto: Servicio Edicion Digital
Proyecto SENNOVA 2020

Respetada Doctora Ramirez,

Por medio de la presente, adjuntamos la documentacion para realizar la la contratacion del
servicio de edicion digital del proyecto de investigacion SENNOVA denominado
"Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del patrimonio cultural méas
representativas de la identidad llanera en el municipio de Villavicencio." en la vigencia 2020.

Cordialmente,

u/%//'// P

HERNAN DARIO LOZANO CLAVIJO
Lider SENNOVA

hlozano@sena.edu.co

Centro de Industria y Servicios del Meta
Regional Meta

Copia
Hernan Dario Lozano Clavijo (Lider SENNOVA) - hlozano@sena.edu.co
CDP No. 6720
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JUSTIFICACION

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al ministerio de Trabajo,
regulado por la ley 119 de 1994 con que se le asigna al SENA el objetivo de participar en actividades de
investigacion y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualizacién y mejoramiento
de la formacion profesional integral el Decreto 249 de 2004, le encarga cumplir la funcidn que le corresponde
al estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando
formacion profesional integral para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas
que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais.

El Decreto 585 de 1991 que dispuso para el SENA la funcién de adelantar actividades de formacién profesional
con reglas vigentes, dirigidas a transferir tecnologias de utilizacion inmediata en el sector productivo, realizar
programas y proyectos de investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico y orientar la creatividad de los
trabajadores colombianos.

Mediante el Acuerdo 016 de 2012, por el cual se regula el programa de investigacidn, desarrollo tecnoldgico e
innovacion, SENNOVA, busca contribuir al desarrollo tecnoldgico, la competitividad de las empresas del pais,
asi como al fomento de la gestidn en investigacion, innovacion y el conocimiento, a través de diferentes acciones
que incentiven el desarrollo de proyectos y/o estrategias que generen resultados cuantificables y verificables
en el sector productivo, la formacion profesional integral y la formacién para el trabajo.

En consideracion a que la investigacion es una funcion sustancial en la educacién en la formacién profesional,
los Centros deben priorizar las lineas de investigacion establecidas por Colciencias y con las Redes de
Conocimiento SENA. Asimismo, tener en cuenta que la investigacién que se adelante debe estar enfocada en
las tecnologias medulares del Centro.

El Grupo de Investigacion, Innovacion y Produccion Académica tiene como objetivo desarrollar la politica
institucional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del SENA. A través de programas, estrategias, lineas
programaticas y proyectos, se fortalece la capacidad de investigacion aplicada, desarrollo experimental e
innovacion en todos los Centros de Formacion del pais y se contribuye con el desarrollo tecnolégico de las
empresas del sector productivo.

Con el fin de llevar a cabo este objetivo, desde el 2014 se desarrolla el Sistema de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion — SENNOVA. La inversidn que hace el SENA para la implantacion y fortalecimiento
de SENNOVA esta soportada con proyecto BPIN de Implantaciéon de programas para la innovacion y el
desarrollo tecnolégico para el cual se destina el 20% de los recursos parafiscales del SENA de acuerdo con el
articulo 16 de Ley 344 de 1996. Dicho proyecto de inversion BPIN cuenta con la aprobacion por parte del
Ministerio de Trabajo y del Departamento Nacional de Planeacion para el periodo 2019-2022 con el objetivo
central de fortalecer al sistema SENNOVA.

Para la vigencia 2020, al SENA le han sido asignados recursos para fortalecer el Sistema de Investigacion,
Desarrollo Tecnolégico e Innovacion del SENA - SENNOVA. Estableciendo tres objetivos especificos claros: 1
-Generar capacidades para la investigacion en los centros de formacion del SENA. 2 — Fortalecer la gestion del
conocimiento de los distintos procesos formativos, de innovacion y de desarrollo tecnoldgico que se desarrollan
en la entidad. 3 — Mejorar el desarrollo de los programas de innovacion, competitividad y desarrollo tecnologico
productivo en el SENA a nivel nacional.

SENNOVA cuenta con tres programas: Innovacion, Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico, cada uno tiene
asignacion de recursos, a partir del BPIN de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico, y en su ejecucion debe
responder a las actividades, indicadores y metas propuestas para el cuatrienio. Los programas se desarrollan
a través de Lineas programaticas que corresponden de manera general a los Acuerdos 016 de 2012 y 009 de
2010, cada linea programética en su desarrollo tiene definidas las actividades, indicadores, metas y recursos.

Dentro del Plan de Accion para la vigencia 2020, numeral 3.6 se describen las acciones del proceso de Gestion
de la innovacion y la competitividad / Direccion De Formacion Profesional.

Los lineamientos dados buscan orientar a la Direccién General, Despachos Regionales y Centros de Formacion
para que de manera sincronizada se logre aunar esfuerzos que lleven al fortalecimiento de SENNOVA en el
marco del cumplimiento de los CONPES, Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 y el Plan Estratégico
Institucional 2019-2022.



Los directores Regionales y Subdirectores de Centro deben promover la conformacién de Grupos y Semilleros
de Investigacion entre aprendices e instructores SENA, asi como la formulacién de proyectos tendientes al
fortalecimiento del proceso de investigacion aplicada. Periodicamente los centros de formacion estan
reportando los avances en sus procesos de investigacién. La planeacion y la ejecuciéon adecuada del plan
operativo de investigacion aportaran de manera significativa al desarrollo de los Centros de Formacion de
acuerdo con el andlisis y evaluacion de las cifras reportadas. En concordancia con los lineamientos
institucionales, es necesario contar la dotacion tecnoldgica que permita el desarrollo de los procesos de
investigacion, desarrollo tecnologico e innovacion en el Centro de Industria y Servicios del Meta.

Dentro de los resultados previstos del Programa SENNOVA, el Centro de Industria y Servicios del Meta tiene
el compromiso de desarrollar y fortalecer las lineas programaticas en los Centros de Formacién, lograr la
apropiacién de la Ciencia y la Tecnologia y Cultura de la Innovacién, fomentar proyectos de Innovacion y
desarrollo tecnolégico con empresas y centros de formacion, crear y fortalecer el Grupos y semilleros de
Investigacion, fortalecer la oferta de servicios tecnolégicos y la Red de Laboratorios en centros de formacién,
ademas de fomentar la cultura de la innovacion y la competitividad para el fortalecimiento de la calidad y
pertinencia de la formacion en los centros.

Dentro de los proyectos aprobados para la vigencia 2020 a los cuales se les ha asignado presupuesto para su
ejecucion se encuentran los pertenecientes a la linea programatica de Investigacion Aplicada con cédigos
SGPS-6270 vy titulo “Caracterizacién y sistematizacién de las manifestaciones del patrimonio cultural mas
representativas de la identidad llanera en el municipio de Villavicencio”.

De esta manera, el Centro de Industria y Servicios del Meta, requiere efectuar la contratacién del servicio de
edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de investigacion SENNOVA en mencién.

Mf//c/ i

HERNAN DARIO LOZANO CLAVIJO
Lider SENNOVA

hlozano@sena.edu.co

Centro de Industria y Servicios del Meta
Regional Meta

Atentamente,
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CERTIFICADO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
El suscrito, bajo el rol de administrador del Plan Anual de Adquisiciones de la Regional Meta

CERTIFICA QUE

El presente objeto: “Servicio de edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de investigacion SENNOVA
denominado "Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del patrimonio cultural mas representativas
de la identidad llanera en el municipio de Villavicencio”. Se encuentra contemplado dentro del PAA- Plan Anual de
Adquisiciones, en la Casilla A864 del PAA_2020_Meta_1322_m6, de la presente vigencia.

CODIGO | DESCRIPCION UNSPSC DESCRIPCION ELEMENTO VALOR
UNSPSC ELEMENTO

82141505 Servicios de disefio por | Servicio de edicion y reproduccion de los resultados del
computador proyecto de investigacion ~SENNOVA  denominado | $ 3.500.000
"Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del
patrimonio cultural mas representativas de la identidad llanera
en el municipio de Villavicencio”.

Se expide en Villavicencio a los tres (03) dias del mes de noviembre del 2020.

Wieu Urteg Madhicer

WILMER URREGO MARTINEZ
Profesional de Apoyo Direcciéon Regional Meta

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
DIRECCION REGIONAL META
Carrera 48 No 06-40 Urbanizacion Guayuriba Villavicencio - Meta - PBX (57 8) 6825412
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270

GTH-F-075 V.01



. Versién: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A FORMATO SOLICITUD SERVICIO EDICION DIGITAL Codigo: F001-P001-
GCCON
REGIONAL: META CENTRO FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
GRUPO COMERCIAL: 14- otros (Servicio de Edicion Digital)
TIPO
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO UNIDADDE | CANT. | CODIGO | oo nencia PROGRAMA  |RUBRO PRESUPUESTAL| TECHA ESTIMADA GRUPO oBSERVACIONEs | VOMBRE CUENTADANTE
MEDIDA TOTAL UNSPSC DE COMPRA c|D COMERCIAL (En el caso de devolutivos)
SERVICIO DE EDICION DIGITAL
Anl;nazlon d;gltal en jat\)/a o H1;LI\'/15. o de Goosle Earth v Goos €-3605-1300-2-0-
|"\;a 1zada so re(;) con base a la llnter. .aZ e Googl eh artl y GOOgle 3605001-02
. aps, \\;'se pueda navegar por los sitios como se hace en Google ADQUISICION DE
P"eet 'I_e‘”‘ o virtual oor el o de la cindad BIENES Y SERVICIOS -
dar\e;':'lea.lzar L.In recorrido virtua por el casco antlguo e la cluaa INVESTIGACION DOCUMENTOS DE 14- otros
. e Villavicencio. UNIDAD 1 82141505 953266 APLICADA Y INVESTIGACION - | = 020 | X (Servicio de Nineuna RENE AUGUSTO SALAMANCA
Debe ser o e incluir im » | SEMILLEROS DE | IMPLANTACION DE Animacion € GARCIA
ebe 'ser |r|1te'r§ct|vo e incluir |magene§, jcexto ylvl eos eln égue os INVESTIGACION | PROGRAMAS PARA LA Digital)
espacios elegidos como puntos estrateglcos enlarutae egiaa. |NNOVAC|ON Y EL
Al dar clck se abra Ia opcion d stor o DESARROLLO
’ dar cl |c' sela rT a opuf)n e ve.rdtex.tof( |st0|j|a), ver imagenes TECNOLOGICO A NIVEL
esde varios angulos y activar un video informativo. NACIONAL

-

qum QMJ.Q%S

Buctlo, L ucssis T

HERNAN DARIO LOZANO CLAVIJO

MARIA CLAUDIA BOSSA SILVA

BERTHA LUCIA RAMIREZ PARRA

LIDER SENNOVA

COORDINADORA DE FORMACION

ORDENADORA DEL GASTO

SOLICITUD

AUTORIZADO

APROBADO

GRUPO COMERCIAL:

1- agricola, 2- pecuario, 3- agroindustria, 4- papeleria y otros, 5- electricidad y electrénica, 6- construccion, 7- soldadura, 8- salud, 9- mecdnica automotriz, 10- mecanica agricola, 11- confecciones

12- bebidas y licores, 13- marroquineria y calzado, 14- otros (especifique)

Pagina 1
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El Centro de Industria y Servicios del Meta, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad,
convoca publicamente a todos los interesados a participar con su precotizacién, como parte del estudio de

v

Mintrabalo
Mintrabajo

SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO

mercado del proceso.

1. Descripcion del objeto a contratar: Objeto: Servicio de edicion y reproduccion de los resultados del
proyecto de investigacion SENNOVA denominado "Caracterizacion y sistematizacién de las
manifestaciones del patrimonio cultural mas representativas de la identidad llanera en el municipio de

Villavicencio."

2. Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas:

El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas establecidas en el Formato de

Solicitud de Materiales adjunto.

ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.
TOTAL

CODIGO
UNSPSC

SERVICIO DE EDICION DIGITAL.
Animacién  digital en java o HTLMS.
realizada sobre o con base a la interfaz de
Google Earth y Google Maps, y se pueda
navegar por los sitios como se hace en Google
Street View.
Para realizar un recorrido virtual por el casco
antiguo de la ciudad de Villavicencio.

Debe ser interactivo e incluir imagenes, texto y
videos en aquellos espacios elegidos como
puntos estratégicos en la ruta elegida.

Al dar click se abra la opcion de ver texto
(historia), ver imagenes desde varios angulos y
activar un video informativo.

UNIDAD

82141505

1. Elproponente debe entregar la Autoevaluacion de estandares minimos que le corresponda de acuerdo
con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo. Si tiene un puntaje igual o inferior a 85% deberan

entregar el respectivo plan de mejoramiento. Resolucion 312 de 2019 Ministerio de Trabajo.

2. Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud en el
Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la implementacion y mantenimiento del SG-SST de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una persona natural este

requisito no es obligatorio.

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes a los

sefialados en las especificaciones so pena de rechazo.

2.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO
UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(F) Servicios 82 Servicios 14 Disefio 15 Servicios | 05 Servicios de
Editoriales, de gréfico de disefio disefio por
82141505 Disefio, de Artes artistico computador
Graficas y Bellas
Artes

Cdodigo UNSPSC 82141505 Producto: Servicios de disefio por computador

Centro de Industria y Servicios del Meta

Wark.

Great
. . . . Place {©
Cra 48 No 06-40 Guayuriba Villavicencio, PBX (57 8) 6825412 icartas

www.sena.edu.co

® ® ® SENAComunica
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Nota 1: El servicio de edicion digital a contratar, esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC), tal y como se describe en el cuadro de especificaciones técnicas, para lo cual se
tendra en cuenta hasta el cuarto nivel.

2.2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO, AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

De conformidad con el Manual de Contratacién Administrativa del SENA, y la normatividad concordante se
incorporan los requisitos de orden técnico, ambiental y de seguridad y salud en el trabajo para garantizar una
compra publica sostenible.

1. El proponente debe entregar la Autoevaluacion de estandares minimos que le corresponda de
acuerdo con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo. Si tiene un puntaje igual o inferior a 85%
deberan entregar el respectivo plan de mejoramiento. Resolucion 312 de 2019 Ministerio de
Trabajo.

2. Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud en
el Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la implementacién y mantenimiento del SG-
SST de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una persona
natural este requisito no es obligatorio.

3. Plazo del Contrato:

El contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicacion dentro del presente proceso tendra
un periodo de ejecucion de treinta (30) dias calendario, sin exceder en todo caso del 31 de diciembre de 2020.
El plazo se contara a partir de la firma del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia tnica y expedicién
del registro presupuestal de conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. La fecha de inicio del Contrato se hara mediante acta de inicio suscrita por el Supervisor del Contrato,
con observancia de la declaratoria del “Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica” ordenada por el
Gobierno Nacional y las medidas de aislamiento selectivo dispuestas mediante el Decreto 1168 de 2020.

4. Lugar de ejecucion:

La ejecucion del servicio contratado en la Aceptacion de la Oferta, que se origine en este proceso contractual,
se realizara en Villavicencio, usando las tecnologias de la informacién y las comunicaciones para la edicién
digital contratada en la sede del Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en la Carrera 48 No 6-40
Urbanizacién Guayuriba, Villavicencio Meta.

Nota: La gestion del servicio se realizard de acuerdo con las orientaciones dadas por la Entidad y bajo el
cumplimiento de los protocolos de bioseguridad con ocasion del Estado de Emergencia declarado por el
Gobierno Nacional.

5. Forma de Pago:

DEPENDENCIA | DESCRIPCION DEL RUBRO SIFF PROGRAMA VALOR $
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - DOCUMENTOS CENTRO DE INDUSTRIA
DE INVESTIGACION - Y SERVICIOS DEL META-
IMPLANTACION DE CDP No. 6720 INVESTIGACION
953266 PROGRAMAS PARA LA C-3605-1300-2- APLICADA Y $3.500.000
INNOVACION Y EL 0-3605001-02 SEMILLEROS DE
DESARROLLO TECNOLOGICO INVESTIGACION
A NIVEL NACIONAL

El presupuesto disponible por la entidad es de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA LEGAL
CORRIENTE ($ 3.500.000), incluido el IVA.

El SENA pagaréa al CONTRATISTA el 100% del valor del contrato mediante transferencia electrénica a la

Wark.

Centro de Industria y Servicios del Meta Great i ﬁ
Cra 48 No 06-40 Guayuriba Villavicencio, PBX (57 8) 6825412 [l TR
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cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al
cumplimiento del lleno total de los requisitos legales que a continuacion se describen:

a) Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor dirigido al Coordinador del
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto).

b) Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el Articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato objeto de facturacion,
nombre y NIT de la entidad contratante.

c) Acta de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en CompromISO con el codigo
GIL-F-060, previa verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas
en el servicio y demas obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el contratista.

d) Copia de las polizas y acta de aprobacién de poélizas.

e) Certificacion bancaria vigente.

f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales en caso de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompafiado de
las planillas de pago del periodo correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la
Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas, esta acreditacién se realizard mediante
certificacion de paz y salvo, la cual deberé estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere
lugar o por el Representante Legal.

g) Certificacion de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se haga constar estar al dia en
el pago de aportes al SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

h) Copia de la comunicaciéon de aceptacion de oferta o contrato con el correspondiente registro
presupuestal.

i) Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, si se requiere, como en los casos en
que quedan saldos a favor del SENA, una vez verificada la relacion de pagos con la Tesoreria,
analizado el estado de ejecucidn del contrato y comprobado el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el Contratista, con el visto bueno de quien
desempenia el rol juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcion del acta de
recibo definitivo. Con esta acta se realizara el pago final que corresponda de ser necesario.

En caso de que EL CONTRATISTA este obligado, la entidad solicitara la presentacion de la factura electrénica
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en

concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y la Directiva Presidencial

No. 09 del 17 de septiembre de 2020. Para todos los efectos se cumplira el procedimiento dispuesto en la
Circular 1-4040 de 2020 de la Direcciéon Administrativa y Financiera del SENA sobre lineamientos y requisitos
para la recepcidn de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en su presupuesto,
de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias
en éste.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacidn, estas retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la que le
corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica y clasificacion tributaria. Cuando el contratista sea un auto
retenedor, deberd informar en la factura esta condicién a fin de no efectuar la retencion. Con la presentacion
de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por LA ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion de
los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o
no se acomparian los documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezaré a contar desde
la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA. Con la firma del contrato, el
proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.
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Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera atender
lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA, donde debe conformar dos archivos de la siguiente
manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_ RP_MES_A@O.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y
la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es
necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso
con la informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o en
Zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion consignada y el documento
sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trdmite del pago.
Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor
o Interventor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago
de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP |I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos
que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor o Interventor del Contrato, lo que acarreara demora
en el tramite y su posterior pago. El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP Il, este aprobara o rechazara la
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

6. Entrega de Precotizaciones

Las Precotizaciones ademas de cumplir con lo anterior deben traer especificado el numero del Nit, asi mismo
para la elaboracion debe tener en cuenta los descuentos de ley que realiza la entidad estatal y el tema de costos
indirectos que pueda generar el contrato.

Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios:

« Unicamente por correo electrénico a: Irozo@sena.edu.co; toda vez que por el Estado de Emergencia
Econdmica, Social y Ecolégica, ordenada por el Gobierno Nacional y las medidas de aislamiento
selectivo dispuestas mediante el Decreto 1168 de 2020, con ocasion de la pandemia generada por el
COVID-19, se tomaron medidas de contencion, prevencion y mitigacion del virus, por lo que, la Unidad
de Correspondencia del Centro de Industria y Servicios de Meta SENA, Regional Meta, ubicada en el
municipio de Villavicencio, Carrera 48 No. 06 — 40 Urbanizacion Guayuriba, no esta presencialmente
disponible, s6lo se encuentran habilitados los canales tecnoldgicos de informacion y comunicacién.
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Fecha Limite de recepcidn de Precotizaciones: 3 dias habiles a partir de esta publicacién

El oferente debe discriminar en su precotizacion el valor unitario y discriminar el pago de impuestos
correspondientes y el VA en los casos en que se genere este impuesto.

Nota: La formulacion de esta solicitud, ni la presentacion de la precotizacion generan compromiso u
obligacion por parte del SENA, pues no corresponde a un procedimiento de seleccion.

" BERTHA LUCIA RAMIREZ PARRA

Subdirectora Centro de Industria y Servicios del Meta.

Vo. Bo. Eberth Alfonso Castro Murcia
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

T s

Reviso: Laura Daniela Henao Blanco
Abogada contratacién CISM

Proyectd: Luis Fernando Rozo Villamizar g
Apoyo contratacion CISM

Centro de Industria y Servicios del Meta EE?:
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FORMATO INFORMACION PRELIMINAR PARA ESTUDIOS PREVIOS

ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD PARA ADELANTAR CONTRATAR EL SERVICIO DE
EDICION Y REPRODUCCION DE LOS RESULTADOS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION SENNOVA
DENOMINADO "CARACTERIZACION Y SISTEMATIZACION DE LAS MANIFESTACIONES DEL PATRIMONIO
CULTURAL MAS REPRESENTATIVAS DE LA IDENTIDAD LLANERA EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO."

En cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Circular Juridica N° 3-2013-000194, es necesario diligenciar
la siguiente informacion, en concordancia con el articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1.
de estudios previos para la contratacion de minima cuantia contenido en el Decreto 1082 de 2015 o el articulo 84 del
Decreto 1510 de 2013, la Subdireccién del Centro de Industria y Servicios del Meta del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, presenta a continuacion el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para Contratar el servicio
de edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de investigacion SENNOVA denominado “Caracterizacion y
sistematizacion de las manifestaciones del patrimonio cultural mas representativas de la identidad llanera en el
municipio de Villavicencio."

ITEM ASPECTO DESCRIPCION

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden
nacional con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e
independiente adscrito al ministerio de Trabajo, regulado por la ley 119 de 1994 con
que se le asigna al SENA el objetivo de participar en actividades de investigacion y
desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualizacion y
mejoramiento de la formacién profesional integral el Decreto 249 de 2004, le encarga
cumplir la funcién que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando formacion
profesional integral para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnologico del pais.

Justificacion de

la Necesidad El Decreto 585 de 1991 que dispuso para el SENA la funcion de adelantar actividades
01 que se pretende | de formacion profesional con reglas vigentes, dirigidas a transferir tecnologias de
satisfacer. utilizacion inmediata en el sector productivo, realizar programas y proyectos de

investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico y orientar la creatividad de los
trabajadores colombianos.

Mediante el Acuerdo 016 de 2012, por el cual se regula el programa de investigacion,
desarrollo tecnolégico e innovacion, SENNOVA, busca contribuir al desarrollo
tecnoldgico, la competitividad de las empresas del pais, asi como al fomento de la
gestidn en investigacion, innovacién y el conocimiento, a través de diferentes acciones
que incentiven el desarrollo de proyectos y/o estrategias que generen resultados
cuantificables y verificables en el sector productivo, la formacion profesional integral y
la formacion para el trabajo.
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En consideracién a que la investigacidn es una funcion sustancial en la educacién en
la formacién profesional, los Centros deben priorizar las lineas de investigacion
establecidas por Colciencias y con las Redes de Conocimiento SENA. Asimismo, tener
en cuenta que la investigacion que se adelante debe estar enfocada en las tecnologias
medulares del Centro.

El Grupo de Investigacion, Innovacion y Produccion Académica tiene como objetivo
desarrollar la politica institucional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del SENA. A
través de programas, estrategias, lineas programaticas y proyectos, se fortalece la
capacidad de investigacion aplicada, desarrollo experimental e innovacion en todos
los Centros de Formacion del pais y se contribuye con el desarrollo tecnolégico de las
empresas del sector productivo.

Con el fin de llevar a cabo este objetivo, desde el 2014 se desarrolla el Sistema de
Investigacion, Desarrollo Tecnologico e Innovacion — SENNOVA. La inversién que
hace el SENA para la implantacion y fortalecimiento de SENNOVA esta soportada con
proyecto BPIN de Implantacion de programas para la innovacién y el desarrollo
tecnoldgico para el cual se destina el 20% de los recursos parafiscales del SENA de
acuerdo con el articulo 16 de Ley 344 de 1996. Dicho proyecto de inversion BPIN
cuenta con la aprobacién por parte del Ministerio de Trabajo y del Departamento
Nacional de Planeacion para el periodo 2019-2022 con el objetivo central de fortalecer
al sistema SENNOVA.

Para la vigencia 2020, al SENA le han sido asignados recursos para fortalecer el
Sistema de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion del SENA -
SENNOVA. Estableciendo tres objetivos especificos claros: 1 -Generar capacidades
para la investigacion en los centros de formacién del SENA. 2 — Fortalecer la gestidn
del conocimiento de los distintos procesos formativos, de innovacion y de desarrollo
tecnoldgico que se desarrollan en la entidad. 3 — Mejorar el desarrollo de los programas
de innovacion, competitividad y desarrollo tecnolégico productivo en el SENA a nivel
nacional.

SENNOVA cuenta con tres programas: Innovacién, Investigacion y Desarrollo
Tecnoldgico, cada uno tiene asignacion de recursos, a partir del BPIN de Innovacién
y Desarrollo Tecnoldgico, y en su ejecucion debe responder a las actividades,
indicadores y metas propuestas para el cuatrienio. Los programas se desarrollan a
través de Lineas programaticas que corresponden de manera general a los Acuerdos
016 de 2012 y 009 de 2010, cada linea programatica en su desarrollo tiene definidas
las actividades, indicadores, metas y recursos.

Dentro del Plan de Accion para la vigencia 2020, numeral 3.6 se describen las acciones
del proceso de Gestion de la innovacion y la competitividad / Direccion De Formacion
Profesional.

Los lineamientos dados buscan orientar a la Direccion General, Despachos
Regionales y Centros de Formacién para que de manera sincronizada se logre aunar
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esfuerzos que lleven al fortalecimiento de SENNOVA en el marco del cumplimiento de
los CONPES, Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 y el Plan Estratégico
Institucional 2019-2022.

Los directores Regionales y Subdirectores de Centro deben promover la conformacién
de Grupos y Semilleros de Investigacion entre aprendices e instructores SENA, asi
como la formulacion de proyectos tendientes al fortalecimiento del proceso de
investigacion aplicada. Periédicamente los centros de formacion estan reportando los
avances en sus procesos de investigacion. La planeacién y la ejecucién adecuada del
plan operativo de investigacion aportaran de manera significativa al desarrollo de los
Centros de Formacidn de acuerdo con el andlisis y evaluacion de las cifras reportadas.
En concordancia con los lineamientos institucionales, es necesario contar la dotacién
tecnoldgica que permita el desarrollo de los procesos de investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion en el Centro de Industria y Servicios del Meta.

Dentro de los resultados previstos del Programa SENNOVA, el Centro de Industria y
Servicios del Meta tiene el compromiso de desarrollar y fortalecer las lineas
programaticas en los Centros de Formacion, lograr la apropiacion de la Ciencia y la
Tecnologia y Cultura de la Innovacion, fomentar proyectos de Innovacién y desarrollo
tecnoldgico con empresas y centros de formacion, crear y fortalecer el Grupos y
semilleros de Investigacion, fortalecer la oferta de servicios tecnologicos y la Red de
Laboratorios en centros de formacion, ademas de fomentar la cultura de la innovacion
y la competitividad para el fortalecimiento de la calidad y pertinencia de la formacion
en los centros.

Dentro de los proyectos aprobados para la vigencia 2020 a los cuales se les ha
asignado presupuesto para su ejecucion se encuentran los pertenecientes a la linea
programatica de Investigacion Aplicada con codigos SGPS-6270 vy titulo
“Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del patrimonio cultural mas
representativas de la identidad llanera en el municipio de Villavicencio”.

De esta manera, el Centro de Industria y Servicios del Meta, requiere efectuar la
contratacion del servicio de edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de
investigacion SENNOVA en mencion.

Servicio de edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de investigacion
SENNOVA denominado "Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del
patrimonio cultural mas representativas de la identidad llanera en el municipio de
Villavicencio."

Descripcion del
02 | objetoa
contratar.

Prestacién de Servicios — Proceso de seleccion de minima cuantia. articulo
03 | Tipo de contrato. | 2.2.1.2.1.5.1. de estudios previos para la contratacién de minima cuantia contenido en
el Decreto 1082 de 2015 o el articulo 84 del Decreto 1510 de 2013,
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La ejecucion del servicio, definido en la Aceptacion de la Oferta, que se origine en este
proceso contractual, se realizara en dias habiles de lunes a viernes, en el horario de
8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 2 p.m. a 6:00 p.m., en la sede del Centro de Industria y

04 L_ugar de Servicios del Meta, ubicado en la Carrera 48 No 6-40 Urbanizacion Guayuriba,
ellatal Villavicencio Meta.
4.1. Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio,
Cra 48 No. 06 — 40 — Urbanizacion Guayuriba
El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas
establecidas en el Formato de Solicitud del Servicio adjunto.
cew|  DESCRIPCION DELELEMENTO O | "NDAP | cant. | copio
SERVICIO MEDIDA TOTAL | UNSPSC
SERVICIO DE EDICION DIGITAL.
Animacién digital en java o HTLMS.
realizada sobre 0 con base a la interfaz de
Google Earth y Google Maps, y se pueda
navegar por los sitios como se hace en
Google Street View.
Para realizar un recorrido virtual por el
casco antiguo de la ciudad de Villavicencio.
1 UNIDAD 1 82141505
Especificaciones Debe ser interactivo e incluir imagenes,
técnicas texto y videos en aquellos espacios
minimas elegidos como puntos estratégicos en la
requeridas con ruta elegida.
codigos ORIONS
05 y SECOP Al dar click se abra la opcién de ver texto
ajustadas al Plan (historia), ver imagenes desde varios
Anual De angulos y activar un video informativo.
Adquisiciones
(PAA) Vigente. 1. El proponente debe entregar la Autoevaluacion de estandares minimos que le

corresponda de acuerdo con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo. Si tiene
un puntaje igual o inferior a 85% deberan entregar el respectivo plan de
mejoramiento. Resolucion 312 de 2019 Ministerio de Trabajo.

2. Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable de
Seguridad y Salud en el Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la
implementacion y mantenimiento del SG-SST de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una persona natural este requisito no
es obligatorio.

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o
elementos diferentes a los sefialados en las especificaciones so pena de rechazo.

Cdodigo UNSPSC 82141505 Producto: Servicios de disefio por computador
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CODIGO
UNSPSC GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO
(F) 82 Servicios 14 15 05 Servicios
Servicios | Editoriales, Disefio | Servicios de disefio
de Disefio, gréfico de por
82141505 de Artes disefio computador
Graficas y artistico
Bellas Artes

Nota 1: El servicio de edicion digital a contratar, esta codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), tal y como se describe en el cuadro
de especificaciones técnicas, para lo cual se tendra en cuenta hasta el cuarto nivel.

06

Requisitos
Habilitantes de
Orden Técnico,
Ambiental y de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

De conformidad con el Manual de Contratacién Administrativa del SENA, y la
normatividad concordante se incorporan los requisitos de orden técnico, ambiental y
de seguridad y salud en el trabajo para garantizar una compra publica sostenible.

1. El proponente debe entregar la Autoevaluacion de estandares minimos
que le corresponda de acuerdo con el numero de trabajadores y nivel de
riesgo. Si tiene un puntaje igual o inferior a 85% deberan entregar el
respectivo plan de mejoramiento. Resolucién 312 de 2019 Ministerio de
Trabajo.

2. Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable
de Seguridad y Salud en el Trabajo o certificacion de ARL, en donde
conste la implementacion y mantenimiento del SG-SST de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una
persona natural este requisito no es obligatorio.

3. Cumplimiento de protocolos de bioseguridad. Aval de la autoridad local.

07

Plazo ejecucion
del Contrato.

El contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicacion dentro del
presente proceso tendré un periodo de ejecucion de quince (15) dias calendario, sin
exceder en todo caso del 31 de diciembre de 2020. El plazo se contara a partir de la
firma del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia unica y expedicion del registro
presupuestal de conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007. La fecha de inicio del Contrato se haré mediante acta de inicio
suscrita por el Supervisor del Contrato, con observancia de la declaratoria del “Estado
de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica” ordenada por el Gobierno Nacional y
las medidas de aislamiento selectivo dispuestas mediante el Decreto 1168 de 2020.

08

Valor y Forma de

Pago.

El presupuesto disponible por la entidad es de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MONEDA LEGAL CORRIENTE ($ 3.500.000), incluido el IVA.

El SENA pagara al CONTRATISTA el 100% del valor del contrato mediante
transferencia electrénica a la cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes al cumplimiento del lleno total de los
requisitos legales que a continuacién se describen:
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Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor
dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto).

Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura
el numero del contrato objeto de facturacion, nombre y NIT de la entidad
contratante.

Acta de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en
CompromISO con el codigo GIL-F-060, previa verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas en el
servicio y demas obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista.

Copia de las pélizas y acta de aprobacion de pélizas.

Certificacidn bancaria vigente.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al diaen el
pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al Sistema de
Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de pago del
periodo correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la
Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas, esta
acreditacion se realizara mediante certificacion de paz y salvo, la cual
debera estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o
por el Representante Legal.

Certificacidn de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se haga
constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y cuota de aprendices,
cuando a ello hubiere lugar.

Copia de la comunicacion de aceptacion de oferta o contrato con el
correspondiente registro presupuestal.

Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, si se
requiere, como en los casos en que quedan saldos a favor del SENA, una
vez verificada la relacién de pagos con la Tesoreria, analizado el estado
de ejecucion del contrato y comprobado el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el
Contratista, con el visto bueno de quien desempenia el rol juridico en la
dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcion del acta de recibo
definitivo. Con esta acta se realizara el pago final que corresponda de ser
necesario.

DEPENDENCIA SIFF PROGRAMA VALOR $

DESCRIPCION
DEL RUBRO

953266 3605-

CENTRO DE
ADQUISICION INDUSTRIA Y
DEBIENESY | CDPNo. | sERvICIOS DEL
SErvicios - | 6720 C- META-

DOCUMENTOS | 430075 o. | INVESTIGACION

DE 3605001~ | APLICADAY

INVESTIGACION | 02 | SEMILLEROS DE

INVESTIGACION

$ 3.500.000
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En caso de que EL CONTRATISTA este obligado, la entidad solicitara la presentacion
de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo
dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y la Directiva
Presidencial No. 09 del 17 de septiembre de 2020. Para todos los efectos se cumplira
el procedimiento dispuesto en la Circular 1-4040 de 2020 de la Direccion Administrativa
y Financiera del SENA sobre lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion
electrénica expedida por contratistas y proveedores.

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se
haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones
que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion, estas retenciones se discriminan a continuaciéon y el proponente
seleccionard la que le corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica y
clasificacién tributaria. Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar
en la factura esta condicién a fin de no efectuar la retencién. Con la presentacion de
la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por LA
ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el
orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para pago se empezara a contar desde la fecha
en que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén diligenciados
correctamente. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Con la firma del contrato, el proponente
acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA,
donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_ RP_MES_AN~O.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
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registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF
0 en Zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error
genera reprocesos y demora en el tramite del pago. Para los pagos, si es persona
juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor o
Interventor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por
el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de
la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del
mes anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado
como Responsable de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura’, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se dara ENVIAR A LAENTIDAD.
Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va
a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor o
Interventor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago. El
Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos
que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobara o
rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el
cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la
idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

09

Obligaciones
especificas del
Contratista.

El CONTRATISTA se obliga para con el SENA a:
a. Obligaciones especificas del Contratista

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las
condiciones econémicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas
correspondientes de acuerdo con la invitacién publica y su oferta. Los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

2. Informar inmediatamente al supervisor sobre situaciones que se originen durante
la ejecucion y que puedan afectar el cumplimiento de los servicios técnicos y
profesionales establecidos en el contrato.

3. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad
de conformidad a los parametros establecidos en el SENA; y, de acuerdo a lo
establecido en su oferta.

GC-F-005 V.01



SENA

FORMATO INFORMACION PRELIMINAR PARA ESTUDIOS PREVIOS 7AV

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

El precio del servicio de edicion digital debe incluir, control de calidad, seguridad
social e industrial y demas elementos y gastos inherentes para el cumplimiento
satisfactorio del Contrato.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al
Contratista ocurriesen dafios a terceros, éste seréa el directo responsable de ellos.
Sera condicion del contratista presentar al supervisor del contrato antes de iniciar
la ejecucion, el listado con la fotocopia de la cedula de ciudadania y afiliacion a
la seguridad social del personal designado a la prestacion del servicio.

Para control del personal debera presentar el listado anticipado al supervisor del
contrato, para registro al ingreso de las instalaciones del SENA, sometiéndose a
revision de elementos a la entrada y salida de estas.

Cumplir los protocolos de bioseguridad en la ejecucién del contrato se servicio
de edicion digital y reproduccion de los resultados del proyecto SENNOVA.
Entregar la edicién y reproducciéon digital de los resultados del proyecto
SENNOVA, de acuerdo con las indicaciones del lider SENNOVA vy el instructor
del proyecto, previa coordinacion con el supervisor del contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA
por conducto del funcionario que ejercera la supervision.

Presentar la factura legal y/o documento equivalente al momento de la realizacién
del pago, conforme al régimen y obligaciones tributarias que le correspondan.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien fuera de la Ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazas y a las deméas autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion de
acuerdo con las exigencias de calidad y conformidad del proyecto.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del
contrato.

Obrar con Lealtad y Buena Fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos
de este.

10

Analisis técnico
y econémico
que soporta el
valor estimado
del contrato.

El analisis de precios se realizd, teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082
de 2015, asi como lo estipulado en el Manual de contratacién de la entidad, se
realizaron estudios de mercado, conforme a las precotizaciones del servicio de edicidn
y reproduccion digital. Ver. Anexo 1. (Cuadro comparativo o estudio de mercado de
precios adjunto). Se solicitaron precotizaciones a través de estudios de mercado en
pagina de Transparencia SENA

Las caracteristicas técnicas especificas de acuerdo con el servicio proyectado en el
proceso de contratacion estan descritas en el acapite pertinente, adicional a ello se
requiere que se cumplan con las adecuadas condiciones de oportunidad, calidad y
conveniencia.
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El presupuesto estimado para el cumplimiento del proyecto a ejecutar se especifica en
el acapite del presupuesto oficial soportado en precios de mercados. Para todos los
efectos legales y fiscales la eventual contratacion se soportard en los valores
establecidos en el mercado, tomando como referencia las cotizaciones recopiladas en
la estructuracion.

Posibles riesgos

11 .
técnicos.

El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las orientaciones, exigencias y
requerimientos que haga EL SENA, a través del Supervisor del Contrato,
en aplicacion de la Politica Ambiental Institucional (La resolucion actual es Resolucion
1471 de 2013). Por la cual se adopta el Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
SIGA en el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA conforman sus instancias a nivel
Nacional, se definen sus funciones y se establecen otras disposiciones y de las
normas ambientales nacionales vigentes".

En los estudios previos, se tipifica, se estima la asignacion de riesgos previsibles que
pueden afectar el contrato y para minimizar su impacto o posibles sucesos se anexa
matriz de valoracion, la cual debe ser acogida por el contratista.

- . J
O Dada S H

Vo. Bo. Paula Daniela Sierra Molina

HERN ARJO 144/ LAVIJO
/

Lider SENNOVA QISM

Lider SIGA y Apoyo Ambiental CISM.

EbelynC.

Vo. Bo. Ebelyn Yojhana Castro Triana

Apoyo HSI CISM

Reviso: Luis Fernando Rozo Villamizar g

Apoyo Contratacion CISM
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MATRIZ DE RIESGOS

No 1 2 3 4 5
CLASE ESPECIFICO ESPECIFICO ESPECIFICO ESPECIFICO GENERAL
FUENTE INTERNO INTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA PLANEACION SELECCION CONTRACTUAL EJECUCION EJECUCION

TIPO OPERACIONAL TECNICO REGULATORIO ECONOMICO OPERACIONAL
Entrega del servicio de La demora por
o parte del | Fluctuaciéon de los
edicion 'y  reproduccion . . o
. . contratista precios del servicio
digital que no satisfaga las g - . . -
N . - La no seleccion objetiva | seleccionado en | a entregar. Precio | Incumplimientoenla
Descripcion necesidades de la entidad o

que tengan
especificaciones y
caracteristicas diferentes.

del contratista.

la constitucién de
las garantias
requeridas en
SECOP .

del délar y situacion
de estado de
emergencia.

entrega del servicio
requerido.

Consecuencia de la ocurrencia

Procesos de
responsabilidad fiscal,
hallazgos de sistemas de
gestion de calidad, falta de

Contratar con un oferente
que no cumpla con los
requisitos habilitantes y/o
técnicos,  economicos,
ambientales 'y  de

Retraso en el
inicio de la
ejecucion por

Incremento de los
precios superando
el punto de equilibrio
econdémico trazado

Incumplimiento  del
objeto  contractual.

X - . - Detrimento
del evento calidad en el servicio y | seguridad y salud en el | parte del | para el servicio de L
. ST . . L patrimonial.
detrimento patrimonial al | trabajo contemplados en | contratista. edicién y
Estado. el estudio previo e reproduccion digital.
Invitacion Publica.
Probabilidad 4 4 4 3 4
Impacto 5 4 5 4 4
Valoracion 7 5 8 5 8
Categoria Alto Medio Alto Medio Alto
¢A quién se le asigna? Entidad/Contratista SENA Contratista Contratista Contratista
Verificacion de las ofertas lEnwo oport.uno.qe Exigencias de las
Lo a comunicacion N .
Descripcion  exacta y | por parte de los de aceptacion de Exigencias de las | garantias que
exigente de las | respectivos comités oferta P garantias que | respalden el riesgo.
. especificaciones  técnicas | juridicos y evaluadores - y respalden el riesgo. | Audiencia de
Tratamiento / Control a ser Ay o - . requerimiento X .
. minimas  del  servicio | técnico - econdmicos, ) Deber ser | incumplimiento.
implementado - . . continuo al
solicitado y de los requisitos | ambientales y  de . aprobadas en | Clausulas
habili . contratista por el .
abilitantes. seguridad y salud en el | . SECOP L. excepcionales  del
. area de
trabajo iy SENA.
contratacion.
Probabilidad 2 2 2 2 2
Impacto Impacto 4 4 2 1 1
después  del | Valoracién 6 4 4 4 3
tratamiento Categoria Medio Bajo Bajo Bajo Bajo
¢ Afecta la ejecucion del S S S Si Si
contrato? ] ]
Responsable por implementar Comité Evaluador / Area Comité verificador y Area contratacion Ared d(.a, Ared Con.tratamon/
. . ; Contratacién/ Supervisor del
el tratamiento solicitante evaluador | El contratista . .
Contratista contrato/ Contratista
Fecha estimada en que se inicia Diciembre de 2020 Diciembre de 2020 Diciembre de Diciembre de 2020 Diciembre de 2020
el tratamiento 2020
Fecha estimada en que Diciembre de 2020 Diciembre de 2020 Diciembre de Diciembre de 2020 Diciembre de 2020
completa el tratamiento 2020
Estudio Previo. Proyecto de | Aplicacion de la lista de | Envid del correo I
. e - - Verificacion de
Pliegos - Revision de | chequeo de requisitos | electronico de la - .
Revision de los | Garantias -

observaciones  a los
documentos

juridicos de evaluacion
técnica y verificacion de

solicitud de
constitucion de la

términos de la

Cumplimiento a lo

, , contratacion, y | estipulado en la

precontractuales, oferta de | ofertas por parte del | garantia, a través aplicacion de | Resolucion 202 de

; Como se los proponentes. | comité técnico | del SECOP I, oEIi aciones 2014, Manual de
Monitoreo y realiza el Documentos de la etapa | econdmico, ambiental y | plazo establecido 9 L

isi6 . : . - ", | contractuales y | Supervision e
revision monitoreo | preparatoria y | deseguridadysaludenel | y comunicacion | ;

. . ; ) ) clausulas Interventoria
precontractual, estudio de | trabajo. Exigencia de | continua con el excepcionales | (Informes de
mercado y formatos de | certificaciones y | Grupo de Gestion P iy

) P : favor del SENA en | contratacion-
especificaciones  técnicas | declaraciones de | Contractual  del X o
e . . caso de requerirlo Seguimiento a la
minimas requeridas por el | acatamiento de leyes | Centro de ejecucion)
SENA. anticorrupcin Formacion. ) :
Periodicidad Unica Unica vez Diario Mensual Mensual
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

ESTUDIO DE MERCADO PROCESO PRELIMINAR SERVICIO EDICION DIGITAL

REGIONAL: Meta

CENTRO FORMACION: Centro de Industriay Servicios del Meta

Nn

DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO

UNIDAD DE Cotizacion 01
CANTIDAD

Cotizacion 02

ESTUDIO DE MERCADO

MEDIDA
VALOR

VALOR TOTAL
UNITARIO ORTO

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

SERVICIO DE EDICION DIGITAL

Animacion digital en java o HTLMS5.

realizada sobre o con base a la interfaz de Google Earth y Google
Maps, y se pueda navegar por los sitios como se hace en Google
Street View.

Para realizar un recorrido virtual por el casco antiguo de la ciudad
de Villavicencio.

Debe ser interactivo e incluir imagenes, texto y videos en aquellos
espacios elegidos como puntos estratégicos en la ruta elegida.

Al dar click se abra la opcion de ver texto (historia), ver imagenes
desde varios angulos y activar un video informativo.

UNIDAD 1 S 3.400.000 | S 3.400.000 | $

3.500.000 | $

3.500.000

S 3.450.000

$

3.450.000

VALOR TOTAL ESTUDIO DE MERCADO

3.450.000

Elaboro: HERNAN ‘JARICI) LOZAIIO CLAVIIO
Lider SENNOVA CISM
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PROPUESTA DE MAPAS INTERACTIVOS

Reciban un cordial saludo de parte del Team Drako, esperamos se encuentren bien. Por medio de la presente queremos

hacerles llegar de manera formal la propuesta de desarrollo de un mapa interactivo con una ruta demarcada en la que
se identifican los puntos elegidos (monumentos) de la ciudad de Villavicencio

Alcance de la propuesta

Desarrollar un mapa interactivo en el que se encuentra demarcada una ruta que indica los monumentos de la ciudad de
Villavicencio como se muestra en la siguiente imagen
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Aspectos técnicos y requerimientos

1. Lenguajes de programacion.
a. JavaScript,
b. Html5
c. CSS3
2. Entregable - Opciones
a. Un ejecutable para navegadores (carpeta con archivos de texto, fotos y videos).
b. Integrarlo en una pagina web existente.
c. Alojarlo en un hosting para acceder a el a través de una URL.
3. Requerimientos
a. Material multimedia que se publicara en cada monumento (fotos estandar, fotos 3602 y videos).
b. Textosy narrativas que se integraran en las ventanas pop up.
c. Ubicaciones GPS (longitud y latitud) de los sitios a referenciar en el mapa.

Duracion y tiempos de entrega

El tiempo estimado para este desarrollo es de 20 dias, contados a partir de la entrega de toda la informacidn a cargar en
el mapa.

Propuesta econémica

CONCEPTO Valor
Desarrollar un mapa interactivo en el que se encuentra demarcada una ruta $3.500.000
que indica los monumentos de la ciudad de Villavicencio T

Cordialmente,

Mcolws Riw Naven

Nicolas Rico Varén
Representante Legal
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COTIZACION GENERAL

Cordial saludo

1. DETALLE DEL SERVICIO:

Por la presente plasmo la propuesta que podemos colocar a su disposicion para la creacion
del Servicio de edicion y reproduccion de los resultados del proyecto de investigacion
SENNOVA denominado "Caracterizacion y sistematizacion de las manifestaciones del
patrimonio cultural mas representativas de la identidad llanera en el municipio de

Villavicencio."
PRODUCTOS DESCRIPCION | VALOR CANTIDAD | TOTAL
DEL RUBRO | UNITARIO RUBRO
ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS -
DOCUMENTOS DE
INVESTIGACION - : ,
IMPLANTACION DE GLOBAL $3'400.000 1 $3'400.000
PROGRAMAS PARA LA
INNOVACION Y EL
DESARROLLO
TECNOLOGICO A NIVEL
NACIONAL
TOTAL $3’400.000

El valor total cuenta con impuestos incluidos.

Cualquier inquietud favor comunicarse inmediatamente.

lexander Salazar
eprésentante Legal
Cel. 320 220 0029

NIT: 901089256-1 Email: Gerencia@droi.com.co
Direccion: Carrera 43 # 15 — 45 Barrio Buque
Cel.: 322 454 7248 — 300 480 8793

Sitio web: www.droi.com.co
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