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SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS (E)

N° 128 de 06/01/2026

2.3.2.02.02.008.4599031.839
90.16.01.56.0

ACTAS PARCIALES

SECRETARIA DE
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

N° 211 de 23/01/2026

$ 38.500.000

02

$ 5.500.000

$ 11.000.000

$ 375.000

$15.700

COLPENSIONES $ 480.000
$0
$0

$0

$ 870.700

SE VERIFICA EL’PAGO DE LA SEGUR!\DAD SOCIAL POR PARTE DEL CONTRATISTA DEL MES DE FEBRERO
DEL 2026, PAGADA EL DIA 12 DE MARZO DE 2026

st dotumento es prp




ogatagrande, Valle del Cavua
/\kﬁmﬁv \hmk‘lm“

SUPERVISION DE ACTIVIDADES

Cddigo: FTO-310-05

Versién: 05

Fecha de Aprobacién:
22 de julio de 2024

Pagina 2de 3

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SGC

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EN EL PROCESO DE AUDITORIA INTEGRAL AL
SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO EN CONJUNTO CON EL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL, GARANTIZANDO LA MEJORA CONTINUA EN LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN EL MUNICIPIO DE BUGALAGRANDE, VALLE DEL CAUCA

SE HA CUMPLIDO CON LAS ACTIVIDADES ESTIPULADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DURANTE EL |
PERIODO COMPRENDIDO DEL 14 DE FEBRERO AL 13 DE MARZO DE 2026.

De acuerdo al informe presentado por el contratlsta se desarrollaron las siguientes actividades:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

EJECUCION

1.

Elaborar el plan de auditoria al Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST) y al Plan Estratégico de Seguridad Vial
(PESV), en el que se definan el alcance, la
metodologia, el cronograma y la programacién de
los estandares y componentes a auditar durante
el periodo de ejecucioén del contrato.

Se Verifica la entrega del plan de auditoria de -acuerdo
al objeto contractual. El plan se entrega por Unica vez,
el cual el contratista remitié en la vigencia anterior.

planes de mejoramiento, asi como la elaboracion
0 actualizaciéon de los instrumentos del sistema
(politicas, procedimientos, programas, formatos,

2. Ejecutar la evaluacién y verificacion del | Se verifica que el contratista realiza la auditoria para la
cumplimiento de los esténdares y requisitos del | fase 2 de acuerdo al plan de auditoria concertado.
SG-SST y del PESV, de acuerdo -con la | Mencionado proceso se realizd el 13/03/2026 -
programacién establecida en el plan de auditoria
para cada periodo auditado.

3. Elaborar y presentar los informes parciales de | Se verifica que el contratista proyecta y hace entrega
auditoria, en los que se consignen los hallazgos, | del informe parcial de auditoria fase 2.
no conformidades, brechas y oportunidades de
mejora identificadas en cada ciclo de evaluacion.

4. Apoyar en la formulacién y proyeccion de los | Se verifica que el contratista entrega documento pian

de mejoramiento auditoria fase 1, documento que
contempla y da tratamiento a cada uno de los hallazgos
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matrices, indicadores y demas documentos del
SG-SST y del PESV), de acuerdo con los
resultados de cada auditoria

descritos en la auditoria y se proponen acciones
correctoras, correctivas y preventivas de cierre.

Elaborar y presentar el informe final, consolidando
los resultados del proceso desarrollado durante la
ejecucién del contrato- y el estado final de
cumplimiento del SG-SST y del PESV.

Esta actividad se ejecuta al finalizar todas las fases de
la auditoria donde el contratista debe entregar un
informe consolidado.

Realizar capacitacién al personal, de acuerdo al
dominio técnico del profesional y al objeto
contractual, cuando sea requeridc por el
supervisor del contrato.

No se presentd requerimientos de capacitaciéon en la
presente vigencia

Brindar apoyo en la gestién documental y de
archivo de la Secretaria, realizando actividades de
revision, clasificacién, radicacion, distribucién,
foliado, digitalizacién, almacenamiento y control
de documentos, del expediente contractual.

Se verifica que el contratista realiza el apoyo para la
adecuada gestion documental y archivistica de su
expediente contractual.

Las deméas actividades de apoyo profesional que
asignen el supervisor o la Secretaria de Servicios
Administrativos, siempre que sean inherentes y
coherentes con el objeto del contrato.

Se verifica que el contratista durante la vigencia brinda
apoyo al supervisor, con la proyeccion de documento
administrativo en seguridad y salud en el trabajo. Se
adjunta documento (2 folios). El contratista asiste a
reunion equipo SST, donde se trabaja y realiza la
planeacién del SG SST. El contratista apoya en la
redaccion de respuesta a derecho de peticion con
referencia acaso de Accidente laboral

1. Factura electronica 1

2. Formato Informe contratista 3
3. Declaracion Juramentada Retefuente 1

4. Evidencias fotograficas y anexos 49
5. Planilla mensual de Seguridad Social 3

6.

Certificados (Revisor Fiscal, Bancaria, Junta central de

contadores, Camara de comercio, otra).

7. Cédula (Representante legal, revisor fiscal, otra) -
8. Tarjeta profesional (Revisor fiscal, otra) -
9. RUT -

AUTORIZACION DE PAGO: SI(X)

NO ()

Se firma en Bugalag

Este documento es propiadad de la Alcaltia Mund

rande a los (16) dias de Marzo del afio Dos Mil Veintiséis (2026).
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