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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. marzo de 2026

Sefior(a)

MARIA DEL PILAR CAMPOS MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8962519
Profesional GO2

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento (E)
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes marzo del
afo 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8962519 2026

LEIDY CATERINE ZAPATA GUERRA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1013600945, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($50.232.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026 por valor
de DOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 2.620.800). b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS
SESENTA'Y OCHO MIL PESOS M/CTE. (54.368.000) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes de
diciembre de 2026 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS
M/CTE. ($ 3.931.200).

Plazo: Serd hasta el 31de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo de las
acciones de orientacion y el fortalecimiento de las estrategias para la atencidon de oferentes y/o
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buscadores de empleo, potenciales, en el marco de los servicios de gestidon y colocacidn que se brindan a

través de la Agencia Publica de Empleo.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
. Se realiza atencién a los
Apoyar el registro de los buscadores de empleo .
) . L usuarios frente al uso del
1 en la plataforma del sistema de informacién de aplicativo y se registra la Anexo 1
la Agencia publica de Empleo. . Y
informacion.
Realizar entrevistas individuales o grupales de Se realiza o.rl.entaaon
orientacién o identificacién de barreras a gru'p.al €n servicios APE,
2 | buscadores de empleo, registrando la gestién en | dirigido a aprendlces. © Anexo 2
el sistema de informacidn de la ggr('es?dos f,SENA y en\(/jlp
agencia publica de Empleo. € Intografias por medios
electrénicos
Aplicacion de prueba psicotécnicas
de personalidad e intereses
ocupacionales asociadas a la i i , ,
. -, Se adelantard mas | Se adelantara mas
orientacion de buscadores de empleo vy
3 poblaciones vulnerables como la prueba de adelante, durante este|adelante, durante este
personalidad mes no se requiriod. mes no se requirio.
suministrado por la coordinacion
nacional de la agencia publica de Empleo.
Orientar la construccién, reconstrucciéon o ) ) »
actualizaciéon de la hoja de vida de los >e re'allza orlentau'on
buscadores de empleo y realizar actividades ocupaqonal alos usuarios
4 individuales o grupales sobre herramientas para quJe asistenala Ag.enua en Anexo 3
la busqueda de empleo y actividades que busgueda.de mejo.rar su
ayuden al fortalecimiento del perfil laboral p(?rfll hoja de .V'da Y
del buscador de empleo. busqueda de trabajo.
Se realiza atencion
Realizar atencion a los buscadores de empleo a | presencial en la agencia
5 través de los diferentes canales entre ellos el | publica de empleo y se Anexo 4
ChatBot, atendiendo de manera oportuna cada | registra en el aplicativo las
una de las solicitudes asignadas. acciones adelantadas con
el usuario.
Se realiza atencién
6 Dar respuesta quejas y reclamos de los usuarios ngIthuna a .Ias sohatydes
de la agencia publica de Empleo. e los usuarios que asisten Anexo 16
de manera
presencial a la Agencia
Publica de Empleo.
Apoyar la atencion de buscadores de empleo en | Se realiza atencién a los
las ferias, eventos y en la atencidén de cada una | ysuarios buscadores de
7 de las estrategias realizadas por la Agencia| empleo que asisten Anexo 5
Publica durante marzo a la
de Empleo. Agencia Publica.
8 Realizar el seguimiento a las solicitudes de Se realiza envié de martes A 1
. . nexo
vacantes publicadas por el sector empresarialen | de empleo con las vacantes
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el Aplicativo de la agencia publica de Empleo,
retroalimentar los avances de acuerdo con la
trazabilidad del proceso y propender por el
cierre de la colocacion de las

vacantes en la plataforma.

Elaborar informes de gestién y atender a los

Este informe de

demas requerimientos solicitados por lafactividades contractuales.
9 coordinacién de la agencia publica de Empleo o Anexo 6
por el supervisor o cualquiera de los organismos
de control en cumplimiento del objeto y las
obligaciones contractuales.
Se realizan talleres de
orientaciéon ocupacional,
10 Contribuir al cumplimiento de los indicadores de | €1 diferentes es.cenarios Anexo 7
gestion de la agencia publica de Empleo. poblacionales  brindando exo
herramientas para la vida
laboral.
Apoyar el manejo de Aplicativo de la agencia Se re'al\Iiza orient?cic’)n y
publica de Empleo orientando al atencion a usuarios que
11 sector empresarial para la publicacion asisten a la agencia y se Anexo 8
de vacantes y consecucién de ori(.enta. en el uso _fjel
perfiles. aplicativo y postulacién a
vacantes.
Apoyar las acciones de intermediacién laboral a
través de las diferentes estrategias organizadas | Se realiza jornada de
1 por la Agencia Publica de Empleo, realizando el | induccidn en los centros de Anexo 9
registro en el aplicativo web para su|formacidn con los
correspondiente aprendices.
seguimiento.
Promover en el sector empresarial los perfiles | Se realiza envio de martes
de los egresados de SENA, con el fin de incidir en | de empleo a los egresados
13 |su vinculacién laboral 'y contribuir al|SENA, para que puedan Anexo 10
cumplimiento del indicador de colocaciones de | jdentificar oportunidades
egresados SENA. de empleo.
Se envia correo
electrénico para dar a
Realizar talleres de sensibilizacion al sector | conocer el portafolio
14 empresarial para promover oportunidades de | Empresarial a co!egiqs y Anexo 11
empleada para la poblacién buscadora de sus  plantas  directivas
Empleo. puedan fortalecer sus
grupos de trabajo,
a través del os talleres de
Orientacién Ocupacional.
Cumplir con el objeto del contrato con plena [Este informe de
autonomia técnica y administrativa y bajo su [actividades contractuales.
15 propia responsabilidad, por lo Anexo 7

tanto, no existe ni existird ningln tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre EL
CONTRATISTA y el SENA.
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Garantizar la atencion al publico en los lugares,
fechas, horarios y condiciones que se requieran
para brindar los servicios de gestion y colocacién
de empleo para todos los usuarios: buscadores
u oferentes, incluidas las poblaciones
caracterizadas como poblacién vulnerable, y

Se realiza
acompafiamiento a
talleres de orientacidn

ocupacional en colegios,
brindando herramientas
practicas y personalizadas
que ayudaran a identificar
intereses, aptitudes 'y
competencias importantes

potenciales empleadores o empresarios, segun | P22 el proyecto de vida. Anexo 12
. L S Anexo 12.1
16 | lo establecido en el Cddigo de Procedimiento . .
Administrativo y de lo  Contencioso 14.1 Se reallza. Taller Mi Anexo 12.2
Administrativo, los lineamientos de la Unidad el.e.cc.lon, mi ) Futuro, Anexo 12.3
del Servicio Publico de Empleo, y el reglamento d'”g"?o a estudiantes del
de prestacion de los servicios de gestion vy Colegio  Alberto Lleras
colocacion de empleo de la Agencia Publica de Camargo.
EmpI(.ecl) del SFN.A' sobre a 142 Se  realiza Taller
atencion al publico. .. -
Servicios APE, dirigido a
estudiantes del
politécnico los arrayanes.
143 Se realiza Taller
ADN del Talento:
Powerskills 2026. Dirigido
a estudiantes de la
Universidad Antonino
Narifo.
Disponer de los medios necesarios para
garantizar la correcta ejecucion del objeto|Se realiza registro en el
contractual, asi como del mantenimiento, | aplicativo las acciones que
17 |cuidado y custodia de la informacidon y|se adelantan con los Anexo 1
documentacion generada en el marco del objeto | ysuarios y en los talleres
del presente que se desarrollan.
contrato.
Acompafiar los comités, mesas técnicas vy . »
reuniones virtual o presencial a las que sea se r.eallza reunion
18 |convocado o en las que el supervisor del preser.mal con . el Anexo 13
contrato considere necesaria su coo.rdlna.dlor para revisar
participacion. la ejecucion del contrato.
Registrar la informacion Se brinda apoyo a todas las
confiable, oportuna y actividades de la agencia
19 con calidad de los servicios gestionados | publica de empleo SENA y Anexo 1
en la plataforma tecnolégica establecida por la | se  registran en el
Entidad. aplicativo.
Generary entregar reportes sobre el desarrollo | Se hace entrega periddica
20 | de su objeto contractual en los momentos de las actividades Anexo 14
gue se requieran. adelantadas.
Se realiza reunién con
Cumplir con las demas actividades que sean | "ectora del colegio Santa
21 requeridas por el supervisor del contrato y que Lucia para presentar el Anexo 15

estén relacionadas con el objeto de este.

portafolio de Orientacidn
Ocupacional y Orientacion
Empresarial.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 56663861 de Mi planilla referente al mes de
FEBRERO. Cordialmente,

Q it

LEIDY CATERINE ZAPATA GUERRA
Contratista
CC No. 1013600945

MARIA DEL PILAR CAMPOS MARTINEZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8962519 de 2026

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento (E)
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ANEXOS

Anexo 1 Gestidn del funcionario en el aplicativo

Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A continuacion podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionades en el afio vigente

Nombre del Febrero | Marzo Junio Agosto | Septiembre Noviembre | Diciembre
Informe
1 154 B o 0 0 0 0 ()} ()}

Informe de Gestion
a Personas

Informe de Gestion 14 2 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0
a Empresas

Informe de Gestion 266 76 m 0 0 0 0 0 0 0 o 0
a Solicitudes

Informe de Gestidn 1] 5 7] 0 v] 0 0 0 0 0 o 0
de los Talleres
Ejecutados

Informe de Gestion 18 115 B8 o 0 0 0 0 0 0 0 0
QOrientacidn a
Personas

Informe de Gestién 76 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Orientacidn a
Empresas

Informe de Gestion 55 48 L1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Envios Directos

Informe de Gestién 0 32 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Seguimiento a
Postulaciones

Anexo 2 Orientacion grupal en servicios APE
2 ’%Ope @Tmbajo

SENA
Agencla Piblica de Empleo

Wgh.w N

©lralportal  finicic  Pemona.  Empresa.  Soikitides.  Orientacién ocupacional.  Repotese  Capaciacién.  Cartelera Vacantess  Directorio oficinas+  Banco de Instructores » & Usuario +

Informe Gestion de Talleres Ejecutados

A continuacién poded vor ol dotalla del informe da los tallares ejocutados del affo an curso gestionadas durant ol mes de marzo

Focha da Regisiro Funcionario Descripcion Gula Facha Ejecucin Tallr Extado Taller
04032026181002 1013600945 - CATHERINE ZAPATAGUERRA  Taller jclos APE los anayanes Induccign sl splcathvo APE Ususarios 04032026 180000 ([JONNWNY  Cemado
04032026 181247 1013600945 - CATHERINE ZAPATAGUERRA  Taller presencial "Mi eleccidn. Mi futuro” dirgido a la comun ath Uer Taller vdalabors 0503202613000 (EEEEEY  Abiro
06/03/2026 094223 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA Taller Induccion Servicios APE, dirigido a aprendices del CF actividad Fisica y Cultura Induccion al aplicativo APE Ususarios 06/03/2026 16.30.00 _ Cerrado
07/03/2026 10:00.09 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA Taller presencial "Mi eleccidn, Mi futuro™ dirigido a 1a z yo Alberta Taller Proyecto de vida 091032026 08.00.00 n Abierto.
071032026 10:00.51 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA Taller presencial "Mi eleccién, Mi futuro™ dirigido a la Taller — Abierto
10032026 152950 1013600945 - CATHERINE ZAPATAGUERRA  Taller ADN del takento: Power Skis 2026, orlentado a la Talle de habildades blandas 10032026 170000 (RSN Abirto

Showing 110 6 of 6 entries Previous | 1 ‘ Next

Agencia Piblica de Empleo- pyrigh
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Anexo 3 Atencidn usuario orientacion Ocupacional

REDMI Note 13 (Fro

Anexo 4 Registro en el aplicativo de la atencién a los usuarios buscadores de empleo

@ a | AR e , =
S::r;:a;:n:\m 7AT ok pw_u \?) Trabajo

ol " v E » PN e ¥

Informe Gestién de Personas Orientadas

exeel || PoF || P

Search

032026 083420 1013600945 372026 00,00 temmedacén boral S8 revisan vacantes y 5 hace postiacién, s invita a Exposmpleo Mer ol 6 de marz 79282178 - VICTOR MANUEL ALDANA VELANDIA
GUERRA

020032026 105201 1013600045 - CATHERINE ZAPATA 020372026 000000 ntemediacin taboral S0 restablecs coniraseia, so expide cortficado 0a roge 1008441848 - ALISSON CAROLAY GUTIERREZ ZEAS
GUERR

02032026 110808 1013600945 - CATHERINE ZAPATA 0210372026 110808 36 3 tateres Ge o Tatier impulsa Laboral Grigias 3 aprencices del Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Téenologe o¢ 1 nformacion 1004753903 - SEBASTIAN HERNANDEZ TAUTIVA
GUERRA ocupacional

02032026 11:0808 1013600045 - CATHERINE ZAPATA 020372026 1108 Remision a talieres ds crentacion Tater impulsa Laboral drgido a aprendices del Centro de Gastion de Mercados, Logistca y Técnologia de fa Informy 1082093424 - KAREN DEL CARMEN VERGARA DIAZ

GUERRA ocupackr

02032026 11:0808 1013600945 - CATHES

02103202

Tatler impulsa Laboral driio a aprendices del Centro 6o Gestion de Mercados 56025 - YULIANA SAMBONI W

1 a talieres de orenta TINEZ
1

R
ocupacional

3 Técrologia ds la Informacion.

020032026 11,0808 1013000045 - CATHERINE ZAPATA Q2032026110808 Romisién a taleres do orentacién Tatl Impusa Laborsl Gegicd 3 aprancces do Cenro do Gestion de Mercados, Logisscay Tocnologia de fa inormacign 1024463133 - KAREN STEFANNY BARRETO GARCIA
GUERRA ocupackral
o203 1013600045 - CATHERIN 02032026 110808 Remisién a taleres e ocentacicn imputsa Labocal Grigic a aprendces del Cenlro de Ge ercados. Logietca y Tecnologa o s informacion 1024567008 - ERIKA GISETH MONTARA RICARDO
GUERRA ocupaciral
110808 1013600045 - CATHERINE ZAPATA 0808 Remisiona taleres ce crientacion Tatir Impusa Laboral dngico a aprendices e Centro de G Tacnologa oe la infomacion HALYSON CASTAEDA
GUERRA ocupacional
110808 1013600045 - CATHERIN Remision atakeres 02 cnentacion Tater Impuisa Laboral dngico a apeendices del C én s Mrcac ¥ Técnologa os la intormacién ELAMARIA MARIA MARIA
GUERRA ocupacionsl
02032026 1108 CATHERINE ZAPATA 2032026110808 Romisibn a takeres o ceiontacion Tater mouiza Laboal deigco a apeenices Logissca y Técnologia de a Inormacion DOZATORRES
ocupacional

Showng 11010 ot

‘Agencia Piblica de Empleo- SENA © Capynight. Darachos reservados. Repdbica do Colombia
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Anexo 5 Cronograma de atencién Agencia Publica de Empleo SENA

Calendario atencion APE 2026 &
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Anexo 6 Informe de actividades contractuales marzo
L] ° 120
Archivo Inido Insertar Dibujer Diseo  Disposicion  Referencias  Correspondencia Revisor  Vista  Ayuda  Acrobat  Disefio de tabla  Disposicién e tabla @ comentarios | | edicion -| (RN
0 = r I o0 2 Fill and Si
[Caiibe A KAy A o B »% 2 < oo ign
R i arancoll Recrg ik Normal Pérafodelista. Sinespaciado ||| Eiién | CrearPOFy  CrearPOFycompadic Sobctac | Dictar | Sensibiidad  Complementos | Edtor Copllot - Sendfor Signsture
il Re e oo s & i
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO de diciembre de 2026 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y UN MIL
DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 3.931.200).
Bogota D.C. marzo de 2026
Plazo: Seré hasta el 31de diciembre de 2026.
Sefior (a)
OBJETO:
'MARIA DEL PILAR CAMPOS MARTINEZ
) o1 Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal para contribuir en el desarrolio
:mlnlam! G02 dell B yel L dade

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes marzo del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8962519 del ailo 2026

LEIDY CATERINE
de Bogots,

del SENA, en la Agencia Publi "

Distrito Capital, en

continuaci

de la referencia, a

 presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija coma valor total para el contrato la suma de CINCUENTA
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($50.232.000). Esta suma seré
pagada por el SENA al contratista de la sigulente manera: a) Un primer pago
VEINTE

al de 2026 por valor de DOS

oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales, en el marcode los servicios de gestion
y colocacion que se brindan a través de la Agencia Piblica de Empleo.

Obligaciones Especificas:
- o

1 [Apoyar e registro de los
buscadores de empleo en la
plataforma  del sistema  de

T =

Se realiza atencion a Ios
usuarios frente al uso del
aplicativo y se registra la
informacidn.

Anexo 1

publica de Empleo.
2 | Realizar entrevistas individuales | S reallza _orientacion
© grupales de orientacidn o | grupal en servicios APE,
identificacion de barreras a | dirigido 3 aprendices o

Anexo2

buscadores  de  empleo,
registrando ls gestién en el
sistema de informacion de fa
agencia piblica de Empleo.

egresados SENA y envid de
infografias  por
electrénicos

3 |Aplicacon  de  prueba

Se  adelantara  mas[se  adelantara  maq

GCCON-F-087 V1

adelante,

ladelante, durante ~estq
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Anexo 7 Correo electrénico cronograma de talleres
Correo electrénico de taller Comunicacion Estrategia, aprendices Centro de formacion de Actividad Fisica y

cultural.

s Formlacios Sev

¥ @ Comec:Ledy Caterine Zapata - X i APE 2

‘outiook cloud microsoft/mail/id/AAQ

[LTCwMTGINGNMy 11Y/QOLTNKZGZINDIMGRAZAAGACWAIOGpOepHs

L A |

encién de senicios APE 026 X | + = O

VHhQIR2F %30 deeplink=mal

s carpe... v foy alegria

Ayuds  Buscar

3 Me menciona £ Marcado

3 Comeo (3 Chats [ Archivos & Personas ene datos adjuntos 3 No leido
F:
eoTiine [7 Resultados
B> Elementos enviados
Resultados principales
7 Bomadares 1
- , [ e ina maria yusef sepubveda
1 Eiementos eliminados " tud de apoyo parare..  Mar 303
a Cordial Salu.  Bandejs de ent
Iczapata@sena.edu.co = l
& 3 Bandeja de entrada 2
- 2 Borradores 1 4 Jorge Alexander Cafion Castafio
{Fen de empleo en conm...  Vie
B> Elamentos envisdos s :
T Elementos eliminados " &
£3 Correo no deseado 1
@ Notas (B Luisa Mana Arana Bohorquez

VITACION XV FERIAD... 17

Bandei de entr

B Achivo
" s 3| modelo arta de.
] Fuentes RSS L

B Historial de conw

raaciones i) J3onia carclina Moreno mattinez
Asesor Comercal 02025
£ VAUDACION 24 §
No suele 1 Sanda de entr
£a Carpetas de bisqueda
N Jannia carolina Moreno martinez
" . Mercaderista 90672025
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ... i e
8 1r 2 Grupos {0 Luisa Maria Arana Bohorquez
Campana de maing feria . Vie 2002
Aprecia v
o
Leidy Caterine Zapata Guerra
0 Loty P

portancia alta & Para m( rar busqueds

Solicitud de apoyo para realizacién de talleres formativos APE
ApreciadaLina
Cordial Saludo,

* Resumir

De acuerdo con lo referido en correo previo, me permito confirmar el scompafiamiento el rea de orientacidn ocupacional de la Agencia Piblica de empleo SENA con la
Jomada que se Muestra a continuackn,

De igual forma, Expoempleo Mujer y todo el o
que quedo muy pendiente a reprogramar este espaci,

€& . que el profes ed ol reconfiemar el espacio y por supuesto es responsablidad de ambas
r de igual forma, lementos audiovisuales deben ser sumintstrados por el encargado dé la

das sean un éxito!

publico, gratiuto indiscriminado ranspasente y 0o fequreren intermediaros

Correo electrénico taller Impulso Laboral Colegio ABEL Rodriguez Cespedes.

| @ Bandejade et Ledy Cote X [ Coondario stencén APE2026 X

ZGZINDIKM:

ncién de senvicios APE 2026 X | +

scape.. 4 (&) De:Luisa Maria Arana Bohorg.. %

le o Vista  Ayuda  Buscar -
= © Todo | 2 S) Chats [ Archivos Personas. Tiene datos adjuntos @ Me menciona Marcado importancia alta < Para mi Cerrar busqueda L]
o Favoritos Resultados SOLICITUD DE TALLERES SENA (2 Resumir
B> Elementos enviados
pe
P Bomdorss ' 5 Mares et o
v
T Elementos etiminados 14
a8 ) Luiss Maci A
i i -
a B Banc ARy i Apreciada Lida
&3 Bandeja de entrac 2 e g
- 7 Borradores 1 y
PR T De acuerdo con o referido en correo previo,me permito confinmar el acompanamsento del drea de rientacidn ocupacional de a Agencia Pubiica de empleo SENA con ta
B> Elementos enviados B Lincamientos 2026 - O jomads que se Se d 76 goneren los talleres solcitados, ya sea en el sudtono o en cada
[ ] k Jaesmiesios 205 On. Luea salén o hay Incomveniente.
rocisd, Sandea deentr
T Elementos eiminados "
3 Correo no desesdo 1 N ore
3 Notas o I I
m) Luisa Mana Arana Bohorquez 0 s MHNEIN L CHPORL 0 e o - & 2
B Archivo SOLICITUD DE TALLERES SE I Ty T : o T | E -
Apreciada Li t e — t T t T = 1
£ Fuentes RSS - o - o ) :
7 Historial de conversaciones I Es que el profesional usted al menos un di por
e con | on aste correo; de gual form, 105 diowtsuales daben ser ol encargado do ta

B2 VAUDACION 24 Luisa Maria Arana Bohorquez

&7 Atencion - Egresados 2025 Mie 403
Carpetas de busqueds )
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata .. @ sen
3 Luisa Maria Arana Bohora
3 Ira Grupos
& " L, Seguimiento Contractual
) Luisa Maria Aana Bohorquez

Programacién Induccién |

Bandeja de ent

sean

gratuto incescriminado, ranspan

Agradezco fa alencdn
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Correo electronico taller Impulso Talento, Colegio Alberto Lleras Camargo.

¥ O 8andejs de entrads Leidy Cate X

€ c =5

Uik Formilaio Servicios A

‘outiook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGNIY2YWZIF|LTowMTgNGN]My TijQOLTN

% | [ Colendario stencén APE 2026 %

D Encuests Evaluacién de s pe X

G Atencion de senicos APE 2026 X | +

_v‘mamw“E e —

I = Achivo Inido Vista Ayuda Buscar
@Todn‘ 4 Correo Chats [ Archivos 2 Personas

Favoritos

> Elementos enviados

Tiene datos adjuntos £ No leido

Resultados

Elementos elimi

@ Me menciona

P Bofradarse b Todos los resultados
Ic] imin: 5
Haentos chnigadcs ™ g Catherine Zapata Guera
=] Taller Alberto
Iczapata@sena.edu.co kit s
LI R = Leidy Caterine Zapata Guerra .
— 2 Bomadores - Excel Acciones ejecutadas .. Vie 6/03
Cordial saludo &
B> EHementos enviados
Gt Acciones orien
T Elementos eliminados 4
£a) Edima Mir
£3 Correo no deseado 1 Excel Acciones de orientaci...
Cordial
(@ Notas
B Archivo
B fidarhiss Leidy Caterine Zapata Guerra
Cierre taler 26 de febrero  Mar 3,03
£ Historal de conversaciones ordial saludo e mentas env
E2 VAUDACION 24 ) Luisa Maria Arana Bohorquez 2
- RV: Solicitud talleres Cole... ke 2602
3 Carpetas de bisqueda

In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ...

8 Ira Grupos

Aprecia

Baemo Leidy Caterine Zapata Guer,
Taller 26 de febrero Opor. Mar 2402

os Sandejs de e

ementos e

Luisa Maria Arana Bohorquez

Campaha de mailing feria ... Vie 2002

A,

L]

‘COLEGIO ALBETD L7

70 LLERAS CAMARG o

Torta Camia Agre
Bt

gt

GZINDIKMGRhZAAQADNKDBEbjZRPOGH!CaZokig%3D?deeplink=mail%2F ® 3w L @
laboral -
B 3008m
Marcado { Importanciaahta 2 @ Cerrar bisqueda
RV: Solicitud talleres Colegio ALberto Lieras Camargo-jormada tarde @ puiica Resumir
Apreciada Angela y Apreciado Luis Guillermo
Cordial Saludo,
‘B acumesk o d dela Agencia
jornada que se muestra a continuacidn.
[rmwrm— wa | fees Jnats Tomica Wossitad | Ouemtasar €

Correo electrénico taller Habilidades Blandas dirigido a poblacion ICBF.

v QB Bandejs de entisds Ledy Cate X

Links Fermularios Servicios AP

x Calendario atencidn AP

€ g is

AAQUAGNKY2YWZIFLT

-

a Archivo Iniclo  Vists  Ayuda
O i - 3 At
o Fayoritos
B> Hementos enviados
Z Bomadores 1
v
T Elementos eiminados 4
lczapata@sena.edu.co
éa & Bandeja de entrada 3
- Z Bomradores 1
B> Bementos enviados
W EBementos efiminados 4
£3 Correo no deseado 1
3 Notas
B Archivo

B3 Fuentes RSS
B Historial de conversaciones
£ VALIDACION 24

2 Carpetas de busqueda
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ...

&8 Ira Grupos

) Buscar

@ Informar

n

<9

3

=

& Limpiar overa

Bandeja de e.

Hoy

cdedc
ENTRENAMIENTO ESPECIA... 9:I7AM
Respetada(a) Emprendedor(al; Cord
taterma Catherine Zapata Gue.
Reunién colegio

Ayer

wmo Coordinacion de Egresados
ADN Talento: Powerskill.. Mar407PM

ectrénic

Luisa Maria Arana Bohorquez )
Solicitud apoyo para di...  Mar 115

adds A

OR

Luisa Maria Arana Bohorquez
Talleres ICBF y APE SEN...  Mar 1476M
Apreciada Maria Rocio Cordial S... 1

MARIA CONSTANZA DAZA.
CRONOGRAMA ED M...  Mar 1238PM

Oscar Ruiz
La contratacién que par.

Mar 906 4M
od

Pasos répidos = () Leido / Na leido

Talleres ICBF y APE SENA - Marzo @ pitics (% Resumir
CC: @ Deisy Liliana Herrerra Morales: @ Rosa Lila D

lebf

o

Apreciada Maria Rocio
Cordial Saludo,

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 7/03/2036 1:47PM

z Albarino: @ Edima Miranda Arevalo: ©

se Alfredo Castaio Duran: y 4 més

De acuerdo con lo solictado y a conversacion sostenida, me permito remite los talleres programados para el mes de marzo con ef profesional asignado a cada espacio.

Lo anterior, para que por favor 1

ngreso de |

70 L cavanGo o S| 38 02 Geman - o] Cavenezo
o s Gz
Aeva
e . que el g elespacioy por b
art o ; de igual forma, b el
jornaday realizar el i a jomada.
Qued y d
luacidn de la Expe % | (@ Atencién de senvicios AP % |+ - o x
(QOLTNIZGZINDIKMGRNZAAQAHXNyN2y32FHVDICQydgNxhTO%3Ddeeplink=mail%2F P A & O

s 3 estos espacios y se puedan contaciar previo a la jomada para garantzar ef

enfoque y Ia logistica de estos; de igual forma, recordar el acompariamiento que debe de generar el operador en cada espacio ya que no se podrd remitir dos profesionales

por jomada y requenmos que el operador garantc

P acion y manejo a nuestras onentadoras.

Quedamos muy atentos & cualquier duda o inquietud referente a este proceso y deseamos que estas jormadas sea un &xto

Agradezoola atencién
Cordiaimente,
Luisa Maria Arana Bohorquez
SENA  oupe:

w

@fveald

4 Responder  #, Responderatodos  ~ Reenviar
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Anexo 8 Orientacidn a usuarios en el uso del aplicativo y postulacién de vacantes

s«ﬁmm %.Nv“ ".‘ p e @ Tral bajo

de Empleo Agoncia Pl ca do Empleo

Drectorio oficnas = Banco de Wnsiructores - & Usuario -

Ovalpatal @iuco  Pesons.  Empesa-  Soltudes.

Informe Gestion de Envios Directos

e Informe e 105 envio:

021032026 082907 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4072758 75292178 - VICTOR MANUEL ALDANA VELANDIA
02032026 082035 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4073075 m 79202178 - VICTOR MANUEL ALDANA VELANDIA
020372026 121306 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4070828 1072467035 - JUAN CAMILD OLARTE OUARTE
02/0372026 121451 1013600845 - CATHERINE ZAPATA GUERRA a06e532 = 1072467036 - JUAN CAVILO OLARTE OLARTE
02/032026 12 15 56 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA| 4072085 1072467036 - JUAN CAMILO OLARTE OLARTE
02032026 152253 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4083611 1013591627 - ESTIBEL CASTANEDA MOLINA
051032026 09 1255 101360045 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4045794 1000790343 - LINAVANESSA DIAZ ALFONSO
081032026 09:1318 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 1050684 1000790343 - LINA VANESSA DIAZ ALFONSO
051032026 081341 1013600945 - CATHERINE ZAPATA GUERRA ao73261 == 1000790343 - LINA VANESSA DIAZ ALFONSO
11032026 0813 17 1013600845 - CATHERINE ZAPATA GUERRA 4064747 1082491663 - ANAYS OSORIO ORTZ
Showing 110 10 of 12 entres Pevous | 1| 2 Net
Empleo. olomdia
Estees porfavar haga ¥ promuévaio

Anexo 9 Jornada induccion, dirigido aprendices del centro de formacién actividad fisica y cultura sede

Bronx

GCCON-F-087 V1
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Anexo 10 Envioé de correo electrénico Martes de Empleo

v Leidy Cate X

ks Formmiis S

@ Elementos enviade:

L c

outiook cloud microsoft/mail/sentitems/id/ AAQKAGNK

x

Calendsrio stencion APE 2026 X

Y2V ZFiLT

NGNjMy TY/QOLTNKZ

x

@ Ercvests Ealuacén de a £ G Atencén de senicion A9E 202

ZINDIKMG! 2BSBYIAKP%2BQ226kecQ%3D7C

plink=mail%2F

-

| Q = Achio Inido Ayuda
- (% Correo nuevo W Elminar 7 Archivar
2 Favoritos
= » Elementos enviados
Z Borradores 1 2
v O
Elementos efiminados 16
=
Iczapata@sena.edu.co
& £ Bandeja de entrada 2
Y Borradores 1
B> Blementos emviados
T Elementos eliminados 16
€3 Correo no deseado 1
@ Notas
Archivo

£ Fuentes RSS

Histonal de conversaciones

VALIDACION 24

5]

Carpetas de basqueda
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ...

&8 ira Grupos

Elementose.. % O [ =
Hoy
[Desconocido]
Martes de emplec 10-03-2... S29AM
Buen dia estimados Aliados Calun
Ayer

no Sandra Carolina Casas 2

Mar 3089M

Taller 10 de marzo

Emg mmo
2 2
-

Esta semana

Luisa Maria Arana Bohorquez: L.

Cierre Taller 06 de marzo
ordial salud

L

Leonardo Enrique Donoso Albar
BASE TALLER 6 DEMA...  Lun 1114AM
ordial salud

o

Semana pasada

Luisa Maria Arana Bohorquez

Luisa Maria Arana Bohorquez: L

Cierre taller 4 de marzo Joe 5103

Pasos rpidos. ido / No leido

! Martes de empleo 10-03-2026 @ pubica  (* Resumir
F Leidy Caterine Zapata Guerra € Responder pderatodos  Resrviar
ekinramg@gmail.com:  eliecer7022y0ca@at valeriaroz 007@gmail.com: M1
manajo25161@gmail.com: medinaarelisB89@gmailcom: beatrizelenaceleminclavijo@gmailcom: lisbethsena2014@gmaicom:
edwinsanchez276@gmail.com:  sebasmoreno67890@gmail.com: maricubillos155@gmail.com: michaeldelgadod00929@gmail.com:
ivic789@hotmail.com: ALISSONCAROLAYGUTIERREZZEAS@GMAILCOM <alissoncarolaygutierrezzeas@gmail.com >
com: estick, @ com: e com
Buen dia estimados Aliados

Caluroso saludo,

SSSSS iLes compartimos el reporte de Martes de Empleo para esta semana " Desde la Agencia de Empleo, te invitamos a ser parte
de nuestra estrategla para conectar talento SENA con oportunidades.

Vacantes para todos los perfiles:
- Auxiliares y operativos

Poblacion con Discapacidad
-Técnicos y Tecnologos
- Profesionales
.Internacionales

Tic
- iY opciones sin experiencia!

*4 {860 vacantes disponibles!

Auniliares, interacionales, profesionales, sin experiencia y mis.
Postalate hoy a través del portal www.ape.se.edu.co

#Empleo #OportunidadesLaborales

Potencia la divulgacion en sus canales y ayidanos a encontrar el talento ideal para cubrir Las ofertas registradas en nuestro aplicativo.

Anexo 11 Envié correo electronico a colegios ofreciendo el Portafolio de Orientacion

Ocupacional y Orientacion Empresarial

| @ Bementos emadosiLedy Cate % Uinks Formularios Sericios ABL X Colendario atencibn APE 2026 % | () Encuesta Evaiacibn de la Expe. % x|+
<« a 5/id/AAQKAGNKY2Yw, TotNGNjMy1iYjQOLTNKZGZINDIKMGRhZAAQABPZESC23%2BhDuBFGX O L O
— e m
In = Archwo Inico Vista Ayuda -
& Bliminar « T Archivar EeMovera~ € & Pasos répidos ) Leido / No =] - L]
o Favoritos Elementose.. % O { Presentacion portafolio servicios orientacion APE SENA @ pubiics [ Resumir
> Elementos enviados Exiemo Karen Milena Guerr. >
APE SENA: Solicitud inform. € Responder ®\ Responderatodos  Reerviar
2 Bomadores 1 G s
v : s a com: y 72 mis
W Elementos eliminados 16 2
]
Iczapata@sena.edu.co [Desconocido) >
& VA: Solicitud inform... L
3 Bandeja de entrada 3 rdial saludo estimado aprendiz,
- 7 Bomadores 1 Luisa Maria Arana Bohorquez: L. an intos (8 M do en e - Senvicio Nacional de. s
5 Cierre taller 26 de febrero
B> Elementos enviados ; ?
rdial salu ada Luisa, Desea €11060-1
1@ Elementos eliminados 6 ) Asience e
Bogots D.C

£3 Correo no deseado

Luisa Maria Arana Bohorquez

(@ Notas Vali
B Archivo

idacién Conocimiento

AUSSONCAROLAYGUTIERREZZ

E3 Fuentes RSS
B3 Historial de conversacion ¥

B VALIDACION 24

APE SENA: Certif

ado de .

£R Carpetas de bisqueda , [ Mo [Desconocidol ¢
Presentacion portafolio ser... Lun /03
. C€11060-1 Bogots D.C Respetados se.
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ...
B i a Grupos
Extemo berthaproyectos@gmail.co.

Taller 4 de marzo Servicios.

mada B

Respetados sefiores

Asunto: Presentacion portafolio servicios orientacion APE SENA

Cordial saludo,

Reciba un caluroso saludo por parte de quienes conformamos la Agencia Piblica de Empleo SENA regional Distrito Capital, es para nosotros un
qusto dar a conocer nuestro portafolio de Tematicas dirigidas a toda la comunidad educativa (docentes, cuerpo administrativo, estudiantes, padres de
familia) en procesos de formacion, inclusién laboral y fortalecimiento de competencias, habilidades requeridas para afrontar el mundo laboral. Es por
ello que reiteramos nuestra disposicion en la generacion y participacion de espacios en beneficio de los estudiantes y familias pertenecientes 3 la red
distrital de colegios.

A continuacion podré consultar nuestras tematicas en el siguiente link:

- Dirigidas a hite: "
Dirigidas a cuerpo docente, administrativos y/o servicios generales: hitps:/

GCCON-F-087 V1
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Anexo 12 Taller Oportunidades SENA, Colegio Alberto Lleras Camargo

REDMI Note 13 [®r

GCCON-F-087 V1
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Anexo 12.2 Taller Servicios APE, dirigido a estudiantes del politécnico los arrayanes

4
PORTAFOLIO
SERVICIOS

1 )
Cothering ZapasiGonnll M
=

Anexo 12.3 Taller ADN del Talento: Powerskills 2026. Dirigido a estudiantes de la Universidad
Antonino Narifio

z00m
Workplace

(=3
o~
MARISELLA BUIL... ™
- K vion e
-, v 3
) e i) ADN del Talento:
: PowerSkills 2026
& [=]
20820 % 20pe
:
]
BB orertann +
5, Accasbbiled: e mocesarie bnvestipsr S T

HBQu 2B 06 @ & @R G F o& & @ AQWMG ) To Rl

GCCON-F-087 V1
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Anexo 13 Reuniodn inicio de vigencia equipo APE

Red:10/03/2026, 9:46:55 a.m. COT
Local:10/03/2026, 9:46:55a.m. COT

Anexo 14 Correo de gestion orientacidn taller

v & e X # o X pE2026 % | @ % | @ Atencién de servicios APE 2026 X | + = a x
« c = KAGNKY2YWZFiL JQOLTNKZGZIND! QACKSaf%2F¢ 3 e r @
Outlook Q Buscar & A i »
|e Archivo Inido  Vista  Ayuda
a 4 TiJ Eliminar ~ 5 Archivar EgMovera~ & & ~ - &  Pasosripidos « () Leido/ No leido o
-avoritos lementos e... v = + ierre Taller le marzo [* Resumir
o Favori El * 0 { =N Cierre Taller 06 ds s
> Elementos enviados “ Moy
Leidy Caterine Zapata Guerra € Responder ®, Responderatodos > Reewisr B ]
7 Bomadores 1 {Desconocido]
v Martes de amplec 0:05.5... " 929AM © Para: © Luisa Maria Arana Bohorquez: @ Leonardo Fabio Mayorga Arias
T Elementos eliminados 16 B o et Ao Cat e
= gy tler macaiss .
Iczapata@sena.edu.co v Ayer na
2 By v kit & St Saitis Carolin i Cordial saludo estimados Luisa y Leonardo,
Taller 10 de marzo Mar308PM o 25 .
- 7 Bomadores 1 *Sefior Usuario, recverde que to., @1
B> Bementos enviados m@mq sRg Rel taller de F de Actividad Fisica y Cultural Bronx, quedo atenta a cualquier novedad,
W Elementos eliminados 16 i .
v Estasomana Cierre de taller
rreo n 1
TeCos e s Modalidad: PRESENCIAL
& Hotse [ Luisa Maria Arana Boborquez; L. 2 Nombre del taller / evento: Taller Induccion Servicios APE, dirigido a
Cierre Taller 06 de marzo  Lun 200PM aprendices del CF actividad Fisica y Cultura.
B Archivo Cordial saludo estimados Luisa y Leo. Poblacién Objetivo: APRENDICEZ
tater 6 mar. Numero de
D Fuentes RSS ) e &
ol Fecha del | Fecha de Total | Inscritos 2
B3 Historial de conversaciones Leonardo Envique Donoso Albar.., 2 tallor. | Clerre | 2028 Nuevos
BASETALLER 6 DE MA...  Lun T114AM olporaus:
£3 VAUDACION 24 Cordial sakit estimado Leonarda, D 1yahay
otra
BA Carpetas de busqueda @) tader & maradsx bbersona
registrada
e 2 1
In-Place Archive -Leidy Caterine Zapata ... v Semana pasada Bloy/z0ze io/2zg = 7 2 7lcones
enumero
i Luisa Maria Arana Bohorquez de
PO Excel Acciones ejecutadas .. Vie 6/03
Cordial ssludo estimada Luisa. Deses.
) Cordialmente,
“Sefior ok SENA i " i gratuito,
Luisa Maria Arana Bohorquez L. £ .

Cierre taller 4 de marzo Jue 5103

GCCON-F-087 V1
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Anexo 15 Reunidn articulacion Colegio Santa Lucia

Participantes

2 Comparti invitacién

Caterine Zapata Guerra

&

e Paula Camila Estupifian Cruz &

Q< B c o k92 - €| o o & @ = G T B & AGQ tmQ S o JTEN

Anexo 16 Gestion de la atencidén presencial de un usuario en la APE.

& ° (1] -

W seha | AAM pe (7] i
arvicio Pblico “) Trabajo
Sk n 7/ A\ [OR I : ,

Qs A ; = R— . "

Consulta de Histéricos

.............
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Meta

Meta

Meta Marzo
Febrero Febrero
Proyeccion| Ejecucion Proyeccion
Orientados Desempleados 2026 971 22 400
Orientados Totales 971 115 400
Indicadores | Inscritos 268 17 100
Jovenes 64 90 64
Mujeres 57 70 57
Talleres de orientacion ocupacional 3 3 11
Atencion Presencial APE 11 11 15
.. Atenciéon Comunicaciones (PQRS, Segun
Actividades (PQ . & . 0 1
SPED, entre otros) asignacion
. . Segun
Atencion APE Virtual . L, 0 1
asignacion
Participacion en ferias o eventos 1 1
interinstitucionales 1
Aporte Indicador Orientado Campesino 1 3 1
Validacion de registros Orientados 2026 115 115 400
. . Segun
Gestion de llamadas asignadas . . 0 5
asignacion
Gestion de aliados para el mes de
4 4 4

febrero: Colegios

logistica.

Anexos Otras actividades del mes anterior

o v

o s mope

Mundo Laboralg

GCCON-F-087 V1
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Taller virtual Impulso Laboral dirigido a los aprendices del centro de formacién de mercados y

10
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Taller servicios APE, con estudiantes de grado once colegios Delia Zapata Olivella

REDMI Note 13 (Prc

Articulacién y gestion con el Colegio Alberto Lleras Camargo, jornada tarde, con solicitud de 9
talleres y feria de servicios para padres

11
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Articulacion colegio Francisco de Paula Santander

REDMI Note 13 (Pro

Articulacion Orientadora bachillerato Colegio Marco Antinio Carrefio Silva

g —

w1
il

y

REDMI Note 13 (Bro
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