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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Marzo de 2026  

 

Señor(a) 
JAIRO CÉSAR GARIZABALO PÉREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8976355 
GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO INTERCENTROS 
GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO INTERCENTRO 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Marzo del año 2026 

Referencia: No 8976355 del año 2026 

 

ORLANDO RAFAEL  MALDONADO PIZARRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

72313572 de Santo Tomas, en mi calidad de Contratista del SENA, en GRUPO DE APOYO 

ADMINISTRATIVO INTERCENTRO, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 

de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de Marzo de 2026 por valor de 

(3335467). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta AHORROS No. 48114092536 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2026. 

OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la gestión, orientados al desarrollo de actividades 

técnicas y de soporte en sitio, así como a la implementación y configuración de 

soluciones tecnológicas requeridas por los usuarios de la entidad 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

Durante el periodo del mes de Marzo del 2026, atendí más de 60 casos, se entrega con 

evidencias fotográficas, Se realizó en el ambiente de confecciones la instalación de los 

programa de OPTITEX en 36 equipos, se realiza revisión de 30 equipos de ADSO 3 y se instan 

7 mouse, 4 teclado y 6 antenas recolectora de wifi y entre otros servicios. 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Se realizó formateo 
de equipo en 
articulación con la 
medida 

 

             
 

2 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé la instalación 
de paquete de 
programa OPTITRX, 
en 36 en 
computadores, 
ambiente de 
confecciones. 
Recomendaciones: 
se requiere 6 
mouses 
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3 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé formateada 
del equipo de 
compra industrial, 
usuario Federico 
Rodríguez, Se 
entrega a 
satisfacción con 
todos los programas 
y configuración 

 

           
 

4 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé formateo de 
equipo de mesa, de 
la oficina de 
coordinación 
Colombo. Se entrega 
a satisfacción con 
todos los programas 
y configuración 

 

          
 

5 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé 
restablecimiento de 
contraseña del 
correo institucional 
funcionaria Ivonne 
barros 
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6 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé 
restablecimiento de 
contraseña acceso 
equipo usuario SENA 
instructor 

 

       
 

7 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé el 
restablecimiento de 
clave en wifi en la 
oficina de 
articulación con la 
media instructora 
Angélica Solano 

 

        
 

8 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Realicé 
restablecimiento de 
contraseña wifi en la 
biblioteca SENA calle 
30 
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9 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Restablecí 
contraseña wifi 
ambiente de 
automotriz 

 
 

    
 
 

10 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Restablecí 
contraseña wifi 
subdirección 
industrial 

 
 

       
 
 



 

6 

GTH-F-062 V10 

11 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Se realizó la 
instalación de 
periféricos 6 antena 
wifi, 7 mouse y 4 
teclado en el 
ambiente de ADSO 3 

 
 

      
 
 

12 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Restablecí 
contraseña wifi de la 
oficina SIIDSENA 
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13 

RESOLVER INCIDENTES 
RELACIONADOS CON 
HARDWARE, 
SOFTWARE, REDES E 
INFRAESTRUCTURA 
TECNOLóGICA. 

Se realiza instalación 
de imágenes en 
equipos ambiente 
ADSO 3 

 

   
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 
        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9500667122 de la planilla, aporte en línea 2026/02. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

 

ORLANDO RAFAEL  MALDONADO PIZARRO 

Contratista 

C.C. No. 72313572 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

JAIRO CÉSAR GARIZABALO PÉREZ  

Supervisor(a) Contrato 8976355 de 2026     

GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO INTERCENTROS 




