INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Nombre completo contratista

Ana Elvira Bolivar Vanegas

Cédula

22443949

No. de contrato

CD-07-2026-2977

Fecha de presentacion del
informe

16 de marzo de 2026

Objeto del contrato

Prestacion de servicios profesionales para la
ejecucion de tareas misionales de la Secretaria
Distrital de Comunicaciones y actividades
contempladas en su Plan de Accion 2026, en
armonia con el Plan Estratégico de
Comunicaciones y el Plan de Desarrollo Distrital
2024-2027.

Plazo del contrato

Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026

Supervisor

Ricardo Villa Pérez

Periodo del informe

2 al 28 de febrero de 2026

Numero de pago 1/6

A continuacion, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo

reportado dentro del plazo del contrato:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Asesorar la implementacion de
mejoras de usabilidad y
experiencia de usuario en la sede
electrénica de la Alcaldia de
Barranquilla.

2.- Participar en la verificacion del
cumplimiento de estandares de
accesibilidad web y normativa
vigente en la sede electrénica de la
entidad.

3.- Realizar tareas de actualizacion
y mantenimiento de la arquitectura
de informacion del sitio web de la
Alcaldia de Barranquilla.

Asisti a reuniones de trabajo para
organizar la gestion y seguimiento a
tareas de la sede electronica de la
Alcaldia de Barranquilla.

- Evidencias: Fotos de las reuniones
(febrero 6 y febrero 25 de 2026)

Actualicé, revisé ypubliquélas Noticias
de la Administracion en la sede
electronica.

- Revisé textos alternativos, titulos,
leyendas de imagenes, ortografia y
puntuacion.

- Publiqué un total de 50 noticias del 2
al 28 de febrero de 2026.




4.- Participar en el monitoreo de
enlaces rotos, errores técnicos y
eventuales problemas de
navegacion en la plataforma digital
institucional.

5.-Asesorar la gestion de
solicitudes de modificacion vy
actualizacién de contenidos
provenientes de diferentes
dependencias distritales.

6.- Participar en la implementacién
de estrategias de posicionamiento
organico (SEO) para mejorar la
visibilidad de la sede electrénica.

7.- Asesorar la documentaciéon de
procedimientos técnicos y
administrativos relacionados con
la gestidn de la sede electrénica.

8.- Atender la convocatoria a
reuniones de trabajo realizadas por
el despacho de la Secretaria de
Comunicaciones.

— Evidencias: Capturas de pantalla del
trabajo realizado en el WordPress.

Asesoré la gestion de solicitudes de
modificacion y actualizacion de
contenidos, directamente desde:
Secretaria General, Educaciéon e
Intranet.

REGISTRO GRAFICO

DESCRIPCION

Febrero 6. Reunién de organizacion de
parrilla de contenidos para la campafa
de Carnaval.

Febrero 10. Reunién de planeacion de
actividades

Febrero 2 al 28. Actualizacién de
Noticias de la Administracién en la sede
electrdénica.
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Anexos:

Adjunto al presente informe los respectivos certificados de afiliacion a seguridad
social en salud, pension, ARL, copia del RUT y certificacion bancaria. De igual
manera, dejo constancia del pago de los impuestos distritales debidamente cargados
en la plataforma SECORP II.
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ANA ELVIRA BOLIVAR VANEGAS
C.C. No. 22443949
Contratista



