
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

Nombre completo contratista Ana Elvira Bolívar Vanegas 
Cédula 22443949 
No. de contrato CD-07-2026-2977 

Fecha de presentación del 
informe 

16 de marzo de 2026 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para la 
ejecución de tareas misionales de la Secretaría 
Distrital de Comunicaciones y actividades 
contempladas en su Plan de Acción 2026, en 
armonía con el Plan Estratégico de 
Comunicaciones y el Plan de Desarrollo Distrital 
2024-2027. 

Plazo del contrato Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026 

Supervisor Ricardo Villa Pérez 

Período del informe 2 al 28 de febrero de 2026 

Número de pago 1/6 

 

A continuación, se relacionan las actividades realizadas durante el período 
reportado dentro del plazo del contrato: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES  ACTIVIDADES REALIZADAS 
1.- Asesorar la implementación de 
mejoras de usabilidad y 
experiencia de usuario en la sede 
electrónica de la Alcaldía de 
Barranquilla.  
 
2.- Participar en la verificación del 
cumplimiento de estándares de 
accesibilidad web y normativa 
vigente en la sede electrónica de la 
entidad.  
 
3.- Realizar tareas de actualización 
y mantenimiento de la arquitectura 
de información del sitio web de la 
Alcaldía de Barranquilla.  
 

Asistí a reuniones de trabajo para 
organizar la gestión y seguimiento a 
tareas de la sede electrónica de la 
Alcaldía de Barranquilla. 

 
- Evidencias: Fotos de las reuniones 

(febrero 6 y febrero 25 de 2026) 

Actualicé, revisé y publiqué las Noticias 
de la Administración en la sede 
electrónica. 

- Revisé textos alternativos, títulos, 
leyendas de imágenes, ortografía y 
puntuación.  

- Publiqué un total de 50 noticias del 2 
al 28 de febrero de 2026. 

 



4.- Participar en el monitoreo de 
enlaces rotos, errores técnicos y 
eventuales problemas de 
navegación en la plataforma digital 
institucional.  
 
5.-Asesorar la gestión de 
solicitudes de modificación y 
actualización de contenidos 
provenientes de diferentes 
dependencias distritales.  
 
6.- Participar en la implementación 
de estrategias de posicionamiento 
orgánico (SEO) para mejorar la 
visibilidad de la sede electrónica.  
 
7.- Asesorar la documentación de 
procedimientos técnicos y 
administrativos relacionados con 
la gestión de la sede electrónica.  
 
8.- Atender la convocatoria a 
reuniones de trabajo realizadas por 
el despacho de la Secretaría de 
Comunicaciones. 

– Evidencias: Capturas de pantalla del 
trabajo realizado en el WordPress. 
 
Asesoré la gestión de solicitudes de 
modificación y actualización de 
contenidos, directamente desde: 
Secretaría General, Educación e 
Intranet. 

  

REGISTRO GRÁFICO DESCRIPCIÓN 
 
 
 
  

Febrero 6. Reunión de organización de 
parrilla de contenidos para la campaña 
de Carnaval. 
 
 

 
 
 
 
 

 

Febrero 10. Reunión de planeación de 
actividades 

 
 

Febrero 2 al 28. Actualización de 
Noticias de la Administración en la sede 
electrónica. 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexos: 
 
Adjunto al presente informe los respectivos certificados de afiliación a seguridad 
social en salud, pensión, ARL, copia del RUT y certificación bancaria. De igual 
manera, dejo constancia del pago de los impuestos distritales debidamente cargados 
en la plataforma SECOP II. 
 
 
 
 
 
ANA ELVIRA BOLIVAR VANEGAS 
C.C. No. 22443949 
Contratista 
 


