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ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TITIRIBI

DESPACHO ALCALDE

MUNICIPIO DE TITIRIBi - ANTIOQUIA

DEPENDENCIA RESPONSABLE:

SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA FiSICA

INVITACION PUBLICA PARA PARTICIPAR EN PROCESO DE MiNIMA CUANTIA

PROCESO DE CONTRATACION IDENTIFICADO CON EL NUMERO:
MINIMA CUANTIA No. MC 011 DE 2026

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS Y OPERATIVOS PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL PROCESO DE SOCIALIZACION DE LA
ESTRATEGIA DE RENDICION PUBLICA DE CUENTAS Y EVALUACION DE LA GESTION
TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE TITIRIBi, ANTIOQUIA”

EL MUNICIPIO DE TITIRIBi - ANTIOQUIA, ESTA INTERESADO EN RECIBIR OFERTAS
PARA ADELANTAR EL SIGUIENTE PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA, ARTICULO 94 LEY 1474 DE 2011 Y
DECRETO 1082 DE 2015.

FECHA:
“DIECISIETE (17) DE MARZO DE 2026”
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DESPACHO ALCALDE
INVITACION PUBLICA DEL PROCESO DE MiNIMA CUANTIA No. MC 011 DE 2026.

MUNICIPIO DE TITIRIBi - ANTIOQUIA

La Administracion Municipal de Titiribi - Antioquia, convoca a todas las personas naturales o
juridicas que deseen participar en el presente proceso contractual bajo la modalidad de minima
cuantia, el cual se realiza en cumplimiento a lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1150 de 2007, la Ley 80 de 1993, Decreto Ley 019 de
enero de 2012, y demas normas civiles y comerciales aplicables, asi como las normas que las
adicionen.

INTRODUCCION.

El proponente debera examinar de manera cuidadosa y detallada el presente documento,
teniendo en cuenta que todas sus estipulaciones constituyen las reglas que rigen el presente
proceso de seleccion y adjudicacion. En caso de que se le adjudique la contratacion, los
términos aqui contenidos haran parte integral e indivisible del respectivo contrato, vinculando
al adjudicatario al cumplimiento de las obligaciones, condiciones y plazos establecidos. Por
tanto, cualquier discrepancia, omisidn, inconsistencia o duda relacionada con el contenido de
este documento, asi como con los deméas documentos que conforman el proceso de seleccion,
deberé ser aclarada mediante el procedimiento establecido en el presente pliego, previo a la
presentacion de la propuesta. El no agotar dicho procedimiento implicara que el proponente
se encuentra plenamente informado, que no tiene dudas y que acepta en su totalidad las
condiciones y requisitos estipulados.

Se establece como obligacién del proponente estudiar minuciosamente toda la informacién
contenida en los documentos del proceso, evaluando las circunstancias que puedan incidir en
la ejecucion de las obligaciones, en la determinacion de los costos y en el cumplimiento de los
plazos establecidos. La revision exhaustiva de los datos suministrados, asi como de las
condiciones y requerimientos de ejecucion, es fundamental para garantizar que la oferta
presentada sea consistente, completa y adecuada a lo exigido por la Entidad. Este analisis
incluye la consideracion de aspectos técnicos, administrativos, legales y financieros que
puedan afectar la correcta ejecucion del contrato.

Se recomienda al proponente, antes de la entrega de la oferta, verificar que todos los
documentos exigidos en el pliego se encuentren debidamente diligenciados, firmados,
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DESPACHO ALCALDE

actualizados y en conformidad con la normativa aplicable. Es necesario asegurarse de que no
se hayan alterado los formatos suministrados, que la documentacion se presente en el orden
sefialado y que los elementos esenciales de la oferta, incluyendo el objeto y el valor, coincidan
con los requerimientos establecidos en el proceso. La presentacion de la oferta debera
efectuarse por la persona natural interesada o por quien ejerza legalmente la representacién
de la persona juridica, verificando que su nombre coincida con el registrado en la cédula de
ciudadania y en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio correspondiente. En caso de utilizar siglas, estas deberan estar expresamente
autorizadas en dicho certificado y corresponder de manera precisa a la representacion legal
de la entidad oferente.

En consecuencia, el proponente asume la responsabilidad de garantizar que su oferta cumpla
con todos los requisitos técnicos, administrativos y legales establecidos, de manera que
permita a la Entidad evaluar la propuesta de manera objetiva y completa. La diligencia, la
revision exhaustiva y la presentacion adecuada de los documentos constituyen condiciones
esenciales para que la oferta sea considerada valida, evitando inconsistencias, omisiones o
errores que puedan afectar la transparencia, legalidad y eficiencia del proceso de seleccion y
adjudicacion.

INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II

El protocolo de indisponibilidad que se resume en este aparte aplica cuando se presentan
fallas dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento. Cuando se presente una falla
general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se debe hacer uso
de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de comunicacion hasta tanto no se certifique
que se supero la Falla, ya que los mensajes podrian estar afectados por esta y no llegar, o
llegar con retraso, conforme a lo anterior y dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo
de indisponibilidad definido por Colombia Compra Eficiente, que entré en vigencia desde el 19
de enero de 2018, se informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se
presente alguna indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para
cada una de ellas asi:
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DESPACHO ALCALDE
Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se

presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente
expedira un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El
certificado se publicara cuando sea superada la Falla en un plazo méaximo de tres horas
siguientes a la terminacion de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o
usuario en particular y que impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de
contratacion en especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio
de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrénico que responde al caso radicado
por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.

Procedimiento en caso de falla general:

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio
de Titiribi — Antioquia, recibira los diferentes documentos en el correo electrénico establecido
en la parte inicial de este capitulo y adicionalmente debera adjuntar el certificado de
indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.

A continuacion, se indican los diferentes eventos del proceso asi:

. Presentacion de ofertas:

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberén enviar un
correo electronico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al momento del
cierre del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado
de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique la
indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Ademas del certificado el correo
debera contener: a. el numero de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma c. nombre
de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor.

No seran aceptadas ofertas con correos electrdnicos que manifiestan la imposibilidad de
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de
rechazo por presentacion extemporanea. Cuando el cierre fue afectado por una falla general,
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la Entidad recibira la oferta en el correo electronico establecido en la parte inicial de este
capitulo, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo
maximo de recepcion de ofertas. Una vez recibidas las ofertas la entidad procederéa a cargarlas
a través del canal de oferta externa.

Il. Otras actuaciones del proceso:

Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de
presentacion de ofertas, los proponentes interesados, deberan en todos los casos, enviar un
correo electronico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo a la fecha limite
para cada actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma del proceso donde se
indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad
expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas
calendario previas al vencimiento de dicho plazo, que debera contener: a. el nimero de
Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma ¢. nombre de la cuenta del proponente que
quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. En estos casos, los proponentes
deberan enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas habiles siguientes del plazo
fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma del mismo.

Procedimiento en caso de fallas particulares:

Las Fallas Particulares son reportados por las Entidades Compradoras o por los Proveedores
y certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de
Servicio, la cual sera enviada desde el mail soporte@secop.gov.co

La respuesta a los tickets constituye el certificado que tanto Entidades Compradoras como
Proveedores podran usar para culminar su accion. Para generar un caso reportando una Falla
Particular y obtener el respectivo numero de ticket, el proponente debe utilizar el formulario de
soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte por
lo cual Colombia Compra Eficiente aconseja reportar las posibles Fallas particulares de
manera inmediata teniendo en cuenta el Anexo 2 del protocolo de indisponibilidad del Secop
Il dispuesto por Colombia Compra Eficiente.
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Una Falla Particular que se de en un Proceso de contratacidn, en una fase particular o Evento,
en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o
Proveedor, debera ser puesta en conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora
o Proveedor que experimento la Falla. Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta
debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al correo electrénico establecido
en la parte inicial de este capitulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad
Compradora, esta sera comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje
publico en el SECOP 1.

Los Usuarios deberan tener en cuenta que sélo podran utilizar las respuestas a los tickets para
habilitar el protocolo de Fallas Particulares cuando la Falla se presente dentro de las 4 horas
calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la Falla técnica de
plataforma. Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificacion por
parte de Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso del protocolo de
indisponibilidad Secop Il dispuesto por Colombia Compra Eficiente.

Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizara los mismos mecanismos y plazos
definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberan poner en
conocimiento a la Entidad Compradora de la falla al correo electronico establecido en la parte
inicial de este capitulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente
certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas hébiles siguientes al vencimiento
del plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hara tal como lo dispone para ello el protocolo de
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral del presente pliego de
condiciones.

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP |l se deberan
hacer al correo electronico: contratacion@fitiribi-antioguia.gov.co

Enlace de protocolo de indisponibilidad: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2024/09/cce-sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-
2022_0.pdf
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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE MiNIMA CUANTIA.

1.1 Objeto:

Prestacién de servicios logisticos y operativos para el fortalecimiento institucional en el
proceso de socializacion de la estrategia de rendicion publica de cuentas y evaluacion de la
gestion territorial en el Municipio de Titiribi, Antioquia.

1.2 Alcance del Objeto Contractual:

En coherencia con los fundamentos constitucionales, legales y técnicos que sustentan la
estrategia de rendicion publica de cuentas del Municipio de Titiribi, el alcance del objeto
contractual comprende la prestacion de servicios logisticos y operativos necesarios para la
adecuada planeacion, organizacion, ejecucion y cierre de las actividades orientadas a la
socializacién, dialogo y evaluacion de la gestion territorial, garantizando condiciones de
calidad, oportunidad, accesibilidad y participacion ciudadana efectiva.

En desarrollo de lo anterior, el contratista debera apoyar la realizacion de la audiencia publica
de rendicion de cuentas mediante la disposicion de los elementos logisticos y operativos
requeridos para su adecuado desarrollo, incluyendo la organizacidn del espacio, la atencion
a los asistentes y el acompafiamiento durante la jornada, asegurando condiciones que
favorezcan la interaccién entre la administracion municipal y la ciudadania.

Como parte de este soporte, se incluye el suministro de ciento ochenta (180) refrigerios
individuales para los asistentes, entregados en sitio en condiciones adecuadas de higiene y
presentacion, los cuales deberan contener, como minimo, un alimento tipo sandwich, una
bebida en presentacion individual y un complemento (dulce o fruta), garantizando su
distribucion organizada y oportuna durante el evento. Asi mismo, se debera disponer de un
servicio de estacidn de café con capacidad para atender hasta doscientos (200) servicios,
incluyendo bebidas calientes y los insumos necesarios para su consumo, el cual debera
operar durante el desarrollo de la actividad en condiciones adecuadas de salubridad y
atencion.
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De igual manera, el alcance contractual comprende el apoyo en la produccion y disposicion
de material informativo en formato fisico con enfoque ciudadano, orientado a la divulgacion
de los resultados de la gestion municipal, garantizando su calidad, claridad y distribucion en
el territorio, en concordancia con los principios de publicidad y transparencia.

Adicionalmente, el contratista deberd brindar acompafiamiento en actividades de
convocatoria, organizacion, registro de asistentes y recopilacion de evidencias de ejecucion,
tales como soportes documentales y registros basicos que permitan verificar el cumplimiento
del objeto contractual.

En consecuencia, el alcance del contrato abarca de manera integral las actividades logisticas,
operativas y de suministro requeridas para garantizar la efectiva implementacién de la
estrategia de rendicion publica de cuentas, incorporando los servicios de alimentacion y
atencion a los participantes como componentes necesarios para asegurar la permanencia,
participacion e inclusion de la ciudadania, en cumplimiento de los principios de transparencia,
acceso a la informacion y control social.

De igual manera, mediante la ejecucion del objeto contractual la Administracién Municipal se
vera beneficiada con este proceso contractual de las siguientes formas:

o Garantizar el cumplimiento de los programas establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal 2024 — 2027.

o Contribuir al cumplimiento de la mision y vision institucional del Municipio de Titiribi —
Antioquia.

o Garantizar el acceso a informacion clara y veraz sobre la planificacion, ejecucion
presupuestal, logros y metas.

o Facilitar que la ciudadania, medios de comunicacion y entes de control vigilen y
evaluen el cumplimiento de los fines de la Administracion Municipal.

Por lo anterior, se considera necesario formalizar un contrato de apoyo logistico a través de
un proceso de contratacion de minima cuantia, que permitird la adjudicacion de este de

manera eficiente.

1.3 Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos:
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Para el actual proceso de contratacion, no se requieren autorizaciones, permisos o licencias.

1.4 Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas -
UNSPSC:

El contrato por celebrar esta identificado en la “Clasificacion Industrial Internacional Uniforme
de todas las Actividades Econdmicas, (UNSPSC por sus siglas en inglés) de la siguiente

manera:
CODIGO NOMBRE
Segmento: 81000000 SerV|C|os' basados en ingenieria, investigacion y
tecnologia.
Clase: 81140000 | Tecnologias de fabricacion.
Familia: 81141600 | Manejo de cadena de suministros.
Producto: 81141601 Logistica.
CODIGO NOMBRE
Segmento: 90000000 SeN|C|o§ dfa Viajes, Alimentacion, Alojamiento y
Entretenimiento.
Clase: 90100000 | Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas)
Familia: 90101600 | Servicios de banquetes y catering.
Producto: 90101603 | Servicios de caterin
CODIGO NOMBRE
Segmento: 90000000 SeN|C|o§ dg Viajes, Alimentacion, Alojamiento y
Entretenimiento
Familia: 90100000 | Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas)
Clase: 90101800 | Servicios de comida para llevar a domicilio
Producto: 90101802 | Servicios de comidas a domicilio.
CODIGO NOMBRE
Segmento: 93000000 | Servicios politicos y de asuntos civicos.
Clase: 93130000 | Ayuda y asistencia humanitaria.
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CODIGO NOMBRE
Familia: 93131600 Plar?e.a'mon y programas de politicas de alimentacion y
nutricion.
Producto: 93131608 | Servicios de suministro de alimentos.
CODIGO NOMBRE
Segmento: 55000000 | Productos publicados
Clase: 55100000 | Medios impresos
Familia: 55101500 | Publicaciones impresas
Producto: 55101519 Periodicos

CODIGO NOMBRE
Segmento: 82000000 | Servicios editoriales, de disefio, graficos y bellas artes
Clase: 82110000 | Redaccion y traducciones
Familia: 82111900 | Servicios de noticias y publicidad
Producto: 82111904 | Servicios de entrega de periodicos o material publicitario

1.5 Plazo de ejecucion del contrato:

Quince (15) dias calendario contados a partir del inicio del contrato y/o hasta agotar el
presupuesto.

1.6 Presupuesto oficial:

Conforme al mercado, los honorarios para brindar este tipo de servicio y cumplir con las
obligaciones citadas se calculan en DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA MIL
PESOS M.L. ($ 19.590.000).

1.6.1 Certificado de disponibilidad presupuestal:

Para dicha contratacion, la Administracién Municipal cuenta con la Disponibilidad Presupuestal
numero 0000000330 del 11 de marzo de 2026 y el rubro 2.3.2.02.02.009 denominado
SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES por valor de VEINTE
MILLONES DE PESOS M.L. ($ 20.000.000), para cubrir los costos de la prestacion de los
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servicios requeridos, los cuales se debera cancelar por acta de avance, previa presentacion
de la cuenta de cobro y certificado por el supervisor.

i VALOR POR -
CDP CODIGO PROGRAMA DISPONER CODIGO BPIN
Diecinueve 202500000000118
No. Servicios parala millones - Fortalecimiento
0000000330 comuniSad uinientos administrativo e
del 11de |2.3.2.02.02.009 , ’ q . e
sociales y noventa mil institucional para
marzo de .
2026 personales pesos M.L. ($ el Municipio de
19.590.000) Titiribi

1.7 Forma de pago o de desembolso de los recursos:

El valor pactado lo cancelara el Municipio al contratista a través de la Tesoreria de Rentas
Municipales, mediante Unico pago, previa presentacion del informe y visto bueno del
supervisor, una vez verificado el cumplimiento del objeto, su alcance y las demas obligaciones
legales y contractuales, por parte del contratista, previa presentacion de la cuenta de cobro
acompafiada del soporte fotografico y los demas soportes que hubiera lugar, copia del pago a
los aportes del sistema general de seguridad social (salud, pension y riesgos profesionales) y
aval (acta de avance) por parte del supervisor para el pago respectivo. De conformidad con el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, no se exigira capacidad
financiera minima, toda vez que la forma de pago es contra entrega.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de

soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente Contrato.

La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

1.7.1 Retenciones, estampillas, impuestos tasas y contribuciones:
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Para efectos de la retencion en la fuente por renta, el Municipio procedera de conformidad con
la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera
indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencion.

Entre los impuestos que estaran a cargo del contratista, se procede a establecer la siguiente
tabla la cual es meramente informativa, en caso de que se haya omitido alguno, no exime de

responsabilidad al contratista de asumirlo, como tampoco a la entidad de cobrarlo ya que en
todo caso se impone el principio de legalidad del impuesto o de la deduccidn, el cual debe ser
consultado por el contratista antes de suscribir el contrato.

IMPUESTOS / -
DEDUCCIONES PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
Estampilla Pro- Adulto 4% del valor total del 4% del valor total del
Mayor contrato contrato
. . 1% del valor total del 1% del valor total del
Estampilla Pro-Hospital
contrato contrato
0 0,
Estampilla Pro-Cultura 1% del valor total del 1% del valor total del
contrato contrato

Industria y comercio

Entre 0.2% y 1% Segun la
actividad econdmica

Entre 0.2% y 1% Segun la
actividad econdmica

Tasa Pro-Deporte y

2% del valor total del

2% del valor total del

recreacion contrato contrato
Estampilla para la justicia 2% del valor total del 2% del valor total del
familiar contrato contrato

1.8 Lugar de ejecucion del contrato:

El Municipio de Titiribi — Antioquia.

1.9 Condiciones técnicas:

El futuro contratista debe tener en cuenta para el desarrollo del objeto contractual los
siguientes aspectos como condiciones técnicas para su cumplimiento:
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Actividad: Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas a la Ciudadania.
Fecha: 28 de marzo de 2026.
Hora: 09:00 a.m. — 12:00 m.

e Servicio de alimentacion para la actividad:

DESCRIPCION CANTIDAD
Refrigerio puesto en sitio empacado en caja de cartén debidamente
sellado que incluye:

- Sandwich tipo cubano envuelto en Iamina de papel anti grasa
(Pan — Jamon — Queso - Lechuga — Tomate — Salsa) — Incluye
servilleta.

- Jugo en caja presentacion de 200ml con pitillo.

- Dulce o fruta.

Servicio e instalacion de stand de café con capacidad de servir café

instantaneo y aromatica con vasos de carton de 6 onzas, azucar y 200 servicios

mezcladores.

180

e Servicio de Disefo, Produccion e Impresion de periddico de edicion especial:
Alcance del servicio:

El contratista debera contar con personal idéneo y disponible para el disefio, produccion e
impresion de periddico de edicion especial abarcando las siguientes actividades:

» Conceptualizacion y linea editorial del especial (estructura por ejes/secretarias y
narrativa institucional).

» Levantamiento y organizacion de informacion (matriz de contenidos, control de
versiones y responsables institucionales).

» Redaccion profesional, edicion y correccion de estilo (lenguaje claro para la
ciudadania).

» Disefio y diagramacion grafica (incluye infografias sencillas de inversion, metas y
resultados).
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» Preparacion de artes finales para impresién y acompafiamiento en el proceso de
impresion.

 Entrega de version digital (PDF de alta calidad y version liviana para web/redes).

» Entrega del tiraje y soportes de ejecucion (acta de entrega, evidencia de prueba de
color y archivos finales).

+ Matriz de contenidos (resumen) y constancias de revision/aprobacion de la informacion
suministrada por dependencias.

» Aprobacion institucional antes de autorizar el tiraje completo.

Insumos:

La entidad pondré a disposicion del contratista la version en Word del informe técnico y de
gestion de la vigencia 2025, elaborado en concordancia con el Plan de Desarrollo Municipal
2024 — 2027 “Somos Titiribi”, ademéas del registro fotografico disponible en el area de
comunicaciones para la evaluacion y validacion de la calidad por parte del contratista para la
elaboracion del periddico.

Entregables:

DESCRIPCION CANTIDAD
Periddico especial impreso.

* Tipo de publicacién: Periddico especial.
e Tamano: 28 x 31,5 cm. 2000 ejemplares
» Extension: 20 paginas.

 Impresion: Full color (4/4).

» Papel: Resolute Alternative 51.8 g (63,5 cm).

e Metodologia y cronograma

Etapa 1: Reunion de arranque, definicion de estructura, matriz de contenidos y recoleccion de
insumos (textos, cifras, fotografias). Redaccion, edicidn y cierre preliminar de contenidos con
verificacion de datos por enlaces institucionales.
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DESPACHO ALCALDE
Etapa 2: Diagramacion, primer borrador, ajustes y versién final para aprobacion (incluye
revision de estilo y coherencia). Prueba de color, aprobacion final, impresion, entrega del tiraje
y entrega de version digital + evidencias.

Nota: El cronograma se ajusta a la oportunidad con que el Municipio entregue insumos y valide
contenidos.

El oferente debera describir en su propuesta el valor unitario y total de los articulos ofertados
incluyendo el IVA, e impuestos, asi como el valor total de la oferta teniendo en cuenta los costos
directos e indirectos.

Correccién Aritmética. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por
el proponente en su oferta econoémica seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que
tomara la entidad para efectos de la evaluacion y adjudicacion. La correccidn la realizara la
entidad en el proceso de evaluacion. Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se
entiende aquel en que se incurre cuando de las operaciones matematicas, el resultado final
no corresponde al real. No se considerara error o imprecision de tipo aritmético cualquier
imprecision o diferencia o ausencia de informacion referente a los valores unitarios ofertados
para cada bien o servicio. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun
el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos. El proponente no puede
modificar la Propuesta Econdmica incluyendo o eliminando filas o columnas o modificando la
descripcion de los items alli establecidos.

Observacion y condiciones particulares:

El apoyo logistico objeto del presente estudio previo debera estar en 6ptimo estado y calidad,
ademas el contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas sefialadas en los items
anteriores y previamente coordinadas con el supervisor, lo cual sera objeto de verificacion por
parte mismo en la realizacion del evento.

Condiciones inherentes a la prestacion del servicio:

En cumplimiento del objeto contractual descrito, el contratista durante el término de este
contrato debera:
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Cumplir con el suministro segun las especificaciones técnicas.
e Prestar el servicio con calidad y oportunidad.
e El servicio se debe realizar de forma oportuna, en sitio, sin dilaciones y retardos para
no ocasionar perjuicios a la administracion.

Garantizar la calidad del servicio en un 100%

e Realizar el servicio conforme a solicitud del supervisor del contrato.
e Presentar la cuenta de cobro o factura de venta de forma.

1.10 Obligaciones de las partes:

En el contrato por celebrar las partes deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones:

1.10.1 Obligaciones del contratista:

En el contrato por celebrar EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las obligaciones
especificas y generales, establecidas a continuacién:

1.10.2 Obligaciones especificas del contratista:

EI CONTRATISTA, se obligara para con EL MUNICIPIO a: 1. Garantizar la alimentacion de las
personas participantes en la audiencia publica de rendicion de cuentas de acuerdo con la
minuta determinada en el contrato. 2. Disefiar, redactar y conceptualizar una linea editorial
especial del informe de rendicién de cuentas de la vigencia 2025. 3. Garantizar la impresion
de 2000 ejemplares del impreso a todo color de la version aprobada por la Administracion
Municipal. 4. Cumplir con la logistica y los servicios de acuerdo con los requerimientos
realizados por el supervisor inmediatamente se firme el acta de inicio y durante la ejecucion
del contrato. 6. Garantizar productos de buena calidad. 7. Realizar la entrega de los productos
del contrato de acuerdo con los requerimientos y horarios exigidos por el supervisor. 8.
Realizar las entregas en las horas indicadas por el supervisor los dias indicados y en los sitios
donde se vaya a realizar la actividad.
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1.10.3 Obligaciones generales del contratista:

El CONTRATISTA se obligara para con EL _MUNICIPIO, sin perjuicio de las demas
obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la Republica de Colombia, del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, de las particulares que
correspondan a la Naturaleza del Contrato a celebrar y de las consignadas especificamente
en el contenido del contrato, a: 1. El contratista debera estar debidamente registrado en la
Plataforma de Secop I, como proveedor. 2. El contratista debera cumplir con todos los
procedimientos y exigencias establecidos para la celebracion y modificacion del contrato en la
plataforma SECOP II. 3. El contratista debera por sus propios medios darle cumplimiento al
objeto contractual y las condiciones técnicas exigidas en el mismo. 4. El contratista debera
contar con los implementos necesarios para darle cumplimiento al objeto contractual y las
condiciones técnicas exigidas en el mismo. 5. El contratista deberé desplazarse por sus
propios medios al lugar en que se requiera la prestacion del servicio. 6. El contratista debera
asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion el objeto
contractual. 7. El contratista debera solicitar al Municipio la informacion que considere
necesaria para cumplir las finalidades trazadas en el objeto del contrato. 8. El contratista
deberd atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne el Municipio para el
efecto. 9. El contratista deberéd cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma
Secop I, de acuerdo a los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente de
conformidad a los manuales y guias elaborados por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica, en los términos oportunos. 10. El contratista debera atender con oportunidad,
diligencia y calidad las actividades solicitadas por el supervisor en cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato. 11. El contratista deberé efectuar la entrega oportuna
y dentro de los términos que se sefialen los productos o informacion que se establecen en las
obligaciones del contrato. Asi como garantizar el cargue de dichos productos o informacién en
los respectivos aplicativos (En caso de que aplique). 12. El contratista debera obrar con
diligencia en los asuntos a él encomendados. 13. El contratista debera mantener indemne al
Municipio. 14. El contratista debera informar al Municipio en oportunidad sobre cualquier
eventualidad que se presente en el desarrollo del objeto contractual. 15. Sin perjuicio de la
autonomia administrativa del contratista, debera participar en las reuniones a las cuales sea
convocado, con las instancias internas y externas y rendir en ellas los informes o explicaciones
0 absolver las inquietudes que se le soliciten. 16. El contratista debera cumplir con las
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obligaciones del sistema de seguridad social. Para la realizaciéon del Ultimo pago el (la)

contratista debera aportar la planilla de la seguridad social del mes a cobrar, y debera dejar
constancia de que se encuentra a paz y salvo con el pago de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social Integral generadas durante toda la vigencia del contrato celebrado con esta
administracién. Corresponde al Supervisor y/o interventor del contrato verificar el pago de
estos aportes. 17. El contratista debera cumplir con las obligaciones referentes al cumplimiento
del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (SG-SST). El contratista debe
cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de
2019y las demas disposiciones vigentes en materia de Seguridad Social y Seguridad y Salud
en el Trabajo. 18. El contratista debera informar oportunamente a EL CONTRATANTE cuando
exista 0 sobrevenga alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la
constitucion y la ley. 19. El contratista debera suscribir conjuntamente con el Supervisor el Acta
de confidencialidad de la informacion en el formato establecido por la administracién municipal,
segun los lineamientos dados por la entidad y lo establecido en el manual de contratacion. 20.
El contratista debera guardar total reserva de la informacién que por razén de la prestacion del
servicio y desarrollo de sus actividades obtenga, pues en virtud del presente contrato dicha
informacion se considera de propiedad del Municipio y solo salvo expreso requerimiento de
autoridad competente podra ser divulgada, para lo cual deberda dar cumplimiento a los
lineamientos dados por la entidad respecto a temas de confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacion. 21. El contratista debera responder por la salvaguarda y
preservacion de los equipos y elementos que le sean asignados para el cumplimiento de sus
actividades contractuales. 22. El contratista debera cumplir las politicas, los requisitos legales,
las normas técnicas y las buenas practicas relacionadas en el Codigo de Integridad del
Municipio. (http://www titiribi-antioquia.gov.co/linea-anticorrupcion/codigo-de-integridad) 23. El
contratista debera cumplir con las demés obligaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y
aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual. 24. Las demas afines
y conexas al objeto contractual y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

1.10.4 Obligaciones del Municipio de Titiribi — Antioquia:

En el contrato por celebrar EL MUNICIPIO debera dar cumplimiento a las obligaciones
establecidas a continuacion: 1. Expedir el Registro Presupuestal. 2. Suministrar al Contratista
al inicio de ejecucion del contrato, toda la informacion requerida para dar cumplimiento al
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objeto contractual. 3. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las
disponibilidades presupuestales previstas para el efecto, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos. 4. Velar por el cumplimiento de las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte. 5. Realizar el seguimiento y/o supervision del
cumplimiento del objeto a contratar. 6. Verificar que el servicio o producto cumpla con las
condiciones técnicas y de calidad exigidas. 7. Liquidar el contrato de conformidad con lo
establecido en la Ley. 8. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley. 9. Cumplir las disposiciones legales vigentes sobre el objeto de este
contrato. 10. Hacer entrega al contratista del certificado de cumplimiento del objeto contratado
11. Las demas que le correspondan conforme con la naturaleza del presente contrato.

1.11 Soporte que permite la tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio economico del contrato

(garantias):

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual
establece que la entidad es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima
cuantia y en adquisicion de grandes superficies, la entidad se abstendra de exigir amparo
alguno; no obstante, el oferente debera garantizar la calidad del servicio en los términos de la
Ley 1480 de 2011 articulos 6, 7, 8 y ss. por la cual se expide el Estatuto del Consumidor y las
determinaciones del articulo 932 y siguientes del Codigo de Comercio.

Por lo anterior la Administracion Municipal no exigira la expedicién de garantias, teniendo en
cuenta que el pago de este se realizard contra entrega del producto y previo recibo a
satisfaccion del objeto del contrato por parte del supervisor.

112 MULTAS Y CLAUSULAS APLICABLES AL CONTRATO.

En la ejecucion del futuro contrato se acuerdan multas y clausulas. Las multas se aplicaran en
el evento en que EL CONTRATISTA incurriere en mora, deficiencia o faltare al cumplimiento
de alguna(s) de las obligaciones contraidas en el presente contrato, su monto se establecera
de acuerdo a los porcentajes establecidos en los literales siguientes:
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1. Por mora o incumplimiento injustificado imputable al CONTRATISTA de las
obligaciones referentes a la legalizacién del contrato, o en la constitucién o prorroga
de las garantias exigidas (Cuando hay lugar), en cualquiera de sus riesgos amparados,

el dos por ciento (2%) del valor total del contrato.

2. Por cambio en las especificaciones técnicas establecidas contractualmente, el tres por
ciento (3%) del valor total del contrato.

3. Por mora o incumplimiento injustificado imputable al CONTRATISTA de las
obligaciones referentes a acatar las érdenes de la Supervisidn para que se corrijan
defectos observados en el suministro de los bienes a adquirir, hasta el tres por ciento
(3%) del valor total del mismo.

4, Por mora o incumplimiento injustificado imputable al CONTRATISTA de las
obligaciones referentes a presentar los documentos exigidos para la liquidacion del
contrato, dentro del plazo establecido para el efecto, seguin las disposiciones vigentes,
el dos por ciento (2%) del valor total del contrato. En este caso, el MUNICIPIO
elaborara la liquidacidn unilateralmente.

5. Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones imputable al CONTRATISTA,
que afecten la ejecucién del contrato, el cinco por ciento (5%) del valor total del
mismo.

1.12.1 Clausula Penal Pecuniaria:

Se estipula una clausula penal a favor del MUNICIPIO equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total de contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de caducidad o del
incumplimiento de las obligaciones contractuales imputables al CONTRATISTA. El valor de
la clausula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al
CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere
posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el paragrafo del
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

1.12.2 Clausula de Indemnidad:
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Sera obligacién del Contratista mantener libre al MUNICIPIO de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

Paragrafo primero: Para la imposicion de las multas y Clausula Penal pecuniaria, EL
MUNICIPIO DE TITIRIBi - ANTIOQUIA, dara aplicacion al debido proceso.

Paragrafo segundo: Si el CONTRATISTA incurre en una de las causales de multa, éste
autoriza al MUNICIPIO DE TITIRIBi - ANTIOQUIA para descontar el valor de la misma, la cual
se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA; sin perjuicio
de hacer efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato y si esto no fuere
posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007.

Paragrafo tercero: La imposicion de multas no libera al CONTRATISTA del cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento
sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

1.13 Supervisidn:
La supervision del futuro contrato la ejercera la Secretaria de Gobierno y Servicios
Administrativos por ser esta la secretaria que se encuentra en relacion directa con el desarrollo
del objeto del contrato.

2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA.

2.1 Invitacion a las veedurias ciudadanas:

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio
de Titiribi — Antioquia, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente proceso de contratacion a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del
proceso en el Sistema Electronico de Contratacion Publica, (SECOP II).
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2.2 Compromiso anticorrupcion:

Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Formato No. 4
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del
proponente sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
proceso de contratacidén actle en su nombre, esta situacion sera causal suficiente para el
rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato.

2.3 Costos derivados de participar en el proceso de contratacion:

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de
las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas
y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion,
estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

2.4 Comunicaciones:

Las comunicaciones relacionadas en virtud del Proceso de Contrataciéon deben hacerse por
medio la plataforma de SECOP II, por la pestafia de observaciones o por la pestafia de
mensajes del proceso, lo anterior dependiendo de la finalidad de dicha comunicacion.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Municipio de Titiribi — Antioquia, por canales
distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por el municipio hasta que sean
remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccion. Cabe resaltar que el
Municipio de Titiribi — Antioquia dara respuesta a las observaciones a través de un documento
publicado en el SECOP II. Cabe resaltar que solo se entenderan como observaciones al
proceso y se responderan como tal, las que se realicen por medio de la pestafia de
observaciones al proceso, en los términos sefialados en el cronograma del proceso.

2.5 Idioma:
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Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes

o0 por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben
ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original. Para el momento de la
Adjudicacién, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al
castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual debera ser
oficial en los términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite
de apostilla o consularizacion.

2.6 Legalizacion de documentos otorgados en el exterior:

Los documentos presentados por el proponente no requieren legalizacién alguna salvo por lo
establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior y por
los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico. El
Proponente debe presentar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion de acuerdo con la convencidn sobre la abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento
de la adjudicacién el proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero,
legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

2.7 Conversion de monedas:

Los proponentes deben presentar sus propuestas econémicas en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si estan expresados
originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América, deben
convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente
procedimiento de conversion: Se debe convertir la moneda ddlar norteamericano y
posteriormente convertirlo a pesos colombianos, con tasa representativa del mercado de fecha
de cierre del afio fiscal inmediatamente anterior. Una vez que se tengan las cifras en délares
de los Estados Unidos de América o si la informacién se presenta originalmente en dicha
moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para
la fecha de corte de los estados financieros.

Alcaldia Municipal de Titiribi

Carrera 20 # 20-28 [ Cédigo Postal: 055850 wwwi titiribi-antioquia.gov.co
Celular: 312 462 29 20 contactenos@titiribi-antioquic.gov.co
NIT: 8909807817 Pagina 23 de 48 alcaldia@titiribi-antioquia.gov.co



ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TITIRIBI

DESPACHO ALCALDE

2.8 Solucidn de controversias:

Las partes acuerdan que para la solucién de las diferencias y discrepancias que surjan de la
celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion de este contrato, acudiran a los
procedimientos de transaccion, amigable composicion o conciliacion, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993.

2.9 Cesion:

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones surgidos,
de la presente invitacion sin la autorizacion previa y escrita del Municipio de Titiribi — Antioquia.

210 Publicidad:
De acuerdo con lo establecido en el articulo 209 de la Constitucidn Politica, la Ley 80 de 1993,
la Ley 489 de 1998, la Ley 1150 de 2007, todo el procedimiento que surja con la presente

invitaciéon se surtird a través del SECOP II, para efectos de transparencia, publicidad y
seleccion objetiva del contratista.

2.11 Convocatoria limitada a Mipyme:

El Municipio de Titiribi — Antioquia, en aplicacion al articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de
2015, limitara el presente proceso a Mipyme cuando se dé cumplimiento a los siguientes
requisitos:

“(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo (...)” Sic.

Conforme a lo anterior, una vez se de cumplimiento a el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto
1082 de 2015, se debera acreditar los requisitos para participar en convocatorias limitadas
conforme a articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto antes relacionado, asi:

“(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y

el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas (...)” Sic.

3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

3.1 Proponentes:
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En la presente Convocatoria Publica pueden participar personas naturales, juridicas,
nacionales o extranjeras, en forma individual, en consorcio o en union temporal, que tengan
representacion en Colombia, o constituyan un apoderado domiciliado en el pais y cumplan con
los requisitos establecidos en este pliego de condiciones y en la Ley.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas
en la Ley, con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato
estatal, la responsabilidad y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley
80 de 1993.

3.2 Carta de presentacion de la oferta:

El Proponente debe presentar el Formato No. 01 — Carta de presentacion de la oferta, la cual
debe ir firmada por la persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente
individual o Plural o por el apoderado, la carta de presentacion debera estar suscrita a través
de Firma Manuscrita, Firma Electronica o Firma Digital.

3.21 Apoderado:

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder o autorizacion. El apoderado que firma la oferta podra ser una persona
natural o juridica que en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este
Proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para representar al
Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades:

o Presentar oferta para el Proceso de Contratacidn de que trata esta invitacion.
o Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso
del presente Proceso.
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¢ Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso.
e Suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario, asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un
so6lo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder
comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o
apostilla y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia incluyendo los
sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse
en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

3.3 Presentacion de la Oferta:

La presentacion de la oferta debera realizarse exclusivamente a través de la plataforma
SECOP I, dentro de los plazos establecidos en el cronograma de la presente invitacién
publica, garantizando asi la formalidad, transparencia y trazabilidad del proceso de seleccion.
Todos los documentos y formatos que se adjunten deberan ser claros, legibles y completos,
indicando de manera precisa el objeto del proceso, el numero del proceso contractual, el valor
unitario y el valor total de cada item solicitado, asegurando coherencia entre estos valores.
Asimismo, la propuesta debera sefialar el valor total, incluyendo el IVA cuando aplique, de
manera que guarde concordancia con los valores de los items ofertados, e indicar claramente
el nombre, direccidn y teléfono del proponente. Los valores consignados deberan ser exactos
y expresados con la precision requerida; no se aceptaran aproximaciones, formulas de
redondeo o ajustes que alteren la correspondencia entre los valores unitarios y el valor total
de cada item o de la propuesta global.

Se establece que la omisién de algun item requerido o la asignacion de valor nulo a uno o
varios items se considerara una propuesta parcial, la cual sera motivo de rechazo. La
modificacion total o parcial de los items también dara lugar al rechazo de la oferta, dado que
la Entidad no acepta la presentacion de propuestas incompletas ni realiza adjudicaciones
parciales. Por lo tanto, los proponentes deberan garantizar que su oferta contemple la totalidad
de los items solicitados, cumpliendo con las exigencias técnicas, econdmicas y legales del
proceso.
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El proponente debera ajustarse estrictamente a las especificaciones técnicas definidas por el
Municipio de Titiribi — Antioquia, las cuales son de obligatorio cumplimiento y no podran ser
modificadas. La propuesta econémica debera presentarse en pesos colombianos,
discriminando el valor del IVA cuando corresponda, e indicando claramente el valor unitario y
total de cada item, asi como el valor global de la propuesta, asegurando coherencia interna y
exactitud en los valores reportados.

Una vez presentada la oferta y suscrito el contrato, el adjudicatario deberd mantener los
valores unitarios y porcentajes ofertados durante toda la ejecucién del contrato, garantizando
la estabilidad econdmica y la previsibilidad de los recursos asignados. Para ello, los
proponentes deberan revisar cuidadosamente todos los documentos previos, la invitacion, las
adendas y cualquier documento aclaratorio emitido, informandose plenamente de las
exigencias, circunstancias y costos que puedan afectar la preparacion de la oferta y la
ejecucion contractual.

Finalmente, el término de validez de la propuesta no podra ser inferior a treinta (30) dias
habiles, contados a partir de la fecha de cierre de la invitacién publica o, en caso de existir
prérroga, a partir de la fecha de su vencimiento, asegurando que la oferta se mantenga vigente
durante el tiempo requerido para su evaluacion, adjudicacion y formalizacion contractual.

3.4 Cierre y apertura de la presentacion de ofertas:

Se entenderan como recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el
cronograma del Proceso registren en la plataforma de Secop |I.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido debidamente ofertadas
en la plataforma de Secop I, en el plazo previsto para ello en la presente invitacion, por lo
tanto, no seran tenidas como recibidas las propuestas que se presenten por otros medios
diferentes. Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal realizara la
apertura de los sobres por medio de la plataforma de Secop |I.

3.5 Cronograma:

En presente proceso de Minima cuantia se debera tener en cuenta el siguiente cronograma:
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Cronograma de Invitacién Publica No. MC 011 de 2026

Actividad: Fechay Hora: Lugar:
Publicaciéon de la invitacion y Marzo 17 de 2026 Pagina web.
documentos previos. Hasta las 3:00 M Secop I
Presentacionde Marzo 18 de 2026 Pagina web.
observaciones a la Invitacion
o Hasta las 3:00 M Secop I
Publica.
Plazo para manifestacion de Marzo 18 de 2026 Pagina web.
limitacién a Mipymes Hasta las 3:00 M Secop |l
Respuestaalas Marzo 18 de 2026 Pagina web.
observaciones a la Invitacion
o Hasta las 5:00 P.M Secop I
Publica.
”;‘ﬂ';:ﬁ'znl\fie ar:’]':: (dEen Marzo 18 de 2026 Pagina web.
py Hasta las 5:00 P.M Secop |l
caso de aplicar).
- Marzo 18 de 2026 Pagina web.
Expedicion de Adendas. Hasta las 5:00 P.M Secop |l
Presentacion de las Marzo 19 de 2026 Pagina web.
propuestas. Hasta las 5:00 P.M. Secop Il
Marzo 19 de 2026 Pagina web.
Apertura de sobres. Hasta las 5:15 P.M. Secop |l
Informe de presentacion de Marzo 19 de 2026 Pagina web.
ofertas Hasta las 5:30 P.M. Secop Il
Informe Preliminar de Marzo 20 de 2026 Pagina web.
Evaluacion de propuestas. Hasta las 12:00 M Secop Il
?etl’isrsirr‘]’:rc;oe”:jjt:;g:ge Marzo 24 de 2026 Pagina web.
P Hasta las 12:00 M. Secop
propuestas.
Respuesta a las
observaciones al informe Marzo 24 de 2026 Pagina web.
preliminar de evaluacion de Hasta las 05:00 P.M. Secop |l

propuestas.
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Cronograma de Invitaciéon Publica No. MC 011 de 2026
Actividad: Fechay Hora: Lugar:
Informe Final de Evaluacién Marzo 24 de 2026 Pagina web.
de propuestas. Hasta las 6:00 P.M. Secop I
Carta de aceptacion de la Marzo 25 de 2026 Pagina web.
oferta y/o acto adjudicatorio. Hasta las 6:00 P.M. Secop |l

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

4.1 Propuesta economica:

La verificacién de los requisitos para participar en el presente proceso se realizara de manera
secuencial, iniciando exclusivamente con el proponente que haya presentado el precio mas
bajo. En caso de que dicho proponente no cumpla con los requisitos exigidos, la Entidad
procedera a verificar la oferta del proponente ubicado en segundo lugar y, en su defecto,
continuaré con los proponentes subsecuentes segun el orden ascendente de los precios
presentados. Este procedimiento garantiza que la evaluacion se realice de manera objetiva,
transparente y eficiente, priorizando la seleccidn de la propuesta econdmica mas favorable sin
comprometer el cumplimiento de los requisitos legales, técnicos y administrativos.

Para los fines de participacion, los interesados deberan diligenciar el Formato No. 02 -
Presentacion de propuesta econémica, asegurandose de que se incluya la totalidad de los
requerimientos alli establecidos. La oferta econémica no podra superar el valor del
presupuesto oficial asignado para el proceso. En la construccion de la propuesta economica,
es de especial importancia que el valor total de cada item corresponda exactamente al
resultado de multiplicar el valor unitario por la cantidad solicitada (Cuando aplique), en todo
caso_sin la_aplicacion de férmulas de redondeo ni aproximaciones. Esta precision es
fundamental para garantizar la coherencia interna de la propuesta, permitir un analisis
econdmico riguroso por parte de la Entidad y evitar inconsistencias que puedan afectar la
comparacion de ofertas, el calculo del valor global de la propuesta y la posterior ejecucion
contractual.

En relacion con la valoracidn del precio, se tendran en cuenta las disposiciones establecidas
en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, referente a la oferta con precio
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artificialmente bajo. En caso de que la Entidad Estatal, en ejercicio de su deber de analisis

previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del mismo decreto, identifique que el valor de una oferta
parece inusualmente bajo, se requerira al oferente que explique detalladamente las razones
que sustentan el valor ofrecido. Una vez recibidas las explicaciones, el comité evaluador o la
autoridad encargada de la evaluacion de ofertas determinara si procede rechazar la propuesta
o continuar con su analisis, atendiendo a que los valores respondan a circunstancias objetivas
del oferente y de su oferta, que no comprometan la correcta ejecucion contractual en caso de
adjudicacioén. Este procedimiento asegura que las ofertas sean evaluadas con criterios
objetivos, que se mantenga la equidad entre los proponentes y que la Entidad pueda tomar
decisiones fundamentadas y técnicamente justificadas.

En consecuencia, la exactitud en la determinacion de los valores unitarios y totales de cada
item, la transparencia en la secuencia de evaluacion y la observancia de las disposiciones
sobre precios artificialmente bajos constituyen elementos esenciales para garantizar la
integridad, legalidad y eficiencia del proceso de seleccion, asegurando que la adjudicacion se
realice sobre ofertas completas, coherentes y ajustadas a la realidad del presupuesto oficial y
de las condiciones del contrato.

La Administracién Municipal podra realizar correcciones aritméticas en aquellos casos en
que se identifiquen errores o imprecisiones de tipo estrictamente aritmético en la oferta
econdmica presentada por el proponente. Dichas correcciones seran efectuadas por la Entidad
durante el proceso de evaluacion y constituiran el valor oficial que se tendréa en cuenta para
efectos de la evaluacion, comparacion y adjudicacion del contrato. Se entiende por error o
imprecision de tipo aritmético aquel en el que, debido a operaciones matematicas
incorrectamente realizadas, el resultado final no corresponde al valor real que deberia reflejar
la operacion.

No se considerara error aritmetico cualquier diferencia, imprecision, omision o inconsistencia
relacionada con los valores unitarios asignados a cada item o con la descripcion de los bienes
0 servicios requeridos. En consecuencia, las correcciones efectuadas por la Entidad conforme
al procedimiento sefialado serén de obligatoria aceptacion por parte de los proponentes,
quienes no podran modificar posteriormente la propuesta econémica, ya sea incluyendo o
eliminando filas o columnas, ni alterando la descripcion de los items establecidos en la misma.
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El objetivo de esta disposicion es garantizar que la evaluacion de las ofertas se realice con

criterios objetivos, que los valores reflejen con exactitud la intencion econémica del proponente
y que se mantenga la integridad, transparencia y legalidad del proceso de seleccion.

La validez minima de la oferta presentada debera ser de un (1) mes contado a partir de la
fecha de su presentacion, asegurando que la propuesta se mantenga vigente durante el tiempo
requerido para su evaluacién, adjudicacion y eventual formalizacion del contrato.

4.2 Capacidad financiera:

El futuro contratista debera diligenciar el certificado de capacidad financiera (Formato No. 03),
mediante el cual certifique que se encuentra en la capacidad financiera y organizacional para
ejecutar el presente proceso contractual. La certificacién debera estar suscrita por quién figure
nombrado Revisor Fiscal de la entidad y se deberd acompafar con copia de la Tarjeta
Profesional que acredite su calidad de contador publico y copia del respectivo certificado
vigente de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores. Si la entidad no
esta obligada a tener Revisor Fiscal, de conformidad con lo establecido en el articulo 203 del
Codigo de Comercio, la certificacidn debera estar suscrita por el Representante Legal de la
entidad.

4.3 Experiencia:

El Municipio Titiribi — Antioquia, ha establecido como requisito para la celebracion del presente
proceso de contratacidén la experiencia laboral, para lo cual se debera certificar dicha
experiencia mediante contratos celebrados y debidamente terminados que cumplan con las
siguientes condiciones técnicas:

e Experiencia general: El futuro contratista debera presentar como minimo dos (02)
certificaciones de contratos celebrados y terminados cuyo objeto se encuentre
relacionado con el presente objeto contractual (Apoyo logistico a evento), cuya
sumatoria del valor de los contratos sea igual o superior al contrato que se pretende
celebrar.

o Experiencia especifica: El futuro contratista debera presentar como minimo una (01)
certificacion de contratos celebrados y terminados cuyo objeto se encuentre
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relacionado con el disefio, elaboracion, redaccion y conceptualizacion de produccion
editorial y/o elementos publicitarios de una entidad publica.

Nota: Para ser acreedor de la experiencia exigida, el proponente debera certificar
ambos requisitos de experiencia exigida.

e Si la propuesta es presentada en Consorcio o Union Temporal cada uno de los
integrantes debe presentar por lo menos una (1) certificacion de contrato que acredite
la experiencia solicitada.

e Cuando el certificado que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
consorcio o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera
aportado como un (1) solo certificado y se tendréd en cuenta para el aporte de
experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio 0 union
temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente proceso

Con respecto a la certificacion de la experiencia requerida se debera tener en cuenta lo
siguiente:

Los contratos deberan acreditarse mediante copia de este y anexando copia del acta de
terminacion, liquidacion o documento equivalente o mediante certificaciones expedidas por el
respectivo contratante debidamente suscrito por funcionario competente y que contenga, como
minimo, la siguiente informacion:

e Nombre del contratante.

e Nombre del contratista.

¢ NUmero de identificacion del contratista.

e NUmero, objeto y valor del contrato.

e Fechas de iniciacion y de terminacion.

e Fecha de expedicién del certificado.

e Cargo y firma de quien expide la certificacion.
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El documento debe contener todos los datos que le permitan al Municipio de Titiribi — Antioquia,

contactar a quién lo expidi6. De no ser asi, 0 no obstante tenerlos y no ser posible verificar su
autenticidad, por causa ajena al Municipio, se tendran como no presentados.

El Municipio, se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la evaluacién y hasta la
adjudicacién, la informacion y soportes que considere convenientes tales como certificaciones,
copias de los contratos, actas de liquidacién y deméas documentos necesarios para verificar la
informacidn presentada.

Aclaracién No. 1: El no cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente
numeral dara lugar a que la oferta sea evaluada como NO HABILITADA.

Aclaracién No. 2: No se considerara para la evaluacion de este requisito, la experiencia
proveniente de Ofertas Mercantiles ni de subcontratos.

4.4 Documentos habilitantes:

441 Documentos habilitantes — Persona Natural:

Nro. Documentos del futuro contratista — Persona natural:

1 | Carta de presentacién de la oferta - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).
Propuesta técnica y econdmica debidamente firmada.
El proponente debera cotizar en su totalidad los servicios objeto del presente proceso, y
deberé indicar de forma clara y precisa el valor de la propuesta. - (Diligenciar el formato
entregado por la entidad).
3 | Copia de la cedula de ciudadania.
4 | Copia de la tarjeta militar (Hombres menores de 50 afios).
Certificado de Matricula Mercantil, expedida por la Camara de Comercio en que se halle
5 | inscrito, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario,
cuyo objeto guarde relacion con el objeto del presente proceso.
6 | Hoja de Vida de la Funcién Publica.
Copia del Registro Unico Tributario (RUT), Con actividades acorde a los que se realizaran
en el contrato.
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Nro. Documentos del futuro contratista — Persona natural:
Certificacion de pago de la seguridad social - (Diligenciar el formato entregado por la

8 entidad), y soporte de pago del mes anterior.

9 Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido con una antelacién no mayor a
treinta (30) dias calendario.

10 Certificado de Responsabilidad Fiscal expedido con una antelacion no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1 Certificado de antecedentes judiciales expedido con una antelacién no mayor a treinta
(30) dias calendario.

12 Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC expedido con una
antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario.

13 Certificado del REDAM expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias

calendario.

Certificado de inhabilidades por delitos contra la libertad integridad y formacidn sexuales
14 | contra nifios, nifias y adolescentes (Pagina Policia Nacional), expedido con una
antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracién Juramentada de no estar inmerso en inhabilidades e incompatibilidades —
(Diligenciar el formato entregado por la entidad).

Declaracién Juramentada Multas y Sanciones - (Diligenciar el formato entregado por la
entidad).

17 | Certificaciones de experiencia laboral.

18 Certificado de la cuenta bancaria, expedido con una antelacion no mayor a treinta (30)
dias calendario.

19 | Capacidad Financiera - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).

20 | Compromiso anticorrupcion - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).

21 | Certificado de experiencia.

15

16

4.4.2 Documentos requeridos para el desarrollo del contrato — Persona
Juridica:

Nro. Documentos del futuro contratista — Persona juridica:
1 | Carta de presentacion de la oferta - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).
2 | Propuesta técnica y econoémica debidamente firmada.

Alcaldia Municipal de Titiribi

Carrera 20 # 20-28 [ Cédigo Postal: 055850 wwwi titiribi-antioquia.gov.co
Celular: 312 462 29 20 contactenos@titiribi-antioquic.gov.co
NIT: 8909807817 Pagina 36 de 48 alcaldia@titiribi-antioquia.gov.co



2\ /g

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TITIRIBI

DESPACHO ALCALDE
Nro. Documentos del futuro contratista — Persona juridica:
El proponente debera cotizar en su totalidad los servicios objeto del presente proceso, y
deberé indicar de forma clara y precisa el valor de la propuesta - (Diligenciar el formato
entregado por la entidad).
Certificado de existencia y representacién o Registro Mercantil, expedido con una

3 ., . . :

antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario.

Autorizacién para celebrar contratos. Expedido por la Junta de Socios, del Consejo de
4 Administracion o por de la Junta Directiva, segun sea el caso, en el evento de que haya

limitaciones o restricciones para contratar al Representante Legal en el certificado de
existencia y representacion o en los estatutos de la entidad.

5 | Copia de la cedula de ciudadania del representante legal de la entidad.

Copia de la tarjeta militar del representante legal de la entidad (Hombres menores de 50
afos).

Copia del Registro Unico Tributario (RUT), Con actividades acorde a los que se realizaran
en el contrato.

Certificacion del Pago de Aportes Parafiscales y a la Seguridad Social de los empleados.
La certificacion debera estar suscrita por quién figure nombrado Revisor Fiscal. Si la
8 | entidad no esta obligada a tener Revisor Fiscal, de conformidad con lo establecido en el
articulo 203 del Cddigo de Comercio, la certificacion deberd estar suscrita por el
Representante Legal de la entidad. (Diligenciar el formato entregado por la entidad).

9 | Copia de la cedula del revisor fiscal de la entidad. (Cuando aplique).

Certificado vigente de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores

10 del revisor fiscal de la entidad. (Cuando aplique).

11 Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la entidad y de su representante legal,
expedido con una antelaciéon no mayor a treinta (30) dias calendario.

12 Certificado de Responsabilidad Fiscal de la entidad y de su representante legal, expedido
con una antelaciéon no mayor a treinta (30) dias calendario.

13 Certificado de antecedentes judiciales del representante legal, expedido con una
antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario.

14 Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del
representante legal, expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario.

15 Certificado del REDAM expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias

calendario.
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Nro. Documentos del futuro contratista — Persona juridica:

Certificado de inhabilidades por delitos contra la libertad integridad y formacion sexuales
16 | contra nifios, nifias y adolescentes (Pagina Policia Nacional), expedido con una
antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Juramentada de no estar inmerso en inhabilidades e incompatibilidades —
(Diligenciar el formato enviado al correo electronico de la entidad).

Declaracion Juramentada Multas y Sanciones - (Diligenciar el formato enviado al correo
electronico de la entidad).

19 | Certificaciones de experiencia laboral.

20 Certificado de la cuenta bancaria, expedido con una antelacion no mayor a treinta (30)
dias calendario.

21 | Capacidad Financiera - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).

22 | Compromiso anticorrupcion - (Diligenciar el formato entregado por la entidad).

23 | Certificado de experiencia.

17

18

4.5 Criterios de evaluacion:

En el presente proceso de contratacién de Minima Cuantia se adelantara el procedimiento
establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No.1082 del afio 2015 “Procedimiento para
la contratacion de minima cuantia”,

En concordancia con lo anterior se verificaran los requisitos establecidos en la presente
invitacion y documentos previos exclusivamente del proponente con el precio mas bajo para
lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad, y en caso de no cumplir con tales
requisitos, se procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo
precio mas bajo y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacidn, se declarara desierto el
proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, para
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lo cual, las entidades adoptaran las medidas pertinentes para ajustar los procedimientos
financieros.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante acto
administrativo motivado que se publicara en la plataforma de contratacién SECOP I. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la notificacion
del acto correspondiente.

De igual manera, es preciso sefialar que el presente proceso de seleccion se desarrollara en
concordancia con los principios de Transparencia, Economia, Responsabilidad y de
conformidad con los postulados que rigen la Funcion Administrativa, sefialados en los Articulos
209 la Constitucion Politica de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.

En ese sentido el Municipio de Titiribi — Antioquia, escogera la oferta mas ventajosa que resulte
del proponente que presente el menor precio y que cumpla con los requisitos habilitantes
sefialados en la presente Invitacion Publica y en los documentos previos, teniendo en cuenta
los criterios contemplados en los articulos 88 y 94 de la Ley 1474 de 2011, asi:

Criterios de evaluacion:

Factor: Calificacion:
Propuesta econdmica. Cumple/No Cumple.
Capacidad financiera. Cumple/No Cumple.

Experiencia. Cumple/No Cumple.
Condiciones técnicas. Cumple/No Cumple.
Capacidad juridica. Cumple/No Cumple.

4.6 Formatos:

Los proponentes deberan diligenciar y firmar los formatos adjuntos por la entidad, los cuales
son:

e Formato No. 01: Carta de presentacion de la oferta.
e Formato No. 02: Presentacion de propuesta econémica.

Alcaldia Municipal de Titiribi

Carrera 20 # 20-28 [ Cédigo Postal: 055850 wwwi titiribi-antioquia.gov.co
Celular: 312 462 29 20 contactenos@titiribi-antioquic.gov.co
NIT: 890980781-7 Pagina 39 de 48 alcaldia@titiribi-antioquia.gov.co



Vs S

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TITIRIBI

DESPACHO ALCALDE
e Formato No. 03: Capacidad financiera y organizacional.
e Formato No. 04: Compromiso Anticorrupcion.
e Formato No. 05: Declaracién de inhabilidades e incompatibilidades.
e Formato No. 06: Certificado de multas y sanciones.
e Formato No. 07: Certificado de pago de Seguridad Social y aportes.

Abstenerse de utilizar los membretes aprobados por esta entidad.
5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

El Municipio de Titiribi — Antioquia, rechazara las propuestas presentadas cuando verse alguna
de las siguientes causales:

1. Cuando los proponentes se encuentren incursos en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas en la Constitucion
Politica y/o la ley, para lo cual la Entidad Estatal revisara el boletin de responsables
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales y medidas correctivas.

2. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes o cuando el representante o los representantes
legales de una persona juridica ostenten igual condicion en otras u otras personas
juridicas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de
seleccion.

3. Cuando se realice entrega extemporanea de la propuesta o por medios distintos al
previsto en este pliego.

4. Cuando el MUNICIPIO verifigue que existe inconsistencia en alguno de los
documentos presentados y que no hayan sido debidamente subsanados/aclarados.

5. Cuando la propuesta modifique condiciones técnicas de las fichas, o condiciones,
obligaciones, actividades y cantidades del objeto contractual.

6. Cuando exista inconsistencia relevante a criterio del MUNICIPIO para garantizar el
deber de comparacion objetiva entre la informacion suministrada por los proponentes
y la efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde
proviene la informacion.
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7. Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que hayan
intervenido, directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios previos y la
invitacion, o por personas juridicas cuyos Socios 0 personas a su servicio hayan tenido
tal intervencion.

8. Cuando en la propuesta econdmica no se determine el valor unitario y/o total de alguna
actividad y/o item requerido por la entidad, esta propuesta serd rechazada
automaticamente.

9. Cuando en la propuesta econdmica no se incluya uno o varios de los items contenidos
en las condiciones técnicas socitadas por la entidad esta propuesta sera rechazada
automaticamente.

10. Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial estimado para esta
contratacion.

11. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a
que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de Comercio.

12. Cuando el proponente no indique el valor de su propuesta econdmica o no presente
oferta econdmica o no suscriba el anexo denominado “Oferta Econdmica’.

13. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizados las
explicaciones del proponente, el comité evaluador considere con fundamentos
objetivos y razonables que sea propuesta econémica pone en riesgo el proceso y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la
adjudicacion y no se soporta el valor ofrecido por el proponente conforme lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 6.17. Cuando la oferta sea
presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

14. Presentacion de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.

15. Cuando el proponente no subsane correctamente y dentro del término fijado los
requerimientos realizados por la entidad.

16. Cuando la propuesta no esté debidamente firmada o sea firmada por una persona
diferente a la persona natural proponente o al representante legal o quien haga sus
veces de la entidad proponente, sin que medie el respectivo poder para ello.

17. Si el objeto social y las actividades econdmicas del proponente no tiene relacion con
la naturaleza del objeto a contratar.

6. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
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El futuro oferente deberd, declarar bajo juramento, que no se halla incurso en ninguna de las

siguientes causales de inhabilidad e incompatibilidad:

1. Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucién y las leyes.

2. Quienes participaron en las licitaciones o celebraron los contratos de que trata el literal
anterior estando inhabilitados. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5 afos
a partir de la participacion en la licitacion.

3. Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad. Esta inhabilidad se extendera por
el término de 5 afios contados a partir de la fecha de declaratoria del acto de caducidad.

4. Quienes han sido condenados por sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente
con destitucion. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5 afios contados a
partir de la ejecutoria de la sentencia que impuso la pena.

5. Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado. Esta
inhabilidad se extendera por el término de 5 afios a partir de la fecha en que expir6 el
plazo para la firma.

6. Los servidores publicos.

7. Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro
del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra
persona que formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacién o
concurso.

8. Las sociedades distintas de las andnimas abiertas, en las cuales el representante legal
0 cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una
sociedad que formalmente haya presentado Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion propuesta, para una misma
licitacion o concurso.

9. Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad,
asi como las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con
posterioridad a dicha declaratoria. Esta inhabilidad se extendera por el término de 5
afos contados a partir de la fecha de declaratoria del acto de caducidad.

10. Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la
comision de delitos contra la Administracion Publica cuya pena sea privativa de la
libertad, o soborno transnacional, con excepcion de delitos culposos. Esta inhabilidad
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se extendera a las sociedades de que sean socias tales personas, sus matrices y

subordinadas, con excepcion de las sociedades anonimas abiertas y se extiende por
un término de 20 afios.

11. Las personas que hayan financiado campafias politicas a la Presidencia de la
Republica, a las gobernaciones o a las alcaldias con aportes superiores al 2,5% de las
sumas maximas a invertir por los candidatos en las campanas electorales en cada
circunscripcion electoral, respecto de las Entidades Estatales, incluyendo las
descentralizadas del respectivo nivel administrativo, para el cual fue elegido el
candidato y respecto de los contratos distintos al de prestacion de servicios
profesionales. Esta inhabilidad es por el periodo para el cual el candidato fue elegido
y opera también para las personas que se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona que ha financiado
la campania politica. Esta inhabilidad comprende también a las sociedades existentes
0 que llegaren a constituirse distintas de las anonimas abiertas, en las cuales el
representante legal o cualquiera de sus socios hayan financiado directamente o por
interpuesta persona campafias politicas a la Presidencia de la Republica, a las
gobernaciones y las alcaldias.

12. Quienes fueron servidores publicos en cargos de nivel directivo y las sociedades a las
cuales estan vinculados durante un término de 2 afios contados a partir del retiro del
cargo cuando el objeto que desarrollan tiene relacion con el sector al cual prestaron
sus servicios. Esta inhabilidad se extiende a las personas que estan dentro del primer
grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil de quien fue servidor
publico.

13. El interventor que incumpla el deber de entregar informacion a la Entidad Estatal
relacionada con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato. Esta inhabilidad se
extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del acto
administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

14. El contratista que incurra en una de las siguientes conductas:

e Haber sido objeto de imposicion de 5 multas 0 mas durante la ejecucion de uno o varios
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias Entidades Estatales.

e Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por o menos 2
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales.
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e Haber sido objeto de imposicion de 2 multas y 1 incumplimiento durante una misma
vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales. La inhabilidad sera por 3 afios,
contados a partir de la inscripcion de la ultima multa o incumplimiento en el RUP, de
acuerdo con la informacion remitida por las Entidades Estatales. Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion.

Por otra parte, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 sefiala que no podran participar en licitaciones
0 concursos ni celebrar contratos estatales con la Entidad Estatal respectiva:

1. Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores publicos de la
Entidad Estatal contratante. Esta incompatibilidad sélo comprende a quienes
desempefiaron funciones en los niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por
el término de un (1) afio, contado a partir de la fecha del retiro.

2. Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivos, asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo,
0 con las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

3. El conyuge, compariero o compafiera permanente del servidor publico en los niveles
directivo, asesor, ejecutivo, 0 de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien
ejerza funciones de control interno o de control fiscal.

4. Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades andnimas que no
tengan el caracter de abiertas, asi como las sociedades de responsabilidad limitada y
las demas sociedades de personas en las que el servidor publico en los niveles
directivo, asesor o ejecutivo, o el miembro de la junta o consejo directivo, o el conyuge,
compariero o compafiera permanente o los parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad, afinidad o civil de cualquiera de ellos, tenga participacién o
desemperien cargos de direccion o manejo. Esta causal de incompatibilidad no aplica
cuando por disposicion legal o estatutaria el servidor publico en los niveles referidos
debe desempeniar en ellas cargos de direccidn o manejo.

5. Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se predica
respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo
al que la misma esté adscrita o vinculada.

6. Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo
en Entidades Estatales y las sociedades en las cuales estos hagan parte o estén
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vinculados a cualquier titulo, durante los dos (2) afios siguientes al retiro del ejercicio

del cargo publico, cuando el objeto que desarrollen tenga relacion con el sector al cual
prestaron sus servicios.

Esta incompatibilidad también opera para las personas que se encuentren dentro del primer
grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del exempleado publico.

7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero de 2018: “(...) la ausencia de requisitos o la
falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan
ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que
corresponda a cada modalidad de seleccion (...). Seran rechazadas las ofertas de aquellos
proponentes que no suministren la informacion y la documentacién solicitada por la entidad
estatal hasta el plazo anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las
ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Por ser un proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 35 de la ley 2069 de 2020:

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacién realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacidn, asi como los celebrados
por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes.
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1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
0, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento 125%) en el consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

e Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.

e La madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
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(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacidn o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o0 asociaciones mutuales;
0 un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior;
0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

e Esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 0 asociaciéon mutual
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%).

e La MIPYME, cooperativa o0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

¢ Nila MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

9. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA CONVOCATORIA.
La convocatoria publica podré declararse desierta cuando se presenten circunstancias que
impidan la seleccion objetiva. Entre otras, seran causales para la declaratoria de desierta de

la convocatoria publica, las siguientes:

e Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a los requisitos de la Invitacion.
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e Cuando se descubran acuerdos o0 maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso de seleccion que impidan o no garanticen la seleccion objetiva del
contratista.
e (Cuando las propuestas se consideren econdémicamente inconvenientes para el
Municipio de Titiribi — Antioquia, o cuando la propuesta econémica sobrepase el
presupuesto oficial.

Cordialmente,

ALEX DAVID RESTREPO SALAZAR
Alcalde Municipal de Titiribi — Antioquia

Elaboro: Aprobé:
Katherine Montoya Londofio Johana Andrea Jaramillo Jiménez
Abogada Contratista — Contratacion Secretaria de Planeacién e Infraestructura Fisica
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