
 

 

INFORME DE GESTION 
JARDÍN INFANTIL COFINANCIADO SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS  

ASOCIADO: SUEÑOS DEL MAÑANA ASM  

Número y fecha de suscripción del 
Convenio:  3166 / 15-04-2020 

Fecha Acta de Inicio: 05/05/2020 Fecha de Terminación: 
22-01-2021 

Modificaciones: Si____ No__X___ 
Suspensiones:  Si____ No__X___ Días Hábiles :____ 
 

Adiciones: Si___ No_X__      $________________  
Prórroga:   Si___ No_X__      Tiempo___________ 

Periodo del Informe: 1 al 31 de Agosto del 2020  

Localidad: USME  Dirección del predio: Calle 102 a Sur # 9-29 Teléfono: 8107201 

Representante Legal: Gloria Arias  Correo Electrónico: asm.suenos2939@gmail.com 

Coordinador(a): Ximena Martínez  Correo Electrónico: jardinccomuneros@gmail.com 

Cobertura Autorizada: 87  Niños(as) Matriculados: 86 

INFORMACIÓN CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DEL CONVENIO 

OBLIGACIONES GENERALES DEL ASOCIADO  
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

El asociado deberá dar cumplimiento a 
las directrices que se impartan desde 
la Secretaría de Integración Social y la 
Subdirección para la Infancia, en lo 
que tiene que ver con el Estado de 
Emergencia decretado por la pandemia 
del COVID -19, mientras esté vigente. 

Se realiza lo estipulado y según las 
directrices enviadas por la SDIS en el 
Estado de Emergencia decretado por la 
pandemia del COVID -19, mientras esté 
vigente. 

N/A  

2 

El Asociado deberá presentar los 
documentos del talento humano 
durante los tres (3) primeros días de 
suscrita el Acta de Inicio, para la 
verificación del cumplimiento de 
perfiles, por parte del Supervisor del 
Convenio. 

Se realizó el envió de la información 
respectiva en los tiempos establecidos  

Pantallazo de la 
documentación enviada  

3 

Contratar el talento humano, una vez 
esté haya sido avalado por el 
supervisor del convenio, en la 
proporción indicada en el Anexo 
Técnico. 

Se realizan los respectivos contratos al 
talento humano avalado por la SDIS y 
enviados al supervisor del convenio  

Contratos establecidos 
en las hojas de vida  

4 

El Talento Humano contratado deberá 
realizar actividades virtuales con las 
niñas y niños beneficiarios del servicio, 
de acuerdo a las indicaciones 
impartidas desde la supervisión y las 
guías publicadas por la SDIS. 
 

El talento humano realiza las respectivas 
experiencias con los niños y niñas de 
acuerdo a lo establecido en cada 
componente  

N/A 

5 

El Talento Humano de servicios 
generales deberá realizar actividades, 
en las que le indique a las padres, 
madres o cuidadores normas de aseo 

El talento humano de servicios generales 
realiza las experiencias de acuerdo a lo 
establecido en el componente de nutrición 
y salubridad  

N/A 

mailto:asm.suenos2939@gmail.com
mailto:jardinccomuneros@gmail.com


 

 

y de higiene que se deben tener en 
cuenta en la casa para el cuidado de 
las niñas y los niños 

 

6 

El Asociado deberá atender 
virtualmente las visitas que en virtud de 
la supervisión deban desarrollarse para 
verificar el cumplimiento de cada 
componente. 

Se atendió las diferentes visitas de los 
componentes según lo informado por 
correo electrónico    

N/A  

7 

Presentar al Supervisor del Convenio 
los informes de ejecución y los demás 
informes vía correo electrónico al mail 
establecido por la Supervisión, con los 
soportes respectivos, de acuerdo con 
lo establecido en el Anexo Técnico 

Se realiza el respectivo envió del informe 
en los tiempos establecidos el día 4 de 
agosto del 2020 

Documentos en 
magnético  

8 
Atender las solicitudes que haga el 
Supervisión y dar respuesta en los 
términos establecidos 

Se realiza el respectivo envió de la 
información en los tiempos establecidos  

N/A 

9 

Permitir la labor de la Supervisión, así 
como la articulación con los equipos 
técnicos y administrativos de la SDIS 
con el propósito de orientar el 
cumplimiento de los Estándares 
Técnicos para la Calidad de la 
Educación Inicial. 

Se facilita la labor de supervisión  N/A 

10  

En caso de persistir la emergencia 
actual, se podrán tomar las decisiones 
a que haya lugar para garantizar la 
atención de niños y niñas, entre 
supervisión y asociado, previa 
validación técnica, financiera y jurídica 
de la Subdirección para la infancia y 
ordenación del gasto de la SDIS. 

Se acataran las decisiones tomadas entre 
el asociado y la SDIS  

N/A 

COMPONENTE NUTRICIONAL Y SALUBRIDAD 
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Implementar acciones y estrategias 
para la promoción de Prácticas de 
Cuidado de acuerdo con lo establecido 
en los Estándares Técnicos para la 
Calidad de la Educación Inicial y las 
Guías técnicas de Nutrición y 
Salubridad vigentes. 

El jardín infantil cuenta con estrategias de 
promoción y prácticas de cuidado 
generadas por medio de experiencias 
pedagógicas. 
 
Fecha: 05/08/2020 
Tema: Lactancia materna y crecimiento y 
desarrollo   
 
Fecha: 14/08/2020 
Tema: Actividad física 
 
Fecha: 21/08/2020 
Tema: Desarrollo de habilidades sociales 
 
Fecha: 28/08/2020 
Tema: Recreación  
 

Documentos en 
magnético 



 

 

2 

Implementar acciones y estrategias 
para la promoción del Plan de 
Saneamiento en casa. 

Por parte del equipo de servicios generales 
se realizaron las siguientes experiencias a 
las familias las cuales están consignadas 
en un solo documento 
 
Fecha: 03 al 06/08/2020 
Tema: Normas de aseo e higiene en el 
comedor 
  
Fecha: 10 al 14/08/2020 
Tema: Limpieza y desinfección de las 
habitaciones  
 
Fecha: 18 al 21/08/2020 
Tema: Limpieza y desinfección del 
comedor 
 
Fecha: 24 al 31/08/2020 
Tema: normas de aseo e higiene, limpieza 
y desinfección del baño  

Documentos en 
magnético 

3 

Implementar acciones y estrategias 
para la promoción de manejo 
adecuado de alimentos en casa. 

Por parte del equipo de Manipuladoras de 
alimentos se realizaron las siguientes 
experiencias a las familias las cuales están 
consignadas en un solo documento 
 
Fecha: 03 al 06/08/2020 
Tema: Recetas saludables  
  
Fecha: 10 al 14/08/2020 
Tema: Lotes verificación y vencimiento de 
alimentos  
 
Fecha: 18 al 21/08/2020 
Tema: Limpieza y desinfección de frutas 
verduras y abarrotes  
 
Fecha: 24 al 31/08/2020 
Tema: Limpieza y desinfección de la 
nevera y el menaje 

Documentos en 
magnético 

4 

Entregar oportunamente al padre, 
madre o cuidador, los alimentos 
establecidos para el paquete 
alimentario de contingencia de acuerdo 
con los parámetros establecidos por la 
SDIS, dejando registro de la entrega. 

Se realizó entrega de paquete de 
contingencia para el presente mes, el día 
03 Agosto 2020 para 86 niños y niñas 
según los activados en SIRBE.  
 
Total Párvulos: 41 
Párvulos A:15 
Párvulos B:14 
Párvulos C:12 
 
Total Pre jardín: 45 
Pre jardín A:19 
Pre jardín B:15 
Pre jardín C:11 

Acta nutrición de apoyo 
de la SLIS, Planillas de 
asistencia por parte de 
los acudientes   



 

 

COMPONENTE AMBIENTES ADECUADOS Y SEGUROS 
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Planear e implementar estrategias de 
prevención de accidentes en casa, con 
padres, madres y/o cuidadores, de 
acuerdo con la Guía Técnica. 

Para el presente mes se realizó la siguiente 
experiencia con las familias  
 
Fecha: 10 Y 13/08/2020 
Tema: Prevención de accidentes en casa 
por ahogamiento  

Documentos en 
magnético 

ÁREA GESTIÓN AMBIENTAL 
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Planear e implementar estrategias de 
promoción de adecuado manejo de 
residuos en casa, con padres, madres 
y/o cuidadores, de acuerdo con lo 
establecido por la SDIS. 

Para el presente mes se realizó la siguiente 
experiencia con las familias  
 
Fecha: 06/08/2020 
Tema: Manejo de residuos  

Documentos en 
magnético 

COMPONENTE PROCESO PEDAGÓGICO  
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÒN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Realizar y entregar a las familias 
planeaciones pedagógicas por cada 
grupo de edad, donde se tengan 
presente aspectos determinantes de 
las historias de vida de las niñas y los 
niños 

Se realiza la entrega de planeaciones y 
orientaciones pedagógicas a las familias el 
día 03 de Agosto del 2020, de forma física 
de todo el mes, durante la entrega del 
paquete de contingencia garantizando la 
entrega a todos los niños y niñas.  

Acta y registro 
fotográfico de entrega.   

2 

Implementar los mecanismos e 
instrumentos de seguimiento telefónico 
emitidos por SDIS y remitir en la 
periodicidad requerida. 

Se realiza el registro de llamadas los días 
martes y jueves de acuerdo a la directriz 
enviada por la subdirección local. De igual 
forma se realiza el registro de llamada en el 
formato de novedades   

Registro en la página 
establecida y formato 
novedades   

3 

Realizar las Jornadas Pedagógicas, 
conforme al cronograma y las 
orientaciones establecidas por la SDIS, 

Se realizó jornada pedagógica por medio 
de plataforma zoom  
Fecha: 28/08/2020 
Tema: Ambientes pedagógicos 

Documentos en 
magnético 

4 

Promover e implementar con los 
agentes corresponsables (Talento 
humano, padres, madres, cuidadores, 
niñas y niños), acciones de cuidado 
calificado, teniendo en cuenta las 
recomendaciones dadas frente al 
COVID -19 

Para el presente mes se realizaron las 
siguientes experiencias con familias: 
 
Fecha: 05/08/2020 
Tema: Izada de bandera     
 
Fecha: 10/08/2020 
Tema: Festival de verano      
 
Fecha: 14/08/2020 
Tema: Pautas de crianza  
  
Fecha: 18/08/2020 
Tema: Prevención de Maltrato 
 
Fecha: 25/08/2020 
Tema: Día del tendero  

Documentos en 
magnético 



 

 

 
Fecha: 27/08/2020 
Tema: Día del adulto mayor 

5 

Socializar de manera virtual el 
documento que contiene los 
procedimientos de activación de rutas 
administrativas por restablecimientos 
de derechos, conforme a lo establecido 
en los Estándares Técnicos para la 
Calidad de la Educación Inicial, 
incluyendo maltrato institucional. 

Se realizó socialización del documento 
respectivo  
 
Fecha: 22/07/2020 
Tema: activación de ruta y maltrato 
institucional  

Documentos en 
magnético 

6 

Implementar los procedimientos de 
activación de rutas administrativas por 
restablecimientos de derechos de 
conformidad con lo establecido en el 
presente Anexo Técnico y los demás 
documentos que hacen parte integral 
del Convenio 

Para el presente mes no se presentaron 
casos 

N/A 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO 
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Construir e implementar un plan de 
acción para la mejora continua que 
conlleve al cumplimiento de los 
componentes: Nutrición y salubridad, 
Ambientes adecuados y seguros, 
Proceso pedagógico, Talento humano 
y Proceso administrativo conforme a lo 
establecido Estándares Técnicos para 
la Calidad de la Educación Inicial y el 
procedimiento de seguimiento a la 
operación del servicio social de 
Jardines Infantiles 

Se realiza el respectivo plan de acción para 
el jardín infantil teniendo en cuenta lo 
establecido en los estándares técnicos    

Documentos en 
magnético 

2 

Contar con un archivo digital 
compartido con el Supervisor del 
Convenio en donde se encuentren 
organizadas las hojas de vida del 
talento humano contratado para la 
prestación del servicio en las 
condiciones descritas en el 
componente administrativo de los 
Estándares Técnicos para la Calidad 
de la Educación Inicial. 

Se realiza el archivo digital el cual fue 
compartido con el supervisor de convenio 
con las respectivas hojas de vida del 
talento humano contratado 

Pantallazo del archivo 
compartido  

3 

Mantener actualizada la información 
correspondiente al seguimiento diario y 
mensual de niñas y niños en los 
formatos o sistemas establecidos por 
la SDIS. 

Se realiza el seguimiento de los niños y 
niñas por medio del registro de llamadas y 
formato de novedades diligenciado por las 
docentes de acuerdo a lo establecido y se 
consolida en la metafísica mensual  

Documentos en 
magnético 

4 

Contar con un correo electrónico de 
atención y registro de peticiones, 
quejas, reclamos y sugerencias para 
las familias participantes del servicio. 

Se creó el correo  
jisuenosbuzonsugerencias@gmail.com  
el cual fue enviado al talento humano y a 
las familias para su conocimiento  

Documentos en 
magnético 

mailto:jisuenosbuzonsugerencias@gmail.com


 

 

GESTION DOCUMENTAL  
No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTE 

1 

Entregar a la Supervisión, durante la 
ejecución del Convenio todos los 
archivos en soporte físico (cuando 
sean requeridos) y magnético que se 
hayan producido o recibido con 
ocasión de la ejecución del Convenio. 

Se realiza el envió de la información 
solicitada y de acuerdo a los 
componentes  

N/A 

2 
Copia de correo enviado al supervisor 
del convenio con el informe de gestión 
mensual. 

Se realiza pantallazo del correo enviado a 
la Subdirección Local como radicado del 
envió  

Pantallazo de la 
documentación enviada 

 

Presento Requerimientos 
durante este periodo. 
 
NO 

Fecha de recibido: DD/MM/AA      Componente: 

Fecha de respuesta: DD/MM/AA 

Fecha de cierre: DD/MM/AA 

Existen requerimientos pendientes de Cierre: SI___ NO__X_ 

Presenta plan de mejoramiento 
 
NO 

Fecha de recibido: DD/MM/AA      Componente; 

Fecha de respuesta: DD/MM/AA 

Fecha de cierre: DD/MM/AA 

Visitas realizadas por entes de Control  
FECHA DE LA VISITA MOTIVO NOMBRE DEL FUNCIONARIO OBSERVACIONES 

DD/MM/AA Visita contraloría   

Visitas realizadas por la Supervisión 
FECHA DE LA VISITA MOTIVO NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO 
OBSERVACIONES 

03/08/2020 Visita Nutrición Ricardo Garzón    

10/08/2020 Visita Gestión Ambiental Karen Forero  

10/08/2020 Visita Ambientes adecuados y seguros  Karen Forero   

09/08/2020 Visita administrativa Ángela Torres   

11/08/2020 Visita pedagógica Olga Lucia Turmeque   

Se Informó a la SLIS Si ___ No_X__ Porque medio  

FIRMAS 

Coordinador        Representante Legal 

_________________________      ______________________________ 

Revisado: _______________ 

Supervisión o Apoyo a la Supervisión. 

Observaciones Supervisión:  
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JARDIN CC SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS <jardinccomuneros1@gmail.com>

RV: PAQUETES ALIMENTARIOS DE CONTINGENCIA PARA AGOSTO DE 2020
Infantiles Cofinanciados de 18 y 15 días.
Edwin Harley Reyes Moreno <ereyesm@sdis.gov.co> 16 de julio de 2020 a las 11:02
Para: JARDIN CC SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS <jardinccomuneros1@gmail.com>

Cordial saludo, 
Con treferencia al asunto  remito paquete  de  Con�ngencia  que de acuerdo a la programación se debe
realizar entrega el Lunes 3 de  Agosto y  �ene vigencia de 18 días hábiles hasta el 31 de Agosto del año en
curso.

Atentamente,

De: Paula Andrea Solano Rey <psolano@sdis.gov.co>
Enviado: miércoles, 15 de julio de 2020 18:56
Para: Alcira Daza Rojas <adazar@sdis.gov.co>; Catherine Alvarez Cuervo <calvarezc@sdis.gov.co>; Mayerlyne
Vera <mvera1@sdis.gov.co>; Beatriz Elena Arias Aris�zabal <barias@sdis.gov.co>; Emna Piedad Suarez Vera
<esuarezv@sdis.gov.co>; Johanna Patricia Torres Boada <jtorresb@sdis.gov.co>; Ruth Mery Farias Chaparro
<rfarias@sdis.gov.co>; Luz Maria Viancha Ochoa <lviancha@sdis.gov.co>; Deicy Janneth Muñoz Joya
<dmunozj@sdis.gov.co>; Olga Helena Jerez Arevalo <ojerez@sdis.gov.co>; Astrid Viviana Pedraza Doncel
<apedraza@sdis.gov.co>; Johanna Marcela Velandia Pardo <jvelandia@sdis.gov.co>; Edwin Harley Reyes
Moreno <ereyesm@sdis.gov.co>
Cc: Alba Marlen Cortes Sanchez <acortess@sdis.gov.co>
Asunto: RV: PAQUETES ALIMENTARIOS DE CONTINGENCIA PARA AGOSTO DE 2020 Infan�les Cofinanciados de 18 y 15
días.
 
Buena tarde, 

Remito para su conocimiento y para que sea socializado con los Jardines Infan�les Cofinanciados de sus
respec�vas localidades en documento adjunto paquete alimentario que deberá ser entregado en el mes de
Agosto de la siguiente forma: 

Lunes 3 de Agosto 

mailto:psolano@sdis.gov.co
mailto:adazar@sdis.gov.co
mailto:calvarezc@sdis.gov.co
mailto:mvera1@sdis.gov.co
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Localidades Suba, Usme, Kennedy

Martes 4 de Agosto

Localidades Bosa, Ciudad Bolívar, Enga�vá, Fon�bón, Rafael Uribe Uribe, San Cristóbal. 

Lo anterior con el fin de facilitar la verificación de entrega de paquetes alimentarios en las diferentes
localidades por parte del equipo de apoyo a la Supervisión. 

Se recuerda que la vigencia de este paquete es del 4 al 31 de Agosto. 

Cordialmente, 

De: Diana Carolina Torres Suarez <dtorress@sdis.gov.co>
Enviado: miércoles, 15 de julio de 2020 7:44 a. m.
Para: Paula Andrea Solano Rey <psolano@sdis.gov.co>
Cc: Sandra Milena Rojas Correal <srojasc@sdis.gov.co>
Asunto: PAQUETES ALIMENTARIOS DE CONTINGENCIA PARA AGOSTO DE 2020 Infan�les Cofinanciados de 18 y 15
días.
 
Buen día

Envío de acuerdo a solicitud proyección de paquete alimentario para Jardines Infan�les Cofinanciados de 18
y 15 días.

Atenta a sus comentarios

DIANA CAROLINA TORRES SUÁREZ
Nutricionista Equipo Nutrición y Salubridad
Subdirección para la Infancia 
Secretaria Distrital  de Integración Social
Tel: 3279797 ext 1014 

mailto:dtorress@sdis.gov.co
mailto:psolano@sdis.gov.co
mailto:srojasc@sdis.gov.co
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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SUEÑOS DEL 

MAÑANA COMUNEROS 

PAQUETE ALIMENTARIO CONTINGENCIA 18 DÍAS 

HÁBILES AGOSTO 2020 

  

PAQUETE DE CONTINGENCIA 18 DÍAS HÁBILES  

ALIMENTO  CANTIDAD  UNIDAD DE MEDIDA  

ARROZ BLANCO  8  LIBRAS (500 GRAMOS)  

HUEVO ENTERO  1  CUBETA X 30 UNIDADES  

LENTEJA   1 LIBRA (500 GRAMOS) 

GARBANZO 2 LIBRA (500 GRAMOS) 

GALLETA DULCE DE 
LECHE  

8  PAQUETE PRESENTACIÓN 
INDIVIDUAL 15.3 GRAMOS  

GALLETA DE CKACKER 
SALTIN  

8  PAQUETE PRESENTACIÓN 
INDIVIDUAL 31.25 GRAMOS  

HARINA PARA AREPAS  1  KILO (1000 GRAMOS) 

LECHE ENTERA UHT  8  BOLSAS X 1000CC  

AVENA   1  LIBRA (500 GRAMOS) 

ACEITE  1  LITRO   

SPAGUETTI 2  PAQUETE 250 GRAMOS  

SAL  1  LIBRA (500 GRAMOS) 

AZUCAR  1  LIBRA (500 GRAMOS) 

ATUN EN LOMITOS EN 
ACEITE  

3  LATA PESO NETO 170 GRAMOS 

  

 



        













LOCALIDAD: ____________________________________________ USME SUMAPAZ

COORDINADOR O RESPONSABLE: ________________________________________________XIMENA MARTINEZ 

CONTRATO: ___8005______________ CARNES 

FRUVER 

ABARROTES 

LACTEOS 

PANADERIA 

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

carne de cerdo LB 0 0 0 0 0 -                        

carne de res LB 0 0 0 0 0

carne molida LB 0 0 0 0 0

cadera de res LB 0 0 0 0 0

corazon de pollo LB 0 0 0 0 0

higado de res LB 0 0 0 0 0

higado de pollo LB 0 0 0 0 0

filete merluza LB 0 0 0 0 0

pechuga filete LB 0 0 0 0 0

pajarilla LB 0 0 0 0 0

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

aceite LITRO 86 0 0 0 0

atun en lomitos en aceite Lata 258 0 0 0 0

arroz blanco LB 688 0 0 0 0

arveja verde seca LB 0 0 0 0 0

avena hojuelas LB 86 0 0 0 0

avena para sopa LB 0 0 0 0 0

azucar LB 86 0 0 0 0

Bocadillo UNID 0 0 0 0 0

café LB 0 0 0 0 0

cereal en hojuelas LB 0 0 0 0 0

cebada LB 0 0 0 0 0

chocolate LB 0 0 0 0 0

conchas LB 0 0 0 0 0

espagetti LB 0 0 0 0 0

espagetti 250 gr 172 0 0 0 0

fecula de maiz LB 0 0 0 0 0

fideos LB 0 0 0 0 0

frijol bola roja LB 0 0 0 0 0

garbanzo LB 172 0 0 0 0

harina de maiz blanco KILO 86 0 0 0 0

harina de mezclas vegetales GR 0 0 0 0 0

harina de platano LB 0 0 0 0 0

harina de trigo LB 0 0 0 0 0

lenteja LB 86 0 0 0 0

mantequilla CUARTOS 0 0 0 0 0

margarina de mesa LB 0 0 0 0 0

mayonesa LB 0 0 0 0 0

miel de abejas TARRO 0 0 0 0 0

sal LB 86 0 0 0 0

uvas pasas LB 0 0 0 0 0

canela en polvo LB 0 0 0 0 0

panela UNIDADES   0 0 0 0 0

fosforos CUARTO 0 0 0 0 0

C

A

R

N

E

S

 

S

A

N

 

M

I

G

U

E

L

GRUPO 

DE 

ALIMENT

FRECUENCIA DE RECIBIDO 

SERVICIO SOCIAL: ____JARDIN INFANTIL COFINANCIADO ____

OPERADOR: ___SUEÑOS DEL MAÑANA ASM_________UNIDAD OPERATIVA: ___SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS ______________

MES:   AGOSTO              AÑO:   2020

LUNES Y VIERNES DE 7:00 AM A 12:00 M 

LUNES 7:00 AM 12 M 

MARTES 7:00 AM A 12:00 M Y 2:00 PM  5:00 PM 

VIERNES 7:00 AM 11:00 M Y 2:00 PM A  4:00 PM 

VIERNES 7:00 AM 11:00 M Y 2:00 PM A  5:00 PM 

TOTAL

A

B

A

R

R

O

T

E

S

 

T

E

J

A

R

E

S

 

TOTAL

Código: FOR-PSS-226

Versión: 1

Fecha: Memo INT 2019043566 - 10/10/2019

Página: 1 de 3

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO PLAN DE COMPRAS CONSOLIDADO MENSUAL ASOCIADOS



FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

C

A

R

N

E

S

 

S

A

N

 

M

I

G

U

E

L

GRUPO 

DE 

ALIMENT

TOTAL

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

arracacha LB 0 0 0 0 0

platano maduro LB 0 0 0 0 0

platano pinton LB 0 0 0 0 0

platano verde LB 0 0 0 0 0

papa criolla LB 0 0 0 0 0

papa pastusa BULTO 0 0 0 0 0

remolacha LB 0 0 0 0 0

yuca LB 0 0 0 0 0

zanahoria LB 0 0 0 0 0

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

Aguacate LB 0 0 0 0 0

acelga LB 0 0 0 0 0

ahuyama LB 0 0 0 0 0

ajo FRASCO 0 0 0 0 0

apio lb 0 0 0 0 0

arveja desgranada LB 0 0 0 0 0

Calabaza LB 0 0 0 0 0

calabacin LB 0 0 0 0 0

cebolla cabezona LB 0 0 0 0 0

cebolla larga LB 0 0 0 0 0

cilantro LB 0 0 0 0 0

colicero LB 0 0 0 0 0

espinaca LB 0 0 0 0 0

guascas LB 0 0 0 0 0

habichuela LB 0 0 0 0 0

lechuga LB 0 0 0 0 0

mazorca desgranda LB 0 0 0 0 0

perejil LB 0 0 0 0 0

pimenton LB 0 0 0 0 0

pepino guiso LB 0 0 0 0 0

pepino cohombro LB 0 0 0 0 0

tomate chonto LB 0 0 0 0 0

tomillo y laurel ATADO 0 0 0 0 0

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

banano LB 0 0 0 0 0

curuba LB 0 0 0 0 0

fresa LB 0 0 0 0 0

granadilla UNIDAD 0 0 0 0 0

granadilla LB 0 0 0 0 0

guanabana LB 0 0 0 0 0

guayaba LB 0 0 0 0 0

limon LB 0 0 0 0 0

lulo LB 0 0 0 0 0

mandarina LB 0 0 0 0 0

mango tommy LB 0 0 0 0 0

mango tommy verde LB 0 0 0 0 0

manzana LB 0 0 0 0 0

maracuya LB 0 0 0 0 0

melon LB 0 0 0 0 0

mora LB 0 0 0 0 0

papaya LB 0 0 0 0 0

patilla LB 0 0 0 0 0

pera LB 0 0 0 0 0

piña UNIDAD 0 0 0 0 0

piña LB 0 0 0 0 0

tomate de abol LB 0 0 0 0 0

Uva isabella BANDEJAS 0 0 0 0 0

banano UNIDAD   0 0 0 0 0

manzana unidad 0 0 0 0 0

F

R

U

T

A

S

 

L

A

 

G

R

A

N

J

A

 

TOTAL

TOTAL

V

E

R

D

U

R

A
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T

E

J

A

R

E

S

 

T

U

B

É

R

C

U

L

O

S

,

 

R

A

I

C

E

S

 

Y

 

P

L

Á

T

A

N

O

S

 

T

E

J

A

R

E

S

 

TOTAL



FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

C

A

R

N

E

S

 

S

A

N

 

M

I

G

U

E

L

GRUPO 

DE 

ALIMENT

TOTAL

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

brownie UNIDAD 0 0 0 0 0
croissant UNIDAD 0 0 0 0 0
galleta de leche  PAQUETE individual 688 0 0 0 0
galleta de soda crackers PAQUETE individual 688 0 0 0 0
galleta waffers PAQUETE 0 0 0 0 0
helado TAMBOR 0 0 0 0 0
mantecada UNIDAD 0 0 0 0 0
mogolla UNIDAD 0 0 0 0 0
pan tajado PAQUETE 0 0 0 0 0
pan blandito UNIDAD 0 0 0 0 0
pan rollo UNIDAD 0 0 0 0 0
pan de maiz UNIDAD 0 0 0 0 0
pan hojaldrado UNIDAD 0 0 0 0 0
ponque UNIDAD 0 0 0 0 0
Torta de queso UNIDAD 0 0 0 0 0
torta de quinua UNIDAD 0 0 0 0 0
tostadas PAQUETE 0 0 0 0 0

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

avena liquida UHT UNIDAD 200 ml 0 0 0 0 0

crema de leche LB 0 0 0 0 0

kumis LITROS 0 0 0 0 0

Leche condensada LB 0 0 0 0 0

leche liquida UNIDAD 200 ml 0 0 0 0 0

leche liquida LITROS 688 0 0 0 0

queso doble crema BLOQUES 0 0 0 0 0

queso campesino LB 0 0 0 0 0

yogurt GARRAFAS 0 0 0 0 0

FECHA
UNIDAD DE 

MEDIDA
1_ al 31_ __ al __ _ al _ __ al __ __ al __

PRODUCTO (Kg, g, CC) SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5

huevos 
CUBETAS X 30 

UN
86 0 0 0 0

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: _________________________________________  TIPO DE DOCUMENTO:________ Nó de DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD: ________________  CARGO: _______________

L

A

C

T

E

O

S

T

E

J

A

R

E

S

TOTAL

TOTAL
H

U

E

V

O

S
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E

J

A

R

E

S

RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO

P

O

S

T

R

E

S

 

T

E

J

A

R

E

S

 

TOTAL

NOMBRES Y APELLIDOS : ________________________________________________________________________   

FIRMA : ______________________________________ CARGO: ____________________________________



SERVICIO SOCIAL: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO

UNIDAD OPERATIVA: SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS                       OPERADOR: SUEÑOS DEL MAÑANA ASM

MES: AGOSTO AÑO: 2020

Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

aceite tarros X 3,000 86

atun en lomitos en aceite lata 258

arroz blanco LB 688

arveja verde seca LB 0

avena hojuelas LB 86

avena para sopa LB 0

azucar LB 86

Bocadillo UNID 0

café LB 0

cereal en hojuelas LB 0

cebada LB 0

chocolate LB 0

conchas LB 0

espagetti LB 0

espagetti 250 gr 172

fecula de maiz LB 0

fideos LB 0

frijol bola roja LB 0

garbanzo LB 172

harina de maiz blanco KILO 86harina de mezclas 

vegetales LB 0

harina para arepas LB 0

harina de platano LB 0

harina de trigo LB 0

lenteja LB 86

mantequilla CUARTOS 0

margarina de mesa LB 0

mayonesa LB 0

miel de abejas TARRO 0

sal KILO 86

uvas pasas LB 0

canela en polvo LB 0

panela UNIDADES   0

fosforos CUARTO 0

Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

banano LB 0

curuba LB 0

fresa LB 0

granadilla UNIDAD 0

granadilla LB 0

guanabana LB 0

guayaba LB 0

limon LB 0

lulo LB 0

mandarina LB 0

mango tommy LB 0

manzana LB 0

maracuya LB 0

melon LB 0

mora LB 0

papaya LB 0

patilla LB 0

pera LB 0

piña UNIDAD 0

piña LB 0

tomate de abol LB 0

Uva isabella BANDEJAS 0

manzana UNIDAD   0

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL Código: FOR-PSS-175

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Versión: 1

FORMATO PLAN DE COMPRAS SEMANAL ASOCIADOS
Fecha: Memo INT 2019043566 - 10/10/2019

Página: 1 de 3

LOCALIDAD:  USME SUMAPAZ 

CONTRATO: __8005___________________________

SEMANA DEL: ______________  AL: _______________

GRUPO ETARIO: NÚMERO PARTICIPANTES

PARVULOS 41

PRE JARDIN 45

TOTAL 86

ABARROTES

FRUTAS



Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

carne de cerdo LB 0

carne de res LB 0

carne molida LB 0

cadera de res LB 0

corazon de pollo LB 0

higado de res LB 0

higado de pollo LB 0

filete merluza LB 0

pechuga filete LB 0

pajarilla LB 0

huevos CUBETAS X 30 UND 86

Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

Aguacate LB 0

acelga LB 0

ahuyama LB 0

ajo FRASCO 0

apio lb 0

arveja desgranada LB 0

Calabaza LB 0

calabacin LB 0

cebolla cabezona LB 0

cebolla larga LB 0

cilantro LB 0

colicero LB 0

espinaca LB 0

guascas LB 0

habichuela LB 0

lechuga LB 0

mazorca desgranda LB 0

perejil LB 0

pimenton LB 0

pepino guiso LB 0

pepino cohombro LB 0

tomate chonto LB 0

tomillo y laurel ATADO 0

Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

avena liquida UHT UNIDAD 200 ml 0

crema de leche LB 0

kumis LITROS 0

Leche condensada 
LB 0

leche liquida UNIDAD 200 ml 0

leche liquida LITROS 688

queso doble crema 
LB 0

queso campesino LB 0

yogurt LITROS 0

Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

arracacha LB 0

platano maduro LB 0

platano pinton LB 0

platano verde LB 0

papa criolla LB 0

papa pastusa BULTO 0

remolacha LB 0

yuca LB 0

zanahoria LB 0

CARNES Y HUEVOS

VERDURAS

LÁCTEOS

TUBERCULOS, RAICES Y PLÁTANOS



Alimento
Unidad de medida 

(kg, l, und)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Total Observaciones

brownie UNIDAD 0

croissant UNIDAD 0

galleta de leche  PAQUETE 688

galleta de soda crackers PAQUETE individual 688

galleta waffers PAQUETE 0

helado TAMBOR 0

mojicon UNIDAD 0

mantecada UNIDAD 0

mogolla UNIDAD 0

pan tajado PAQUETE 0

pan blandito UNIDAD 0

pan rollo UNIDAD 0

pan de maiz UNIDAD 0

pan hojaldrado UNIDAD 0

ponquesitos UNIDAD 0

Torta de queso UNIDAD 0

torta de quinua UNIDAD 0

tostadas PAQUETE 0

PANADERIA 

RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: _________________________________________ TIPO DE DOCUMENTO:________ Nó de DOCUMENTO DE IDENTIDAD: ________________ CARGO:

_______________



Código: FOR-PSS-232

Versión: 1

Fecha: Memo INT 2019043566 - 10/10/2019

Página: 1 de 1

AÑO

FECHA

DIA/MES SI NO

30/06/2020 3:00 p. m. 261952 GDA 459 80744078 15-ago-19 FAVORABLE X XIMENA MARTINEZ NINGUNA

1/08/2020 4:00 p. m. 273582 GDA 459 80744078 15-ago-19 FAVORABLE X XIMENA MARTINEZ NINGUNA

SERVICIO SOCIAL:

2020

LOCALIDAD: USME 

UNIDAD OPERATIVA:

OBSERVACIONES

TEJARES ABARROTES  

PLACA DE 

VEHÍCULO 

TRANSPORTADOR

NOMBRE QUIEN ENTREGA LOS 

ALIMENTOS

NÚMERO DE 

DOCUMENTO   DE 

QUIEN ENTREGA LOS 

ALIMENTOS

NOMBRE DE QUIEN 

VERIFICA EL 

VEHÍCULO 

TRANSPORTADOR

HORA DE 

LLEGADA

NÚMERO 

DE 

FACTURA

YEISON CASTELLANOS

FECHA 

CONCEPTO 

SANITARIO 

VEHÍCULO

CONCEPTO 

SANITARIO 

CONCEPTO SANITARIO 

EMITIDO PARA LOS 

ALIMENTOS 

TRANSPORTADOS

YEISON CASTELLANOS

J.I.CC. SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS

JARDIN INFANTIL COFINANCIADO

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES 

FORMATO VERIFICACIÓN TRANSPORTE DE ALIMENTOS

TEJARES ABARROTES  

NOMBRE PROVEEDOR
GRUPO DE ALIMENTO 

ENTREGADO



Nombre de quien entrega los alimentos: escriba el nombre de la persona encargada de hacer entrega de los alimentos, NO el nombre del proveedor.

INTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Número de documento de quien entrega los alimentos: escriba el número de documento en letra legíble de la persona que realizó la entrega de alimentos a la unidad operativa.

Fecha emisión concepto sanitario del vehículo transportador: escriba la fecha en que fue emitido el concepto sanitario del vehículo que transportó los alimentos a la unidad operativa. Solicite el concepto sanitario al conductor del vehículo.

Concepto sanitario emitido para los alimentos transportados: verifique si el concepto sanitario fue emitido para transportar los alimentos que está transportando, ejemplo el vehículo tiene concepto sanitario para frutas y verduras pero está realizando entrega de carne, para este caso marque en la casilla

correspondiente NO.

Placa de vehículo transportador: escriba la placa del vehículo que hace la entrega de alimentos.

Nombre del proveedor: escriba el nombre del proveedor que hace entrega de los alimentos.

Observaciones:  Si se observa alguna situación relacionada con la higiene del vehículo, con el uso del gorro, tapabocas y bata del personal que hace la entrega de alimentos o con la inadecuada manipulación de alimentos por parte del personal que realiza la entrega de alimentos a la unidad operativa. 

Hora de llegada: escriba la hora de llegada en hora militar, así: hora, minutos. Ejemplo: 13:22

Localidad: escriba el nombre de la localidad en que se encuentra ubicada la Unidad Operativa.

Servicio Social : nombre del servicio social correspondiente, ejemplo: Crentro Crecer, Centro de Protección Social, etcétera.

Nombre de quien verifica el vehículo transportador: escriba el nombre de la persona que realizó la verificación del vehículo, en ningún caso podrá hacerlo el personal manipulador del servicio de alimentación, deberá realizarlo el responsable o coordinador de la unidad operativa o a quien este delegue.

OBJETIVO

Verificar que el vehículo transportador que entrega los alimentos en las unidades operativas de operación en asociación, cumple con normatividad vigente.

Concepto sanitario: escriba el concepto sanitario que fue emitido por la secretaria de salud.

Grupo de alimento entregado: escriba el grupo de alimento que está recibiendo, ejemplo: carnes, pollo, frutas y verduras, leche, quesos, abarrotes. No debe escribir todos los alimentos que son recibidos.

Unidad Operativa. nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.. Ejemplo: La Paz, Renacer, Verbenal. 

Fecha día/mes: escriba el día y mes en números en que se diligencia el formato.

Número de la factura: escriba el número de la factura correspondiente a los alimentos que está recibiendo.



 

 

INFORME DE EJECUCIÓN FINANCIERA 
JARDÍN INFANTIL SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS 

ASOCIADO:  

Número y fecha de suscripción del 
Convenio:  3166 15/04/2020 

Fecha Acta de Inicio: 
05/05/2020 

Fecha de Terminación 
22/01/2020 

Modificaciones: Si____ No_____ 
Suspensiones:  Si        No        Días Hábiles :   

Adiciones: Si___ No___      $  
Prórroga:   Si___ No___      Tiempo _______ 

Periodo del Informe:   1 a 31  Agosto  2020 

Localidad:  
Quinta de Usme 

Dirección del predio: 
 Calle 102 a sur 9-29 

Teléfono:  
8107201 

Representante Legal: GLORIA ARIAS Correo Electrónico: asm.suenos2939@gmail.com 

Coordinador(a) XIMENA MARTINEZ Correo Electrónico:jardinccomuneros@gmail.com 

Cobertura Autorizada: 87 Niños(as) Matriculados: 86 

 
 

INFORMACIÓN CUANTITATIVA DEL CONVENIO 
 

 
 

ASPECTOS FINANCIEROS 

No OBLIGACIÓN DESCRIPCIÓN DE 
ACTIVIDADES 

SOPORTE 

1 

Registrar su actividad financiera y 

contable de acuerdo con lo establecido 

en las normas internacionales de 

información financiera (NIIF) 

 

Se realiza los registros 
contables  de la actividad 
financiera  acorde a la 
normatividad vigente  

Se presenta libro auxiliar 
contable 

2 

Realizar el pago de todas las 

obligaciones adquiridas para el 

funcionamiento del jardín infantil, durante 

el término de ejecución del convenio.  

 

Se realiza el pago de 
obligaciones por medio de  la 
cuenta de bancos y  efectivo y 
las cuentas por pagar  se 
encuentran a 90 días  según 
edad de cartera 

Transferencias, documentos 
equivalentes, cuentas de 
cobro 

3 

Pagar dentro de los 10 primeros días 

hábiles del mes el salario u honorarios 

(según sea el caso) y a través de 

transferencia electrónica en la cuenta de 

ahorros o corriente suministrada por el 

talento humano al momento de ser 

contratado, los salarios, honorarios y 

prestaciones sociales e indemnizaciones 

laborales, estas últimas cuando haya 

lugar al talento humano acorde con los 

valores establecidos en la propuesta 

establecida para el presente proceso 

competitivo, efectuando los pagos de 

derechos laborales y parafiscales a que 

haya lugar.  

 

Se realiza el pago 
correspondiente  

Transferencia  realizada el 28 
de agosto de  2020,  Banco 
AVVILLAS, para 12 personas. 



 

 

4 

Destinar exclusivamente los recursos 

públicos que reciba en razón del 

respectivo convenio, para los gastos que 

demande el cumplimiento del objeto del 

mismo y acorde con la propuesta objeto 

del presente proceso competitivo 

Se realiza ejecución exclusiva  
de los recursos  para el mes de 
agosto, representados en; 
talento humano, espacio físico 
funcional, alimentos 

Facturas, cuentas de cobro, 
documentos equivalentes. 

5 

Suministrar vía correo electrónico al 

correo establecido por el Supervisor, los 

soportes que evidencien la adecuada 

ejecución de los recursos económicos 

aportados por el Asociado y aportados 

por la SDIS, de acuerdo con las 

directrices dadas por la SDIS y acorde 

con la propuesta objeto del presente 

proceso competitivo. 

Se aportan los soportes 
correspondientes  que 
evidencian el cumplimiento de 
las obligaciones y del talento 
humano 

Libros  auxiliar contable 
correspondiente al mes de 
agosto 2020 

6 

Presentar a la finalización del convenio 

los paz y salvos emitidos por cada uno 

de sus proveedores.  

N/A N/A 

 
 
 

1. INFORME DE EJECUCIÓN DEL GASTO. 
 
 

CONCEPTO DE GASTO VALOR EJECUTADO 

APORTE SDIS APORTE ASOCIADO 

TALENTO HUMANO  
 

30.741.900  

ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL  
 

1.099.480 1.500.000 

VIGILANCIA  
 

- - 

DESGASTE Y USO DE LOS BIENES 
MUEBLES, EQUIPOS INDUSTRIALES Y 
DOTACIÓN  
 

- - 

ELEMENTOS DE ASEO PERSONAL  - - 

ELEMENTOS DE ASEO 
INSTITUCIONAL 
 

- - 

PAPELERÍA 
 

- - 

MATERIAL DIDÁCTICO  - - 

ALIMENTACIÓN  
 

8.376.400  

SALIDA PEDAGÓGICA (RECREACIÓN) 
 

- - 

TOTAL EJECUTADO 
 

40.217.780 1.500.000 

 
 



 

 

 
 
 
 

2. TALENTO HUMANO 
 
 

NOMBRE 
 

PERFIL CARGO TIPO DE VINCULACIÓN  

 
XIMENA ALEXANDRA MARTINEZ 
 

Profesional 
Especialista 

Coordinadora OPS 

 
LILIAN ANDREA NIETO GIL 
 

Profesional Docente OPS 

 
NIDIA YOHNNA VARGAS VARGAS 
 

Profesional Docente OPS 

 
XIOMARA ANDREA GARZON 
 

Profesional Docente OPS 

 
YULI JOHANA AGUDELO  
 

Profesional Docente OPS 

DEYSY MARITZA AVENDAÑO 
 

Profesional Docente OPS 

 
MARIA LEIBER VARGAS VARGAS 
 

Profesional Docente OPS 

SANDRA JANETH DIAZ 
 

En formación 
Profesional 

Auxiliar 
Pedagógica 

OPS 

 
CECILIA GARCIA 
 

Bachiller Servicios 
Generales 

OPS 

 
ROSA HELENA  RAMIREZ 
 

Bachiller Servicios 
Generales 

OPS 

 
CECILIA MERCEDES VANEGAS C 
 

Bachiller Manipulador de 
alimentos 

OPS 

 
MARIA RAQUEL RIOS MORALES 
 

Bachiller Manipulador de 
alimentos 

OPS 

 
 
 

3. SOPORTES DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

 

TIPO DE CONTRATO CANTIDAD SOPORTE 

   

OPS 
 

12 Planilla de Pago 

 
 



 

 

FIRMAS 
 
Representante Legal       Revisor Fiscal y/o Contador 
 
 
_________________________      ______________________________ 
GLORIA PATRICIA ARIAS                                                                        CAMILO ERNESTO VELA SANABRIA 
C.C. 51.880.847                                                                                         T.P. 115719 T 
 
 
 
Revisado: _______________ 
Supervisión o Apoyo a la Supervisión. 
 

Observaciones supervisión 
 

 
 



CÓDIGO

VERSION

Fecha 

Pagina 1 de 1

 SDIS  ASOCIADO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 28/08/2020 TRANSFERENCIA AVVILLAS 675009773 30.741.900$              30.741.900$                      

NÓMINA -$                                   

FECHA DE PAGO OPERADOR PILA N° DE PLANILLA N° DE AFILIADOS  SDIS  ASOCIADO VALOR

-$                                   

PROVISIONES -$                                   

30.741.900$              -$                       30.741.900$                      

CONCEPTO SDIS ASOCIADO VALOR

SERVICIOS PUBLICOS 99.480$                     -$                       99.480$                             

INMUEBLE 1.000.000$                1.500.000$            2.500.000$                        

1.099.480$                1.500.000$            2.599.480$                        

N° FACTURA FECHA FACTURA FECHA DEL PAGO SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

SOPORTE TERCERO FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                                   

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                                   

-$                           -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                           -$                                   

-$                           -$                       -$                                   

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

80744078-8 261952 01/07/2020 576.200$                   576.200$                           

80744078-8 273582 01/08/2020 7.800.200$                7.800.200$                        

8.376.400$                8.376.400$                        

NIT SOPORTE FECHA SDIS ASOCIADO VALOR

-$                                   

-$                           -$                       -$                                   

40.217.780$           1.500.000$         41.717.780$                  

* Para el concepto de Talento Humano se requiere adjuntar la hoja de trabajo.

* En los espacios donde no hay a lugar observaciones diligenciar N/A (no aplica)

Fecha visita:08/09/2020
SOPORTES CORREPONDIENTES AL MES DE AGOSTO 2020

VINCULACIÓN FECHA DE PAGO MEDIO DE PAGO
ENTIDAD 

BANCARIA

N° DE CUENTA 

DEBITADA

 APORTANTE 
 VALOR TOTAL 

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL

JARDINES INFANTILES COFINANCIADOS

ASPECTOS FINANCIEROS

RELACIÓN SOPORTES 

CONVENIO N° 3166  - ZONA 19 OPCIÓN 1 - JARDÍN SUEÑOS DEL MAÑANA COMUNEROS

SI TIENE PERSONAL VINCUALDO POR CONTRATO LABORAL DILIGENCIE LA SIGUIENTE INFORMACIÓN

SEGURIDAD SOCIAL

Relacione el Valor de las Provsiones realizadas durante el mes

TOTAL TALENTO HUMANO

ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

NOMBRE DEL REVISOR FISCAL Ó CONTADOR

CAMILO ERNESTO VELA

CAMILO ERNESTO VELA

TOTAL ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

VIGILANCIA

EMPRESA DE VIGILANCIA

TOTAL VIGILANCIA

DESGASTE Y USO DE LOS BIENES MUEBLES, EQUIPOS INDUSTRIALES Y DOTACIÓN

CONCEPTO

USO DE BIENES  MUEBLES Y EQUIPOS INDUSTRIALES Y 

TOTAL DESGASTE Y USO DE LOS BIENES MUEBLES, EQUIPOS INDUSTRIALES Y DOTACIÓN

ELEMENTOS DE ASEO PERSONAL

PROVEEDOR Y/O TERCERO

TOTAL ELEMENTOS DE ASEO PERSONAL

ELEMENTOS DE ASEO INSTITUCIONAL

PROVEEDOR Y/O TERCERO

TOTAL ELEMENTOS DE ASEO INSTITUCIONAL

PAPELERÍA

PROVEEDOR Y/O TERCERO

TOTAL PAPELERÍA

MATERIAL DIDÁCTICO

PROVEEDOR Y/O TERCERO

TOTAL EJECUCIÓN MENSUAL

TOTAL MATERIAL DIDÁCTICO

ALIMENTOS

PROVEEDOR Y/O TERCERO

SUPERMERCADO TEJARES

TOTAL ALIMENTOS

SALIDA PEDAGOGICA

TALENTO HUMANO

SUPERMERCADO TEJARES

Notas Aclaratorias: 

1.Para los Asociados que estén obligados a tener Revisor fiscal, el soporte de ejecución del rubro Espacio Físico Funcional debe ser firmado por éste, de lo contrario deberá ser firmado por el Contador.

2. Para la relación de los soportes correspondientes a los rubros de aseo personal, aseo institucional, papelería y  material didáctico solamente se deben incluir los soportes verificados en el jardín infantil 

cofinanciado que presenten visto bueno de la supervisión.                                                                                            

3. En el rubro de alimentos únicamente se debe relacionar las facturas de los proveedores previamente verificados  por el componente  de nutrición y que cuenten con concepto higiénico favorable sin observaciones.

4. En caso de presentarse facturas que contengan elementos que no presenten Vo.Bo, en la casilla de observaciones deberá relacionar los elementos y/ó valores que NO serán tenidos en cuenta para el mes 

verificado.

5. El presente formato NO contempla los Descuentos o Inejecuciones realizadas durante el mes verificado.

PROVEEDOR Y/O TERCERO

TOTAL SALIDA PEDAGOGICA



FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VISITA

NOMBRE:  

CÉDULA DE CIUDADANÍA                                       6351808052.874.296 de Bogotá

 

CÉDULA DE CIUDADNÍA: 21.076.757

OBSERVCIONES DE QUIEN REALIZA LA VISITA:

EJECUCIÓN FINANCIERA 

EJECUCION DEL MES DE AGOSTO DEL 2020 POR VALOR DE $41.717.780

EJECUCIÓN SDIS POR VALOR DE $40.217.780

Talento Humano: Para este concepto se verificaron los días laborados del mes, por el valor día de cada perfil según estructura de costos. 

El valor proyectado del mes verificado $30.741.900, no se presentaron descuentos de Talento Humano, para un total de ejecutado de $30.741.900

 

Espacio Físico funcional: El valor proyectado para el mes verificado es por $2.034.537, que corresponde a 30 días calendario por valor niño mes $53.700, por la cobertura autorizada según estructura de costos.

 

Se llevó a la ejecución $1.099.480, el asociado presentó certificado de revisor fiscal distribuido de la siguiente forma: Inmueble $1.000.000, servicios públicos $99.480.

Alimentos: El valor proyectado para el mes verificado es por $10.947.800, que corresponde a 19 días hábiles por valor día niño $6.700 por la cobertura autorizada para el convenio según estructura de costos menos 

los descuentos de cobertura. Se llevó a la ejecución $8.376.400, el asociado presentó facturas por ese valor.

El Asociado presentó la factura No 261952 del proveedor SUPERMERCADOS TEJARES, NIT 8.0744.078-8 fecha 01/07/2020, total $10.354.400, se llevó a la ejecución del 01 al 30 de julio del 2020 el valor de 

$9.778.200, para el mes de agosto se reconoció el valor de $576.200 correspondiente al paquete alimentario entregado el día 3 de agosto.

El Asociado presentó la factura No 273582 del proveedor SUPERMERCADOS TEJARES, NIT 8.0744.078-8 fecha 01/08/2020, total $7.800.200, se llevó a la ejecución.

EJECUCIÓN ASOCIADO POR VALOR DE $1.500.000

Espacio Físico funcional: El valor proyectado para el mes verificado es por $2.637.363, que corresponde a 30 días calendario por valor niño mes $53.700 por la cobertura autorizada según estructura de costos.

 

Se evidenció y se llevó a la ejecución certificado de Revisor fiscal distribuido de la siguiente manera: Inmueble $1.500.000

NOTA: Los conceptos de gastos de vigilancia, desgaste y uso de los bienes muebles, elementos de aseo personal, elementos de aseo institucional, papelería y material didáctico no fueron ejecutados, dando 

alcance a lo establecido en la minuta del convenio, en la cual determina que durante la emergencia sanitaria declarada por el COVID-19, serán reconocidos solo los conceptos de gasto de Talento Humano, Espacio 

Físico Funcional y Alimentos.

RELACIÓN DE DESCUENTOS POR PERIODO DE DESEMBOLSO

•	Descuentos de cobertura del mes de agosto del 2020:  19 niños y niñas a los que no fue entregado el paquete alimentario en los 19 días hábiles del mes verificado, por el valor unitario de $6.700, lo que equivale al 

valor total de $127.300

•	Descuentos de talento humano del mes de agosto del 2020: No Aplico 

FIRMA DE QUIEN RECIBE LA VISITA

NOMBRE: MARLEN SUAN CARGO: ADMINISTRATIVO MERY JOHANNA SAENZ RINCON

 SDIS 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 28/08/2020 TRANSFERENCIA AVVILLAS 675009773 30.741.900$             

NÓMINA

SI TIENE PERSONAL VINCUALDO POR CONTRATO LABORAL DILIGENCIE LA SIGUIENTE INFORMACIÓN

FECHA DE PAGO OPERADOR PILA N° DE PLANILLA N° DE AFILIADOS  SDIS 

PROVISIONES

30.741.900$             

TALENTO HUMANO

SEGURIDAD SOCIAL

Relacione el Valor de las Provsiones realizadas durante el mes

TOTAL TALENTO HUMANO

VINCULACIÓN FECHA DE PAGO MEDIO DE PAGO
ENTIDAD 

BANCARIA

N° DE CUENTA 

DEBITADA

 APORTANTE 

CONCEPTO SDIS

SERVICIOS PUBLICOS 99.480$                   

INMUEBLE 1.000.000$               

1.099.480$               

CAMILO ERNESTO VELA

CAMILO ERNESTO VELA

TOTAL ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

NOMBRE DEL REVISOR FISCAL Ó CONTADOR

NIT SOPORTE FECHA SDIS

80744078-8 261952 01/07/2020 576.200$                  

80744078-8 273582 01/08/2020 7.800.200$               

8.376.400$               

SUPERMERCADO TEJARES

ALIMENTOS

PROVEEDOR Y/O TERCERO

SUPERMERCADO TEJARES

TOTAL ALIMENTOS

CONCEPTO ASOCIADO

SERVICIOS PUBLICOS -$                     

INMUEBLE 1.500.000$           

1.500.000$           

CAMILO ERNESTO VELA

CAMILO ERNESTO VELA

TOTAL ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

ESPACIO FÍSICO FUNCIONAL

NOMBRE DEL REVISOR FISCAL Ó CONTADOR



Página No. 1

Fecha
Hora

05/09/2020
09:44:03

ASOCIACION SUEÑOS DEL MAÑANA

Cuenta Nombre Saldo anterior

Docu

Nit: 900,118,806 - 2

Auxiliar de cuentas

Cuentas: 1 - 999999999999 Fechas: 01/08/2020 - 31/08/2020

Fecha Aux. Id. Ter Detalle Débitos Créditos
Caja general11050501 (     21,999,104.00)

2,500,000.00 (     24,499,104.00)02/08/2020CE 147 19431922147 CASTRO BONILLA CARLOS
51,250.00 (     24,550,354.00)12/08/2020CE 148 830037248148 CODENSA SA ESP
48,230.00 (     24,598,584.00)24/08/2020CE 149 899999115149 EMPRESA DE

7,800,200.00 (     32,398,784.00)31/08/2020CE 150 80744078150 CASTELLANOS GOMEZ

0.00 10,399,680.00Caja general
----------------------------------------------

Bancio av villas-67500977311100501 37,444,317.00

0.00 0.00Bancio av villas-675009773
----------------------------------------------

Cuentas por cobrar de terceros138020 (     26,866,811.00)

41,415,857.00 14,549,046.0011/08/2020FV 319 899999061319 SECRETARIA DISTRITAL DE

41,415,857.00 0.00Cuentas por cobrar de terceros
----------------------------------------------

Compras220501 0.00

0.00 0.00Compras
----------------------------------------------

Servicios220502 0.00

0.00 0.00Servicios
----------------------------------------------

Arriendos220503 0.00

2,500,000.00 (      2,500,000.00)02/08/2020GT 38 1943192238 CASTRO BONILLA CARLOS
2,500,000.00 0.0002/08/2020CE 147 19431922147 CASTRO BONILLA CARLOS

2,500,000.00 2,500,000.00Arriendos
----------------------------------------------

Honorarios220504 (     61,483,800.00)

3,952,500.00 (     65,436,300.00)31/08/2020NC 7 10229697037 MARTINEZ SUAN XIMENA
3,127,300.00 (     68,563,600.00)31/08/2020NC 7 10229759657 AVENDAÑO ESPITIA DEYSY
3,127,300.00 (     71,690,900.00)31/08/2020NC 7 10245344477 VARGAS VARGAS NIDIA
3,127,300.00 (     74,818,200.00)31/08/2020NC 7 10323806137 GARZON ESPINEL XIOMARA
1,512,300.00 (     76,330,500.00)31/08/2020NC 7 210764417 GARCIA CECILA
1,571,400.00 (     77,901,900.00)31/08/2020NC 7 397669227 RIOS MORALES MARIA
1,512,300.00 (     79,414,200.00)31/08/2020NC 7 517870377 RAMIREZ ROSA
1,858,200.00 (     81,272,400.00)31/08/2020NC 7 522322307 DIAZ ROMERO SANDRA
1,571,400.00 (     82,843,800.00)31/08/2020NC 7 523619327 VAENGAS CECILIA
3,127,300.00 (     85,971,100.00)31/08/2020NC 7 527299527 AGUDELO ROBAYO YULI
3,127,300.00 (     89,098,400.00)31/08/2020NC 7 528234427 VARGAS VARGAS MARIA
3,127,300.00 (     92,225,700.00)31/08/2020NC 7 529784337 NIETO GIL LILIAN ANDREA

Agil



Página No. 2

Fecha
Hora

05/09/2020
09:44:03

ASOCIACION SUEÑOS DEL MAÑANA

Cuenta Nombre Saldo anterior

Docu

Nit: 900,118,806 - 2

Auxiliar de cuentas

Cuentas: 1 - 999999999999 Fechas: 01/08/2020 - 31/08/2020

Fecha Aux. Id. Ter Detalle Débitos Créditos

0.00 30,741,900.00Honorarios
----------------------------------------------

Suministros220506 0.00

7,800,200.00 (      7,800,200.00)01/08/2020CO 273582 80744078273582 CASTELLANOS GOMEZ
7,800,200.00 0.0031/08/2020CE 150 80744078150 CASTELLANOS GOMEZ

7,800,200.00 7,800,200.00Suministros
----------------------------------------------

Servicios publicos220507 0.00

51,250.00 (         51,250.00)01/08/2020GT 6337506 8300372486337506 CODENSA SA ESP
51,250.00 0.0012/08/2020CE 148 830037248148 CODENSA SA ESP
48,230.00 48,230.0024/08/2020CE 149 899999115149 EMPRESA DE

48,230.00 0.0024/08/2020GT 2084468 8999991152084468 EMPRESA DE

99,480.00 99,480.00Servicios publicos
----------------------------------------------

Atencion integral primera infancia416501 (     38,330,006.00)

41,415,857.00 (     79,745,863.00)11/08/2020FV 319 899999061319 SECRETARIA DISTRITAL DE

0.00 41,415,857.00Atencion integral primera infancia
----------------------------------------------

Sena510578 79,002.00

0.00 0.00Sena
----------------------------------------------

Construcciones y edificaciones512010 7,500,000.00

2,500,000.00 10,000,000.0002/08/2020GT 38 1943192238 CASTRO BONILLA CARLOS

2,500,000.00 0.00Construcciones y edificaciones
----------------------------------------------

Asistencia tecnica513515 81,978,402.00

3,952,500.00 85,930,902.0031/08/2020NC 7 10229697037 MARTINEZ SUAN XIMENA
3,127,300.00 89,058,202.0031/08/2020NC 7 10229759657 AVENDAÑO ESPITIA DEYSY
3,127,300.00 92,185,502.0031/08/2020NC 7 10245344477 VARGAS VARGAS NIDIA
3,127,300.00 95,312,802.0031/08/2020NC 7 10323806137 GARZON ESPINEL XIOMARA
1,512,300.00 96,825,102.0031/08/2020NC 7 210764417 GARCIA CECILA
1,571,400.00 98,396,502.0031/08/2020NC 7 397669227 RIOS MORALES MARIA
1,512,300.00 99,908,802.0031/08/2020NC 7 517870377 RAMIREZ ROSA
1,858,200.00 101,767,002.0031/08/2020NC 7 522322307 DIAZ ROMERO SANDRA
1,571,400.00 103,338,402.0031/08/2020NC 7 523619327 VAENGAS CECILIA
3,127,300.00 106,465,702.0031/08/2020NC 7 527299527 AGUDELO ROBAYO YULI
3,127,300.00 109,593,002.0031/08/2020NC 7 528234427 VARGAS VARGAS MARIA
3,127,300.00 112,720,302.0031/08/2020NC 7 529784337 NIETO GIL LILIAN ANDREA

Agil
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Fecha
Hora

05/09/2020
09:44:03

ASOCIACION SUEÑOS DEL MAÑANA

Cuenta Nombre Saldo anterior

Docu

Nit: 900,118,806 - 2

Auxiliar de cuentas

Cuentas: 1 - 999999999999 Fechas: 01/08/2020 - 31/08/2020

Fecha Aux. Id. Ter Detalle Débitos Créditos

30,741,900.00 0.00Asistencia tecnica
----------------------------------------------

Energia electrica513530 0.00

51,250.00 51,250.0001/08/2020GT 6337506 8300372486337506 CODENSA SA ESP

51,250.00 0.00Energia electrica
----------------------------------------------

Telefono513535 191,234.00

48,230.00 239,464.0024/08/2020GT 2084468 8999991152084468 EMPRESA DE

48,230.00 0.00Telefono
----------------------------------------------

Gas513555 88,990.00

0.00 0.00Gas
----------------------------------------------

Racion de alimento51956001 20,420,457.00

7,332,813.00 27,753,270.0001/08/2020CO 273582 80744078273582 CASTELLANOS GOMEZ

7,332,813.00 0.00Racion de alimento
----------------------------------------------

Gastos no deducibles de renta539504 1,056,321.00

467,387.00 1,523,708.0001/08/2020CO 273582 80744078273582 CASTELLANOS GOMEZ

467,387.00 0.00Gastos no deducibles de renta
----------------------------------------------

Total 92,957,117.00 92,957,117.00

Agil



Asociación Sueños del Mañana  
NIT 900118806 2 

 
 
 
 

Calle 75 sur  9 -21   telefono  7672268 
asm.suenos2939@gmail.com 

 

 
 
 
 
 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 

 

 
Yo, CAMILO ERNESTO VELA SANABRIA, identificado con  cedula de ciudadanía  
número 80.028.363, y con Tarjeta Profesional N° 115719-T  de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de  La Asociación 
Sueños del Mañana ASM,  identificada con Nit   900.118.806-2, con personería 
jurídica número 2939 del 9 de noviembre de 2006 emanada por el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF). Declaro bajo la gravedad del juramento 
que la entidad no se encuentra obligada al pago de aportes al sistema de Seguridad 
Social en Salud, Pensiones, Riesgos laborales y aportes parafiscales (ICBF, SENA, 
y Cajas de Compensación Familiar), tal como lo establece la ley 789 de 2002  en su 
artículo 50, por no haber  tenido relación  laboral con el  personal contratado. La 
contratación  se  realizó  por prestación de servicios  con “Exclusión  de la Relación 
Laboral”  durante los últimos seis meses. 
 
  
La presente se firma en Bogotá D.C., a los  diez   (10) días del mes de septiembre  
de 2020 

 

Atentamente 

 

 

 

CAMILO ERNESTO VELA SANABRIA  
Revisor Fiscal  TP 115719-T 
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