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CERTIFICACION CONTRATO No. 006 de 2025

INFORMACION GENERAL

| TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE
APOYO A LA GESTION
PLAZO DE EJECUCION: SEIS {(6) MESES VALOR DEL CONTRATO: $ 16.560.000

Y DIEZ (10) DIAS o N N -
CONTRATISTA: DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO

 OBJETO DEL CONTRATO “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
MANEJO DE LAS COMUNICACIONES Y RADICACION DE
DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA,
- CUNDINAMARCA VIGENCIA 20257, o
LUIS GABRIEL GAVILAN ZAWBRANO presidente del Concejo Municipal de La Calera, actuando como Supervisor
gei L:UN TRAT U DE FRES IHUIUN DE DEKVIL;IUD No. 006 de éUAD certifica que ei COH[{EUS[E Cumpuo a capaiidad
con las Obligaciones y/o Actividgdes del Contrato, en el periodo comprendido del dia 1 de junio al 30 de junio de 2025.
Por lo anterior, solicito se realice el sexto pago, correspondiente a la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($2.600.000). de conformidad con lo establecido en la CLAUSULA CUARTA FORMA DE PAGO: EI
pago del presente contraio se hard mediante mensualidades vencidas a través de la secretaria de Hacienda, de la

siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente al periodo de enero de 2025, equivalente a, NOVECIENTOS
Q:QﬂMTA MI!I nl:c:ne nllf‘TE ld:ocn nnn nf\} ’1; Lo oed § ug lﬂ’\ nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn fnm Amre~somea el nnéns ~ PR
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WVILLONES SEICIENTOS MIL RESOS M/CTE ($2.600. GDﬁ) para el page el Contratista debera preseniar, el informe
—de las actividades desarrolladas, el cual debe contar con el aval y visto bueno del supervisor, entregar, copia de la
planilla de pagos por concepto de apories a EPS, Fondo de Pension y ARL, del mes inmediatamente anterior, los
cuales deberan efectuarse de acuerdo al valor del contrato, en cumplimiento de los Decretos 1703 de 2002, Decreto
1707 de 2003 y Circular 00001 de 2004; cumplido este requisito el supervisor procederé a la expedicién de la
certificacion de recibido a satigfaccion del servicic. Al finalizar el obieto contractual, el supervisor expedira la
certificacion de cumplimiento en su totalidad del objeto contratado, la certificacién de cumplimiento de todos los
requisitos.

VALOR DEL ; SALDO DEL i MENOS ESTE PAGO NUEVO SALDO DEL ]
CONTRATO | CONTRATO | CONTRATO ;
$16.560.000.00 r $5.200.000.00 | $2.600.000.00 $ 2.600.000.00 |

RECIBC DE DOCUMENTOS:
Se deja constancia que el contratista hizo entrega de los siguientes documentos:

E CLASE DE DOCUMENTO i | N.° DE | VALORDE
| COPIAS | LOS PAGOS
APORTES A | Certificacion Pago ARL 1 1 1$7.500
SEGURIDAD | Certificacién Pago PENSION 1 [$227.800
. SOCIAL. | Certificacion Pago SALUD e _ [ 1 [$178.000
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El.Contratista El Supervisor

Vo. Bo. * Vo. Bo. m\ CW\G ud&l ’{[,ﬂObC[)

Presidente del Concejo Municipal Contratista

Vo. Bo.

Qrdenador del Gasto
Presidents del Connelo Municipal

Elaboré: David Alejandro Ruiz Bohérquez — Apoyo a la gestion £ -
Revisé: Oscar David Herndndez— Asesor Juridico Concejo Municipal
) Aprobgﬁ: Lgi;; V(V_“:abrief Gavilén Zambrano_—lf’r_esidente Concejo Municipal
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La Calera, junio de 2025

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA CUNDINAMARCA
DEBE A:

DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO
C.C. No. 1.071.162.680 de Bogota D.C

POR CONCEPTO DE: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO

A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO
DE LAS COMUNICACIONES Y RADICACIONES DE DOCUMENTOS DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2025”

durante el mes de JUNIO, de acuerdo con CPS No. 006 del 01 de junio al 30 de
junio de 20285.

LA SUMA DE: DOS MILLONES SEISCIENTOS MiL PESOS M/CTE (2.600.000)

Cordialmente,

Nougra el oo

DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO
C.C. No. 1.071.162.680 de Bogota D.C
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

" TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A

LA GESTION o N

NUMERO DE CONTRATO: CONTRATO 006 DE 2025

CONTRATISTA: DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO B

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO DE LAS
COMUNICACIONES Y RADICACIONES DE DOCUMENTOS DEL CONCESO
MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2025”

PERIODO DEL INFORME: junio 01 de 2025 a 30 de junio de 2025

A continuacién, me permito presentar informe de actividades técnicas realizadas en el periodo
comprendido entre el 01 de junio de 2025 al 30 de junio de 2025 en cumplimiento del contrato 006
de 2025 cuyo objeto es la ““PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION PARA
REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANESO DE LAS COMUNICACIONES Y RADICACIONES DE
DOCUMENTOS DEL CONCEIO MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA: VIGENCIA 20257

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD PARA SU CUMPLIMIENTO -
REGISTRO / EVIDENCIA

1) Ejecutar las actividades necesarias para dar | Durante el periodo reportado, ejecute las
cumplimiento al protocolo de atencion af ciudadano

. actividades necesarias para garantizar el
cumplimiento del protocole de atencién al
ciudadano, asegurando una  atencion
nportuna, cordial y eficiente,

2.Lievar a cabo Iz gestién de comunicaciones emitidas | Llevé a cabo la gestion de las comunicaciones
desde el concejo municipal

emitidas desde el Concejo  Municipal
asegurando su adecuada elaboracidn, registro
y seguimiento conforme a los procedimientos
administrativos establecidos.

contratos

3} solicitud y seguimiento a documentacidn de
contabilidad v presupuesto para expedientes de

Realicé la soliciiud vy ef seguimiento a la
documentacion relacionada con contabilidad v
presupuesto, requerida para la conformacién
de los contratos, con el fin"de garantizar su
correcta integracion y cumplimiento de los
requisitos administrativos.

cafeteria v papeleria, apoyo en el proceso de
adquisicidn de elementos de aseo, cafeteria y papeleria

4) control de inventarios de elementos de aseo, | Se mantuvo al dia el control al respecto a las

entradas y salidas del inventario y de mas
adouisiciones  adquiridas por el concejo

municipat
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Municipal

IS) Proyectar las Comunicaciones de !aca;poracionante E Se llevd a cabo la proyeccidon de las

los diferentes medios hablados y escritos ¥
comunicados de prensa ’

comunicaciones de la corporacion mediante
diferentes rmedios hablados y escritos, asi
como fa emisién de comunicados de prensa
dirigidos a Informar de manera clara y
oportuna a la ciudadania y de entidades del
municipio.

6) Disefiar la gaceta del concejo municipal

ta gaceta se realiza en el mes de diciembre.

7) Cumplir con actividades de mensajeria, para la
radicacion y entregs de correspondencia recibida a los
concejales, como Ja correspondencia que salga de la
corporacién a tercereos yfo & la ciudad de Bogota u
otros lugares ya sea de manera presencial o por correo
certificado

Cumpli con las actividades de mensajeria,
incluyendo la radicacién y entrega oportuna de
{a correspondencia recibidas a los concejales,

asegutando  uia  distilbucion  eficlente y

conforme a los procedimientos internos del

Eoncejn Municipal.

8} Colaborar con la logistica a los concejales en el
Desarrolio de las sesiones de comision v plenaria

-Se presto colaboracion en las labores jogisticas
a ios honorables concejales durante el
desarrollo de la sesién de prérroga de eleccién
al personero municipal

9} Asistir a todas las sesiones plenarias como apoyo en
las actuaciones administrativas

No se realizaron sesiones en ¢l mes de junio.

10) Subir mensualmente dentro de los soportes de
pago al SECOP I, ei acuerdo de confidencialidad que el
coniratista previamente ha suscrito con el concejo
municipal

Se sube el acuerdo a SECOP Ii con los soportes
de pago del mes de junio

11}las demas actividades y tareas que designe el
presidente y/o el secretario para apoyar la gestion de
ia entidad

Hevé a2 cabe las demas actividades y tareas
asignadas por el presidente y la secretaria para
apoyar ia gesiion de la eniidad.

Atentamente,

DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRD
Contratista 1
Concejo Municipal La Calera Cundinamarca
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EVIDENCIAS

" Concejo
Munlcipal

2, Llevar a cabo Ja gestidn de comunicaciones emitidas desde el concejo municipal
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7) Cumplir con actividades de mensajeria, para la radicacién y entrega de correspondencia recibida a
los concejales, comao la correspondencia que salga de la corporacion a terceros y/o a la ciudad de
Bogota u otros lugares ya sea de manera presencial o por correo certificado
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