
 
 

 

INFORME DE SUPERVISION # 2 
CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES AL CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS PROFESIONALES PMC-003 de 2026   
 

 

Valor del Contrato: $ 3.300.000 

Valor Otro Si $1.650.000  

Valor ejecutado: $4.950.000  

Valor a Cobrar: $ 1.650.000 

Saldo del Contrato: 0 

 
 

Número del Contrato:  PMC-003-2026 

Objeto del Contrato: 

“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR APOYO Y ASISTENCIA TECNICA EN LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE COVEÑAS EN LO 
REFERENTE AL MANEJO INTEGRAL DE LA 
PLATAFORMA TECNOLOGICA “SISTEMA 
ELECTRONICO PARA LA CONTRATACIÓN PÚBLICA 
SECOP II”, APOYO TECNICO EN LA GESTIÓN 
CONTRACTUAL Y LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO EN LA VIGENCIA 2026”. 

Contratista: SILVANA MARTINEZ BETIN 

Contratante: PERSONERIA MUNICIPAL DE COVEÑAS 

Póliza Garantía: Si aplica  No Aplica X 

Número de la 
Póliza 

Fecha de Expedición Fecha de Aprobación Vigencia de la Póliza 

N/A N/A N/A N/A 

No de Acta de Inicio del Contrato. PMC-003-2026 

Fecha Inicio del Contrato 26 de Enero de 2026 

Fecha de otro si 25 de febrero de 2026 

Fecha de Terminación: 16 de Marzo de 2026 

Forma de Pago: Transferencia 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

CDP Fecha del CDP Valor del CDP 

010 23/01/2026 $3.300.000 

022 25/02/2026 $1.650.000 

Certificado de Registro Presupuestal 

Número del RP Fecha del CRP Valor del CRP 

006 26/01/2026 $ 3.300.000 

022 27/02/2026 $1.650.000 



 
 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. PMC-003-2026, me 
permito verificar las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecución del objeto 
contractual, conforme a lo siguiente: 
 

OBLIGACIONES DIRECTAS DEL CONTRATISTA 

Actividades- Obligaciones del Contrato 
Actividades ejecutadas citadas en el Informe 
del contratista 

1 

Brindar apoyo a la Personería Municipal 
de Coveñas en la administración del 
Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública SECOP (Plataformas: SECOP I, 
SECOP II Y TIENDA VIRTUAL DEL 
ESTADO COLOMBIANO TVEC). 
. 
 

Se brindo acompañamiento a todos los contratistas 
en el cargue de la hoja de vida en sus respectivos 
procesos. 

2 

Brindar apoyo a la Personería Municipal 
de Coveñas, en todo lo relacionado con el 
manejo del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP, en las 
etapas precontractual, contractual y 
poscontractual.  
 

2. Se realizaron las siguientes publicaciones de los 
procesos de contratación: 
 

- PMC -011-2026- OBJETO: 
“ARRENDAMIENTO DE UN VEHÍCULO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
FUNCIONES ASIGNADAS AL 
PERSONERO MUNICIPAL DE 
COVEÑAS SUCRE VIGENCIA 2026”. 
 

• Certificado de no existencia planta de 
personal 

• Estudios previos 

• Análisis del Sector 

• Invitación Pública 

• Aviso de MiPymes 

• Informe de Verificación primigenio 

• Informe final de evaluación 

• Carta de Aceptación  
 
ACLARACION AL CONTRATO: 

- PMC 009-2026 cuyo objeto es:  
PRESTAR LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES COMO CONTADOR EN LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE COVEÑAS EN 
ASUNTOS PRESUPUESTALES, 
FINANCIEROS Y CONTABLES 

 
 
APROBACIONES DE ´POLIZAS EN LA 
PLATAFORMA SECOP II 
Se realizaron las siguientes aprobaciones de póliza 
en la plataforma del SECOP II: 
 
Aprobación de póliza de cumplimiento de la 
modificación del contrato No. PMC 005-2026. 
  
 



 
 

 

 

3 

Brindar apoyo a la Personería Municipal 
de Coveñas como estructurador en los 
diferentes procesos de selección que 
adelante la entidad, en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública 
SECOP. 
 

Se estructuraron los proyectos anteriormente 
mencionados en las actividades de la obligación 
No.2. 
 

4 

Apoyar a la Personería Municipal de 
Coveñas en la estructuración de estudios 
previos y del sector de los procesos que 
se lleven a cabo. 

Se apoyo a la Personería Municipal de Coveñas en 
la Estructuración de los estudios previos y del sector 
de los procesos: 
PMC 011-2026 
 

5 

Acompañamiento en revisar la proyección 
de actas parciales y los soportes 
documentales, valorando el acuerdo de 
voluntades de cada contrato estatal y las 
propuestas recepcionada y aceptada por 
la entidad territorial, con el fin de emitir 
una recomendación acorde a las 
obligaciones contraídas.  

- Se verificaron los soportes documentales 
de los contratistas de todos los procesos 
antes mencionados en la obligación No.2. 

 

6 
Apoyo en revisar los expedientes 
contractuales que a solicitud de la entidad 
le sean designados  

No se han realizado verificaciones en este periodo.    

7 

Apoyo los diferentes comités 
contractuales que se desarrollen en la 
personería y los que conforme la Entidad, 
siendo posible asistir y apoyar el proceso 
de verificación y evaluación de las 
propuestas que se recepcionen en las 
convocatorias públicas que adelanta esta 
entidad.  
 

Se revisaron las propuestas del OFERENTE 
TRANSPORTARNOS ESPECIAL. Proceso PMC 
011-2026 

8 

Apoyo en la verificar los expedientes 
contractuales, solicitados en visitas de los 
organismos de control, lo cual podrá 
efectuar. Sin limitantes de la entidad de 
donde emane cada proyecto o contrato y 
será a designación el señor personero 
Municipal.  
 

No se han solicitado expedientes por parte de los 
organismos de control. 

9 

Brindar asesoría, asistencia, 
acompañamiento y capacitación en el 
manejo de los sistemas de contratación 
pública a los funcionarios de la peonería 
municipal de Coveñas. 
 

Se le brindo acompañamiento vía telefónica a los 
contratistas, en el cargue de la información de la 
hoja de vida en la plataforma SECOP II. 

10 
Las demás funciones que le sean 
asignadas por parte del Personero 
 

No se me asignaron más funciones. 

PAGO TOTAL 

Valor Total Del Contrato $4.950.000 

Pago esta Acta  02 26/02/2026 
Del 26 de Enero al 26 de Febrero 
de 2026 

$ 1.650.000 

Saldo por Pagar del Contrato  0 



 
 

 

 
EVIDENCIAS: 
 
Lista de contratos realizados 

 
 
Aprobaciones de póliza del contrato PMC MC 005-2026 
 

 

 
 
 
ACLARACIONES: 
PMC 009-2026 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 
MES AL QUE CORRESPONDE EL 

APORTE 
VALOR PAGADO 

SALUD             36376380 MARZO $109.400 

PENSION 36376380 MARZO $140.100 

ARL - 
POSITIVA 

COMPANIA DE 
SEGUROS 

36376380 MARZO 

$9.200 

TOTAL $258.700 



 
 

 

 

 
 
Todas las evidencias se encuentran evidenciadas en la plataforma SECOP II. 
 
VERIFICACION POR PARTE DEL SUPERVISOR: 
 

En mi calidad de supervisor del contrato número MC-PMC-003-2026, cuyo objeto es: “PRESTAR 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO Y ASISTENCIA TECNICA EN LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE COVEÑAS EN LO REFERENTE AL MANEJO INTEGRAL DE LA 
PLATAFORMA TECNOLOGICA “SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACIÓN 
PÚBLICA SECOP II”, APOYO TECNICO EN LA GESTIÓN CONTRACTUAL Y LA TIENDA 
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO EN LA VIGENCIA 2026”, certifico que la contratista 

SILVANA MARTINEZ BETIN identificado con cedula No. 1.063.291.042 de Montelibano, ejecuto y 
realizo sus obligaciones, actividades, compromisos conforme a lo estipulado en las funciones u 
obligaciones contractuales contempladas en su clausula primera; actividades que desarrollo de 
manera oportuna, con la calidad y eficiencia requeridas, así como en los tiempos establecidos para 
el desarrollo de cada una de ellas, las cuales fueron vitales para las competencias de la entidad 
enmarcadas en su misión y visión. 

 
Conforme a lo verificado, el contratista cumplió con las obligaciones de pago a los sistemas 
de salud y pensión, de conformidad con la Decreto 780 de 2016, Decreto 1990 de 2016, 
Decreto 1273 de 2018. 

 

Cordialmente, 

 

 
 
JAMES DAVID PALACIOS HINESTROZA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE COVEÑAS  


