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ESTUDIOS DEL SECTOR  
 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

 

Clase de Contrato: SUMINISTRO  

Modalidad de selección: MINIMA CUANTIA   

OBJETO: ADQUISICIÓN DE PAPELERIA, TONERS,  ELEMENTOS DE OFICINA Y 

REPUESTOS PARA EQUIPO DE COMPUTO E IMPRESORAS, PARA LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA  DEL MUNICIPIO DE SAMACA. 

 
 

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y la guía para la 

elaboración de estudios del sector, expedida por Colombia compra eficiente  por  se realiza el 

siguiente análisis de conformidad con las disposiciones establecidas para los procesos 

adelantados por la modalidad de mínima cuantía: 

 

1. ANALISIS DEL MERCADO 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 315 de la Constitución Política, corresponde al 

Alcalde dirigir la acción administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la 

prestación de los servicios a su cargo.  

Que La presente contratación se fundamenta en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 

1082 de 2015 y demás normas vigentes y concordantes.  

La Ley 1551 de 2012, los Municipios gozan de autonomía para la gestión de sus intereses, dentro 

de los límites de la constitución y la ley y tienen entre otros los derechos a ejercer las competencias 

que le corresponda conforme a la constitución y a la ley y administrar los recursos.  

De conformidad con lo establecido en el artículo 315 de la Constitución Política, corresponde al 

Alcalde dirigir la acción administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la 

prestación de los servicios a su cargo.  

Que el Municipio de Samacá tiene como objetivo específico mejorar la efectividad de la 

administración, su transparencia, calidad y atención al usuario, en aras de cumplir con las tareas, el 

compromiso y su buen funcionamiento, es necesario proporcionar a cada una de las dependencias 

los materiales, de oficina requeridos para adelantar las funciones administrativas y así dar respuesta 

oportuna a las actuaciones propias de cada área.  

Con base en lo expuesto anteriormente el municipio de Samacá, requiere adquirir papelería 

y útiles de oficina para las diferentes dependencias de la alcaldía; elementos y materiales 

necesarios para llevar a cabo de manera eficiente y eficaz cada una de las actividades que 

se  realizan y así cumplir los objetivos establecidos, en lo que  concierne a las  actividades 

propias de la administración municipal ADQUISICIÓN DE PAPELERIA, TONERS,  

ELEMENTOS DE OFICINA Y REPUESTOS PARA EQUIPO DE COMPUTO E 

IMPRESORAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA  DEL 

MUNICIPIO DE SAMACA. 
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Aspectos generales: 

Los suministros, requeridos deben ajustarse a los requerimientos señalados por el supervisor y 

dentro de los término y valores estipulados  en la tabla de precios promedio, con el fin de 

garantizar el proceso contractual. 

ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

COTIZACION   

1 

COTIZACIO

N 2 

PROMEDIO 

1  Tijeras Grandes Mango 

Ergonómico para  Oficina Hc  

de 21 cm  

UNIDAD  1 

12480 12000 12240 

2 Paquete papel opalina con 

grabado x 10 unidades x 1/8 

de 180gm. 

PAQUETE 1 

9360 9000 9180 

3 Tabla Planillera en polietileno 

súper alto impacto  capacidad 

de 200 hojas , varios colores 

medida  234mm X alto 380 

mm 

UNIDAD  1 

8320 8000 8160 

4 Cuaderno anillado, 

cuadriculado de 80hojas  
UNIDAD  1 

5200 5000 5100 

5 Paquete de papel adhesivo 

por 10 unidades tamaño carta 
PAQUETE 1 

15600 15000 15300 

6 Papel pergamino tamaño 1/8   

de 200gm x paquete 10 

unidades  PAQUETE 

1 

10400 10000 10200 

7 Carpeta a-z para archivar 

tamaño oficio. UNIDAD  
1 

10920 10500 10710 

8 Folder colgante de varilla 

metálica recubierta en nylon, 

en cartón de 300 g/m2 , con 

capacidad de hasta 350 hojas, 

con porta guía plástica, 

tamaño oficio. Dimensiones 

aproximadas alto 37 cm X 

ancho 24 cm UNIDAD  

1 

3120 3000 3060 

9 Cartulina de colores por 1/8 

paquete X 20 unidades. PAQUETE 
1 

3120 3000 3060 

10 Papel opalino blanca tamaño 

carta paquetes x10 hojas  
PAQUETE 1 

9360 9000 9180 
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11 Carpetas de presentación 

kimberly tamaño oficio, color 

azul 

UNIDAD  1 

1560 1500 1530 

12 Carpetas de presentación 

kimberly tamaño carta, color 

azul 

UNIDAD  1 

1560 1500 1530 

13 Caja de Lápiz X 12 unidades 

grafito HB. N. 2 , mina negra 

compuesta por grafito especia, 

con  tecnología SV brinda 

mayor resistencia a su punta y 

gran facilidad al momento de 

borrar, diseño triangular. 

Marca colombiana. 

CAJA  1 

12480 12000 12240 

14 Caja de Bolígrafos tinta de 

color Negro x 12. El bolígrafo 

de ser de color 

transparente, Tinta de calidad, 

secado rápido y escritura 

suave. Punta de Tungsteno, 

esfera perfecta y muy 

resistente. Punta Media: 

1.0mm, ancho de línea 0.4mm. 

Cuerpo hexagonal para una 

escritura confortable. Barril 

transparente para un visible 

suministro de tinta. Tapa y 

botón del color de la tinta, 

debe venir contramarcado en 

el cuerpo del esfero, marca  

colombiana reconocida por su 

calidad. 

CAJA  1 

12480 12000 12240 

15 Caja marcador punta biselada 

dos puntas (PUNTA FINA Y 

PUNTA GRUESA) X 12 

unidades, certificado no toxico, 

alta calidad, Marca nacional. 

CAJA  1 

24960 24000 24480 

16 Caja de Resaltador de colores 

grueso  X 12 UNIDADES,  

18,4 cm x 11,3 cm x 2 

cm,Dimensiones 14 x 1 

cm,Material Plástico, varios 

colores, marca nacional 

reconocida por su calidad. 

CAJA  1 

22880 22000 22440 

17 

Caja X 12 marcadores 

borrables gruesos de alta 

calidad, marcas nacionales. 

CAJA  1 

26000 25000 25500 
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18 

Caja X 12 marcadores 

permanentes gruesos , de alta 

calidad 

CAJA  1 

31200 30000 30600 

19 

Carpeta para archivo en cartón 

Maule blanco calibre de 

600gramos para legajar hasta 

500 hojas o más, grabados 

para dobleces tamaño octavo 

tapa y contratapa con pestaña 

tapa impresa a una tinta con 

logo del municipio, según 

indicaciones dadas por 

supervisor. 

UNIDAD  1 

6240 6000 6120 

20 

Teclado USB ,  alfanumérico, 

idioma español, compatible 

con Windows, color negro de 

buena calidad marca 

reconocida 

UNIDAD  1 

62400 60000 61200 

21 

Bisturí, grande Industrial, con 

mango plástico para cortar, 

papel, películas y todo lo 

relacionado con pieles.  Goma 

antideslizante y manija de 

seguridad. 

UNIDAD  1 

6760 6500 6630 

22 

Caja de Cauchos, sin silicona, 

80 mm x 2 mm, elásticas de 

alta durabilidad. 

CAJA  1 

2080 2000 2040 

23 

Caja de ganchos Clips con 

recubrimiento de zinc 

electrolítico. Sujeta de 2 a 30 

hojas de 75 gramos, 

aproximadamente. Caja X 100 

clips. 

CAJA  1 

2080 2000 2040 

24 

 Caja de gancho, Grapas en 

acero inoxidable. Para gancho 

26/6 mm alambre metálico. 

Capacidad de grapado 25 

hojas. Presentación en caja x 

5000pcs.  Medidas    Alto: 

6mm,    Ancho: 12mm. 

CAJA  1 

4680 4500 4590 

25 

Caja de ganchos, Grava 

galvanizado para cosedora 

industrial  

CAJA  1 

5200 5000 5100 

26 
Paquete de gancho plástico 

pequeño para carpeta X 20 

Unidades Tamaño filamento: 

PAQUETE 1 
6760 6500 6630 
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Para grandes sistemas de 

archivo, Color Transparente  

27 

Paquete de gancho plástico 

extragrande  X 100 Unidades 

Tamaño filamento: para 

carpeta,  Para grandes 

sistemas de archivo, Color 

Transparente  

PAQUETE 1 

104000 100000 102000 

28 

Paquete de CD (reescribibles) 

de 700 MB, 52x , 80 min 

Calidad optima X 100 

unidades con funda. Debe ser 

de buena calidad. 

PAQUETE 1 

208000 200000 204000 

29 

DVD, disco compacto gravable  

paquete de presentación x 100 

unidades lleva imágenes, con 

funda, velocidad 8 x capacidad 

4.7 gb 120 minutos de 

grabación. Blanco mate . 

PAQUETE 1 

208000 200000 204000 

30 

Pegante en barra de 40 g, caja 

x 12  unidades, Formato: 14 

cm x 6 cm x 6 cm, no mancha, 

secado rápido. Debe ser de 

una marca nacional  

reconocida por su calidad en 

el producto. 

CAJA  1 

31200 30000 30600 

31 

 Perforadora metálica, 

capacidad 40 hojas, diferentes  

colores, Alta calidad marca 

colombiana reconocida por su 

cálida. 

UNIDAD  1 

83200 80000 81600 

32 

Perforadora Industrial 

metálica, capacidad 200 hojas, 

color negro, Diseño 

ergonómico, fácil retiro del 

desecho, barra de guía 

calibrada para fijar el papel 

Fabricada en acero, dos 

punzones fijos, distancia de 

perforación 8 cms. Incluye una 

guía de centrado de hoja., 

excelente calidad. Producto 

colombiano. 

UNIDAD  1 

62400 60000 61200 

33 

Cosedora semis-Industrial, 

Grapa hasta 120 hojas, 

estructura metálica fuerte y 

resistente, mango con agarre 

UNIDAD  1 

156000 150000 153000 
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de caucho para una perfecta 

manipulación de excelente 

calidad. Marca colombiana 

reconocida por su calidad. 

34 

cocedora para escritorio 

capacidad mayor a 20 hojas, 

usa ganchos estándar 26/6 

carga larga Peso: 

aproximadamente 380 gr 

varilla guía corredera de 

ganchos, dimensiones 

aproximadas largo 186 mm x 

alto 64 mm x ancho 44 

UNIDAD  1 

41600 40000 40800 

35 

Rollo de Cinta adhesiva , color 

transparente, de 

5CMX200MTRS Tipo de 

adhesivo, debe ser de marca 

reconocida por su alta calidad. 

UNIDAD  1 

9360 9000 9180 

36 

Rollo de cinta de mascarar, 

ancho 24 mm x 20 metros de 

1".  Ideal para enmascarado 

temporal, trabajo liviano, 

identificar, empalmar, 

amarrar.Su adhesivo caucho 

tiene alta adherencia. 

UNIDAD  1 

4368 4200 4284 

37 

Sobre de manila  tamaño carta 

color Beige, Material Manila 

Gramaje75g General Tipo 

Sobre X 100 UNIDADES 

PAQUETE  1 

26000 25000 25500 

38 

Sobre de manila tamaño oficio  

Formato: 40 cm x 25,4 cm x 

3,2 cm Color Beige Material 

Manila X 100 U 

NIDADES,Gramaje75g 

General Tipo Sobre.  Paquete 

x 100 unidades 

PAQUETE  1 

31200 30000 30600 

39 

Sobre media carta  medidas 

17x24 cm  x 100 unidades, 

material manila. 

PAQUETE  1 

20800 20000 20400 

40 

Cera para contar dinero , 

humedecedor dactilar.  No 

toxico, no mancha, larga 

duración de 14 gms  

UNIDAD  1 

6240 6000 6120 

41 
Pad mouse, burbuja en gel, 

respaldo antideslizante, para 

evitar movimientos del pad 

UNIDAD  1 
26000 25000 25500 
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mouse cuando esta sobre el 

escritorio, evita el sindrome del 

túnel de carpo, favorece la 

correcta posición de las manos 

 

42 

Sacaputas tajalápiz metálico 

caja x 24 unidades , aplicación 

: industria, hogar, escolar, 

comercio negocios material: 

acero inoxidable de alta 

calidad. 

CAJA  1 

10400 10000 10200 

43 

 Caja de corrector liquido  

Punta roller, conteni de 5 ml, 

secado rápido, suave 

deslizamiento, alta calidad y 

diseño. Caja x 12 unidades. 

CAJA  1 

24960 

 

24000 24480 

44 

Borrador para lápiz miga de 

pan color negro caja X 30 

Unidades, buena calidad de la 

goma  

CAJA  1 

31200 30000 30600 

45 

Saca ganchos convencionales 

para grapa 26/6 elaboración 

Metálica y plástico. Alto 

impacto  dimensiones 45mmm 

x largo 57mm x ancho 32mm. 

G 

UNIDAD  1 

6240 6000 6120 

46 

Almohadilla especial para 

tomas huellas dactilares, la 

impresión es muy nitida y rinde 

más de 1000 impresiones. 

UNIDAD  1 

7280 7000 7140 

47 

Caja de  peganotas  de 

colores X 12 paquetes , cada 

bloque  de 76*76mm  X 100 

hojas, notas adhesivas  se 

pegan prácticamente en 

cualquier superficie vertical, 

poseen un adhesivo fuerte que 

hace que la nota se mantenga 

mash tiempo pegada 

CAJA  1 

37440 36000 36720 

48 

Caja de banderitas  por  50 

paquetes cada paquete trae 

100 unidades, notas adhesivas  

se pegan prácticamente en 

cualquier superficie. 

CAJA  1 

145600 140000 142800 

49 
Caja X 10 Resmas de Papel 

bond Blanco ecológico 

Tamaño Oficio 21.6 x 33cm / 

CAJA  1 
301600 290000 295800 
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8.5x13 pulgadas x 500 Hojas. 

Papel multipropósito de alto 

desempeño para uso en 

fotocopiadoras, impresoras Ink 

jet y láser. Densidad: 75 gr. 

50 

Caja X 10 Resmas de Papel 

bond Blanco ecológico de 75 

gr, Tamaño Carta 21.6 x 27.9 

cm / 8.5 x11 pulgadas, x 500 

Hojas. Papel multipropósito de 

alto desempeño para uso en 

fotocopiadoras, impresoras Ink 

jet y láser.   

CAJA  1 

249600 240000 244800 

51 

Cajas de archivo,  Ref: X 200, 

cartón liso, litografiadas con el 

logro de la administración 

municipal de Samacá a una 

tinta 

UNIDAD  1 

8840 8500 8670 

52 

Libro contable registro de 

cuentas media carta 3 

columnas  

UNIDAD  1 

10400 10000 10200 

53 
Libro contable tres columnas, 

200 hojas pasta dura.  
  1 

15080 14500 14790 

54 

Memorias de 16 GB , de 

marca reconocida , buena 

calidad  

UNIDAD  1 

22880 22000 22440 

55 

Caja de Rollo de  papel bond 

x12 unidades 75 gl  de 24 

pulgadas, para ploter. 

CAJA 1 

1248000 1200000 1224000 

56 

Mouse   USB color negro   

buena calidad marca 

reconocida 

UNIDAD 1 

62400 60000 61200 

57 

Sello automaticos  S-829D 

Medidas 64X40 mm, con la 

respectiva información según 

dependencia  

UNIDAD  1 

93600 90000 91800 

58 

Pegante líquido para papel, no 

tóxico, lavable, secado rápido, 

fácil, aplicación inofensiva a la 

piel, transparente al secar con 

tapa rosca. Peso 250 gr. TARRO 

1 

4992 4800 4896 

59 
guillotina tabloide a3 medidas 

45x38 cm de excelente calidad  UNIDAD  
1 

124800 120000 122400 
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60 

Corrector de cinta   de 6mm de 

ancho y  extensión 12 mts.  

Con cinta de repuesto UNIDAD  

1 

4992 4800 4896 

61 Calculadora mx-12b,12 dígitos UNIDAD  1 124800 120000 122400 

62 Regla de medición 30cm. UNIDAD  1 2080 2000 2040 

63 Gancho lotero de 1/4 " CAJA 1 6760 6500 6630 

64 

Revistero reforzado en cinta 

de tela , forrado y plastificado, 

fabricado en cartón de 2,5mm 

compacto. Medidas 

aproximadas de : 26 cm de 

ancho x 30cm de alto x 8 cm 

de profundidad. No armable. 

Colores pastel. UNIDAD  

1 

2080 2000 2040 

65 
Bolsa plástica para planos 

tamaño oficio x 100 unidades  
PAQUETE 1 

4680 4500 4590 

66 

kit Tinta impresora Epson 

original L1800_6 clases de 

colores código 673.  

KIT 1 

676000 650000 663000 

67 

kit Tinta impresora Epson 

original L5190 4 colores 

código 544. 

KIT 1 

93600 90000 91800 

68 
Toner original  impresora 

Multifuncional Kiosera 1175 
UNIDAD  1 

93600 90000 91800 

69 

Toner original HP impresora 

CF 26A Tecnología de 

impresión Laser,Colores de 

impresión Negro. Productos 

compatibles HP LaserJet  

UNIDAD  1 

52000 50000 51000 

70 

Tóner genérico original (no 

recargado)  HP  impresora 

laser Jet CF 26X.Colores de 

impresión Negro, Productos 

compatibles HP LaserJet , 

buena calidad,  el tóner debe 

traer chip. 

UNIDAD  1 

52000 50000 51000 

71 

Toner genérico original (no 

recargado) HP impresora laser 

Jet Q 12A.Colores de 

impresión Negro, Productos 

compatibles HP LaserJet , 

buena calidad.el tóner debe 

traer chip. 

UNIDAD  1 

93600 90000 91800 
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72 

Toner genérico original (no 

recargado) HP  impresora 

laser Jet CE 78A.Colores de 

impresión Negro, Productos 

compatibles HP LaserJet , 

buena calidad.el tóner debe 

traer chip. 

UNIDAD  1 

93600 90000 91800 

73 

Toner genérico original (no 

recargado) HP  impresora 

laser Jet CE 85 A, Colores de 

impresión Negro. Productos 

compatibles HP LaserJet , 

buena calidad, el tóner debe 

traer chip. 

UNIDAD  1 

93600 90000 91800 

74 

Cartucho original colores 

negro   REF  T-120, para 

plotter 

UNIDAD  1 

603200 580000 591600 

75 
Cartucho original colores rojo   

REF  T-120, para plotter 
UNIDAD  1 

260000 250000 255000 

76 
Cartucho original colores Azul   

REF  T-120, para plotter 
UNIDAD  1 

260000 250000 255000 

77 

Cartucho original colores 

Amarillo    REF  T-120, para 

plotter 

UNIDAD  1 

260000 250000 255000 

78 
Toner original impresora ricoh 

multifuncional sp3710-x 
UNIDAD  1 

260000 250000 255000 

79 

tóner genérico original (no 

recargado)  105a impresora hp 

laser mfp 137 fnw. el tóner 

debe traer chip. 

UNIDAD  1 

93600 90000 91800 

80 tóner genérico impresora 

Samsung xpress m2020w. 
UNIDAD  1 

83200 80000 81600 

81 kit tintas 4 colores original 

IMPRESORA EPSON L6490. 

No generico 

KIT 1 

832000 800000 816000 

82 Toner original NO GENERICO 

impresora ricoh m320f 
UNIDAD  

572000 550000 561000 

83 Toner original NO GENERICO 

impresora kyocera ecosys 

ma4000 wify  

UNIDAD  

707200 680000 693600 

84 Toner original NO GENERICO 

impresora kyocera p3145dn 
UNIDAD  

707200 680000 693600 
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85 Tablero Acrílico Liso 

1.23x80cm Perfil En Aluminio 

+ Trípode de buena calidad 

UNIDAD  1 

187200 180000 183600 

86 Block iris tamaño Carta x 40 

hojas 
UNIDAD  1 

5200 5000 5100 

87 Block iris tamaño Oficio x 40 

hojas 
UNIDAD  1 

7280 7000 7140 

88 Pliego de papel seda de 

diferentes colores  
PAQUETE 1 

4160 4000 4080 

89 Block origami 20 X 20 UNIDAD 1 3120 3000 3060 

90 Vinilo Acrílico x 1000 Gr. 

Colores Amarillo, Azul, Rojo, 

Blanco, Negro. 

UNIDAD 1 

15600 15000 15300 

91 Caja de Pegante No toxico x 

240 Gr X 6 unidades. 
UNIDAD 1 

36400 35000 35700 

92 Pliego de Papel crepe colores 

surtidos 
 PAQUETE 1 

12480 12000 12240 

93 Pinturitas maquillaje artístico  

colores surtidos 
UNIDAD 1 

1560 1500 1530 

94 Pincel de cerdas natural 

diferentes tamaños, mango de 

madera 

UNIDAD 1 

1248 1200 1224 

95 Bolsa de escarcha colores 

surtidos x 500 gr 
PAQUETE 1 

16640 16000 16320 

96 Paquete de silicona delgada X 

600 gr 
PAQUETE 1 

36400 35000 35700 

97 Pistola de silicona pequeña 30 

W 20 gr 110 V  
UNIDAD 1 

31200 30000 30600 

98 Pliego de Papel seda colores 

surtidos 
UNIDAD 1 

416 400 408 

99 Caja de colores circulares 

conformados con una mina de 

4 mm, caracterizados por su 

alto nivel de calidad, máxima 

pigmentación que los hace 

suaves al colorear. De muy 

buena calidad. 

CAJA 1 

26000 25000 25500 

100 Plastilina de diferentes colores 

x 500 gr 
UNIDAD 1 

7280 7000 7140 
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101  Paquete de cartulina Octavo 

180 gr X 10 Ud. Colores 

surtidos. 

PAQUETE  1 

3120 3000 3060 

102 Cartón paja Octavo PAQUETE 1 20800 20000 20400 

103 Tijeras punta roma Plástica y 

Acero inoxidable 
CAJA 1 

24960 24000 24480 

104 Paquete de Lana escolar X 12 

Ud. 16 gr. 
PAQUETE 1 

24960 24000 24480 

105 Marcadores plumones X 24 

Ud. Star Redondo paran papel 

trazo 0.6 mm 

CAJA 1 

31200 30000 30600 

106 Paquete de octavos de 

Cartulina negra X 20 Ud.  
PAQUETE 1 

4160 4000 4080 

107  Caja de Crayolas de cera x 24 

Ud. 
CAJA 1 

10400 10000 10200 

108 Paquete de Palos de paleta x 

50 Ud. 
PAQUETE 1 

2080 2000 2040 

109 Paquete de Aserrín de colores  

x 12 Ud. 
PAQUETE 1 

6240 6000 6120 

110 borradores para tablero 

medidas 2,1 x 10,7 x 5,9 cm, 
CAJA 1 

6240 6000 6120 

111 paquetes de silicona grande x 

800 grs en barra 
PAQUETE 1 

31200 30000 30600 

112  porcelanicron de pasta flexible 

x 250 grs 
KILO 1 

15600 15000 15300 

113 láminas de fomi en distintos 

colores espesor 5mm, 70 x 

90 cm 

UNIDAD 1 

4680 4500 4590 

114 Fomi escarchado en octavos 

de diferentes colores  
PAQUETE  1 

10400 10000 10200 

115 Papel kraf ROLLO 1 124800 120000 122400 

116 Rollo de lana grande de 

diferentes colores  
ROLLO 1 

2080 2000 2040 

117 Pliego de papel tornasol  PLIEGO 1 1664 1600 1632 

118 Moño Mágico grande paquete 

x 10 unidades 
PAQUETE  1 

12480 12000 12240 
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119 pistolas de silicona grande 250  

120v 60hz 40w 
UNIDAD 1 

31200 30000 30600 

 

Una vez revisadas las condiciones particulares de otros procesos de contratación similares, 

para lo cual se tomó como referencia la información publicada en el sistema electrónico de 

contratación pública, de la cual se deja la siguiente relación como constancia: 

 

 

 

De acuerdo a las anteriores consideraciones, el presupuesto oficial para el futuro contrato es 

CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA 
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PESOS M/CTE  ($49.025.340). Precio el cual constituirá el presupuesto oficial del proceso de 

selección 

 

a) ANALISIS DE RIESGO:  
 

 

B) PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL  

Teniendo en cuenta que la modalidad de selección de contratista será la mínima cuantía; con 

fundamento en lo consagrado en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, artículo 

94 de la ley 1474 de Julio 12 de 2011, artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y Manual 

de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente; en 

la cual, el precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la entidad estatal debe 

adjudicar el proceso de contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas 

por la entidad (requisitos habilitantes) en los documentos del proceso (estudios previos e 

invitación a participar), y que ofrezca el menor valor; requisitos habilitantes dentro de los que 

principalmente se evaluará la capacidad jurídica y de ser necesario la experiencia y la capacidad 

financiera; razones por las cuales, no es necesario acreditar requisitos habilitantes de capacidad 

organizacional.  

C)  PERSPECTIVA FINANCIERA  

Teniendo en cuenta que la modalidad de selección de contratista será la mínima cuantía; con 

fundamento en lo consagrado en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, artículo 

94 de la ley 1474 de Julio 12 de 2011, artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y Manual 

de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente; en 

la cual las entidades estatales solamente están obligadas a establecer requisitos habilitantes de 

capacidad financiera cuando se pague antes de la entrega a satisfacción de los bienes, obras o 

servicios; situación que no se presente en el presente proceso. 

D)  PERSPECTIVA TECNICA 
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ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1  Tijeras Grandes Mango Ergonómico para  Oficina Hc  de 21 cm  UNIDAD  1 

2 Paquete papel opalina con grabado x 10 unidades x 1/8 de 180gm. PAQUETE 1 

3 Tabla Planillera en polietileno súper alto impacto  capacidad de 200 hojas , 

varios colores medida  234mm X alto 380 mm 
UNIDAD  1 

4 Cuaderno anillado, cuadriculado de 80hojas  UNIDAD  1 

5 Paquete de papel adhesivo por 10 unidades tamaño carta PAQUETE 1 

6 Papel pergamino tamaño 1/8   de 200gm x paquete 10 unidades  PAQUETE 1 

7 Carpeta a-z para archivar tamaño oficio. UNIDAD  1 

8 Folder colgante de varilla metálica recubierta en nylon, en cartón de 300 g/m2 , 

con capacidad de hasta 350 hojas, con porta guía plástica, tamaño oficio. 

Dimensiones aproximadas alto 37 cm X ancho 24 cm UNIDAD  

1 

9 Cartulina de colores por 1/8 paquete X 20 unidades. PAQUETE 1 

10 Papel opalino blanca tamaño carta paquetes x10 hojas  PAQUETE 1 

11 Carpetas de presentación kimberly tamaño oficio, color azul UNIDAD  1 

12 Carpetas de presentación kimberly tamaño carta, color azul UNIDAD  1 

13 Caja de Lápiz X 12 unidades grafito HB. N. 2 , mina negra compuesta por 

grafito especia, con  tecnología SV brinda mayor resistencia a su punta y gran 

facilidad al momento de borrar, diseño triangular. Marca colombiana. 

CAJA  1 

14 Caja de Bolígrafos tinta de color Negro x 12. El bolígrafo de ser de color 

transparente, Tinta de calidad, secado rápido y escritura suave. Punta de 

Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta Media: 1.0mm, ancho de 

línea 0.4mm. Cuerpo hexagonal para una escritura confortable. Barril 

transparente para un visible suministro de tinta. Tapa y botón del color de la 

tinta, debe venir contramarcado en el cuerpo del esfero, marca  colombiana 

reconocida por su calidad. 

CAJA  1 

15 Caja marcador punta biselada dos puntas (PUNTA FINA Y PUNTA GRUESA) 

X 12 unidades, certificado no toxico, alta calidad, Marca nacional. 
CAJA  1 

16 Caja de Resaltador de colores grueso  X 12 UNIDADES,  18,4 cm x 11,3 cm x 

2 cm,Dimensiones 14 x 1 cm,Material Plástico, varios colores, marca nacional 

reconocida por su calidad. 

CAJA  1 

17 Caja X 12 marcadores borrables gruesos de alta calidad, marcas nacionales. CAJA  1 

18 Caja X 12 marcadores permanentes gruesos , de alta calidad CAJA  1 
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19 

Carpeta para archivo en cartón Maule blanco calibre de 600gramos para 

legajar hasta 500 hojas o más, grabados para dobleces tamaño octavo tapa y 

contratapa con pestaña tapa impresa a una tinta con logo del municipio, según 

indicaciones dadas por supervisor. 

UNIDAD  1 

20 
Teclado USB ,  alfanumérico, idioma español, compatible con Windows, color 

negro de buena calidad marca reconocida 
UNIDAD  1 

21 
Bisturí, grande Industrial, con mango plástico para cortar, papel, películas y 

todo lo relacionado con pieles.  Goma antideslizante y manija de seguridad. 
UNIDAD  1 

22 Caja de Cauchos, sin silicona, 80 mm x 2 mm, elásticas de alta durabilidad. CAJA  1 

23 
Caja de ganchos Clips con recubrimiento de zinc electrolítico. Sujeta de 2 a 30 

hojas de 75 gramos, aproximadamente. Caja X 100 clips. 
CAJA  1 

24 

 Caja de gancho, Grapas en acero inoxidable. Para gancho 26/6 mm alambre 

metálico. Capacidad de grapado 25 hojas. Presentación en caja x 5000pcs.  

Medidas    Alto: 6mm,    Ancho: 12mm. 

CAJA  1 

25 Caja de ganchos, Grava galvanizado para cosedora industrial  CAJA  1 

26 
Paquete de gancho plástico pequeño para carpeta X 20 Unidades Tamaño 

filamento: Para grandes sistemas de archivo, Color Transparente  
PAQUETE 1 

27 
Paquete de gancho plástico extragrande  X 100 Unidades Tamaño filamento: 

para carpeta,  Para grandes sistemas de archivo, Color Transparente  
PAQUETE 1 

28 
Paquete de CD (reescribibles) de 700 MB, 52x , 80 min Calidad optima X 100 

unidades con funda. Debe ser de buena calidad. 
PAQUETE 1 

29 

DVD, disco compacto gravable  paquete de presentación x 100 unidades lleva 

imágenes, con funda, velocidad 8 x capacidad 4.7 gb 120 minutos de 

grabación. Blanco mate . 

PAQUETE 1 

30 

Pegante en barra de 40 g, caja x 12  unidades, Formato: 14 cm x 6 cm x 6 cm, 

no mancha, secado rápido. Debe ser de una marca nacional  reconocida por su 

calidad en el producto. 

CAJA  1 

31 
 Perforadora metálica, capacidad 40 hojas, diferentes  colores, Alta calidad 

marca colombiana reconocida por su cálida. 
UNIDAD  1 

32 

Perforadora Industrial metálica, capacidad 200 hojas, color negro, Diseño 

ergonómico, fácil retiro del desecho, barra de guía calibrada para fijar el papel 

Fabricada en acero, dos punzones fijos, distancia de perforación 8 cms. Incluye 

una guía de centrado de hoja., excelente calidad. Producto colombiano. 

UNIDAD  1 

33 

Cosedora semis-Industrial, Grapa hasta 120 hojas, estructura metálica fuerte y 

resistente, mango con agarre de caucho para una perfecta manipulación de 

excelente calidad. Marca colombiana reconocida por su calidad. 

UNIDAD  1 

34 

cocedora para escritorio capacidad mayor a 20 hojas, usa ganchos estándar 

26/6 carga larga Peso: aproximadamente 380 gr varilla guía corredera de 

ganchos, dimensiones aproximadas largo 186 mm x alto 64 mm x ancho 44 

UNIDAD  1 
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35 
Rollo de Cinta adhesiva , color transparente, de 5CMX200MTRS Tipo de 

adhesivo, debe ser de marca reconocida por su alta calidad. 
UNIDAD  1 

36 

Rollo de cinta de mascarar, ancho 24 mm x 20 metros de 1".  Ideal para 

enmascarado temporal, trabajo liviano, identificar, empalmar, amarrar.Su 

adhesivo caucho tiene alta adherencia. 

UNIDAD  1 

37 
Sobre de manila  tamaño carta color Beige, Material Manila Gramaje75g 

General Tipo Sobre X 100 UNIDADES 
PAQUETE  1 

38 

Sobre de manila tamaño oficio  Formato: 40 cm x 25,4 cm x 3,2 cm Color Beige 

Material Manila X 100 U NIDADES,Gramaje75g General Tipo Sobre.  Paquete 

x 100 unidades 

PAQUETE  1 

39 Sobre media carta  medidas 17x24 cm  x 100 unidades, material manila. PAQUETE  1 

40 
Cera para contar dinero , humedecedor dactilar.  No toxico, no mancha, larga 

duración de 14 gms  
UNIDAD  1 

41 

Pad mouse, burbuja en gel, respaldo antideslizante, para evitar movimientos 

del pad mouse cuando esta sobre el escritorio, evita el sindrome del túnel de 

carpo, favorece la correcta posición de las manos 

UNIDAD  1 

42 
Sacaputas tajalápiz metálico caja x 24 unidades , aplicación : industria, hogar, 

escolar, comercio negocios material: acero inoxidable de alta calidad. 
CAJA  1 

43 
 Caja de corrector liquido  Punta roller, conteni de 5 ml, secado rápido, suave 

deslizamiento, alta calidad y diseño. Caja x 12 unidades. 
CAJA  1 

44 
Borrador para lápiz miga de pan color negro caja X 30 Unidades, buena calidad 

de la goma  
CAJA  1 

45 
Saca ganchos convencionales para grapa 26/6 elaboración Metálica y plástico. 

Alto impacto  dimensiones 45mmm x largo 57mm x ancho 32mm. G 
UNIDAD  1 

46 
Almohadilla especial para tomas huellas dactilares, la impresión es muy nitida y 

rinde más de 1000 impresiones. 
UNIDAD  1 

47 

Caja de  peganotas  de colores X 12 paquetes , cada bloque  de 76*76mm  X 

100 hojas, notas adhesivas  se pegan prácticamente en cualquier superficie 

vertical, poseen un adhesivo fuerte que hace que la nota se mantenga mash 

tiempo pegada 

CAJA  1 

48 
Caja de banderitas  por  50 paquetes cada paquete trae 100 unidades, notas 

adhesivas  se pegan prácticamente en cualquier superficie. 
CAJA  1 

49 

Caja X 10 Resmas de Papel bond Blanco ecológico Tamaño Oficio 21.6 x 

33cm / 8.5x13 pulgadas x 500 Hojas. Papel multipropósito de alto desempeño 

para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet y láser. Densidad: 75 gr. 

CAJA  1 

50 

Caja X 10 Resmas de Papel bond Blanco ecológico de 75 gr, Tamaño Carta 

21.6 x 27.9 cm / 8.5 x11 pulgadas, x 500 Hojas. Papel multipropósito de alto 

desempeño para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet y láser.   

CAJA  1 
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51 
Cajas de archivo,  Ref: X 200, cartón liso, litografiadas con el logro de la 

administración municipal de Samacá a una tinta 
UNIDAD  1 

52 Libro contable registro de cuentas media carta 3 columnas  UNIDAD  1 

53 Libro contable tres columnas, 200 hojas pasta dura.    1 

54 Memorias de 16 GB , de marca reconocida , buena calidad  UNIDAD  1 

55 Caja de Rollo de  papel bond x12 unidades 75 gl  de 24 pulgadas, para ploter. CAJA 1 

56 Mouse   USB color negro   buena calidad marca reconocida UNIDAD 1 

57 
Sello automaticos  S-829D Medidas 64X40 mm, con la respectiva información 

según dependencia  
UNIDAD  1 

58 
Pegante líquido para papel, no tóxico, lavable, secado rápido, fácil, aplicación 

inofensiva a la piel, transparente al secar con tapa rosca. Peso 250 gr. TARRO 
1 

59 guillotina tabloide a3 medidas 45x38 cm de excelente calidad  UNIDAD  1 

60 
Corrector de cinta   de 6mm de ancho y  extensión 12 mts.  Con cinta de 

repuesto UNIDAD  
1 

61 Calculadora mx-12b,12 dígitos UNIDAD  1 

62 Regla de medición 30cm. UNIDAD  1 

63 Gancho lotero de 1/4 " CAJA 1 

64 

Revistero reforzado en cinta de tela , forrado y plastificado, fabricado en cartón 

de 2,5mm compacto. Medidas aproximadas de : 26 cm de ancho x 30cm de 

alto x 8 cm de profundidad. No armable. Colores pastel. UNIDAD  

1 

65 Bolsa plástica para planos tamaño oficio x 100 unidades  PAQUETE 1 

66 kit Tinta impresora Epson original L1800_6 clases de colores código 673.  KIT 1 

67 kit Tinta impresora Epson original L5190 4 colores código 544. KIT 1 

68 Toner original  impresora Multifuncional Kiosera 1175 UNIDAD  1 

69 
Toner original HP impresora CF 26A Tecnología de impresión Laser,Colores de 

impresión Negro. Productos compatibles HP LaserJet  
UNIDAD  1 

70 

Tóner genérico original (no recargado)  HP  impresora laser Jet CF 

26X.Colores de impresión Negro, Productos compatibles HP LaserJet , buena 

calidad,  el tóner debe traer chip. 

UNIDAD  1 

71 

Toner genérico original (no recargado) HP impresora laser Jet Q 12A.Colores 

de impresión Negro, Productos compatibles HP LaserJet , buena calidad.el 

tóner debe traer chip. 

UNIDAD  1 
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72 

Toner genérico original (no recargado) HP  impresora laser Jet CE 78A.Colores 

de impresión Negro, Productos compatibles HP LaserJet , buena calidad.el 

tóner debe traer chip. 

UNIDAD  1 

73 

Toner genérico original (no recargado) HP  impresora laser Jet CE 85 A, 

Colores de impresión Negro. Productos compatibles HP LaserJet , buena 

calidad, el tóner debe traer chip. 

UNIDAD  1 

74 Cartucho original colores negro   REF  T-120, para plotter UNIDAD  1 

75 Cartucho original colores rojo   REF  T-120, para plotter UNIDAD  1 

76 Cartucho original colores Azul   REF  T-120, para plotter UNIDAD  1 

77 Cartucho original colores Amarillo    REF  T-120, para plotter UNIDAD  1 

78 Toner original impresora ricoh multifuncional sp3710-x UNIDAD  1 

79 
tóner genérico original (no recargado)  105a impresora hp laser mfp 137 fnw. el 

tóner debe traer chip. 
UNIDAD  1 

80 tóner genérico impresora Samsung xpress m2020w. UNIDAD  1 

81 kit tintas 4 colores original IMPRESORA EPSON L6490. No generico KIT 1 

82 Toner original NO GENERICO impresora ricoh m320f UNIDAD  

83 Toner original NO GENERICO impresora kyocera ecosys ma4000 wify  UNIDAD  

84 Toner original NO GENERICO impresora kyocera p3145dn UNIDAD  

85 Tablero Acrílico Liso 1.23x80cm Perfil En Aluminio + Trípode de buena calidad UNIDAD  1 

86 Block iris tamaño Carta x 40 hojas UNIDAD  1 

87 Block iris tamaño Oficio x 40 hojas UNIDAD  1 

88 Pliego de papel seda de diferentes colores  PAQUETE 1 

89 Block origami 20 X 20 UNIDAD 1 

90 Vinilo Acrílico x 1000 Gr. Colores Amarillo, Azul, Rojo, Blanco, Negro. UNIDAD 1 

91 Caja de Pegante No toxico x 240 Gr X 6 unidades. UNIDAD 1 

92 Pliego de Papel crepe colores surtidos  PAQUETE 1 

93 Pinturitas maquillaje artístico  colores surtidos UNIDAD 1 

94 Pincel de cerdas natural diferentes tamaños, mango de madera UNIDAD 1 

95 Bolsa de escarcha colores surtidos x 500 gr PAQUETE 1 

96 Paquete de silicona delgada X 600 gr PAQUETE 1 

97 Pistola de silicona pequeña 30 W 20 gr 110 V  UNIDAD 1 
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98 Pliego de Papel seda colores surtidos UNIDAD 1 

99 Caja de colores circulares conformados con una mina de 4 mm, caracterizados 

por su alto nivel de calidad, máxima pigmentación que los hace suaves al 

colorear. De muy buena calidad. 

CAJA 1 

100 Plastilina de diferentes colores x 500 gr UNIDAD 1 

101  Paquete de cartulina Octavo 180 gr X 10 Ud. Colores surtidos. PAQUETE  1 

102 Cartón paja Octavo PAQUETE 1 

103 Tijeras punta roma Plástica y Acero inoxidable CAJA 1 

104 Paquete de Lana escolar X 12 Ud. 16 gr. PAQUETE 1 

105 Marcadores plumones X 24 Ud. Star Redondo paran papel trazo 0.6 mm CAJA 1 

106 Paquete de octavos de Cartulina negra X 20 Ud.  PAQUETE 1 

107  Caja de Crayolas de cera x 24 Ud. CAJA 1 

108 Paquete de Palos de paleta x 50 Ud. PAQUETE 1 

109 Paquete de Aserrín de colores  x 12 Ud. PAQUETE 1 

110 borradores para tablero medidas 2,1 x 10,7 x 5,9 cm, CAJA 1 

111 paquetes de silicona grande x 800 grs en barra PAQUETE 1 

112  porcelanicron de pasta flexible x 250 grs KILO 1 

113 láminas de fomi en distintos colores espesor 5mm, 70 x 90 cm UNIDAD 1 

114 Fomi escarchado en octavos de diferentes colores  PAQUETE  1 

115 Papel kraf ROLLO 1 

116 Rollo de lana grande de diferentes colores  ROLLO 1 

117 Pliego de papel tornasol  PLIEGO 1 

118 Moño Mágico grande paquete x 10 unidades PAQUETE  1 

119 pistolas de silicona grande 250  120v 60hz 40w UNIDAD 1 

 

De conformidad con lo anterior se hace necesario solicitar el respectivo CDP a la Secretaria de 

Hacienda Municipal por valor de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL 

TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE  ($49.025.340), para seguir los lineamientos para 

la contratación. 

FLOR ELISA CRUZ CARLOS 

ALMACENISTA GENERAL 

 


