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INVITACIÓN PÚBLICA PROCESO MINIMA CUANTIA No. MA-MC-SGB-005-2026 
 
El Municipio de Aguazul, invita a todas las personas naturales y/o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, Consorcios y/o Uniones Temporales a presentar oferta técnico-económica dentro 
del Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. MA-MC-SGB-005-2026, cuyo objeto 
contractual es “GARANTIZAR EL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN MEDIANTE LA 
PREPARACIÓN Y ENTREGA DE RACIONES (DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA) PARA LA 
POBLACIÓN PRIVADA DE LA LIBERTAD TRANSITORIAMENTE EN LA ESTACIÓN DE 
POLICÍA DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL, CASANARE.” 
 

CAPITULO 1 
1.1. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 
Atendiendo la cuantía de los bienes y/o servicios a contratar, se dará aplicación al procedimiento 
establecido para la modalidad de Mínima Cuantía, con fundamento en lo señalado en el Decreto 
1082 de 2015. Capítulo 2. Subsección 5. Artículo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes; así mismo, el 
contrato que llegare a suscribirse como resultado de este, estará sometido a la legislación y 
jurisdicción colombiana y se regirá por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y 
Decreto 1082 de 2015.Capitulo 2. Subsección 5. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía., y demás disposiciones legales que le complementen, modifiquen o reglamenten. 
  
1.2. TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

 
1.3. OBJETO DEL CONTRATO: GARANTIZAR EL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN MEDIANTE 

LA PREPARACIÓN Y ENTREGA DE RACIONES (DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA) 
PARA LA POBLACIÓN PRIVADA DE LA LIBERTAD TRANSITORIAMENTE EN LA 
ESTACIÓN DE POLICÍA DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL, CASANARE.  

 
1.4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR 
 
En desarrollo de la contratación a ejecutar se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto 
en el artículo 5 de la ley 80 de 1993, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y sus normas 
reglamentarias, y cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
El contratista deberá realizar las siguientes actividades con el fin de cumplir el objeto contractual: 
 

1. Preparar y realizar la entrega de dos mil un (2.001) raciones alimentarias totales —
distribuidas en seiscientas sesenta y siete (667) raciones de desayuno, seiscientas 
sesenta y siete (667) de almuerzo y seiscientas sesenta y siete (667) de cena—, 
destinadas a la Población Privada de la Libertad (PPL) en el centro de detención 
transitoria del Municipio de Aguazul. La ejecución se realizará durante un periodo de 
CUATRO (4) MESES o hasta el agotamiento de la disponibilidad presupuestal, lo que 
ocurra primero. Las raciones deberán ceñirse estrictamente a la tabla de composición 
nutricional (minuta patrón) anexa y a los requerimientos diarios de cantidad reportados 
por la Estación de Policía Municipal. 
 



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 2 de 71 

2. Realizar la entrega de las raciones alimentarias servidas y empacadas, garantizando la 
conservación de la temperatura adecuada para su consumo (caliente para proteínas y 
guarniciones, y refrigerada para bebidas o frutas si aplica), conforme a las normas de 
inocuidad alimentaria. La entrega se realizará en la Estación de Policía de Aguazul, de 
lunes a domingo (incluyendo festivos), en los siguientes rangos horarios: Desayuno: de 
07:30 a.m. a 09:30 a.m., Almuerzo: de 12:00 m. a 02:00 p.m., Cena: de 06:00 p.m. a 
07:30 p.m. La cantidad de raciones a entregar diariamente será comunicada por el 
Comandante de la Estación o su delegado, ajustándose estrictamente al número de 
Personas Privadas de la Libertad (PPL) presentes en el momento del requerimiento. 
 

3. La demás conforme al desarrollo del objeto contractual y normas vigentes. 
 
NOTA: Si bien a la fecha de estructuración del presente estudio, según comunicación DISPO-
ESTPO-13.0 del 2 de febrero de 2026 suscrita por la comandante de la Estación de Policía de 
Aguazul, se reporta una población de cuatro (4) personas, el objeto contractual se define bajo la 
modalidad de agotamiento de presupuesto. 
 
Lo anterior responde a la naturaleza fluctuante e indeterminada de la población privada de la 
libertad (PPL), la cual está sujeta a la dinámica operativa de capturas y situaciones de orden 
público. En consecuencia, el número de beneficiarios podrá variar (aumentar o disminuir) durante 
la ejecución. Por tal razón, el suministro de las 2.001 raciones se proyecta para un periodo de 
cuatro (4) meses o hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero. La 
fluctuación diaria será reportada oficialmente por la Estación de Policía al supervisor del contrato 
y al contratista, para el respectivo control de entregas y facturación.  

 
1.4.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.  
 
Ver Anexo 9 Especificaciones Técnicas Minuta Patrón, la cual hace parte integral del presente 
estudio previo. 
  
1.5.  ENTREGABLES QUE EVIDENCIAN EL PRODUCTO. 

 
1. Preparar y realizar la entrega de dos mil un (2.001) raciones alimentarias totales —distribuidas 
en seiscientas sesenta y siete (667) raciones de desayuno, seiscientas sesenta y siete (667) de 
almuerzo y seiscientas sesenta y siete (667) de cena—, destinadas a la Población Privada de la 
Libertad (PPL) en el centro de detención transitoria del Municipio de Aguazul. La ejecución se 
realizará durante un periodo de CUATRO (4) MESES o hasta el agotamiento de la disponibilidad 
presupuestal, lo que ocurra primero. Las raciones deberán ceñirse estrictamente a la tabla de 
composición nutricional (minuta patrón) anexa y a los requerimientos diarios de cantidad 
reportados por la Estación de Policía Municipal. 
 
2. Presentar informes de avance de ejecución y un informe final consolidado (en medio magnético 
y físico), que contengan el detalle de las actividades realizadas. Cada informe deberá estar 
soportado obligatoriamente por: - Planillas de entrega diaria: Debidamente diligenciadas y 
firmadas por el custodio o personal policial de turno que recibe las raciones, donde se 
especifique: fecha, tipo de servicio (desayuno, almuerzo o cena) y cantidad de raciones 
entregadas. - Órdenes de pedido/servicio: Copia de las comunicaciones enviadas por el comando 
de la Estación al contratista solicitando el número de raciones diarias. - Registro fotográfico: 
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Fotografías a color que evidencien la calidad de los alimentos, el cumplimiento de la minuta 
patrón y las condiciones de los recipientes al momento de la entrega. 
 
3. Certificación mensual emitida por el comandante de la Estación de Policía o su delegado, en 
la que conste que el suministro de las raciones se realizó conforme a las especificaciones 
técnicas, gramajes de la minuta patrón, condiciones de inocuidad y horarios establecidos en el 
contrato. 
 
NOTA: Si bien a la fecha de estructuración del presente estudio, según comunicación DISPO-

ESTPO-13.0 del 2 de febrero de 2026 suscrita por la Comandante de la Estación de Policía de 
Aguazul, se reporta una población de cuatro (4) personas, el objeto contractual se define bajo la 
modalidad de agotamiento de presupuesto. 
 
Lo anterior responde a la naturaleza fluctuante e indeterminada de la población privada de la 
libertad (PPL), la cual está sujeta a la dinámica operativa de capturas y situaciones de orden 
público. En consecuencia, el número de beneficiarios podrá variar (aumentar o disminuir) durante 
la ejecución. Por tal razón, el suministro de las 2.001 raciones se proyecta para un periodo de 
cuatro (4) meses o hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero. La 
fluctuación diaria será reportada oficialmente por la Estación de Policía al supervisor del contrato 
y al contratista, para el respectivo control de entregas y facturación. 
 

1.6. OBLIGACIONES 

 
1.6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
En desarrollo de la contratación a ejecutar se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto 
en el artículo 5 de la ley 80 de 1993, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y sus normas 
reglamentarias, y cumplir con las siguientes obligaciones: 

 
1. Llevar un control de cada una de las entregas de las raciones conforme a las 
órdenes de servicios emitidas por la Comandante de la Estación de Policía del Municipio 
de Aguazul 
 
2. Los alimentos preparados y entregados deben fomentar buenos hábitos 
alimentarios, deberá ofrecer menú variado, conforme a la tabla de composición nutricional 
alimentaria, su preparación debe ser moderada en condimentos, especias, sal y dulce, 
debiendo utilizar aceite vegetal poco saturado. 
 
3. Se debe garantizar la inocuidad de las raciones alimenticias además de garantizar 
las buenas prácticas de preparación a fin de evitar cualquier tipo de contaminación de las 
raciones. 
 
4. Deberá presentar cada ración en condiciones óptimas y agradables para su 
consumo. 
 
5. Los ingredientes alimentarios de preparación de las raciones, deben ser sometidos 
a prácticas que garanticen su conservación para el óptimo consumo. 
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6. Atender todos los requerimientos técnicos para el transporte, cargue y descargue 
de las raciones alimentarias, objeto del contrato. 
 
7. Entregar a domicilio las raciones, de acuerdo a los requerimientos realizados por 
el comandante de la Estación de Policía del Municipio; quien debe indicar el número de 
raciones, y hora a ser entregadas. 
 
8. El contratista tomará las medidas pertinentes para la protección, almacenamiento 
y conservación de los alimentos y demás productos, lo cual no causarán costos para el 
Municipio. 
 
9. Suministrar los diferentes elementos que se requieran para el buen servicio y los 
demás elementos necesarios para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato. 
 
10. El inmueble en el que se preparen las raciones alimentarias, deberá estar ubicado 
dentro del perímetro urbano del Municipio de Aguazul Casanare, el cual debe contar con 
bodega para almacenamiento de alimentos, área administrativa, refrigeradores, y el 
manejo de cocina necesario. 
 
11. Mantener vigente las certificaciones y dar cumplimiento a las prácticas de calidad, 
control y demás, conforme a las directrices emitidas por el INVIMA y Secretaría de Salud 
competente. 
 
12. Contar con el recurso humano y físico que se requiera para el buen desarrollo de 
la prestación del servicio del suministro de las raciones alimentarias. 
 
13. Acatar las observaciones que le formule la supervisión. 
 
14. Informar al supervisor del contrato, las situaciones que se presenten, a partir de la 
cual, no se pueda ejecutar el contrato. 
 
15. El personal que manipule, prepare y empaque las raciones, debe estar certificado 
en manipulación de alimentos, por una entidad, con las competencias correspondientes. 
 
16. Realizar los aportes correspondientes al sistema general de seguridad social 
integral y parafiscales, si corresponde.  
 
17. El contratista deberá llevar el control del suministro de raciones con las órdenes 
de suministro emitidas por el comandante de la Estación de Policía del Municipio de 
Aguazul, con el fin de llevar el registro de los servicios requeridos (desayuno, almuerzo o 
cena) y posterior presentación en los informes de Actividades. 
 
18. Garantizar que durante el proceso de preparación de los tiempos de comida y 
servicio de las mismas, se deberán aplicar todos los requisitos higiénicos sanitarios 
necesarios, con el fin de prevenir la contaminación cruzada. 
 
19. El personal operativo deberá cumplir con las medidas de protección estipuladas 
en el artículo 15 del decreto 3075 de 1997; con ello el contratista debe contar con la 
dotación mínima necesaria (bata, cubre cabello, guantes y tapabocas), y no deberá 
permitir el ingreso de personal sin la debida dotación 
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20. El contratista se obliga expresamente a dar cumplimiento a lo establecido en el 
artículo 2.20.1.1.3 del Decreto 248 de 2021, garantizando que un porcentaje mínimo del 
treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se destine a la adquisición de alimentos 
e insumos agropecuarios comprados directamente a pequeños productores locales y/o a 
productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria (ACFC) del municipio 
de Aguazul, Casanare 
 
21. Los demás acordes al cumplimiento y desarrollo del objeto contractual. 
 

1.6.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

 
1. Exigir el cumplimiento del objeto contractual.  

 
2. Contar con la supervisión del presente objeto contractual, para cualquier situación 

directamente relacionada con el desarrollo de las actividades del presente contrato. 
 

3. Realizar el pago correspondiente, conforme a la cláusula respectiva. 
 

4. Suministrar oportunamente al contratista, toda la información que requiera 
razonablemente para la consecución del objeto de este contrato. 
 

5. De conformidad con lo establecido en el artículo 2.20.1.1.3. del decreto 248 de 2021, 
Mínimo de Compras públicas de alimentos y suministros de productos agropecuarios a 
productores agropecuarios locales, la supervisión deberá vigilar que el contratista 
adquiera localmente alimentos comprados a pequeños productores agropecuarios 
locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y 
sus organizaciones, en un porcentaje mínimo del treinta por ciento (30%) del valor total 
del contrato.  

 
1.7. CÓDIGO DEL SERVICIO SEGÚN CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 

 

En atención al Decreto 1082 de 2015, los bienes o servicios requeridos se encuentran inscritos 
según la clasificación de UNSPSC (Código estándar de Productos y Servicios de Naciones 
Unidas) así: 

 
1.8. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

 



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 6 de 71 

Los interesados deberán enviar las observaciones al presente Proceso de Contratación, (a los 
Documentos del Proceso y a los informes de evaluación), solicitudes y las subsanaciones, 
únicamente a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serán puestas en 
conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 
Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
 
Solo para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la 
plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposición el siguiente correo: 
contratacion@aguazul-casanare.gov.co 
 
En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los 
plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendrá el tratamiento previsto en las 
disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 
 
1.9. PRESUPUESTO OFICIAL  

 
El presupuesto oficial para el presente proceso de selección, de conformidad con el estudio de 
mercado y análisis del sector efectuado por el municipio a través de la SECRETARIO(A) DE 
GOBIERNO en la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y 
SIETE MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS CON TREINTA Y SEIS CENTAVOS M/CTE 
($48.937.176,36), este es el valor máximo que por todo concepto pueda reconocer el Municipio.  

 
La propuesta que supere el presupuesto oficial será rechazada por el MUNICIPIO. La erogación 
que cause el contrato que llegase a suscribir, se imputará cargo al presupuesto de la actual 
vigencia fiscal, comprendida entre el 01 de enero al 31 de diciembre de 2026, de conformidad a: 

 

mailto:contratacion@aguazul-casanare.gov.co
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1.10. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 

CUATRO (04) MESES Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO 
 
1.11. FORMA DE PAGO. 

  
El municipio de Aguazul pagará al contratista el OCHENTA POR CIENTO (80%) del valor del 
contrato mediante actas parciales de acuerdo al porcentaje de ejecución, previa presentación de 
informes de actividades ejecutadas, acompañado de las planillas de entrega del personal policial 
de la estación quien las recibe y sus correspondientes órdenes de servicio emitidas por el 
comando o directivo correspondiente, y con registro fotográfico a color de las raciones, 
certificación de satisfacción por parte del comando o directivo correspondiente, certificación de 
cumplimiento emitida por el supervisor del contrato, además de la acreditación de soportes de 
pago de seguridad social, aportes parafiscales, y presentación de factura correspondiente, 
cuando a ello hubiere lugar.   
 
Y el restante VEINTE POR CIENTO (20%) mediante la suscripción de acta de liquidación final, 
previa presentación de informe final de actividades ejecutadas, acompañado de las planillas de 
entrega del personal policial de la estación quien las recibe y sus correspondientes órdenes de 
servicio emitidas por el comando o directivo correspondiente, y con registro fotográfico a color de 
las raciones, certificación de satisfacción por parte del comando o directivo correspondiente, 
certificación de cumplimiento emitida por el supervisor del contrato, además de la acreditación 
de soportes de pago de seguridad social, aportes parafiscales, y presentación de factura 
correspondiente, cuando a ello hubiere lugar. 
 
1.12. INTERVENTORIA O SUPERVISION: 
 

Para realizar seguimiento al cumplimiento del objeto contractual, no se requiere de conocimientos 
especializados, por lo cual, no se requiere contratar interventoría, sino que el seguimiento 
técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico se efectuará a través de Supervisión, la 
cual, será ejercida por la secretaria de despacho  de la Secretaria de Gobierno, en el marco de 
la ley y conforme lo señalado en el Manual de Interventoría y Supervisión, adoptado mediante 
Resolución Municipal No. 469 del 13 de diciembre de 2024 “Por medio de la cual se adoptan los 
manuales de contratación y de supervisión e interventoría de la Alcaldía Municipal de Aguazul 
Casanare”. 
 
1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 

 
El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e íntegra, 
esto es, cumpliendo el contenido de la invitación y adjuntando los documentos de soporte o 
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será posible subsanar los 
requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta económica. 
 
La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas 
de la invitación. Si no es así solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, 
que aclare, explique o aporte los documentos e información subsanable; en caso de que la 
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Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. No obstante, los 
Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual 
solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las 
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace 
la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los 
requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento 
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. 
 
En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluación, 
podrá requerir al Proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil contado desde 
el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad 
no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. 
 
Las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentarán a través de mensajes de datos 
en la forma prevista en la plataforma del SECOP II. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los 
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos 
deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En aplicación del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones respecto 
del desarrollo del proceso, las ofertas o la conducta de los demás oferentes, deberán 
fundamentarlas adecuadamente y demostrar su procedencia y oportunidad, aportando los 
argumentos y elementos de prueba que las respalden. 
 
1.14. CRONOLOGIA 
 
Ver cronograma establecido en el SECOP II en el link del proceso. 
 
1.15. PARTICIPANTES: 
 
Los proponentes u oferentes, deberán tener plena capacidad para contratar con el Municipio, es 
decir, no podrán estar incursos en algunas de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar a que hace referencia la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y 
demás normas concordantes y vigentes. 
 
Podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, 
en forma individual conjunta (consorcio o unión temporal), que de su actividad comercial u objeto 
social se hallen comprendido el objeto del presente proceso de Selección de Mínima Cuantía y 
además cumplan con todos los requisitos exigidos en la Invitación Pública. 
 
1.16. IDIOMA 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
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deben ser allegados en español. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben 
ser presentados en su lengua original junto con la traducción oficial al español. 
 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, la traducción 
se realizará en los términos del Decreto 382 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005 o las 
norma que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traducción oficial 
se presentará el documento que certifica la aprobación de la prueba por parte del centro 
universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por 
el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento. 
 
1.17. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos públicos originados en el exterior por un país signatario de la Convención de La 
Haya de 1961 sobre la abolición del requisito de Legalización, deben apostillarse. En cambio, 
deben legalizarse los documentos públicos expedidos en el exterior por un país signatario de la 
Convención de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el extranjero no requieren 
Apostilla ni Legalización, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario 
público, en cuyo caso necesitarán apostille o legalización, en la forma antes indicada. 
 
Para efectos del trámite de la Apostilla o la Legalización de documentos otorgados en el exterior 
y la acreditación de la formación académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicarán los 
parámetros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolución 1959 
de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o 
complemente. 
 
1.18. GLOSARIO 

 
Para los fines de esta invitación, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los 
términos deben entenderse de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
1.19. INFORMACIÓN INEXACTA. 
 

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades 
respectivas. 
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la verificada 
por la Entidad, la información que se pretende demostrar se entenderá como no acreditada. 
 
La Entidad remitirá copias a las autoridades competentes cuando la información aportada tenga 
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya 
demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 
 
1.20. INFORMACIÓN RESERVADA 
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Si la propuesta incluye información que, conforme con la ley colombiana, tiene carácter de 
reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión 
en el Formato 1- Carta de Presentación de la Oferta, identificando el documento o información 
que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. 
Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva el derecho de 
enseñar esta información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 
 
En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores 
están obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha 
calidad y que haya sido identificada por el Proponente. 
 
1.21. MONEDA 
 

A. Monedas Extranjeras  

 
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos 
Colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos 
Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados 
Unidos de América, los valores se convertirán a Pesos Colombianos utilizando el valor 
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de 
la fecha de terminación del contrato. Para esto, el Proponente deberá indicar la Tasa 
Representativa del Mercado utilizada para la conversión de cada contrato en el Formato 
3- Experiencia; la TRM empleada será la certificada por la Superintendencia Financiera 
de Colombia.  

 
II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a 

Dólares de los Estados Unidos de América, éstos deberán convertirse inicialmente a esta 
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio 
de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del mismo. 
Para tales efectos, se puede emplear la información certificada por el Banco de la 
República. [Para el cálculo se recomienda acudir al siguiente link: 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto se procederá en la forma 
señalada en el numeral anterior.  

 
III. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en Dólares de 

los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la Tasa 
Representativa del Mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia de la fecha de expedición de los Estados Financieros. 

 
IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda 

diferente a Dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse 
inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor 
correspondiente a la fecha de expedición de los Estados Financieros. Para verificar la 
tasa de cambio entre la moneda y los Dólares de los Estados Unidos de América, el 
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Proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procederá en la forma 
señalada en el numeral III. 

 
B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

 
Cuando los Documentos del Proceso de Contratación señalen que un valor debe expresarse en 
Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso: 
 

I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal 
anterior, o cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV, 
para lo cual  emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la 
República (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año 
correspondiente a la fecha de terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad más próxima de la 
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y 
hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5). 

 
Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el mes y el 
año, se procederá así: 
 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes 
señalado en la certificación.  
 
Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado 
en la certificación. 
 
1.22. CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL  
 
No podrán participar en el Proceso de Contratación y, por tanto, no serán objeto de evaluación, 
ni ser adjudicatarios de la invitación, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en 
situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la 
contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución 
o en la ley. 
 
Tampoco podrán participar quienes hayan realizados los estudios y diseños de la obra cuyo 
Proceso de Contratación se va a contratar 
 
1.23. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS: 

 
Serán causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones: 
 

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en 
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para 
contratar. 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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[Cuando en el mismo Proceso de Contratación estén oferentes en la situación descrita por los 
literales g) y h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitirá la 
oferta presentada primero en el tiempo]. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica o integrante de un Proponente Plural 
presente o haga parte en más de una propuesta para el presente Proceso de 
Contratación. 

C. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en 
el Boletín de Responsables Fiscales que administra la Contraloría General de la 
República. 

D. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté 
incursa en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  

E. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un 
requisito habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta. 

F. Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible 
falsedad en los términos de la sección 1.16. 

G. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.19 de esta 
invitación. 

H. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona jurídica, o 
el de sus integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto 
del contrato. 

I. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el 
Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratación.  

J. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que 
acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y no estén 
convalidadas en la forma indicada en la sección 0 de la invitación, sin perjuicio de la 
posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.10. 

K. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las 
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el estudio previo, 
invitación pública y sus respectivos anexos, de acuerdo con lo exigido por la Entidad. 

L. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.  
M. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes ítems ofrecidos con 

respecto al valor fijado para cada ítem del presupuesto oficial 
N. No discriminar en la oferta económica el porcentaje de AIU en la forma como lo establece 

la invitación y el presupuesto oficial. [Se entiende que el Proponente discrimina en la 
oferta económica el porcentaje de AIU cuando señala el porcentaje (%) correspondiente 
a la Administración, los Imprevistos y la Utilidad. En ningún caso la Entidad rechazará la 
oferta por no presentar el desglose del AIU]. 

O. Ofrecer como AIU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad 
en el Formulario 1 – Formulario de Presupuesto Oficial. (En caso de que aplique) 

P. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptación de la oferta. 
Q. Presentar más de una oferta económica con valores distintos 
R. Presentar la oferta extemporáneamente. 
S. No presentar oferta económica. 
T. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con 

lo establecido en la presente invitación. 



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 13 de 71 

U. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en 
la invitación. 

V. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad. 
W. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga limitaciones para comprometer 

a la sociedad y no cuente con la autorización suficiente del órgano social. 
X. Cuando el proceso se limita a MPIMYMES y quien presenta oferta o alguno de los 

miembros del Proponente Plural no acredita la condición de Mipyme y, en consecuencia, 
no diligencia el Formato 18 – Acreditación de Mipyme y los soportes requeridos en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, 
complemente o sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos 
del numeral 1.10. En caso de que la acreditación de Mipyme se pruebe mediante la 
presentación del RUP, procederá el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta 
el RUP vigente y en firme al momento de su presentación y, además, no subsana su 
entrega o no allega el Formato 9 – Acreditación de Mipyme, ni los soportes requeridos en 
los términos descritos.  

Y. Cuando las ofertas presentadas no guarden coherencia con lo señalado en plataforma 
SECOP ii y Documentos requeridos por la entidad respecto de la oferta económica.  

Z. Las demás previstas en la ley. 
 

1.24. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 

La Entidad podrá declarar desierto el Proceso de Contratación cuando: 
 

A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la invitación. 
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 
D. Lo contemple la ley. 

 
1.25. RETIRO DE LA PROPUESTA 
 

Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán retirarla, 
siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de 
la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverá al Proponente sin abrir, previa expedición de 
una constancia de recibo firmada por la misma persona que suscribió la oferta o su apoderado. 
 
El Proponente debe seguir el proceso indicado en la "Guía rápida para la presentación de ofertas 
en SECOP II". En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de 
enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de 
Contratación, la plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de 
ofertas. 
 
1.26. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS 
SENSIBLES 
 

Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un 
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daño a los siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, 
el derecho a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 
profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de 
aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y 
iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
 
Por tanto, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o 
accionistas. 
 
Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de la mujer víctima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, diligencie el «Formato 8- Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
1.27. FACTOR DE SELECCIÓN: EL PRECIO. 
 

Artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, el cual se transcribe: Numeral 4: “La 
entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente”. 
 
La Entidad revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las 
condiciones de la invitación. Si cumple, aceptará la oferta de menor precio e informará al 
contratista en el documento de aceptación el cargo del supervisor o interventor del contrato.  
Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones señaladas en la 
invitación, la Entidad debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente, sin perjuicio de lo señalado en el numeral 
1.10. 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de desempate dispuestos en el 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o 
sustituyan. 
 
Ahora bien, respecto de las ofertas con valor artificialmente bajo el Decreto 1082 de 2015, señala: 
Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información 
obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del 
presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe 
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requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las 
explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de 
las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la 
evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde 
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del 
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el 
proceso de evaluación de ofertas. 
 
En la subasta inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma. 
 
Finalmente, La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato y los 
dos documentos serán publicados en el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma. 
 
1.28. FACTORES DE DESEMPATE: 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en el presente proceso, LA ENTIDAD 
utilizará las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales 
vigentes, especialmente en materia de trato nacional: 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de 
que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 
de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del 
puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos 
en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará 
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el invitación pública, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 
documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 
factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos 
prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias 
consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
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cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad 
de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la 
Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud 
del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para 
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas 
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 
por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) 
año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el 
caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su 
nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 
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mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece 
a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa 
y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la 
Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
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identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, 
en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
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titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para 
lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
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el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal 
de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado 
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. El que radique en primer lugar la oferta. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 

Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate 
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se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de 
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía 
no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento 
de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 

servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato 
nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos 
los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la 

Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
 
1.29. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
De acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.2.4.2.1. y 2.2.1.2.4.2.2. y s.s. del Decreto 1082 
de 2015 modificado por el artículo 5 de la Ley 1860 de 2021, el presente proceso puede ser 
objeto de limitación a MIPYMES, siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos 
dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
 
Así mismo, de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad 
podrá realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los siguientes documentos: 
 
Por lo que la presente convocatoria podrá limitarse a la participación exclusiva de Mipymes que 
tengan como mínimo un (01) año de existencia, siempre y cuando se reciban solicitudes de por 
lo menos dos (02) Mipymes que demuestren con su registro mercantil o certificado de existencia 
y representación legal el domicilio al cual quieran cerrar el proceso y su objeto social guarde 
relación directa con el objeto a contratar. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
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Por lo tanto, se Convoca a participar a las personas que tengan la categoría de MIPYME, con 
domicilio en el municipio de Aguazul, para que manifiesten su respectivo interés, conforme lo 
señalado en el Decreto 1082 de 2.015, y cumpliendo con los requisitos exigidos por la Ley. 
 
Nota: En el evento que no se cumplan los requisitos establecidos para limitar la convocatoria a 

MIPYMES con domicilio en el Municipio de Aguazul; la Administración permitirá la participación 
de MIPYMES domiciliadas a nivel departamental o nacional; quienes también podrán manifestar 
interés en los mismos plazos establecidos para las MIPYMES nacionales, con la advertencia que 
su participación sólo se permitirá si no se reciben dos (2) manifestaciones de interés de 
MIPYMES con domicilio en el Municipio de Aguazul. 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 
 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 

del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
Podrán participar Uniones Temporales o Consorcios los cuales deberán estar integrados 
únicamente por MIPYMES y cumplir las exigencias aquí planteadas. En tal caso, para efectos de 
la limitación de la convocatoria, cada consorcio o Unión Temporal se contará por sí mismo, y no 
por el número de MIPYME que los integren; que deberán cumplir de manera individual los 
requisitos mínimos señalados en el presente numeral. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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En el evento que el proceso se limite a mipymes territoriales municipales o departamentales, los 
integrantes de las uniones temporales o consorcios deberán tener su domicilio principal del 
municipio o departamento donde se limite a mipymes territoriales el proceso de selección. 
 
El posible proponente antes de manifestar el interés de la MIPYME en participar en el proceso 
es importante que revise bien los requisitos habilitantes del presente proceso, asegurándose que 
cumple con los requisitos mínimos exigidos y así evitar que la entidad termine con un proceso 
desierto. 

CAPITULO 2 

 
PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA PRESENTACIÓN DE OFERTAS Y SELECCIÓN DE LA 

PROPUESTA DE MENOR PRECIO. 
 

2.1 ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma SECOP II y no 
será posible presentar documentos en físico. 
 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la 
Entidad en el SECOP II, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 
 
La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos 
de Contratación con la Entidad, el Proponente deberá indicar expresamente para cuál proceso 
allega su ofrecimiento. La radicación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la 
legislación colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y 
obligaciones contenidas en el mismo. [Adicionalmente si se hace a través del SECOP II el 
Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.] 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de 
su oferta y en ningún caso la Entidad será responsable de ellos. 
 
Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos 
habilitantes o los factores de evaluación de la oferta, deberán estar salvados con la firma de 
quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y con una nota al margen donde 
manifieste clara y expresamente la corrección realizada. 
 
Los Proponentes adjuntarán el formulario de la propuesta económica con el valor discriminado 
de cada ítem en el SECOP II, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de 
propuesta económica publicado por la Entidad. Por tanto, la oferta económica no debe estar 
firmada. 
 
2.2 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS 
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Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 
II a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP 
II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el Cronograma. 
 
 Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista 
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede 
consultarlas. La Entidad dará a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y 
los interesados en el proceso. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitación. No se tendrán como recibidas las 
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva transmisión de 
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de 
indisponibilidad, la Entidad podrá recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el 
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia 
Compra Eficiente determine para ello. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii] 
 
2.3. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

 
La Entidad Estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación.  
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
En la aceptación de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o 
interventor del contrato. 
 
2.4. PROPUESTAS PARCIALES 

 
No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte 
del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitación. 
 
2.5. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 

 
Los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas siempre y cuando ellas 
no signifiquen condicionamientos para la aceptación de la oferta y cumplan con los siguientes 
requisitos: 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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A. Que el Proponente presente una propuesta básica que se adecúe a las exigencias fijadas 
en la invitación, de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las reglas 
de Selección Objetiva allí contenidas. 

 
B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y económicas, se enmarquen en el 

principio de Selección Objetiva, de tal manera que la alternativa a la propuesta básica 
pueda también evaluarse conforme con las reglas establecidas en la invitación, sin que 
se afecten los parámetros neutrales de escogencia del Contratista y no se desconozca el 
principio de igualdad. 

 
Cuando un Proponente presente una alternativa deberá adjuntar toda la información necesaria 
para su análisis y una descripción detallada del proceso de construcción, características de los 
materiales y equipos y análisis de costos. Todas las expensas necesarias para desarrollar la 
propuesta alternativa, incluso los de transferencia tecnológica, deben incluirse en los respectivos 
ítems de la oferta. Solo serán consideradas las propuestas alternativas del Proponente 
favorecido con la aceptación de la oferta y la selección de la alternativa será potestad de la 
Entidad. 
 
Las propuestas alternativas se deben presentar en SECOP II como “otros anexos” en su oferta, 
el Proponente en el documento debe hacer la claridad de su intención de allegar una propuesta 
alternativa 
 
2.6. OFERTA ÚNICA HABIL. 

 
El Municipio adjudicará el contrato, cuando sólo se haya presentado una sola oferta, y ésta 
cumpla con los requisitos habilitantes y los de carácter técnico exigido, siempre que la oferta 
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitación pública. 
 
2.7. OFERTA ECONÓMICA 
 

El proponente debe formular su propuesta económica en el Anexo respectivo, el cual deberá ser 
presentado de acuerdo con las siguientes reglas: 
Deberá discriminar claramente: 
 

 Valor Total de la Propuesta. 
 Deberá expresar todos los valores en pesos colombianos.  
 Deberá considerar la forma y el sistema de pago señalado en la invitación pública. 
 El valor total de la propuesta no podrá ser superior al 100% del presupuesto oficial 

establecido en la presente invitación pública. 
 El valor total de una o varias actividades o ítems no podrá ser superior al 100% de las 

respectivas actividades o ítems del presupuesto oficial establecido en los estudios 
previos. 

 Considerar las variables económicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la 
totalidad de las condiciones previstas en la invitación pública. Las variables a tener en 
cuenta, así como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulación 
de la propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, 
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serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas 
proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato. 

 Analizar la distribución de riesgos contractuales previsibles, contenida en la presente 
invitación pública. 

 Tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas, así como la información 
técnica. De igual forma, todos los costos que se requieran para la correcta ejecución del 
objeto del contrato derivado del presente proceso de selección, entre ellos los generados 
por el transporte del personal, equipo, materiales, entre otros. Del mismo modo, deberá 
considerar las condiciones, climáticas, ambientales y de orden público. 

 Deberá tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la 
denominación que asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a 
causar por la celebración, ejecución y liquidación del contrato objeto del presente proceso 
de selección, serán de su cargo exclusivo. 

 Considerar las recomendaciones establecidas para la ejecución del proyecto en sus 
diferentes componentes. 

 
La Oferta económica debe presentarse con valores expresados en moneda legal colombiana y 
debe contemplar todos los costos directos (bienes de acuerdo con las características técnicas y 
cantidades exigidos) y costos indirectos (impuestos, tasas, transporte, contribuciones, pólizas, 
seguros y cualquier otra derogación del contrato que llegue a suscribirse dentro del presente 
proceso de selección). 
 
Cualquier error en la determinación de los valores, no dará lugar a su modificación, con excepción 
de las aproximaciones que realice el Municipio y el Contratista deberá asumir los mayores costos 
que estos le generan. 
 
En caso que el oferente sea responsable de IVA u otro impuesto, éste deberá presentarlo 
debidamente discriminado, aplicando el porcentaje según el bien o servicio ofertado de 
conformidad con lo establecido en el estatuto tributario, en caso que el oferente no lo discrimine 
o aplique un porcentaje que no corresponde, el comité evaluador realizará la corrección 
pertinente, la cual será de forzosa aceptación y no podrá exceder el presupuesto oficial o 
porcentaje máximo de error acumulado (1%) so pena de rechazo de la oferta. 
 
El precio (s) ofertado (s), no está sujeto a ajuste alguno, razón por la cual, el proponerte deberá 
proveer en su oferta, todos los costos que debe asumir por posibles incrementos que se 
ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del contrato. 
 
La propuesta económica, deberá estar suscrita por el proponente si es persona natural, o por el 
representante legal, cuando el oferente es una persona jurídica, consorcio o unión temporal, o 
por el apoderado, cuando exista este instrumento y debe presentarla, conforme el Anexo No. 2. 
 
Nota: El municipio de Aguazul, se reserva el derecho de efectuar corrección aritmética de las 
propuestas si lo estima conveniente. 
 
Cuando de conformidad con la información a su alcance la entidad estime que el valor de una 
oferta resulta artificialmente bajo, se adelantarán los procedimientos establecidos por Colombia 
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compra eficiente y el Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio. En 
caso de que se rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el contrato a quien haya 
ofertado el segundo mejor precio y así sucesivamente o por declarar desierto el proceso. 

 
CAPITULO 3. 

 
REQUISITOS HABILITANTES Y DE CARÁCTER TÉCNICO 

 
3.1. REQUISITOS HABILITANTES 

 
En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 
 
La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la verificación de las 
ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias 
que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podrán subsanarse. 
 
En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procederá a la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente, de no lograrse la habilitación, se declarará 
desierto el proceso. 
 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos 
de la asociación haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá 
allegar para la firma del contrato, el RUT correspondiente. 
 
En la presente invitación, se señalarán los requisitos mínimos habilitantes que serán verificados 
únicamente al oferente con el menor precio, en caso de que éste no cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, se procederá a verificar los requisitos habilitantes al oferente con el 
segundo menor precio y así sucesivamente. 
 
3.2.  VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES 

 
Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados exclusivamente en relación con el 
proponente u oferente con el menor precio, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de 
subsanabilidad, por el Comité Evaluador y Asesor que se conforme para el efecto, sin que se 
requiera pluralidad alguna, comité que se deberá ceñir exclusivamente a las reglas contenidas 
en la presente invitación pública y recomendar al ordenador del Gasto, el sentido de la decisión 
a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada. 
 
3.2.1. CAPACIDAD JURIDICA 

 
Los requisitos habilitantes de carácter jurídico serán revisados por el (los) profesional (es) en 
derecho del Comité Asesor, conforme lo establecido en el inciso 3 del artículo 2.2.1.1.2.2.3 y que, 
para el efecto, verificarán los siguientes documentos: 
 
3.2.1.1. PROPUESTA DEBIDAMENTE FIRMADA Y CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA. 
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Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentación de la oferta por parte de la 
persona legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta. 
 
Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, 
persona designada para representado en caso de consorcio o unión temporal, o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado 
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar 
en todo el proceso de mínima cuantía y de la aceptación de la oferta en caso de resultar 
seleccionado. 
 
En este evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la carta de 
presentación de la propuesta so pena de rechazo. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en la carta de presentación 
se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal y además el nombre de los integrantes 
del mismo. 
 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la 
oferta. 
Junto con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de quien suscribe la oferta. 
  
La carta de presentación se deberá diligenciar de conformidad con el formato del Anexo No. 1 
adjunto a la invitación pública. 
 
Igualmente deberá adjuntarse copia de la cédula de ciudadanía del proponente si es persona 
natural, si es persona jurídica del representante legal. 
 
3.2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
MATRICULA MERCANTIL. 
 

Tratándose de personas naturales, que por disposición legal deban inscribirse en el Registro 
Mercantil, deben allegar certificado de inscripción de éste, expedido por la Cámara de Comercio 
dentro de los treinta (30) días calendario anteriores al cierre del presente proceso de selección y 
deberá acreditar la renovación de la matricula mercantil para la vigencia del año 2025 o 2026  en 
donde conste la determinación de su actividad y que esta es concordante con el objeto que se 
pretende desarrollar o contratar.  
 
Las personas jurídicas que presenten propuesta individual o en forma colectiva (consocio o unión 
temporal) deberán presentar el certificado de existencia y representación legal o el documento 
que haga sus veces, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de presentación de la oferta, donde conste que de acuerdo con su objeto social, cuenta 
con la capacidad jurídica para ejecutar el contrato, dando aplicación a lo establecido en el artículo 
99 del código de comercio colombiano y acreditar que su duración no será inferior a la del plazo 
del contrato y un (1) año más y deberá acreditar la renovación de la matricula mercantil para la 
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vigencia del año 2025 o 2026. Cuando el monto de la propuesta u oferta fuere superior al límite 
autorizado para el Representante Legal, se deberá anexar la correspondiente autorización 
impartida por el órgano competente, que señale los Estatutos, para lo cual, se deberá anexar 
copia de los mismos (Estatutos), si en el Certificado de Existencia y Representación legal del 
oferente, no se señala el órgano competente para dar la respectiva autorización o si en este hace 
remisión a los Estatutos. Así mismo, si el representante legal de la persona jurídica tiene otra (s) 
restricción (es) para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica, deberá adjuntarse 
el documento de autorización expresa del órgano competente, en los términos señalados en el 
presente numeral y en la que se señale la autorización no solo de presentar oferta en el presente 
proceso, sino además para ejecutar el contrato respectivo. Las autorizaciones del órgano 
competente frente a las restricciones del Gerente, se deberá adjuntar el acta respectiva donde 
se otorguen las atribuciones, con anterioridad a la presentación de la oferta. En caso de 
consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar este certificado.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal domiciliada en Colombia, bien sea como 
proponentes individuales o integrantes de consorcio o unión temporal, acreditarán su existencia 
y representación legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las Cámaras de 
Comercio Colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la 
persona jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de 
la fecha límite de recepción de expresiones de interés.  Así mismo, deberán presentar sus 
propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales 
que rigen la materia.  
 
En el evento en que el oferente presente propuesto por medio de apoderado, el poder deberá 
contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para representar a la persona 
jurídica para participar en el presente proceso de selección, debidamente autenticado en Notaria 
y/o Presentación Personal.  
 
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara 
de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación 
o reconocimiento de personería jurídica, con fecha de expedición dentro de los treinta (30) días 
calendarios anteriores al cierre del proceso contractual. 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto 
de la Sucursal como de la Casa principal. 
 
Cuando la propuesta sea presentada de forma conjunta (Unión temporal o Consorcio) cada uno 
de sus integrantes deberá cumplir con lo establecido en el presente acápite. 
 
Nota: ARTÍCULO 33 CÓDIGO DE COMERCIO. RENOVACIÓN DE LA MATRÍCULA 
MERCANTIL - TÉRMINO PARA SOLICITARLA. La matrícula se renovará anualmente, dentro 

de los tres primeros meses de cada año. El inscrito informará a la correspondiente cámara de 
comercio la pérdida de su calidad de comerciante, lo mismo que cualquier cambio de domicilio y 
demás mutaciones referentes a su actividad comercial, a fin de que se tome nota de ello en el 
registro correspondiente. Lo mismo se hará respecto de sucursales, establecimientos de 
comercio y demás actos y documentos sujetos a registro. 
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1.2.1.3.  ACTA DE JUNTA DE SOCIOS:  
 
De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en caso de que las 
facultades del representante legal estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del 
negocio jurídico, el oferente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al 
representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de 
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere lugar. 
 

1.2.1.4.  DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL 

 
Los Consorcios o Uniones Temporales podrán estar conformados por personas naturales y/o 
jurídicas, de o conformidad con lo señalado en el Art. 7 de la Ley 80 de 1993, y además, deberá 
cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a) Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal 
y en el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de su 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del Municipio. 

b) El Consorcio o Unión Temporal deberán tener una vigencia igual al plazo del contrato y 
un (1) año más. 

c) Señalar las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 
d) El representante legal. 
e) Señalar el deseo de participar en la presentación conjunta de la propuesta y de ejecutar 

el contrato. 
f) Si los miembros del Consorcio o Unión Temporal o alguno de ellos, es persona jurídica, 

deberá anexar el Certificado de Existencia y Representación Legal, atendiendo lo exigido 
para las personas jurídicas en la presente invitación pública. 

g) Si los miembros del Consorcio o Unión Temporal o alguno de ellos, es persona natural, 
deberá anexar el Certificado de Matrícula de Persona Natural, atendiendo lo exigido para 
las personas naturales en la presente invitación pública. 

 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo II del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio 
o Unión Temporal, en el documento de constitución y para efectos del pago en relación con la 
facturación deben manifestar. 
 
1. Si la va efectuar en representación del Consorcio, o de la Unión Temporal en este caso debe 

informar el número del NIT de quien factura. 
2. Si la facturación la van a presentar de manera separada cada uno de los Integrantes del 

Consorcio o la Unión Temporal, deben informar el número del NIT de cada uno de ellos y la 
participación de cada uno de ellos en el valor del contrato. 

3. Si la facturación la va a realizar el Consorcio o la Unión Temporal, con su propio NIT. 
4. En el documento de conformación de consorcio o unión temporal se deberá establecer 

claramente a cuál de los socios le corresponde soportar la carga laboral del personal 
necesario para la ejecución del contrato o si por el contrario este será vinculado a través del 
consorcio o de la unión temporal. 
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En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal, la Alcaldía Municipal de Aguazul, las solicitará. 
 
La constitución del Consorcio o Unión Temporal debe contener como mínimo la información 
establecida en los Anexos 5 en caso de Consorcio o Anexo 6 en caso de Unión Temporal. 
 
3.2.1.5.  CERTIFICADOS SOBRE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, RESPONSABILIDAD 
FISCAL, CONSULTA DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
RNMC, CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES Y CERTIFICADO DE INHABILIDADES 
POR DELITOS SEXUALES.  
 
Se deberá presentar los Certificados de Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría 
General de la Nación, de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloría General y 
antecedentes judiciales, así como la consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC y Certificado de Inhabilidades por Delitos Sexuales en el cual conste que no 
registra sanciones ni inhabilidades vigentes al momento del cierre del presente proceso de 
selección. Si el proponente es persona jurídica deberá acreditarse tanto para la persona jurídica 
como para su representante legal. (Si en el evento que el proponente no allegare los presentes 
certificados la entidad verificará en los portales respectivos los antecedentes del proponente). 
 
Nota: Para poder consultar los antecedentes disciplinarios ante la Procuraduría General de la 
Nación el proponente previamente deberá inscribirse tal como lo establece la misma entidad en 
su portal en preguntas frecuentes ¿Qué debo hacer cuando el documento consultado no aparece 
registrado en el sistema de información SIRI?, en el evento que no sea posible consultar estos 
antecedentes y como quiera que la inscripción de los mismos es responsabilidad de las personas 
interesas en participar en procesos de contratación pública se entenderá como no presentado e 
imposible de consultar dichos antecedentes, en consecuencia será causal de rechazo de la 
propuesta. 
 
3.2.1.6. CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 

 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera 
modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe 
acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 
Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA; ICBF y cajas de compensación 
familiar, cuando corresponda.  (Anexo 3). 

 
Si el proponente es persona jurídica deberá presentar certificación en la cual conste que se 
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensión, 
Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar, durante los seis (6) 
meses anteriores a la fecha definitiva del cierre del presente proceso de selección y copia de la 
planilla única de pago al Sistema de seguridad social de los últimos seis (6) meses que haya 
tenido la obligación y demostrando que se encuentre al día al cierre del proceso de selección. 
 



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 33 de 71 

Dicha certificación debe venir suscrita por el representante legal y/o el revisor fiscal de la 
sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario refrendada por 
un contador público y por el representante legal de la sociedad proponente, en ambos casos 
deberá adjuntar copia de la tarjeta profesional del contador y de los antecedentes disciplinarios 
vigentes expedidos por la Junta Central de Contadores. 
 
NOTA 1. Las PERSONAS JURÍDICAS, SOCIEDADES Y ASIMILADAS CONTRIBUYENTES 

declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios  que de acuerdo con lo señalado en 
el artículo 65 de la ley 1819 del 29 de Diciembre de 2016 – que modificó el Artículo 114-1 del 
Estatuto tributario, estén exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio 
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las 
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, deberán presentar diligenciado el Anexo 3A 

(MODELO CERTIFICACION DE EXONERACION DE APORTES PERSONA JURIDICA) de los 
pliegos condiciones.  
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cuando alguno(s) de sus integrantes sea(n) 
persona(s) jurídica(s) constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha 
certificación expedida por el Representante Legal y un contador público y/o el Revisor Fiscal 
respectivo según corresponda. 
 
Cuando el proponente sea persona natural, deberá presentar copia de la planilla única de pago 
al Sistema de seguridad social de los últimos seis (6) meses que haya tenido la obligación y 
demostrando que se encuentre al día al cierre del proceso de selección, donde certifique el pago 
de los aportes como independiente y de sus empleados (cuando esto último haya lugar) a los 
sistemas salud, pensiones, riesgos laborales, aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello 
hubiere lugar, en caso de que la persona natural forme parte del consorcio o unión temporal en 
calidad de miembro integrante deberá cumplir con esta condición. (Anexo 4).  
 

Igualmente, para el proponente favorecido deberá allegar dicha certificación actualizada, para 
cada pago, de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
NOTA 2: Las PERSONAS NATURALES empleadoras estarán exoneradas de la obligación de 

pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud 
por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes, (artículo 65 de la ley 1819 del 29 de Diciembre de 2016 – que modificó el Artículo 114-
1 del Estatuto tributario), deberá presentar diligenciado el Anexo 4A (MODELO CERTIFICACION 

DE EXONERACION DE APORTES PERSONA NATURAL) de la invitación pública. 
 

Lo anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los 
cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del artículo 65 de la ley 
1819 del 29 de diciembre de 2016 que modificó el Artículo 114-1 del Estatuto tributario. 
 
Igualmente, para el proponente favorecido deberá allegar dicha certificación actualizada, para 

cada pago, de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
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En caso de que el interesado, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende 
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también 
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. Anexo 
Certificación pago aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral. 
 
3.2.1.7. LIBRETA MILITAR 

 
El proponente persona natural o el representante legal de las personas jurídicas o cada uno de 
los representantes legales de los integrantes de la unión temporal o Consorcio deberán adjuntar 
copia de la libreta militar o acreditar su situación militar cuando éste sea hombre menor de 50 
años, conforme lo descrito en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017. La entidad se reserva el 
derecho de consultar en la plataforma de la jefatura de reclutamiento. 
 
Con ocasión a la Circular Externa Única versión 3 de 27 diciembre de 2023 expedida por 
Colombia Compra Eficiente, la acreditación de la situación militar podrá hacerse de la siguiente 
manera: 
 
i) copia de la libreta militar; o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su 
situación militar se encuentra en trámite; o iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano 
manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes a definir su situación militar –esta puede 
materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a través de cualquier documento 
que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro medio de prueba que 
resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el contrato es 
beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
 
3.2.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCION (Anexo 7) 

 
El Proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y del MUNICIPIO para fortalecer la 
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir 
explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligación de cumplir la ley 
colombiana: 
 

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago 
o dádiva a ningún funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de 
selección o de contratación, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como 
resultado de su Propuesta. 

2. El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 
comisionista independiente lo haga en su nombre. 

3. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados 
y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo 
momento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen 
el presente proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo y 
les impondrá la obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los 
funcionarios del MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en la 
Adjudicación del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por 



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 35 de 71 

su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la Adjudicación, ni de ofrecer 
pagos o halagos a los funcionarios del MUNICIPIO durante el desarrollo del Contrato que se 
suscribiría de ser elegida su Propuesta. 

4. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la 
distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia 
de los presentes Invitación pública o la fijación de los términos de la Propuesta. 

 
Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas por servidores públicos del 
MUNICIPIO, con ocasión del trámite del procedimiento de selección, podrán ser informadas a la 
Oficina del Control Interno. 
 
El compromiso que según el presente numeral debe contraer el Proponente, deberá hacerse 
constar en una carta de compromiso y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se 
entiende prestado por la sola suscripción del Anexo correspondiente de la invitación pública. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes, deberán estar 
suscritos por cada uno de los integrantes de este y su representante legal y en caso de tener la 
representación legal persona diferente a estos, deberá ser suscrito igualmente por esta persona, 
estos documentos se contraerán bajo la gravedad de juramento. 
 
3.2.1.9. DECLARACIÓN DE ACTIVIDADES LEGALES (Anexo 8) 
 

El proponente debe diligenciar y suscribir, con lo que se entiende declarado bajo la gravedad de 
juramento que no tiene ni ha tenido participación, vinculación o relaciones jurídicas ni 
comerciales, con empresas captadoras ilegales de dinero, con actividades relacionadas con el 
narcotráfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro tipo de actividad ilícita. 
 
Cuando la propuesta sea presentada por proponente plural (unión temporal o consorcio) dicho 
formato deberá estar suscrito por cada uno de los integrantes de este y su representante legal y 
en caso de tener la representación legal persona diferente a estos, deberá ser suscrito 
igualmente por esta persona. 
 
3.2.1.10. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

 
En virtud de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Único Reglamentario 1310 de 2022 el proponente 
persona natural y/o el representante legal del proponente plural deberán allegar el certificado del 
Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual es un mecanismo de control 
creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el 
cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios. 
 
Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita tu condición de deudor o no 
alimentario moroso, debes ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital, haciendo clic en el siguiente 
link https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion 
 
3.2.1.11. RESOLUCION DE FACTURACION ELECTRONICA (OFERENTES OBLIGADOS): 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion
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Aportar resolución de facturación en el caso de esta obligada en cumplimento lo establecido en 
el Decreto 1625 DE 2016, Resolución 042 de 2020, Decreto 358 de 2020 y demás normatividad 
vigente. 
 
3.2.1.12. CONDICIONES LOCATIVAS 
 

El proponente deberá acreditar, como requisito obligatorio de participación, que cuenta con un 
establecimiento de comercio (restaurante) abierto legalmente al público y debidamente 
autorizado por la autoridad competente, el cual debe estar domiciliado en el municipio de 
Aguazul y registrar una antigüedad de matrícula mercantil en Cámara de Comercio superior a 
cuatro (04) años contados a la fecha de cierre del proceso; para tal fin, el interesado deberá 
aportar en su oferta un oficio suscrito por el representante legal bajo la gravedad de juramento 
donde certifique dichas condiciones, adjuntando obligatoriamente el Certificado de Existencia y 
Representación Legal o Registro de Matrícula Mercantil donde conste la ubicación y la fecha de 
inscripción que sustente la antigüedad requerida, so pena de no ser habilitado en el proceso de 
selección. 
 

3.2.2. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS DE CARÁCTER TÉCNICO 
 

FACTOR DE SELECCIÓN: EL PRECIO 
 

Artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, el cual se transcribe: Numeral 4: “La 
entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente” 
 
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS DE CARÁCTER TÉCNICO 

 
Los requisitos de carácter técnico, serán revisados por el (los) profesional contratado que hacen 
parte del comité evaluador, conforme lo establecido en el inciso 3 del artículo 2.2.1.1.2.2.3 del 
Decreto 1082 de 2015 y que, para el efecto, verificarán los siguientes documentos: 
 
PERSONA JURÍDICA: El oferente que se interese en participar en la invitación que se adelanta 
para tal efecto, puede ser una persona jurídica, que dentro de su objeto social contemple 
actividades relacionadas con el objeto a contratar y cuya actividad económica sea la 5611 
expendió a la mesa de comida preparada, la cual debe estar contemplada en el en el Registro 
Único Tributario y en el certificado de existencia y representación legal. 
 
PERSONA NATURAL: El oferente que se interese en participar en la invitación que se adelanta 

para tal efecto, puede ser una persona natural, que acredite experiencia en las actividades 
relacionadas en el presente proceso y cuya actividad económica sea la 5611 expendió a la mesa 
de comida preparada, la cual debe estar contemplada en el Registro Único Tributario y en el 
certificado de matrícula mercantil.   
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CERTIFICACIÓN BANCARIA 
 
Un certificado original o copia expedido por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente 
o de ahorros en donde se indique el número de la cuenta, clase, nombre del titular que debe 
corresponder a la persona jurídica, persona natural, unión temporal o consorcio del proponente 
y su número de identificación. 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, CUMPLIMIENTO Y ACEPTACIÓN 
 
El proponente deberá incluir en su propuesta, mediante oficio la aceptación de la minuta patrón 
establecida en el estudio previo, (No se aceptará una minuta diferente) con los valores 
nutricionales presentados en los estudios previos, cuantificadas en centímetros cúbicos y/o 
gramos, ya que estos se ajustan a las costumbres culturales de la región, gustos de los 
habitantes y se incentivan los buenos hábitos alimenticios 
 
En cuanto a la calidad sensorial debe ser agradable, atractivo, en su presentación y cumplir, 
además, con características tales como: variedad, lectura, consistencia, color, sabor, forma, 
humedad y métodos de preparación.  
 
De no incluirse en la propuesta la minuta patrón con los valores nutricionales a ofertar, la 
propuesta será declarada como NO habilitada. 
 
EXPERIENCIA REQUERIDA 
 

El proponente deberá acreditar que ha suscrito contratos con entidades estatales y/o privadas 
cuyo objeto esté directamente relacionado con el objeto contractual, que sumados en conjunto 
sean iguales o superiores al que sumadas en conjunto sumen una (1) vez el presupuesto oficial 
expresado en S.M.M.L.V 
 
Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, se tomará el 
valor correspondiente al porcentaje de participación que hubiere tenido en los mismos.  
 
La entidad pone a disposición el ANEXO 2A: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 
 
CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA 
 

Para tal efecto no sólo se tendrá en cuenta la relación de los contratos, sino que deberán anexar 
fotocopia de los contratos suscritos, con sus respectivas actas de liquidación o certificaciones de 
cumplimiento. Dichos documentos deberán contener como mínimo la siguiente información: 
  
1.         Nombre de la entidad o persona contratante que certifica. 
2.         Nombre del contratista a quien se le expide la certificación. 
3.         Objeto o descripción del contrato 
4.         Actividades o en su defecto anexar copia del contrato. 
5.         Número del contrato. 
6.         Valor total del contrato. 
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7.         Fecha de iniciación del contrato.  
8.         Fecha de terminación del contrato. 
9.         Teléfono o dirección de la Entidad Contratante. 
  
Para el caso de La(s) certificación(es) y/o acta(s) de liquidación del (los) contrato(s) deberán 
contener como mínimo lo siguiente:  
 
a.     Nombre del contratista; 
b.     Objeto del contrato; 
c.     Valor total del contrato; 
d.     Lugar de ejecución; 
e.     Fecha de inicio y terminación del contrato. 
f.      Fecha de liquidación (Si es diferente a la terminación) 
g.     Si el contrato se ejecutó en consorcio, unión temporal u otra forma conjunta, deberá indicar 
y acreditar el nombre de sus integrantes y el porcentaje de participación de cada uno de ellos. 
 
Nota 1: Si la invitación requiere que el proponente acredite experiencia en la ejecución de 
cantidades, se deberá allegar constancia o acta de las mismas para su verificación. 
Nota 2: No se aceptarán documentos emitidos por el mismo proponente. 
Nota 3: En caso de que la certificación no incluya la dirección, teléfono, fax, página web, correo 
electrónico o demás datos del contratante, que permitan a la Entidad verificar el contenido de las 
mismas, el proponente deberá anexar esta información. 
 
VALORACIÓN EXPERIENCIA 

 
 La valoración de la experiencia se sujetará a las siguientes reglas especiales: 
 
a.  En caso que la experiencia se haya obtenido en consorcios o uniones temporales, el valor 
a considerar será el registrado en el documento válido para la acreditación de la experiencia 
multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 
 b.     Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por 
un Consorcio o una Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se entenderá como un 
(1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los 
porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal que ejecutaron el contrato 
y que están participando en este proceso. 
 c.  En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias específicas de los integrantes que la tengan. Si la totalidad de la experiencia es 
acreditada por uno solo de los integrantes del consorcio o unión temporal, este deberá tener una 
participación no inferior al treinta por ciento (30%) en el consorcio o unión temporal, en el contrato 
derivado del presente proceso y en su ejecución. Si la experiencia es acreditada por más de un 
integrante del consorcio o unión temporal, ninguno de ellos podrá tener una participación menor 
al diez por ciento (10%) en el consorcio o unión temporal, en el contrato derivado del presente 
proceso y en su ejecución. 
 d.  Cuando los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia exigida, no sea una 
parte del objeto contractual, no serán tenidos en cuenta, salvo que se presente mediante un 
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documento oficial (acta de liquidación y/o acta de recibo final) debidamente discriminada la 
experiencia requerida, de manera que la Entidad pueda establecer las cantidades ejecutadas, 
como quiera que solo se tendrá en cuenta esta para su evaluación. 
 e.  El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia 
será aquel que tuvieron a la fecha de terminación del contrato y la conversión a salarios mínimos 
mensuales legales vigentes (SMMLV) se hará conforme al vigente en dicho contrato. 
 f.   Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más 
de TRES (3) años de constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, 
accionistas o constituyentes, de conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del 
artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del RUP deben adjuntar un documento 
suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) 
donde se indique la conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la 
experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de TRES 
(3) años de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y 
como haya quedado registrada en el RUP. 
 - De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural 
conformado por una persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y 
se alleguen contratos en los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podrán 
ser acreditados como experiencia en el Proceso de Contratación por uno de los integrantes, de 
manera tal que al Proponente Plural sólo podrá avalársele una misma experiencia una sola vez. 
 g.  Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá 
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación: 
 -    Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 
 
ACREDITACIÓN MIPYME:  

 
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 
(artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 
2015, Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) o las normas que los modifiquen, 
sustituyan o complementen, de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, sólo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o 
de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 
 
Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente deberá diligenciar el Formato Acreditación 
de Mipyme y aportar la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015 (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021). En caso de que la condición de Mipyme 
se acredite mediante la presentación del RUP vigente y en firme no será necesario presentar el 
formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado artículo. 
 
COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO R.U.T. 
 
El proponente, debe presentar junto con su propuesta fotocopia legible del Registro Único 
Tributario – RUT. Con el objeto de verificar la responsabilidad fiscal del contribuyente y el alcance 
de dicha responsabilidad en la estructuración de su oferta económica. 
 
En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este 
documento. 
 
3.2.2.6. CAPACIDAD FINANCIERA  

 
No se exige para el presente proceso. 
 
3.3. TRASLADO DE EVALUACIONES Y ACEPTACION DE OFERTA. 

 
Una vez publicada la verificación de los requisitos habilitantes, según el caso, y de la evaluación 
del menor precio, la entidad otorgará un plazo único de un día hábil para que los proponentes 
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puedan formular observaciones a la evaluación. Las respuestas a las observaciones se 
publicarán en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– 
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii simultáneamente con la comunicación de aceptación de 
la oferta. 
 
La Comunicación de aceptación de oferta junto con la oferta constituyen para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal, la 
cual se publicará en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– 
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii., simultáneamente con las respuestas a las 
observaciones. 
 
La Comunicación de aceptación de la oferta y en esta invitación. Dentro de estas condiciones se 
incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del Contratista, 
obligaciones de la Entidad, garantias, multas, cláusula penal y otras estipulaciones particulares 
aplicables al negocio jurídico a celebrar. 
 
El Proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Único Tributario - RUT y 
demás documentos necesarios para la celebración del contrato al momento de la firma. 
 

CAPITULO 4 
4.1. RIESGOS 
 
El Municipio a través de la Oficina Asesora de Planeación identificó los riesgos asociados al 
proceso de contratación y la forma de mitigarlos, conforme lo señalado en el anexo del estudio 
previo, el cual, forma parte integral de la presente Invitación Publica. 
 
4.2. GARANTÍA 
 
4.2.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO: 
 

De acuerdo a la naturaleza, objeto y forma de pago del contrato a celebrar el Municipio en 
cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, requiere la garantía única, la cual consistirá en un 
contrato de seguro contenido en una póliza de seguro expedida por una compañía de seguros 
legalmente establecida en Colombia, Patrimonio autónomo o Garantía Bancaria expedida por un 
banco local, que ampare: 
 

 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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Nota: En todos los casos el asegurado y/o beneficiario será el municipio de Aguazul, NIT. 
No.891.855.200-9. 

CAPITULO 5 
 

CONSIDERACIONES GENERALES 
 

5.1. EXCLUSIÓN DE LA RELACION LABORAL. 

 
En ningún caso, el contrato generará relación laboral alguna, entre el Municipio y el personal que 
el contratista vincule para la ejecución del contrato, no le da derecho al personal contratado por 
el Contratista al cobro de prestaciones sociales y salarios, en atención a que no existe relación 
laboral entre ellos y el Municipio. 
 
5.2. PERFECCIONAMIENTO. 

 
El contrato se entenderá celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicación de la 
carta o comunicación de aceptación de la oferta en el www.colombiacompra.qov.co. 
 
5.3. EJECUCIÓN. 

 
El contrato requiere para su ejecución: 
 

1. Perfeccionamiento 
2. Publicación de la aceptación de la oferta en el www.colombiacompra.gov.co. 
3. Registro presupuestal 
4. Pago Estampilla Pro-Adulto Mayor y Pro Cultura y a las que haya lugar conforme al 

Estatuto de Rentas Municipal. 
5. Constitución de las garantías por parte del contratista y Aprobación de las mismas por 

parte del jefe de la Oficina Asesora Jurídica. 
6. Suscripción acta de inicio, previo cumplimiento de los literales anteriores. 

 
5.4. INDEMNIDAD 

 

El CONTRATISTA mantendrá indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, acción 
legal y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de 
terceros, ocasionados por el CONTRATISTA durante la ejecución del objeto del contrato. 
 
5.5. DOMICILIO. 

 

Para todos los efectos legales y fiscales, se fija como domicilio del contrato que llegare a 
celebrarse, la ciudad de Aguazul Departamento de Casanare. 
 
5.6. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 

 

El presente proceso estará sometido a la legislación y jurisdicción colombiana y se regirá para 
todos los efectos por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 2011 y el 

http://www.colombiacompra.qov.co/
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Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones que las complementen, modifiquen o reglamenten 
y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente contrato. 
 
Cordialmente, 
 

_________________________________ 
SONIA CONSTANZA LOZANO VARGAS 

SECRETARIO(A) DE GOBIERNO 
 
 
 
 

 
 
VoBo: GONZALO ANDRES MENDEZ LÓPEZ    Revisó: LUIS ALEJANDRO PARADA LÓPEZ 

Jefe Oficina Asesora Jurídica      Profesional Contratado.  

 
 
 
 
 

Elaboró: PEDRO ANDRES ALVAREZ VELASQUEZ 
Profesional Contratado 
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ANEXO 1 
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

Señores: 
MUNICIPIO DE AGUAZUL 
Dirección 
Aguazul 
 
REF: 
"XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” 
 
Nosotros los suscritos: ___________ (nombre del proponente y/o ERIL) de acuerdo con los términos de 
invitación, hacemos la siguiente propuesta para XXXXXXXX nos comprometemos a firmar el contrato 
correspondiente. 
 
Declaro (amos) así mismo: 

● Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete al firmante de esta 
carta. 

● Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en 
el contrato probable que de ella se derive. 

● Que conocemos la información general, la invitación pública, todos los anexos y demás 
documentos bases de contratacion del presente proceso de mínima cuantía y que aceptamos los 
requisitos en ellos contenidos. 

● Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley 
y que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 

● Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial 
dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha límite de entrega de la propuesta. 

● Que conozco las adendas generadas en el proceso. 
● Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades 

lícitas 

● Que el valor de la Propuesta que presento, es por la suma de  
● Que acepto la forma de pago señalada en la Invitación. 
● Que el plazo que propongo para la ejecución del contrato es de ______________________. 
● Que en el evento de cumplir con los requisitos exigidos por el Municipio de Aguazul, me 

comprometo a constituir la garantía única solicitada en la Invitación y el Contrato a que haya Lugar. 
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente _______________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula Profesional No. _______________________________________ (anexar copia) 
Dirección electrónica _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 

_____________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal
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ANEXO 2. 

PROPUESTA ECONÓMICA 
 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (en letras) 
 
Nota: La Oferta económica debe presentarse con valores expresados en moneda legal colombiana y debe 
contemplar todos los costos directos (bienes de acuerdo con las características técnicas y cantidades 
exigidos) y costos indirectos (impuestos, tasas, transporte, contribuciones, pólizas, seguros y cualquier 
otra derogación del contrato que llegue a suscribirse dentro del presente proceso de selección); por 
consiguiente la administración entenderá que el valor total ofertado por el proponente se tendrán incluidos 
los costos directos e indirectos en caso de no mencionarlos. La propuesta que se exprese con el signo $ 
en los valores de la propuesta económica la entidad entenderá que el valor es en pesos colombianos. 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
Valor unitario antes de 

IMPOCONSUMO 

Valor total antes de 

IMPOCONSUMO 
IMPOCONSUMO 

Valor total 

INCLUÍDO 
IMPOCONSUMO 

1 DESAYUNO 
RACION 667  

 $   $   $  $ 

2 ALMUERZO 
RACION 667  

$ $ $ $ 

3 CENA 
RACION 667  

 $   $    $  $ 

   

 

TOTAL PRESUPUESTO $ 

 
NOTA: tener en cuenta a la hora de realizar la propuesta económica, el anexo de estudio del mercado del 
estudio previo.  
 

La presente se expide, a los  ) días del mes de del año _____ en 
Aguazul (Casanare). 
 
Atentamente, 
Nombre del proponente _______________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección electrónica _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 

_____________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal 
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ANEXO 2A. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

Señores: 
MUNICIPIO DE AGUAZUL 
Dirección 
Aguazul 
 
REF: " proceso de selección Mínima cuantía No. MA-MC-SGB-XXXX-2026 
Objeto: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 

CONTRATISTA CONTRATANTE 
CONTRATO 

No. 
OBJETO 

% 
PARTICIPA 
CION DEL 
PROPONE 

NTE 

DURAC 
ION EN 
AÑOS 

PLAZOS DEL 
CONTRATO 

 VALOR DEL 
CONTRATO  

EQUI 
VAL 
EN 

SMML 
V  

FECHA 
INICIO 

FECHA 
LIQUIDACION 

 V.R. 
INICIAL  

 V.R. 
LIQUIDADO  

 

 .           

 

 

_____________________________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal 
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ANEXO 3 

 
CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PARAFISCALES [PERSONA JURÍDICA] 
 

Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
 

Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal) 
 

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de ( Nombre 
de la persona jurídica) identificada con Nit ________,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ 
certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (06) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos 
de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar 
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 
 
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Nombre de la persona jurídica) identificado 
con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con 
las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 
pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a 
la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, 
riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA) 
 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses.  Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener 
en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Así mismo, en 
el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá 
tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, 
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 

 
Dada en ______, a los (        ) __________ del mes de __________ de ________ 
 
 
FIRMA___________________________________________ 
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ANEXO 3 A 
 

MODELO DE CERTIFICACIÓN DE EXONERACIÓN DE APORTES  
PERSONA JURIDICA  

 
 

(Nombre del CONTADOR PUBLICO OREVISOR FISCAL1 según sea el caso), identificado con cédula 
de ciudadanía No. _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de 
Contadores, en mi condición de (contador Público o Revisor Fiscal) de (nombre de la persona jurídica) 
identificada con NIT. ________representada legalmente por (nombre del REPRESENTANTE LEGAL2), 
identificado con cédula de ciudadanía No. _____________. 
 

CERTIFICO 
 

Que (nombre o razón social) (“se encuentra” o “no se encuentra”) exonerada de la cotización a salud y 
pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), conforme a lo dispuesto en el Artículo 65° de la Ley 1819 de 29 
de diciembre del 2016 - Artículo 114-1 del Estatuto Tributario. 
 
Dada en (nombre de la ciudad), a los (       )  días  del mes de __________ del 2024. 
 
 
 
 
FIRMA____________________________________________ 
NOMBRE DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 
 
 
 
 
FIRMA______________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD  

                                                             
1Anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente de la junta de contadores del 

Contador o el Revisor Fiscal, según el caso) 
2Anexa Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
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ANEXO 4 
 

CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES  

 
(PERSONA NATURAL) 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c. ________ de _______, de acuerdo 
con lo señalado en el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO 
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el 
Código Penal en su Artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis 
empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, 
cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos XXXX (XX) meses (En todo caso solo señalaran los últimos seis 
(6) meses) calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el 
presente proceso de selección.   
 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se 
deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Artículos 19 a 24 y 
Decreto 2236 de 1999.  Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: 
CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta los plazos 
dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE 
ESTA OBLIGACION. 

  
Dada en ______ a los (      )__________ del mes de __________ de _______ 
  
 
 
 
FIRMA----------------------------------------------------------- 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA    ___________________________________ 
 
 
 
NOTA: El presente anexo constituye sólo un modelo. Su contenido podrá ser ajustado por los 
proponentes. 
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ANEXO 4 A 
 

MODELO DE CERTIFICACIÓN DE EXONERACIÓN DE APORTES  
PERSONA NATURAL 

 
 

(Nombre del CONTADOR PUBLICO3), identificado con cédula de ciudadanía No. _____________, y con 
Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de Contadores, en mi condición de contador 
Público. 
 

CERTIFICO 
 
 

Que (nombre de la persona natural4), identificado con cédula de ciudadanía No. _____________, (“se 
encuentra” o “no se encuentra”) exonerado de la cotización a salud y pago de los aportes parafiscales a 
favor del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), 
conforme a lo dispuesto en el Artículo 65° de la Ley 1819 de 29 de Diciembre del 2016 - Artículo 114-1 del 
Estatuto Tributario. 
 
Dada en (nombre de la ciudad), a los (        ) días del mes de __________ del 2024. 
 
 
 
 
 
FIRMA______________________ 
NOMBRE DEL CONTADOR PÚBLICO  
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 
 
 
 
 
FIRMA____________________________ 
NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 
 
 
  

                                                             
3Anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente de la junta de contadores del 

Contador 
4Anexa Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
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ANEXO 5 
 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION CONSORCIO 
 
Nosotros,  
A. (C1) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de 

_______________, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en 
calidad de Representante Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de 
Existencia y Representación Legal). 

y 
B. (C2) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de _______________, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de Representante 
Legal de (Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal). 
Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo constitutivo de CONSORCIO, teniendo en cuenta las 
siguientes, 

CONSIDERACIONES: 
1. Que el Municipio de Aguazul dio apertura al Proceso de MÍNIMA CUANTÍA cuyo objeto es: 

“___________________________________________________”. De conformidad con las 
especificaciones contenidas en los estudios previos e Invitación Pública expedidos por la mencionada 
entidad. 

2. Que los términos de la invitación del proceso en mención permiten la participación de consorcios para 
la presentación de propuestas. 

3. que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Propuesta”), bajo la 
modalidad de CONSORCIO para participar en el proceso de selección. 

 
De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes, 
 

CLÁUSULAS: 
PRIMERA. CONSORCIO. – El objeto del presente Acuerdo es constituir un consorcio entre: C1 y C2 
plenamente identificados en el encabezamiento del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el 
Proceso, en los plazos y condiciones requeridos en los pliegos de condiciones y de conformidad con lo 
dispuesto en este documento. 
La integración del Consorcio se refiere únicamente al desarrollo de las actividades y ejecución de los actos 
necesarios para la preparación y presentación de la Propuesta para participar en el Proceso, así como 
para el cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual adjudicación, de acuerdo 
con la invitación y los términos contractuales del Contrato, en caso de resultar seleccionados. 
Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona jurídica distinta 
de las Partes individualmente consideras, ni sociedad de hecho o sociedad alguna. 
SEGUNDA. DENOMINACIÓN DEL CONSORCIO. - El Consorcio que se constituye por este documento 
se denominará para todos los efectos del proceso contractual y de la ejecución del contrato, en caso de 
resultar adjudicatario, "Consorcio _____________________________”. 
TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993, las 
Partes reconocen la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de los 
pliegos de condiciones, de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar con el MUNICIPIO DE 
AGUAZUL. 
CUARTA, En relación con la PARTICIPACIÓN en la presentación de la Oferta, si este Consorcio resulta 
asignatario del Proceso de Contratación, las partes concurriremos con las siguientes actividades y 
porcentajes de participación 
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ITENGRANTES PORCENTAJE (%) DE PARTICIPACIÓN 

  

  
QUINTA. REPRESENTACIÓN.- Las Partes hemos designado como representante y vocero del consorcio, 
frente al Municipio de Aguazul, y Terceros, a ________________________________, mayor de edad, 
domiciliado y residente en la ciudad de _______________________, identificado con la cédula de 
ciudadanía No. ____________________, expedida en ____________________. 
Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre del Consorcio y en el 
de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y 
presentación de la Propuesta y la celebración y ejecución del contrato en el caso de que el MUNICIPIO 
seleccione la propuesta de este Consorcio. En especial tiene facultades suficientes para: 
● Presentar la Propuesta. 
● Suscribir la carta de presentación de la propuesta. 
● Atender todos los requerimientos que formule el MUNICIPIO DE AGUAZUL, relacionados con 

aclaraciones a la propuesta. 
● Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración 

y presentación de la Propuesta, dentro de los términos de los pliegos de condiciones 
● Suscribir el contrato. 
● Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato. 
Por el sólo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designación y entiende 
las obligaciones que se deriva del mismo. 
SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar 
directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentación de otra 
propuesta para el proceso. 
SEPTIMA. DURACIÓN. - El Consorcio que por este Acuerdo se constituye, tendrá una duración no inferior 
al plazo de ejecución y liquidación del contrato y Un (1) Año más. En caso que la Propuesta presentada 
por el CONSORCIO no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguirá de manera 
automática. 
OCTAVA. LEY Y JURlSDlCClÓN APLICABL E- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de la República 
de Colombia. 
NOVENA. CESION - Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre 
los miembros integrantes del consorcio. Cuando se trate de cesiones a terceros se requerirá autorización 
previa, expresa y escrita del MUNICIPIO. 
DÉCIMA. DOMICILIO - El domicilio del CONSORCIO será: (dirección, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad 
de _____________________. 
El documento podrá contener las demás CLAUSULAS OPCIONALES: que los asociados consideren 
pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o 
exclusiones de los Consorciados frente al Municipio. 
 
 
Para constancia se firma en ____________________________ a los ______ días del mes de _________ 
de 2024. 
 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO. 
Acepto 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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ANEXO 6 
 

MODELO DE CONSTITUCIÓN PARA UNIÓN TEMPORAL 
 
Nosotros, A(U1) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de _______________, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de Representante Legal de 
(Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal). 
y B. (U2) __________________, mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de _______________, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía No. _______________, actuando en calidad de Representante Legal de 
(Nombre de la Persona Jurídica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal). 
Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo de UNIÓN TEMPORAL, teniendo en cuenta las siguientes, 

CONSIDERACIONES: 
1. Que el Municipio de Aguazul dio apertura al Proceso de MÍNIMA CUANTÍA cuyo objeto es:  

“___________________________________________________”. De conformidad con las especificaciones 
contenidas en los estudios previos e Invitación Pública expedidos por la mencionada entidad. 

2. Que los términos de la invitación del proceso en mención permiten la participación de uniones Temporales para 
la presentación de Ofertas. 

3. Que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Oferta”), bajo la modalidad de 
UNIÓN TEMPORAL para participar en la Invitación. 
 

De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes, 
 

CLÁUSULAS: 
PRIMERA. UNIÓN TEMPORAL. – El objeto del presente Acuerdo es constituir una UNIÓN TEMPORAL entre: U1 y 
U2 plenamente identificados en el encabezado del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el Proceso de 
Contratación, en los plazos y condiciones señalados en los pliegos de condiciones y de conformidad con lo dispuesto 
en este documento. 
La integración de la UNIÓN TEMPORAL se refiere únicamente al desarrollo de las actividades y ejecución de los actos 
necesarios para la preparación y presentación de la Oferta para participar en el Proceso, así como al cumplimiento de 
las obligaciones directamente emanadas de la eventual asignación, de acuerdo con los Estudios y Documentos 
Previos, Pliegos de Condiciones y el Clausulado del Contrato, en el evento de resultar seleccionados. 
Esta UNIÓN TEMPORAL no constituye Persona Jurídica distinta de las Partes individualmente consideradas, ni 
sociedad de hecho, o sociedad alguna. 
SEGUNDA. NOMBRE DE LA UNIÓN TEMPORA.- Para todos los efectos  del Proceso Contractual y del Contrato que 
llegare a suscribirse en caso de resultar asignatarios, esta UNIÓN TEMPORAL se denominará “U.T. 
________________________________”. 
TERCERA. DE SOLIDARIDAD.- Para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993, las Partes 
reconocemos la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Oferta Presentada y 
del Contrato que se llegare  a celebrar con el MUNICIPIO DE AGUAZUL. 
PARAGRAFO. -  Para efectos de las sanciones que se puedan imponer durante la ejecución y liquidación del Contrato, 
deberán ser tenidos en cuenta los porcentajes de participación y la distribución de responsabilidades señaladas en la 
Cláusula 4 del presente Acuerdo. 
CUARTA, 
ACTIVIDADES Y PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN – Sin perjuicio de la Solidaridad consagrada en la Cláusula 
Tercera del Presente Acuerdo, hemos acordado que los porcentajes de participación serán los siguientes: 
En relación con la PARTICIPACIÓN en la presentación de la Oferta y en la Ejecución y Cumplimiento del Contrato, si 
esta UNIÓN TEMPORAL resulta asignataria del Proceso de Contratación, las Partes concurriremos con las siguientes 
actividades y porcentajes de participación 

ITENGRANTES 
DESCRIPCIÓN DETALLADA DE 

LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR 
(*) 

PORCENTAJE (%) DE 
PARTICIPACIÓN 

   

*. Discriminar Actividades por ejecutar tanto en la presentación de la oferta como en la ejecución del contrato para 
cada uno de los integrantes de la Unión Temporal. 
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QUINTA. REPRESENTACIÓN.- Las Partes hemos designado como representante y vocero de la UNIÓN 
TEMPORAL, frente al Municipio de Aguazul, y Terceros, a ________________________________, mayor de edad, 
domiciliado y residente en la ciudad de _______________________, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
____________________, expedida en ____________________. 
Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la UNIÓN TEMPORAL y en el 
de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y presentación 
de la Oferta y la celebración y ejecución del contrato en el caso de que el MUNICIPIO DE AGUAZUL seleccione la 
propuesta de esta UNIÓN TEMPORAL. En especial tiene facultades suficientes para: 
● Presentar la Oferta. 
● Suscribir la carta de presentación de la Oferta. 
● Atender todos los posibles requerimientos que formule el Municipio de Aguazul, relacionados con aclaraciones a 

la Oferta. 
● Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y 

presentación de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de la Invitación.  
● Suscribir el contrato. 
● Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, dentro de 

los términos y condiciones de los términos de referencia de la Invitación. 
 

Por el sólo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designación y entiende las 
obligaciones que se deriva del mismo. 
SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar directa o 
indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentación de otra Oferta para el proceso. 
SEPTIMA. DURACIÓN. - la UNIÓN TEMPORAL que por este Acuerdo se constituye, tendrá una duración no inferior 
al plazo de ejecución y liquidación del contrato y Un (1) Año más. En caso que la Oferta presentada por la UNIÓN 
TEMPORAL no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguirá de manera automática. 
OCTAVA. LEY Y JURlSDlCClÒN APLICABLE- Este Acuerdo se rige por las leyes de la República de Colombia. 
NOVENA. CESION – No podrá haber cesión de participación entre los Miembros de la UNIÓN TEMPORAL 
Para constancia se firma en ____________________________ a los ______ días del mes de _________ de 2022. 
 
 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL. 
 
Acepto 
_______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio). 
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ANEXO 7 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCION 
 

Lugar y fecha  
 
Señores  
ALCALDIA MUNICIPAL DE AGUAZUL 
 
 
 
Proceso de Contratación: DE MINIMA CUANTIA N° 
 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de 
mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE AGUAZUL para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación.  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones 
o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 
efecto la colusión en el Proceso de Contratación.  
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra 
parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de xx del año 
xxx 
 
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad:  
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ANEXO No. 8 
 

DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE AGUAZUL 
Ciudad 
 
 
ASUNTO: PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA N°  
 
 
Cordial saludo: 
 
 
Yo (Nosotros) __________________ de conformidad con las condiciones que se estipulan en los 
documentos del proceso de XXXXXXXXXXXXXXXXXX, manifiesto (mos) bajo la gravedad de juramento 
que ni yo , ni la sociedad que represento, tenemos, ni hemos tenido participación, vinculación o relaciones 
jurídicas ni comerciales, con empresas captadora ilegales de dinero, con actividades relacionadas con el 
narcotráfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro  tipo de actividad ilícita. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Razón Social ___________ 
Nit ___________ Régimen tributario al cual pertenece ___________ 
Nombre ___________ 
C.C. N°  ___________    de ___________ 
Dirección     ___________ 
FAX   ___________ 
Ciudad  ___________ 
FIRMA y SELLO (*) 
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FORMATO 9 
VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

(Criterio de asignación de puntaje) 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada 
con NIT [Incluir el NIT] certifico que el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal a la 
fecha de cierre del Proceso de Contratación es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 
trabajadores 
vinculados a la 
planta de personal 

Número de personas con 
discapacidad en la planta 
de personal 

  

 
[El proponente para acreditar el número de personas con discapacidad en su planta de personal, deberá 
aportar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación.]  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 
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FORMATO 10 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 
jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida en este 
formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT 
[Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 
de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código 
de Comercio.  
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar 
que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan en la persona 
jurídica (Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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FORMATO 11 
VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
[identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del 
diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 
1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para 
sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el 
Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, 
a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de 
ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 
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FORMATO 12 
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica 
que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. 
En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural 
en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los 
integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 [Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante 
del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT 
__________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la 
planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 
trabajadores vinculados a 
la planta de personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de pensión 

  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal de 
los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de pensión de los 
integrantes del proponente plural 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
______________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] 
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FORMATO 13 
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la 
oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la 
edad de pensión] 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona 
jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a 
[Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y ya cumplí la edad de pensión.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 14 
VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O 

GITANA 
 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se podrá 
publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
 [Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de 
trabajadores vinculados a la nómina] 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de 
cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural 
según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la 
pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 
 
 

iii) Así mismo 

declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad 
igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para 
los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se 
encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 
________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural]  
 
 
  

Nombre completo   Número de identificación 
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FORMATO 15 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo 
de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 
de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá 
publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada 
con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso 
reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos 
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de 
Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 16 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona 
jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la 
persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos 
sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 
revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la 
persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en proceso 
de reincorporación (Incluir nombre y 
documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 17 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del 
proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, 
cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada 
en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato contiene datos sensibles la cual 
está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 
del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 
reincorporación.  
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración 
que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de familia o 
personas en proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 
las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 del documento tipo incluir 
la siguiente redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 18 
 

ACREDITACIÓN MIPYME 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona 
jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, 
según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de 
[Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de 
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana 
empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del documento 
tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.4 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
__________________________________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 19 
 

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
 

 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según 
corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con 
el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 
por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 
 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 20 
 

AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de 
presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el 
tratamiento adecuado a estos datos] 
 
 
Señores  
MUNICIPIO DE AGUAZUL  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. _____________  
Objeto: ____________________ 
 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido 
informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  
 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos 
personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar 
y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 4.6, 
numerales 2, 5, 6 y 7 del invitación pública, relacionados con la acreditación de ser víctima de 
violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona 
perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  

 
Finalidad Autoriza 

SÍ NO 
Hacer efectivo el factor de desempate 
para la acreditación de una mujer víctima 
de violencia intrafamiliar, persona 
perteneciente a la población indígena, 
negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

  

   
 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido 
puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la 
orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, 
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido 
político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los 
datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

 
3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para 

hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del 
invitación pública, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, 
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integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o 
persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 
Derechos del titular 
 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 
especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, 

incompletos.  
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto 

en la normatividad vigente.  
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o 

contractual que haga imperativo conservar la información.  
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños 

y adolescentes.  
 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la 
Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], 
el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya 
información puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 
am a 6:00 p.m.]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi 
información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir 
el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer 
antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos 
y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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FORMATO 21 
 

FORMATO SOLICITUD PARA LIMITAR EL PROCESO ÚNICAMENTE A MIPYMES 
 
 
Aguazul,    
 
 
Señores: 
MUNICIPIO DE AGUAZUL 
La ciudad. 
 
 
REF. Proceso de Contratación:    
 
 
OBJETO DEL PROCESO 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de 
mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015,  solicito  limitar  la  convocatoria  de  la  referencia  a  MIPYMES  domiciliadas  en 
                                        , para lo cual me permito informar: 
 
Nombre:                                : NIT. No.                                 : Representante legal              : C.C.No.                                 
: Fecha de Constitución          : Domicilio de la MIPYME       : 
 
 
 
Firma 
Nombre 

 

NIT. 

Representante legal    

C. C. No.  

Dirección electrónica    

Cel. Ciudad  

 
 
 
  



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

 
INVITACION PUBLICA  

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

Código: A-ABS-F-92 Versión: 01 
Vigente: Resolución No. 039 del 30 de enero del 2024 

 

 
Página 71 de 71 

FORMATO 21.1. 
 

ACREDITACIÓN MIPYMES 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de 
mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente] 
y [Nombre del contador o revisor fiscal del proponente] [obrando en calidad de contador o revisor fiscal], 
declaramos bajo la gravedad del juramento que  el proponente  y [ nombre del proponente]  se encuentra 
clasificada como MiPyme de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes para lo 
cual me permito informar: 
 
Valor de ingresos por actividades ordinarias año anterior:   
 
 

TAMAÑO EMPRESARIAL Marque con X 

Microempresa  

Pequeña empresa  

Mediana empresa  

 
 

SECTOR Marque con X 

Sector manufacturero  

Sector de servicios  

Sector de comercio  

 
 
Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil o registro único de 
 
proponentes. 
 
Firma:  

Nombre: 

NIT o CC 

Representante legal    

 
 
Firma: Nombre: NIT o CC 
Contador o Revisor Fiscal   
 


