SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Marzo 12 de 2026

Sefior(a)

GYNNA PAOLA CARVAIJAL CORREA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9059278
Instructor G20

Coordinacion Académica de Programas Especiales
Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Marzo del 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9059278 del aio 2026

MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ, identificado con la cédula de ciudadania nro 63.395.005 de Mdlaga,
en mi calidad de contratista del SENA, del programa de Articulacién con la Media, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTISIETE MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS M/Cte (43.427.056,00). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE
(4.737.497,00) Incluido IVA y proporcionales, esto para el primer y/o Ultimo pago, atendiendo al plazo de
ejecucién establecido.

Plazo: Sera hasta el quince (15) de Noviembre (11) de 2026.
Objeto:

Prestar los servicios profesionales como instructores ,por duracidn definida, para planear y orientar la
formacién profesional integral y la ejecucidn de las acciones formativas para el Programa de Articulacion
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del SENA con la Educacion Media Técnica en el drea tematica: PRODUCCION AGROPECUARIA y demas de
su competencia y requerimientos del Centro Agroempresarial y turistico de los Andes, vigencia 2026.

SENA

N

Ejecucidon mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Realizar alistamiento | Se realizaron los documentos | Lista de chequeo de
oportuno de todos los | de desarrollo curricular para el | pedagogia (se adjunta en este
documentos de | programa: Técnico  en | informe), desarrollo curricular
desarrollo  curricular | Produccién Agropecuaria | de la formacién
paraorientary ejecutar | (Proyecto formativo, Guias de | correspondiente al programa
la formacidon en las | aprendizaje, planeacién | de formacién de las fichas
fichas que se le | pedagdgica, plan de trabajo, | asignadas el cual se encuentra
notifiquen en la | instrumentos de evaluacidn.) | en el portafolio de evidencias
vigencia, dejando Ia en los siguientes enlances,
evidencia en el PRODUCCION
portafolio de la ficha. AGROPECUARIA FICHA
3415130 MACARAVITA
! PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
3415066 SAN ANDRES-
PANGOTE
PRODUCCION
AGROPECUARIA
FICHA 3415086 CARCASI-
TOBAL
PRODUCCION
AGROPECUARIA
FICHA 3414887 CARCASI
Programary reportar al | Se remitié la programacion de | Correo electrénico con el
coordinador eventos al lider de articulacidon | programar adjunto, enviado a
académico, supervisor | de cada ficha asignada para el | la coordinadora académicay
5 del contrato y/ o lider | reporte de eventos del mes | al lider del programa( se
de procesos en los 5 | objeto de cobro. adjunta en este informe).
ultimos dias habiles de
cada mes las
actividades a ejecutar
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt

SENA

N

en el siguiente mes

segln la programacién

de las fichas, los
ambientes de
aprendizaje, de

manera que se autorice
por
movilizacién previa a la

escrito su

salida y se gestione el
cargue de los eventos
en Sofia plus, en el
marco de su objeto

contractual y
lineamientos
Institucionales y
legales. Asi  mismo,
reportar
oportunamente las
novedades que se

presenten en el
desarrollo normal de
las actividades de
formacion, los
ambientes y horarios
programados para el
periodo de reporte.

Reportar y registrar en
el aplicativo Sofia Plus
todas las actividades
que de acuerdo con el
proceso de GFPIl son de
su responsabilidad
(Registro de Proyecto
Formativo, Creacion de
ruta de Aprendizaje,
Asocio de Aprendices,
verificacion de registro
de actividades en Sofia

plus durante los .de 5

Se creo el proyecto formativo
"APLICACION DE TECNICAS Y
TECNOLOGIAS  SOSTENIBLES
PARA EL MEJORAMIENTO DE
LAS UNIDADES PRODUCTIVAS
AGROPECUARIAS DE LA

PROVINCIA DE GARCIA
ROVIRA.." con el cdédigo:
3469262. y se asociaron

aprendices de las diferentes
fichas asignadas.

Pantallazo del
subido en Sofia
adjunta en este informe

plus

proyecto

(se
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SENA

N

primeros dias habiles
de cada mes y reportar
novedades, reporte de
Inasistencias, Reporte
de Juicios Evaluativos)
garantizando la
calidad

de la informacién vy la

oportunidad,

coherencia con el

proceso formativo.

Realizar la induccién

institucional a los

aprendices de acuerdo

con los lineamientos
SENA igualmente
aplicar y hacer cumplir

del
aprendiz, asi como el

el reglamento

conducto regular para
garantizar el debido
proceso de gestién de
novedades

Se realizd6 la induccidn
institucional a los aprendices
de las siguientes fichas:

FICHA No. 3415130 COLEGIO
JUAN XXIII.

FICHA No. 3414887 INSTITUTO
AGRICOLA DE CARCASI.

FICHA No. 3415086
INSTITUCION EDUCATIVA EL
TOBAL.

FICHA No. 3415066 INSTITUTO
TECNICO  AGRICOLA  LUIS
MARIA CARVAJAL

FICHA No. 3415086 INSTITUTO

Listas de  asistencia vy
proceso (se

adjunta en este informe

fotografias del

TECNICO AGROPECUARIO
FELIPE CORDERO.
Solicitar y gestionar | Para este periodo no se | Paraeste periodo no se

oportunamente el uso
de los elementos
necesarios y materiales
de formacién para
desarrollar

eficazmente la accidn

de formacion y

responder por ellos
ante el centro
presentando los
respectivos

documentos soporte,

requirié esta actividad.

requirié esta actividad.
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SENA

N

como también

responder por la
integridad y buen uso
de materiales, equipos
y demds elementos de
la institucion puestos
bajo su cuidado para
desarrollar labores

propias de su rol.

Ejecutar la formacion
profesional integral de

acuerdo con el
programa de
formacion del area

tematica objeto del

contrato seglin los
lineamientos

Institucionales

Se ejecuto la formacién a los
aprendices en las siguientes
fichas:

FICHA No. 3415130 COLEGIO
JUAN XXIIl. TOTAL HORAS:36
FICHA No. 3414887 INSTITUTO
AGRICOLA DE CARCASI. TOTAL
HORAS: 24

FICHA No. 3415086
INSTITUCION EDUCATIVA EL
TOBAL. TOTAL HORAS: 52
FICHA No. 3415066 INSTITUTO

TECNICO AGRICOLA  LUIS
MARIA CARVAJAL. TOTAL
HORAS: 24

FICHA No. 3415086 INSTITUTO

TECNICO AGROPECUARIO
FELIPE CORDERO. TOTAL
HORAS 24

TOTAL HORAS 160.

El reporte de Sofia plus sera
anexado en el mes de Abril, ya
qgue las fichas asignadas son
del grado decimo y no se ha
podido cerrar la matricula por
lo tanto no se ve reflejadas en
Sofia plus.

Listados de
registro fotografico de

asistencia y
las
formaciones atendidas. Se
relaciona cada ficha y sus

respectivas actividades.

Realizar la Evaluacidn
de la apropiacién de las

competencias de los

Para este periodo no se

requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.
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SENA

N

aprendices, emitir vy
registrar los Juicios
evaluativos de cada
aprendiz (Etapa lectiva
y productiva), previa
verificacidon efectuada
de logro de los

resultados de
aprendizaje y
portafolio de
evidencias del

aprendiz, de acuerdo
con los criterios de
evaluacion

establecidos en el
programa de
formacién en un plazo
maximo de 8 dias
después de finalizada
la evaluacién de las
actividades de
aprendizaje segun
fechas establecidas en
el plan de trabajo
planeaciéon pedagdgica

Participar en la reunidn
mensual de
instructores de
ARTICULACION para
realizar el seguimiento
de las metas e

indicadores e
identificaciéon de
oportunidades de
oportunidades de
mejora para la
ejecuciéon de las

actividades planeadas

Se asistié a la reunién de
rectores y docentes
homalogos del programa de
Articulacién.

Evidencias fotograficas (se
adjuntan en este informe)

GCCON-F-087 V1




SENA

N

Participar en las
asambleas generales
de instructores
por la

subdireccion del centro

convocadas

de formacién y demds
qgue sean convocadas
por la coordinacidn
académica y supervisor

(a) del contrato.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

10

Realizar
y/o asesoria en la etapa
los

seguimiento

productiva de
aprendices que le sean
asignados y
documentar esta
actividad segun el
procedimiento de

ejecucién de la FPI

Para este periodo no se

requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

11

Participar en eventos
de caracter
estratégico, de

técnico,

socializacién y de otro
tipo de evento al que
sea convocado por la
direccion general,
regional o centro de
formacion,

garantizando la
transferencia de

conocimiento obtenido

Se asisti6 a la reunién de
rectores y docentes
homologos del programa de
Articulacion.

Evidencias fotograficas (se
adjuntan en este informe)

12

Apoyar la gestidn para
la matricula,
seguimiento v
verificaciéon del cierre
de fichas de
programas de

los

formacion titulada del
programa de

Articulacion  con la

Se apoyo la gestion de
matricula para las siguientes
fichas;

FICHA No. 3415130 COLEGIO
JUAN XXIII.

FICHA No. 3414887 INSTITUTO
AGRICOLA DE CARCASI.

Correo electrénico donde se
adjunta el formato de registro
de aprendices (se adjunta
pantallazo en el presente

informe).
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SENA

N

media (apoyo entrega
de documentos
solicitud de titulo).

FICHA No. 3415086
INSTITUCION EDUCATIVA EL
TOBAL.

FICHA No. 3415066 INSTITUTO
TECNICO  AGRICOLA  LUIS
MARIA CARVAJAL

FICHA No. 3415086 INSTITUTO
TECNICO AGROPECUARIO
FELIPE CORDERO.

Presentar informe

mensual  sobre Ia
ejecucién de las
obligaciones

contractuales donde se
evidencie el avance a
las metas asignadas, asi
como el respectivo

anadlisis y acciones de

Se elabord y presentd informe
a la supervisora sobre Ia
ejecucién de las actividades en
el mes de Marzo, cargadas en

el secop Il el dia 11.

Archivos reportados en el
SECOP Il
GF_63395005_8326_ MARZO
Y GC_63395005_8326_
MARZO correspondientes al
mes de Marzo

13 mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion
del contrato presentar
al supervisor de
contrato informe anual
de gestion de centro en
los términos
solicitados.
Realizar seguimiento a | Se gestiono y participo en el | Actas de conformacidén de
la ejecucion de cada | comité de conformacion de | Equipo Ejecutor de las fichas
accion de formacion | Equipo Ejecutor de las | asignadas, las cuales se
asignada, participar en | siguientes fichas; FICHA No. | encuentran el portafolio de
comités de evaluacién | 3415130 COLEGIO JUAN XXIIl. | evidencias en los siguientes
14 y seguimiento, | FICHA No. 3414887 INSTITUTO | enlaces;
documentar en actas y | AGRICOLA DE CARCASI. PRODUCCION

registros la ejecucion
de los seguimientos,
como las novedades
que se presenten en la

accion de formacion.

FICHA No. 3415086
INSTITUCION EDUCATIVA EL
TOBAL.

AGROPECUARIA_FICHA
3415130 MACARAVITA

PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCION%20AGROPECUARIA_FICHA_3415130_MACARAVITA?csf=1&web=1&e=bejf6X
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3

SENA

N

FICHA No. 3415066 INSTITUTO
TECNICO  AGRICOLA  LUIS
MARIA CARVAJAL
FICHA No. 3415086 INSTITUTO
TECNICO AGROPECUARIO
FELIPE CORDERO.

3415066 SAN ANDRES-
PANGOTE

PRODUCCION
AGROPECUARIA

FICHA 3415086 CARCASI-
TOBAL

PRODUCCION
AGROPECUARIA
FICHA 3414887 CARCASI

15

Apoyar las actividades
de promocién y
divulgacion de la oferta
educativa académica,
asi mismo, gestionar la
conformacion de
grupos de aprendices
para la creacidon de las
fichas de formacion
definidos en el disefio
curricular y
lineamientos de
administracién
educativa segun
procedimientos
establecidos en el
sistema integrado de
gestién y autocontrol-
SIGA.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

16

Vigilar y salvaguardar
los bienes que hagan
parte del patrimonio
del SENA o de otras
entidades o de
particulares puestos al
servicio de la entidad, y
sido

que le hayan

entregados para el

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415066_SAN%20ANDRES-PANGOTE?csf=1&web=1&e=5e39c3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL?csf=1&web=1&e=TR2nF7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cprogramase_sena_edu_co/Documents/Articulaci%C3%B3n_con_la_media/2026%20ARTICULACION/Portafolio%202026_2027/PRODUCCI%C3%93N%20AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCAS%C3%8D?csf=1&web=1&e=S8mjEt

SENA

N

desarrollo del objeto
del contrato, por lo que
son sujetos de control y
vigilancia. En
consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o
procedimientos
aplicables a los bienes
fijados en la
plataforma
Compromiso;
adicionalmente debera
estar atento a los
mantenimientos
preventivos v
correctivos de los
elementos, asi como la
hoja de vida de los
bienes en la cual se
date la informacion
actualizada de los
mismos, dar cuenta
sobre la entrega de los
bienes al supervisor
y/o interventor del
contrato respectivo y a
los drganos de control
fiscal y disciplinario, de
ser procedente

17

Reportar y sistematizar
seglin plan operativo
del programa, las
acciones de formacidn
en los portafolios de
evidencias y en
documentos (Actas de
evaluacion de
programas con revision
del disefio curricular y

Se alimento cada carpeta del
portafolio de evidencias con lo
solicitado y con la
orientaciones dadas por la
asesora pedagodgica.

Se evidencia en el portafolio
del instructor de las fichas
asignadas en los siguientes
enlaces;

PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
3415130 MACARAVITA

PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
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SENA

N

documentos de
desarrollo curricular,
sobre la pertinencia y
estos,

indices de desercion

validez de

y/o oportunidades de

mejora, Actas de
empalme, Actas de
seguimiento
Trimestral, Casos
exitosos,
sistematizacion de

practicas pedagodgicas
para la ejecucion de la
FPl) que demuestren
los resultados de la
ejecucién contractual y
la FPI, en los diferentes
medios y/o espacios
fisicos y digitales que
disponga el centro.

3415066 SAN ANDRES-
PANGOTE

PRODUCCION
AGROPECUARIA

FICHA 3415086 CARCASI-
TOBAL

PRODUCCION
AGROPECUARIA
FICHA 3414887 CARCASI

lista de chequeo de pedagogia
com la revision del mismo. (se
adjunta en el presente

informe)

18

Reportar y gestionar
las novedades
académicas y
disciplinarias de los
aprendices conforme
al reglamento del
aprendiz: Reintegros,
traslados,

aplazamientos,

deserciones; conforme
lo establece el
reglamento del
aprendiz comunicando
al Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias, y

hallazgos en el registro

Para este periodo no

requirié esta actividad.

se

Para este periodo no se
requirié esta actividad.
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SENA

N

de la informacién,

cuando aplique.

19

Mantener actualizado
el Portafolio de
evidencias del
Instructor, adjuntando
los formatos
actualizados del
sistema Integrado de
gestién dispuestos en
la plataforma
COMPROMISO,
pertenecientes a la
guia de  procesos
formativos,
presentado minimo los
siguientes soportes: a.
Plan de trabajo
concertado con el

aprendiz para el
desarrollo de la ruta de
aprendizaje. b.
Proyecto formativo vy
su respectiva
planeacion

pedagodgica, guia de
aprendizaje e
instrumentos de
evaluacién segun el
nivel. c. Actas de
conformacion de

equipo ejecutor, de
entrega de materiales
de formacion y de
integracién del
curriculo. d. Actas con
los planes de
mejoramiento

académicos para

Se alimento cada carpeta del
portafolio de evidencias con lo
solicitado y con la
orientaciones dadas por la
asesora pedagdgica.

Se evidencia en el portafolio
del instructor de las fichas
asignadas en los siguientes
enlaces;

PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
3415130 MACARAVITA

PRODUCCION
AGROPECUARIA FICHA
3415066 SAN ANDRES-
PANGOTE

PRODUCCION
AGROPECUARIA

FICHA 3415086 CARCASI-
TOBAL

PRODUCCION
AGROPECUARIA
FICHA 3414887 CARCASI

lista de chequeo de pedagogia
con la revision del mismo. (se
adjunta en el presente

informe)
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SENA

N

aprendices que lo
requieran y actas de
comités de evaluacidn
y  seguimiento. e.
Formato de asistenciay
Registro de
inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS.
f. Formato de juicios
evaluativos
debidamente
diligenciada para cada
resultado de
aprendizaje.g. Todas
las evidencias
requeridas segun la
lista de chequeo
emitidas por el grupo
de gestion para la
productividad vy Ia
competitividad de la
Direccion del sistema
Nacional de Formacion
para el trabajo -
programa
ARTICULACION CON LA
MEDIA.

20

El contratista que
realice comisiones de
servicios o}
desplazamientos
autorizados por el
coordinador
académico y el
supervisor de contrato
debera presentar
dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes
a la fecha de

Se reportan las siguientes
comisiones ejecutadas,
pagadas y legalizadas en el
mes de Marzo

5326 del 24 y 25 de Febrero
7626 del 2 de Marzo

9726 del 3y 4 de Marzo

Se adjunta soportes de
legalizacion en este informe.

GCCON-F-087 V1
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4
SENA

N

finalizacién de la | 11626 del 9 de Marzo
comision, el respectivo
informe de legalizacion Se reporta la comision 14026
al area de Contable o

) del 16 de Marzo pagada y
quien haga sus veces,

que contenga  las | cyyo soporte de legalizacién se
siguientes evidencias:
a. Fotografias claras y | anexara en el mes de Abril.
legibles con marca de
agua donde se
evidencie la fecha,
hora y el lugar de
ejecucion. b. La
descripcién de las
actividades ejecutadas
en pasado y en
concordancia con la
agenda de
desplazamiento con la
cual fue aprobada la
comisién, en caso de
presentarse novedades
en esta ejecucion
informar
oportunamente a la
coordinacion
académica y
supervisiéon del
contrato. c¢. Adjuntar
listados de asistencia
legibles y concordantes

con las fechas
establecidas para la
comision. d.
Documento de
legalizacion de

transporte diligenciado
segun lineamientos.

GCCON-F-087 V1




SENA

N

21

Hacer entrega
oportuna al supervisor
del contrato, segun
cronograma fijado por
la entidad y
atendiendo la forma de
pago establecida, los
documentos y soportes
de la cuenta de cobro,
de dar

cumplimiento a la

con el fin

meta de ejecucion

presupuestal.

Se elabord y presentd informe
a la supervisora sobre Ia
ejecucién de las actividades en
el mes de Marzo, cargadas en
el drive el 12.

Archivos reportados en el
SECOP I
GF_63395005_8326_ MARZO
Y GC_63395005_8326_
MARZO correspondientes al
mes de Marzo.

22

Reportar como usuario
proveedor en la
plataforma SECOP Il de
manera oportuna vy
dentro de los tiempos
fijados por la entidad,
los soportes
correspondientes que

evidencien la correcta

ejecucion y  pagos
realizados en
cumplimiento del

contrato de prestacidn
de servicios suscrito.

Se reporto evidencia del
cargue en el aplicativo SECOP I
de los informes
GF_63395005_8326_MARZO Y
GC_63395005_8326_MARZO

Archivos en la plataforma
secop Il GF_63395005_8326_

MARZO Y
GC_63395005_8326_ MARZO
para su respectivo

procedimiento
correspondiente al mes de

Marzo de 2026

23

Acompanfar a los
aprendices en las
actividades planteadas
por el equipo de
bienestar al aprendiz
segln la programacién
del instructor.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirio esta actividad

24

El CONTRATISTA
deberd acreditar que
se encuentra al dia en
el pago de los aportes

Se acredita el pago de
seguridad social y Se anexa
planilla de soporte de pago de
aportes a seguridad social SOI

Informe
GF_63395005_8326_MARZO
qgue reposa en el secop Il del
mes de MARZO
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SENA

N

al sistema de seguridad
social integral (salud,
pension y  riesgos

laborales).

BANCOLOMBIA cancelada el
dia 02-03-2026
correspondiente al mes de
FEBRERO con el numero de
6005306477.

25

Apoyar la inscripcion
en el sistema de
informacién de Ia
Agencia Publica de
Empleo del SENA de los
aprendices, de manera
informada y
consentida por los
mismos, garantizando
la consignacion de
informacién veraz y
actualizada, asi como
informar los
mecanismos de
consulta a los
aprendices.

Para este periodo no se
requirié esta actividad.

Para este periodo no se
requirié esta actividad

26

Aplicar al proceso de
certificacion de Ia
norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base
En Los Planes De
Formacién

Concertados, O La
Actualizacion "Orientar
Formacién Presencial
De  Acuerdo Con
Procedimiento Técnico
Y Normativo" o en su
defecto deberd aplicar
al proceso de
certificacion de |Ia
norma vy aportar el

respectivo certificado

Ya se cuenta con la
certificacion en la norma de
competencia.

Certificado de aprobacién de
la norma de pedagogia.
(adjunto en el presente

informe)

GCCON-F-087 V1
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SENA

N

de aprobacién, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucién contractual.

Apoyar con la revision, | Para este periodo no se | Para este periodo no se
proyeccion y | requirio esta actividad. requirié esta actividad
evaluacion en las
etapas precontractual,
contractual y
27 | potscontractual de los
procesos de
contratacion de
materiales y servicios,
segun su drea
Participar en las | Para este periodo no se | Para este periodo no se
jornadas de | requirio esta actividad. requirié esta actividad
seguimiento,
acompafamiento,
actualizacion,
capacitacion,
reuniones de red vy
28 | docentes homodlogos
de las instituciones
educativas y
trasferencia
tecnoldgica convocada
por el centro de
Formacién
Entregar informacion | Para este periodo no se | Para este periodo no se
bajo  criterios  de | requirio esta actividad. requirié esta actividad
calidad, oportunidad,
veracidad y
29 .
completitud al
coordinador
académico, lider del
programa para la

GCCON-F-087 V1
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SENA

N

segln necesidades del

respuesta a PQRSD

Centro.

30

supervisor de contrato

segdn  aplique de
acuerdo con los
lineamientos

Las demds que sean
asignadas por el
coordinador

académico y el

institucionales.

Para

este periodo no

requirié esta actividad.

se

Para este periodo no
requirio esta actividad

se

A continuaciodn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
; NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
5326 CARCASI Y
1 CORREGIMIENTO EL | Febrero 24 de | Febrero 25 de
TOBAL 2026 2026
2 7626 MACARAVITA Marzo 02 de 2026 | Marzo 02 de 2026
CARCASI Y
3. 9726 CORREGIMIENTO EL | Marzo 03 de 2026 | Marzo 04 de 2026
TOBAL
4, 11627 MACARAVITA Marzo 09 de 2026 | Marzo 09 de 2026

GCCON-F-087 V1
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SENA

N

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6005306477de la planilla SOI referente al mes de
Febrero

Cordialmente,

#ormuelo [/ NREZ%

RIAM CONSUELO FLOREZ FLO
ontratista
C.C. 63.395005

GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9059278 de 2026

19
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SENA

N

EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES AL 12 DE FEBRERO AL 11 DE MARZO DEL ANO
2026

OBLIGACION 1. Realizar alistamiento oportuno de todos los documentos de desarrollo curricular
para orientar y ejecutar la formacion en las fichas que se le notifiquen en la vigencia, dejando la
evidencia en el portafolio de la ficha.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se realizaron los documentos de desarrollo curricular para el programa: Técnico en Produccion
Agropecuaria (Proyecto formativo, Guias de aprendizaje, planeacion pedagdgica, plan de trabajo,
instrumentos de evaluacion.)

°
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= B I:E‘ Proyecto_Formativo_Produccién ... 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 76,9 KB &5 Comparti...
T Favoritos

TW Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
| & Contactos
Reuniones

Elementos multimedia

Acceso rapido
B PROYECTOS REGIONALES...

o
sena

N OneDrive £ Buscar & & ? Myriam Consuelo ... a

X

@ Mantenga OneDrive completamente optimizado. Seleccionar Permitir para conectarse a dispositivos locales para que todo siga funcionando con rapidez. Mas informacién Permitir

[ Compartir G Copiarvinculo (3 Afiadir acceso directo a Mis archivos |, Descargar - [F Ordenar v =+ Detalles

Myriam Consuelo Florez Florez

PRODUCCION AGROPECUARIA_FICHA 3415066_SAN ANDRES-PANGOTE > 2.Ejecucion > 2.1. Analisis & &

Q) Inicio
£ Mis archivos O Nombre 1 ~ Modificado ¥ Modificado por ~ Tamafio.. ~  Compa.. ¥  Actividad
&2 tid
== Sompartde & MOLAGAVITA 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 1 elemento 82 Comparti..
7 Favoritos
& PANGOTE Hace 5 dias Ludy Rocio Solane Sand: 2 elementos &5 Comparti..

T Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos
Reuniones

(@ Elementos multimedia

Acceso rapido

B PROYECTOS REGIONALES...
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.
57;'(% OneDrive L Buscar & @ 7 Myriam Consuelo . a
o Mantenga OneDrive completamente optimizado. Seleccionar Permitir para conectarse a dispositivos |ocales para que todo siga i con rapidez. Mas informacién Permitir X
& Compartir € Copiar vincule Afadir acceso directo a Mis archivos | Descargar === F Ordenar v = v Detalles
Myriam C lo Fl Flé - 2z Al -«
yriam Consuelo Horez Forez =+ > 2.Becucidon > 2.1.Analisis > APO_AA1 Induccién &
(A Inicio
cprogramase
B3 Mis archivos [ Nombre T ~ Modificado ~ Modific
Articulacion_con_la_media
23 C tid
&2 Compartido S 1. Registro asistencia 4 de marzo Myriam 2026 ARTICULACION
7 Favoritos
Portafolio 2026_2027
& 2. Novedades de ambiente 4 de marzo Myriam
T Papelera de reciclaje .
PRODUCCION AGROPECUARIA_FICHA_3415086_CARCASI-TOBAL
o i - , og
O SRR —— S 3. Guia e instrumento 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 2 elementos 85 Comparti
.
| & Contactos & 4. Plan de trabajo concertado 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 2 elementos 2 Comparti
Reuniones
(@ Elementos multimedia
Acceso rapido
B PROYECTOS REGIONALES...
&  C | (O httpsy//senad-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fpersonal%2Fcprogramase_sena_edu_co%2FDocuments%2FArticulacion_con_la_media%2F2026%2... B5 A y7 [ 1= 9 a "I Chat
seha
TA OneDrive £ Buscar &£ & ? Myriam Consuelo ... ﬁ
o Mantenga OneDrive completamente optimizado. Seleccionar Permitir para conectarse a dispositivos locales para que todo siga funcionando con rapidez. Més informacién Permitir X
@ Compartir € Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar -+ [F Ordenar v = v Detalles
Myriam Ci lo Fle Flo - - 2l .
yriam Gonsuelo Florez Florez =+ > 2. Fecucion > 2.1.Analisis > APO_AA1 Induccién &
(A Inicio
cprogramase
B3 Mis archivos [ Nombre T ~ Modificado ~ Modificado po
Articulacion_con_la_media
23 C tid
=2 (AR S 1. Registro asistencia 4 de marzo Myriam Consut 2026 ARTICULACION
¢ Favoritos )
Portafalio 2026_2027
& 2. Novedades de ambiente 4 de marzo Myriam Consut
T Papelera de reciclaje . .
PRODUCCION AGROPECUARIA_FICHA_3414887_CARCASI
q " & 3. Guia e instrumento 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 2 elementos &5 Comparti.
Examinar archivos por
.
| & Contactos & 4. Plan de trabajo concertado 4 de marzo Myriam Consuelo Florez 1 elemento & Comparti

Reuniones

(@ Elementos multimedia

Acceso rapido

OBLIGACION 2. Programar y reportar al coordinador académico, supervisor del contrato y/ o lider
de procesos en los 5 ultimos dias habiles de cada mes las actividades a ejecutar en el siguiente mes
segun la programacion de las fichas, los ambientes de aprendizaje, de manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a la salida y se gestione el cargue de los eventos en Sofia plus, en el
marco de su objeto contractual y lineamientos Institucionales y legales. Asi mismo, reportar
oportunamente las novedades que se presenten en el desarrollo normal de las actividades de
formacién, los ambientes y horarios programados para el periodo de reporte.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Se remitio la programacién de eventos a

4
SENA

N

lider de articulacion de cada ficha asignada para el

reporte de eventos del mes objeto de cobro.

| = Archvo Inido  Enviary rechir Carpeta Vista Ayuda  Acrobat Pruebe el nuevo Outlook (@ ) | @ copilot | ~ |
— “« fole) 7 = N
= R 1 = O = 7 i A
+ iR - %) Responder atodos G2 v S » gll
Nuevo coreo Nuevos *7 Eliminar Archive | Informe compartir  Pasos | Mover Etiquetss | Grupos  Buscar  Leeren | Traducir  Todaslas Responder
electrénico elementos~ Q4+ - 5 Reenviar Efjv  conTeams rapidos~ v v ~ vozalta ~ aplicaciones | consulta de h
o Nuevo Eliminar Informe Responder Teams Pasosr. f voz Idioma | Aplicaciones Busear ho
£ Enviar y recibir todas las carpetas 2
8
<
W  vFavoritos Todo Noleidos — porfechav 1 PROGRAMACION DEL MES DE MARZO 23
= 5 -
CrsemEs Gynna Paola Carvajal C... ] . olalel=|a
& GIL-F-014 AGRICOLA martes 318 p. m. Myriam Consuelo Florez Flérez e .
Cordial saludo estimada Para © Teofilo Ayala Siza jueves 5/03
~mcflorez@sena.edu.co 2 - !
@ © (C © Gynna Paola Canvajal Correa
» Bandeja de entrada 143 ~ Lunes Directiva de retencion Exchange Online (10 afios) Expira 2/03/2036
Borradares 1 y
l Teofilo Ayala Siza ] Q piblica
Hementos enviados LECALEACION COMISION Mo lanes 308 MARZO. Programacién_Myriam_Consuslo_Figrezxls
> Elementas eliminados 1570 gl sk
Archive y
Teofilo Ayala Siza 1] ) )
Bandeja de salida AGENDAS DE DESPLAZAMIENT... lunes 7:33 a... Cordial saludo estimado Teofilo;
Cordial saludo estimado
» Conversation History
De manera atenta le envié la programacién del mes de Marzo para su revisién y aprobacion,
Correa no deseado 151 v Lasemana pasada
Otros correos ) . iosei
Teofilo Ayala Siza 1] Quedo atenta a sus comentarios e inguietudes,

Suscripciones de RSS
» Carpetas de biisqueda

PROGRAMACION DEL MES DE...

Cordial salude estimado

Jueves 5/03

» Grupos.

> Archivar en linea - mcflor...

Teofilo Ayala Siza

LEGALIZACION COMISION Na ..

Cordial salude estimado

Jueves 5/03

1]

v

OBLIGACION 3. Reportar y registrar en el aplicativo Sofia Plus todas las actividades que de acuerdo
con el proceso de GFPI son de su responsabilidad (Registro de Proyecto Formativo, Creacion de ruta
de Aprendizaje, Asocio de Aprendices, verificacidon de registro de actividades en Sofia plus durante

los .de 5 primeros dias habiles de cada mes y reportar novedades, reporte de Inasistencias, Reporte
de Juicios Evaluativos) garantizando la oportunidad, calidad de la informacién y la coherencia con el

proceso formativo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se creo el proyecto formativo "APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS SOSTENIBLES PARA EL
MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA
ROVIRA.." con el cddigo: 3469262. y se asociaron aprendices de las diferentes fichas asignadas

GCCON-F-087 V1
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& O | & Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces A Yy s O 6 ".
sehia
APlus /N & MYRIAM CONSUELO © =bandejadetareas & LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Equipo desarrollo curricular v L
Codigo
(& Desarrollo Curricular v
Consultar Prayecto de Aprendizaje
Gestion de Actividades de Aprendizaje <
Gestion de Proyectos v
Consultar Proyectos Hijos Crear Proyecto de izaj Crear Py

Consultar Proyectos SIGP

Consultar Ruta de Aprendizaje - -
El Proyecto Aprendizaje "APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS SOSTENIBLES PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS

AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA ROVIRA.." se ha guardado exitosamente con el codigo: 3469262
Gestionar Proyectos de Aprendizaje

Gestionar Ruta de Aprendizaje <
Reportes <

[# Ejecucion de la Formacién <
(£ Reportes ¢

OBLIGACION 4. Realizar la induccidn institucional a los aprendices de acuerdo con los lineamientos
SENA igualmente aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el conducto regular
para garantizar el debido proceso de gestion de novedades

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se realizd la induccidn institucional a los aprendices de las siguientes fichas:

FICHA No. 3415130 COLEGIO JUAN XXIII.

FICHA No. 3414887 INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI.

FICHA No. 3415086 INSTITUCION EDUCATIVA EL TOBAL.

FICHA No. 3415066 INSTITUTO TECNICO AGRICOLA LUIS MARIA CARVAJAL
FICHA No. 3415086 INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO FELIPE CORDERO.

OBLIGACION 6. Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el programa de
formacién del area tematica objeto del contrato segun los lineamientos Institucionales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se ejecuto la formacion a los aprendices en las siguientes fichas:

FICHA No. 3415130 COLEGIO JUAN XXIIl. TOTAL HORAS:36

FICHA No. 3414887 INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI. TOTAL HORAS: 24

FICHA No. 3415086 INSTITUCION EDUCATIVA EL TOBAL. TOTAL HORAS: 52

FICHA No. 3415066 INSTITUTO TECNICO AGRICOLA LUIS MARIA CARVAJAL. TOTAL HORAS: 24
FICHA No. 3415086 INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO FELIPE CORDERO. TOTAL HORAS 24
TOTAL HORAS 160.
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FICHA No. 3415130 COLEGIO JUAN XXIll.
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FICHA No. 3414887 INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI.
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FICHA No. 3415086 INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO FELIPE CORDERO.
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OBLIGACION 8. Participar en la reunién mensual de instructores de ARTICULACION para realizar el
seguimiento de las metas e indicadores e identificacidon de oportunidades de oportunidades de
mejora para la ejecucidn de las actividades planeadas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Se asisti6 a la reunién de rectores y docentes homdlogos del programa de Articulacion.

OBLIGACION 11. Participar en eventos de cardcter técnico, estratégico, de socializacién y de otro
tipo de evento al que sea convocado por la direccién general, regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de conocimiento obtenido

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se asistid a la reunién de rectores y docentes homdlogos del programa de Articulacion.

#Reunion rectores
23 feb 2026 10:32:25a. m.
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#Reunionrectores
i 231eb2026 8:43:08a. m.
Cl. 12.# 9-43, Maldga,Santander Colombial

OBLIGACION 12. Apoyar la gestidon para la matricula, seguimiento y verificacién del cierre de fichas
de los programas de formacion titulada del programa de Articulacién con la media (apoyo entrega
de documentos solicitud de titulo).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se apoyo la gestidon de matricula para las siguientes fichas;

FICHA No. 3415130 COLEGIO JUAN XXIII.

FICHA No. 3414887 INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI.

FICHA No. 3415086 INSTITUCION EDUCATIVA EL TOBAL.

FICHA No. 3415066 INSTITUTO TECNICO AGRICOLA LUIS MARIA CARVAJAL
FICHA No. 3415086 INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO FELIPE CORDERO.
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N . 2302 : . N
arpetas de busqueda Cordial saludo estimado TIVA EL TOBAL de |a ficha No. 3415086 para su inscripcion y Matricula,
DETED « Hace tres semanas Quedo atenta a sus comentarios e inquietudes,

Teofilo Ayala Siza

YArchivarenlineal marions INSCRIPCION ¥ MARICULA FIC...  19/02/2026 -

Elementos: 65 [l Avisos: 1 Todas las carpetas estin actualizadas.  Canectado a: Microsoft Exchange (im] ——————+ 0%

OBLIGACION 14. Realizar seguimiento a la ejecuciéon de cada acciéon de formacidn asignada,
participar en comités de evaluacién y seguimiento, documentar en actas y registros la ejecucién de
los seguimientos, como las novedades que se presenten en la accidn de formacion.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

37

GCCON-F-087 V1



SENA

N

Se gestiono y participo en el comité de conformacién de Equipo Ejecutor de las siguientes fichas;
FICHA No. 3415130 COLEGIO JUAN XXIlI.

FICHA No. 3414887 INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI.

FICHA No. 3415086 INSTITUCION EDUCATIVA EL TOBAL.

FICHA No. 3415066 INSTITUTO TECNICO AGRICOLA LUIS MARIA CARVAJAL

FICHA No. 3415086 INSTITUTO TECNICO AGROPECUARIO FELIPE CORDERO.

5, 12:10: T7 gy
trada Colegio
~ :Carcasi
Santander
@olombia
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{ELIAS ﬁ VILLAMIL

26/2/2026 10:13:53.726
# 6-34 Calle 6
Molagavita

Santander

#EDGARELIAS DIAZ VILLAMIL
26/2/2026 10:14:16.462
# 6-34 Calle 6

Molagavita
Santander
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37?\& OneDrive £ Buscar &L ? Myrizm Consuelo ... a
o Mantenga OneDrive completamente optimizado. Seleccionar Permitir para conectarse a dispositivos locales para que todo siga i «con rapidez. Mas i & Permitir X
@ Compartir € Capiar vinculo Aadir acceso directo a Mis archivos |, Descargar ==~ [F Ordenar v = v~ Detalles
e = -+ > PRODUCCION AGROPECUARIA FICHA 3415086 CARCASI-TOBAL > 1.Planeacion > 1.6. Actas > TOBAL & &
(A Inicio
B3 Mis archivos [ Nombre v ~ Modificado ~ Modificado por v Tamafio... ~ Compa... ~ Actividad

22 G rtid
=2 HENEENLE | Actal_Equipo ejecutorTOBALpdf Hace 5 dias Ludy Rocio Solano Sand: 1,14 MB & Comparti...

¥ Favoritos

W Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
| & Contactos
Reuniones

[ Elementos multimedia

Acceso rapido

B PROYECTOS REGIONALES...

OBLIGACION 19. Mantener actualizado el Portafolio de evidencias del Instructor, adjuntando los
formatos actualizados del sistema Integrado de gestidn dispuestos en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de procesos formativos, presentado minimo los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo de la ruta de aprendizaje. b. Proyecto
formativo y su respectiva planeacién pedagdgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion
segln el nivel. c. Actas de conformacién de equipo ejecutor, de entrega de materiales de
formacién 40
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y de integracion del curriculo. d. Actas con los planes de mejoramiento académicos para aprendices
que lo requierany actas de comités de evaluacién y seguimiento. e. Formato de asistencia y Registro
de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. f. Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de aprendizaje.g. Todas las evidencias requeridas segun la lista de
chequeo emitidas por el grupo de gestion para la productividad y la competitividad de la Direccién
del sistema Nacional de Formacidn para el trabajo — programa ARTICULACION CON LA MEDIA.

ACTIVIDAD DESARROLLADA
Se alimento cada carpeta del portafolio de evidencias con lo solicitado y con la orientaciones dadas
por la asesora pedagdgica. Se asistid a la revisidon de portafolio con la asesora pedagdgica.

#Revision portafolio
6 mar 2026 9:28:43a. m.

Cra. 11 # 13-23, Malaga, Santander, Colombia
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REGISTRO DE ASISTENGIA/ DiA U9 DELMESDE_IVAC LD bELARO 20265

ol | Zepl 3@ Cevis o o ?oemFoUo ORlesPonDIETE AL tes CF FedPels J2026

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTIRITI Zﬂ.llll? :ﬂ”:;s‘m” (OO HLECTRONCO TELEFONO/EXT. G::TBC::IIZ& - omm

{ ‘Da"q loa Beec | (329508 F A Sﬁsaaugg_mg@,emd 2\ TR Py \oz Ceeeh

2 Doy )-Se i | € 354436 X eI L A Aopee S

3 MM 3'39409) X awe peseya| dprodeliohuai; 315 5703706 L34 Py

4 {{gume \oksa R28I© P C}uil)mw- éewﬂ?,ch@éw 303303 ' L
YeyisioN 0| foemrolip —w— )

1 |Loura Jokoma Bozz| €3 393.528 X COMBENA. | [req @ermade | 3L4GHS Jouploi

3. Mpiem Comueldl ¢ 3345009 X phalciy LT e nsizon amibsliils

3 et . | @sgro % (ampesiova| oo ey, |mioussars

4 [Dianat amun 33.6(3-007 A 1am%'=‘sewn}§'x§§ SB35+ O

S Nusere Wa o (63504314 X Bk iolec v loll Nvaere M

6 [sota ongher | €339 15 ¥ fampro€n. | 1)04as8 e edocs 3435177 40

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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OBLIGACION 26 . Aplicar al proceso de certificacidon de la norma de competencia “Orientar
Procesos Formativos Con Base En Los Planes De Formacion Concertados, O La Actualizacion

"Orientar Formacién Presencial De Acuerdo Con Procedimiento Técnico Y Normativo" o en su

defecto debera aplicar al proceso de certificacidon de la norma y aportar el respectivo certificado

de aprobacion, o la evidencia de la inscripcién efectiva a mismo, al informe de ejecucion
contractual

Litertad y onden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
olorga
Certificado de Competencia Laboral a
MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 63395005

Quien demostrd su Competencia Laboral enla

Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
AVANZADO

Codigo: 240201056 - Versién: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los siete (7) dias del mes de Noviembre de dos mil veinticuatro (2024)
Firmado Digitalmente por

2084028 - DTA1 2024
No ¥ FECHA REGISTRO YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Subdirector (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
REGIONAL SANTANDER

ot pucde ser verificads en o mpisro cleominico que se encucmira en b pigine wob B fbersficados.sem.cdicn, bajo ¢l mimem
S

I3 summiadad de o &

I34S500240201056242CCAH3
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA: TECNICO EN PRODUCCION CODIGO Y VERSION: 733410 —
AGROPECUARIA 1

PROYECTO FORMATIVO: APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS

SOSTENIBLES PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS CODIGO: 3469262

AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA ROVIRA.

N° DE FICHA: 3415086

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 6/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

, i i i i0 i CUMPLE
ftem E.I Pc.)rtafo.llo del |n.s,truct01: de Ar.tlculacilon cor.\ Ia.mefila debe.contener la OBSERVACIONES
siguiente informacién segun los lineamientos institucionales vigentes: SI | NO
Tres carpetas segun el ciclo PEE

1. PLANEACION

2. EJECUCION X
3. EVALUACION

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacidon _aplicaciéon_procedimiento X

_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PROYECTO FORMATIVO: Archivo en Excel (Formato de apoyo) del
proyecto formativo (Lista_verificacion_ aplicacién_ procedimiento_
ejecucién_de_la - Formacion GFPI_F-025. item 1y 5)

1.3. VIABILIDAD DEL PROYECTO: Archivo PDF descargado de SOFIA PLUS X
con la informacion del Excel del proyecto formativo y que evidencie la
publicacién del mismo en la plataforma.

1.4. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente

1 diligenciado en la versidn vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_
procedimiento_ ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1y X
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: Subir el formato Excel del reporte de
matriculados a la formacién. X

1.6. ACTAS DE FORMACION: Todas las actas que se realicen antes, durante
y después de la formacion deben reposar en esta carpeta, tener en
cuenta que se encuentren en formato PDF, con evidencias fotograficas
FECHADAS y con las firmas tanto de los aprendices como del instructor
o instructores; esta debe estar renombrada de manera consecutiva,
ejemplo: ActaN°1_EquipoEjecutor, ActaN°2_Evaluacidninduccion, etc. | x
(Procedimiento de ejecucién de la formacion de accidn 4, 7, 9; circular
11 del 2019)

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. FASE DE ANALISIS:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

2.1.1. INDUCCION: (Segun actividad 4 del procedimiento de Ejecucion de la

FPI, circular 11 del 2019) Que contenga:

2.1.1.1. REGISTRO DE ASISTENCIA: formato escaneado en PDF donde se
evidencie la firma de los aprendices por sesiones (segun

procedimiento GFPI-G-013 v1 Guia para desarrollar los procesos -
Formativos pag. 11 y GFPI-P-006 V5 actividad 5)

2.1.1.2. NOVEDADES DE AMBIENTE: Segun GFPI-P-006 identifique si el
ambiente de aprendizaje o los materiales presentan algun tipo de

novedad. Si existe alguna novedad, repodrtela en el formato GFPI-F-
021 en la version vigente, el cual debe cargar en el drive.

2.1.1.3. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje empleada en la| yx
induccion (GFPI_F_135 version vigente) y el formato de
instrumento de evaluacidon empleado (formatos de apoyo) ( GFPI-
G-013-v1 Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
(guia de aprendizaje) y pag. 11 num 6.4 (instrumentos de
evaluacion)

2.1.1.4. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de | X
evaluacion aplicados durante la induccion.

2.2, FASE DE PLANEACION

2.3. FASE DE EJECUCION

2.4. FASE DE EVALUACION

Cada carpeta por FASE contiene subcarpetas por AP odificada asi:

Guia_APx_AAXx; dentro de estas, debe subirse:

- Registro de asistencia

- Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion

- Plan de trabajo concertado (segun GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato
de apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento | x
a la presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel
nombre de la fase y en cada fase las AP que corresponda).

- Instrumentos aplicados

- Novedades del ambiente

- Formato de apoyo Plan de mejoramiento (segin GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
_Reglamento del aprendiz )

2.5. ETAPA PRODUCTIVA: adjuntar los siguientes formatos segin GFPI- | x
G-040 Guia etapaProductivaProceso Formativo y GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-formativos pag. 11.

2.5.1. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION INICIAL): Diligenciar y subir el
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccidn inicial de los aprendices.

2.5.2. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION FINAL): Diligenciar y subir el | X
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccion final de los aprendices.

2.5.3. PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: Diligenciar y anexar
el formato F-023 version vigente que se descarga de Compromiso.

2.5.4. BITACORAS: Crear carpeta por estudiantes y subir las bitacoras
(Formato F-147 descargado de Compromiso, tenga en cuenta la
version vigente).




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE DOS SUBCARPETAS DENOMINADAS:
(Segun GFPI-P-006 Actividad 6 y actividad 7.2 de GFPI-G-013.) con los
siguientes archivos:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA INDUCCION:

Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de
3 juicios evaluativos de la INDUCCION (segun procedimiento de

ejecucién de la formacidn accion 6) X
3.2, REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS TRIMESTRALES:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de

X

juicios evaluativos y subirlo cada TRIMESTRE ((segun
procedimiento de ejecucidn de la formacién accién 6)

EVALUACION

INICIA FORMACION CON FASE ANALISIS, SE ENCUENTRA EN APO_INDUCCION, FINALIZA A
MEDIADOS DE MARZO ... ENTREGA TODO TAN PRONTO TERMINE, PENDIENTE:

- ACTA EQUIPO EJECUTOR CONCEPCION

- CURRICULO TOBAL Y CONCEPCION

OBSERVACIONES:

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO |:| DEFICIENTE |:|

#ormuelo /[ /éi’ﬂ N\O:’} ’\&1%\]@0\3\5‘775

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA: TECNICO EN PRODUCCION CODIGO Y VERSION: 733410 —
AGROPECUARIA 1

PROYECTO FORMATIVO: APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS

SOSTENIBLES PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS CODIGO: 3469262

AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA ROVIRA.

N° DE FICHA: 3415130

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 6/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

, i i i i0 i CUMPLE
ftem E.I Pc.)rtafo.llo del |n.s,truct01: de Ar.tlculacilon cor.\ Ia.mefila debe.contener la OBSERVACIONES
siguiente informacién segun los lineamientos institucionales vigentes: SI | NO
Tres carpetas segun el ciclo PEE

1. PLANEACION

2. EJECUCION X
3. EVALUACION

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacidon _aplicaciéon_procedimiento X

_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PROYECTO FORMATIVO: Archivo en Excel (Formato de apoyo) del
proyecto formativo (Lista_verificacion_ aplicacién_ procedimiento_
ejecucién_de_la - Formacion GFPI_F-025. item 1y 5)

1.3. VIABILIDAD DEL PROYECTO: Archivo PDF descargado de SOFIA PLUS X
con la informacion del Excel del proyecto formativo y que evidencie la
publicacién del mismo en la plataforma.

1.4. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente

1 diligenciado en la versidn vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_
procedimiento_ ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1y X
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: Subir el formato Excel del reporte de
matriculados a la formacién. X

1.6. ACTAS DE FORMACION: Todas las actas que se realicen antes, durante
y después de la formacion deben reposar en esta carpeta, tener en
cuenta que se encuentren en formato PDF, con evidencias fotograficas
FECHADAS y con las firmas tanto de los aprendices como del instructor
o instructores; esta debe estar renombrada de manera consecutiva,
ejemplo: ActaN°1_EquipoEjecutor, ActaN°2_Evaluacidninduccion, etc. | x
(Procedimiento de ejecucién de la formacion de accidn 4, 7, 9; circular
11 del 2019)

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. FASE DE ANALISIS:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

2.1.1. INDUCCION: (Segun actividad 4 del procedimiento de Ejecucion de la

FPI, circular 11 del 2019) Que contenga:

2.1.1.1. REGISTRO DE ASISTENCIA: formato escaneado en PDF donde se
evidencie la firma de los aprendices por sesiones (segun

procedimiento GFPI-G-013 v1 Guia para desarrollar los procesos -
Formativos pag. 11 y GFPI-P-006 V5 actividad 5)

2.1.1.2. NOVEDADES DE AMBIENTE: Segun GFPI-P-006 identifique si el
ambiente de aprendizaje o los materiales presentan algun tipo de

novedad. Si existe alguna novedad, repodrtela en el formato GFPI-F-
021 en la version vigente, el cual debe cargar en el drive.

2.1.1.3. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje empleada en la| yx
induccion (GFPI_F_135 version vigente) y el formato de
instrumento de evaluacidon empleado (formatos de apoyo) ( GFPI-
G-013-v1 Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
(guia de aprendizaje) y pag. 11 num 6.4 (instrumentos de
evaluacion)

2.1.1.4. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de | X
evaluacion aplicados durante la induccion.

2.2, FASE DE PLANEACION

2.3. FASE DE EJECUCION

2.4. FASE DE EVALUACION

Cada carpeta por FASE contiene subcarpetas por AP odificada asi:

Guia_APx_AAXx; dentro de estas, debe subirse:

- Registro de asistencia

- Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion

- Plan de trabajo concertado (segun GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato
de apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento | x
a la presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel
nombre de la fase y en cada fase las AP que corresponda).

- Instrumentos aplicados

- Novedades del ambiente

- Formato de apoyo Plan de mejoramiento (segin GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
_Reglamento del aprendiz )

2.5. ETAPA PRODUCTIVA: adjuntar los siguientes formatos segin GFPI- | x
G-040 Guia etapaProductivaProceso Formativo y GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-formativos pag. 11.

2.5.1. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION INICIAL): Diligenciar y subir el
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccidn inicial de los aprendices.

2.5.2. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION FINAL): Diligenciar y subir el | X
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccion final de los aprendices.

2.5.3. PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: Diligenciar y anexar
el formato F-023 version vigente que se descarga de Compromiso.

2.5.4. BITACORAS: Crear carpeta por estudiantes y subir las bitacoras
(Formato F-147 descargado de Compromiso, tenga en cuenta la
version vigente).
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
PROCESO GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

3.1

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE DOS SUBCARPETAS DENOMINADAS:
(Segun GFPI-P-006 Actividad 6 y actividad 7.2 de GFPI-G-013.) con los
siguientes archivos:

3.2.

REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA INDUCCION:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de
juicios evaluativos de la INDUCCION (segun procedimiento de

ejecucién de la formacidn accion 6) X
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS TRIMESTRALES:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de

X

juicios evaluativos y subirlo cada TRIMESTRE ((segun
procedimiento de ejecucidn de la formacién accién 6)

EVALUACION

OBSERVACIONES:

MEDIADOS DE MARZO ... ENTREGA TODO TAN PRONTO TERMINE, PENDIENTE:
- ACTA EQUIPO EJECUTOR
- CURRICULO
- ASISTENCIA A INDUCCION

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR:

APROBADO |:| DEFICIENTE |:|

bormvelo [/SCS 7273"5 m&l@\a‘ﬁfﬂ

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA

INICIA FORMACION CON FASE ANALISIS, SE ENCUENTRA EN APO_INDUCCION, FINALIZA A




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA: TECNICO EN PRODUCCION CODIGO Y VERSION: 733410 —
AGROPECUARIA 1

PROYECTO FORMATIVO: APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS

SOSTENIBLES PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS CODIGO: 3469262

AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA ROVIRA.

N° DE FICHA: 3415066

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 6/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

, i i i i0 i CUMPLE
ftem E.I Pc.)rtafo.llo del |n.s,truct01: de Ar.tlculacilon cor.\ Ia.mefila debe.contener la OBSERVACIONES
siguiente informacién segun los lineamientos institucionales vigentes: SI | NO
Tres carpetas segun el ciclo PEE

1. PLANEACION

2. EJECUCION X
3. EVALUACION

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacidon _aplicaciéon_procedimiento X

_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PROYECTO FORMATIVO: Archivo en Excel (Formato de apoyo) del
proyecto formativo (Lista_verificacion_ aplicacién_ procedimiento_
ejecucién_de_la - Formacion GFPI_F-025. item 1y 5)

1.3. VIABILIDAD DEL PROYECTO: Archivo PDF descargado de SOFIA PLUS X
con la informacion del Excel del proyecto formativo y que evidencie la
publicacién del mismo en la plataforma.

1.4. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente

1 diligenciado en la versidn vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_
procedimiento_ ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1y X
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: Subir el formato Excel del reporte de
matriculados a la formacién. X

1.6. ACTAS DE FORMACION: Todas las actas que se realicen antes, durante
y después de la formacion deben reposar en esta carpeta, tener en
cuenta que se encuentren en formato PDF, con evidencias fotograficas
FECHADAS y con las firmas tanto de los aprendices como del instructor
o instructores; esta debe estar renombrada de manera consecutiva,
ejemplo: ActaN°1_EquipoEjecutor, ActaN°2_Evaluacidninduccion, etc. | x
(Procedimiento de ejecucién de la formacion de accidn 4, 7, 9; circular
11 del 2019)

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. FASE DE ANALISIS:




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

2.1.1. INDUCCION: (Segun actividad 4 del procedimiento de Ejecucion de la

FPI, circular 11 del 2019) Que contenga:

2.1.1.1. REGISTRO DE ASISTENCIA: formato escaneado en PDF donde se
evidencie la firma de los aprendices por sesiones (segun

procedimiento GFPI-G-013 v1 Guia para desarrollar los procesos -
Formativos pag. 11 y GFPI-P-006 V5 actividad 5)

2.1.1.2. NOVEDADES DE AMBIENTE: Segun GFPI-P-006 identifique si el
ambiente de aprendizaje o los materiales presentan algun tipo de

novedad. Si existe alguna novedad, repodrtela en el formato GFPI-F-
021 en la version vigente, el cual debe cargar en el drive.

2.1.1.3. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje empleada en la| yx
induccion (GFPI_F_135 version vigente) y el formato de
instrumento de evaluacidon empleado (formatos de apoyo) ( GFPI-
G-013-v1 Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
(guia de aprendizaje) y pag. 11 num 6.4 (instrumentos de
evaluacion)

2.1.1.4. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de | X
evaluacion aplicados durante la induccion.

2.2, FASE DE PLANEACION

2.3. FASE DE EJECUCION

2.4. FASE DE EVALUACION

Cada carpeta por FASE contiene subcarpetas por AP odificada asi:

Guia_APx_AAXx; dentro de estas, debe subirse:

- Registro de asistencia

- Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion

- Plan de trabajo concertado (segun GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato
de apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento | x
a la presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel
nombre de la fase y en cada fase las AP que corresponda).

- Instrumentos aplicados

- Novedades del ambiente

- Formato de apoyo Plan de mejoramiento (segin GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
_Reglamento del aprendiz )

2.5. ETAPA PRODUCTIVA: adjuntar los siguientes formatos segin GFPI- | x
G-040 Guia etapaProductivaProceso Formativo y GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-formativos pag. 11.

2.5.1. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION INICIAL): Diligenciar y subir el
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccidn inicial de los aprendices.

2.5.2. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION FINAL): Diligenciar y subir el | X
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccion final de los aprendices.

2.5.3. PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: Diligenciar y anexar
el formato F-023 version vigente que se descarga de Compromiso.

2.5.4. BITACORAS: Crear carpeta por estudiantes y subir las bitacoras
(Formato F-147 descargado de Compromiso, tenga en cuenta la
version vigente).




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACI(')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

LA CARPETA EVALUACION CONTIENE DOS SUBCARPETAS DENOMINADAS:
(Segun GFPI-P-006 Actividad 6 y actividad 7.2 de GFPI-G-013.) con los
siguientes archivos:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA INDUCCION:

Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de
3 juicios evaluativos de la INDUCCION (segun procedimiento de

ejecucién de la formacidn accion 6) X
3.2, REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS TRIMESTRALES:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de

X

juicios evaluativos y subirlo cada TRIMESTRE ((segun
procedimiento de ejecucidn de la formacién accién 6)

EVALUACION

INICIA FORMACION CON FASE ANALISIS, SE ENCUENTRA EN APO_INDUCCION, FINALIZA A
MEDIADOS DE MARZO ... ENTREGA TODO TAN PRONTO TERMINE, PENDIENTE:
- REPORTE DE MATRICULADOS
OBSERVACIONES: - ASISTENCIA MES FEBRERO
- PLAN DE TRABAJO TAN PRONTO TERMINE LA COMPETENCIA
- ACTA EQUIPO EJECUTOR
- CURRICULO

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO D DEFICIENTE D

berocelo Flecs Tl AdffasorO >

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
. CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
S E N A PROCESO GESTION DE LA FOR’MACIC')N PROFESIO!‘IAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
7 < INDICACIONES PARA ORGANIZACION PORTAFOLIO FICHA (INSTRUCTOR ~PROGRAMAS ESPECIALES)
FORMATO APOYO

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA: TECNICO EN PRODUCCION CODIGO Y VERSION: 733410 —
AGROPECUARIA 1

PROYECTO FORMATIVO: APLICACION DE TECNICAS Y TECNOLOGIAS

SOSTENIBLES PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS CODIGO: 3469262

AGROPECUARIAS DE LA PROVINCIA DE GARCIA ROVIRA.

N° DE FICHA: 3414887

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLANO SANDOVAL

FECHA DE REVISION: MARZO 6/2026

INDICADORES Y/O VARIABLES

, i i i i0 i CUMPLE
ftem E.I Pc.)rtafo.llo del |n.s,truct01: de Ar.tlculacilon cor.\ Ia.mefila debe.contener la OBSERVACIONES
siguiente informacién segun los lineamientos institucionales vigentes: SI | NO
Tres carpetas segun el ciclo PEE

1. PLANEACION

2. EJECUCION X
3. EVALUACION

LA CARPETA PLANEACION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:

1.1. PROGRAMA DE FORMACION: Documento en formato PDF descargado
de SOFIA PLUS (Lista_verificacidon _aplicaciéon_procedimiento X

_ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1,5y 6)

1.2. PROYECTO FORMATIVO: Archivo en Excel (Formato de apoyo) del
proyecto formativo (Lista_verificacion_ aplicacién_ procedimiento_
ejecucién_de_la - Formacion GFPI_F-025. item 1y 5)

1.3. VIABILIDAD DEL PROYECTO: Archivo PDF descargado de SOFIA PLUS X
con la informacion del Excel del proyecto formativo y que evidencie la
publicacién del mismo en la plataforma.

1.4. PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel GFPI-F-134 totalmente

1 diligenciado en la versidn vigente, (Lista_verificacion_ aplicacién_
procedimiento_ ejecucion_de_la-Formacion GFPI_F-025. item 1y X
5_GFPI-G-013 V1_Numeral 6.3)

1.5. REPORTE DE MATRICULADOS: Subir el formato Excel del reporte de
matriculados a la formacién. X

1.6. ACTAS DE FORMACION: Todas las actas que se realicen antes, durante
y después de la formacion deben reposar en esta carpeta, tener en
cuenta que se encuentren en formato PDF, con evidencias fotograficas
FECHADAS y con las firmas tanto de los aprendices como del instructor
o instructores; esta debe estar renombrada de manera consecutiva,
ejemplo: ActaN°1_EquipoEjecutor, ActaN°2_Evaluacidninduccion, etc. | x
(Procedimiento de ejecucién de la formacion de accidn 4, 7, 9; circular
11 del 2019)

LA CARPETA EJECUCION CONTIENE LAS SIGUIENTES SUBCARPETAS:
2.1. FASE DE ANALISIS:
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2.1.1. INDUCCION: (Segun actividad 4 del procedimiento de Ejecucion de la

FPI, circular 11 del 2019) Que contenga:

2.1.1.1. REGISTRO DE ASISTENCIA: formato escaneado en PDF donde se
evidencie la firma de los aprendices por sesiones (segun

procedimiento GFPI-G-013 v1 Guia para desarrollar los procesos -
Formativos pag. 11 y GFPI-P-006 V5 actividad 5)

2.1.1.2. NOVEDADES DE AMBIENTE: Segun GFPI-P-006 identifique si el
ambiente de aprendizaje o los materiales presentan algun tipo de

novedad. Si existe alguna novedad, repodrtela en el formato GFPI-F-
021 en la version vigente, el cual debe cargar en el drive.

2.1.1.3. GFPI-F-135 V4 GUIAS DE APRENDIZAJE — INSTRUMENTOS DE
EVALUACION: Adjuntar la guia de aprendizaje empleada en la| yx
induccion (GFPI_F_135 version vigente) y el formato de
instrumento de evaluacidon empleado (formatos de apoyo) ( GFPI-
G-013-v1 Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
(guia de aprendizaje) y pag. 11 num 6.4 (instrumentos de
evaluacion)

2.1.1.4. INSTRUMENTOS APLICADOS: Subir escaneado los instrumentos de | X
evaluacion aplicados durante la induccion.

2.2, FASE DE PLANEACION

2.3. FASE DE EJECUCION

2.4. FASE DE EVALUACION

Cada carpeta por FASE contiene subcarpetas por AP odificada asi:

Guia_APx_AAXx; dentro de estas, debe subirse:

- Registro de asistencia

- Guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacion

- Plan de trabajo concertado (segun GFPI-G-013v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11) Formato
de apoyo para concertar la ruta de aprendizaje y hacer seguimiento | x
a la presentacién de evidencias. (Incluya por cada hoja de Excel
nombre de la fase y en cada fase las AP que corresponda).

- Instrumentos aplicados

- Novedades del ambiente

- Formato de apoyo Plan de mejoramiento (segin GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-Formativos pag. 11
_Reglamento del aprendiz )

2.5. ETAPA PRODUCTIVA: adjuntar los siguientes formatos segin GFPI- | x
G-040 Guia etapaProductivaProceso Formativo y GFPI-G-013-v1
Guia_para_desarrollar_los_procesos-formativos pag. 11.

2.5.1. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION INICIAL): Diligenciar y subir el
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccidn inicial de los aprendices.

2.5.2. ETAPA PRODUCTIVA (SELECCION FINAL): Diligenciar y subir el | X
formato F-165 en la versién vigente que se descarga de

Compromiso para realizar la seleccion final de los aprendices.

2.5.3. PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: Diligenciar y anexar
el formato F-023 version vigente que se descarga de Compromiso.

2.5.4. BITACORAS: Crear carpeta por estudiantes y subir las bitacoras
(Formato F-147 descargado de Compromiso, tenga en cuenta la
version vigente).
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LA CARPETA EVALUACION CONTIENE DOS SUBCARPETAS DENOMINADAS:
(Segun GFPI-P-006 Actividad 6 y actividad 7.2 de GFPI-G-013.) con los

siguientes archivos:

3.1. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA INDUCCION:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de

3 juicios evaluativos de la INDUCCION (segun procedimiento de
ejecucién de la formacidn accion 6)

3.2. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS TRIMESTRALES:
Descargar de SOFIA PLUS el formato Excel con el reporte de
juicios evaluativos y subirlo cada TRIMESTRE ((segun
procedimiento de ejecucidn de la formacién accién 6)

EVALUACION

INICIA FORMACION CON FASE ANALISIS, SE ENCUENTRA EN APO_INDUCCION, FINALIZA A
OBSERVACIONES: MEDIADOS DE MARZO ... ENTREGA TODO TAN PRONTO TERMINE, PENDIENTE:
- CURRICULO

RECOMENDACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO D DEFICIENTE D

#oravelo [/m N\} ,\[}11%*]0‘5\)\3‘5?;@

FIRMA DEL INSTRUCTOR FIRMA ASESORA PEDAGOGICA
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 19 de febrero de 2026

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 5326 Fecha Solicitud 2026-02-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante giﬁ%il\lcgllz\lgl?o AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
Y CORREG EL TOBAL DEL 24 AL 25
FEBRERO 2026 IMPARTIR
CONTRATIS 15 4.737.497,00 235.178,00 352.767,00 90.000,00 442.767,00 | FORMACION PROFESIONAL
MYRIAM - INTEGRAL EN EL PROGRAMA
INSTRUCTO ) ARTICULACION CON LA MEDIA EN
Fngg?lJ:E(L)%EZ CC: 63395005 | Autorizada LAS FICHAS 3414887, 3415086
/SEHCU'—AC' 20260224 2026-02-25 SANTANDER ! SANTANDER/ 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 90.000,00 442.767,00
OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASIY CORREG EL TOBAL DEL 24 AL 25 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA EN LAS FICHAS 3414887, 3415086

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/19 14:18:12 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Firma Responsable
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

19/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 25226 Fecha Registro: |2026-02-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 442.767,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 442.767,00 | Saldo x Obligar: 442.767,00
TERCERO ORIGINAL
'gi‘;’(‘j‘;z‘:ﬁ:": Cédula de 63395005 | Razén Social:  |MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286095361 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 5326  |Numero: |COM 5326 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-19

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954511 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES | FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

442.767,00 0,00
Total: 442.767,00 0,00 442.767,00 442.767,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 5326 A CARCASI Y CORREG EL TOBAL DEL 24 AL 25 FEBRERO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
EN LAS FICHAS 3414887, 3415086

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-02-23

442.767,00

442.767,00

NINGUNO

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Mdlaga, Febrero 26 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
5326 Febrero 24 de 2026 Febrero 25 de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SANTANDER/CENTRO
CARCASI Y AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
CORREGIMIENTO EL TOBAL | LOS ANDES-

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
EN LAS FICHAS 3414887, 3415086

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 24/02/2026

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE CARCASI

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas: Se Impartio formacion en la ficha 3414887 del Instituto Agricola de Carcasi
en la APO. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias del
programa de formacion, en el marco institucional, productivo y social en la competencia Promover
la interaccién idonea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los contextos laboral y
social.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 25/02/2026

Desplazamientos Internos: MUNICIPIO DE CARCASI -CORREGIMIENTO EL TOBAL

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas: Se Impartié formacién en la ficha 3415086 de La Institucion Educativa del
Tobal en la APO. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias
del programa de formacidn, en el marco institucional, productivo y social en la competencia
Promover la interaccidn idénea consigo mismo, con los demds y con la naturaleza en los contextos
laboral y social .

Desplazamientos Ruta de regreso: CORREGIMIENTO EL TOBAL - CARCASI — MALAGA

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

GTH-F-087 V.02
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e Se lIdentificaron las oportunidades que el SENA ofrece en el marco de la formacion
profesional de acuerdo con el contexto nacional y el programa de formacion.

e Se concertd con los aprendices alternativas y acciones de formacién para el desarrollo de
las competencias del programa formacion, con base en la politica institucional.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotos.
2. Formato de transporte Informal.
3. Listas de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar la actividad dejada para | Aprendices Marzo 03-04-2026
la casa de cémo se enseia y
aprende en el SENA

Despejar cada una de las dudas | Instructor Marzo 03-04-2026
que vayan surgiendo durante el
proceso de la planeacién.

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices del programa de Técnico en produccién Agropecuaria de las Fichas No.
3414887 y 3415086, manifestaron el interés en la formacién que se inicio y a la vez
reconocieron el rol de cada uno de los participantes en el proceso formativo, el
papel de los ambientes de aprendizaje y la metodologia de formacién, de acuerdo
con la dindmica organizacional del SENA

2. Los aprendices despejaron todas las dudas sobre el temay vieron la importancia de conocer
el programa de formacidn, perfil de salida para tener una culminacidn exitosa .

NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido que para desplazarse a los lugares
donde se brinda la formacidn, no hay transporte intermunicipal establecido, porque la vereda es
retirada y de dificil acceso del casco Urbano, por lo que se tiene que conseguir el medio que esté
disponible de manera informal.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
A \
MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ %O”QU'JO F /213 IZ“}
VISTO BUENO SUPERVISOR /

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA DE e

PROGRAMAS ESPECIALES GYNNA PAOLA CARVAJAL m
CORREA ==

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 24 DE FEBRERO DEL 2026

Evidencia 1. Impartiendo formacidn en la ficha No. 3414887 del programa Técnico en produccién
Agropecuaria del Instituto Agricola de Carcasi

martes, 24.de-febrero de 2026
6.6278N 72.6304W

Enciso < Garcasi

. “Enciso

yantander

35, 24 de febrero'de 2026
6.6278N 72.6304W
Enciso - Carcasi

Enciso

Santander

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 25 DE FEBRERO DEL 2026

Evidencia 2. Impartiendo formacion en la ficha No. 3415086 del programa Técnico en produccion
Agropecuaria de La Institucidn Educativa del Tobal.

>oles,25 de febrero de 2026
6.6535N 72.5907W
1 -1 Calle1

El Tobal

Carcasi

Santander

mle;cqleq 25 de febrero de 2026
T s £ 6535N /2.5907W

‘ _1-1 Calle 1

B Tobal

GTH-F-087 V.02
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LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
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FORMATO DE APOYO
[CWOAD, FECHA: CARCAS) [N AGNOENPIGIR AL Y TURSSTIOO D LOS Ao IAMBIENTEIINST.EDUCT: INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI
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COMPETENCIA: Promover la Interaccién Idénea consigo mismo, con los demis y con la naturaleza en los contextos laboral y soclal
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7Av Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga 24 de Febrero del 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Myriam Consuelo Florez Flérez Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63395005 Fecha de elaboracién: 26/02/2026
En desarrollo de la comision No. 5326 durante los dias 24Y 25 del mes de Febrero de_2026  se informa que en los tramos detallados a continuacion,

fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
24 de Febrero 2026 MALAGA- MUNICIPIO DE CARCASI Vehiculo Informal 25.000
25 de Febrero 2026 MUNICIPIO DE CARCASI -CORREGIMIENTO EL TOBAL Vehiculo Informal 20.000
25 de Febrero 2026 CORREGIMIENTO EL TOBAL - CARCASI - MALAGA Vehiculo Informal 45.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 90.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Myriam Consuelo Florez Nombre completo: Gynna Paola Carvajal Correa  |Nombre completo: Yadlmyr Oswaldo Garcia Reyes
Numero de Contrato: A CO1.PCCNTR.9059278 Cargo: Coordinadora de programas especiales  [Cargo: / ) K %A&E YADIMYR
- AT Fecha: 2026.03.02 08:52:51

Firma: /féonouejo /L/S,_( f/{)o»( Firma: Firma: 0500
7 /1



r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 23 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 7626 Fecha Solicitud 2026-02-22 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante giﬁ%il\lcgllz\lgl?o AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A
MACARAVITA EL 2 MARZO 2026
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS 05 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 100.000,00 217589,00 | o S AL INTEGRAL EN EL
MYRIAM - PROGRAMA ARTICULACION CON
CONSUELO cc: 63395005 [12STRYCTO | Autorizada LA MEDIA FICHA 3415130
FLOREZ FLOREZ
/SEHCU'—AC' 2026-03-02 2026-03-02 SANTANDER ! T AnER | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 100.000,00 217.589,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A MACARAVITA EL 2 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA FICHA 3415130
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2026/02/23 15:48:51 -05:00

) . ) ) » ) » » o Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 23 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 23/02/2026 13:31:08

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 23/02/2026 3:49:18 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2



ol

l

J

— e o
F b

Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

23/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 46226 Fecha Registro: |2026-02-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 217.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 217.589,00 | Saldo x Obligar: 217.589,00
TERCERO ORIGINAL
dentificacion: Cédula de 63395005 |Razon Social: | MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286095361 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 7626  |Numero: |COM 7626 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-23

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954511 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES | FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

217.589,00 0,00
Total: 217.589,00 0,00 217.589,00 217.589,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 7626 A MACARAVITA EL 2 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA FICHA 3415130

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-02-25

217.589,00

217.589,00

NINGUNO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Mdlaga, Marzo 03 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
7626 Marzo 02 de 2026 Marzo 02 de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SANTANDER/CENTRO
MACARAVITA AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
EN LA FICHA 3415130

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:02/03/2026

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE MACARAVITA

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas Se Impartié formacion en la ficha 3415130 del COLEGIO JUAN XXlll en la
APOQ. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias del
programa de formacion, en el marco institucional, productivo y social en la competencia Promover
la interaccién idonea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los contextos laboral y
social .

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE MACARAVITA — MALAGA

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

e Cada uno de los aprendices reconocid el rol en el proceso formativo, el papel que cumplen
los ambientes de aprendizaje y la importancia de la metodologia de formacién, de acuerdo
con la dindmica organizacional del SENA

e Se concerté con los aprendices alternativas y acciones de formacién para el desarrollo de
las actividades de proyecto del programa formacion, con base en la politica institucional y
proyecto formativo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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2. Formato de transporte Informal.
3. Listas de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar la actividad dejada para | Aprendices Marzo 09-2026
la casa de cémo se enseia y
aprende en el SENA

Despejar cada una de las dudas | Instructor Marzo 09-2026
gue vayan surgiendo durante el
proceso de la planeacion.

CONCLUSIONES:

e Los aprendices del programa de Técnico en produccion Agropecuaria Ficha No. 3415130,
se encuentran muy motivados en la formacién que se inicié y a la vez manifiestan las
oportunidades que el SENA les ofrece en el marco de la formacion profesional de acuerdo
con el contexto nacional y el programa de formacidn para su vida laboral.

1. Losaprendices despejaron todas las dudas sobre el temay vieron la importancia de conocer
el programa de formacidn, perfil de salida para tener una culminacién exitosa.

NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido que para desplazarse a los lugares
donde se brinda la formacidn, no hay transporte intermunicipal establecido, porque la vereda es
retirada y de dificil acceso del casco Urbano, por lo que se tiene que conseguir el medio que esté
disponible de manera informal.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

. |
MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ 740”\)”?’[0 ]:/éij %}

VISTO BUENO SUPERVISOR /

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA DE 4

PROGRAMAS ESPECIALES GYNNA PAOLA CARVAJAL ﬂ@’
CORREA

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 02 DE MARZO DEL 2026

Evidencia 1. Impartiendo formacion en la ficha No. 3415130 del programa Técnico en produccion
Agropecuaria del COLEGIO JUAN XXIlI

=

> Santa der;

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: MACARAVITA CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

‘AMBIENTE"N!T.EOUGT: COLEGIO JUAN XXIll

PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA

[FicHA: 3415130

COMPETENCIA: Promover la Interaccién Idénea consigo mismo, con los demés y con la naturaleza en los contextos laboral y soclal

INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ

| OBSERVACIONE S

VOCERO FORMACION: O2 | 0312026 | 03 /2026 / 03 /2026 I 03 /2026
~ APELLIDOS Y NOMBRES cem CORREO ELECTRONICO TELEFONO LUNES LUNES LUNES LUNES
n
ANAYA SILVA LAURA
109695454 | nataliaanaya125@gmail.co \ \Q
NATAUIA
| 6 m 3224398930 b Q\‘ ‘“V\a\\( Q
n
BURGOS BLANCO DIANA
MARCELA 112704943 | dianamarcelaburgosblancol D
3 20@gmail.com 3134923181 ang (GOD.
n
CASAS MORA KAROL CoO
) SOFIA mssosszu A Km‘
com| 3214570187
n-
DUARTE ARISMENDI
. 109695333
SILVIA YELEN . 4
8 duartey gmail.com | 3229381481 61,\)10 puarte.
.| ESLAVA MORA YENNY 10962;417
MARCELA
§ | orpromors@gmaiteom | 31 Maveela Movd
-
ESTEBAN MARTINEZ
6 109695356 RN
BRIYITH GISSELL
1 |julioesteban538@gmail.com| 3144190552 B" \\‘A*\ E-M
™
GODOY SILVA GERSON
7 - 109810150 | gersongodoy915@gmail.co 6 O(}
3 m 3106262019 é“S@(\ ON
n
GOMEZ FIGUEROA <
e ADRIANA LUCIA 116321380 | |yciagomezfiguer0a2011@g l\) wQa (*:OW\G'Z ¥
8 mail.com 3 2
n
0 nmnszcooov 109810151 \‘ﬁ !
9 | deinergodoys@gmaiicom | 3naozrass | DEWCY  Negapodr 2
mn-
LAGOS QUIROZ ANDREA
0 VALENTINA 107532357 | jagosquirozandreavalentina ﬂﬂA (
= @gmail.com 3124243114 Vea a ( \06
M) A
n
MARINO BARRAGAN
" 109695402 | jeidymarino0566@gmail. Z A Q
LEYDI YULETH Pl
9 m 3217862378 e\ \5 MQ““Q
BB
" D&DIMAJ:UARTE KAREN | o624
4 y gmail.com 3202741592 Q\( &(m
-
o Mmm;oum KEILY | ooes250 R \
s 9 yliz20@gmail.com 3202741592 el V ‘Y\&\ﬂcl
n
MONTARIA CALOERON
“ USEDT FERNANDA | 109695320 jisethfernandamontanacald l l\" )
1 @gmail.com 3203565775 \S e nOn anQ
mn-
MORA NOVA LAURA
15 A 109695298 | nellyrocionovapita@gmail.c (a '\ mox-
6 om 3134158410 M\ a q

)
NOMERE Y FIRMA INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ //(v't‘ e b Fﬂo Q

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION

3

\)Lan A__, b\’ tNos
J
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: MACARAVITA  |CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

|ameienTenNsT.EDUCT: COLEGIO JUAN XX

PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA Incm; 3415130
COMPETENCIA: Promover Ja interaccidn Idénea consigo misma, con los demds y con la naturaleza en los contextos laboral y soclal
INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ FECHA |osservaciones
VOCERO FORMACION: OZ ! 03/2026 | 03 /2026 / 03 /2026 / 03 /2026
~ APELLIDOS Y NOMBRES cem CORRED ELECTROMCO TELEFONO LUNES LUNES LUNES LUNES
NOVA GODOY LAURA i
' com 3108107768
NATALIA s (/CUJ“C)\ \m
n
2 |NOVA NIRO KAROL YISETH auralillanino@gmail.com 35
: g Moo
n-
NOVA SEPULVEDA WENDY novasepulvedam@gmail.co
3 109966243 3143399542 "
AT : m Tdard Noug
n
) oo mvmunu 109966243 |  ro980397@gmail.com 3105500674 ﬁ \
: 1CaldoQ¥q
OMARADUEREZESTVEN | ™" | estivendavidomanaduenez
s s e o smams |£8Ruen O,
n-
ORIUELA QUINTERO quinterowendy1096 @gmail
] 109695376 3123224960 s
| wenDYyen x com Wen A» Q\)\T&Q ©,
n
ORTEGA ORIUELA CAROL lad il.co
7 109966246 3203003570
S 0 " Covo\ Oryuela.
n-
PINZON NOVA ANDREY
e b 109735806 | pinzonandrey@gmall.com 3202894373 o
7 Aﬂbq(% Q\ﬁ%;‘
n
o| (RANGELROAANA |,00:6507 | rangelkandy19@gmall.com| 3227913276
o o\
s ey Raosel
n
w| B VELANDIA | 473230325 ritacubayeison@gmail.com 3213978083
YEISON STIVEN \( » -
8 gson  Blocibho
- drel Ji mail.co
17| ROJASLEONMARYURY |\, 34003 021 @gralt 3113623348
ANDREINA m A ?
a ndienna opl
mn-
2 s"v:l;z;:’w's 109966250 | maribelbetava@gmail.com 3219068327
s uts siwe
n
SILVA BETABA YERSON . : A
it vl um:om silvayerson90@gmail.com 3103425376 \{ evson oI
n
SILVA CACERES JOSE joselsidroslivacaceres123@g 4 .
" e ms«:s-m b 3204579442 SO‘:;& is .B\- (o)
n
o m::zom ;um soseak mn-bonmrmmsoy-hoo. sioaziitos
3 HPOMYN WWADOND

NOMERE Y FIRMA INSTRUCTOR. MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ %omw ﬂc’ f’i‘n"

/

NOMERE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION
\ar & v(Q o)
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7Av Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 02 de Marzo del 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Myriam Consuelo Florez Flérez Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63395005 Fecha de elaboracién: 3/03/2026
En desarrollo de la comision No._ 7626 durante los dias 02 del mes de Marzo  de_2026 __seinforma que en los tramos detallados a continuacién, fue

necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
02 de Marzo 2026 MALAGA- MUNICIPIO DE MACARAVITA Carro 50.000
02 de Marzo 2026 MUNICIPIO DE MACARAVITA- MALAGA carro 50.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 100.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Myriam Consuelo Florez Nombre completo: Gynna Paola Carvajal Correa [Nombre completo: Yadimyr Oswal%@a{@&g&es
Numero de Contrato: A CO1.PCCNJR, 9059278, Cargo: Coordinadora de programas especiales  [Cargo: WL ik &?&C"f_\iéﬂi YADIMYR
Firma: [/ boravelo [ lory 7 tor [Firma: ﬂ%" Firma: s

/
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 25 de febrero de 2026

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 9726 Fecha Solicitud 2026-02-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante giﬁ%il\lcgllz\lgl?o AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
Y CORREG EL TOBAL DEL 3 AL 4
MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS 1,5 4.737.497,00 235.178,00 352.767,00 90.000,00 442.767,00 PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
MYRIAM - PROGRAMA ARTICULACION CON
CONSUELO CC: 63395005 g\JSTRUCTo Autorizada LA MEDIA FICHAS 3414887, 3415086
FLOREZ FLOREZ
/SEHCU'—AC' 20260303 2026-03-04 SANTANDER ! SANTANDER/ 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 90.000,00 442.767,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASI Y CORREG EL TOBAL DEL 3 AL 4 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA FICHAS 3414887, 3415086

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/25 16:34:36 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 25 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 25/02/2026 11:21:31

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 25/02/2026 4:34:57 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

25/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 48926 Fecha Registro: |2026-02-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 442.767,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 442.767,00 | Saldo x Obligar: 442.767,00
TERCERO ORIGINAL
'gi‘;’(‘j‘;z‘:ﬁ:": Cédula de 63395005 | Razén Social:  |MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286095361 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 9726 |Numero: |COM 9726 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-25

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954511 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES | FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

442.767,00 0,00
Total: 442.767,00 0,00 442.767,00 442.767,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 9726 A CARCASI Y CORREG EL TOBAL DEL 3 AL 4 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA

FICHAS 3414887, 3415086

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-02-27

442.767,00

442.767,00

NINGUNO

Pagina 1

de 2




ALEAN CASTI LLO Firmado digitalmente por ALEAN

CASTILLO YENNY PATRICIA

YENNY PATRICIA Frecha: 2026.02.25 17:45:07 -05'00

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

2

de



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Mdlaga, Marzo 05 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
9726 Marzo 03 de 2026 Marzo 04 de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SANTANDER/CENTRO
CARCASI Y AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
CORREGIMIENTO EL TOBAL | LOS ANDES-

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
EN LAS FICHAS 3414887, 3415086

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 03/03/2026

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE CARCASI

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas: Se Impartio formacion en la ficha 3414887 del Instituto Agricola de Carcasi
en la APO. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias del
programa de formacion, en el marco institucional, productivo y social en la competencia Promover
la interaccién idonea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los contextos laboral y
social.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 03/03/2026

Desplazamientos Internos: MUNICIPIO DE CARCASI -CORREGIMIENTO EL TOBAL

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas: Se Impartié formacién en la ficha 3415086 de La Institucion Educativa del
Tobal en la APO. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias
del programa de formacidn, en el marco institucional, productivo y social en la competencia
Promover la interaccidn idénea consigo mismo, con los demds y con la naturaleza en los contextos
laboral y social .

Desplazamientos Ruta de regreso: CORREGIMIENTO EL TOBAL - CARCASI — MALAGA

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

e  Seinteractud en los contextos productivos y sociales en funcion de los principios y valores

GTH-F-087 V.02
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Universales, estableciendo procesos comunicativos asertivos que posibilitan la convivencia
en el ambiente de aprendizaje de acuerdo con las competencias ciudadanas.

e Los aprendices ldentificaron e integraron los elementos de su contexto y la las
competencias de la formacidon que le permiten redimensionar su proyecto de vida .

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotos.
2. Formato de transporte Informal.
3. Listas de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar la actividad dejada para | Aprendices Marzo 10-11-2026
la casa de la Matriz carrera de
observacién.

Despejar cada una de las dudas | Instructor Marzo 10-11-2026
gue vayan surgiendo durante el
proceso de la planeacion.

CONCLUSIONES:
1. Los aprendices del programa de Técnico en produccién Agropecuaria de las Fichas No.
3414887 y 3415086, manifestaron el interés en la en los proyectos que se realizaran en la
institucion educativa articulados con el Sena como requisito para la etapa productiva.

2. Losaprendices despejaron todas las dudas sobre el tema y vieron la importancia de conocer
el proyecto formativo con las actividades de proyecto y sus competencias para la
concertacion del plan de trabajo.

NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido que para desplazarse a los lugares
donde se brinda la formacidn, no hay transporte intermunicipal establecido, porque la vereda es
retirada y de dificil acceso del casco Urbano, por lo que se tiene que conseguir el medio que esté
disponible de manera informal.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ /%mud" }-/Oij mﬁ
VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE ~
PROGRAMAS ESPECIALES GYNNA PAOLA CARVAJAL ﬂ%’_’
CORREA

GTH-F-087 V.02




4
SENA

IN

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 03 DE MARZO DEL 2026

Evidencia 1. Impartiendo formacidn en la ficha No. 3414887 del programa Técnico en produccién
Agropecuaria del Instituto Agricola de Carcasi

martes, 3 de marzo de 2026

6.6274N 72.6305W
Enciso - Carcasi
Enciso

Santander

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 25 DE FEBRERO DEL 2026

Evidencia 2. Impartiendo formacion en la ficha No. 3415086 del programa Técnico en produccion

Agropecuaria de La Institucion Educativa del Tobal.

%
mieredles, 4 de marzo de 2026
6.6535N"72.5907W
1-1 Calle 1
ElJebal
Carcasi
Santander

2

miércoles, 4 de marzo de 2026
6.6535N 72.5907W
1-1 Calle 1

El Tobal

Carcasi/

Santander

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

(CIUDAD, FECHA: CARCASI

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

IAMBENTEIINST.EDUCT: INSTITUTO AGRICOLA DE CARCASI

PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA [FICHA: 3414887
FOMPETENCIA: Promover la Interaccién IdSnea consigo mismo, con los demds y con la naturaleza en los contextos laboral y soclal
INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ FECHA [osservaciones
VOCERO FORMACION: 0 3 1 03 /2026 | 03 /2026 / 03 /2026 / 03 /2026
~ APELLIDOS Y NOMBRES cem CORREO ELECTRONICO TELEFONO MARTES MARTES MARTES MARTES
| AraA GuerReROWIKER| T o e Wwilvey OC
JosuE Bt Are\a Hee
BASTO RAMIREZ HARVY n bastoramirezharvyroney®g
2
RONEY 1096953733 |mail.com 3208012409
| caceressovareoy n gmall.c “anond
3103144398 —
TATANA Cace(ey
o | CERINZA SANCHEZ CAROL n cevlnxaxlmena!l@gmal.l.m 3227097511 x \W) QY‘!Q C
XIMENA 26|m
DUARTE DUARTE JORGE mn \'Y2
s
ANDRES 3002337105 ﬁ e
| ESPINEL SARMIENTO IVAN m -
] ®gmall.com
ESTIVEN 1096953739 3 JTVown st ven
GARCIA IBAREZ JEIMMY m 2 z
¥ -
DAYANA 1100503647 bettyiba1986@gmail.com 3213390901
& JOYA CACERES ANDREA mn 55 S A
CAROUNA 1099894671 fd(e Jo ‘So\l a
JOYA JOYA ANGELA m
i VIVIANA joyajoyaangela@gmail.com 3118042763 AMQ\Q _YO\p
JOYA JOYA JIMY mn ~ >
10 ALEXANDER 109763426 3I]lmy]ovalzggmall.mm 3204007958 \\ l m\\ b\{q
A
| J0YA LozaNousETH n Flmhyunmajavaloxann@g 5304061658 l. o e“\ 1 q
YULIANA 2|mail.com \
MANRIQUE TORRES ANA m es
2 Sl ZORCE 3235534391 M(I co ¢ lond kel
MERCHAN BASTO ANGEL m angel27gab l.co
2 GABRIEL 1093796324|m 24 ﬂ//qd M egc ;)Cu’)
s RAMIREZ CERINZA LEIDY m erinza@® ”
NATAUA 1097358086 |gmail.com
t
. RANGEL MANRIQUE m mabelvivianarangelmanriqu 3112936989
MABEL VIVIANA 1096953344 |e@gmail.com
e REY GARCIA BREYNER n breyneryesid2021@gmail.co 3227064560
YESID 1098722790 m
RIVEROSESPINELDIEGO [ T1 |diego: Pcyo /
17 3 -
reaneY 2]com RiVE¥0% =
RODRIGUEZ MANRIQUE T williamferneymanrique2710 \
-1 3203613261 .
*|  wiuam rerney il.com 320 oJ \am o Klﬂ((;a‘
) SALAZAR BALLESTEROS m gabrielsalazarballesteros777 3118059714
JESHUS GABRIEL @, il.com :
20| TARAZONA MAYORGA n . 3 .
JHAYDY STEFANNY 1127052613
TARAZONA RINCON n Manyela
| 3 0;
2 YARIHT UELA 1 57140 tarazonayariht1@gmail.com 3204759102 .,‘-0(070'\0

INOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ  / 750 mD@/é)I

N‘OMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION: Jhu\ d“ Mmq

/
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DE
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

JE SENA

CIUDAD, FECHA: CARCASI

|CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

Immenrmu.twcv: INSTITUCION EDUCATIVA EL TOBAL

PROGRAMA DE FORMACION: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA

[FicHA: 3415086

COMPETENCIA: Promover la interaccion Iddnea consigo mismo, con los demds y con la naturaleza en los contextos laboral y social

INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ

FECHA

(OBSERVACIONES

'VOCERO FORMACION: 04/ 03 /2026 / 03 /2026 / 03 /2026 / 03 /2026
~ APELLIDOS Y NOMBRES ccm CORREO ELECTRONICO TELEFONO MIERCOLES MIERCOLES MIERCOLES MIERCOLES
v 0’735 .
, éﬁ‘_‘:ﬁvm‘u e 277107360 W
QubraneY W26
: land ) )
&%5‘3 }9“”’ a mxbi} — 32094ulb An (/1 ¢y
Vo Ronwe ZTWY50559 :
* [ Boce ooz 643 | @gmus scom | 3224592673 W
Ao, confelUTRs
Rovels axse |96 RHR @%“
Vo et fiemEt
s tangd TaoR |56 310‘(}‘?555( W
0o s CToRime ;
: %gfd’hm BB Inferom Ny | <AL
Vlokos lezs Gace s
Catres  [B7 2 S 2 | ampsei) Y fands
AMoYadhav G5
t d‘ﬁ’i’f&?é' Oty |ueimel Jovor Mova
% 577|207/ 74524 372 3656 v/ / /n
|87 7174 9%713:' 74 @ 9a/l | ogo : 77 ’
Sszrita TS I 20 o t 2
|GKa Jomy,  [1016%S [O0hiz Sasmmento| 324 2434607,
oric Srgce‘ng&o f4p _[Gr¥a «3‘1‘“&}& 8 6‘1\{\({ Yusan, otic
o Paglin Sotiaq  [GISEA IURGGCIIYE .
Clnonis Imnl6™s Sotior Gusprio

NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ /&m ‘aﬁg 4705

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:
™ Br //V/%{ y 74 /// LarowreZ Sizver

/4
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Codigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 03 de Marzo del 2026 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Myriam Consuelo Florez Flérez Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63395005 Fecha de elaboracién: 5/03/2026

En desarrollo de la comision No._ 9726 durante los dias 3v4 del mes de Marzo  de_2026 __seinforma que en los tramos detallados a continuacién, fue
necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
03 de Marzo 2026 MALAGA- MUNICIPIO DE CARCASI Carro 25.000
04 de Marzo 2026 MUNICIPIO DE CARCASI -CORREGIMIENTO EL TOBAL Carro 20.000
04 de Marzo 2026 CORREGIMIENTO EL TOBAL - CARCASI - MALAGA Carro 45.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 90.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Myriam Consuelo Florez

Nombre completo:

Gynna Paola Carvajal Correa

Nombre completo:

Yadimyr Oswa'!dg,GasGiaReyeSor

Numero de Contrato:

A CO1.PCCNTR.9059278,,

Cargo:

Coordinadora de programas especiales

Firma:

,fcfonﬁuejo f/Of—‘ /’f&g

Firma:

Cargo:

/

Firma:

> @ Y@Dlﬂvgzswmoo
p jU - X
Fecha: 2026.03.06

11.41.34..0°'00"

Rl




r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
' \ ; L 4 - - - ”
(el Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
v Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 11626 Fecha Solicitud 2026-02-26 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante giﬁ%il\lcgllz\lgl?o AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION, A
MACARAVITA EL 9 MARZO 2026
IMPARTIR FORMACION
CONTRATIS 05 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 100.000,00 217589,00 | o S AL INTEGRAL EN EL
MYRIAM - PROGRAMA ARTICULACION CON
CONSUELO cc: 63395005 [12STRYCTO | Autorizada LA MEDIA FICHA 3415130
FLOREZ FLOREZ
/SEHCU'—AC' 20260309 2026-03-09 SANTANDER ! T AnER | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 100.000,00 217.589,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A MACARAVITA EL 9 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA FICHA 3415130
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WNﬂSTE = O DE ||AC| END Eilgnéag:‘?gi%igéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
erial del ceriificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2026/02/26 14:20:36 -05:00

) . ) ) » ) » N o Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO Fecha Verificacion: 26/02/2026 13:47:35

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 26/02/2026 2:20:57 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

26/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 50726 Fecha Registro: |2026-02-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 217.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 217.589,00 | Saldo x Obligar: 217.589,00
TERCERO ORIGINAL
dentificacion: Cédula de 63395005 |Razon Social: | MYRIAM CONSUELO FLOREZ FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286095361 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 19656 |Ngmero: |COM 11626 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-02-26

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954511 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES | FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIS-SANTANDER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

217.589,00 0,00
Total: 217.589,00 0,00 217.589,00 217.589,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 11626 A MACARAVITA EL 9 MARZO 2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA FICHA 3415130

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

CSF

2026-03-02

217.589,00

217.589,00

NINGUNO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Mdlaga, Marzo 10 de 2026

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11626 Marzo 09 de 2026 Marzo 09 de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SANTANDER/CENTRO
MACARAVITA AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA
EN LA FICHA 3415130

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:09/03/2026

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- MUNICIPIO DE MACARAVITA

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades Ejecutadas Se Impartié formacion en la ficha 3415130 del COLEGIO JUAN XXlll en la
APOQ. INDUCCION. Se Contextualizé al aprendiz para el desarrollo de las competencias del
programa de formacion, en el marco institucional, productivo y social en la competencia Promover
la interaccién idonea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los contextos laboral y
social .

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: MUNICIPIO DE MACARAVITA — MALAGA

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

e Los aprendices establecieron acuerdos mediante el uso de procesos comunicativos,
racionales y argumentados orientados hacia la resolucion de problemas, facilitando los
procesos de comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa.

e Identificaron e integraron los elementos de su contexto social y productivo que le permiten
redimensionar su proyecto de vida.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotos.

GTH-F-087 V.02
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2. Formato de transporte Informal.

3. Listas de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar la actividad dejada para | Aprendices Marzo 16-2026
la casa de la Matriz carrera de
observacién.
Despejar cada una de las dudas | Instructor Marzo 16-2026

gue vayan surgiendo durante el
proceso de la planeacion.

CONCLUSIONES:

e Los aprendices del programa de Técnico en produccidon Agropecuaria Ficha No. 3415130,
manifestaron el interés en la formacion que estan realizando ya que es una oportunidad
gue les permite adquirir conocimientos, habilidades y actitudes que los preparan para el

desempenio laboral.

e Los aprendices identificaron con la formacion la posibilidad de adquirir competencias
laborales y profesionales que contribuyan al desarrollo econédmico, social y tecnoldgico de

su entorno mejorando su calidad de vida.

NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido que para desplazarse a los lugares
donde se brinda la formacidn, no hay transporte intermunicipal establecido, porque la vereda es
retirada y de dificil acceso del casco Urbano, por lo que se tiene que conseguir el medio que esté

disponible de manera informal.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 09 DE MARZO DEL 2026

Evidencia 1. Impartiendo formacion en la ficha No. 3415130 del programa Técnico en produccion
Agropecuaria del COLEGIO JUAN XXIlI
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Codigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga 09 de Marzo del 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Myriam Consuelo Florez Flérez Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63395005 Fecha de elaboracién: 10/03/2026
En desarrollo de la comision No. 11626 durante los dias 09 del mes de Marzo  de_2026 __seinforma que en los tramos detallados a continuacién, fue

necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
09 de Marzo 2026 MALAGA- MUNICIPIO DE MACARAVITA Carro 50.000
09 de Marzo 2026 MUNICIPIO DE MACARAVITA- MALAGA Carro 50.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 100.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Myriam Consuelo Florez

Nombre completo:

Gynna Paola Carvajal Correa

Nombre completo:

Yadlmyr Oswaldo. Garsia.Reyes

Numero de Contrato:

A CO1.PCCNTR 9059278 ,,

Cargo:

Coordinadora de programas especiales

Firma:

,f:font)uejo /L/ér-( /'({:w(

Firma:

Cargo:

/

Firma:
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