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EL(LA) SUPERVISOR(A) DEL 
CoklRATO / CONVENIO CPS

CONTRATO No. 409JDEL DIA 19 DENIES DE ENERO DEL ANO^O^

MODALIDAD DE SELECCION: DIRECTA 1 X CMC2__ $A3___SASI4___ CM5
OTRO__ CUAL___________
______ DEL ANO_____

LP6
No.

HACE CONSTAR:

VICTOR URIELTIJARO GONZALEZ^
Que recibio a satlsfaccion del contratista

No. 1.094.896.725/representado legalmente
________ el informe de actividades

numero UNO (1). cuyo objeto es: Prestar servicios de apoyo en el Archivo Central

identificado(a) con C.C. X NIT
/ con C.C. No.por

de la Entidad, en las actividades inherentes a la gestion documental requeridas 
segun lo establecido en la Ley General de Archivo.

En razon a lo anterior, certifica que el contratista y/o cooperante cumplio a cabalidad 
y en el tiempo pactado con las obligaciones contraidas con la Corporacion 
Autonoma Regional del Quindio. Por lo tanto, autoriza el pago y/o desembolso por 
valor de: $2,000,000 (Dos Millones de pesos M/cte.)

Las actividades se ejecutaron entre el dia 24 del oaes de enero del 2026 y el dia 22 
del mes de febrero del 2026.

Para ello, se relaciona la siguiente informacion presupuestal: 

REGISTRO PRESUPUESTAL N°: 408 EEfcHA: 19/01/2026^

VIGENCIA FUTURA: SI NOX

REGISTRO DE VIGENCIA FUTURA: N.°: FECHA:

NUMERO DE RESOLUCldN DE AUTORIZACION: FECHA:

VALOR: VIGENCIA:

VALOR TOTAL DE CONTRATO Y/O CONVENIO (INCLUYE VALOR DE LA 
ADICION): $8.000.000 /

SALDO RESTANTE DEL VALOR DEL CONTRATO'Y/O CONVENIO (INCLUYE 
VALOR DE LA ADICION): $6.000.000 /

recibidx^
r-irrr <

1 Contratacibn directa numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
2 Contratacibn de Minima Cuantia.
3 Seleccibn Abreviada diferente a subasta inversa
4 Seleccibn Abreviada por subasta Inversa
5 Concurso de Mbritos.
6 Licitacibn publica

k rrf*—C*-'1l-oynu
Kora.



CORPORACION AUT6NOMA REGIONAL DEL QUINDIO 
PROCESO: JURiDICO

DOCUMENTO: CONSTANCIA DE SUPERVISION SECOP II'PiotcqiCHcO} el 'putunc

Ver$i6n: 02 Fecha: 28 de febrero de 2023 Cddigo: FO-J-15 P^gina 2 de 2

OBSERVACIONES:

Como Supervisor(a) dejo constancia que el mencionado contratista presento 
planillas que demuestran el pago de los aportes que debe realizar a Salud, Pension 
yARL (POSITIVA).

Que verifique las planillas de tal forma que los aportes fueron realizados en el tiempo 
de ejecucion del contrato de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018.

Entidad en donde 
se realiza el pago: SOI $ 254.200Valor total del aporte

Planilla No. 4639673215 $ 109.500SALUD
PENSION $ 140.100Periodo cotizado Enero 2026 $ 4.600ARL

19/01/2026Fecha de pago

Observaciones: Se aclara que, para el presente informe, al contratista se le recibe 
el pago de los aportes correspondientes al mes de ENERO de 2026, de conformidad 
con los establecido en el Decreto 1273 de 2018, que contempla que el pago de los 
contratistas se realizara mes vencido, razon por la cual el contratista asume la 
responsabilidad del pago de los aportes del 01/02/2026 al 22/02/2026, incluyendo 
los aportes de la ARL, que de acuerdo con los ultimos dos digitos de su numero de 
c6dula corresponde al quinto 
2026.

\

(05) dia habil del mes de Marzo de

Para constancia, se publica en la plataforma SECOP II y la fecha de suscripcion de 
la presente constancia se encuentra supeditada a la fecha de publicacion y 
aprobacion en la plataforma SECOP II.

Atentamente,

Nombre: CESAR'AUGUSTO ALZATE PAVA. 
Supervisor
No. de Identificacion: 1.094.911.931
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ACTA DE RECIBO PARCIAL DE OBRA, BIEN O SERVICIO N° 1

CPS1 X SAMC3 CM4 OTRO CUAL

/tfEFECHA: 19/01/2026^^CONTRATO N.° 409

OBJETO: Prestar servicios de apoyo en el Archive Central de la Entidad, en las 
actividades inherentes a l^jestidn documental requeridas segun lo establecido en la 
Ley General de Archive.

CONTRATISTA: VICTOR URIEL TIJARO GONZALEZ ^

CC X____NIT No. 1.094.896.725

VALOR TOTAL: $ 8.000.000 VALOR ANTICIPO: $ %:

FECHA DE INICIACION: 24/01/202'

/ PRORROGA (DIAS): _0_________

SUPERVISOR: Cesar Augusto Alzate Paya'^
PLAZO EN DIAS: 120dias

INTERVENTOR:

REGISTRO PRESUPUESTAL N°: 408/FECHA: 19/01/2026

VIGENCIA FUTURA: SI NO X

REGISTRO DE VIGENCIA FUTURA: N°: FECHA:

NUMERO DE RESOLUCI6N DE AUTORIZACI6N: FECHA:

VALOR: VIGENCIA:

En el Municipio de Armenia Quindfo, en las instalaciones de la Corporacion Autdnoma 
Regional del Quindio, el suscrito supervisor: CESAR AUGUSTO ALZATE PAVA de la 
obra, bien o servicio, con el fin de verificar y valorar el avance de la obra, bien o 
servicio, conforms a lo pactado en las cteusulas previstas en el contrato de la 
referenda, de acuerdo con el siguiente detalle o descripcion:

1. Bienes 0 Servicios Ejecutados a la fecha (Productos)

1. Apoyar en el proceso de actualizacibn de los inventarios documentales del Archivo 
Central, de acuerdo con las transferencias primarias enviadas por los archives de 
gestibn de la Corporacion.

1 Contrato de Prestacidn de Servicios.
2 Contratacion de Minima Cuantia.
•' Seleccion Abreviada de Menor Cuantia 
* Concurso de Mdritos.
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• Apoyo en el cotejo, la verificacion y actualizacion del inventarlo documental de los 
expedientes de Archive Central, de los Permisos de Concesiones de Agua de las 
vigencias 2008 al 2016, se han verificado 19 cajas de archivo inactive contentivas de 
241 expedientes; diligenciando todos los campos, realizando los ajustes pertinentes 
y actualizando el FUID digital y haciendo el correspondiente cambio del rotulo

Nota: La evidencia de esta actividad se encuentra en el PC de la Oficina de Archivo Central- FUID-Archivo 
Central-Concesiones de Agua.

2. Apoyar en la organizacion de los expedientes recibidos en el proceso de las 
transferencias primarias enviadas por los archives de gestion de la Corporacion al 
area de archivo central.

• Apoyo en la ejecucion del Plan de Trabajo del Archivo Central, en la aplicacion de 
las Tablas de Retencion Documental, en la organizacion y verificacibn del FUID de 
los Permisos de Concesiones de Agua de las vigencias 2008 al 2016, recibidos en 
transferencia documental Primaria de! 2024, realizando una actualizacion del FUID, 
y en su integracion al acervo documental (bases de datos), verificando y corrigiendo 
los rotulos de carpeta, haciendo el respective ajuste y actualizando de la 
informacion. Se cotejaron 241 expedientes de Concesiones de Agua de las 
vigencias 2008 al 2016, contentivos desde la caja de archivo inactive 74 a la caja 92.

3. Apoyar en la organizacion de carpetas y/o expedientes del archivo central, conforme 
al ingreso mensual promediado, dando aplicacion al procedimiento de gestion 
documental codigo PR-S-10.

i

Descripcion de la actividad: Debera cotejar el inventario documental, realizar los 
ajustes pertinentes, verificar faltantes, actualizar el FUID, dando aplicacion al 
procedimiento de gestion documental PR-S10 del SIGP.

• Apoyo en la verificacion de fechas extremas, correccion de foliacion, actualizacion 
de la informacion del rotulo de carpeta, actualizacion de la caratula de caja; y 
actualizacion del FUID del archivo central; para un total de 19 cajas de archivo 
inactive, que contienen 241 expedientes de Permisos de Concesiones de Agua de 
las vigencias 2008 al 2016, revisados y actualizados.

La revision consistio en verificar: la foliacion, nivelacion a tamaho oficio, retiro de 
material metalico, revision del rotulo de carpeta y de la caratula de caja, actualizando 
el FUID digital correspondiente. Es importante dejar la observacion que del 
porcentaje de expedientes revisados se le han corregido y se han realizado cambios 
de caratula y de rotulo a un 90% de ellos.

4. Apoyar en la atencion de usuarios internes y externos en lo relacionado con la 
busqueda de informacidn requerida, asi mismo en la devolucion de los expedientes 
y/o carpetas a su lugar de origen.
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Descripcion de la actividad: El contratista debera orientar a los usuarios durante la 
vigencia del contrato, conforme a los requerimientos y busquedas que estos 
demanden del area.

• Apoyo en la atencion de usuarios internes de la entidad en la busqueda de 
informacion tanto de expedientes de Permisos de vertimiento, como de Concesiones 
de Agua, devolviendo los mismos a su lugar de origen

USUARIO CONSULTA Fecha/Consulta
LEIDY FEIJO Solicitud de Permiso de Vertimiento 26/01/2026
SOFIA MOLANO JARAMILLO Solicitud de Concesiones de Agua 28/01/2026
VALENTINA HERRERA MARIN Solicitud de Permiso de Vertimiento 28/01/2026
ANDRES MAURICIO CANAS A. Solicitud de Permiso de Vertimiento 03/02/2026
ANDRES MAURICIO PINEDA Solicitud de Concesiones de Agua 09/02/2026
LAURA ALARCON A. Solicitud de Permiso de Vertimiento 18/02/2026
JHON ALEJANDRO CELIS LOAIZA Solicitud de Concesiones de Agua 19/02/2026
VALENTINA SANCHEZ Solicitud de Permiso de Vertimiento 19/02/2026

5. Apoyar en el proceso de limpieza y organizacion de los archives rodantes y estantes 
donde se encuentra ubicada la informacibn.

• Apoyo en la limpieza de los estantes del Archive Central, Estante 1, 2, 3, 4 y 5 
entrepahos del 1 al 7, ubicacion topogrbfica de los expedientes de Permisos de 
Concesiones de Agua. (Bloque 5- Cuerpo 3)

6. Apoyar en la implementacion de estrategias de preservacion y conservacion de los 
documentos de archivo central.

Descripcion de la actividad: El contratista debera realizar una revision flsica del 
estado de los documentos almacenados en el archivo central, identificando posibles 
deterioros por humedad, plagas o manipulacion inadecuada. Ademas, deberb aplicar 
medidas basicas de conservacion preventive, como limpieza superficial de 
documentos y las estanterias donde los deposits, usando insumos adecuados para 
el resguardo. As! mismo, elaborarb reportes sobre documentos en riesgo de 
deterioro, con el fin de garantizar su preservacibn.

• Apoyo en la limpieza de los expedientes, en la organizacion de ciertos folios que 
presentan deterioro por el uso, organizacion de cartografia en sobres, al igual que 
organizacion de fotos, facturas, etc., pegadas en hojas de reciclaje.

Nota: La evidencia de esta actividad se encuentra en la Oficina de Archivo Central- unidad administrativa 
formato FO-S-41 solicitud de informacidn
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7. Apoyar en las demas actividades encaminadas al fortalecimiento de la gestion 
administrativa de la Oficina de Servicio y Atencion al Ciudadano, cuando el 
supervisor lo requiera.

• Apoyo en atencion de usuarios en sala en el diligenciamiento de formato FOS-41 
solicitud de informacion, en la busqueda de los expedientes y/o carpetas y apoye en 
la devolucion de los mismos a su lugar de origen.

• Apoyo en proceso de eliminacion documental, aprobado por el Comite de Gestion y 
Desempeno de la Entidad, en el picado de papel de los expedientes cuya 
disposicion final es la Eliminacion, dando cumplimiento al Plan Suscrito con el 
Archive General de la Nacion, relacionado con el picado del papel

COMPROBANTE DE ENTRADA ALMACEN N°:

2. Para contratos de Obra (Productos a pagar en esta acta):

ITEM DESCRIPCI6N UND CANTIDAD VR. UNIT. VR. PARCIAL

ADMINISTRACI6N
IMPREVISTOS
UTILIDADES
IVA/UTILIDAD
TOTAL

$.
$.
$.
$.
$

BALANCE DEL ANTICIPO

VALOR ANTICIPO:
VALOR AMORTIZADO ACTAS 
ANTERIORES:
VALOR A AMORTIZAR ESTA ACTA: $ 
SALDO POR AMORTIZAR:

$

$.

$.

SUMAS IGUALES $. $

BALANCE FINANCIER© DEL CONTRATO

VALOR TOTAL PACTADO $ 8.00.000

VALOR ANTICIPO 
PAGOS ANTERIORES 
VALOR PAGO ESTA ACTA 
SALDO DEL CONTRATO

$.
$_0
$ 2.000.000 
$ 6.000.000

SUMAS IGUALES S 8.000.000 $ 8.000.000

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA: $ 2.00.000



CDQff CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO 
PROCESO: JURiDICO

DOCUMENTO: ACTA DE RECIBO PARCIAL SECOP IIPiotccfUKiio- d 'putuw

Versibn: 01 Fecha: 21 de junio de 2021 C6digo: FO-J-14 P^igina 5 de 5

SON: Dos Millones de Pesos M/cte.

3. OBSERVACIONES: (Describir)

Como Supervisor(a) dejo constancia que el mencionado contratista presento planillas 
que demuestran el pago de los aportes que debe realizar a Salud, Pensidn y ARL 
(POSITIVA COMPAlSllA DE SEGUROS).

Que verifique las planillas de tal forma que los aportes fueron realizados en el tiempo de 
ejecucion del contrato de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018, asl:

Valor total delEntidad en donde 
se realiza el pago: 254.200SOI aporte/

/Salud / $ 109,500Planilla No. 4639673215
/ /% 140.100PENSIONPeriodo cotizado Enero 2026 ARL X $ 4.600

19/01/2026Fecha de pago

Observaciones: Se aclara que, para el presente informe, al contratista se le recibe el 
pago de los aportes correspondientes al mes de ENERO de 2026, de conformidad con 
los establecido en el Decreto 1273 de 2018, que contempla que el pago de los 
contratistas se realizar^ mes vencido, razon por la cual el contratista asume la 
responsabilidad del pago de los aportes del 01/02/2026 al 22/02/2026/mcluyendo los 
aportes de la ARL, que de acuerdo con los ultimos dos digitos de su ntimero de cedula 
corresponde al quinto (05) dla habil del mes de Marzo de 2026. /

En el tiempo transcurrido para la presentacion de este informe, no se materialize 
ninguno de los riesgos previstos para la ejecucion del contrato.

La fecha de suscripcion de la presente acta se encuentra supeditada a la fecha de 
publicacion y aprobacion en la plataforma SECOP II.

Nombre: CESAR AUGUSTO ALZATE PAVA.
SUPERVISOR
No. de Identificacion: 1.094.911.931


