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Formato 7 – CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS

SELECCIÓN ABREVIADA
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
PROCESO No. SASI-CVV-001-2026

OBJETO: “ADQUISICIÓN DE PRODUCTOS DE PAPELERÍA, CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN Y ÚTILES DE OFICINA PARA EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DISTRITAL DE CARTAGENA – CORVIVIENDA, DE CONFORMIDAD CON LAS CANTIDADES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEFINIDAS POR LA ENTIDAD”

Señores
FONDO DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CARTAGENA – CORVIVIENDA 
NIT 800.165.392-2
Cartagena

Cordial saludo,
_______________________, identificado (a) con cedula de ciudadanía N° ______________  actuando a nombre propio ( )  y/o en calidad de representante ( ) representante legal ( ) de __________________ NIT. _________, como proponente dentro del presente proceso de selección manifiesto que, cumplo con cada una de las especificaciones técnicas detalladas por  ítems y que integran la necesidad de la entidad, así en caso  de resultar favorecido producto de la selección objetiva que realice la entidad suministraré solo y cada uno de los bienes que integran la necesidad, conforme a las siguientes especificaciones técnicas:
	REQUERIMIENTO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

	ITEMS
	ARTÍCULO
	ESPECIFICACIÓN TÉCNICA
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	1
	RESMA OFICIO
	RESMA PAPEL TAMAÑO OFICIO 8,5'' X 13''PAPEL BOND DE 75G. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998PRESENTACIÓN 500 UNIDADES
	UNIDAD
	470

	2
	RESMA CARTA
	RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA 8,5'' X 11"PAPEL BOND DE 75G. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 PRESENTACIÓN 500 UNIDADES
	UNIDAD
	300

	3
	PEGANTE LIQUIDO
	PEGANTE LIQUIDIDO NO TÓXICO - MÍNIMO DE 200 GR
	UNIDAD
	12

	4
	PEGANTE EN BARRA
	PEGANTE EN BARRA 40GR
	UNIDAD
	100

	5
	CHINCHES
	CHINCHE METÁLICO - CAJA POR 50 UNIDADES COLORES SURTIDOS
	CAJA
	10

	6
	MARCADOR PUNTA FINA NEGRO
	MARCADOR PUNTA FINA, COLOR NEGRO PERMANENTE A BASE DE ALCOHOL (CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO / TINTA INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE) - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDADES
	60

	7
	MARCADOR PUNTA FINA ROJO
	MARCADOR PUNTA FINA, COLOR ROJO PERMANENTE A BASE DE ALCOHOL (CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO / TINTA INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE) - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDADES
	60

	8
	GRAPA GANCHO COSEDORA
	CAJA DE GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA 26/6 - CAJA POR 5000 GRAPAS
	CAJA
	40

	9
	COSEDORA
	GRAPADORA MANUAL TRADICIONAL - TAMAÑO MEDIANO - MATERIAL RESISTENTE CAPACIDAD DE COCIDO 25 HOJAS
	UNIDAD
	30

	10
	SACA GRAPAS
	SACAGRAPAS-SACA GANCHOS PARA GRAPAS NO. 10 ELABORADO EN METAL
	UNIDAD
	50

	11
	LAPIZ
	LÁPIZ EN MADERA HEXAGONAL MINA EN GRAFITO COLOR NEGRO NO. 2 - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	200

	12
	BOLIGRAFO NEGRO
	LAPICERO DE PUNTA FINA SEMI GEL Semi Gel - Punta 0.7mm - Tinta Negra - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	500

	13
	RESALTADOR AMARILLO
	MARCADOR RESALTADOR DE TEXTOS: - TINTA FLUORESCENTES- PUNTA EN FIELTRO POLIGONAL- COLORES SURTIDOS - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	60

	14
	RESALTADOR ROSADO
	MARCADOR RESALTADOR DE TEXTOS: - TINTA FLUORESCENTES- PUNTA EN FIELTRO POLIGONAL- COLORES SURTIDOS - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	45

	15
	RESALTADOR VERDE
	MARCADOR RESALTADOR DE TEXTOS: - TINTA FLUORESCENTES- PUNTA EN FIELTRO POLIGONAL- COLORES SURTIDOS - CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	60

	16
	CARPETA TIPO 4 ALETAS
	CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA DESACIDIFICADA DE MÍNIMO 240 G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 5397. NO SE ACEPTA EL MATERIAL ESMALTADO / COUCHÉ CON PH NEUTRO. DIMENSIONES: ANCHO DE 69,5 CM; LARGO DE 69,5 CM BASE CENTRAL DE 22 CM DE ANCHO POR 35CM DE LARGO; SOLAPAS LATERALES DE 22 CM A 25,5 CM DE ANCHO POR 35 CM DE LARGO; SOLAPAS INFERIOR Y SUPERIOR DE 22,5 CM DE ANCHO POR 17CM DE LARGO. DEBE TENER CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRABADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM. CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO HASTA 250 HOJAS
	UNIDAD
	4000

	17
	CINTA PEGANTE
	CINTA PARA EMPAQUE EN POLIPROPILENO; PEGANTE ACRÍLICO; ESPESOR MÍNIMO 45 MICRAS; ANCHO 2 PULGADAS; LARGO 100 METROS
	UNIDAD
	60

	18
	CINTA DE ENMASCARAR
	CINTA ENMASCARAR 1 PULGADA X 40 MTS
	UNIDAD
	20

	19
	TINTA PARA SELLO
	TINTA PARA SELLOS SIN ACEITE EN FRASCO PLÁSTICO CON GOTERO DE CAPACIDAD 30 ML
	UNIDAD
	3

	20
	DVD
	DVD-R TIPO GRABABLES CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO MÍNIMA DE 4 GB/ 120 MIN; LECTURA COMPATIBLE CON UNIDADES DE DVD - ROM Y REPRODUCTORES DE DVD. CADA DVD DEBE TENER SU FORRO/ESTUCHE - CAJA POR 50 UNIDADES
	UNIDAD
	100

	21
	BORRADOR MIGA DE PAN
	BORRADOR MIGA DE PAN MP20 X UND
	UNIDAD
	100

	22
	BORRADOR DE TABLERO
	BORRADOR TABLERO ACLIRICO
	UNIDAD
	10

	23
	CLIP MARIPOSA
	CLIP MARIPOSA METÁLICO CON CAPACIDAD PARA SUJETAR HASTA 100 HOJAS - CAJA POR 50 UNIDADES
	CAJA
	60

	24
	CAJAS PARA ARCHIVOS
	REFERENCIA: X - 200 #12 500922 MEDIDAS: 21 CM LARGO X 40 CM ANCHO X 26 CM ALTO NÚMERO: 12 TAPA LATERAL QUE PERMITE ACCEDER SU CONTENIDO FÁCIL ARMADO ADECUADA PARA ARCHIVAR FÓLDERES Y CARPETAS EN TAMAÑO OFICIO
	UNIDAD
	400

	25
	ADHESIVOS SEPARADORES
	BANDERITAS 12X42MM X5 COLORES - PAQUETE POR 125 UNIDADES
	PAQUETE
	250

	26
	NOTAS ADHESIVAS X 100 DE COLORES
	NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 COLORES PRESENTACIÓN 100 HOJAS DIVIDIDAS EN 5 COLORES
	UNIDAD
	150

	27
	ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA NEGRA
	ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA NEGRA (HUELLEROS)
	UNIDAD
	100

	28
	CINTA DOBLE FAZ
	CINTA DOBLE FAZ 18 MM. X 30 MTS
	UNIDAD
	20

	29
	HUMEDECEDOR DACTILAR
	HUMEDECEDOR DACTILAR POR 50 gr
	UNIDAD
	20

	30
	CAUCHOS
	BANDAS DE CAUCHO SILICONADA - COLOR AMARILLO POR KILO
	KG
	3

	31
	ALMOHADILLAS PARA SELLOS GRANDES
	MATERIAL ESTRUCTURA PLÁSTICA EN ABS FIELTRO ESPECIAL PARA IMPRESIONES CLARAS MEDIDAS: 25X18
	UNIDAD
	3

	32
	CLIP ESTANDAR
	CLIP ESTÁNDAR METÁLICO CAJA POR 100 UNIDADES
	CAJA
	100

	33
	TIJERAS
	TIJERAS OFICINA 61/2" - LONGITUD DE FIJO 92+2MM - TIJERAS FABRICADAS CON MANGOS PLÁSTICOS
ERGONÓMICOS, Y LÁMINA DE ACERO INOXIDABLE
	UNIDAD
	30

	34
	SACAPUNTAS ELECTRICO
	SACA PUNTAS ELÉCTRICO 110v AUTOMÁTICO
	UNIDAD
	3

	35
	MARCADOR BORRABLE
	MARCADORES BORRABLES EN COLORES NEGRO, ROJO Y AZUL CAJA POR 12 UNIDADES
	UNIDAD
	30

	36
	MEMORIA USB
	MEMORIA USB DE 64 GB - USB 3.2 - Compatible con MAC y Windows
	UNIDAD
	20

	37
	LIBROS DE ACTAS Y ANOTACIONES VARIAS DE 200 HOJAS RAYADAS
	LIBROS DE ACTAS Y ANOTACIONES VARIAS DE 200 HOJAS RAYADAS. LARGO X ANCHO - 28 CM X 24 CM. PASTA DURA
	UNIDAD
	25

	38
	LIBROS DE ACTAS Y ANOTACIONES VARIAS DE 500 HOJAS RAYADAS
	LIBROS DE ACTAS Y ANOTACIONES VARIAS DE 500 HOJAS RAYADAS. PASTA DURA MEDIDAS MÍNIMA DE: 33 X 21,5 CMS
	UNIDAD
	10

	39
	REGLA
	REGLA DE 30 CM PLÁSTICA
	UNIDAD
	5

	40
	SACA PUNTAS
	CAJA DE SACAPUNTAS METÁLICO PARA LÁPIZ EN MADERA HEXAGONAL MINA EN GRAFITO COLOR NEGRO NO. 2. CAJA DE MÍNIMO DE 24 UNIDADES.
	UNIDAD
	30

	41
	CARPETA CON BOLSILLO
	CARPETA CON BOLSILLO EN PAPEL FINO, TAMAÑO OFICIO, COLOR BLANCO
	UNIDAD
	150

	42
	SOBRE DE MANILA BLANCO TAMAÑO OFICIO
	TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 100 UND
	UNIDAD
	300

	43
	CORRECTOR LIQUIDO BOLIGRAFO
	CORRECTOR BOLÍGRAFO 7ML PUNTA METÁLICACAJA X12
	UNIDAD
	50




	INSUMOS DE TONER

	ITEM
	ARTICULO
	ESPECIFICACIÓN TEÉCNICA
	UNIDAD DE MEDIDAS
	CANTIDAD

	1
	TÓNER
KYOCERA
LÁSER MONOCROMO
ECOSYS MA6000IFX
	TÓNER TK-3442 NEGRO ORIGINAL CON CAPACIDAD DE 40.000 PÁGINAS
	UNIDAD
	4

	2
	TONER
KYOCERA LÁSER MONOCROMO
ECOSYS PA5500X
	TÓNER TK-3432 NEGRO ORIGINAL CON CAPACIDAD DE 21.000 PÁGINAS
	UNIDAD
	4



Con la firma del presente documento manifiesto bajo mi responsabilidad que la información aquí consignada es veraz.  
Atentamente,  

_______________________________
Cédula de Ciudadanía No. _________________ de _________________.
__________________________________.
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REQUERIMIENTO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

ITEM S  ARTÍCULO  ESPECIFICACIÓN TÉCNICA  UNIDAD  DE  MEDIDA  CANTIDAD  

1  RESMA OFICIO  RESMA PAPEL  TAMAÑO OFICIO 8,5'' X 13''PAPEL BOND DE 75G. EL  MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998PRESENTACIÓN  500 UNIDADES  UNIDAD  470  

2  RESMA CARTA  RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA 8,5'' X 11"PAPEL BOND DE 75G. EL  MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998  PRESENTACIÓN  500 UNIDADES  UNIDAD  300  

3  PEGANTE  LIQUIDO  PEGANTE LIQUIDIDO NO TÓXICO  -   MÍNIMO DE 200 GR  UNIDAD  12  

4  PEGANTE EN  BARRA  PEGANTE EN BARRA 40GR  UNIDAD  100  

5  CHINCHES  CHINCHE METÁLICO  -   CAJA POR 50 UNIDADES COLORES SURTIDOS  CAJA  10  

6  MARCADOR  PUNTA FINA  NEGRO  MARCADOR PUNTA FINA, COLOR NEGRO PERMANENTE A BASE DE  ALCOHOL (CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO / TINTA INDELEBLE  A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE  CUALQUIER SUPERFICIE)  -   CAJA POR 12 UNIDADES  UNIDADES  60  

7  MARCADOR  PUNTA FINA  ROJO  MARCADOR PUNTA FINA, COLOR ROJO PERMANENTE A BASE DE  ALCOHOL (CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO / TINTA INDELEBLE  A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RÁPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE  CUALQUIER SUPERFICIE)  -   CAJA POR 12 UNIDADES  UNIDADES  60  

8  GRAPA GANCHO  COSEDORA  CAJA DE GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA 26/6  -   CAJA POR 5000  GRAPAS  CAJA  40  

