
 

 

BITÁCORA MENSUAL DE ACTIVIDADES 

CONTRATISTA DIANA ALEJANDRA VILLALOBOS SIERRA 

Cedula de ciudadanía 1.022.968.899 de Bogotá 

Numero de contrato 10771 de 2025 

Objeto de contrato 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPLEMENTAR EN LA 
SUBDIRECCION LOCAL QUE LE SEA ASIGNADA LOS PROCEDIMIENTOS DE 
INGRESO, EGRESO Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES APLICABLES AL 
PROYECTO 7953 GENERACIÓN DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL 
EN BOGOTÁ D.C. 

Fecha de acta de inicio 10/12/2025 

Fecha de terminación 04/06/2026 

Periodo del informe Del 01/02/2026 al 28/02/2026 

Ejecución Ejecución física 46% Ejecución financiera: 30% 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 

 

1. Gestionar el cumplimiento de mínimo el 98% de la 

cobertura asignada a los servicios sociales del proyecto 

7953 en la localidad asignada, atendiendo las orientaciones 

técnicas y operativas de la secretaria Distrital de Integración 

Social.  

Con el fin de dar cumplimiento a la presente 

obligación se realizan cambios de estado en las 

siguientes unidades operativas: 

 

- Virrey Chuniza: 20 personas en atención, 11 

suspendidos. 

- Semillas de Antaño: 29 personas en atención, 

27 suspendidos. 

- Villa rosita: 10 personas en atención, 2 

suspendidos. 

- Fiscala:  23 personas en atención, 7 

suspendidos. 

- Bolonia: 6 personas en atención, 2 

suspendidos. 

 

 

Base exportada sistema misional GO- 

GLOBAL de personas en atención febrero 

2026. 



 

2. Brindar atención a las ciudadanías con oportunidad, 
pertinencia y calidez en los asuntos relacionadas con el 
proyecto 7953, en el marco de las orientaciones y 
directrices de la SDIS. 

En cumplimiento de la obligación establecida, se 

prestó atención a la ciudadanía en las distintas 

unidades operativas y puntos de entrega de canastas, 

frente al proceso de focalización, la documentación 

requerida y los días habilitados para la atención. 

  

- 09/02/2026: Subdirección local de Usme – Sumapaz  

- 10/02/2026: Atención en entrega de canasta rural 

Soches y Requilina.  

- 12/02/2026: Atención en entrega de canasta rural 

Vegas, Chorreras, Lagunitas.  

 

Se proyecta para el mes:  

 

- 21/02/2026: Atención en entrega de canasta Ambika 

pijao.  

- 25/02/2026: Subdirección local de Usme – Sumapaz 

 

Pantallazo Focalización SIRBE  

 

3. Garantizar el registro de información de los potenciales 
beneficiarios y beneficiarios en el sistema de información 
misional SIRBE y otros aplicativos de la SDIS con 
calidad de dato y oportunidad. 

Se realizó jornada de focalización el día miércoles 4 

de febrero en las instalaciones del comedor 

comunitario La Fiscala, en horario de 8:00 a. m. a 

3:00 p. m., donde se logró focalizar a 40 personas, 

quienes quedaron registradas en la plataforma SIRBE. 

De igual manera, el día 6 de febrero se realizó jornada 

de focalización en el comedor comunitario Semillas 

de Antaño, logrando focalizar a 56 posibles 

beneficiarios. 

Asimismo, el día 13 de febrero se focalizaron 15 

participantes del comedor comunitario Villa Rosita. 

 

Listado de participantes registrados en la 

plataforma SIRBE.   

4. Diligenciar con oportunidad y calidad de dato 
instrumentos, formatos y demás documentos 
establecidos por la Entidad para la prestación de los 
servicios sociales del proyecto 7953. 

 Se realiza apertura de Buzón en las siguientes fechas 
y unidades operativas: 

 
-  118595 - Semillas de antaño: 06-02-2026, 3-02-

2026, 18-02-2026. 

- 123055 - Compostela: 07-02-2026, 12-02-2026, 17-

02-2026.  

Formato apertura de buzón  



 

-  113287 - Virrey chuniza: 02-02-2026, 13-02-2026, 

17-02-2026.  

- 113902 – Villa rosita: 07-02-2026, 13-02-2026, 18-

02-2026.  

- 113351 – Fiscala: 04-02-2026, 13-02-2026, 16-02-

2026.  

 

Se proyecta que, durante la semana del 22 al 28 de 
febrero, se realizará la última apertura de buzón del 
mes en las unidades operativas previamente 
mencionadas. 

5. Adelantar las acciones necesarias para la actualización 
de la información y seguimiento a los beneficiarios del 
Proyecto de Inversión 7953 "Generación del bien-estar 
alimentario y nutricional en Bogotá D.C" en el Sistema 
Misional SIRBE, conforme la orientaciones y directrices 
de la SDIS. 

Para dar cumplimiento al requerimiento REQ-
REMI-35678-1114 completitud y calidad del dato. 
Se realizó la actualización de la información 
correspondiente a los 28 participantes de comedor 
comunitario Virrey Chuniza.  

Se realiza cambio de tipo de documento de 8 
participantes, de igual manera se realizó el 
diligenciamiento de la ficha SIRBE genérica de 16 
historias sociales con el fin de anexar el formato 
FOR-PSS-430 comunicado de egreso de la oferta 
institucional. 

Base de datos enviada desde la 

subdirección de nutrición y 

abastecimiento. 

 

Formato ayuda de memoria FOR-GD-

040.  

6. Aplicar los lineamientos de Gestión Documental de la 
SDIS en los documentos producidos en el desarrollo de las 
acciones del proyecto de inversión 7953 de la Subdirección 
Local asignada.  

Para el periodo reportado se ejecutaron las 

siguientes actividades: 

 

- Entrega de 22 historias sociales correspondientes a 

cambios de estado realizados. 

- Se realizo ingreso de ficha SIRBE de actuación en 

las unidades operativas donde se presentó 

modificación de la información SIRBE. 

Formato de entrega de documentos. 

 

Ficha SIRBE genérica para registro de 

actuaciones por historia social. 

7. Participar en los espacios, reuniones, mesas de trabajo y 
procesos convocados por la SDIS, en el marco de su objeto 
contractual. 

- Participe en reunión virtual de equipo 7953 el día 

13-02-2026.  

- Se proyecta que para el día 27 de febrero 

participaré en la reunión convocada por la Dirección 

de Nutrición y Abastecimiento, en el marco del 

Comité de Seguimiento y Evaluación del Servicio de 

Comedores Comunitarios – Convenios de 

Asociación, vigencia 2025. 

Soportes actividades 



 

8. Elaborar con calidad y oportunidad informes, 
reportes, respuestas a los derechos de petición y demás 
solicitudes realizadas por entes de control, dependencias 
de la SDIS, o ciudadanía en general, relacionadas con el 
proyecto 7953. 

Se elaboraron y remitieron oportunamente las 
respuestas a derechos de petición y demás 
solicitudes relacionadas con el proyecto 7953, 
cumpliendo con los criterios de calidad y los 
lineamientos establecidos por la SDIS. 

 

- 789142026 – 06-02-2026 

- 904352026 – 12-02-2026 

- 2-2026-002345 – 12-02-2026 

- E2026009487 – 13-02-2026 

- E2026012068 – 14-02-2026 

 

Se proyecta responder los derechos de petición y 
demás solicitudes que se generen durante el mes.  

Soporte respuesta emitida. 

9. Ejercer apoyo a la supervisión de los contratos y/o 
convenios que le sean designados, conforme la 
normatividad vigente. 

Hasta la fecha no se me ha asignado como apoyo a 
la supervisión de contratos y/o convenios. 

N/A 

10. Las demás inherentes que le sean asignadas por el 
supervisor del contrato y que se encuentren acordes con 
el objeto contractual. 

Realice apoyo para generar respuesta a la dirección 
de nutrición y abastecimiento frente a núcleos 
familiares desagregados del proyecto 7953 canastas 
alimentarias.  

 

Realice apoyo en entrega de canastas rurales en las 
siguientes fechas y puntos: 

 

- Soches - Requilina: 10-02-2026 

- Vegas – Chorreras – Lagunitas: 12-10-2026 

 

Participé en la contingencia de gestión documental 
de canastas alimentarias de vigencias anteriores el 
día 05-02-2026, y se proyecta continuar con esta 
actividad el día 26-02-2026.  

 

Se proyecta realizar entrega de canasta Ambika 
Pijao el día 21 -02-2026.  

Base de datos emitida por la dirección de 

nutrición y abastecimiento 

Formato acta de entrega de canastas y 

paquetes alimentarios  

 



 

 

 

 
 

 

 

Nombre: DIANA ALEJANDRA VILLALOBOS SIERRA 

Cargo: Profesional Local 

Unidad operativa: SLILS Usme- Sumapaz 

Contrato: 10771 de 2025


