SENA
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, marzo de 2026

Ingeniero

ALVARO IOVANI CATACOLI

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9143893
Cargo del supervisor: Instructor G 20

Coordinador de Programas Especiales

Villavicencio, Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes marzo
de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9143893 de 2026

JEIMY LORENA RICO OLAYA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.122.127.247 de
Acacias, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para 1 contrato para la formaciéon programa
CampeSENA la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL
SETESIENTOS DOCE PESOS MONEDA CORRIENTE. ($43.950.712). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 8 pagos iguales por los meses de febrero a
septiembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES
MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($5.493.839) cada uno.

Plazo: Sera hasta el (30) de (septiembre) de 2026.
Objeto: Prestar servicios Personales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o

transversal de acuerdo con los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta
en 2026, de los programas TITULADA VIRTUAL, REGULAR Y COMPLEMENTARIA REGULAR
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Y TITULADA REGULAR incluyendo las estrategias CampeSENA, fullpopular en la especialidad

requerida y/o de su perfil.

SENA

N

Ejecucién mensual de actividades

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Participar en la
planeacién de los
procesos formativos

Se particip6 activamente en
la reunion mensual de
planeacioén del programa

Asistencia — Fotografias

desarrollo de disefio
curricular, proyectos

de investigacién
aplicada, innovacion
pedagégica,
desarrollo
tecnolégico,
publicaciones y
estudios de
vigilancia
tecnoldgica y
competitiva para
establecer de

manera prospectiva
las tendencias de
desarrollo de las
diversas redes de
conocimiento de
interés institucional y
cuando el Centro de
formacion

asi lo requiera.

de acuerdo con los | CampeSENA
lineamientos
institucionales, de
acuerdo con su
perfil.
2 Participar en la | No se requirio la actividad No se requirio la actividad
generacion y

3 Aplicar el
procedimiento  de
aprendizajes

previos, realizar
reconocimiento de
estilos y ritmos de
aprendizaje de las
fichas asignadas, de

acuerdo con los
procedimientos,
plazos y

herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Se hizo reconocimiento de
saberes previos al iniciar la
formacion en los cursos
complementarios Ficha:
3441203 - Aplicacion de
buenas practicas para guias
de turismo - ficha: 3441241 -
Orientaciones para la
planeacién del turismo
comunitario - Ficha: 3458936
- Planificacién de la guianza
turistica especializada -
Mesetas - Ficha: 3458950 -
Orientaciones para la

Guias de aprendizaje disefiadas
de acuerdo a las condiciones y
requerimientos de la poblacion de
aprendices atendida.
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planeacién del turismo
comunitario - Acacias -
Orientaciones para la
planeacion del turismo
comunitario - Acacias - sin
namero de ficha. -
Comercializacion de
productos y servicios
turisticos - Barranca de Upia
- Sin ficha

Orientar la
formacion
profesional integral

de acuerdo el
modelo pedagdgico
de la entidad, el
disefio y desarrollo
curricular de los
programas del area
tematica de las
fichas  asignadas;
propendiendo por la
permanencia y
certificacién de los
aprendices en el
desarrollo

de la formacion
profesional integral.

Formacion Profesional para
las Fichas: 3441203 -
Aplicacioén de buenas
préacticas para guias de
turismo - ficha: 3441241 -
Orientaciones para la
planeacién del turismo
comunitario - Ficha: 3458936
- Planificacién de la guianza
turistica especializada -
Mesetas - Ficha: 3458950 -
Orientaciones para la
planeacion del turismo
comunitario - Acacias -
Orientaciones para la
planeacién del turismo
comunitario - Acacias - sin
namero de ficha. -
Comercializacion de
productos y servicios
turisticos - Barranca de Upia
- Sin ficha

Captura de pantalla del desarrollo
de la formacion y solicitudes de
creacion de fichas.

Emitir  juicio de
evaluacion de los
resultados de

aprendizaje, de las
competencias  del
programa, en el
desarrollo de su
formacién, aplicando
los procedimientos,
plazos y
herramientas

tecnoldgicas que la
entidad defina.

Para el mes objeto de cobro,
no se presentan juicios de
evaluacion de las fichas
atendidas puesto que aun se
encuentran en formacion

Para este mes no se presentan
los juicios evaluativos al estar aun
en formacion.

Registrar en el
sistema de gestion
académica

establecido por la
entidad en un plazo
maximo de tres (3)
dias, todas |las
actividades que se

Envio de correo de solicitud
de creacion de fichas para la
linea empresarial de
CampeSENA.

Capturas de pantalla
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relacionan en el
procedimiento de la
ejecuciéon de la
formacién

profesional.

7 Reportar No se requiri6 la actividad No se requirié la actividad
oportunamente  al
coordinador
académico, a través
de medios formales,
las
novedades que se
generen durante la
ejecucion de la
formacion de las
fichas asignadas; y
hacer seguimiento a
las mismas.

8 | Verificar que los | En este momento los En este momento los aprendices
participantes a su | aprendices estan es estado estan es estado de inscripcion,
formacion se | de inscripcién, proceso de proceso de matricula sin culminar.
encuentren en | matricula sin culminar. Capturas de pantalla de
estado "en evidencias.
formacion" en el
sistema de gestion
académica de la
entidad.

9 Apoyar en el acopio | Se hizo la recepciény Captura de pantalla de correos
de los documentos | validacién de documentacioén | enviados
del procedimiento de | para el proceso de
Ingreso de | inscripcion y matricula de
aprendices cuando | formacion complementaria
las condiciones de la
poblacién lo
requieran.

10 | Participar cuando el | No se requiri6 la actividad No se requirio la actividad
centro lo requiera en
el proceso de
seleccion, disefio de
talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de pruebas
para la seleccion de
aprendices.

11 | Participar e informar | No se requiri6 la actividad No se requiri6 la actividad
las situaciones

presentadas con
aprendices en los

comités de
evaluacion y
seguimiento

ordinario y
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extraordinario que
se programen, de
acuerdo con la
citacion realizada.

12 | Aplicar las medidas | Se da cumplimiento al Se da cumplimiento al reglamento
formativas reglamento del aprendiz. del aprendiz.
establecidas en el
reglamento del
aprendiz.

13 | Participar y aportar | No se requiri6 la actividad No se requirié la actividad
en la construccion
de los entregables
de las fases de
Registro calificado y
Autoevaluacién para
los programas en
nivel  tecnoldgico,
cuando el centro lo
requiera.

14 | Apoyar al centro de | No se requiri6 la actividad No se requiri6 la actividad
formacion en la
promocion de la
oferta institucional.

15 | Realizar No se requirio la actividad No se requirio la actividad
seguimiento a la
etapa  productiva,
documentar y
acompanfar al
aprendiz en
reunién(es) con el
conformador,
registrar las
evidencias del
proceso y aplicar
instrumentos que
evalien la etapa
productiva y aporten
a la mejora del
proceso formativo.

16 | Acompafiar a los | No se requiri6 la actividad No se requirié la actividad
aprendices a las
actividades
contempladas en el
Plan Nacional de
Bienestar al
Aprendiz.

17 | Ejecutar un minimo | Se realiza envio de correo Captura de pantalla proyeccion de

de 160 horas
mensuales de
formacion directa de
acuerdo con la

con archivo de Excel para
solicitud de planeacion de
tiempos

tiempos
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programacion de la

formacioén del
Centro.

18 | Apoyar las etapas | No se requiri6 la actividad No se requirié la actividad
precontractual y
contractual (apoyos
técnicos) dentro de
los procesos
contractuales y de
cooperacion
asignados por el
supervisor o el
ordenador del gasto.

19 | Asistir y entregar los | Asistencia a la reunién virtual | Evidencia de entrega de Excel
compromisos del 3 de marzo, sobre solicitado con materiales de
adquiridos de las | materiales de formacion e formacion del area turismo.
reuniones gue | hice entrega del archivo
programe el solicitado por el coordinador.
ordenador del gasto
ylo supervisor con
ocasion al desarrollo
de su objeto
contractual.

20 | Atender las | Se tienen en cuenta las Guias de aprendizaje y material
orientaciones del | orientaciones técnico- de apoyo en proceso de redisefio
equipo técnico- | pedagdgicas brindadas por la | y construccion, de acuerdo a
pedagdégico del | coordinacién. lineamientos recibidos.
Centro de formacién
y de
la regional Meta.

21 | Realizar la solicitud | Se realiza adecuacién y Captura de pantalla del Excel con
de las necesidades | seleccion de materiales de listado de materiales.
de materiales de | formacion correspondientes
formacioén con todas | a la linea empresarial del
las Programa CampeSENA.

Caracteristicas y
especificaciones
segun proyectos de
formacién de
acuerdo con la
especialidad

y demas
procedimientos.

22 | Informar la | No se requirio la actividad No se requiri6 la actividad
necesidad de giras
técnicas, y
documentar el
cumplimiento y
evaluacion de la
misma

23 | Promover, divulgar y | No se requirio la actividad No se requirié la actividad

participar cada mes
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las actividades y el
material bibliografico
digital/fisico a los
aprendices enviado
por el Sistema de
Bibliotecas SENA.
(incluir ~ referencias
bibliogréficas,

participar de talleres
y eventos, entre

otros).
24 | Elaborar informe de | No se requirio la actividad No se requirio la actividad
ejecucion del
proyecto formativo y
cierre de etapa
lectiva y productiva.
25 | Diligenciar los | No se requiri6 la actividad No se requiri6 la actividad
formatos del archivo
de gestidn segun los
lineamientos de
gestion
documental acorde
a la historia
académica de cada
aprendiz y cada
ficha mensual.
Migrar la
informacion de las
historias
académicas al
archivo/espacio
digital orientado por
la Coordinacion
del Grupo de
Formacion Integral,
Gestion Educativa y
promocion y
Relaciones
Corporativas del
Centro.
26 | Registrar y | Se actualizé la hoja de vida Captura de pantalla de este
mantener en el SIGEP, y anexo los registro.
actualizada la hoja | soportes en el mismo
de vida en el SIGEP, | aplicativo.
y anexar los
soportes en el
mismo aplicativo.
27 | Generar acciones | Se generan espacios en los Se generan espacios en los

que promuevan y

garanticen el
cumplimiento de los
protocolos de

bioseguridad en el

ambientes de formacion con
protocolos de bioseguridad.

ambientes de formacion con
protocolos de bioseguridad.
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Centro de formacién

y ambientes.

28 | Cumplir con el | Se cumple con el cédigo de Se cumple con el codigo de ética
“Cédigo de Etica del | ética del SENA. del SENA.

SENA".

29 | Dar cumplimiento al | Se da cumplimiento al Se da cumplimiento al Sistema
Sistema Institucional | Sistema Institucional de Institucional de Gestiony
de Gestion y | Gestién y Autocontrol y los Autocontrol y los modelos y
Autocontrol 'y los | modelos y sistemas de sistemas de gestién que lo
modelos y gestion que lo componen a componen a través de los
sistemas de gestion | través de los procesos de procesos de inscripcion, matricula
que lo componen. inscripcién, matricula y y formacién.

formacion.

30 | Responder por los | Se dara respuesta por los Se dara respuesta por los bienes
bienes y elementos | bienes y elementos puestos y elementos puestos a su
puestos a su | a su disposicion para el disposicion para el cumplimiento
disposicion para el | cumplimiento del objeto del del objeto del contrato y una vez
cumplimiento contrato y una vez finalizado, | finalizado, quedar a paz y salvo
del objeto del | quedar a paz y salvo con el con el Almacén.
contrato y una vez | Almacén.
finalizado, quedar a
paz y salvo con el
Almacén.

31 | Tener la | Se realiza los Evidencia fotografica.
disponibilidad de | desplazamientos a los
desplazamiento  a | municipios de acuerdo con
los lugares donde de | los procesos de formacion
oriente la formacion, | desarrollados.
cuando este
programado en
formacion
presencial.

32 | Presentar Se presenta informe Captura de pantalla informes
oportunamente los | mensual, planilla de cobro cargados al Drive.
informes de | correspondiente al mes de
ejecucion marzo
contractual y
cuentas de cobro de
acuerdo con la
ejecucion del
contrato.

33 | Realizar las demas | Se realizan acciones de Captura de pantalla de mensajes
actividades propias | acercamiento con y reuniones desarrolladas.

y hecesarias para el | asociaciones, organizaciones

cumplimiento el | e instituciones para promover

objeto la oferta institucional de la

contractual. formacién del programa
CampeSENA

34 | Apoyar las | No se requirid la actividad No se requirio la actividad
estrategias de
divulgacion
tecnoldgica y

apropiacién  social
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del conocimiento del

area

de Innovaci6on vy
Competitividad
(antes SENNOVA),
mediante la
estructuracion y
socializacion de dos
(2) ponencias

relacionadas con su
especialidad técnica
0 proyectos de
investigacién
formativa, en los
eventos o0 espacios
académicos que
defina el Centro.

35 | Asumir las demas
actividades
asignadas por el
supervisor del
contrato, necesarias
para

el cumplimiento del
objeto  contractual,
garantizando su
desarrollo conforme
a los lineamientos
institucionales.

Se asumen las actividades
asignadas por el supervisor de
acuerdo a los requerimientos y
solicitudes.

Se asumen las actividades
asignadas por el supervisor
de acuerdo a los
requerimientos y solicitudes.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del
supetrvisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

) NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1 11426 MESETAS 14/03/2026 17/03/2026
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
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y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 9501375683 expedida por
aportesenlinea.com correspondiente al mes de febrero de 2026

Cordialmente,

. 'ﬂ?}
.

Jeimy Lorena Rico Olaya
Contratista
C.C. No. 1.122.127.247 de Acacias

=

ALVARO IOVANI CATACOLI
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. CO1.PCCNTR.9143893 de 2026
Cargo del supervisor: Instructor G20

10
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EVIDENCIAS
MES DE MARZO DE 2026

DESARROLLO DE PROCESOS FORMATIOVOS Y SALIDAS DE CAMPO
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TURISMO COMUNITARIO
EN COLOMBIA: .. .

Modelo de DesarrolloTé

6 saberes, consenAn®e s tor

Uniend(
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> C @meel.googk‘.ccm/ﬂsuruxmn—ay)’dulhusef’ﬁ
[2) Lorena Rico (Ti, presentando)

Centro Agroindustrial del Meta

SENA

abelardo lop... LUIS EDGAR ...

Planificacion de la Guianza Turistica Especializada

£ C

Luz Mary Ar... Ceci Leguiza...

JEIMY LORENA RICO OLAYA
INSTRUCTORA DE TURISMO 4
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META @
Email: jlrico@sena.edu.co @ 4

L

19:13 | Planificacion de la guianza Turistica Especializada
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SENA

= S+ ] e meet.google.com/nsq-exmn-ayjZauthuser=0

) Compartiendo wwwiyoutubecom en esta pestaiia Dejar de comparti

[2) Lorena Rico (Tu, presentando)  Audio de la presentacion (f2)

c

Dilan Zabala Carlos Alberto Lop... LUIS EDGAR BORJ.. abelardo lopez cast...

0©000000U

&

Leguizamon \ ! C
Dilan Zabala

YAJAIRATINEO Luz Mary Arev... Ceci Leguizamon

im

~

Maria Elena Usuga ..

19:30 | Planificacion de la guianza Turistica Especializada

> @ (@ meetgooglecom/nsq-exmn-ay?authuser=0 * O @

Lorena Rico (Ti, presentando)

[ittmle o o0 masashini o M g Dilan Zabala abelardo lop...
@ ocwsidadesde
autorrealizacién

Crecimiento pesonal
Necesidades de estima

Logro, estatus, fama, respansabiidad, reputacion

(@ !Veoreidudes socishes de rmory perienencia - L

Familla, afecte, relaciones, rabajo en grape.

@ Nrmviteton desegmided YAJAIRATINEO Luz Mary Ar... Ceci Leguiza...

Protecein, sequndad, orden, ley Nmites, estabilidad

@ Vecrsidades fuiciogicns
Necesidades bisicas de la vida. aie, comida, bebida,

propusa gue las: ta uende de I ones o knpu tienen los seres
actividades, ¥ queunavez

19:45 | Planificacion de la guianza Turistica Especializada
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+ C (@ meetgooglecom/nsg exmn-ayjZauthuser=0 * O @

2] Lorena Rico (Ti, presentando) Dejar de presentar

C D

2.1 Perfil de turista Carlos Albert... Deisi Tellez Leonardo He.

€l turista modem, dista mucho delturista de hace 20 alos debido, enre otras cosas, a los cambios
tecnoldgicos, poli [ del perfil del turista,
hoy se hacen con mayor frecuencia que antes, ya que €5 |a mejor manera para akender

f A g

vigja en grupos, primero elige el destino, luega el hately el wuelo,y lo demds o elige y compra en el

e YAJAIRATINEO Luz Mary Ar... LUIS EDGAR ...

En un reciente informe de la Organizacion Mundial del Turismo (OMT:2020), snaliza los cambios demograficos

e afectarsn al urismo en el siglo X1 y sostiene que: ”
v racion humans en grandes dress urbanss marcard s avolusién demogréfica y afectard 8 ~
al "

sus deseos y neces

20:22 | Planificacion de la guianza Turistica Especializa...

a (U €y D L L

abelardo lopez cas... Yaremi Andr... Efren Dario Gonzal... LUIS EDGAR BORJ. Deisi Tellez Leonardo Hernand... Luz Mary Ar... Ceci Leguizamon

a

mauro echeverry Maria Elena Usug... andres rincon Allison Rodriguez Karen Lopez

B

Carlos Alberto Lopez... YAJAIRATINEO Bibiana Arroyave Davinson arley Aley Sandra Magda Cristi... Carlos Cardona

20:47 | Planificacion de la guianza Turistica Especializa... ] @ @ E {‘B

= O = © > o m
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> ¢ @ meetgoogle.com/uns-fiwd-oax

o - ) ' ' A ’ ;
’ 5 ici José luis Pena

endleta

L/
‘
eg \...
{‘x M
iron Piieda Alfonso’ Monica Alejandra Bedo... abian Vargas Ferro

- &) Ale;and.. Juan Vargas

Activar camara (Ctrl + E)

L e
» 713:20.“ v Juan Ni... Lyseth Chavez
o

uns-fiwd-oax N Cx (@) W H -

> ¢ @ meetgooglecom/uns-fiwd-oax

YOLANDA BERNAL (Presentar)

Dilemas del Turismo

=

JOHN LOPEZ Mairon Pined...

Los RESULTADOS ADVERSOS que generan . ;‘g 0
las actividades del turismo se pueden frenar &

cuando en un destino se piensa y se aplica de
forma adecuada la PLANIFICACION. -

o R @)

17 mas

Karen Mendi... Yeny Andrea ... Lyseth Chavez

Turismo y Ambiente. Luis Casasola.
Lorena Rico

© B

15:15 | uns-fiwd-oax
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+ @ (@ meetgoogle.com/nsq-exmn-ay?authuser=0

Lorena Rico (T, presentando)

Dejar de presentar @ Tio

L L

Alejandra Ra... Luz stella G... Luz Mary Are...

Orientar al turista, viajero o pasajero acerca de los puntos
de referencia generales del destino visitado y ofrecer Ia
que facilite su en el lugar

B

Instruir al turista, viajero o pasajero de forma veraz acerca
Conducir al turista, viajero o pasajero por los atractivos o N j8rD 0 pasa) “

N de los lugares visitados y su entomo econdmico, social Bibiana Arroy... Lecnardo He... Agustin Ald:
sitios turisticos de acuerdo con el plan de viaje o servicios tural i | \
acordados cultural y ambiental

Asistir al trista, viajero o pasajero oportunamente de a 3
acuerdo con el plan de viaje o servicios convenidos, asi »
como en las eventualidades e imprevistos que se deriven

de estos

16 mas

19:32 | Planificacién de la guianza Turistica Especializada

L L : L

Ivan Mauricio Ant... uz Mary Arevalo Luz stella G. YAJAIRATINEO Agustin Aldai Bibiana Arroyave Leonardo Hernat Alejandra Ramirez..

A a il _ C 63

Adriana Capote abelardo lopez ca... Teresa Salas

Shirley Romero Ceci Leguizamon Camilo

g
Ana Maria Ibafiez JUANK REINOSO Carlos Cardona

andres rincon carolinA Salamanca Zuly Serna

20:36 | Planificacion de la guianza Turistica Especializa... -9 [m] = (@)

=  ©
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E % G s
Alejandra Ramirez (Aleja Turismo)
Alejandra Ramirez...

Ivan Mauricio Ant... Luz Mary Arevalo ... Luz stella G... YAJAIRATINEO Agustin Aldana Bibiana Arroyave Leonardo Hernan...

A a D c

Adriana Capote abelardo lopez ca... Shirley Romero Ceci Leguizamon

andres rincon carolinA Salamanca Zuly Serna

Ana Maria Ibafiez JUANK REINOSO Carlos Cardona

20:45 | Planificacion de la guianza Turistica Especializa... - 9 o @3 (@) E

ar.. CEERED = © > o m

e @ meetgooglecom/zju-rbki-xnx

D

Diaz Cardenas Derly Soto

J

Yuney Uribe Moreno

= 1 /
Nicolas Murillo ¢ Santiago Fajardo José luis Pefa Ocobos Travel
i IEA

aF

Mairon Pineda... Lyseth Chavez j - Juan Vargas Uriel Castro Sergio Sanchez & william I gon... PABLO DIAZ

2ju-rbkf-xnx -9 @ 82 0 8 ¢
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¢ @ meetgoogle.com/zju-rbki-xnx

R e 7] y

yerson faryd aparicio carvajal

D D)

qOLANDA BER... liliana magally ... Diaz Cardenas Derly Soto Camila Alzate Rodrigo Sanch... JOHN LOPEZ

S 0 0

Alejandra Le...

N y J

Nicolas Murillo Santiago Fajardo José luis Pefia Ocobos Travel Yuney Uribe M... Mairon Pineda ... Lyseth Chavez Juan Vargas

J - @)

Lorena Rico

u

Uriel Castro PABLO DIAZ Yeny Andrea Melo JAROL ROD... ALEJANDRA GONZA... Julian Galvis william | gonzalez p

8 0 B U o B
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¢ @ meetgoogle.com/zju-rbif-xnx

«» YOLANDA BERNAL (Presentar)
FUNCIONES PRINCIPALES:
|

liliana magally herrera herrera
¥

Conducir al turista, viajero o 7

-
A4

16:42 | zju-rbkf-xnx

1 Liovizna

Por la noche

a

pasajero por los atractivos o
sitios turisticos, de acuerdo con

1 el plan de viaje o servicios
convenidos.
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¢ @ meetgoogle.com/zju-rbkf-xnx
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JOHN LOPEZ william | gonzale... Rodrigo Sanchez...

Alejandra Leén

yerson faryd aparicio carvajal liliana magally he... José luis Pena
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Nicolas Murillo Uriel Castro Derly Soto Juan Vargas Lyseth Chavez JAROL RODRIGUEZ Sergio Sanchez Lorena Rico

Mas opciones
16:59 | 2zju-rbkf-xnx

O GEEED = » 0 6 m~@

¢ @ meetgooglecom/nkw-xqou-jyb

|

Lyseth Chavez Sergio Sanchez Ocobos Travel Diaz Cardenas Lyseth Chavez Fabian Vargas

Santiago Fajardo L6... Sara Palacino Le6n José luis Pefia Yeny Andrea Melo

Alejandra Leén

o G

ryd aparicio carvajal k PABLO DIAZ Nicolas Murillo Lorena Rico
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Yuney Uribe More... william | gonzalez p
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SE?\IA Version: 05
7A§ Cadigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

JEIMY LORENA RICO OLAYA Tipo: C.C. No. 1122127247
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 9 2026
.9143893 DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios Personales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo con los disefios
curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en 2026, de los programas TITULADA, VIRTUAL, REGULAR Y
COMPLEMENTARIA REGULAR Y TITULADA REGULAR incluyendo las estrategias Campe SENA, full popular en la especialidad
requerida y/o de su perfil.

DIRECCION GENERAL DEPENDENCIA
REGIONAL / Meta CENTRO Cla/ Centro Agroindustrial del Meta
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacion) Hector Eduardo Ruiz Mondragon CARGO Subdirector Centro Agroindustrial
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . . .

E
DEL CONTRATO Alvaro lovani Catacoli CARGO Coordinador Academico Programa CampeSENA

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Villavicencio - Mesetas - Vereda Morrobello / Vereda Morrobello - Mesetas - Villavicencio
DIRECCION GENERAL
REGIONAL / Meta EE:I:I:SENCIA/ Centro Agroindustrial del Meta
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CORPOTUCAM CONTACTO |WILIAM RODRIGUEZ
CIUDAD/PAIS Meta )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO e 3 2026 |FEC s 0 17 3 2026

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Formacién Profesional en el Programa Planificacidn de la Guianza Turistica Especializada. Competencia: Preparar las actividades de
guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario. Resultado de Aprendizaje: Identificar actividades de guianza
turistica especializada de acuerdo con tendencias y tipologias de turismo del destino. Disefiar plan de accién de la guianza turistica
especializada de acuerdo con la oferta de servicios y recursos locales. Ficha en proceso de matricula

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacién profesional integral de acuerdo el modelo pedagdgico de la entidad, el disefio y desarrollo curricular de los programas del area
tematica de las fichas asignadas; propendiendo por la permanencia y certificacidn de los aprendices en el desarrollo de la formacién profesional integral.
2 Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el desarrollo de su formacidn, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.
3 Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacidon" en el sistema de gestion académica de la entidad.
4 Tener la disponibilidad de desplazamiento a los lugares donde de oriente la formacién, cuando este programado en formacion presencial.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 14 | 3 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Villavicencio - Mesetas - Vereda Morrobello
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
6:00 a.a. Desplazamiento desde la ciudad de Villavicencio hacia el municipio de Mesetas a la Vereda Morrobello
11:00 a.m. Llegada a la veereda e instalacion en el espacio apra formacion
14 Formacién Profesional en el Programa Planificacion de la Guianza Turistica Especializada. Competencia: Preparar las actividades de
2:00 p. m. guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario. Resultado de Aprendizaje: Identificar actividades de guianza
turistica especializada de acuerdo con tendencias y tipologias de turismo del destino
6:00 p. m. Fin de la formacidn
__Dia2 | 15 3 | 2026 |
Actividades a ejecutar:
Formacién Profesional en el Programa Planificacién de la Guianza Turistica Especializada. Competencia: Preparar las actividades de
9:00 a. m. guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario. Resultado de Aprendizaje: Identificar actividades de guianza
15 turistica especializada de acuerdo con tendencias y tipologias de turismo del destino
3:00 p. m. Fin de la formacidn




__Dia3 | 16

I 3 [ 2026 |

Actividades a ejecutar:

16

Formacién Profesional en el Programa Planificacidon de la Guianza Turistica Especializada. Competencia: Preparar las actividades de

9:00 a.m. guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario. Resultado de Aprendizaje: Disefiar plan de accién de la guianza
turistica especializada de acuerdo con la oferta de servicios y recursos locales.
11:00 Salida de campo: Practica de la guianza turistica en actividades de aviturismo y ecoturismo, con el obnjetivo de disefar los planes
:00 a.m. . L . -
de ejecucion y seguridad del proceso turistico.
4:00 p.m. Conclusiones de la salida de campo y unificacion de criterios teoricos y legales de la guianza turistica especializada.
5:00 p.m. Fin de la formacion

~oiz e [T

3 2026

Actividades a ejecutar:

17

Formacién Profesional en el Programa Planificacion de la Guianza Turistica Especializada. Competencia: Preparar las actividades de

9:00 a.m. guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario. Resultado de Aprendizaje: Disefiar plan de accién de la guianza
turistica especializada de acuerdo con la oferta de servicios y recursos locales.

1:00 p.m. Fin de la formacidn

2:30 p. m. Traslado Vereda Morrobello - Mesetas hacia Villavicencio

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA/OREENKDO}R ?E ?N igitalmente por FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
/ ector Eduardo Ruiz f -
/ Mondragon - Subdirector ' e
% Centro Agroindustrial del Meta e . \b
Nombres y Apellides: H%ffﬂ%ﬁﬁ&ﬁd# Nombres y Apellidos: Alvaro lovani Catacoli ‘/L)' /
Cargo: Subdirector Centro Agroindustrial del Cargo: Coordinador academico programas especiales - Nombres y Apellidos: Jeimy Lorena Rico Olaya
Meta CampeSENA

NOTA. DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS SE APRUEBAN 1,5 DIAS DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO GTH-F-090 V.05
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHheruiz HECTOR EDUARDO RUIZ
MONDRAGON

36-02-00-050- CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL

911710 META

jueves, 5 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 11426 Fecha Solicitud 2026-03-05 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-05 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4626 Dependencia Solicitante 23?738 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META-FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Formacion Profesional en el Programa
Planificacion de la Guianza Turistica
Especializada. Competencia Preparar
15 5.493.839,00 270.058,00 405.087,00 253.096,00 658.183,00 las actividades de guianza a desarrollar
de acuerdo con lo contratado por el
JEIMY LORENA . CONTRATIT ) usuario
RICO OLAYA CC: 1122127247 AS Autorizada
2026-03-14 2026-03-15 L o META / MESETAS 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 405.087,00 253.096,00 658.183,00
OBJETO DE LA COMISION
Formacion Profesional en el Programa Planificacion de la Guianza Turistica Especializada. Competencia Preparar las actividades de guianza a desarrollar de acuerdo con lo contratado por el usuario
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 17318409 Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
META
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VNI T ERTO e NG IIE N/ REBHFS-PUBH

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/05 12:23:35 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L-Jp J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHheruiz HECTOR EDUARDO RUIZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MONDRAGON

HHI} IfIII Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-050-  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
Reporte: 911710 META

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 5 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: GERARDINN NATHALIA SANZ TAFUR Fecha Verificacion: 05/03/2026 11:15:27

r Firmado digitalmente por:
(b Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ
MONDRAGON
Cedula de ciudadania: 17318409
Usuario SIIF: MHheruiz
Nﬂ[:][l[l 5/03/2026 12:23:46 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmleguizh
36-02-00-050-
911710

8/03/2026 12:00:00 p. m.

MYRIAM LEGUIZAMON HERNANDEZ
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 4626 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 43626 Fecha Registro: [2026-03-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 658.183,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 658.183,00|Saldo x Obligar: 658.183,00
TERCERO ORIGINAL
i c | 1122127247|Razor| Social: IJEIMY LORENA RICO OLAYA |Medlo de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Ndmero: | 84414067939|Banco: IBANCOLOMBIA SA. ITipo: IAhorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: I 17318409|Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON ICargo: ISUBD'RECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Cum_ On'C' ud de 11426 Numero: |11426 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2026-03—08
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C=o0UO=TOUU=ZU=ZU0U0U=00U0UZ0-UZL

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
911738 CENTRO FORMACION PROFESIONAL
AGROINDUSTRIAL DEL META{INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE VALOR
FORMACION PROFESIONAL |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL SEELEE VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ECONOMIA CAMPESINAY  |FORMACION PROFESIONAL Y EL
SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

PORI ACIONES CAMPESINAS Y.

658.183,00 0,00
Total: 658.183,00 0,00 658.183,00 658.183,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: SOL.COM 11426 DE VCIO.- MESETAS - VCIO.— DEL 14-03-2026 AL 15-03-2026 FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA PLANIFICACION DE LA GUIANZA TURISTICA ESPECIALIZADA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-050-911710 |CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-03-09

658.183,00

658.183,00

NINGUNO

i

A

ANGELICA ROCIO PENA SANCHEZ

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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