INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Conftrato:

CPS-0445-2026

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL FORTALECIMIENTO Y OPTIMIZACION DE LA
OFICINA DE COBRO COACTIVO RESPECTO DE LAS
DIFERENTES OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS A FAVOR DEL
MUNICIPIO DE FUNZA - CUNDINAMARCA. EN
CUMPLIMIENTO A LA META DE PLAN DE DESARROLLO No.
334. DEL PLAN DE DESARROLLO "FUNZA EVOLUCIONA

2024-2027"
Conftratista: WILVER ORLANDO GALLEGO GOMEZ
No. de Cedula 79690130
Fecha Inicio del Contrato 23/01/2026 Fech‘o dg ] 22/07/2026
Terminacion
Fecha de elaboracion del Periodo del | 23/01/2026 a
informe 02/03/2026 Informe 22/02/2026
Valor Total del Contrato $13.800.000
Valor a Pagar en este $2.300.000
periodo
Saldo por pagar $11.500.000
Pago No. 1

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SITEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $ 168.300
Pension 9499606821 ENERO $ 215.400
ARL $ 7.200

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CPS-0445-2026,
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 23/01/2026 al
22/02/2026 en mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

Obligaciones especificas del
contratista

Observaciones

1. Apoyar la clasificacién y
alimentacion de la base matriz
de la cartera morosa remitida
por la Secretaria de Movilidad y
Secretaria de Gobierno conforme
a la normatividad vigente
aplicable.

Durante este periodo apoyé en la alimentacién de la base de datos matriz
actualizando lo correspondiente a las de terminaciones emitidas y la
publicacién de No.015 de pagina correspondiente a Ley 1801.

Clasifiqué los 48 procesos comparendos de transito en la caja No. 2 de
agosto de 2023 por apertura.

2. Apoyar en la realizacién de
consultas en las plataformas y
demas aplicativos utilizados por
el proceso de cobro coactivo
(ADRES, SINFA, VUR, ETC), para
la respectiva investigacion de
bienes de los procesos en curso
tanto en etapa persuasiva y
coactiva de las obligaciones no
tributarias a favor del municipio.

Durante

este

periodo

realice la

expedicion
202680000021521 a EPSS FAMISANAR, Orfeo No. 202680000021541 a
NUEVA EPS y Orfeo No. 202680000021551 a EPS MEDIMAS.

de los Orfeos No.

Los mismos seran notificados por el contratista a los correspondientes
correos, con el fin de dar tramite completo a los mismos.

3. Apoyar en la atencién a los
usuarios por los diferentes

Apoyé en la atencién presencial en la oficina del palacio municipal en el




canales de comunicacién
existentes para los deudores y
ciudadanos.

periodo correspondiente.

De igual manera apoyé atencion telefénica el dia 12 de febrero, atendiendo
todos los requerimientos por este tema realizados con la oficina de cobro
coactivo y apoyando en redirecciona a otras areas segin corresponda.

4. Apoyar en la elaboracién y
radicaciéon de notificaciones de
los procesos coactiva de las
obligaciones no tributarias a
favor del municipio, previa
verificacion por parte del Jefe de
Oficina.

Durante este periodo radiqué notificacién de proceso coactivo Orfeo No.
202680000003633, notificando los siguientes oficios relacionados son su
respectivo nimero de proceso.

NUMERO DE OFICIO EXPEDIENTE
CT2026539 CT202-0609
CT2026540 CT202-0610
CT2026541 CT202-0611
CT2026542 CT202-0612
CT2026543 CT202-0613
CT2026544 CT202-0614
CT2026545 CT202-0615
CT2026546 CT202-0616
CT2026547 CT202-0617
CT2026548 CT202-0618
CT2026549 CT202-0619
CT2026550 CT202-0620
CT2026551 CT202-0621
CT2026552 CT202-0622
CT2026553 CT202-0623
CT2026554 CT202-0624
CT2026555 CT202-0625
CT2026556 CT202-0626
CT2026557 CT202-0627
CT2026558 CT202-0628




5. Apoyar en las notificaciones
de los oficios de embargos
emitidos en los expedientes de
las obligaciones no tributarias a
favor del municipio, previa
verificacién por parte del Jefe de
Oficina.

Durante este periodo radiqué notificacién de proceso coactivo Orfeo No.
202680000021091 relacionando los siguientes nimeros de proceso.

EXPEDIENTE

CT202-0609

CT202-0610

CT202-0611

CT202-0612

CT202-0613

CT202-0614

CT202-0615

CT202-0616

CT202-0617

CT202-0618

CT202-0619

CT202-0620

CT202-0621

CT202-0622

CT202-0623

CT202-0624

CT202-0625

CT202-0626

CT202-0627

CT202-0628

6. Apoyar en la elaboracién y
radicaciéon de los diferentes
requerimientos  persuasivos
de las obligaciones no
tributarias a favor del
municipio.

Durante este periodo apoyé en la realizacion de llamadas de la lista de
alcoholemia el 20 de febrero de 2026 dejando como constancia 11 oficios
del CT0001 al CT0011.

Los mismo seran archivados en cada uno de los expedientes, dando alcance
ala actividad No. 14.

7. Apoyar en la elaboracién de
las facturas de pago
correspondiente a las diferentes
obligaciones no tributarias a
favor del municipio.

Durante este periodo emiti Factura No. 082026000066, con fecha 30 de
enero de 2026.

correspondiente al TDJ] No. 409100000163648

8. Apoyar en la elaboracién de
terminaciones, desembargo de
los procesos de cobro coactivo
de las diferentes obligaciones no
tributarias a favor del municipio,
previa verificacion por parte del
Jefe de Oficina.

Durante este periodo apoyé con la terminacién de 8 procesos; los cuales se
relaciona a continuacién:

CP 2025-0504
CT 2026-0461
CT 2026-0462
CT 2026-0463
CT 2026-0605
CT 2026-0606
CT 2026-0607
CT 2026-0608
Realicé la actualizacion de los mismos en la base matriz.




9. Apoyar en la consignaciéon y
conciliacion de los titulos de
depdsito judicial aplicados a las
diferentes  obligaciones  no
tributarias a favor del Municipio,
previa verificacion por parte del
Jefe de Oficina.

Durante este periodo apoyé con la consignacién de TD] - 163648-164004, El
soporte correspondiente a la esta actividad se encuentra cargada en la
unidad de almacenamiento Drive, dentro de la carpeta No. 24.
CONCILIACION BANCARIA, asociada al correo institucional
cobrocoactivo@funza-cundinamarca.gov.co y de manera fisica en el
respectivo expediente.

10. Apoyar en la actualizacion de
las bases matriz de control de
procesos conforme a las
actuaciones realizadas dentro de
cada proceso de obligaciones no
tributarias, previa verificacién
por parte del jefe de Oficina.

Durante este periodo apoyé con la actualizacién en la base de codigo de
policia Ley 1801, correspondiente a las publicaciones de mandamiento de
pago por pagina web No. 015 con 22 procesos.

N° PROCESO M(;AggﬁlzlggT
2025-0824 3013
2025-0831 3020
2025-0832 3021
2025-0851 3040
2025-0857 3046
2025-0859 3048
2025-0860 3049
2025-0864 3053
2025-0901 3120
2025-0929 3148
2025-0930 3149
2025-0938 3157
2025-0947 3166
2025-0964 3183
2025-0972 3191
2025-0973 3192
2025-0976 3195
2025-0985 3204
2025-0986 3205
2025-0992 3211
2025-0993 3212
2025-0999 3218

De igual manera procedi en el apoyo de actualizar las terminaciones
emitidas.

11. Apoyar en el suministro de
informacién para alimentar los
indicadores de gestion, Riesgos y
oportunidades  mediante la
plataforma KAWAK a cargo de la
Oficina de Cobro Coactivo.

Durante este periodo brindeé apoyo en el suministro y consolidaciéon de
informacién para la alimentacién de indicadores en la plataforma KAWAK,
correspondientes a un total de 8 procesos.

Los soportes de la elaboracion se encuentran en la base de datos en Excel,
alojada en Drive, en la carpeta denominada “Indicadores de Calidad
KAWAK”, asociada al correo institucional @cobrocoactivo@funza-
cundinamarca.gov.co




12. Apoyar en el suministro de la
informacién  requerida para
realizar el respectivo reporte al
boletin de deudores morosos del
estado contaduria General de la
Nacion BDME (Reporte
Semestral).

Durante este periodo realice la verificacion de la base alcoholemia en la cual
se evidencio el pago de los procesos con los siguientes nimeros de
expediente:

EXPEDIENTE N°

330-2015

1131-2015

116-2016

2021-1009

2024-0220

2024-0489

2024-0546

2025-0475

500-2015

602-2015

656-2015

704-2015

Se remitira en el siguiente periodo el correspondiente Excel para proceder
hacer descarga de los mismos de la pagina del BDME.

13. Apoyar en los espacios
institucionales, capacitaciones y
demas reuniones que requieran
su presencia de manera virtual o
presencial.

Durante este periodo asisti a la actividad de la alcaldia municipal el dia 13
de febrero a las 8:30am a cargo de la Alcaldesa JEIMMY VILLAMIL
BUITRAGO.

13/02/2026 8:44:37 a. m.
" 11-70 Calle 13|
Funza

Cundinamarca

14. Apoyar en el archivo de cada
uno los actos administrativos
emitidos dentro de las diferentes
etapas realizadas conforme a las
tablas de retencién documental y
ley de archivo, para
transferencia a la Secretaria
General (archivo central).

Durante este periodo realice paquetes (mp, citacién, embargo y oficios) de
ley 1801 correspondiente a las entregas 4, 5 y 6.

Apoyé con el archivo de las caratulas emitidas para los expedientes 2025-
1000 al 2025-1218, archivo publicacién pagina web con nimero No.015.




15. Las demads actividades que
sean inherentes al objeto
contractual, que se encuentren
en la normatividad vigente o que
sean solicitadas por el
supervisor del contrato y/o su
delegado.

En este periodo no realicé esta actividad

toda vez que la misma no fue requerida en el periodo a facturar.

ANDO GALLEGO GOMEZ
o

NOMBRE CONTRATISTA
Contiratista




