SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, marzo de 2026

Sefior(a)
JORGE DAVID GOMEZ BEDOYA
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9145624

Profesional GO8
Centro de Comercio, Industria y Turismo
Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Marzo de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9145624 del afio 2026

MARCELA INES VILLALBA CADAVID, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30687016, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de de CUARENTA Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($47.374.970)
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) diez (10) pagos iguales por los
meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno.

Dichos honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccién Administrativa Y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de ahorros No. 116080127118
de BANCO FALABELLA, cuyo titular es el (la) Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista
debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trdmites pertinentes. Para que el
SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (la) Contratista debe acreditar
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacion expedida por el
supervisor de contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera satisfaccién del objeto y obligaciones
del contrato en el respectivo periodo vy la certificacién de los aportes al sistema general de Salud, Pension
y Riesgos Laborales, asi como los demds documentos necesarios para el pago.
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Plazo: Sera hasta el 30 noviembre de 2026.

Objeto: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA
OFERTA REGULAR, TITULADA'Y COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y VIRTUAL EN EL CENTRO DE COMERCIO

INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecucidn de la formacidn Reporte de Sofia Plus,
Planear y ejecutar la formacion profesional | en las fichas: 3066031; Lista de asistencia,
cumpliendo con la programacion académica | 2997244; 3172413 y Registro fotografico. Link
predeterminada por la coordinacidn respectiva | 3387555 en la de evidencias
en los programas y competencias asignada, | competencia
1 para el logro de los resultados de aprendizaje | |nvestigacién. 2997233 en
definidos, cumpliendo las horas de formacién | |a competencia Procesar
de las competencias de los programas de datos en GD. 3303221 en
formacion equivalentes a la programacion de la | |3 competencia Procesar
Formacidn Profesional Integral. datos en RRHH
Elaboracidn de guias de Guia de aprendizaje,
Apoyar la elaboracién de la planeacién aprendizaje, planes de Planes de trabajo,
pedagdgica, guias de aprendizaje, instrumentos | trabajo, instrumentos de Instrumentos de
2 de evaluacion, plan de trabajo, ayudas evaluacion y material de | evaluacion y material de
didacticas requeridos para el desarrollo de los | apoyo para el desarrollo apoyo en carpetas por
procesos de formacion asignados de las competencias competencia. Link de
asignadas. evidencias
Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, todas las Se registraron las Pantallazo de registro de
evidencias del proceso formativo: crear las inasistencias de inasistencias. Link de
rutas de aprendizaje, asociar aprendices, aprendices. Registro de evidencias
3 realizar registro de inasistencia de aprendices, juicios evaIL.JaFivos d'e Ia. .
planes de mejoramiento y registrar juicios competencia investigacion
evaluativos, acorde con los lineamientos en las fichas: 3066031,
institucionales. 2997244y 3172413 .
Participar en las reuniones de equipos de No se requirié la actividad
ejecucioén de la formacién por grupo o areas,
segun la determinacidn de la respectiva
4 Coordinacién Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por la institucién,
para garantizar integralidad en el disefio de
actividades de aprendizaje.
Presentar las actas finales de cierre de etapa | No se requirid la actividad N/A
5 lectiva de las fichas asignadas como
responsable, acorde con los lineamientos
institucionales.
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Apoyar el tramite de las novedades de
desercién de aprendices acorde con lo
establecido en el reglamento del aprendiz.

No se requirié la actividad

N/A

Asistir a los aprendices en las novedades acorde
con lo establecido en el reglamento del
Aprendiz.

No se requirié la actividad

N/A

Aportar todos los documentos soporte del
proceso de formacién profesional, publicados
en la plataforma SIGA, asi como los requeridos

para aseguramiento de la calidad
(Autoevaluacion y Registro calificado).

No se requirié la actividad

N/A

Participar en proyectos de investigacion
aplicada, técnica y pedagogica en funcién de la
formacion profesional de los programas
relacionados con el drea tematica.

No se requirié la actividad

N/A

10

Gestionar la colocacién de aprendices en
alguna de las modalidades de etapa productiva
y rendir informes periddicos de los resultados

alcanzados, conforme a las instrucciones que
les sean impartida

No se requirié la actividad

N/A

11

Subir los documentos soporte del pago en la
plataforma del SECOP Il en los plazos
establecidos por la entidad y acorde con los
requisitos legales exigidos. De evidenciarse la
falta de cargue de los documentos para el
respectivo pago en la plataforma por dos meses
seguidos se procedera con el inicio de proceso
de incumplimiento contractual.

Cargue de documentos en
la plataforma SECOP I

Pantallazo

12

Comunicar al Supervisor del contrato en un
plazo maximo de tres (3) dias habiles
anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la
informacion.

No se requirié la actividad

N/A

13

Comunicar al Supervisor del contrato en un
plazo no inferior a quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias, novedades del
Contrato (Cesidn -Terminacion)

No se requirié la actividad

N/A

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

GCCON-F-

087V1




SENA

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36740715 expedido por ASOPAGOS, referente al
mes de FEBRERO de 2026.

Evidencias en (11) folios.

Cordialmente,

N

Marcela Ines Villalba Cadavid
Contratista
CC 30687016

Jorge David Gdmez Bedoya
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9145624 de 2026
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EVIDENCIAS

1. Registro horas a

[

SENA

cadémicas en el aplicativo Guardian mes MARZO

Reporte MARCELA INES_VILLALBA_CADAVIO marzo_2026 (1)

rte da Horas Sana Schuduls Guardian

mmmnmmw@m:

da: murze 2026

1. Listas de asistencia y registro fotografico

Ejecucion de FPI en Ficha 3303221 - Técnico en RRHH. Competencia: Procesar Datos

} Norrioe instructoe
| MARGELA INES VILLALBA CADAVID
j MARCELA INES VILLALBA CADAVID

Fuha Grpo

2007233
2097233
2007233

Progrw
GESTION DOCUMENTAL
GESTION DOCUMENTAL

| MARCELA INES WL D
| MARCELA INES WILLALBA CADAVD
| MARCELA INES VILLALBA CADAVD
| MARCELA INES WILLALBA GADAVD
| MARCELA INES VILLALBA CADAVID
: MARCELA INES VILLALBA CADAVID
| MARCELA INES WLLALBA CADAVID
} MASCELA INES VILLALBA CADAVD
| MARGELA INES VILLALBA CADAVID
| MARCELA INES WLLALBA CaDAID
| MARCELA INES VILLALBA CADAVD
| MARCELA INES WILLALBA CADAVD
| MARCELA INES WLLALBA CADAVID
| MARCELA INES VILLALBA GADAD
| MARCELA INES WLLALBA CADAVID

2097233
2065031
3065031
3810850
3810860
3303221
3s0m21
AR
3303221
BT IEY
3172413
3387555
3367555
3387555

GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISION DE VENTAS
SUPERVISION DE VENTAS
COCINA

COCINA

RECURSOS HUMANCS
RECURSOS MUMANGS
AECURSOS MUMANCS
RECURSOS HUMARCS .
SUPERVISION DE VENTAS
SUPERVISION DE VENTAS

Competerca

Processs

Procasis datos i Acued0 CoN MCSIMIENto 16CnIC y Mteaologia astidisica
Process serdo " y i
Procesar datee jia euadiatic

Onentar Myestgocion formathe sogun relerentes t6cnicos.

Orimar NasTGRCHN IOMAtHR SA0UN Msmntis WHenicns.

MANFULAR ALIMENTOS DE AGUERDO CON NCRMATIVIDAD WGENTE.
MANPULAR ALMENTCS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD WGENTE.
Procans ciatos ch scumeda con procadinianto thceico y matodologin antadistica
Procesar datos de DoUETI0 CoN PrOcdimiento tECI0 ¥ Metodologia estadistica
Procwas i
Procacas datcs o acuiedo con prcedinnients ticrico y matodokogia stadistica
Qrinntar avwstgocion formstion segin misnies bcricos

Orlantar investgacion formativa segn relentes tocnics

DESARACLLD DE PROCESOS DE MERCADED  INVESTIGACION
CESARFOLLC DE PROCESOS DE MERCADEQ  WVESTIGACION
DERARROLLO DE PROCESOS DE MERCADED  INVESTIGACION
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Fecha

AVE<0-05
206012
ARe<-19
2060026
2602

20ee-03-20
2me-0-27

26011
AVe<0-18
2026-03-25

2060010
20064017
He49-24
2we0a-31

Harn Fin

Total Horas Mes:

13572
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[ 25| T0GGOITI0 |STIVEN ANORES OSORIO PATERNINA v %
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Ejecucion de FPI en Ficha 3066031- Tgo. En Supervision de Ventas. Competencia: Orientar Investigacion

Formativa.
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2. Enlace de drive para acceso a documentos requeridos y elaborados para el desarrollo de
los procesos de formacidn de las competencias asignadas.

https://drive.google.com/drive/folders/1E1bplLnFnDtGGIXQ9ONG3V96nHuYIlckP?usp=sharing

3. Registro de inasistencias en aplicativo SofiaPlus
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