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Ciudad y El Cerrito, Valle del Cauca, marzo 4 de 2026 N°001
Fecha:

La INSTITUCION EDUCATIVA JORGE ISAACS del municipio de El Cerrito, Valle del cauca, Invita a
personas Naturales o Juridicas interesadas en presentar propuesta para: Asesoria Contractual
modalidad de contratacién Régimen Especial sin ofertas, Experiencia de 3 afios o mas en Instituciones
Educativas oficiales. El plazo de ejecucién sera desde la firma del acta de inicio hasta abril 30 de 2026

Objeto a APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN EL PROCESO CONTRACTUAL
Contratar: VIGENCIA FISCAL 2026 — MARZO - JUNIO

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

e Prestacion de servicios de apoyo a la gestién
administrativa para el acompafiamiento en el
Caracteristicas proceso documental de la contratacién en sus
del bien o etapas precontractual, contractual y
servicios a poscontractual, sin que implique el ejercicio de
contratar funciones juridicas ni decisorias, al igual que la
(E'spt_ecrflcamon correcta y oportuna implementacion del registro

Técnica) ! i <

en el Sistema Electrénico de Contratacion
Pubica — Secop Il.

e |dentificar el estado actual del proceso de
contratacién de la Institucion para cada una de
las modalidades y asi desarrollar o actualizar
manuales de procedimientos y guias para la
contratacién de bienes y servicios, segln lo
requerido y lo establecido en ley 715 de 2001 —
Régimen Especial, la ley 996 de 2005 - ley de
garantias electorales y la ley 1150 de 2007.

o Verificar el registro y la configuracién de la
entidad en la Plataforma Secop 1.

e Verificar la Publicacién del Plan Anual de
Adquisiciones en el Sistema Electrénico de
Contratacion Pibica — Secop |l para el afio 2026
con sus respectivos ajustes.

e Acompafiamiento en los procesos de
contratacidn en cuanto a la documentacion que
sea requerida, estudios previos, actas, pdlizas
contratos, formato de estudios de mercado,
para aquellos procesos generados durante la
vigencia del contrato.

e Acompafiamiento al personal encargado de
dicha gestién de la institucién educativa para la
efectiva comprensidn de los procedimientos que
se llevaran a cabo en el manejo de la plataforma
en el Sistema Electrénico de Contratacion
Pubica — Secop II.

Presupuesto Tres millones de pesos ($3.000.000)
estimado:

El presupuesto oficial incluye los costos directos e indirectos, Impuestos, Tasas y
demas contribuciones que se llegaren a generar. Por lo anterior el oferente

www.iejorgeisaacs.edu.co Correo: rectoriajorgeisaacs@gmail.com
Direccion Carrera 7 No 8-29 El Cerrito Valle, Colombia




Institucion Educativa "JORGE ISAACS”™
Aprobado $,E.D, Resolucidn No, 6543 de 28 da julio de 2015, 0672 del 11 de abril de 2012 y CORSE abeil 4 2025
PREESCOLAR ~ BASIA ~ MEDIA TECNICA - EDUCACION PARA ADULTOS POR CICLOS
ESPECIALIDADES: SISTEMAS

Pégina 2 de 3

debera proyectar todos los valores en que pueda incurrir durante la ejecuciéon
del confrato.

El Contrato que resulte de este proceso no tendra ajuste de precios, por lo tanto el
proponente debera tener en cuenta este aspecto en la cuantificacion de su oferta.
Sera de responsabilidad del proponente los errores, omisiones o faltas en que incurra
al indicar los analisis de precios unitarios y/o totales de la oferta, debiendo asumir los
mayores costos o perdidas que se deriven por tal razon.

Causales de La Institucion rechazara las ofertas que no cumplan con los requisitos exigidos, y entre
Rechazo de la | otros en los siguientes casos:
Cotizacion: 1) Cuando se encuentre que el OFERENTE COTIZANTE esta incurso en alguna

de las inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones previstas por la
constitucién y o en la Ley.

2) Cuando la cotizacién sea presentada por personas juridicamente incapaces
para obligarse o que no cumplan con todas las calidades exigidas.

3) Cuando se presenten varias cotizaciones por el mismo cotizante por si mismo,
por interpuestas personas o por personas juridicas provenientes del mismo
grupo empresarial (ya sea en consorcio, unién temporal o individualmente).

4) Cuando la oferta presentada no cumpla con los requerimientos minimos
obligatorios establecidos en esta invitacion.

5) Cuando la certificaciones, anexos y demas documentos necesarios para la
evaluacion presenten enmendaduras o tachones, sin salvedad alguna por
parte del oferente cotizante.

6) Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial.

7) Cuando se presente ofertas después del cierre de la convocatoria.

8) Cuando la oferta no especifique bien los valores.

9) Cuando el proveedor cotizante aparezca reportado en el boletin de
responsable fiscal de la Contraloria General de la Nacion.

10) Cuando se descubra falsedad material o ideolégica en cualquiera de los
documentos de la cotizacién o se descubra cualquier intento de fraude o
engafo por parte del oferente cotizante a la Institucion o a la persona
contratante.

Para todos los casos el factor de seleccion que se aplicara para esta modalidad de
régimen especial, sera es el menor precio, de acuerdo a las cotizaciones recibidas y el

Factor de analisis de precios o condiciones del mercado, siempre y cuando cumpla con los
Seleccién requerimientos y caracteristicas exigidos por la Institucion
Validez de la La oferta econémica debe tener validez de treinta (30) dias
oferta:
Retenciones a | Rete fuente. Rete IVA ( Si aplica)
practicar:
CRONOGRAMA:
FECHA Y HORA EVENTO RESPONSABLE | MEDIO DE EVIDENCIA
- DEPENDENCIA
Marzo 5 de 2026. 4:00 pm | Publicacion Técnico operativo | Cartelera Institucional
Invitacion
Marzo 9 de 2026 8:00 am | Entrega de Rector rectoriajorgeisaacs@gmail.com
a 4:00 pm propuestas y/o
cotizaciones.
Marzo 9 de 2026 4:15 pm | Evaluacion y Rector Propuestas y Acta.
verificacion de
Propuestas
Marzo 9 de 2026 4:30 pm | Adjudicacion de | Rector Notificacién/ Carta de aceptacion
la propuesta
Informacién | La Propuesta debe Incluir Nombre y Namero del documento de identidad del
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Completa: representante legal y/o RUT, Direccion y teléfono, y hacer referencia a este nimero de
invitacion e incluir los documentos minimos habilitantes
Documentos 1. Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante Legal de la
Juridicos persona Juridica.
Minimos 2. Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.
habhilitantes: 3. Copia de la tarjeta profesional (para servicios profesionales cuando aplique).
4. Antecedentes disciplinarios profesionales.
5. Certificado de existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil expedida por la
Camara de Comercio U organismo que reconoce su personeria juridica (caso de
corporaciones y entes no obligados a la Inscripcién en cdmara de comercio), con fecha
de expedicion inferior a 30 dias calendario.
6. Libreta Militar Varon Menor de Cincuenta (50) afios.
7. Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales y parafiscales, segtn el caso.
8. Certificado de Antecedentes Disciplinarios del contratista y de la persona juridica segtn
sea el caso (Procuraduria General de la Republica), el cual sera objeto de verificacion
(Decreto 019 de 2012).
9. Certificado de Boletin de Responsables Fiscales del contratista y de la persona juridica
segln sea el caso (Contraloria General de la Republica), el cual sera objeto de
verificacion (Decreto 019 de 2012).
10. Certificado de Antecedentes Judiciales del contratista y de la persona juridica segtn
sea el caso (Policia Nacional).
11. Verificacion de estado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
12. Formato tnico de Hoja de vida (DAFP), para personas naturales y para el
representante legal de la persona juridica.
13. Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios
ley1918 de 2018
14. Registro deudores alimentarios morosos REDAM
15. Certificaciones de experiencia o copia de contrato similar
16. Certificaciones de idoneidad (Diplomas, actas de grado, seminarios, etc., cuando
aplique). '
17. Oferta econdmica
18. CertificacigrrRancaria
19. Péjiza aﬂ los fcasds que se requiera).
Elaboro: evisb: / j bo
Técnico operativo e‘ﬂre e Legal %r se te Legal
ector L ecto
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