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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Coordinación Académica Sede Maicao Centro Industrial y de Energías Alternativas 

ORDENADOR DEL GASTO Marieth Orcasitas Peñaloza – Subdirectora (E) Centro Industrial y de Energías 
Alternativas 

OBJETO CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE FORMACIÓN DEL ÁREA DE 
CONFECCIONES EN CUMPLIMIENTO DE LA SENTENCIA T-302, IMPARTIDOS POR EL 
CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGÍAS ALTERNATIVAS DEL SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

El SENA es un Establecimiento Público de Orden Nacional adscrito al Ministerio de Trabajo, encargado de 
cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los 
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo 
social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994. 

De conformidad con el artículo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formación son las dependencias 
responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios tecnológicos, 
la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de competencias laborales, 
en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas y los sectores 
económicos. 

En el marco de las políticas institucionales del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, orientadas a 
garantizar la calidad, pertinencia y oportunidad en la prestación del servicio de Formación Profesional 
Integral, se hace necesario adelantar la adquisición de materiales de formación del área de confecciones 
en cumplimiento de la Sentencia T-302. 

Mediante la lista de chequeo y la solicitud de necesidad, la señora Eufemia Pacheco Maya Coordinadora 
Académica, manifiesta el requerimiento de los materiales e insumos de formación de calidad , necesarios 
para la integración de las competencias  en el programa de formación: "Elaboración de prendas de vestir 
sobre medidas" en las líneas femeninas y masculinas, así mismo, en prendas exteriores y la elaboración de 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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mantas Wayuú que nos permite diversificar las competencias de los estudiantes, lo que les permite 
adaptarse a diferentes contextos laborales y mejorar sus oportunidades de empleo, logrando con ellos el 
desarrollo y la apropiación de cada resultado de aprendizaje. 

Para esta nueva oferta dirigido a la etnia wayuu, al no tener un programa técnico que se enfocara 
directamente en la elaboración de mantas, esta población es la beneficiaria de la Sentencia T-302 del 2017, 
en el que declara el goce efectivo de los derechos fundamentales. Por ende, nos vemos en la necesidad 
de integrar la elaboración de mantas wayuu en el programa de formación, permitiéndonos contextualizar 
la enseñanza en la realidad cultural y social de la población, enriqueciendo estos diseños de mantas con 
los procesos de patronaje y diseños de las prendas de vestir sobremedida, lo que facilita la comprensión y 
el aprendizaje de los estudiantes. 

La confección de mantas Wayuu es una tradición ancestral que se ha transmitido de generación en 
generación en la comunidad Wayuu. La integración de esta técnica en el programa de formación permite 
a los estudiantes aprender y preservar esta tradición, lo que contribuye a la preservación de la cultura y la 
identidad Wayuú. 

Dicho lo anterior, resulta necesario porque estos materiales son base de formación,  por ser un programa 
más practico que teórico y sin ello  los aprendices no podrán desarrollar los ejercicios prácticos formativos 
de las prendas de vestir en las líneas femeninas masculinas e infantil; para conocer, mejorar y apropiarse 
de los conocimientos necesarios en el desenvolvimiento en su campo laboral, siendo estos los requisitos 
mínimos que pide el programa para su ejecución; permitiéndoles la apropiación de los conocimientos, lo 
que conlleva a la aprobación de sus competencias.  

Con la adquisición de estos materiales e insumos de formación se beneficiarán aproximadamente 23 
aprendices, quienes ingresarán a procesos de formación durante el año lectivo 2026, en los diferentes 
programas ofertados por el Centro Industrial y de Energías Alternativas del SENA Regional Guajira, entre 
otros, el que se indica a continuación: 

IDENTIFICADOR 
DE FICHA 

NIVEL DE 
FORMACION 

FECHA 
INICIO 
FICHA 

LECTIVA 
FECHA 

TERMINACION 
FICHA 

CODIGO 
PROGRAMA 

NOMBRE 
PROGRAMA 
FORMACION 

NOMBRE 
CONVENIO 

3349431 Técnico 29/09/2025 Si 28/12/2026 842200 

Elaboración de 
prendas de vestir 

sobre medidas 

NA 

 

En consecuencia, la adquisición de estos materiales se constituye en un elemento esencial para garantizar 
la adecuada ejecución del proceso de formación profesional integral, permitiendo el desarrollo de 
prácticas formativas pertinentes, el cumplimiento de los resultados de aprendizaje y el fortalecimiento de 
las competencias técnicas de los aprendices, en concordancia con los lineamientos institucionales del 
SENA. 

Que mediante mensaje enviado a la cuenta de correo electrónico morcasitas@sena.edu.co allegó el 
listado de los materiales de formación requeridos para efectuar la presente contratación. En consecuencia, 
teniendo en cuenta que el Centro de formación no cuenta en su Almacén con existencias de estos para el 
desarrollo de las actividades arriba mencionadas, indispensables para el desarrollo de las acciones 
formativas del área de confecciones del CIEA que se imparten en el Centro, se hace indispensable contratar 
su adquisición para la consecución de los objetivos propuestos y el cumplimiento de la misión institucional. 

mailto:morcasitas@sena.edu.co
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Que el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 

2011) y el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, establece que la adquisición de bienes, servicios 

y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad contratante, 

independientemente de su objeto, serán reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente. En 

consecuencia, la selección del contratista se hará bajo la modalidad de Selección de Mínima Cuantía. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto) 

1 D - Componentes y Suministros 31152101 31152100 - Cuerdas 

2 B - Materias Primas 11161501 11161500 - Tejidos de seda 

3 B - Materias Primas 11151704 11151700 - Hilados 

4 B - Materias Primas 11161501 11161500 - Tejidos de seda 

5 E - Productos de Uso Final 53141503 53141500 - Sujetadores de costura 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No Aplica. 

 

2. OBJETO 

 

Contratar la adquisición de materiales de formación del área de confecciones en cumplimiento de la 

Sentencia T-302, impartidos por el Centro Industrial y de Energías Alternativas del Servicio Nacional de 

Aprendizaje - SENA. 

 



 

4 

GCCON-F-046 V.04 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

No Aplica. 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Compraventa  

Otro:  No Aplica 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

No Aplica 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

No Aplica 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

No Aplica 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ITEM   
 CODIGOS 
UNSPSC  

 DESCRIPCION DEL ELEMENTO   CANTIDAD  
UNIDAD DE 

MEDIDA 

 

1 27111801 

TIJERAS ANATOMICAS DE CORTE PARA TELA, LAS TIJERAS 
ANATÓMICAS DE CORTE PARA TELA ESTÁN FABRICADAS CON 

HOJAS DE ACERO INOXIDABLE DE ALTA PRECISIÓN Y 
RESISTENCIA, CON UN MANGO ERGONÓMICO DE PLÁSTICO. SU 

LONGITUD ES DE 10 PULGADAS 

40 UN  

2 11161704 

TELA GEORGE - CONTENIDO DE FIBRA: SEDA, RAYÓN O 
POLIÉSTER - PESO DE LA TELA: 1-3 OZ/YD ² (LIGERA A MEDIA) - 

CAÍDA Y TACTO: FLUIDA, SUAVE, LIGERA Y SEDOSA - 
ELASTICIDAD: MUY POCA ELASTICIDAD, 2-5% - OPACIDAD: 

OPACA A SEMI-OPACA - ESTAMPADO/TEÑIDO: EXCELENTE PARA 
ESTAMPADO Y TEÑIDO - OTRAS PROPIEDADES: LUSTRE 

160 M  
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BRILLANTE Y SEDOSO, 40 METROS LISOS Y 40 METROS 
ESTAMPADOS 

3 11161501 
PECHERA 5 ROLLOS DE 3.0 Y 5 R0LLOS 2.0 CMS DE ANCHO x 

ROLLO DE 100 mt. EN ENTRETELA TEJIDA 
15 ROL  

4 11161704 

TELA RAYON: CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: - CONTENIDO DE 
FIBRA: CELULOSA REGENERADA (MADERA, BAMBÚ, ETC.) - PESO 

DE LA TELA: 1-5 OZ/YD² (LIGERA A MEDIA) - CAÍDA Y TACTO: 
SUAVE, SEDOSA Y FLUIDA - ELASTICIDAD: POCA ELASTICIDAD, 2-
5% - OPACIDAD: OPACA A SEMI-OPACA - ESTAMPADO/TEÑIDO: 

EXCELENTE PARA ESTAMPADO Y TEÑIDO - OTRAS 
PROPIEDADES: TRANSPIRABLE, ABSORBENTE Y CÓMODA 

160 M  

5 11161704 

TELA SEDA CHANE: - TEXTURA: SUAVE Y SEDOSA, CON UN 
BRILLO NATURAL Y LUSTROSO. - RESISTENCIA: 

SORPRENDENTEMENTE RESISTENTE A LA TRACCIÓN, A PESAR 
DE SU APARIENCIA DELICADA. - FLEXIBILIDAD: PUEDE DOBLARSE 

Y ESTIRARSE HASTA 1/7 DE SU LONGITUD SIN ROMPERSE. - 
HIPOALERGÉNICA: NATURALMENTE HIPOALERGÉNICA, IDEAL 
PARA PIELES SENSIBLES. - TRANSPIRABILIDAD: PERMITE UNA 

BUENA CIRCULACIÓN DEL AIRE, AUNQUE ES MENOS 
TRANSPIRABLE QUE EL LINO O EL ALGODÓN. - ABSORCIÓN: 
PUEDE ABSORBER Y LIBERAR HASTA EL 11% DE SU PESO EN 

HUMEDAD. 

160 M  

6 11161704 

TELA SEDA BRIDAL: COMPOSICIÓN: - 100% SEDA: LA SEDA 
BRIDAL DE ALTA CALIDAD SUELE SER 100% SEDA, LO QUE LE DA 
UN BRILLO Y TACTO EXQUISITOS. - SEDA Y OTROS MATERIALES: 

ALGUNAS SEDAS BRIDAL PUEDEN INCLUIR MEZCLAS CON 
OTROS MATERIALES, COMO POLIÉSTER O RAYÓN, PARA 
MEJORAR LA DURABILIDAD Y FACILIDAD DE CUIDADO. 

CARACTERÍSTICAS: - BRILLO: LA SEDA BRIDAL TIENE UN BRILLO 
SUAVE Y ELEGANTE, IDEAL PARA VESTIDOS DE NOVIA. - 

TEXTURA: SUAVE Y SEDOSA AL TACTO, CON UN LIGERO PESO Y 
CAÍDA FLUIDA. - RESISTENCIA: LA SEDA BRIDAL ES RESISTENTE, 
PERO REQUIERE CUIDADO PARA MANTENER SU APARIENCIA. - 

TRANSPIRABILIDAD: LA SEDA ES TRANSPIRABLE, LO QUE LA 
HACE CÓMODA PARA USAR EN EVENTOS LARGOS. 

160 M  

7 11151700 

NYLON ELASTICO POR CONOS DE 3 KILOS PARA FILETEAR HILO 
SINTÉTICO FABRICADO EN 100% POLIAMIDA (NYLON), 

CARACTERIZADO POR SU ALTA RESISTENCIA, FLEXIBILIDAD Y 
SUAVIDAD 

20 CON  

8 14121901 
PLIEGOS PAPEL PERIÓDICO, DIMENSIONES DE 70 X 100 CM, 
PAPEL RECICLADO, ABSORBENTE, IDEAL PARA PATRONES Y 

MOLDES EN MODISTERÍA. 
2.998,00 UN  

9 11161501 
CUELLOS TROQUELADOS PARA CAMISAS DISEÑO: VALENTINO 

TALLAS XS, DE ENTRETELA TERMOADHESIVA TEJIDA 
250 UN  
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10 11161501 
CUELLOS TROQUELADOS PARA CAMISAS DISEÑO: VALENTINO 

TALLAS XL, DE ENTRETELA TERMOADHESIVA TEJIDA 
250 UN  

11 11161501 
CUELLOS TROQUELADOS PARA CAMISAS DISEÑO: VALENTINO 

TALLAS S, DE ENTRETELA TERMOADHESIVA TEJIDA 
250 UN  

12 31152101 ELASTICO HILO CAUCHO 01MM CRUDO DE 455 METROS 10 CON  

13 11161704 
ENTRETELA PARA BASTILLAR DE 1CM EN ENTRETELA NO TEJIDA 

POR ROLLO DE 100 METROS 
20 ROL  

14 11161704 

TELA TEJIDO DE PUNTO REFER: COLOR: 192924 MAGENTA 
BASE:33470 ANCHO DE 182.00+/2CMASTMD3774 PESO: 

226.00+/-11G/M2 ASTMD3776COMPOSICIÓN: 100% POLIESTER 
TECNOLOGÍA: (+) PROTECCIÓN 

60 M  

15 11151700 
HILO PARA COSER (ETIQ:120, TEX: 24. CONTENIDO EN YARDAS 

10.000) ESTÁ TEJIDO100% POLIÉSTER TRILOBAL, ALTA 
RESISTENCIA, SUAVIDAD Y DURABILIDAD. COLORES SURTIDOS 

300 UN  

16 11161501 
ENTRETELA TERMOADHESIVA 100% ALGODÓN DE 150 CMS DE 

ANCHO, SU CAPA TERMOADHESIVA PERMITE FIJARSE A LA TELA 
MEDIANTE CALOR 

100 M  

17 11161501 
ENTRETELA SIDO; COMPOSICION: 100% POLIESTER; ANCHO: 140 

CM; PESO: 100 GR/M2EN TEJIDO DE PUNTO FUSIONABLE, 
NEGRO, BLACO Y BEIS. 

300 M  

17 53141503 
CREMALLERAS INVISIBLES DE 20,40,50CMS DIENTES DE NYLON 

YKK 
314 UN  

19 11161704 
TELA LINO OLÁN DE HILO. Ancho: 1,40. Peso: 170 GRS 

Composición: ALG. 98% - LYCRA 2%Peso: 170 GRS/M2 COLORES 
SURTIDOS 

160 M  

20 11161704 

TELA TEJIDO DE PUNTO REFER: COLOR: 131106 BEIS BASE:33470 
ANCHO DE 182.00+/2CMASTMD3774 PESO: 226.00+/-11G/M2 
ASTMD3776 COMPOSICIÓN: 100% POLIESTER TECNOLOGÍA: (+) 

PROTECCIÓN 

60 M  

22 11161704 

TELA TEJIDO DE PUNTO REFER: COLOR:184051 AZUL CELESTE 
BASE:33470 ANCHO DE 182.00+/2CMASTMD3774 PESO: 

226.00+/-11G/M2 ASTMD3776 COMPOSICIÓN: 100% POLIESTER 
TECNOLOGÍA: (+) PROTECCIÓN 

60 M  

23 11161704 

TELA TEJIDO DE PUNTO REFER: COLOR:144522 AGUA MARINA 
BASE:33470 ANCHO DE 182.00+/2CMASTMD3774 PESO: 

226.00+/-11G/M2 ASTMD3776 COMPOSICIÓN: 100% POLIESTER 
TECNOLOGÍA: (+) PROTECCIÓN 

60 M  

24 11161704 
TELA OJALILLO: - ALGODÓN 100% TACTO SUAVE Y NATURAL, 
TEXTURA SUAVE Y DELICADA, CON UN LIGERO BRILLO, CAÍDA 

FLUIDA Y ELEGANTE, TRANSPIRABLE 
160 M  

25 11161704 

TELA TEJIDO DE PUNTO REFER: COLOR:191111 CAFE 
BASE:33470 ANCHO DE 182.00+/2CMASTMD3774 PESO: 

226.00+/-11G/M2 ASTMD3776 COMPOSICIÓN: 100% POLIESTER 
TECNOLOGÍA: (+) PROTECCIÓN 

60 M  
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2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

No Aplica. 

 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 
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15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1) Entregar los materiales e insumos libres de cualquier gravamen.  
2) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del Contrato imparta el SENA por conducto del 

funcionario que ejercerá la supervisión. 
3) Reemplazar máximo a las veinticuatro (24) horas de la notificación del caso y a su costa, los materiales 

que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique 
modificación al plazo de entrega, los elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos. Si el proveedor no restituye los materiales defectuosos, el SENA podrá 
declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

4) El transporte cargue, descargue y entrega de los materiales e insumos requeridos por el SENA serán 
asumidos por el proveedor. 

5) Todos los elementos que entregará el contratista deberán estar vigentes y ser de primera calidad, 
libres de defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de salubridad e 
higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto. 

6) Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no exoneran 
al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de los materiales e insumos de primera 
calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, deberá 
hacer corregir o aclarar al SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecución del contrato. 

7) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que 
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

8) El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o 
que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. De hacer caso omiso a esta obligación 
deberá responder por los daños y perjuicios que se causen al SENA como consecuencia. 

9) El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los productos e implementos ofertados y 
adjudicados. El adjudicatario, deberá soportar y cubrir todos los riesgos derivados de la mala calidad 
del producto. 

10) El contratista deberá constituir una garantía única con los amparos de cumplimiento, calidad y otros 
que puedan determinarse por la naturaleza del objeto contratado. 

11) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

No Aplica. 

 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

No aplica  

 

2.8.5 Obligaciones del SENA 
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1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de ejecución del negocio jurídico será de treinta (30) días calendario. El plazo se contabilizará a 

partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA ubicada en la 

Calle 16 No. 44 - 46, Salida a Riohacha en el Municipio de Maicao en el Departamento de La Guajira. 

 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio contractual la ciudad de Riohacha D.E.T.C. 

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán 

durante el contrato 

 

Determine el porcentaje 

que cada pago representa 

frente al valor total del 

contrato 

Requisito para el pago 

 

PAGO 1 100% 

El contrato se pagará de la siguiente forma: 
Reporte por parte de supervisor la entrega total de 
los materiales requeridos en las calidades y 
cantidades señaladas y luego de la revisión de las 
especificaciones técnicas determinadas. de 
acuerdo a los precios ofertados por el Contratista 
seleccionado, y previo cumplimiento de los 
requisitos establecidos para tal fin como son: 
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Pagos que se realizarán 

durante el contrato 

 

Determine el porcentaje 

que cada pago representa 

frente al valor total del 

contrato 

Requisito para el pago 

 

Certificado de recibido a satisfacción suscrito por 
la Supervisora del contrato, factura de venta o su 
equivalente que cumpla con los requisitos de Ley, 
copia de la planilla de pagos de los aportes al 
Sistema General de Seguridad Social vigente, 
certificación de pago de aportes parafiscales 
suscrita por el Revisor Fiscal o por Contador 
Público según corresponda, a la cual deberán 
anexar copia legible de la cédula de ciudadanía, 
tarjeta profesional y certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Junta Central de 
Contadores 

Otra forma de Pago El contrato se pagará de la siguiente forma… EL SENA cancelará al CONTRATISTA, 
mediante un (1) solo pago de acuerdo a la entrega de los materiales de formación 
previa verificación del cumplimiento de las especificaciones mínimas contenidas 
en el cuadro de necesidades, dicho pago estará sujeto al cumplimiento de los 
requisitos establecidos para tal fin, como son: Certificado de cumplimiento a 
satisfacción suscrito por el supervisor designado, cuenta de cobro o Factura de 
Venta que cumpla con los requisitos de Ley presentada por el contratista, 
presentación de la planilla integradora de liquidación de aportes (PILA) al día, en 
la que se verificará el cumplimiento del pago de las obligaciones del Contratista de 
aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales, de conformidad con 
lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 
del 10 de Julio de 2003, cuando corresponda. Adicionalmente teniendo en cuenta 
las modificaciones hechas mediante la Ley 1607 de 2012 sobre parafiscales e 
impuesto CREE, el CONTRATISTA certificará el cumplimiento de esta obligación en 
caso de estar obligado, y en caso de estar exonerado por cumplir con las 
condiciones que en las normas anteriormente mencionadas se prevé así deberá 
manifestarlo. En caso de que el contratista sea persona natural, deberá darse 
aplicación a lo establecido en el artículo 336 de la Ley 1955 de 2019, para proceder 
al pago del contrato.  

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la 
Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 
casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación. Deberán ser 
tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea tener 
derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 
alguna por parte del SENA o costo para ella.  

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución de la orden de compra, incluidas la constitución de la 
garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo 
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. El SENA efectuará el pago dentro de los treinta (30) 
días siguientes a la radicación de la Factura y/o cuenta de cobro y demás 



 

11 

GCCON-F-046 V.04 

documentos con todos los requisitos, en el módulo correspondiente en el 
expediente electrónico. Este desembolso estará sujeto a la disponibilidad de PAC.  

Correrán por cuenta del Contratista todos los gastos, impuestos, tasas y 
contribuciones Nacionales, Departamentales y Distritales, derivados de la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato que se derive del presente 
proceso, así como el valor de la prima de las garantías y sus modificaciones.  

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 

que se realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje 

que cada desembolso 

representa frente al valor 

total del contrato 

Amortización Requisito para el 

desembolso 

DESEMBOLSO 1 No Aplica No Aplica No Aplica 

DESEMBOLSO 2 No Aplica No Aplica No Aplica 

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad que 
debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

Para el presente proceso se requiere un supervisor 
que conforme a lo indicado en el numeral 3.11 del 
Manual de Supervisión de la entidad debe contar 
con estudios en carreras o experiencia afín al objeto 
del contrato o convenio que se va a supervisar y/o 
tener experiencia en las actividades que se ejecutan 
en el contrato o convenio, en la medida de lo posible 
pertenecer al área responsable de la ejecución del 
contrato, en la cual se encuentra asignada la 
ordenación del gasto. Igualmente, contar con la 
capacidad suficiente para vigilar el cumplimiento de 
los compromisos contractuales o convencionales y 
controlar el desarrollo operativo del contrato o 
convenio.  

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Lineth Paulina Sautirh Murillo, 
Instructora Grado 20 del Área de Confecciones del CIEA como supervisor del contrato, quién verificará la correcta 
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y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Compraventa 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima Cuantía con fundamento en 

lo dispuesto por el numeral 5 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 274 de la 

Ley 1450 de 2011, el artículo 94 de Ley 1474 de 2011 y el artículo y el artículo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes 

del Decreto 1082 de 2015.  

 

El proceso de selección y el contrato que se derive del presente proceso se regirá por lo dispuesto en la 

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el artículo 274 de la Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, el Decreto 

1082 de 2015 y demás normas concordantes. 

 

Igualmente, se tendrán en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en el 

Aviso de Invitación a participar y demás documentos que sobre la materia se expidan en desarrollo del 

proceso de la convocatoria. 

 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 

mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 

125.000) 

SI X NO   

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme nacional / Mipyme 

departamental / Mipyme municipal colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso 

de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares 

de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 

determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
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3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CINCUENTA Y NUEVE MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS (59.999.830) M/CTE. IVA incluido, 
cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 

Los gravámenes para aplicar al contrato resultante son: 

 

Gravámenes Adicionales Departamentales y/o Distrital Porcentaje 
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Retefuente de Compra 2.5% 

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo de La Guajira 2% 

Estampilla Prodesarrollo Departamental de La Guajira 2% 

Estampilla Prouniversidad de La Guajira 2% 

                                                     ICA MAICAO 10*1000 

 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Subdirección del Centro 

Industrial y de Energías Alternativas adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 

Contratar la adquisición de materiales de formación del área de confecciones en cumplimiento de la 

Sentencia T-302, impartidos por el Centro Industrial y de Energías Alternativas del Servicio Nacional de 

Aprendizaje - SENA, es de  CINCUENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 

OCHOCIENTOS TREINTA PESOS (59.999.830) M/CTE. IVA incluido M/CTE. IVA incluido, cuando a ello 

hubiere lugar M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma 

parte integral del presente documento. 

 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

9726 4/03/2026 31/12/2026 922234 

 

C-3603-1300-20-

20305C-3603025-

Nación CINCUENTA Y 

NUEVE 

$59.999.830 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión x C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 

DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 

SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 

COLOMBIA NACIONAL 

$59.999.830 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

02 ADQUIS. DE BYS 

- SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO 

DE LA PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO 

DE SABERES 

PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN 

POBLACIONES 

CAMPESINAS Y 

POPULARES EN 

COLOMBIA 

NACIONAL 

MILLONES 

NOVECIENTOS 

NOVENTA Y 

NUEVE MIL 

OCHOCIENTOS 

TREINTA PESOS 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

En atención al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones están establecidas en el Decreto 1082 de 

2015, la propuesta más favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio por la entrega con la 

totalidad de las especificaciones requeridas, siempre que en el ofrecimiento quede claro que se trata de 

suministro de elementos de protección personal, que cumpla con las condiciones definidas y exigidas por 

el SENA y cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la Invitación Pública.  

 

Por tratarse de un proceso a desarrollarse bajo la modalidad de Selección de Mínima Cuantía, 

independientemente de su objeto, sólo serán aplicables las reglas y el procedimiento estipulado en el 

numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 

de 2015, conforme a lo anterior, la capacidad jurídica y las condiciones técnicas, serán objeto de 

verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes y no otorgarán puntaje y el valor de la 

adjudicación se determinará por el precio más bajo que cumpla con las especificaciones de la 

correspondiente Invitación pública.  

 

La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el 

precio más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad. En caso de que éste no 
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cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 

sucesivamente. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso. 

 

5.1.1 Lotes 

 

No Aplica. 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
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en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

No Aplica. 

 

5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 
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El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 

 

No Aplica. 
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.2 De carácter técnico 

Experiencia acreditada del proponente  

El oferente deberá acreditar experiencia directamente relacionada con el objeto del contrato mediante la 

presentación de certificaciones de contratos ejecutados y/o copias de contratos celebrados hasta el 31 de 

diciembre del año anterior, en los que se hayan comercializado bienes iguales o similares a los que se 

pretende adquirir mediante el presente proceso contractual. Los contratos con los que se pretenda hacer 

valer la experiencia deber haber sido ejecutados, terminados, pagados y liquidados cuando aplique. El 

oferente deberá acreditar como mínimo una (1) vez el valor total del presente proceso de selección. El 

SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta antes de la adjudicación, la 

información aportada por el oferente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar los soportes que 

considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación, estados 

financieros, copia de pago de impuestos etc.   

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta en 

virtud de lo señalado en el artículo 30 de la Ley 80 de 1993, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad 

al cierre del presente proceso.   

https://www.redam.gov.co/
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Experiencia Mínima  

Si el contrato fue   ejecutado   bajo   la   modalidad   de   Unión   Temporal   o Consorcio se evaluará la 

experiencia teniendo en cuenta el porcentaje de participación que hubiere tenido en el mismo. No se 

aceptarán certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad contratante.  

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta antes de la adjudicación, la 

información aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar los soportes que 

considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación, estados 

financieros, copia de pago de impuestos etc. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán 

complementar, mejorar o modificar su oferta en virtud de lo señalado en el artículo 30 de la Ley 80 de 

1993, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.  

El incumplimiento de alguno de los requisitos aquí señalados genera la INHABILITACIÓN de la propuesta.  

CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la 

gravedad de juramento, por tanto, su contenido se desvirtúa con prueba en contrario. Las certificaciones 

deberán contener:  

• Fecha de la certificación  

• Nombre de la entidad que reporta y número de identificación (NIT o documento que haga sus 
veces conforme a la ley).  

• Nombre y cargo de la persona competente que reporta la información  

• Nombre de la persona natural o jurídica proponente y número de identificación (NIT o 
documento que haga sus veces conforme a la ley).  

• Número del Contrato y/o facturas.  

• Fecha de suscripción  

• Objeto del Contrato  

• Valor del Contrato  
 

Para el caso de contratos ejecutados como parte de un Consorcio o de una Unión Temporal, la 

certificación deberá especificar el porcentaje de participación de cada integrante, para cuantificar la 

experiencia. De no informarse dicho porcentaje LA CERTIFICACIÓN NO SERÁ TENIDA EN CUENTA.  

En general el comité evaluador tendrá derecho de verificar y solicitar durante la evaluación y hasta la 

adjudicación, las aclaraciones, información y soportes que considere necesarios para verificar la 

información presentada  

Se verificará que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en los 

presentes estudios previos en cada uno del ítem allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas 

y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos: 

mínimos señalados será ADMITIDA y la que no cumpla con las especificaciones técnicas será RECHAZADA.  
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5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

Opción 1: 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 

20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 

 

Opción 2: 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 

20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior - 

Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

 

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluación de 

estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%. 

2.Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona 

natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la 

seguridad y salud en el trabajo. 

 

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a implementar 

los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de 

Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 

1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

 

5.2.2.2 De gestión ambiental 

No Aplica. 

 

5.2.3 De carácter financiero 

No Aplica 

 

5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

No Aplica 

6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO  X 
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MUESTRA  SI   NO  X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO  X 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato 
(podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente 
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. (hasta la 
liquidación del contrato o hasta la amortización del anticipo lo que determine el área de 
origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del 
contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. Haga clic o pulse aquí para 
escribir texto. 

X Cumplimiento: Por el diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
cuatro (4) meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las 
multas y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la 
liquidación del contrato. En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 
SMMLV aplican las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 
reglamentario 1082 de 2015. 

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. (No 
podrá ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato) 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el diez (10%) 
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y meses más.  

 Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del 
contrato y meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza 
y las obligaciones contenidas en el contrato. En los contratos de interventoría, la vigencia de 
este amparo debe ser igual al plazo de la garantía de estabilidad del contrato principal en 
cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la Ley 1474 de 2011.) 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P
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 Protección de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una 
vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor 
asegurado debe tenerse en cuenta las cuantías del artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto 
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratación vigente de la entidad. 

 

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

Acuerdos Comerciales 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 

de Contratación 

superior al umbral 

del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 

Pacífico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá  NO NO NO 

Chile  NO NO NO 

Corea  NO NO NO 

Costa Rica  NO NO NO 

Estados Unidos  NO NO NO 

Estados AELC  NO NO NO 

México  NO NO NO 

Triángulo 

Norte 

El Salvador NO NO NO NO 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea     

Comunidad Andina N/A N/A   

 

 

10. ANEXOS 

 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal  

• Certificado de Inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones  

• Anexo Análisis del Sector  

• Anexo Matriz de Riesgos  

• Anexo Estudio de Mercado  

• Anexo GCCON-F-023 – Formato anexo a la Invitación Pública  
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• Anexo GCCON-F-057 – Acreditación de socios que conforman la sociedad  

• Anexo GCCON-F-061 – Carta de presentación de la propuesta  

• Anexo GCCON-F-062 – Certificado De Aportes al Sistema De Seguridad Social Integral Y Parafiscales  

• Anexo GCCON-F-067 – Constitución de Consorcio - Unión Temporal  

 

El presente documento se suscribe el presente documento se suscribe el 17 de marzo de 2026 
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