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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, 31 de marzo de 2026

Sefior(a)

DIANA CRISTINA FUERTES TORRES

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8833996
Profesional regional de emprendimiento

[Centro de Desarrollo Empresarial- Regional Narifo]
San Juan de Pasto

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Marzo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8833996 de 2026

Ana lucia Paguatian Ortega, identificado con la cédula de ciudadania nro. 41183095, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma CINCUENTA Y SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($57.868.000). Esta suma sera pagada por el SENA al

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de enero de 2026 por valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE ($2.516.000), b) Once (11) pagos iguales por los
meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA'Y DOS MIL PESOS
M/CTE. ($5.032.000) cada uno.

Plazo: 31 de diciembre de 2026

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafnamiento a los usuarios de los centros
de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo
con los lineamientos de la Coordinacidn Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o
el centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplimiento de lineamientos y metas: Cumplimiento de los No Aplica
Ejecutar las actividades necesarias para dar | lineamientos generales
soporte al cumplimiento de los por parte de la Direccion
lineamientos General; avanzando en
estratégicos, objetivos y metas definidos las  actividades de
por la Direccion de Empleo y Trabajo y la planeacién basadas en
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, | las directrices

1 en el marco del contrato. establecidas, se
continua en la atencién
a usuarios de la vigencia
2025 vy usuarios que
requieren atencién para
iniciar ruta en los
diferentes  programas
CDE, en el presente afio.
Plan de accion regional: Planeacidn de No Aplica
Elaborar y desarrollar el plan de accidn actividades generales de
regional de emprendimiento, asegurando |la regional Narifio vy
2 su cumplimiento de metas
ejecucioén y seguimiento conforme a las asignadas para vigencia
directrices nacionales, durante la vigencia |2026
del contrato.
Reportes y evidencias: Se viene desarrollando No Aplica
Consolidar, analizar y entregar actividades de
mensualmente los informes y evidencias de | planeacién con base en
avance regional, lineamientos generales,
3 asi como cualquier reporte adicional atencién de usuarios de
solicitado por la entidad, garantizando vigencia 2025 y usuarios
calidad y oportunidad. que requieren atencién
para iniciar ruta en los
diferentes  programas
CDE, en el presente afio.
Transferencia de lineamientos: Jornadas de No Aplica
Apoyar la realizacion de sesiones de actualizacién de ruta
socializacién de politicas, normatividad y con base en los
4 metodologias lineamientos y atencion

relacionadas con la Ruta Emprendedora,
segun cronograma acordado.

de usuarios de vigencia
2025 y nuevos. Se
realiza orientacién a
emprendedores en los
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servicios de CDE, donde
se explica cada servicioy
la ruta emprendedora
2026 que desarrolla en
la regional Narifio

Acompaiamiento técnico temporal Se orienta a los No Aplica
Brindar asistencia técnica en las fases de la | emprendedores que
Ruta Emprendedora (orientacion, requieren atencién en
entrenamiento, formulacion, creacion y los diferentes procesos
fortalecimiento empresarial) durante la mediante las jornadas
ejecucioén de orientacion. Asesoria
del contrato, conforme a los lineamientos |a los emprendedores
nacionales. que retoman procesos
de formulacion y
actualizacién de planes
de negocios. Asesoria a
los emprendedores
puesta en marcha que
obtuvieron recursos
2025 resolviendo
inquietudes en los
procesos de creacidn
empresarial y otros.
Articulacion para actividades puntuales Se viene desarrollando No Aplica

Gestionar y apoyar la articulacién con
actores publicos, privados y comunitarios
para el

desarrollo de actividades especificas
orientadas al fortalecimiento del
ecosistema

emprendedor regional.

actividades de
planeacién para
articular programa

Campesena con CDE, y
la FAO para jornada de
orientaciéon de los
servicios.

Participacion en espacios convocados
Asistir a reuniones, comités y espacios
técnicos convocados por el nivel nacional o
regional,

aportando insumos técnicos relacionados
con las actividades contratadas.

Se asiste a reuniones
programadas por lider
regional CDE para
planear ruta de atencion
a usuarios 2026.

Listado de asistencia en
poder de Apoyo
administrativo del CDE.

Control documental y normativo Reporte de indicadores No Aplica
Garantizar que la informacién registrada en |en  plataforma  SIGE

los sistemas institucionales coincida con las | orientaciones,

evidencias presentadas, cumpliendo los entrenamientos,

procesos establecidos en el Sistema asesorias

Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA)

durante la vigencia del contrato.

Promocidn de cultura emprendedora Orientacion a

emprendedores en la
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Apoyar la organizacidn y ejecucion de
eventos, ferias y actividades de divulgacién
que

fomenten la cultura emprendedora, segln
el plan de trabajo acordado.

ruta dispuesta por la
regional Narifio el dia 5
de febrero para iniciar
procesos en los 3
programas del CDE.
Orientacion a
emprendedores vereda
Tallambi municipio de
Cumbal. Orientacion
emprendedores que
visitan las sedes de los
centros en Pasto,
agencia  publica de
empleo y centro Lope

Atencidon diferencial en actividades | Asesorias a No Aplica
contratadas emprendedores en la
Proporcionar atencién especializada a formulacion de planes
10 grupos asociativos participantes en la Ruta | de negocio  fondo
Emprendedora, conforme a metodologias | emprender y OFF.
definidas por la Coordinacidn Nacional, en
el marco de las actividades contratadas.
Entrega de productos y cuenta de cobro Entrega de cuenta de No Aplica
Presentar los entregables con sus|cobro del mes de enero
evidencias segun el plan de accion individual | febrero y marzo donde
concertado, se reporta avances en la
como requisito para el trdmite de la cuenta | atencidén a usuarios que
de cobro mensual. requieren atencién en
los diversos servicios del
CDE. Se cuenta con
asignacioén de 13 planes
de negocio, los cuales
11 estdn en fase de
asesoria para la
presentacion a las
convocatorias 2026 a
llevarse a cabo en el
primer semestre.
También se cuenta con 3
emprendedores en
asesoria para atencién
en el programa de otras
fuentes de Financiacion.
Actuar como apoyo del despacho regional | No se ha requerido del No aplica
12 |en procesos contractuales, miembro de |apoyo en los procesos

comités

de  contrataciéon vy
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de evaluacion y/o ser apoyo a la supervisiéon
segln sea el caso en aquellos contratos
procesos de contratacidn que se le
requiera

supervisiéon
contratos.

de

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 5526 Cumbal 23/02/2026 25/02/2026
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6005731305 del operador SOI referente al mes de
febrero de 2026

RESUMEN ACTIVIDADES MES:

o bdh =

Participacion en reuniones de planeacidn de equipo de emprendimiento regional Narifio
Participacion de las reuniones de equipo de formulacidon y otras fuentes de financiacion.

Participacion en las reuniones organizadas por direccidn regional

Jornadas de orientacion a emprendedores que requieren los servicios del centro de

desarrollo empresarial.

Atencion a solicitudes de los emprendedores con planes de negocio en formulacién.

vigencia 2025 y asignados en la ruta de formulacién 2026

Atencion a emprendedores de otras fuentes de Financiacién OFF.

Entrenamientos ruta Fondo emprender 2026
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Plan de accion en Drive mes de marzo
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Firmado digitalmente
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DIANA CRISTINA FUERTES TORRES
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 8833996
Enlace Regional de Emprendimiento

Control de Cambios
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. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacion Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 5/03/2026 11:50 AM
Para Diana Cristina Fuertes Torres <dfuertes@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electronico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nimero 72026122288, fecha y hora 05/03/26 11:49.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.

@ f ’ uWWW.SE‘I'IL'I E"L‘lll.'l:'cl

@SEMAcomunica


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cdfuertes%40sena.edu.co%7C3ffe1cf43bef4b523c8108de7ad74edf%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639083262357928764%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=FMRSxnEx%2F%2Bo2HuYp4cw7uPhuHBzF8nu8x1oUFJ1J4S4%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cdfuertes%40sena.edu.co%7C3ffe1cf43bef4b523c8108de7ad74edf%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639083262357959930%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5xZBvsM9RPkOJScN7vyzUPzxoM3Bc9Wg23uQQzfO7UA%3D&reserved=0
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHbchamorr

36-02-00-052-

000000

BERNARDO ARTURO CHAMORRO
GUEVARA

SENA REGIONAL NARINO-
DIRECCION REGIONAL

lunes, 16 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 5526 . 2026-02-15 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-000000 SENA REGIONAL NARINO-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4726 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA .
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Realizar Orientacion de los servicios
del Centro de desarrollo empresarial
2,5 5.032.000,00 270.058,00 675.145,00 0,00 675.14500 | ~DF i la vereda Tallambi del
Municipio de Cumba
ANA LUCIA
PAGUATIAN CC: 41183095 (T:ONTRAT'S Autorizada
ORTEGA . .
2026-02-23 2026-02-25 NARIKO / PASTO NARIKIO / CUMBAL 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 675.145,00 0,00 675.145,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar Orientacion de los servicios del Centro de desarrollo empresarial CDE en la vereda Tallambi del Municipio de Cumba
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUR
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Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/16 09:45:22 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Hﬂﬂlﬂﬂ gz?;ctie? Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHbchamorr BERNARDO ARTURO CHAMORRO

GUEVARA
36-02-00-052- SENA REGIONAL NARINO-
000000 DIRECCION REGIONAL

lunes, 16 de febrero de 2026

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificacion: 16/02/2026 8:36:50

Cedula de ciudadania: 79420602

Firmado digitalmente por:
d) Nombre: BERNARDO ARTURO
CHAMORRQ GUEVARA
Usuario SIIF: MHbchamorr
Nﬂl}]ﬂﬂ 16/02/2026 9:45:38 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pasto 4 de marzo del 2026

PRESENTADO A: BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA, Director (E.) Regional Narifio

ORDEN DE VIAJE No: 5526 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
23/02/2026 25/02/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cumbal Narino, Vereda Tallambi

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar Orientacidn de los servicios del Centro de desarrollo empresarial CDE en la vereda Tallambi del
Municipio de Cumbal a grupo de mujeres emprendedoras y asociaciones coordinados por la
Organizacién de las Naciones Unidas para la Alimentacién y la Agricultura (FAQ)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 23 /02/2026
1. Desplazamiento ruta de ida: Pasto — Cumbal

Dia 2: 24 /02/2026

1. Desplazamiento ruta de ida: Cumbal- vereda Tallambi

2. Jornada de orientacion a poblacién coordinada por la Organizacidén de las Naciones Unidas para
la Alimentacién y la Agricultura (FAQ), donde se trabajan unidades productivas lideradas por la
entidad y la ARN.

3. Asesoriay resolucidn de inquietudes por parte de emprendedoras y emprendedores

4. Retorno Vereda Tallambi- cumbal

Dia 2: 25/02/2026
1. Desplazamiento ruta de ida: Cumbal- Pasto

RESULTADOS:

Durante el desarrollo de la jornada se lograron los siguientes hitos:

e Atencién al ciudadano: Se resolvieron de manera efectiva dudas e inquietudes sobre los
requisitos de acceso a los servicios del centro.

e Asesoria Técnica: Se brindd orientacion estratégica para la estructuracion y presentacién de
planes de negocio enfocados en las convocatorias del afio 2026.

e Vinculacién a la Ruta de Emprendimiento: Se formalizaron las inscripciones de los interesados en
iniciar la ruta de formulacién de planes de negocio, asegurando el seguimiento a sus iniciativas
productivas.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas, de la participacion en el entrenamiento, lista de asistencia de
participantes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Compartir link de inscripcién a | Ana Lucia Paguatian Ortega 25/02/2026
ruta fondo emprender Regional | Orientadora CDE SENA
Narifio a encargado del proceso | Regional Narifio Centro Lope
liderado por la FAO Jonathan
Pinza

CONCLUSIONES:

-Se cumplié satisfactoriamente con el objetivo de socializar los canales de atencidn del Centro de
Desarrollo Empresarial ante la poblacion emprendedora. El interés manifestado a través de las
inscripciones para la ruta de formulacién 2026 demuestra la pertinencia de estas jornadas,
garantizando que los participantes cuenten con las herramientas técnicas necesarias para competir con
éxito en las proximas convocatorias.

- La asesoria brindada sobre los planes de negocio 2026 despejo barreras de acceso a la informacion,
dejando una base sélida de interesados para iniciar el acompanamiento técnico en los centros de la
Regional Narifio.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Ana Lucia Paguatian Ortega

-———_—___
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR (E) NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional G04 Emprendimiento y Diana Cristina Fuertes Firmado digitalmente
; por Diana Cristina

Empresarismo Torres @W QW ()w_ D Fuertes Torres
Fecha: 2026.03.05
11:43:59 -05'00'

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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CONCLUSIONES:

El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recoleccion, almaceanamiento y uso ce 03 mismos. En cumplimienta a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demas normas que modfiquen, adicionen o complementan.

Conozca Ia polilica de fratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente fink: hitp./iwww.rei

GOv.Co/es/:

aginas/p:

aspx”
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