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No. CONTRATO: 018-2026 OBJETO: 
Prestación de servicios para el apoyo y acompañamiento a la gestión en 
las actividades de comunicaciones y en actividades auxiliares de la 

Personería municipal de Sabaneta 

FECHA: 28/02/2026 

NOMBRE 

CONTRATISTA: 

Juan Carlos Castaño 
Chancy  

No. 

INFORME 
001 PERÍODO: 

01/02/2026 

al 
28/02/2026 

SUPERVISORA: 
Daniela Yepes 
Molina 

No. ALCANCE CONTRACTUAL ACTIVIDADES ESPECÍFICAS EVIDENCIA 

01 
Acompañar y apoyar las actividades 
que se desarrollen en el proceso de 

comunicaciones de la entidad 

Acompañamiento a las actividades 

realizadas por la entidad, en donde se apoyó 
con la toma del registro fotográfico 

 

• El día 16 de febrero se llevó a cabo el taller 
“comunicación asertiva grupo adulto mayor " 

total prosperidad", el cual a través de una 
dinámica lúdica tipo cartografía, los 

participantes lograron reconocer, identificar y 

comprender la importancia de sabes escuchar; y 
tener esto como herramientas fundamentales 
para sus actividades en equipo y familia. 

 

- JAC Villas del Carmen 

 

 

• El día 18 de febrero en reunión con los 

estudiantes de la Institución educativa María 

Mediadora se realizó un taller enfocado en el 
auto cuidado del cuerpo y el respeto hacia los 

demás, en el desarrollo de esta actividad se les 
permitió a los jóvenes expresarse mediante 

una charla y reflejarlo de igual manera en el 
material didáctico, 

 

 

Taller JAC Villas del Carmen 16 de febrero 

  
 

  
 

Taller 18 de febrero Institución educativa 
María Mediadora. 
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02 

Apoyar y acompañar el cumplimiento 

de las actividades del plan estratégico 
y plan de acción de la entidad 

Acompañamiento a las actividades 

realizadas por la entidad, en donde se apoyó 
con la toma del registro fotográfico 

 

• Los días 03, 05, 06, 09, 10 del mes de febrero 
se realizó el acompañamiento al equipo 

psicosocial en lo relacionado con el gobierno 
escolar, del cual comprende desde el mes de 
febrero hasta el mes de marzo. 

Dicha actividad fue desarrollada en las 

instituciones públicas y privadas donde su 
objetivo es brindar el acompañamiento a los 

estudiantes por medio de un taller en la 
elaboración de soluciones a las posibles 

problemáticas que se desarrollan en el interior 

de la institución, así mismo poder fortalecer e 
identificar roles para los cargos de personeros 
y contralores. 

 

 

03 de febrero gobierno escolar  
Institución Educativa Rafael J Mejia 

   
 

05 de febrero gobierno escolar  
Institución Educativa Concejo de Sabaneta 
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Del cual se hicieron visita en las siguientes 
instituciones.  

 

- Institución Educativa Rafael J Mejia 

- Institución Educativa Concejo de Sabaneta 

- Institución Educativa María Auxiliadora 

- Institución Educativa Primitivo Leal 

- Colegio Reggio Emilia 

- Colegio Londres 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

06 de febrero gobierno escolar  

Institución Educativa María Auxiliadora 

  
 

Institución Educativa Rafael J Mejia 

  
 
09 de febrero gobierno escolar  

Institución Educativa Primitivo Leal 

  
 
Colegio Reggio Emilia 
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• El día 20 de febrero se acompañó la escuela 

de padres de inclusión de los estudiantes 
caracterizados SIMAT en la institución I.E. 

Rafael J. Mejía en el primer encuentro de 
Escuela de Padres se socializaron las diferentes 

alternativas, programas y ofertas 
institucionales que brinda la Personería de 

Sabaneta, destacando su papel en la defensa 

de los derechos y el acompañamiento a la 
comunidad educativa. 

  
 

10 de febrero gobierno escolar  
Colegio Londres 

 

  
 

  
 

20 de febrero Escuela de padres 
Institución Educativa Rafael J. Mejia 
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Durante el espacio se explicó cómo la 

Personería puede orientar, apoyar y hacer 
seguimiento a situaciones que requieran 

mediación o asesoría, fortaleciendo así el 
trabajo conjunto entre familia, institución y 

entidades municipales en beneficio de los 
estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

• Los días 03, 04, 10, 17, 19, 20, 23, 24, 25 del 

mes de febrero se realizó el acompañamiento 
con la toma de fotografía al equipo psicosocial 

de la Personería en lo relacionado con grupos 
focales de las distintas instituciones públicas 

del municipio de Sabaneta donde el 
acompañamiento a través de estos encuentros 

busca no solo mitigar conductas de riesgo, 

sino transformar la realidad del estudiante 
desde su identidad personal hasta su 
proyección social.  

Además de brindar un espacio seguro para el 

acompañamiento a los estudiantes y sus 
familias, estas intervenciones se realizaron en 
las siguientes instituciones: 

 

- Institución Educativa María Auxiliadora 

- Institución educativa José Feliz Restrepo 

- Institución Educativa Primitivo Leal 

  
 

  
 
03 de febrero reunión padres de familia y 

estudiantes grupo focalizado. 

IE María Auxiliadora -Caminar en 
secundaria 
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- Institución Educativa Rafael J Mejia 

- Institución Educativa Presbítero Antonio 
Baena Salazar 

- Institución Educativa Concejo de Sabaneta 

- Institución educativa María Mediadora 

- Institución educativa Adelaida Correa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

04 de febrero reunión padres de familia y 
estudiantes grupo focalizado. 

IE María Auxiliadora -Caminar en 
secundaria 

 

   
 

  
 
10 de febrero reunión padres de familia 

grupo focalizado. 

Institución educativa José Félix de Restrepo 
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17 de febrero reunión estudiantes de grupo 
focalizado primer encuentro. 

Institución Educativa Presbítero Antonio 

Baena Salazar 
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17 de febrero reunión estudiantes grados 6, 
7, 8,9, 10 y 11 del grupo focalizado primer 

encuentro. 

Institución Educativa Rafael J Mejia 
 

  
 

  

  
 



INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

 

  

17 de febrero reunión estudiantes y padres 

de familia, del grupo focalizado primer 
encuentro. 

Institución Educativa Presbítero Antonio 
Baena Salazar 

 

   
 

  
 
19 de febrero reunión estudiantes de grupo 

focalizado primer encuentro. 

Institución Educativa Concejo de Sabaneta 
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19 de febrero reunión estudiantes y padres 

de familia de grupo focalizado primer 

encuentro. 
Institución educativa María Mediadora 

 

  
 

  
 
Institución Educativa Concejo de Sabaneta 
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23 de febrero reunión estudiantes grupo 
focalizado primer encuentro. 

Institución educativa María Mediadora 
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24 de febrero reunión estudiantes grupo 
focalizado Clei primer encuentro. 

Institución Educativa Concejo de Sabaneta 
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25 de febrero reunión padres de familia 
grupo focalizado primer encuentro. 
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26 de febrero reunión padres de familia 

grupo focalizado primer encuentro. 
Institución educativa Adelaida Correa 

 

  
 

   
 

   

03 

Realizar todas las actividades auxiliares de 
la entidad que le sean encomendadas por 
el contratante o por el supervisor del 

contrato 

El día 20 de febrero se acompañó al equipo de 

comunicaciones y psicosocial de la Personería a la 

jornada de asesoría dirigida a los estudiantes 
interesados en postularse como candidatos a los 

cargos de representación estudiantil de las 

instituciones educativas. En esta ocasión, la 
estudiante Johana Villasmil Briceño, de la 

Institución Educativa Adelaida Correa, presentó 
sus propuestas bajo una propuesta pedagógica 

orientada a la transformación positiva. Su plan de 

Registro fotográfico de la asistencia de la 

reunión realizada en comunicaciones el 
20.02.2026 
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trabajo está estructurado en ejes temáticos, entre 

los cuales se destacan: la socialización del Manual 
de Convivencia mediante jornadas pedagógicas; la 

realización de foros de diálogo bajo la estrategia 
“Hablar es sanar”; la creación de la iniciativa “Casa 

Talentos Adelaida”; la implementación de un muro 

de expresión artística; la gestión de implementos 
deportivos; la organización de una fiesta de 

integración con noche de gala; la presentación de 
un informe de gestión semestral; y la propuesta 

denominada “Kit de emergencia solidario” para 
mujeres y hombres de la institución, la cual generó 
especial interés. 

 

Durante los días 17 y 27 de febrero, se realizó 
apoyo a la gestión documental mediante la 

radicación y entrega de documentación oficial en 
por parte de la Personeria en la Taquilla Única 

de la Alcaldía de Sabaneta, además se 
realizaron radicaciones en otras entidades como: 

 

- 20 de febrero se realizó radicación de 
solicitud en Registraduría de Envigado 

- 19 de febrero se realizó radicación de 
solicitud en INDESA Sabaneta 

- 27 de febrero Estación de Policía 
Sabaneta    
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OBSERVACIONES: Servicios Técnicos $3.000.000 valor mensual, IBC $1.750.905, Por ser primera cuenta de cobro el contratista aporta los 
comprobantes de afiliación de la seguridad social, Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 020 del 27 de enero de 2026 (N° 1534 del DELTA), 

Certificado de Registro Presupuestal N.° 020 del 28 de enero de 2026 (N° 1146 del DELTA), Cuenta de cobro No. 001 del 01 al 28 de febrero 2026. 

 

 

 

_______________________________________________________ 

Firma del contratista 

__________________________________________________ 

Firma de la Supervisora 


