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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, marzo de 2026

Sefior(a)

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8995938

Coordinador Metalmecanica Malambo

Metalmecanica Malambo

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes marzo del afio 2026

Referencia: CO1.PCCNNTR.8995938 del afio 2026

MELANIE VANNESSA SOLANA OLIVERO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.143.265.822 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecanica
Malambo, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: f). un pago correspondiente al mes de marzo de 2026 por valor de
(4.737.497). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta de Ahorros No. 48746230004 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 27 de noviembre de 2026.

OBJETO: Prestar servicios personales como instructor para impartir formacion
profesional titulada y complementaria en el area de inglés seglin los criterios

establecidos por el Marco Comun Europeo de referencia para las lenguas de acuerdo con
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la planeacién de la coordinacién Sede Metalmecanica Malambo del Centro Nacional

Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

ORIENTAR EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES DE
APRENDIZAIJE
PROMOVIENDO EL
APRENDIZAIJE
SIGNIFICATIVO, LA SOLUCI6N
CREATIVA DE PROBLEMAS,
EL DESARROLLO DE
ESTRATEGIAS PARA EL
APRENDIZAJE AUTONOMO,
EL USO DE LAS TIC, EL
TRABAJO COLABORATIVO,
PLANTEANDO ACCIONES DE
REFUERZO, MEJORAMIENTO
Y APOYO QUE MOTIVEN Y
FUNDAMENTEN AL
APRENDIZ PARA EL
DESARROLLO DE SUS
COMPETENCIAS SEGUN LO
ESTABLECIDO EN EL
PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION DE LA
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL.

Realizaciéon de
actividades pedagodgicas
durante las sesiones de
formacidn asignadas
segun el horario
establecido a los
programas: TSPMP-25;
TSPMP-26; TSPMP-27;
TMMI-1; TMMI-2;
TISERC-9; TISERC-10;
TST-5

Evidencia fotografica
del desarrollo de
actividades durante
las sesiones de
formacion.

PRESENTAR INFORMES
MENSUALES EN LOS CUALES
SE EVIDENCIE LOS AVANCES
RESPECTO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS
INDICADORES, METAS U

Elaboracion informe del
mes de marzo 2026

Informe mensual de
actividades del mes
de marzo
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OBIJETIVOS PROPUESTOS
PARA EL aREA Y/O PROCESO
EN EL QUE INTERVIENE; Y UN
INFORME FINAL AL
TERMINAR LA EJECUCISN

DEL CONTRATO.

3 | EMITIR JUICIOS DE Evaluacién de juicios Informe de juicios
EVALUACION CON BASE EN evaluativos a los evaluativos Sofia Plus.
LA VALORACION DE LAS programas: TSPMP-25;
EVIDENCIAS DE TSPMP-26; TSPMP-27;
APRENDIZAIJE, LAS TMMI-1; TMMI-2;
CARACTERISTICAS Y LAS TISERC-9; TISERC-10;

PREMISAS DE EVALUACION | TST-5
DEL APRENDIZAJE DESCRITAS
EN LA GUIA PARA
DESARROLLAR EL PROCESO
FORMATIVO, EL
PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION DE LA
FORMACION Y EL
REGLAMENTO DEL APRENDIZ

SENA.

4 | PARTICIPEN Participacion en semana | Evidencia fotografica
INTERDISCIPLINARIAMENTE | de alistamiento. del desarrollo de
EN EL DESARROLLO actividades durante
CURRICULAR, las sesiones de
(ESTRUCTURACION DEL alistamiento.

PROYECTO, PLANEACION
PEDAGOGICA, GUIAS DE
APRENDIZAJE), AS| COMO EN
LA EVALUACION DEL
APRENDIZAJE.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual .Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar:
Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9500061854 generado
por aportes en linea para el mes de febrero de 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MELANIE VANNESSA SOLANA OLIVERO
Contratista

C.C. No. 1.143.265.822

Recibi a satisfaccion:

Coordinador Metalmecanica Malambo
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malambocnca@gmail.com
Signature
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Evidencias:

CREACION COMPLEMENTARIOS (% Resumir

Melanie Vannessa Solana Olivero Q© « &« ~ 3 v &
® Para: @ Deyanira Heilbrom Segura Oviedo Mar 10/03/2026 15:30

CC: © Jose Antonio Sierra Salazar

. Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 07/03/2036 15:30

COMPL. TMMI 1.xlsx — o, COMPL. TMMI 2.xlsx —
67KB 67 KB

2 archivos adjuntos (133 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buenas tardes, segun lo conversado realizo respectivo envio de la creacion de los cursos
complementarios de aprendices que inicaron a partir de la fecha 05/03/26

adjunto para fines pertinentes,

feliz tarde

<~ Responder € Responder a todos 7 Reenviar
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FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0

Resultado del Registro
(Reservado para el sistema)

ipo de Identificacid|

Numero de Identificacian

Codigo de la ficha [Tipo poblacion Aspirantel Tipo de Organizacion

T 1130269722
T 1044623153
cc 1139425384
Al 1042254693
Tl 1043144434
Tl 1043673283
cc 1044215165
T 1042855515
Al 1043138384
Ll 1042254700
Tl 1044217035
T 1043677265
T 1044627833
T 1043147103
cc 1043134877
T 1048281517
Tl 1130268837
T 1048277384

Rl

1NA1604277

EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES
EMPRENDEDORES

EMDRENNENNRES
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Usted @

Buenos dias, cordia.. Mie 11/02/2026 9:49

Deyanira Heilbrom Segura Oviedo &

Deyanira Heilbrom ... Jue 26/02/2026 9:14

Melanie Vannessa Solana Olivero (2

Para: y 1 mas Mig 11/03/2026 8:33

CC: @ Tania Charris Franco

| Formato EDT actxls ~

3
o 295 KB

Buenos dias, en el presente adjunto
informacion solicitada para la respectiva
creacidn del codige del edt realizado, quedo
muy atenta

4~ Responder % Responder a todos

7 Reenviar
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