
 

 

 
AÑO 2026 
CONTRATO 
N.º 011-2026 

PERIODO DEL CONTRATO:  

Fecha de Inicio: 16/01/2026 

Fecha de Terminación: 15/09/2026 

ENTIDAD CONTRATANTE:   
MUNICIPIO DE CARMEN DE CARUPA 

PLAZO DE EJECUCIÓN: OCHO 
MESES  

CONTRATISTA: DENIS KATHERINE ORTIZ RODRIGUEZ  
PERIODO DEL INFORME: 
16 de febrero hasta el 15 de marzo 2026 

OBJETO DEL CONTRATO:   CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
DESARROLLAR ACTIVIDADES DEL PLAN ANUAL DE SANIDAD ANIMAL DEL MUNICIPIO DE 
CARMEN DE CARUPA CUNDINAMARCA 

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA 
DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL 

OBLIGACIONES 
(Las estipuladas en la minuta del 
contrato) 
 

ACTIVIDADES 
(Desarrolladas en el mes- 
referente a la obligación) 
 

PRODUCTOS 
(con respecto a la actividad 
desarrollada) 

Apoyar el desarrollo de las actividades 
administrativas requeridas para la 
ejecución del Plan Anual de Sanidad 
Animal del municipio de Carmen de 
Carupa, en el marco de las funciones de 
la UMATA Municipal. 

La contratista es la persona 
encargada del correo 
umata@carmendecarupa-
cundinamarca.gov.co 

Copia correos enviados 
Anexo 1   

Apoyar el seguimiento, recopilación, 
sistematización y actualización de la 
información relacionada con el Plan 
Anual de Sanidad Animal, garantizando 
la trazabilidad de las actividades 
ejecutadas. 

Apoyo al seguimiento del plan anual 
de Sanidad animal  

Drive PAM 2026 

Apoyar el registro, manejo y reporte de 

la información requerida en las 

plataformas institucionales SURVEY 

123, CAMPO INNOVA y demás 

sistemas que sean necesarios para el 

cumplimiento del objeto contractual. 

Seguimiento de la plataforma 
SURVEY 123 
 
Reporte de la PIIP febrero 2026 

Registro fotográfico 
Anexo 2 

Apoyar la ejecución de jornadas, charlas 

y actividades educativas relacionadas 

con la sanidad animal, el manejo de la 

plaza ganadera y la socialización de las 

guías de movilización animal. 

Apoyo la expedición de recibos de 
vacunación   
 
Apoyo en entrega de gsmi del ica  

Plataforma Sinigan  

Apoyar la proyección y respuesta de 

Peticiones, Quejas, Reclamos, 

Solicitudes y Denuncias (PQRSD) que 

se alleguen a la UMATA Municipal, 

relacionadas con el objeto del contrato y 

conforme a la normatividad vigente. 

Apoyo en la respuesta de circular 
del ipybac 
 
Apoyo en envió de información 
PROYECTO FORTALECIMIENTO 
CADENA PRODUCTIVA LACTEA 

Enviado vía email  
 
 
 

Apoyar la elaboración de actas, informes 

técnicos y administrativos requeridos por 

las entidades gubernamentales, 

organismos de control y autoridades 

competentes. 

Informe gsmi Ica enero del 2026 
 
 

Enviado vía email 

Proyectar oficios, comunicaciones y 

demás documentos administrativos 

necesarios para el desarrollo de las 

actividades propias del objeto 

contractual. 

Proyección de oficios y circulares Archivados en oficios 
enviados  



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyar, desde el ámbito administrativo, 

los procesos de contratación de mínima 

cuantía y contratación directa, sin asumir 

funciones propias del ordenador del 

gasto o del supervisor del contrato. 

Se apoya con los procesos de 
contratación de mínima cuantía y 
seguimiento al drive de 
contratación  
 
Apoyo en el proceso de evaluación 
de los procesos CCMC 006-2026 Y 
CCMC 007-2026 
 
Se apoya con las respuesta a las 
observaciones de los procesos. 
 
Se apoya con las actas de 
supervisión de la secretaria  

Archivados en las carpetas 
contractuales  
 
 
Enviado vía email 

Apoyar actividades relacionadas con la 

sanidad animal, planes de vacunación y 

la socialización de información sobre las 

principales enfermedades que afectan la 

productividad animal en el municipio. 

Se apoyo visita de desparasitación 
y vitaminizacion animal  
 
Memorando N° 1330 

Archivado en el PAM  

Las demás actividades de apoyo que se 

deriven del objeto contractual y guarden 

relación directa con este, conforme a las 

orientaciones impartidas por el 

supervisor del contrato. 

Apoyo a reporte de las evas 2025  
 
Apoyo en reunión de la JDA   
 
Se apoyo en la divulgación de oferta 
SENA  
 
Apoyo en envió de solicitudes de 
abono orgánico a la CAR  
 
Apoyo en proyección de acta de 
liquidación de la secretaria de 
gobierno   
 
Participación en curso del SENA de 
gestión administrativa  
 
Participación en capacitación de 
normatividad archivística    
 
Apoyo en CMDR 
 
Apoyo en redes sociales de la 
oficina  
 
Apoyo en reunión de CIDEA  

Enviado vía email  
 
Registro fotográfico  
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CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS: 
DENIS KATHERINE ORTIZ RODRIGUEZ 

FIRMA: 
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