SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, marzo 2026

Sefior (a)

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9037465
Coordinador Académico

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes marzo del afio 2026

Referencia: No 9037465 del afio 2026

Guillermo Leon Rudas Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.256.958
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Valor y forma de Pago: Copiar el texto de

la minuta del contrato.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de marzo de 2026 por valor de
(54.737.497). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros No. 47739579496 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo:

Serd hasta el 27 de noviembre de 2026

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formacién
profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia

ofimatica- de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién académica
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Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacidon en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, nimero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacidn, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa.

Envié de correo electrénico
por plataforma de
SOFIAPLUS con
informacion de las fechas
de inicio y finalizacion.
Publicaciones de anuncios
de bienvenida, publicacién
del perfil profesional,
programacion de
videoconferencias,
alistamientos de foros,
configuracién del centro de
calificaciones Publicacion
del cronograma de
actividades y verificaciones
de contenidos.

Anexo Documento
evidencias fotos (LMS
Fichas: 3446798,
3446799, 3446789,
3446797)

base en la valoracién de las
evidencias de Aprendizaje, las

evaluativos de los

aprendices aprobados y no

2 Realizar las actividades de Realizar sesiones en linea Anexo Documento
induccién a los aprendices de bienvenida a los evidencias fotos (LMS
utilizando el ambiente virtual aprendices durante los tres | Fichas: : 3446798,
dispuesto (LMS) acorde a lo primeros dias de inicio del | 3446799, 3446789,
establecido en la circular de curso 3446797)
induccidén vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

3 Asociar aprendices a laruta de | Se realiza la asociacion de Anexo Documento
aprendizaje en el aplicativo los cursos asignados los evidencias fotos (LMS
Sofia plus dispuesto por la aprendices a la ruta de Fichas: : 3446798,
entidad aprendizaje en el aplicativo | 3446799, 3446789,

Sofia plus 3446797)
4 Emitir juicios de evaluacidon con | Emitir los juicios Anexo Documento

evidencias fotos (LMS
Fichas: : 3446798,
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caracteristicas y las premisas de | aprobados y descargar 3446799, 3446789,
evaluacion del aprendizaje reporte de juicios 3446797)
descritas en la Guia para evaluativos

desarrollar el proceso
formativo, el procedimiento de
ejecucién de la formacion y el
reglamento del Aprendiz SENA.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9499912837 de la planilla, Aportes en linea, febrero. (Decreto Ley 2106

de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)
Evidencias en (7) folios (documento Anexo evidencias)

Cordialmente,

N ST

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ
Contratista
C.C. No. 72.256.958

Recibi a satisfacci

JOSE ANTO SIERRA SALAZAR
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9037465
Coordinador Académico
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Anuncio de Bienvenida

WhatsApp X | M Recibidos - guillermo.rudas?24c X | @ Bandejs de entrada:

vilermo X | ¢ Generar Planilla x @ 21720193V 3446783 RBC X  + =

€« 2> Cc @

d di 7082 aQ

E L) Universidad delaC.. P Facebook G Google @ e senasofisplus.educ..

Accede aSOFIA  Area Personal O CLE ST L D ') ¥ Modo de edicién @)

> Secc ” -
ecciones Mostrar respuestas anidadas  # | | Mover este debate a... | Mover | Gonfiguraciones |
~ Mis cursos \ )\ i)
> Bienvenida
P_21720193_V_3446798 R_8 C 9207 de GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ - martes, 3 de marzo de 2026, 13:45
>

P_21720193_V_3446799_R_8_C_9207
> P_121523.V_3020102_R_8_C 9208
>

B USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES
armans s 8. 5207 OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL
> s SECTOR PRODUCTIVO

BB Calificaciones
V&) ANUNCIOS
B Bienvenida
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

&

> ACTIVIDADES INICIALES Estimados Aprendices

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE Les doy una cordial bienvenida al programa de USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO (3446789)

GuiA

5 S TS AN Minombre es Guillermo Leon Rudas Martinez  a partir de este momento y durante las préximas semanas las estaré acompafiando como su tutor en este proceso de aprendizaje en el men
—— principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace *Informacién del Programar, donde encontrara el contenido del Disefio curricular, Descripcion del programa, Reglas de comportamiento,

> DOCUMENTOS DE INTERES Este se desarrollara en Ias siguientes semanas, lo que comprende un total de 48 horas, que empezaran a partir del dia Martes 3 de Marzo y la fecha de entregas de actividades es hasta Miércoles

PARA EL APRENDIZ 1 de Abril del 2026 a las 11:59 P.M.
> MATERIAL DE APOYO AL
ETUTER En este proceso formativo contaras con mi acompafiamiento, para resolver inquietudes y apoyarlo en todo lo que requiera este curso se busca fortalecer las competeneias asociadas al
5 REPORTE DEL CLRSO reconocimiento y mangjo de la herramienta Microsoft Excel la cual permitira una mayor productividad y manejo eficiente de esta herramienta.
> No olvide que es fundamental familiarizarse con los componentes de la plataforma antes de iniciar, mediante la exploracion del Panel de Navegacion.
P_22810744_V_2983066_R_8_C_9207
N jAnimo!

WhatsApp. X | M Recibidos - guilermo.rudas24¢ X | @ Bandeja de entrada: Guillermo - X | %% Generar Planilla x @ 21720193V 3446788 R8C X  + =

€« 2> Cc @

d di 7082 Q% =0 :

S L) Universidad delaC.. € Facebook G Google @ Sp senasofisplus.educ..

Accede aSOFIA  Area Personal ® GUILERMO LEON RUDAS MARTINEZ )+ Modo de edicién @)

> secciones [ Mostrar respuestas anidadas + | | Mover este debate a.. ¢ || Mover < DIANA KATERINE ZAMER... ..
~ Mis cursos N )\
> nvenida 5 de marzo o
P_21720193_V_3446798_R_8 C_9207 de GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ - martes, 3 de marzo de 2026, 13:45
e 09:28
P_21720193_V_3446793 R 8 C 9207 Estimados Aprendices:
> P_121523.V_3020102 R 8 C_9208
> Les doy una cordial bienvenida al
P_21720193_V_3446797_R_8_C_9207 programa de USO DE MICROSOFT
L USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES i e
P_21720193 V3446789 R 8.C 9207 OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR
> Participantes SECTOR PRODUCTIVO | PRODUCTIVO (3446789)
B Galficaciones .
V&) ANUNCIOS Mi nombre es Guillermo Leon Rudas
o Martinez, y a partir de este momento y
W Bienvenida

- durante las préximas semanas los
> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

estaré acompafiando como su tutor en
. este proceso de aprendizaje en el menti
Estimados Aprendices:
P principal, PANEL DE NAVEGACION,
Les doy una cordial bienvenida al programa de USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PF  ingresar al enlace “Informacion del

GUIA Programa®. donde encontrara el
> SESIONES EN LINEA Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez y a partir de este momento y durante las préximas semanas los estaré acompafiando como su tutor ent  centenido del Disefio curricular,
> BIBLIOTECA SENA principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace *Informacién del Programa®, donde encontrara el contenido del Disefio curricular, Descripcién del p Descripcién del programa, Reglas de

> DOCUMENTOS DE INTERES comportamiento.

Este se desarrollars en las siguientes semanas, lo que comprende un total de 48 horas, que empezaran a partir del dia Martes 3 de Marzo y la fecha de er

PARA EL APRENDIZ .
1 de Abril del 2026 a las 11:59 P.M Este se desarrollara en las siguientes
’ g
MATERIAL DE APOYO AL

INSTRUCTOR En este proceso formativo contaras con mi acompafamiento, para resolver inquietudes y apoyarla en todo lo que requiers este curso se busca fortalecer  SeManas. 10 que comprende un total de

o (R EILGEIED reconocimiento y manejo de la herramienta Microsoft Excel la cual permitirs una mayor productividad y manejo eficiente de esta herramienta. ddhorsique empesaEnapatidelig -
> No olvide que es fundamental familiarizarse con los componentes de la plataforma antes de iniciar, mediante la exploracién del Panel de Navegacién. | Escribe un mensaje..
P_22810744_V_2983066._R_8_C 5207
> Animol
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publicacidon del perfil profesional, programacion de videoconferencias

~ @ Coreo:Guillermoleon # X | (©) Whatshpp X | @ CamScanner 12-02-2026 X Editar X @ GUILLERMOLEONRUD: X  + =

¢ C M

zajuna.sena.edu.co/zajuna/user/profile.php Q .i. e

e L) Universidad de Ia C. € Facsbook G Google @

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) ~

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

2 Mensaje g

Mis cursos / Perfil

Come Ingeniero de Sistemas estoy en capacidad de Investigar, diagnosticar, disefiar, construir, evaluar, auditar y mantener sistemas informaticos en funcién de los

PANEL DE NAVEGACION

requerimientos estratégicos aplicados en las reas administrativas, técnicas, cientificas y sociales, Ademés planear y desarrollar la transferencia, asimilacién uso de
- la tecnologia de informacién. Asi como el desarrollo de habilidades en comunicacién oral y escrita
v Mis cursos

#& Pégina principal del sitio

> Secciones

~ Mis cursos
> Detalles de usuario Detalles del curso Informes
P_22810744_V_3414530 R_
8.C 9207 Editar pe: Perfiles de curso Sesiones del navegador
> Correo electrénico MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT Resumen de Calificacicnes
P_22810744_V_3414522 R_ glrudas@sena.edu.co (Visible para otros OFFICE 2016: EXCEL (3414530)
8.C9207 participantes del curso) MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
> . OFFICE 2016: EXCEL (34145
P 020102 R 8 Pais . ) Actividad de accesos -

v () Whatshpp X | M Recibidos - guilermorudas? X | @ Bandejo de entrade: Guiler X | 7§ Generar Planilla % | @ Curso: USODEMICROSOFT X @ P22810744 V3414531 Re X + = X
&« C @ % 2zajunasenaedu.cof: forum/discu 4 CU- ¢ 0 :
g8 L) Universidad de la C.. € Facebook & Google @ Se senasofiapluseduci

Accede aSOFIA  Area Personal A1 @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ (i] ¥ Modo de edicin @I

P_21720193_V_3446799_R_8_C 9207
> P_121523_V_3020102_R_8_C_9208

> S seha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
P_21720193.V_3446797_R_8.C 9207 7AV OFFICE 2016: EXCEL
E,ZW720195,\/,5446789){8,(;9207 imados Aprendices @

744 \/_2983066_R_8_C_9207 . . - .
SRR l dia Jueves 26 febrero de 2026, 10s invito a nuestra cuarta Sesion en linea, para que podamos hablar y comunicamos de forma sincronica entre todos y podremos socializar os temas propuestos

en dicha semana de formacion. tema programado para la conferencia.

La sesi6n esta programada para las 7:00 pm y tiene una duracion de 2 hora, desde las 6:45 pm. podran ingresar a la sesion para que descarguen el programa de Zoom en su equipo y puedan
acceder a la sesién.

Para Ingresar a la sesion en linea debe dirigirse al siguiente enlace:

GUILLERMO RUDAS le esta invitando a una reunién de Zoom programada.

B Socializacién desarrollo de
tablas dingmicas y ma...
> INFORMACION DEL PROGRAMA Hora: 26 feb 2026 07:00 p. m. Bogots
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

Tema: Socializacion desarrollo de tablas dinamicas y macros como herramientas de administracion de la informacion teniendo en cuenta Ias necesidades de la organizaciones

Unase 2 1a reunién de Zoom

> ACTIVIDAD 1 hi us05web.zoom.

> ACTIVIDAD 2

> ACTIVIDAD 3 1D de reunién: 871 6762 4579
> ACTIVIDAD 4 Codigo de accesa: 2)Tudh

> SESIONES EN LINEA
> SOFTWARE DEL PROGRAMA
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alistamientos de foros, configuracion del centro de calificaciones Publicacion del

cronograma de actividades Se realiza la asociacidon de los cursos asignados los aprendices a

v D (1) Whatsapp x

& C m

28 LY Universidad de la C...

Accede a SOFIA  Area Personal

M Recibidos - guillemo.rudas? X

) Facebook

zajuna.sena.edu.co/zajuna/user/index.php?id=100305

G Google @ So senasofiaplus.educ..

@ Bandeja de entrada: Guillerr X

a ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus

7% Generar Planilla

x @ parmowzyuERe X

@ r 2810744 3414521 RE X |+

A @ GUILLERVO LEON RUDAS MARTINEZ () v
. L)

Modo de edicon @

v
P_21720193_V_3446789 R_8 C_9207
* Participantes
8 GUILLERMO LEON RUDAS
MARTINEZ
BB Calificaciones
& ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
GUiA
> SESIONES EN LINEA
> BIBLIOTECA SENA.
> DOCUMENTOS DE INTERES
PARA EL APRENDIZ
> MATERIAL DE APOYO AL
INSTRUCTOR
> REPORTE DEL CURSO
>
P_22810744_V_2983066_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3311706_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3414531_R_8.C_9207
>
P_22810744_V_2965135_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3179727_R_8.C_9207
>

/ Apellido(s)

o -
=

O (1) JULIAN DAVID ABRIL GOMEZ

o @9 JUAN ANDRES ANGEE AGUDELO

0 (Ra) REIMAR ANTONIO APOSTOL MENDOZA
N

D (1) JESUS SEBASTIAN ARIAS MAESTRE

o (DA) DANIEL LEONARDO AVILA MOLANO

0 (L5) LEIDY MARICED BECERRA SOTO

O (V) VALENTINA SARAY BETANCOURTH RESTREPO
N

O (¥5) VISNEY ALEJANDRA BLANQUICETH BELLO
2\ o

0 (15)UAN DAVID BRINEZ ESQUIVEL

00 (YB) YUSNEIDY TATIANA BUSTOS CUADRADO

D (YC) YELTSIN ALEXANDER CAMACHO MARTINEZ

o ( MC) MARIA CONSUELO CAMPUZANO ZARATE
(N

00 (YC) YANIRIS EDITH CANTILLO PELAEZ

o (vc) VALENTINA CARDENAS ZULETA

(] \Qc) JUANITA ALEJANDRA CARVAJAL BONILLA

Nombre de usuario

1031653516¢cc

1233908956cC

777572ppt

1133599197cc

1141519704t

1020797551cc

1117020345t

1027944687cc

1108923466

1094055306ti

1023894442cc

1120750513cc

1048207753cc

1043645423cc

1022323929cc

Correo electrénico Roles  Grupos
juliandavidabrilgomez@hotmail. com Aprendiz  No hay grupos
juanangeeagudelo@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
apostolreimar@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
sebastianariascoach@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
danielleonardoavilamolano@gmailcom  Aprendiz  No hay grupos
letipsbusiness@gmail com Aprendiz  No hay grupos
valbetancourth29@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
yisneybello@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
juandavidesquivel2005@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
tatianabustos8 13@gmail com Aprendiz  No hay grupos
alx.camacho90@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
immaccazal@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
pelaez0118@gmail.com Aprendiz  No hay grupos
valentinazuleta045@gmail com Aprendiz  No hay grupos
Alejandracarvajal6S0@gmail.com Aprendiz  No hay grupos

Nunca

Nunca

12 horas 31 minutos

Nunca

Nunca

Nunca

14 horas 53 minutos

Nunca

Nunca

Nunca

5 dias 2 horas

Nunca

Nunca

6 dias 12 horas.

Nunca

Ultimo acceso al curso  Estatus

&zDne
z=Do
mﬁzﬁ(
[rceno L]
&=ne
e
e

M Recibidos - guillermourudas X

v ) (1) WhatsApp. X
« C n ajuna.sena.edu.
B L3 Universidad delaC.. ) Facebook

Accede aSOFIA  Area Personal

page/view.php?id=6513113

G Google @ S¢ senasofispluscduc.

@ Bandeja de entrada: Guiller X

¢ Generar Planilla

% @ P21720193 V3446789 R E X

@ P 22810744 v 3414531RE X | +

@ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘\c:) ~
)

Modo de edicion @)

P_21720193_V_3446789 R _8 C_9207
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
~ CRONOGRAMA
B cronograma
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
GUIA
> SESIONES EN LINEA
> BIBLIOTECA SENA
> DOCUMENTOS DE INTERES
PARA EL APRENDIZ
> MATERIAL DE APOYO AL
INSTRUCTOR
» REPORTE DEL CURSO
>
P_22810744_V_2983066_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3311706_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3414531_R_8 C_9207
>
P_22810744_V_2965135_R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3179727 R 8.C_9207
>
P_22810744_V_3337055.

_8.C_9207

FECHA DE INICIO DE FORMACI

FECHA LiMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES!

RESULTADO DE CONFERENCIAS WEB VIDENGIAS DE APRENDIZAIE
APRENDIZAJE (RAP) (FECHA - HORA)
Realizar s “Actualizacion de los dat les", seqi
caizar 2 “Actualizacion de los datos personales” segn - P —
indicaciones. No calificable.
Actividades iniciales N/A N/A
Participacién en el ‘Foro social’. No calificable. 04/03/2026 04/03/2026
Evidencia de conocimiento:
Cuestionario. Conceptos basicos y ambiente de trabajo en 04/03/2026 09/03/2026
) 220501121-01. dentificar &l Microsoft Excel. AAT-EVO1. Calificable.
AA1. Aplicar formulas
e % | entomo y las hemamients
fmqude h‘;a; % | deMicrosoft Excel aplicando Evideondinde d N
, videncia de desemperio:
cilculo de acuerdo f“”“’"j y‘fm”;“'as para j . 7{_};;0:/2‘02;00 o 10/03/2026 13/03/2026
con los maneja de la infarmacien de alas /U0 hasta 3 Foro. Gastos semanales. AA1-EV02. Calificable.
acuerdo con los
requerimientos de la o
! requerimientos de la
organizacién e e
organizacién. Evidencia de producto:

Taller practico. Conceptos basicos y ambiente de trabajo en 16/03/2026 19/03/2026
Microsoft Excel. AAT-EVO3. Calificable.
Evidencia de conocimiento:

AAZ. Construye

grificos para Cuestionario. Férmulas, referencias, funciones, estilo. AA2- 20/03/2026 26/03/2026
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v S Sofia plus x  +
& C @ A Noseguro dy home/principal.f:
E L) Universidad delaC.. €} Facebook & Google @  Sp senasofiapluseduc..

Sofiarius ¢

Instructor
(# Disefio Curricular
[ Ejecucién de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

& GUILLERMO LEON RUDAS

= LMS SENA

© Ayuda y soporte

= Bandeja de tareas & Cambiar Clave Salir &

. Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

3446789 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN
LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN
El SECTOR PRONIICTIVOY

Ficha de caracterizacion*

Ruta de Aprendizaie RUTAVIRTUAL 3446789

Consultar Aprendices.

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80
electronico a los aprendices asociados a la ruta

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizaies
Previos

ar

=]

A

g4 Q

RUTA VIRTUAL 3446789. Se ha enviado un correo

ala Ruta de Aprendizaj

Sey Eval

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogots - Colombia- ~ai141

reporte de juic

ios evaluativos

5% Reporte de Juicios Evaluativos (4).xis [Modo de compatibilidad] - Bxcel £ Buscar Guillermo Leon Rudas Martinez  GL [=]
Archivo  Inicio  Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat 1 Compartir
(o | et - =B=#- Genenl L EH OB P BEE Dy O G,
Pegar K s - |me . O om | €0 0 Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary Creary compartir
SR 4 [Nk s = My Rl $ - % w0 B | onalv como b v celda~ - - -  Bormar v fitrar ~ seleccionar~ | PDF de Adobe
Portapapeles & Fuente [ Alineacién [ Nimero 51 Estilos Celdas Edicién Adobe Acrobat ~
Al N f Reporte de Juicios de Evaluacién v
A B C D E F G -
Reporte de Juicios de Evaluacion
2 Fecha del Reporte: 03/03/2026
3 Ficha de Caracterizacion: 3414521
4 |Cogigo: 122810744
5 Version: 3
6 Denominacion: MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
5 Fecha Ini 03/02/2026
9 Fecha Fin: 02/03/2026
10 Modalidad de Formacién: VIRTUAL
11 Regional: 8 - REGIONAL ATLANTICO
12 Centro de Formacion: 9207 - CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
43| Tipo de Documento [Namero de Documento [Nombre |ApEIIidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
@ cc 1000219644 KATHERINE DAYANNARA ESCOBAR GALINDO POR CERTIFICAR 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500553 - APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL|
, ]
cc 1000219644 KATHERINE DAYANNARA ESCOBAR GALINDO POR CERTIFICAR 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500554 - CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA
15 INFORMACIAN TF [E ORMACION DE ACIIERON CON | AS NECESINANES]
. cc 1000219644 KATHERINE DAYANNARA ESCOBAR GALINDO POR CERTIFICAR 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500555 - IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT
cC 1000219644 KATHERINE DAYANNARA ESCOBAR GALINDO POR CERTIFICAR 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500556 - ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENT
7 INEORMACIAN TET Ta | ni= DO EN CUENT; MACION S|IMINISTR,
cc 1000465211 MARIA ALEJANDRA CASTELLANOS BELLO CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500553 - APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL|
18 4 LECRMACION DF ACIIERNO CON 1 OS REQUERIMIEN
- cC 1000465211 MARIA ALEJANDRA CASTELLANOS BELLO CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500554 - CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PAR/
cc 1000465211 MARIA ALEJANDRA CASTELLANOS BELLO CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500555 - IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT
20 o IMANE 10 DE LA INEORIACION D= ACLIERON CONLAS
o cC 1000465211 MARIA ALEJANDRA CASTELLANOS BELLO CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA 500556 - ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENT) -

Hoja | @

listo (7 Accesibilidad: No disponible
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3446789 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00
FICHA 3414521 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 3446797 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00
FICHA 3446799 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
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RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00

FICHA 3414530 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 3414531 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.
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IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 3446798 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Operar herramientas |nfc’)rm.at|cas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAL 220501121-01

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00
FICHA 3414522 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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