PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 11 de Diciembre de 2020

Sefior (a)

JOSE MANUEL ARIZA ARIZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1328489
Coordinador académico

Coordinacion académica

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
Diciembre del afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1328489 del afio 2020

Maria Margarita Rivero Iriarte, identificado con la cédula de ciudadania No. 1049607781 de Tunja, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la red de idiomas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS M/CTE ($39.670.237). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional correspondiente a los dias
ejecutados a partir del acta de inicio, durante el mes de enero de 2020, b) nueve (9) pagos iguales por los
meses de febrero a Noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS M/CTE. ($3.790.150) cada uno y c) un pago final proporcional correspondiente a los dias
ejecutados durante el mes de Diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el 18 de Diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion
titulada, complementaria y/o virtual en la Red Institucional de Ensefianza de Idiomas conforme a los
modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2020.

CLAUSULA
2.1. Participar activamente en los alistamientos y planeacién de los programas a impartir conforme sea su
especialidad de acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.
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2.2. Participar cuando el centro de formacidn lo requiera, en jornadas de disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacién Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos

siqa

institucionales requeridos para el area tematica objeto del contrato.

2.3. Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

2.4. Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto formativo de
los programas del drea temdtica objeto del
contratoy acorde a la metodologia de la
entidad y en consideracion a los
alistamientos (guias, instrumentos, material
de apoyo, etc).

Formacién Complementaria
Virtual

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER
Ficha: 2225731

Fecha inicio: 01 de Diciembre
Fecha fin: 14 de Diciembre

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER
Ficha: 2225732

Fecha inicio: 01 de Diciembre
Fecha fin: 14 de Diciembre

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER
Ficha: 2225631

Fecha inicio: 01 de Diciembre
Fecha fin: 14 de Diciembre

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER
Ficha: 2225630

Fecha inicio: 01 de Diciembre
Fecha fin: 14 de Diciembre

Competencia: Interactuar con
otros en idioma extranjero segun
estipulaciones del marco comun
europeo

De referencia para idiomas.

Apoyo a formacion Virtual ficha
1965990 Tecndlogo en Analisis y
Desarrollo de Sistemas de la
informacion.

Fecha inicio: 01 de Diciembre
Fecha fin: 05 de Diciembre

Informe de Actividades
SofiaPlus/ Territorium

2.23. Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de Formacion y

Reunién equipo de Bilingliismo.

Acta de asistencia.
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por la coordinacién académica de programas
especiales a las cuales sea convocado.

2.7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizajes
de las competencias del programa, adquiridos por
los aprendices en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

Registro Asistencias

Sistema SofiaPlus.

2.2. Participar cuando el centro de formacién lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos institucionales
requeridos para el area temética objeto del
contrato.

Desarrollo y ejecucion de las guias

de aprendizaje - proceso formativo.

Desarrollo guias de
aprendizaje.

2.3.  Evaluar los aprendizajes  previos
correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

Seguimiento al cumplimiento del
manual del aprendiz y calidad y
politicas institucionales.

Seguimiento de los
procesos y formatos
establecidos.

2.1. Participar activamente en los alistamientos y
planeacién de los programas a impartir conforme
sea su especialidad de acuerdo con los

Evaluacién de desempefio y
productos desarrollados por los
aprendices.

Listas de desempefio y
chequeo.

lineamientos institucionales, para el drea
tematica del objeto contractual.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE ,
INICIO FINALIZACION

VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 46659252 de Ia
planilla, pago de aportes a salud, pensiones y ARL expedida por Compensar — Mi planilla correspondiente al
mes de Noviembre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Maria Margarita Rivero Iriarte

Contratista
C.C. No. 1049607781

Recibi a satisfaccion:
JOSE MANUEL ARIZA ARIZA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1328489 de 2020
INSTRUCTOR G16
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 1328489 del 31 de Enero de 2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA MARGARITA RIVERO IRIARTE
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 1.049.607.781 de Tunja

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para
impartir formacion titulada, complementaria y/o virtual en la Red Institucional de Ensefianza de Idiomas

conforme a los modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2020.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

e 2.4 Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular
y proyecto formativo de los programas del drea tematica objeto del contratoy acorde a la
metodologia de la entidad y en consideracion a los alistamientos (guias, instrumentos, material
de apoyo, etc)

e 2.23. Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de Formacidn y por la coordinacién académica de programas
especiales a las cuales sea convocado.

e 2.7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de
las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formacién,
aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

e 2.2, Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacidon Profesional Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos para el drea tematica objeto del
contrato.

e 2.3, Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina.

e 2.1. Participar activamente en los alistamientos y planeaciéon de los programas a impartir
conforme sea su especialidad de acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area
tematica del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Cra. 27 #15-07 SENA BUCARAMANGA-CSET

PLAZO DE EJECUCION: DIEZ (10) meses y Catorce (14) dias
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 03 de febrero de 2020

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 18 de Diciembre de 2020

VIGENCIA DEL CONTRATO: DIEZ (10) meses y Catorce (14) dias

1 GTH-F-073 V.02




SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

(Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar segtn cldusuladel contrato)

VALOR DEL CONTRATO: TREINTAY NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SESENTA MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y SIETE PESOS 00/100 M.N. ($39.670.237).

(Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una)

SUPERVISOR: JOSE MANUEL ARIZA ARIZA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC: 91.202.813

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato S $39.670.237.ccveeeean

Valor Ejecutado $39.670.237

Saldo pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar SO

PRODUCTOS O ACTIVI DADES EJ ECUTADAS(Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Actividades que realizo

1. Acompafiamiento a las fichas de formacién titulada presencial Y Virtual en el area de
bilingliismo de los diferentes programas en el centro empresariales y turisticos
(Bucaramanga) vigencia 2020, entre los cuales se incluyen la formacion dada a los programas
de enferemeria, peluqueria, cosmetologia, contabilidad, desarrollo de software, servicios

farmaceuticos y complementarias de inglés basico e english dot works.
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

2. Secrearon las diferentes las guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacién relacionadas
con la Competencia de Comprende textos y Producir textos en inglés para los programas
técnicos y tecndlogos del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos.

3. Creacion de ambientes amigables para el proceso de aprendizaje de la lengua inglesa, donde
la aclaracién de dudas y retoalimentacion de evidencias fue vital para la motivacién y
creacion de pensamiento critico en los aprendices.

4. Se realizé trabajo en equipo en la ejecuciéon de actividades asignadas por el coordinador
académico, lider del grupo y bienestar de aprendiz, cumpliendo con los comités, reuniones,
formatos y tiempos asignados. Asi como las actividades planteadas por el equipo de
Bilinguismo CSET.

5. Se emitieron los juicios de los resultados impartidos en cada ficha, ademas de desarrollar los
mddulos virtuales de bilingliismo, debido a la pandemia del Covid-19, se desarrollaron
estrategias en linea para incentivar el aprendizaje del idioma inglés.

6. Uso constante de las TIC y la plataforma de la territorum para fomentar el aprendizaje del
ingles en forma creativa y diddctica. Asi mismo, se realizé de forma oportuna las actividades

que requieren reporte en la plataforma Sofia Plus.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI___ NO___
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__INSUFICIENTE__
Atentamente,

JOSE MANUEL ARIZA ARIZA
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 18 de Diciembre de 2020

Formacion Complementaria Virtual : Fichas: 2225630, 2225631, 2225731, 2225732

Conferencia virtuales: Reuniones por medio de la plataforma Meets

Good Morning Dear Learner!

Durante esta semana se desarrollardn las actividades contempladas de la unidad # 4 What to
wear today?. En total son cuslro evidencias a entregar

1. Evidence: Blog *Describe yourself"
2. Evidence: Interactive activity *| love shopping”

o 3. Evidence: Describing outfits and likes

VARGARITA . . )
ﬂ et 4. Evidence: Consolldation activity
ol Deadline: 05th December 2020 / Fecha de Entrega 05 de Diciembre
x
Esta es la Utima unidad del curso, si usted No ha poddo realzar las antenores actividades,

adn Sene la posibildad de ponerse al dia y certificarse en el curso de English Dots Works.
Boginners.  To have another language is to possess a second soul- Charlemagne

Aoy

Regards,
Your tutor Maria Margarita Rivero Inarte

“racslirierco dstos desce wea lerrteno 3

Botdn de reproduccion (k)

_} Pl o) 025/

WINTER
CLOTHES

What are

these?
MARIA MARGARITA RIVERO IRIARTE

Botén de reproduccion (k) |

P »l o) 2617/231:12




Evidencia de Actividades en territorium

« 2 | 3MAR|A MARGARITA RIVERO

© Chat B ©)

‘ O MARIA MARGARITA RIVERO IRIARTE
P . fecha de inicio: 01 de Diciembre del 2020 - fecha de vigencia: 14 de Diciembre del 2020
&5 Portafolio de Evidencias
@ @ Gamificacién Asunto: Unit # 4 What to wear today?
5 Enlaces
@ Centro de Calificaciones By i ‘]
# Grupo e | F *
5 Proyectos
Q2 . Good Morning Dear Learner!
= Rdbricas
i Blogs Durante esta semana se desarrollaran las actividades contempladas de la unidad # 4 What to
(0] 0 @i wear today?. En total son cuatro evidencias a entregar:
@ Configuracién 1. Evidence: Blog “Describe yourself".
Acceso LinkedIn Learni : . . .
@ R 2. Evidence: Interactive activity “I love shopping”

jeolanoracone 3. Evidence: Describing outfits and likes.

— Administrador
— @territorium LMs 4. Evidence: Consolidation activity.
[
etructor Deadline: 05th December 2020 / Fecha de Entrega: 05 de Diciembre
. MARIA
MARGARITA Esta es la Ultima unidad del curso, si usted no ha podido realizar las anteriores actividades,
RIVERO aun tiene la posibilidad de ponerse al dia y certificarse en el curso de English Dots Works
|RIARTE Beginners. To have her I istop a d soul - CharlemangneR
=% Instructor rds,
Your tutor Maria Margarita Rivero Iriarte
= i Offline
—

‘ \| MARIA MARGARITA RIVERO IRIARTE ®
3 fecha de inicio: 27 de Noviembre del 2020 - fecha de vigencia: 14 de Diciembre del 2020
@ Asunto: Ultima sesién en linea Unidad # 4 - 1st December 2020
Dear learners,
[+ -
De acuerdo al cronograma de actividades, tengo el gusto de
invitarlos a una sesién en linea el proximo martes 01
D) de Diciembre. Con el fin de faciitar la asistencia de la mayoria de

aprendices, este dia se repetira la sesiéon dos veces una en
horario de la mafana y el otro en horario de la tarde.
Se recomienda ingresar con unos pocos minutos de anticipacién
para verificar que todo en sus equipos esté en las condiciones
para atender la sesion. Pueden ingresar a la conferencia a través
del siguiente

0}

Enlace de la mafana a las 9:00 am
https://meet.google.com/eso-ffdc-dfq

Enlace de la tarde a las 2:00 pm
https://meet.google.com/kwj-zqgr-hjg

El objetivo de esta conferencia es dar a conocer la ultima unidad de
curso, asi como la explicacion de la gramatica de los temas

abordados en la multimedia. Esta Unidad ya se encuentra activa, el
nombre es la carpeta llamada Activity 4.

Best regards,

Your tutor

Offline




ﬂ M jMARIAMARGARITARIVERO
o

| MARIA MARGARITA RIVERO IRIARTE @
fecha de inicio: 23 de Noviembre del 2020 - fecha de vigencia: 14 de Diciembre del 2020

Asunto: Unit # 3 My family

@ )

Good Afternoon Dear Learner!

Durante esta semana se desarrollaran las actividades contempladas de
la unidad # 3.My family . En total son tres evidencia a entregar:

B D W B B8

1. Evidence: Forum “Family members”.

2. Evidence: Interactive activity “Johana's family”.

@

3. Evidence: Family likes and dislikes.
Deadline: 28th November 2020 / Fecha de Entrega: 28 de Noviembre

Lo invito a leer la guia de la aprendizaje, donde encuentra
detalladamente las actividades a entregar. Para acceder a esta guia y a
las distintas evidencias, lo invito a navegar en el menu de herramientas,
click en contenido del curso, carpeta activity 3, learning guide 3

Si ya realiz6 las actividades de la segunda unidad, lo invito a revisar su

nota por si debe hacer alguna modificacién. Puede corregirla y volverla a
entregar.

“A different language is a different vision of life"

Federico Fellini

Danmarde

‘ English| | Works
Beginner Adjectives of physical description
@ E——1  brown tall curly straight
ek blue reen ‘When we use an adjective
/ with a noun, the adjective
square fai goes before the noun.
r . L Tound | hort hair « heie-short x
Administrador LMS , MARIA ey mﬂ"‘"‘" I ahvays
a MARGARITA RIVERO blue eyes / bies-eyes X
IRIARTE
@ Herramientas
B Anuncic .. . .
uf“fm In the description you should include: Your physical appearance, the clothes you usually wear and any other
% Participantes aspects you may consider relevant. The description must include a photograph, which can be unreal.
= Informacién

En la descripcion debe incluir: sus rasgos fisicos, la ropa que generalmente usa y cualquier otro aspecto que considere pertinente.
@ Contenido del curso La descripcion debe ir acompaiada de una imagen, la cual puede ser irreal.

@ Edicién de contenidos

pleticaslelBoctesias Describing yourself

a
Rewa This my example:
© Evidencias
e p— Please Describe yourself Physically!
» Sesién en linea Make sentences using verb to have and verb to be.
(% Evaluaciones Example.
" Wikis My name is Margarita Rivero. | am 33 years old. My face is round and my eyes are dark brown. | have
© Asistencia wavy black hair. | usually have my hair in a ponytail. | am not thin, | am overweight and short. | wear a
i yellow blouse, blue jeans and grey tennis shoes. | love to be in confortable clothes all day long. | am a
[ Galeria - beautiful, young and happy person.
 Chat Offline

FIRMA

Maria Margarita Rivero Iriate
C.C. 1049607781

CONTRATO No. 1328489



